ZARZADZENIE NR 110.4.2023
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pyrzycach z dnia 28 marca 2023r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Pyrzycach

Na podstawie art. 23 i art. 24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t. j. Dz. U. z
2022 r.,, poz. 633 z pdin. zm.) w zwigzku z art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie
i administracji rzgdowej w wojewodztwie (t. j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 190) zarzadza sie co nastepuje:

§1

Ustala sie regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pyrzycach,
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Traci moc regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Pyrzycach wprowadzony Zarzadzeniem Nr 110.6.2021 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Pyrzycach z dnia 11 czerwca 2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pyrzycach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Zachodniopomorskiego.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 110.4.2023
Dyrektora PSSE w Pyrzycach z dnia 28.03.2023 r.

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1

. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Pyrzycach (zwana dalej ,,Powiatows
Stacjg”) jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym finansowanym z budzetu
panstwa, w stosunku, do ktérego uprawnienia podmiotu tworzgcego posiada Wojewoda
Zachodniopomorski.

. Powiatowa Stacja ma siedzibe¢ w Pyrzycach przy ul. Mlodych Technikéw 5Sa.
Obszarem dzialania Powiatowe] Stacji jest powiat pyrzycki.

Do Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie czynnodci zwigzanych z realizacja zadan
nalezacych do Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

Podstawowym celem Powiatowej Stacji jest sprawowanie zapobiegawczego i biezacego
nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemiczne;
w zakresie choréb zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami $rodowiska, a
takze prowadzenie dziatalnosci w zakresie profilaktyki choréb i promocji zdrowia.

§2
Gospodarka finansowa Powiatowej Stacji prowadzona jest w formie jednostki budzetowej.
. 7Zrédtem finansowania Powiatowej Stacji sa $rodki z budzetu panstwa.

Powiatowa Stacja moze pozyskiwa¢ $rodki finansowe z tytulu sprzedazy ustug zleconych.
Srodki te stanowig dochdd budzetu panstwa.

§3

Dzialalnoscig Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w
Pyrzycach (zwany dalej: ,,Powiatowym Inspektorem”) — Dyrektor Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Pyrzycach przy pomocy Glownego Ksiegowego oraz
Kierownika Oddziatu Nadzoru Sanitarnego.

Glowny Ksiegowy oraz Kierownik Oddzialu Nadzoru Sanitarnego, wykonujac zadania
wyznaczone przez Powiatowego Inspektora zapewniajg w powierzonym zakresie
kompleksowe rozwigzywanie probleméw wynikajacych zrealizacji zadan ikontrolujg
dzialalnos¢  podlegtych komérek organizacyjnych. W tym zakresie ponosza
odpowiedzialnos¢ za sposob realizacji powierzonych zadan.

W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora, Powiatowg Stacjg kieruje, a takze
wykonuje wszystkie czynnosci zastrzezone do kompetencji Powiatowego Inspektora —

Dyrektora Powiatowej Stacji, upowazniony pisemnie pracownik.

. Za System Zarzadzania Jako$cia w Powiatowej Stacji odpowiada pracownik, ktory
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 110.4.2023
Dyrektora PSSE w Pyrzycach z dnia 28.03.2023 r.

wykonuje zadania Kierownika ds. Systemu Jakosci i ktéremu powierzono te funkcje.

5. Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad wykonaniem zadan i przestrzeganiem zasad

postgpowania przy przetwarzaniu danych osobowych oraz wyznacza Inspektora Ochrony
Danych.

Rozdzial 2
Organizacja pracy

§ 4

W sklad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujace komérki organizacyjne i samodzielne stanowiska
pracy:

1) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny;

2) Oddziat Nadzoru Sanitarnego;

3) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;

4) Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiegowego;

5) Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.

§5

1. Powiatowy Inspektor w zwigzku z realizacjg zadan do niego nalezgcych moze powota¢ komisje
ekspertdw, w szczegdlnoscei dla oceny dokumentaciji projektowe;.

2. Powiatowy Inspektor do realizacji szczegdlnie istotnych zagadnienn problemowych moze
wyznaczy¢ swych petnomocnikéw lub koordynatoréw.

§6

1. Dyrektor Powiatowej Stacji reprezentuje pracodawce w stosunku do pracownikéw Powiatowe;j
Stacji.

2. W sprawach pracowniczych i socjalnych Dyrektor Powiatowe]j Stacji dziala w porozumieniu
z przedstawicielem zatogi w Powiatowej Stacji.

§7

1. Powiatowemu Inspektorowi — Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegajg bezposrednio:
wszystkie stanowiska pracy wehodzace w sktad Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego,
Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw O$wiaty
Zdrowotnej i Promocji Zdrowia, Samodzielne Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego,
Samodzielne Stanowisko Radcy Prawnego.

2. Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego sprawuje nadzér nad Kierownikiem Sekeji Higieny
Zywienia, Zywnosci i Przedmiotow Uzytku, Kierownikiem Sekcji Higieny Komunalnej oraz
pozostalymi pracownikami Oddzialu Nadzoru Sanitarnego, za wyjatkiem pracownikéw
podlegtych kierownikom i jest ich bezposrednim przetozonym,

3. Pracownicy Sekcji Higieny Zywienia, Zywnosci i Przedmiotow Uzytku podlegajg
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Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 110.4.2023
Dyrektora PSSE w Pyrzycach z dnia 28.03.2023 r.

kierownikowi tej sekcji.
Pracownicy Sekcji Higieny Komunalnej podlegajg kierownikowi tej sekcji.

W razie nie powotania kierownika sekcji, obowigzki jego wykonuje Kierownik Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego.

Powiatowy Inspektor moze udzielié upowaznienia do wydawania w jego imieniu opinii,
postanowien i decyzji administracyjnych wytacznie pracownikom podleglej mu Stacji.

§8

Zakres obowigzkéw pracownikéw Powiatowej Stacji ustala Dyrektor Powiatowej Stacji.

§9

Komoérkg Oddzialu Nadzoru Sanitarnego kieruje kierownik, a w czasie jego nieobecnosci
wyznaczony pracownik.

W Systemie Zarzadzania Jakoscia, funkcje Kierownika ds. Systemu Jakosci oraz kierownikow
technicznych i ich zastgpcéw pelnig pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora Powiatowej
Stacji.

Rozdzial 3
Zadania wspélne komérek organizacyjnych
§ 10

Poszczegolne komorki organizacyjne Powiatowej Stacji oraz samodzielne stanowiska pracy
wykonujg czynnosci zwigzane z realizacjg zadan powierzonych Powiatowemu Inspektorowi, a
w szczegblnosei:

1) prowadza sprawy zwigzane z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajgcych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;

2) przygotowujg projekty decyzji i podejmuja inne czynnosci w  postgpowaniu
administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji jako organ pierwszej
instancji;

3) opracowujg projekty plandéw pracy oraz sprawozdan z dzialalnosci Powiatowej Stacji w
swoim zakresie dzialania;

4) rozpatrujg wplywajgce do Powiatowej Stacji interwencje i wnioski oraz przygotowuja
projekty odpowiedzi;

5) wspdlpracuja z Oddzialem Ekonomicznym i Administracyjnym przy opracowywaniu
niezbednych danych do dokumentacji zwiazanej z udzielaniem zaméwien publicznych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz uczestnicza w pracy komisji przetargowych
powolanych przez Powiatowego Inspektora;

6) wspolpracuja z organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz instytucjami,
organizacjami, stowarzyszeniami i mediami;

7) przestrzegajg warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej,
ochrony informacji niejawnych oraz polityki bezpieczenstwa informacji, w tym danych
osobowych.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 110.4.2023
Dyrektora PSSE w Pyrzycach z dnia 28.03.2023 r.

Rozdzial 4

Szczegolowy zakres dzialania, zadania i struktura wewnetrzna komorek organizacyjnych

§ 11
Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny

W skiad Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego wchodzi:
1) Stanowisko Pracy ds. Pracowniczych, Sekretariatu i Archiwisty;
2) Sekcja Administracyjno-Techniczna;

3) Stanowisko Pracy ds. Informatyki;

§12
Stanowisko Pracy do spraw Pracowniczych, Sekretariatu i Archiwisty

Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Pracowniczych, Sekretariatu i Archiwisty nalezy:

1) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z nawigzaniem stosunku pracy i jego ustaniem,
rejestracjg zatrudnienia;

2) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji, rejestracja i rozliczanie ich
Czasu pracy;

3) ustalenie prawa pracownikéw do urlopéw, nagrod Jubileuszowych, dodatkow stazowych,
dodatkéw za czynnosci kontrolne i innych $wiadczen pracowniczych;

4) nadz6r nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg szkolen pracownikow, w tym:
a) czynno$ci zwigzane z ustaleniem potrzeb, kierowaniem na szkolenia i wspobtpraca w tym

zakresie z o$rodkami przeprowadzajacymi szkolenia,

b) rejestracja odbytych kursow i szkoleni, w tym szkolef specjalizacyjnych;

0) prowadzenie dziatalno$ci socjalnej w zakresie obowiazujacym w Powiatowej Stacji;

7) prowadzenie spraw socjalnych: okreslanie potrzeb socjalnych i bytowych pracownikéw oraz
opracowywanie plandw ich zaspokajania;

8) wspoldzialanie przy ustaleniu zasad podzialu i wykonania zakladowego funduszu
Socjalnego;

9) organizowanie opieki socjalnej nad dzieémi pracownikéw;

10) obstuga kancelaryjna;

11) prowadzenie spraw w zakresie OC;

12) pobieranie, wydawanie oraz rozliczanje mandatéw;

13) rozliczanie kart drogowych;

14) wykonywanie obowigzkéw archiwisty .

§13
Sekcja Administracyjno-Techniczna

Do zadan Sekeji Administracyjno-Technicznej nalezy:
1) prowadzenie pocztowych ksigzek nadawczych;
2) obstuga wyjazdéw stuzbowych;
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Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 110.4.2023
Dyrektora PSSE w Pyrzycach z dnia 28.03.2023 r.

3) codzienna obstuga przydzielonego samochodu stuzbowego, dbanie o jego czystosé i
wiasciwy stan techniczny;

4) przestrzeganie terminéw waznosci ubezpieczenia OC, NW, AC oraz przegladow
technicznych w uzytkowanym pojezdzie;

5) prowadzenie rejestru wyjazdoéw stuzbowych, przygotowywanie i wydawanie pracownikom
delegacji - polecenia wyjazd,

6) prowadzenie ewidencji kart drogowych;

7) prowadzenie spraw inwentarzowych, ewidencji i ruchu $rodkéw trwatych;

8) wspolpraca przy opracowywaniu planéw zakupéw towaréw, ustug i rob6t budowlanych
przez komérki organizacyjne Powiatowej Stacji;

9) przyjmowanie i rejestracja zapotrzebowan zglaszanych przez komérki organizacyjne
i stanowiska pracy Powiatowej Stacji na dostawy towaréw, ustug i roboty budowlane;

10) dokonywanie zakupéw towaréw i ustug zgodnie z zapotrzebowaniem poszczegdlnych
komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji na podstawie przepiséw ustawy Prawo
zamdwien publicznych;

11) prowadzenie postgpowan reklamacyjnych;

12) prowadzenie konserwacji, dokonywanie drobnych napraw sprzetu i innych urzadzen;

13) zapewnienie serwisu naprawczego, legalizacji oraz orzeczen technicznych dla urzadzen i
sprzetu wykorzystywanego w Powiatowej Stacji;

14) zapewnienie utrzymania czystosci, porzadku i nalezytego stanu sanitarno-higienicznego w
budynku.

§ 14
Stanowisko Pracy do spraw Informatyki

Zakres dzialania Stanowiska ds. Informatyki obejmuje:

1) wdrazanie program6éw zakupionych i otrzymanych z zewnatrz oraz przedktadanie
propozycji rozwigzan w przypadku stwierdzenia bledéw w ich funkcjonowaniu;

2) przeglady okresowe sprz¢tu komputerowego;

3) opiniowanie zakupu sprzetu komputerowego;

4) nadzdr nad siecig komputerowsg i systemami komputerowymi.

§ 15
Oddzial Nadzoru Sanitarnego

W skfad Oddzialu Nadzoru Sanitarnego wchodza:

1) Kierownik Oddzialu Sanitarnego;

2) Stanowisko Pracy ds. Epidemiologii;

3) Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy;

4) Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy;

5) Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
6) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku;
7) Sekcja Higieny Komunalne;.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 110.4.2023
Dyrektora PSSE w Pyrzycach z dnia 28.03.2023 r.

§ 16
Kierownik Oddzialu Nadzoru Sanitarnego

Do zadan Kierownika Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy koordynowanie i nadzér nad
dziataniami prowadzonymi w obszarze Nadzoru Sanitarnego.

§ 17
Stanowisko Pracy do spraw Epidemiologii

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Epidemiologii nalezy dziatalno§¢ przeciwepidemiczna, a w

szczegdlnoscei:

1) dokonywanie analiz i ocen sytuacji epidemiologicznej powiatu pyrzyckiego w zakresie
chor6b zakaznych, koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem ognisk;

2) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad placéwkami opieki zdrowotnej w zakresie
dziatalno$ci przeciwepidemicznej;

3) przygotowanie procedur na wypadek wystapienia zachorowar na szczegoblnie niebezpieczne
choroby zakazne oraz aktualizacja planéw przeciwepidemicznych i monitorowanie zagrozen
w przypadku wystgpienia chordb zakaznych szczegélnie niebezpiecznych z uwzglednieniem
wspolpracy w ramach Krajowego Systemu Wezesnego Ostrzegania i Reagowania dla
Choréb Zakaznych (EWRS);

4) przygotowywanie decyzji/postanowien i wykonywanie czynnosci zwigzanych z
postgpowaniem administracyjnym, w szczegdlnosci odwotawezym oraz prowadzenie spraw
skargowych/interwencyjnych i rozpoznawanie wnioskow o udzielenie informacji publicznej
w zakresie epidemiologii;

5) zbiorcze planowanie ilodei i rodzaju szczepionek, przewidzianych do realizacji programu
obowigzkowych szczepien ochronnych oraz dystrybucja szczepionek;

0) analiza wykonawstwa szczepieh obowigzkowych i zalecanych z uwzglednieniem
postgpowania wobec uchylajacych si¢ od obowigzku szczepiefi oraz nadzér merytoryczny
nad preparatami szczepionkowymi magazynowanymi w PSSE w Pyrzycach;

7) wspllpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi oraz stuzbami w zakresie zwalczania
zakazen i chor6b, ktére moga by¢ przenoszone ze zwierzat na ludzi lub z ludzi na zZwierzgta;

8) weryfikacja poprawnodci zgloszen choréb zakaznych, zgonow i biologicznych czynnikow
chorobotworczych zgtoszonych w systemach elektronicznego nadzoru epidemiologicznego
m.in. Elekironicznym Systemie Wywiadéw Epidemiologicznych (ESWE) oraz systemie
Epibaza administrowanym przez Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego —Panstwowy
Zakiad Higieny, a takze opracowanie dokumentacji ognisk choréb przenoszonych droga
pokarmowa, w tym w systemie Rejestracji Ognisk Epidemicznych (ROE);

9) realizacja programéw zwalczania chor6b zakaznych przewidzianych do eliminacji;

10) wspolpraca z podmiotami dzialalnosci leczniczej i zespolem ds. kontroli zakazef
szpitalnych w  zapobieganiu i zwalczaniu zakazeh szpitalnych oraz monitorowaniu
patogenow alarmowych;

11)wspétpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie zwalczania zakazeh i
choréb;

12) prowadzenie nadzoru epidemiologicznego i wirusologicznego nad chorobami zakaznymi
w obowigzujgcych systemach elektronicznych.
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§18
Stanowisko Pracy do spraw Higieny Pracy

Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Pracy nalezy sprawowanie nadzoru
i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zaktadach pracy, a w szczegolnosci:
1) opracowanie strategii nadzoru i kontroli zaktadéw pracy nadzorowanych na terenie powiatu
pyrzyckiego w zakresie:
a) bezpieczenstwa chemicznego,
b) nadzoru nad stanem zdrowia pracownikéw narazonych na czynniki szkodliwe w tym
czynniki rakotworcze lub mutagenne wystepujace w srodowisku pracy,
c) nadzoru nad stanem zdrowia pracownikéw narazonych na szkodliwe czynniki
biologiczne w $rodowisku pracy,
d) nadzoru nad przestrzeganiem przez wprowadzajacych do obrotu prekursory kategorii 2 i
3 obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,
e) nadzoru nad wprowadzaniem do obrotu produktéw biobdjczych i substancji czynnych
oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowej;
2) wykonywanie czynnosci zwigzanych z nadzorem nad warunkami pracy w zakladach pracy;
3) przygotowywanie projektéw decyzji i wykonywanie czynno$ci zwigzanych @z
postepowaniem administracyjnym w pierwszej instancji oraz postepowaniem egzekucyjnym
w zakresie nadzoru nad warunkami pracy w zaktadach pracy, oraz choréb zawodowych;
4) wspolpraca ze stuzbami i inspekcjami kontrolnymi oraz Policja w zakresie wystepujacych
zagrozen w Srodowisku pracy i choréb zawodowych;
5) prowadzenie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia w zaktadach pracy;
6) zbieranie informacji o czynnikach rakotwérezych lub mutagennych, wystepujgcych
w zakladach pracy oraz weryfikacja danych w tym zakresie;
7) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o przeciwdziataniu narkomanii;
8) opracowywanie sprawozdan, ocen i analiz w zakresie srodowiska pracy oraz zachorowan na
choroby zawodowe.

§19
Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy

Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy sprawowanie nadzoru

nad warunkami higieny oraz pobytu dzieci w wieku do lat 3, dzieci w placéwkach wychowania

przedszkolnego, oraz dzieci i mtodziezy w szkolach, placéwkach o$wiatowo-wychowawczych,
szkotach wyzszych oraz osrodkach wypoczynku, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie nadzoru nad placowkami w zakresie:

a) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do uzywanego sprzetu,
b) higieny proceséw nauczania, wychowania i wypoczynku;

2) przygotowanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem
administracyjnym oraz postgpowaniem egzekucyjnym w zakresie nadzoru nad warunkami
higieny oraz pobytu dzieci w wieku do lat 3, dzieci w placéwkach wychowania
przedszkolnego oraz dzieci i mlodziezy w szkolach, placowkach o$wiatowo-
wychowawczych oraz w osrodkach wypoczynku;

3) prowadzenie dzialalno$ci zmierzajacej do optymalnego rozwoju zdrowotnego dzieci i
mlodziezy;

4) wspolpraca z przedstawicielami administracji panstwowej, samorzgdowej, szkolnej shuzby
zdrowia, o$wiaty w celu tworzenia warunkéw dla ochrony zdrowia i bezpieczenstwa dzieci
i mlodziezy przed nieprawidlowosciami $rodowiska fizycznego w szkolach, placéwkach
o$wiatowo-wychowawczych oraz wypoczynku i rekreacji.
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§ 20
Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

Do zadaf Stanowiska Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy prowadzenie

spraw majgcych na celu zapewnienie, na etapie planowania zagospodarowania przestrzennego

oraz na etapie planowania, a nastepnie realizacji inwestycji, wlasciwego stanu sanitarno-
zdrowotnego w miejscach dostepnych dla ludno$ci oraz w obiektach przeznaczonych na pobyt

ludzi, w taki sposob, aby podczas ich uzytkowania nie powstawaly zagrozenia dla zdrowia i

zycia ludzi, powodowane przyjetymi w tym zakresie rozwigzaniami a w szczegolnoscei:

1) uzgadnianie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz lokalizacji inwestycji
pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;

2) uzgadnianie projektéw budowlanych pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;

3) kontrola przestrzegania wymagan higienicznych i zdrowotnych w dokumentacji projektowej
i przebudowy obiektéw budowlanych;

4) kontrola zgodnosci budowlanych obiektow z wymaganiami higienicznymi i zdrowotnymi,
okreslonymi w obowiazujacych przepisach;

5) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych oraz w przejmowaniu do
eksploatacji wybudowanych i przebudowanych zaktadéw lub ich czesci;

6) wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej przedsigwzigé i zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest wspomagana
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkéw pochodzacych z
funduszy Unii Europejskiej;

7) okreslanie koniecznodci sporzadzania raportu oddziatywania przedsiewzieé mogacych
znaczaco oddziatywaé na $rodowisko i zdrowie ludzi i zakresu tego raportu.

§ 21
Kierownik Sekeji Higieny ZywnoSci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku

Do zadan Kierownika Sekcji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku nalezy
koordynowanie i nadzér nad dziataniami prowadzonymi w obszarze sekeji.

§22
Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku

Do zadan pracownikéw zatrudnionych w Sekcji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow

Uzytku nalezy sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem zywnodci, zywienia, materiatow

1 wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywno$cig oraz produktéw kosmetycznych,

a w szczegolnosci:

1) kontrola i nadzor sanitarny warunkéw produkcji, przechowywania, obrotu i jako$ci
zdrowotnej Srodkéw  spozywezych, kosmetykéw, uzywek oraz przedmiotow uzytku
majgcych wplyw na zdrowie cztowieka;

2) kontrola proceséw technologicznych w zakresie niezbednym dla ochrony zdrowia
ludzkiego;

3) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad zywnoscia, materiatami i wyrobami przeznaczonymi
do kontaktu z zywnoscig oraz produktami kosmetycznymi importowanymi oraz
poddawanymi eksportowi;

4) udzial w zwalczaniu choréb szerzacych.sie droga pokarmows i opracowywanie ognisk

Strona 9/ 14



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 110.4.2023
Dyrektora PSSE w Pyrzycach z dnia 28.03.2023 r.

zatru¢ pokarmowych;

5) pobieranie préb $rodkéw spozywezych, wymazéw sanitarnych, materialéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscia, produktéw kosmetycznych zgodnie z ustalonym
planem;

6) prowadzenie postgpowania administracyjno-egzekucyjnego w zakresie zagadnien dot.
higieny zywienia, zywnosci i przedmiotéw uzytku i produktéw kosmetycznych;

7) oceng dziatania shuzb kontroli wewngtrznej w zaktadach zywienia, zywnosci i przedmiotow
uzytku oraz ocena i analiza systemu GHP, GMP, HACCP;

8) prowadzenie dziatan w ramach obowigzujgcych systeméw informatycznych;

9) nadzér nad warunkami zdrowotnymi zywnodci i zywienia w obiektach szkolnych;

10) nadzér nad suplementami diety, zywnoscig dla okreslonych grup, $rodkami spozywezymi
wzbogaconymi, nowg zywnoscig, w tym GMO;

11) nadzér nad dodatkami do Zzywnosci stosowanymi w zakladach produkcji i obrotu
zywnoscig;

12) nadzér nad przestrzeganiem przepiséw ustawy o produktach kosmetycznych oraz
przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczacego produktow
kosmetycznych;

13) wspétpraca z Panstwowa Inspekcja Weterynaryjng w ramach przyjetych porozumien
migdzy Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym a Powiatowym Lekarzem
Weterynarii.

§23
Kierownik Sekcji Higieny Komunalnej

Do zadan Kierownika Sekcji Higieny Komunalnej nalezy koordynowanie i nadzér nad

dzialaniami prowadzonymi w obszarze sekcji.

1.

§24
Sekeja Higieny Komunalnej

Do zadan pracownikéw zatrudnionych w Sekcji Higieny Komunalnej nalezy sprawowanie

nadzoru sanitarnego w zakresie:

1) higieny wody srodowiska, a zwlaszcza wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi, gleby woéd i innych
elementéw srodowiska;

2) utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomodci, zakladow pracy, instytucii,
obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej, drog, ulic oraz osobowego i towarowego
transportu kolejowego i drogowego.

Pracownicy Sekcji Higieny Komunalnej swoje zadania realizujg poprzez:

1) kontrole stanu sanitarnego obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej;

2) kontrole i nadzér nad higiena $rodowiska naturalnego i $rodowiska bytowania z
uwzglednieniem higieny urzadzen uzytecznosci publicznej i $rodkéw  komunikacji
publicznej; ‘

3) nadzér sanitarny nad jakoscig wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

4) kontrole stanu sanitarnego urzadzen stuzacych do zaopatrywania ludnosci w wode
przeznaczong do spozycia przez ludzi;

5) nadzér nad wodami uzywanymi do celéw kapielowych i rekreacyjnych;

6) nadzor sanitarny nad chowaniem zwlok i szczatkéw ludzkich, nad ich przewozem, a takze
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ekshumacjg i miejscami chowania zmartych;

7) nadzor nad gospodarka odpadami niebezpiecznymi wytwarzanymi podczas dzialalnosci
medycznej;

8) opracowywanie danych statystycznych ze swojej dzialalnosci i higienicznej oceny stanu
sanitarnego; :

9) opiniowanie i nadz6r nad imprezami masowymi;

10) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci zwigzanych z
postgpowaniem administracyjnym w pierwszej instancji w sprawach dotyczacych warunkow
higieniczno—sanitarnych w higienie komunalnej.

§ 25
Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia
nalezy inicjowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie dzialalnosci w zakresie
promocji zdrowia i profilaktyki choréb, a w szczegodlnosci:

1) inicjowanie, opracowywanie, realizowanic i monitorowanie programéw i akeji
prozdrowotnych podejmowanych na terenie woj. zachodniopomorskiego adekwatnie do
aktualnej sytuacji epidemiologicznej i potrzeb ludnosci regionu;

2) opracowywanie materialéw edukacyjnych i szkoleniowych o tematyce prozdrowotnej;

3) udostepnianie  zainteresowanym instytucjom pomocy dydaktycznych 1 materiatéw
edukacyjnych o tematyce prozdrowotnej oraz prowadzenie poradnictwa w tym zakresie;

4) organizowanie szkolen w zakresie realizowanych programoéw i akcji prozdrowotnych
podejmowanych na terenie powiatu pyrzyckiego;

5) organizowanie dziataf prozdrowotnych w celu naglognienia problematyki prozdrowotne;j;

0) ocena dziatalnosci w zakresie o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia prowadzonej przez
szkoly i inne placowki o§wiatowo-wychowawcze;

7) realizacja interwencji programowych koordynowanych przez Gloéwnego Inspektora
Sanitarnego oraz Zachodniopomorskiego Paristwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego w Szczecinie;

§ 26
Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Ksi¢gowego

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Gtéwnego Ksiggowego nalezy:
1) prowadzenie spraw budzetowo — finansowych w Powiatowej Stacji:
a) sporzadzanie planéw finansowo — budzetowych oraz ich realizacja,
b) dekretowanie dowodoéw ksiggowych zatwierdzonych do realizacji,
¢) biezace i systematyczne ksiggowanie realizowanych dochodéw i wydatkow;,
2) prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami:
a) sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdar oraz bilansu rocznego,
b) nadzor nad sporzgdzaniem i rozliczeniem rocznej inwentaryzacji przedmiotéw trwatych,
srodkéw trwatych i materialow,
¢) sporzadzanie list ptac;
3) sporzadzanie, przyjmowanie, archiwizowanie oraz kontrola dokumentéw w Sposob
zapewniajacy:
a) wlasciwy przebieg operacji gospodarczych,
b) ochrong mienia bgdacego w posiadaniu jednostki,
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¢) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej oraz kalkulacji wynikowych kosztéw;

biezgce i prawidtowe prowadzenie rachunkowosci oraz sporzadzanie kalkulacji wynikowej

kosztéw wykonawczych zadan i sprawozdawczo$ci finansowej w sposéb umozliwiajacy:

a) terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

b) ochron¢ mienia bedacego w posiadaniu jednostki oraz terminowe i prawidlowe
rozliczenie 0s6b majatkowo odpowiedzialnych za to mienie,

¢) prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych;

prowadzenie gospodarki finansowej Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami

polegajacymi zwlaszcza na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pienig¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami pozabudzetowymi i innymi
bedacymi w dyspozycji jednostki,

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowodci umoéw zawieranych przez
jednostke,

c) przestrzeganiu zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony warto$ci pienieznych,

d) zapewnieniu terminowego Sciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz
splaty zobowigzan;

opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz.

§ 27
Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1y
2)

3)

obstuga prawna Panstwowego Inspektora jako organu pierwszej instancji w zakresie
postgpowania administracyjnego, egzekucyjnego, karnego oraz w sprawach o wykroczenia;
obstuga prawna Powiatowej Stacji w zakresie spraw majgtkowych, organizacyjnych i
pracowniczych wraz z zastgpstwem procesowym;

informowanie o nowych przepisach prawnych i szkolenie pracownikéw Stacji w zakresic
stosowanego przez nich prawa.

Zadania te Radca Prawny realizuje poprzez:

1y

2)
3)

4)
5)

6)
7)

wydawanie opinii prawnych w sprawach dotyczacych postepowania administracyjnego,
egzekucyjnego oraz prawa pracy;

opiniowanie projektow zarzadzen wewngtrznych i regulamindow;

szkolenie pracownikéw w zakresie obowiazujacych przepisow prawnych majacych
zastosowanie w dziatalnosci Powiatowej Stacji;

opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z prawem projektéw decyzji administracyjnych
wydawanych przez Pafstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

opracowanie pozwow i innych pism procesowych, sporzgdzanie aktéw oskarzenia,
a takze opracowywanie zawiadomien do organdéw Scigania;

prowadzenie rejestru spraw sagdowych i kierowanych wnioskéw o ukaranie;

wykonywanie innych czynnosci z zakresu obshugi prawnej zleconych przez Dyrektora
Powiatowej Stacji. ‘
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§ 28

Zadania Kierownika ds. Systemu Jakosci

Do zadaf pracownika, o ktérym mowa w § 3 ust. 4 ktéremu powierzono funkcje Kierownika ds.
Systemu Jakosci nalezy:

D

2)

9)

koordynacja i nadzér nad pracami zwigzanymi z wdrazaniem i utrzymaniem aktualnego

systemu zarzadzania jako$cig w Powiatowe] Stacji w oparciu o wymagania normy PN-EN

ISO/IEC 17020;

nadzor nad systemem zarzadzania jakoscig w Powiatowej Stacji, w tym:

a) wdrazanie i utrzymanie aktualnego systemu zarzadzania jakoscia w oparciu o
wymagania obowigzujace w normach jakosci,

b) opiniowanie i zarzadzanie dokumentami Systemu Zarzadzania Jakoscia, Ksiggg Jakosci
Nadzoru, Procedurami Ogélnymi Nadzoru,

¢) zarzadzanie Instrukcjami Roboczymi Nadzoru opracowanymi na potrzeby ,,Jednolitego
Systemu Zarzadzania Jakoscia”,

d) aktualizacja 1 rozpowszechnianic dokumentéw systemu jakosci, nadzér nad
wprowadzanymi zmianami w ,,Ksiedze Jakosci”, ,,Procedurach Ogoélnych Nadzoru”,

e) udziat w formulowaniu celéw jakosci i wynikajacych z nich zadah w dzialalnosci
nadzorowanej;

rozpowszechnianie procedur wprowadzanych do stosowania na podstawie zarzadzen

Gtownego Inspektora Sanitarnego;

sprawowanie nadzoru nad realizacja przyjetej polityki jakosci i dziatan wynikaj acych

z dokumentéw Systemu Zarzadzania Jakoscia zgodnie z zapisami i przydzielong

odpowiedzialnoscig wynikajacg z dokumentow;

opiniowanie rocznego programu audytow w Oddziale Nadzoru Sanitarnego;

przygotowanie ,,Planu przegladu zarzgdzania”;

nadzorowanie realizacji ustalen z przegladéw zarzadzania;

przechowywanie zapiséw z przegladow zarzadzania;

10) nadzér i ustalanie zakresu szkolen dotyczacych systemu zarzadzania jakoscig;
11) prowadzenie lub organizowanie szkolef wewnetrznych przeprowadzanych dla personelu

Oddziatu Nadzoru Sanitarnego w zakresie systemu zarzadzania jakodcia;

12) udzial w ocenie skuteczno$ci wykonywanych dziatan korygujacych i zapobiegawczych

dotyczgcych systemu jakosci; prowadzenie Rejestru auditoréw wewnetrznych.

§29
Zadania Inspektora Ochrony Danych

1. Do zadaf, Inspektora Ochrony Danych, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 nalezy:

Y

2)

3)

4)

informowanie Powiatowego Inspektora oraz pracownikow Powiatowej Stacji, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy przepiséw o
ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych oraz polityk
obowigzujgcych w powiatowej Stacji w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podzial ~obowigzkéw, dzialania zwickszajace $wiadomo$é, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie jej wykonania;

pelnienie funkcji punktu kontaktowego oraz wspblpraca z organem nadzorczym w
kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami;
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5) kontrolowanie zakresu przedmiotowego i podmiotowego przetwarzania danych w
komérkach organizacyjnych Powiatowej Stacji;

6) przestrzeganie Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych obowigzujgcej w
PSSE w Pyrzycach.

2. Inspektor Ochrony Danych posiada dostep do danych osobowych przetwarzanych w
Powiatowej Stacji w zakresie niezbgdnym do realizacji zadah zwigzanych z wyjasnianiem
nieprawidtowosci, incydentéw oraz wykonywaniem czynnosci kontrolnych;

Rozdzial 5
Warunki wspoéldzialania z innymi podmiotami leczniczymi
§ 30

1. Powiatowa Stacja wspoétdziata z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie prawidlowosci
diagnostyki i cigglosci postepowania, w szczegdlnosei poprzez:

1) kierowanie na badania do jednostek orzeczniczych 1 i II stopnia w celu wydania
orzeczenia o rozpoznaniu choroby zawodowej albo o braku podstaw do jej rozpoznania;

2) wystepowanie do jednostek orzeczniczych II stopnia o konsultacje specjalistyczne w
sprawach choréb zawodowych;

3) nadzorowanie  wykonania obowigzkéow  poddania sie  badaniom  sanitarno-
epidemiologicznym,  hospitalizacji,  izolacji, = kwarantannie = lub  nadzorowi
epidemiologicznemu;

4) przyjmowanie zgloszen rozpoznania zakazenia, zachorowania na chorobe zakazng lub
zgonu z powodu tych choréb lub uzyskania dodatniego wyniku badan w kierunku
biologicznych czynnikéw chorobotwoérczych;

5) zaopatrywanie w szczepionki $wiadczeniodawcow prowadzacych szczepienia;

6) zlecanie badan laboratoryjnych niewykonywanych w Powiatowej Stacji;

7) wspolpraceg w zakresie promocji zdrowia oraz dziatalnosci o§wiatowo zdrowotne;j.

2. Szczegbtowe zasady wspoldziatania z innymi podmiotami leczniczymi, w zakresie
okreslonym w ust 1, okreslaja przepisy prawa oraz postanowienia umow zawartych
pomiedzy tymi podmiotami, a Powiatowg Stacja

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe
§ 31
Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalgcznik do niniejszego regulaminu
organizacyjnego.
§32
Zmiany do niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej i moga zostaé wprowadzone

wylacznie w trybie wlasciwym dla wprowadzenia Regulaminu.
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