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Nadlesnictwo Bolestawiec 1

1924-2024
Laséw Panstwowych

Zarzadzenie Nr 34/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Bolestawiec
z dnia 25.09.2023 roku

W sprawie wprowadzenia zmian do regulaminu organizacyjnego Nadlesnictwa
Bolestawiec stanowigcego zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 4/2023 Nadleéniczego Nadle$nictwa Bolestawiec z dnia 31.01.2023 r.

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu organizacyjnego Nadle$nictwa Bolestawiec”

Znak: NK.012.1.2023

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tj. Dz.
U. z 2023 r. poz.1356, 1688), § 22 ust.3 Statutu PGL LP - stanowigcego zatgcznik do
zarzgdzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia
18 maja 1994 r. w sprawie nadania statutu Panstwowemu Gospodarstwu Leénemu Lasy
Panstwowe, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W regulaminie organizacyjnym Nadleénictwa Bolestawiec stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 4/2023 Nadlesniczego Nadlesnictwa Bolestawiec z dnia 31.01.2023 roku w
sprawie wprowadzenia ,Regulaminu organizacyjnego Nadlesnictwa Bolestawiec”
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) W§11.:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Zastepca nadlesniczego (Z) realizuje catoksztatt zadan z zakresu prawidtowej
gospodarki lesnej w zakresie utrzymania i powiekszania zasobéw le§nych. Planuje,
organizuje, koordynuje i nadzoruje prace w celu prawidtowej realizacji
obowigzujgcego Planu Urzadzenia Lasu tj. ochrony lasu, ochrony przeciwpozarowej
obszaréw lesnych, ochrony przyrody, utrzymania i powiekszania zasobéw lesnych,
gospodarki towieckiej, nasiennictwa i selekcji, hodowli lasu, gospodarki
szkotkarskiej, stanu posiadania, gospodarki gruntami, turystyki i edukacji lesnej,
gospodarki tgkowo-rolnej, pozyskania drewna, uzytkow ubocznych, a takze
sprzedazy tych produktéw w stanie nieprzerobionym. Peini nadzér nad
czynnosciami reklamacyjnymi surowca drzewnego oraz ich rozpatrywaniem.
Odpowiada za prawidiowg organizacje i realizacje planowania i wykonywania zadan
w zakresie gospodarki lesnej zgodnie z obowigzujgcym Planem Urzadzenia Lasu.”:
b) ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

.1) Dziat gospodarki lesnej (ZG) prowadzi catoksztatt spraw zwigzanych z
planowaniem, organizacjg, koordynacja i nadzorem prac w zakresie: szkétkarstwa,
nasiennictwa, selekcji, hodowli lasu, ochrony lasu, w tym ochrony przeciwpozarowej
i ochrony przyrody, edukacji le$nej, turystyki, zajmuje sie sprawami zZwigzanymi ze
stanem posiadania, zagospodarowaniem, urzadzaniem i uzytkowaniem lasu,
gospodarkg tgkowo-rolng, ewidencjg lasoéw i gruntéw, udostepnianiem lasu oraz
przygotowuje dane do sporzgdzania podatku lenego, rolnego i od nieruchomosci
gruntowej. Nadzoruje prowadzenie gospodarki towieckiej przez kota towieckie
dzierzawigce obwody towieckie na terenie nadlesnictwa Dziat ten prowadzi réwniez
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2)

sprawy zwigzane z planowaniem i organizacjg sprzedazy drewna i uzytkow
ubocznych. Redaguje BIP LP (redaktor wprowadzajacy).

Dziat gospodarki lesnej w szczegolnosci:

1) prowadzi sprawy zwiazane z organizacjg sprzedazy drewna i produktow
niedrzewnych, stanem posiadania, ewidencjg lasow i gruntéw oraz ich
udostepnianiem,

2) sporzgdza deklaracje na podatek lesny i rolny oraz przygotowuje dane
niezbedne do ustalenia podatku od nieruchomosci w zakresie gruntow,

3) bierze udziat w opracowaniu dokumentacji oraz w przeprowadzaniu postepowan
w zakresie swej dziatalnosci, a w razie potrzeb, w porozumieniu z innymi
komorkami organizacyjnymi nadlesnictwa, takze je przeprowadza (zgodnie z
prawem zamowien publicznych),

4) nadzoruje realizacje umow z zakresu swej dziatalnosci (zgodnie prawem
zamowien publicznych),

5) odpowiada za prawidlowos¢ zaewidencjonowanych w SILP informag;ji
rzeczowych i finansowych dotyczacych gospodarki lesnej, towieckiej i tgkowo
rolnej, stanu posiadania, realizacji Planu Urzgdzenia Lasu,

6) aktualizuje SILP o zdarzenia gospodarcze,

7) wykonuje kontrole merytoryczng i funkcjonalng w zakresie okreslonym
obowigzujgcym regulaminem kontroli wewnetrznej,

8) sporzadza sprawozdawczos¢ z zakresu prowadzonych zagadnien,

9) udostepnia informacje o srodowisku,

10) obstuguje portal lesno-drzewny, aplikacje e-drewno,

11) na podstawie art. 209" § 1 ust. 2 lit. b ustawy Kodeks pracy oraz w nawigzaniu
do art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie przeciwpozarowej petni obowigzki Inspektora
ochrony przeciwpozarowej, prowadzi catoksztatt spraw zwigzanych =z
zabezpieczeniem przeciwpozarowym terenéw lesnych i  budynkow
administrowanych przez nadlesnictwo, organizuje i prowadzi szkolenia
przeciwpozarowe pracownikéw,

12) prowadzi cato$¢ spraw zwigzanych z edukacjg lesng spoteczenstwa,

13) uczestniczy w przeprowadzaniu kontroli rekultywacji gruntéw o kierunku lesnym
oraz w opracowaniu zwigzanej z tym dokumentacji i ewidenciji,

14) uczestniczy w reklamacjach surowca drzewnego oraz ich rozpatrywaniu,

15)wspiera Administratora SILP w pracy administracyjnej przy Systemie
Informatycznym Laséw Parstwowych (SILP),

16) petni funkcje rzecznika prasowego Nadlesnictwa Bolestawiec, zgodnie z
obowigzujgca ,Politykg komunikacyjng PGL LP”.”.

§ 12. otrzymuje brzmienie:

sinzynier nadzoru w nadlesnictwie (NN) peini kontrole funkcjonalng w
nadlesnictwie, w ramach ktérej kontroluje prawidiowos¢ wykonywania czynnosci
gospodarczych w nadle$nictwie w zakresie wynikajacym z obowigzujgcego
regulaminu kontroli wewnetrznej lub biezacych polecerr nadlesniczego. Kontroli
podlegaja: lesnictwa i lesnictwo szkdtkarskie. Wydaje zalecenia w trybie ustalonym
przez nadlesniczego. Scisle wspdlpracuje z zastepca nadlesniczego w zakresie
planowania, wykonania i rozliczania prac w gospodarce lesnej oraz certyfikacji
prawidtowej gospodarki lesnej. Inicjuje i wdraza innowacje. Prowadzi catoksztatt
spraw zwigzanych z LMN. Prowadzi sprawy z zakresu szacowania szkdéd
towieckich.
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3)

4)

W § 36. ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,Zastepca nadlesniczego jest odpowiedzialny za wykonywanie nastepujacych
zadan:

1) Opracowywanie i czuwanie nad realizacjg planéw zwigzanych z dziatalnoscig
nadlesnictwa.

2) Prowadzenie stanu posiadania oraz przygotowanie danych do podatkow
lokalnych.

3) Przygotowywanie dokumentacji w sprawie przejmowania i sprzedazy oraz

innych czynno$ci cywilnoprawnych dotyczacych gruntéw.

Organizowanie i petna realizacja zadan wynikajgcych z Planu Urzadzenia lasu.

5) Analizowanie stanéw zasoboéw lesnych i podejmowanie skutecznych dziatan
zmierzajgcych do osiggniecia jego prawidtowego stanu, w tym prowadzenie
analizy wykonawstwa cie¢ w poszczegolnych leénictwach oraz badanie ich
zgodno$ci z kategoriami uzytkowania i ustalonym etatem.

6) Nadzér nad prowadzeniem spraw zwigzanych z gospodarkg tgkowo-rolna.

7) Prowadzenie catosci spraw selekgji i nasiennictwa lesnego.

8) Ustalenie rodzajowego i ilosciowego rozmiaru produkcji szkotkarskiej, jak
réwniez biezacy nadzér nad jej gospodarka.

9) Okreslenie potrzeb hodowlanych i ochronnych wynikajacych ze stanu lasu —
okreslenie stopnia pilnosci, kolejnosci i terminéw wykonania tych prac.

10) Organizowanie wykonawstwa i nadzorowanie prac zwigzanych z hodowlg lasu,
ochrong lasu oraz powiekszaniem zasobow le$nych.

11) Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa.

12) Nadzorowanie gospodarki towieckiej w obwodach wydzierzawionych.

13) Zapewnienie racjonalnego uzytkowania lasu.

14) Dbatos¢ o prawidiowe wykorzystanie surowca drzewnego.

15) Organizowanie i analizy sprzedazy drewna i uzytkéw ubocznych, na zasadzie
najwyzszej optacalnosci.

16) Podejmowanie skutecznych dziatan zmierzajagcych do przestrzegania
przepiséw: o ochronie pracy, bezpieczenstwie i higienie pracy i innych.

17) Wprowadzenie do produkcji nowej techniki i technologii.

18) Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ochrong przyrody, turystyka i
edukacja lesna.

19) Nadzér nad realizacjg reklamacii surowca drzewnego oraz ich rozpatrywaniem.

20) Szkolenie i instruktaz w zakresie nadzorowanych zagadnien.

&

§ 38 otrzymuje brzmienie:
,Inzynier nadzoru w nadlesnictwie (NN) realizuje zadania okreslone w § 12
niniejszego regulaminu, a takze:

1. Zgodnie z posiadanymi uprawnieniami straznika leénego w zakresie zwalczania
szkodnictwa lesnego prowadzi nadzér nad zabezpieczeniem mienia LP ze
szczegoblnym zwréceniem uwagi na:

a) miejsca szczegolnie narazone na kradzieze drewna,
b) tereny objete dziatalnoscig turystyczng oraz inng penetracjg przez cztowieka.

2. Prowadzenie systematycznych, obiektywnych i rzetelnych  kontroli
merytorycznych czynno$ci gospodarczych wykonywanych w le$nictwach z
zakresu zagospodarowania lasu, uzytkowania lasu oraz ochrony przyrody
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Kontrola moze by¢ prowadzona indywidualnie lub w obecnosci pracownika
kontrolowanego.
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4.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przeprowadzanie kontroli merytorycznej po ztozeniu dokumentéw ptacowych
oraz przychodowo-rozchodowych obejmujacej miedzy innymi:

1) kontrole ilosciowa zgodnosci wykonanych czynno$ci gospodarczych z
obowigzujgcymi planami i zadaniami oraz sporzgdzong dokumentacjg
ptacowa i przychodowo-rozchodowa,

2) ocene jakosciowg wykonanych czynno$ci gospodarczych i zgodnosci z
obowigzujacymi zasadami i instrukcjami: np. kontrola prawidtowosci
wyznaczania drzew do s$cinki i jakosci wykonywanych ciec
pielggnacyjnych w trzebiezach, kontrola jakos$ci wykonania CW, CP,
odnowien, zalesien, itp.,

3) ocene zgodno$Sci poniesionych kosztéw wykonanych prac
gospodarczych z iloscig, jakoscig i obowigzujgcymi stawkami, zgodnie
z biezacymi umowami.

Merytoryczne przygotowanie do kontroli przez przygotowanie stosownych
dokumentéw oraz zasieganie niezbednych informacji u innych pracownikéw
nadlesnictwa zwlaszcza zastepcy nadles$niczego, nadlesniczego, gtownego
ksiegowego i innych.

Wykonywanie kontroli z wykorzystaniem informacji zawartych w Systemie
Informatycznym LP. Dostep do modutu LAS ogranicza sie do podgladu stanu
istniejgcego bez prawa do korygowania, dodawania lub usuwania danych
(zgodnie z uprawnieniami).

Niezwtoczne informowanie nadlesniczego, a w przypadku jego nieobecnosci
zastepce nadlesniczego, o ustaleniach kontroli, stwierdzonych nieprawidtowosci
wymagajgcych natychmiastowego usuniecia lub wstrzymania prac w celu
zapobiezenia grozacej szkodzie, bgdz niebezpieczenstwu. W przypadku
podejrzenia popetnienia przestepstwa inzynier nadzoru ma obowigzek
zabezpieczy¢ dowody.

Sporzadzanie protokotéw z kontroli i projektéw pism pokontrolnych w przypadku
problemow o zasiegu ogoinym dotyczacych catego nadlesnictwa.

Wszelkie kontrole wynikajgce z zakresu obowigzkdéw Inzynier Nadzoru
odnotowuje we wiasnej ksigzce stuzbowej (kalendarz lesnika) oraz wszelkie
kontrole posiadajgce pozycje planu SILP w module Planowanie - Dokumenty
Zrodtowe — Kontrola pozycji planu. Okres przechowywania ksigzki - zgodnie z
obowiazujgcym zarzgdzeniem nadlesniczego.

Wydawanie zaleceh pokontrolnych z okresleniem terminéw usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci w formie wpisu do ksigzki stuzbowej
kontrolowanego i wiasnej.

Whioskowanie do nadle$niczego o wyciagniecie sankcji stuzbowych i
materialnych wobec os6b odpowiedzialnych za powstanie istotnych, w ocenie
kontrolujacego, nieprawidtowosci.

Odnotowywanie informacji o przeprowadzonych kontrolach na dokumentach
zrédlowych: lista magazynowa drewna (wydruk z bazy SILPWeb), specyfikacja
manipulacyjna i inne, z adnotacjg "sprawdzono pod wzgledem merytorycznym",
"sprawdzono na gruncie”. Adnotacja musi zawiera¢ date kontroli i podpis
kontrolujgcego. Kontrola drewna: obrotu, rotacji, sortymentacji, klasyfikacji,
sposobu sktadowania i zabezpieczania przed deprecjacja.

Kontrola przestrzegania przepisow bhp podczas wykonywania wszelkich
czynnosci gospodarczych.

Sprawdzanie stanu realizacji zalecen i zarzadzen pokontrolnych bedacych
wynikiem kontroli zewnetrznej.

Kontrolowanie w terenie, analizowanie i wnioskowanie o skorygowanie
wykonanych szacunkéw brakarskich oraz projektow planéw hodowli lasu i
ochrony lasu na rok kolejny.
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16. Kontrolowanie realizacji cig¢ na poszczegdlnych pozycjach planu i poréwnanie
z szacunkami brakarskimi.

17. Kontrolowanie na gruncie cato$ci spraw w zakresie certyfikacji gospodarki
lesnej.

18. Kontrolowanie na gruncie rodzaju, rozmiaru, jakosci i zakresu produkcji
szkotkarskie.

19. Organizowanie i prowadzenie nadzoru nad prawidtowoscig korzystania z
terenéw i zasobow lesnych przez osoby fizyczne i prawne.

20. Prowadzenie biezacych kontroli wytgczen gruntow lesnych z produkgji.

21. Coroczna kontrola gruntoéw rolnych (dzierzawy i deputaty).

22. Coroczna kontrola rekultywacji gruntéw o kierunku lesnym.

23. Kontrolowanie utrzymania czystosci kancelarii leéniczego oraz terenu wokot
kancelarii lesniczego. Nadzér nad realizacjg umoéw na utrzymanie kancelarii
lesniczego.

24. Prowadzenie szkolen i instruktazy w zakresie nadzorowanych zagadnien.

25. Kontrolowanie merytorycznie protokotu petnego przekazania le$nictwa wraz z
zatgcznikami, protokotu uproszczonego przekazania lesnictwa. Nadzoruje
przekazanie skfadnikéw majatku w leénictwach.

26. Kontrola prowadzonej przez lesniczych sprzedazy detalicznej.

27. Kontrola na gruncie minimalizowania wptywu realizacji prac gospodarczych na
miejsca rozrodu i legi ptakow.

28. Jako zasade nalezy przyja¢ objecie kontrolg kazdego lesnictwa, w tym
obligatoryjnie kontrolowaé:

a) odnowienia i zalesienia - min. 20% pow.,
b) poprawki i uzupetnienia - min. 20% pow.,
c) pielegnacje - min. 20% pow.,

d) CW, CP, TW, - min. 30% pow.,

e) TP —min 20% pow.,

f) ok. 5% masy pozostatego drewna,

g) likwidacje ogrodzen 20%,

h) nowe ogrodzenia 20%.

Kontrole merytoryczng tacznie z podpisaniem dokumentéw nalezy zakonczyé do

konca miesigca nastgpnego po miesigcu, za ktdry sporzadzona zostata

dokumentacja ptacowa lub przychodowo - rozchodowa.

29. Podstawowg metodg oceny stanu lasu i dbatosci o mienie Laséw Panstwowych
oraz oceny ilosci i jakosci wykonywanych prac jest lustracja.

30. W toku czynnoséci kontrolnych, przeprowadzanych w obecnosci pracownika
odpowiedzialnego kontrolujgcy informuje go o stwierdzonych uchybieniach i
nieprawidtowos$ciach wskazujac sposoéb, termin i celowoéé podjecia dziatan w
celu ich usunigcia. W przypadku kontroli przeprowadzanej indywidualnie
obowiazkiem kontrolujgcego jest natychmiastowe poinformowanie o
stwierdzonych uchybieniach pracownika odpowiedzialnego za kontrolowane
czynnos$ci gospodarcze.

31. W razie niepodjgcia przez kontrolowanego pracownika stosownych dziatar, o
fakcie tym kontrolujgcy informuje niezwtocznie w formie pisemnej nadle$niczego
oraz bezposredniego przetozonego tego pracownika.

32. Administruje LMN: wykonuje aktualizacje LMN zgodnie z obowigzujacym
standardem, petni role administratora LMN, wykonuje potrzebne zestawienia i
analizy oraz prowadzi korespondencije i obowigzujacg sprawozdawczosé z tego
zakresu,

33. Prowadzi sprawy z zakresu szacowania szkod towieckich.

InZzynier nadzoru w nadlesnictwie uprawniony jest do:
1. Zgtaszania nadlesniczemu wnioskéw i propozycji tematycznych i metodycznych

str. 5



5.

6.

dotyczgcych kontroli, w tym takze wnioskow dotyczgcych udziatu w kontroli
inspektoréw badz specjalistow RDLP, a takze pracownikéw innych jednostek
kontrolujgcych np. Strazy Pozarnych, Policji.

Uczestniczenia w naradach i szkoleniach organizowanych przez nadle$niczego.
Korygowania lub wstrzymywania zle, ze szkoda dla prawidlowo prowadzone;
gospodarki lesnej, wykonywanych czynnosci przy petnej wspdipracy z zastepcy
nadlesniczego, eliminujgc nieprawidtowosci w tym zakresie, za ktore
odpowiedzialny jest zastepca nadle$niczego.

Whnioskowania o zawieszenie w czynnosciach stuzbowych pracownikéw
kontrolowanych w razie stwierdzenia w toku czynnosci kontrolnych, ze pracownik
popetnit czyn stanowigcy podstawe rozwigzania umowy o prace bez wypowiedzenia
z winy pracownika, a dalsze wykonywanie przez niego pracy byloby sprzeczne z
interesem zaktadu pracy.

Whioskowanie o zmiane na stanowiskach pracy pracownikéw odpowiedzialnych za
powstanie powaznych, wedtug kontrolujgcego, nieprawidtowoséci.

Przedstawianie nadlesniczemu oceny kontrolowanych pracownikéw.

Szczegdtowy zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci stuzbowej inzyniera nadzoru
okres$la zakres czynnosci pracownika.”

5) W tresci § 40 — nazwa stanowiska pracy specjalisty ds. pracowniczych ulega

zZmianie na ,stanowisko ds. pracowniczych”.

§2

W pozostatym zakresie Zarzadzenie nr 4/2023 z dnia 31.01.2023 r. Nadlesniczego
Nadle$nictwa Bolestawiec w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu organizacyjnego
Nadlesnictwa Bolestawiec” pozostaje bez zmian.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w 2zycie z dniem podpisania.

§4

W terminie do dnia 30.09.2023 r. kierownicy komérek organizacyjnych zobowigzani sg do
zweryfikowania zakreséw czynnosci w stosunku do swoich pracownikéw w komorkach
organizacyjnych oraz ich dostosowania do aktualnych uregulowan.

L

§5

Ogtoszenie tresci niniejszego zarzgdzenia nastgpi poprzez podanie go do ogéinej
wiadomos$ci pracownikéw Nadlesnictwa Bolestawiec za posrednictwem poczty
elektroniczne;.

Uznaje sig, ze przestanie tre$ci regulaminu organizacyjnego na stuzbowy adres
mailowy jest réwnoznaczne z jego doreczeniem.

Wszyscy pracownicy Nadlesnictwa Bolestawiec zobowigzani sg do zapoznania sie z
trescig regulaminu organlzacyjnego




