Zarządzenie Nr 3/2022
Nadleśniczego Nadleśnictwa Lubliniec
z dnia 17.01.2022 r.
Zn. spr SA.0210.1.3.2022
 w  sprawie  wprowadzenia w Nadleśnictwie Lubliniec Regulaminu udzielania zamówień publicznych na usługi, dostawy, roboty budowlane których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto oraz powołania Komisji Przetargowej w tym zakresie 
Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 września 1991r. o lasach (Dz.U. z 2021 r., poz.1275, 1718) oraz § 22 ust.3 Statutu Państwowego Gospodarstwa Leśnego, Lasy Państwowe stanowiącego załącznik do Zarządzenia nr 50 Ministra Ochrony Środowiska, Zasobów Naturalnych i Leśnictwa z dnia 18 maja 1994r. zarządzam, co następuje:
§1
Wprowadzam w Nadleśnictwie Lubliniec Regulamin udzielania zamówień publicznych na usługi, dostawy, roboty budowlane  których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto  w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 1 do Zarządzenia.

§2
Powołuję w Nadleśnictwie Lubliniec Komisję Przetargową do przeprowadzania całości procedur zamówień na usługi, dostawy, roboty budowlane o wartości nie przekraczającej kwoty 130 000 zł netto zgodnie z ustawą z dnia 11.09.2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129  ze zm.) w składzie:
1/.Przewodniczący                              -      Krzysztof Lysik   
2/.Zastępca Przewodniczącego           -    Marzena Wątor-Znojek  
3/.Członek                                           -     Przemysław Walisko      
4/.Członek                                           -     Marek Morawiec                        
5/.Członek                                           -     Aleksandra Szczęsna        
6/.Członek                                           -     Michał Usień
7/.Członek                                           -     Gabriela Liszka - Buba 
8/.Członek                                           -     Jakub Janas 
9/.Członek                                           -     Marek Krakowski  


§3
1.Do ważności czynności podejmowanych przez Komisję wymagany jest udział 3 osób, w tym Przewodniczącego lub Zastępcy Przewodniczącego.
2.Przewodniczący Komisji Przetargowej wyznacza Sekretarza spośród Członków Komisji Przetargowej. 
3.Komisja działa w oparciu o Regulamin o którym mowa w §1.
§4

1.Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
2.Traci moc Zarządzenie Nr 16/2021 Nadleśniczego Nadleśnictwa Lubliniec z dnia 29.07.2021 r. w  sprawie  wprowadzenia w Nadleśnictwie Lubliniec Regulaminu udzielania zamówień publicznych na usługi, dostawy, roboty budowlane których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto oraz powołania Komisji Przetargowej w tym zakresie.



Załączniki:

1. Załącznik nr 1 – Regulamin udzielania zamówień publicznych na usługi, dostawy, roboty budowlane których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto
Do wiadomości
1. Pracownicy Nadleśnictwa Lubliniec 
2. a/a.





                                                                      ……………………………………….
                                                                       / pieczątka i podpis Nadleśniczego/
 





















                                          -                                             


							Załącznik nr 1 do
                                                                                        Zarządzenia nr 3/2022
                                                                                        Nadleśniczego Nadleśnictwa Lubliniec 
                                                                                        z dnia 17.01.2022 r.
                                                                                         
REGULAMIN

udzielania zamówień publicznych na usługi, dostawy, roboty budowlane których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto
I. Postanowienia ogólne

§1
Ilekroć w Regulaminie jest mowa o;
a/. „Zamawiającym” - należy przez to rozumieć Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe Nadleśnictwo Lubliniec   
b/. „Wykonawcy” - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego,
c/. „wniosek o realizację dostaw, usług, robót budowlanych” - należy przez to rozumieć dokument, w którym Zamawiający uzasadnia celowość udzielenie zamówienia oraz wskazuje jego szacunkową wartość,
d/. „Pzp” - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) ,
e/. „dostawach” – należy przez to rozumieć dostawy w rozumieniu art. 7 pkt.4 Pzp,
f/. „robotach budowlanych”- należy przez to rozumieć roboty budowlane w rozumieniu art. 7 pkt.21 Pzp,
g/. „usługach” - należy przez to rozumieć usługi o których mowa w art.7 pkt.28 Pzp,
h/.  „zamówieniu publicznym” - należy przez to rozumieć umowę odpłatną zawieraną między Zamawiającym, a Wykonawcą, której przedmiotem są usługi, dostawy i roboty budowlane,
i/. „Regulaminie” - należy przez to rozumieć  niniejszy Regulamin

§2
Wydatki publiczne obejmujące zamówienia publiczne powinny być dokonywane;
1/ w sposób celowy, oszczędny, przejrzysty, racjonalny z zachowaniem zasad;
   a/. uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,
   b/. optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów.
2/ w sposób umożliwiający terminową realizację zadań,
3/ w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań.

§ 3
Niniejszym Regulamin stosuje się do zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto.






[bookmark: _Hlk62806159]§ 4
1.Regulaminu nie stosuje się do jednorazowych zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 20 000,00 zł netto na usługi, dostawy, roboty budowlane z zastosowaniem §2 Regulaminu, z zastrzeżeniem ust 2.
2.Zamawianie dostaw, usług i robót budowlanych na kwotę wyższą niż 20.000,00 zł z pominięciem trybów wskazanych w §5 nie dotyczy ich realizacji w ramach umowy lub porozumienia w ramach LP oraz w jednostkach organizacyjnych LP.
3.Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia dostaw, usług, robót budowlanych do kwoty 130 000 zł netto w oparciu o zapytanie ofertowe skierowane do jednego Wykonawcy w uzasadnionych przypadkach opisanych szczegółowo przez pracownika merytorycznego w załączniku nr 1 do Regulaminu.

[bookmark: _Hlk62806318]§ 5
Procedury udzielania zamówień publicznych, o których mowa w §3 Regulaminu, są określone w układzie;
   1/. zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł netto, a równej lub   
       powyżej 50 000 zł netto na usługi, dostawy i roboty budowlane,
   2/. zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 50 000 zł  netto.
[bookmark: _Hlk62806423]
II. Przygotowanie postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego

§ 6 
1.Przygotowanie zamówień należy do obowiązków pracownika merytorycznego. 
2.Czynności związane z przygotowaniem postępowań w sprawie zamówień publicznych pracownik merytoryczny wykonuje w sposób zapewniający bezstronność i obiektywizm. Powyższe czynności winny być realizowane z należytą starannością oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców.

§ 7
1.Pracownicy, o których mowa w § 6  ust.1  przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamówienia powinni uwzględnić rzeczywiste oraz niezbędne potrzeby Zamawiającego.
2.Wprowadzenie w opisie przedmiotu zamówienia wymagań, parametrów i właściwości należy wskazać we wniosku stanowiącym załącznik nr 1 do Regulaminu.
3. Elementy opisu przedmiotu zamówienia, o których mowa w ust. 2 winny być opisane w taki sposób, aby dopuścić do postępowania co najmniej trzy dostępne produkty lub trzech Wykonawców działających na rynku.
4. Odstępstwo od zasady określonej w ust. 3 uzasadnia mniejsza liczba dostępnych produktów lub Wykonawców, działających na rynku lub specyfika przedmiotu zamówienia, uzasadniona rzeczywistymi i niezbędnymi potrzebami Zamawiającego. Zapis § 4 ust. 3 stosuje się odpowiednio. 

 § 8
1.Dla ustalenia wartości zamówienia stosuje się przepisy art. 28-36 Pzp oraz akty wykonawcze do Pzp, z zastosowaniem ust. 3. 
2.Pracownik dokonujący ustalenia wartości zamówienia wskazuje podstawę ustalenia wartości zamówienia we wniosku stanowiącym załącznik nr 1 do Regulaminu.
3. Podstawę do określenia wartości szacunkowej zamówienia na dostawy, usługi, roboty budowlane stanowi rozeznanie cen rynkowych, pisemnie lub telefonicznie, dokonane wśród Wykonawców realizujących dostawy, usługi, roboty budowlane stanowiące przedmiot zamówienia. Podstawą może być również rozeznanie rynku na podstawie katalogów, cenników, folderów i stron internetowych, kosztorysów lub innych źródeł.

III. Przeprowadzenie postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego
   
§ 9
Postępowanie w sprawie udzielenia zamówienia prowadzi się w sposób zapewniający przejrzystość, jak najszerszy dostęp do zamówień publicznych  poprzez równe traktowanie podmiotów zainteresowanych wykonaniem zamówienia oraz z uwzględnieniem okoliczności mających wpływ na jego udzielenie. 
 
§ 10
1.Przy udzielaniu zamówień o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty 130 000 zł netto, a równej lub powyżej wartości 50 000 zł netto na usługi, dostawy i roboty budowlane, należy zaprosić do składania ofert taką liczbę Wykonawców świadczących w ramach prowadzonej przez nich działalności dostawy, usługi lub roboty budowlane, będące przedmiotem zamówienia, która zapewnia konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niż 3  Wykonawców. 
2.Ogłoszenie o zamówieniu Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiającego.

§ 11
1. Zaproszenie do składania ofert o którym mowa w § 10 Regulaminu odbywa się w drodze zapytania ofertowego skierowanego do Wykonawców w formie pisemnej lub drogą elektroniczną (e-mail) na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do Regulaminu z jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego terminu na złożenie ofert, pod rygorem nieważności.
2. Zapytanie ofertowe powinno zawierać co najmniej;
  1/. nazwę, adres Zamawiającego, numer telefonu oraz e-mail,
  2/. opis przedmiot zamówienia,
  3/. miejsce i termin składania ofert, z podaniem adresu e-mail Zamawiającego na
       który Wykonawca może złożyć ofertę drogą elektroniczną,
  4/. termin wykonania zamówienia,  
  5/. opis sposobu przygotowania oferty,
  6/. opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie i sposób oceny,
  7/. projekt umowy,
  8/. inne dokumenty lub informacje. 
3. Pracownicy prowadzący postępowanie w sprawie udzielenia zamówienia publicznego mogą wprowadzać tylko takie warunki zapytania ofertowego, które są dla Zamawiającego niezbędne, a każdy zapis odnoszący się do parametrów, funkcjonalności oraz przedmiotu zamówienia powinni uzasadnić.



§ 12
1. Przy udzielaniu zamówień o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 50 000 zł netto, należy zaprosić do składania ofert taką liczbę Wykonawców, świadczących w ramach prowadzonej przez nich działalności będącej przedmiotem zamówienia, która zapewnia konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niż 3 Wykonawców.  
2.Odstępstwo od zasady określonej w ust.1 uzasadnia mniejsza liczba dostępnych produktów lub Wykonawców, działających na rynku lub specyfika przedmiotu zamówienia, uzasadniona rzeczywistymi i niezbędnymi potrzebami Zamawiającego. Zapis § 4 ust.3 stosuje się odpowiednio. 
3.W przypadkach określonych w ust.1 lub ust.2 nie stosuje się zapisów §10 ust. 2.

§ 13
1.Zaproszenie do składania ofert, o którym mowa w § 12 Regulaminu odbywa się w drodze zapytania ofertowego skierowanego do Wykonawców w formie pisemnej lub drogą elektroniczną (e-mail) z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu na złożenie ofert, pod rygorem nieważności.
2.Zapytanie ofertowe należy sporządzić na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do Regulaminu z zastosowaniem § 11 ust.2. 

§ 14
Oferty składa się w formie pisemnej lub drogą elektroniczną na adres e-mail Zamawiającego na formularzu stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

 § 15
1.W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
2. Pracownik prowadzący postępowanie poprawia w ofercie;
  1/. oczywiste omyłki pisarskie,
  2/. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych
       dokonanych poprawek,
 3/. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym,
      niepowodujące istotnych zmian w treści ofert,
- o czym niezwłocznie Zamawiający pisemnie informuje Wykonawcę.
3. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli;
  1/. zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści. Dotyczy to w
       szczególności ceny lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym
      jako kryterium oceny ofert,
 2/. jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na
      jej niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia,
3/.  jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o
      zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
 4/. Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o którym mowa w ust.1 nie
      złożył stosownych wyjaśnień,
  5/. wpłynęła po terminie składania ofert.
   § 16
1. Jeżeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera się ofertę z najniższą ceną. 
2. Jeżeli kryterium oceny ofert są cena i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia lub właściwości Wykonawcy wybiera się ofertę, która przedstawiać będzie najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów (np. kosztów eksploatacji, parametrów technicznych, funkcjonalności, terminu wykonania).
3. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriów oceny, niezbędne jest uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy. Kryteria oceny ofert powinny być obiektywne.
4.Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną, z zastosowaniem §18.

§ 17
1.Zapytanie ofertowe oraz oferty winny być wprowadzone do rejestru korespondencji wychodzącej i  przychodzącej (EZD).
2.Na zapytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego Zamawiający udziela wyjaśnień, chyba że zapytanie wpłynie do Zamawiającego w przedostatnim lub ostatnim dniu poprzedzającym składanie ofert.
3.Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje  niezwłocznie Wykonawcom, do których skierował zapytanie ofertowe, a także jest publikowana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiającego w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze. 

§ 18
1.Dopuszcza się możliwość prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriów oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert Zamawiający zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawców, których oferty spełnią wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.
2. Zamawiający;
  1/. podejmuje decyzję o przeprowadzeniu negocjacji po otrzymaniu ofert
      Wykonawców,
  2/.dokonuje wyboru Wykonawcy zamówienia.
3. W przypadku przeprowadzenia negocjacji ofert, prowadzi się je w sposób określony w ust.1.
4. Wykonawcy, o których mowa w ust.1 składają ostateczne oferty, tym samym trybem, co ofertę będącą przedmiotem negocjacji.
5.Na okoliczność wyboru ofert sporządza się protokół według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. 

IV. Udzielenie zamówień publicznych

[bookmark: _Hlk62807029]§ 19
1. Po wyborze oferty następuje zawarcie umowy, która przed przedłożeniem do podpisu Nadleśniczemu przedkładana jest do akceptacji Radcy Prawnemu/Adwokatowi – pod względem formalno-prawnym.
2.Jeżeli wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta może zostać wybrana spośród ofert pozostałych, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.
3.Umowa z wybranym Wykonawcą jest zawierana nie wcześniej niż 3 dni od darty ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

V. Unieważnienie postępowania

§ 20
1.Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli;
  1/.  nie wpłynęła żadna oferta lub żadna z ofert nie spełnia warunków
        postępowania,
  2/. cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, jaką Zamawiający przeznaczył
       na realizację zmówienia,
  3/. wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest
       niecelowa,
  4/. zapytanie jest obarczone wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.
2. Informację o unieważnieniu Zamawiający przekazuje Wykonawcom, do których skierował zapytanie ofertowe, a także przez publikację na stronie internetowej Biuletynu Zamówień Publicznych, w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.

VI. Jawność postępowania w sprawie zamówień publicznych

§ 21
1.Postępowania w sprawie zamówień publicznych określonych w Regulaminie są jawne.
2.Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty (z uwzględnieniem nazw Wykonawców i cen zaproponowanych w ofertach) ujawnia się po dokonaniu wyboru poprzez przekazanie informacji Wykonawcom biorącym udział w postępowaniu, a także jest publikowana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.
2.Nie podlegają ujawnieniu informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, o ile Wykonawca zastrzegł takie informacje w złożonej ofercie.

VII. Przepisy końcowe

§ 22
Dokumentacja zamówienia przechowywana jest przez Zamawiającego przez okres 5 lat licząc od zakończenia postępowania. 





















Załącznik nr 1 do Regulaminu

Lubliniec,dnia ……………….

Zn.spr…………………..
                                                                                        
WNIOSEK O REALIZACJĘ DOSTAW, USŁUG, ROBÓT BUDOWLANYCH  
NR ….......…. /202……....

1.Rodzaj planowanego zamówienia wraz z uzasadnieniem: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


2. Wartości zamówienia : …………………zł netto, co stanowi  ………… Є (kurs euro)1

3.Podstawa ustalenia wartości zamówienia;
(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z internetu, folderów, katalogów, kosztorysów lub inne źródła, metody potwierdzające należytą staranność ustalenia wartości zamówienia) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



                                                                                                              	.
                                                                                   (data, podpis pracownika sporządzającego wniosek)


4.Stanowisko Nadleśniczego :


...........................................................................................................................................




             		                                                                                             
                                                                                                         (data i podpis Nadleśniczego)


1 zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w sprawie aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów 







Załącznik nr 2  do  Regulaminu

Lubliniec, , dnia ……………...

Znak.spr…………………..

Zamawiający;
Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe
Nadleśnictwo Lubliniec
ul. Myśliwska 1
42-700 Lubliniec
tel. 34 351 33 38
e-mail; lubliniec@katowice.lasy.gov.pl   

ZAPYTANIE OFERTOWE 

…………………………………………………………………………………………………..
(nazwa i adres wykonawcy)

1.Opis przedmiotu zamówienia;……………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

2.Miejsce i termin składania ofert;…………………………………………………………..

3.Termin wykonania zamówienia;……………………………………………………………

4. Warunki gwarancji; ………………………………………... * 

5.Opis sposobu przygotowania oferty;………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………..

6.Opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie i sposób oceny;…………………………….

…………………………………………………………………………………………………..
7.Dodatkowe informacje;
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści oferty nie mogą prowadzić do je zmiany.

Pracownik prowadzący postępowanie poprawia w ofercie;
1/. oczywiste omyłki pisarskie,
2/. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych  dokonanych poprawek,
3/. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty
- o czym niezwłocznie Zamawiający pisemnie informuje Wykonawcę.

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli;
1/. zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści. Dotyczy to w szczególności ceny lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny  ofert,
2/. jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na
jej niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia,
3/. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4/. Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o którym mowa w ust.1 nie złożył stosownych wyjaśnień,
5/. wpłynęła po terminie składania ofert.
Na zapytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego Zamawiający udziela wyjaśnień, chyba że zapytanie wpłynie do Zamawiającego w ostatnim lub przedostatnim dniu poprzedzającym składanie ofert.
Dopuszcza się możliwość prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, którzy złożyli najkorzystniejsze  oferty w ramach zastosowanych kryteriów oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert Zamawiający zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawców, których oferty spełnią wymagania  zawarte w zapytaniu ofertowym.
Jeżeli wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta może zostać wybrana spośród ofert pozostałych, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli;
1/.  nie wpłynęła żadna oferta lub żadna z ofert nie spełnia warunków postępowania,
2/. cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, jaką zamawiający przeznaczył  na realizację zmówienia,
3/. wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa,
4/. zapytanie jest obarczone wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.


    Sporządził;                                                                                  Zatwierdził;

……………………..                                                                   ……………………

8.Załączniki;
- projekt umowy
- ……………………….

*-niepotrzebne skreślić 







KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  W CELU ZWIĄZANYM Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO KTÓREGO WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZŁ NETTO 


Zamawiający zobowiązuje się do przetwarzania udostępnionych mu przez Wykonawcę danych osobowych z poszanowaniem przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) Dz.Urz. UE L 119/1, 04/05/2016, zwanego dalej „RODO”. Wykonawca oświadcza, że podpisując umowę zapoznał się z informacją o ochronie danych osobowych oraz przysługujących prawach z tym związanych, znajdującą się na stronie internetowej Nadleśnictwa Lubliniec, w zakładce RODO: Klauzula RODO dotycząca umów cywilnoprawnych. 
Link: https://lubliniec.katowice.lasy.gov.pl/






































Załącznik nr 13 do Regulaminu                                                                                                                      zapytania ofertowego                                                                                                                     

OFERTA 

……………………………………...

[bookmark: _GoBack]……………………………………..

……………………………………..
     (nazwa i adres wykonawcy)

1.Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia…………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..
„Zaprojektowanie, wykonanie, dostawa i montaż mebli biurowych stanowiących wyposażenie podwójnej kancelarii dla Leśnictw Sieraków i Rędziny” w oparciu o załączniki do  Program Funkcjonalno-Użytkowy budowy kancelarii dla Leśnictw Sieraków Rędziny – dotyczące mebli i wyposażenia – zał nr  7, oraz dokumentację projektową dotyczącą budowy kancelarii Leśnictw Sieraków, Rędziny wraz z zagospodarowaniem działki w formule zaprojektuj i wybuduj – dotyczące mebli i wyposażenia – zał. nr 8, oraz istniejącą realizację wyposażenia kancelarii Leśnictwa Lubliniec i Solarnia przy ul. Myśliwskiej 1  - w załączeniu zdjęcia – zał. nr 6. Wszystkie wymiary mebli do uzgodnienia na gruncie.

za;
cenę netto - ...………………..………………...zł
podatek VAT - ……....% -………….………….zł
cenę brutto - …………………………………...zł 
(słownie;………………………………………………………………...……...zł)
2.Oferuję wykonanie zamówienia zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym;
- termin wykonania zamówienia*-……………………………………………………………
- termin płatności* - …………………………………………………………………………...
- warunki gwarancji* - ………………………………………………………………………...
- inne warunki realizacji zamówienia* - ……………………………………………………..
3.Oświadczenie;
  1/.zapoznałem się z treścią zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń
     oraz akceptuję warunki w nim zawarte,
  2/.zapoznałem się ze wzorem umowy i zobowiązuję się, w przypadku mojej ofert,
      do zawarcia umowy na warunkach w niej określonych, w miejscu i w terminie
      wskazanym przez Zamawiającego. 
   3/. ** wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1)
        wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio
       pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w 
       niniejszym postępowaniu.2)


……………………………………………………….
  (data, podpis i pieczątka wykonawcy lub osoby upoważnionej)    


* - wpisać właściwe 
**- 1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

2) W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).


  Załącznik nr 4 do Regulaminu                                                                                                                      

                                                                                                   
Zn. spr. …………….
PROTOKÓŁ

 1.Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe Nadleśnictwo Lubliniec jako Zamawiający przeprowadził postępowanie w trybie zapytania ofertowego na 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. Kwota przeznaczona na realizację zamówienia  ………........................    (netto) 
3.Termin składania ofert upłynął w dniu …….….................…….. r. o godz. ………...........…
4. Zestawienie potencjalnych Wykonawców (należy wpisać do których Wykonawców skierowano zaproszenie do składania ofert);
	Lp.
	Nazwa Wykonawcy 
	Adres Wykonawcy
	Data wysłania zapytania ofertowego
	Sposób wysłania zapytania ofertowego
	Nr rejestracji zapytania ofertowego w EZD

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Ogłoszenie o zamówieniu zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej Nadleśnictwa w dniu……... - (dotyczy zamówień o wartości równej lub przekraczającej 50 000 zł netto)  
5.Zestawienie złożonych ofert;
	Lp.
	Nazwa Wykonawcy
	Data złożenia oferty 
	Sposób złożenia oferty
	Nr rejestracji zapytania ofertowego w EZD
	Kryterium oceny ofert - cena 
	Kryteria oceny ofert – inne

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



6.Informacja o prowadzonych negocjacjach*;

…………………………………………………………………………………………………

7.Wybrano ofertę nr/nie udzielono zamówienia
 ……………………………………………………………………………………………….

8.Uzasadnienie wyboru;
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..

9.Termin realizacji zamówienia;
 ………………………………………………………………………………………………….


*-niepotrzebne skreślić

Lubliniec, dnia …………………………..



   Podpisy Członków Komisji;	

1. ………………………………………………..      

2. ………………………………………………..

3. ……………………………………………….

Stanowisko Nadleśniczego;


.................................................................................................................................…




                                                                           ...........................................
   / pieczątka i podpis Nadleśniczego / 















