Zatgcznik nr 2 do Ogfoszenia

UMOWAnr........... /IGD0OS/2024

zawartaw dniu ...................... w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska z siedzibg w Warszawie,
Aleje Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, NIP: 701-015-10-52, REGON: 141628410,
reprezentowanym przez:

Pania Anne Januszewska — Dyrektora Generalnego Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska,

zwanym dalej ,Zamawiajacym”

zwang w dalszej czesci: ,Wykonawc3g”,

- dalej tacznie zwani: ,Stronami”.

Niniejszg umowe, zwang dalej: ,Umowq”, zawarto w wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zwigzku z przygotowywaniem | sprawowaniem przez
Rzeczpospolitg Polskg przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku.

§1.

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie kompleksowej ustugi organizacji wizyty
studyjnej we Francji (,Wizyta”) poprzez zapewnienie transportu miedzynarodowego
i lokalnego, obstugi hotelarsko-gastronomicznej, ustug opiekuna oraz wykupienia
ubezpieczenia i biletow wstepu uczestnikom wizyty studyjne;j.

2. Opis przedmiotu zamdwienia (zwany dalej: ,OPZ”) stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy.
§2.
Termin wykonania Umowy

Realizacja zamowienia rozpocznie sie z dniem zawarcia Umowy, natomiast Wizyta odbedzie
sie w dniach 19 — 22 listopada 2024 r.

§3.
Zasady realizacji zaméwienia

1. Wykonawca jest zobowigzany do realizacji Wizyty zgodnie z Umowg, OPZ oraz ofertg
Wykonawcy z dnia ...... 2024 r. (kopia formularza oferty stanowi zatacznik nr 2
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do Umowy, dalej takze jako ,Oferta”) oraz zgodnie z biezgcymi ustaleniami
Zz Zamawiajgcym.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie
i sSrodki materialne oraz urzgdzenia niezbedne do wykonania zamoéwienia oraz
zobowigzuje sie do jego wykonania z zachowaniem nalezytej staranno$ci.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce innym podmiotom wykonania zamowienia
w catosci lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych podmiotow,
jak za wiasne dziatania lub zaniechania.

Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie osoby, przy udziale ktérych bedzie wykonywat
zamowienie, w tym réwniez osoby trzecie, bedg posiadaty wszelkie kwalifikacje,
uprawnienia idoswiadczenie wymagane przez Zamawiajgcego dla prawidtowego
i kompletnego wykonania zaméwienia.

W terminie 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy, Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy liste uczestnikow Wizyty wraz z danymi, o ktérych mowa w § 8 ust 6, na adres
osoby do kontaktu, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 pkt 2.

W terminie 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy Zamawiajgcy przekaze
preferencje zywieniowe uczestnikow Wizyty, ktére Wykonawca zobowigzuje sie
uwzgledni¢ — o ile nie bedg wykraczaC poza zakres okreslony w OPZ. Zgtoszenie
preferencji zywieniowych zostanie dokonane pocztg elektroniczng, na adres osoby do
kontaktu, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 pkt 2. Niezgtoszenie preferencji zywieniowych przez
Zamawiajgcego w terminie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, uznaje sie za ich brak —
woéwczas Wykonawca sam okresli menu serwowane podczas Wizyty.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu nie pézniej niz do konca 3. dnia kalendarzowego
przed dniem, w ktorym Wizyta sie rozpocznie do wglgdu polise ubezpieczenia
uczestnikow Wizyty, gwarantujgca swiadczenia w nie mniejszym zakresie, niz okreslone
w OPZ. W przypadku niedochowania tego obowigzku Zamawiajgcy bedzie mogt
skorzystac z uprawnien, o ktérych mowa w § 5 ust. 3.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji Wizyty na kazdym jej
etapie. W ramach tego uprawnienia Zamawiajgcy moze zgda¢ wydania lub wgladu
do dokumentow Wykonawcy potwierdzajgcych prawidtowe przygotowanie lub realizacje
zamodwienia, takich jak umowy zawarte z podmiotami trzecimi w celu zapewnienia
prawidtowej realizacji zamowienia. W przypadku zazgdania wglgdu do dokumentow,
Zamawiajacy wyznaczy rowniez miejsce, w ktérym dokumenty te nalezy okazac.

Zamawiajgcy nie odpowiada za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce osobom trzecim.
W szczegdlnosci Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne szkody
wyrzadzone uczestnikom Wizyty z powodu nieprawidlowego wykonywania zamowienia.

Odbiér zamowienia bedzie dokonany na podstawie protokotu odbioru, zwanego dalej
.Protokotem”, podpisywanego przez przedstawiciela Zamawiajgcego przy ewentualnym
udziale Wykonawcy, w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zakohczenia Wizyty.
Wz6r Protokotu stanowi zatgeznik nr 3 do Umowy. W przypadku sporzgdzenia Protokotu
bez udzialu Wykonawcy zostanie on niezwtocznie po podpisaniu przez Zamawiajgcego
przestany do Wykonawcy pocztg elektroniczng na adres osoby do kontaktu, o ktdrej mowa
w § 6 ust. 1 pkt 2.
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§4.

Wynagrodzenie

Strony zgodnie ustalajg, ze Zamawiajgcy zaptaci na rzecz Wykonawcy za prawidtowe
i kompletne wykonanie zamowienia wynagrodzenie w kwocie ..... ztotych brutto
(stownie: ................... zt brutto), zwane dalej ,Wynagrodzeniem”.

Wynagrodzenie pokrywa wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku
Zz wykonaniem Umowy.

Zamawiajgcy dokona zapfaty Wynagrodzenia przelewem na rachunek Wykonawcy
wskazany na fakturze, w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce jest dokonanie odbioru Przedmiotu
Umowy przez Zamawiajgcego.

Za date dokonania przez Zamawiajgcego zaptaty Wynagrodzenia uwazany bedzie
kazdorazowo dzien udzielenia bankowi dyspozycji wykonania przelewu na rachunek
Wykonawcy wskazany na fakturze.

Opis faktury (w tytule lub w uwagach) powinien zawiera¢ skrocony opis Przedmiotu
Umowy wraz z numerem Umowy.

Wykonawca nie moze, bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej pod rygorem
bezskutecznosci w formie pisemnej, dokona¢ przelewu na podmiot trzeci wierzytelnosci
wynikajgcych z Umowy.

Zamawiajgcy ma prawo do zakwestionowania prawidtowosci przedstawionej faktury,
0 czym niezwiocznie poinformuje Wykonawce. Do czasu wyjasnienia watpliwosci
przekazanie srodkow na pokrycie zakwestionowanej faktury bedzie wstrzymane, bez
negatywnych skutkow finansowych dla Zamawiajgcego.

Wszelkie postanowienia Umowy odnoszace sie do faktury Wykonawcy majg takze
zastosowanie w przypadku wystawienia przez niego rachunku, jezeli Wykonawca zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa postuguje sie tg formg dokumentu.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie faktury VAT w formie:

1) papierowej (oryginatu) na adres Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, Aleje
Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, NIP: 7010151052, REGON: 141628410
(zmiana tego adresu nie wymaga zmiany Umowy, lecz jedynie poinformowania
Wykonawcy o zmianie zgodnie z zasadami wynikajgcymi z § 7 ust. 2);

2) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, ztozonego za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej ,PEF”, zgodnie z ustawg
zdnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym.

Zamawiajgcy nie dopuszcza przesytania innych ustrukturyzowanych dokumentéw

elektronicznych z wyjgtkiem faktury.

Zamawiajacy informuje, ze identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiajgcego, ktory
pozwoli na ztozenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, jest: 7010151052.

Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o przestaniu ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej na PEF w dniu jej przestania. Powiadomienie o przestaniu na PEF
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej zostanie przestane pocztg elektroniczng
na adresy os6b do kontaktu, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1.
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§5.

Kary umowne
W przypadku:

1) niezrealizowania Wizyty w terminie, o ktérym mowa w § 2, z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy,

2) nieuzasadnionej i nieuzgodnionej z Zamawiajgcym zmiany obiektu zakwaterowania
i noclegu

— Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% Wynagrodzenia.
W przypadku wskazanym w pkt. 1, Zamawiajgcemu przystuguje réwniez niezaleznie
prawo do odstgpienia od Umowy, ktére moze zostaé wykonane w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia Wizyty. W przypadku skorzystania przez
Zamawiajgcego z uprawnienia, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym ze wzgledu
na okolicznoéci, o ktérych mowa w pkt 2, Wykonawcy nie bedzie sie nalezato
wynagrodzenie za ustuge zakwaterowania i noclegu dla uczestnikéw Wizyty.

Jezeli na podstawie § 3 ust. 8 Zamawiajgcy wystgpi do Wykonawcy o przedstawienie
dokumentoéw potwierdzajgcych mozliwo$¢ realizacji zamdwienia zgodnie z Umowa,
a Wykonawca nie przedstawi takich dokumentéw lub przedstawione dokumenty nie
potwierdzg mozliwosci realizacji zamowienia (w szczegolnosci brak bedzie dowodu, ze
Wykonawca zapewni zakwaterowanie lub wyzywienie zgodne z Umowg) — a do dnia
rozpoczecia Wizyty, o ktorym mowa w § 2, zostato mniej niz 5 dni kalendarzowych,
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od Umowy, ktére to uprawnienie moze
zosta¢ wykonane najpozniej w dniu poprzedzajgcym pierwszy dzien Wizyty. W przypadku
skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnienia do odstgpienia od Umowy, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 20% Wynagrodzenia.

W  przypadku uchybienia przez Wykonawce obowigzkowi przedstawienia polisy
obejmujgcej wymagany Umowg zakres w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 7,
Zamawiajgcy moze:

1) odstgpi¢ od Umowy oraz naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysOKOSCi
20% Wynagrodzenia (prawo do odstgpienia od Umowy moze byé wykonane
najpézniej w dniu poprzedzajgcym pierwszy dzien Wizyty), lub

2) naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 10% Wynagrodzenia — w takim
przypadku Wykonawcy nie przystuguje réwniez wynagrodzenie za ustuge
ubezpieczenia, o ktérej mowa w rozdziale Il pkt. 4.8 OPZ, nawet w przypadku
przedstawienia polisy ubezpieczeniowej po terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 7.

Z zastrzezeniem ust. 1-3 i 5, w przypadku nienalezytego wykonania zamdwienia przez
Wykonawce polegajgcego w szczegdlnoSci na niezapewnieniu ktéregokolwiek
ze Swiadczen wynikajgcych z Umowy, w tym OPZ lub Oferty, lub zapewnienia ich
w sposéb niezgodny z wymaganiami wynikajgcymi z Umowy, w tym OPZ lub Oferty,
Wykonawca zapftaci Zamawiajgcemu za kazde takie uchybienie kare umowna:

1) w wysokosci 0,2% Wynagrodzenia — w przypadku uchybien zwigzanych
Z zapewnieniem wyzywienia,

2) w wysokosci 0,75% Wynagrodzenia — w przypadku uchybien zwigzanych
Z zapewnieniem zakwaterowania i noclegu,
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3) wwysokosci 1,5% Wynagrodzenia—w przypadku, gdy z winy Wykonawcy powstanie
opo6znienie w realizacji Wizyty zgodnie z harmonogramem dtuzsze niz 60 minut,

4) w wysokosci 0,75% Wynagrodzenia — w przypadku pozostatych uchybien

— przy czym za osobne uchybienia, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, uwaza sie uchybienia
w prawidtowym zapewnieniu Swiadczen w stosunku do kazdego z uczestnikow Wizyty
osobno (tj. np. brak zapewnienia kolacji dla dwéch oséb jednego dnia bedzie traktowany
jako dwa uchybienia) oraz za osobne uchybienia, o ktérych mowa w pkt 4, uwaza sie
spowodowanie opoznienia w realizacji Wizyty w osobne dni.

Za kazdy przypadek naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw w zakresie poufnosci,
o ktorych mowa w § 9, lub w zakresie przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
w § 8, Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
5% Wynagrodzenia. W przypadku naruszenia tych obowigzkéow Zamawiajgcy bedzie
takze uprawniony do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Kary umowne, o ktérych mowa w ustepach poprzedzajgcych, sg naliczane niezaleznie
i podlegajg sumowaniu, przy czym jedno naruszenie moze stanowi¢ podstawe
do naliczenia tylko jednej kary umownej. Odstepujgc od Umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy naliczy z tej przyczyny jedynie kare za odstgpienie, nie
naliczajgc jednoczesnie kary za nieprawidtowg realizacje Umowy.

Suma kar natozonych na Wykonawce nie moze przekroczy¢ 30% Wynagrodzenia.

Wykonawca wyraza niniejszym nieodwofalng zgode na potrgcanie kar umownych
z naleznego mu Wynagrodzenia, nawet jesli nie bytloby ono jeszcze wymagalne, jak
réwniez z innych, w tym takze z niewymagalnych naleznosci przystugujgcych Wykonawcy.

Jezeli catkowite potrgcenie nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie
do zaptacenia kar umownych w terminie wskazanym w wezwaniu do zaptaty, na rachunek
Zamawiajgcego wskazany w wezwaniu.

Jezeli wysokos$¢ szkody przewyzsza wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych,
Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.

§6.
Nadzér nad realizacjag Umowy i sposéb porozumiewania sie

Do biezgcych kontaktow zwigzanych z realizacja Umowy oraz podpisania Protokotu
odbioru, o ktérym mowa w § 3 ust. 10, Strony wyznaczajg nastepujgce osoby:

1) ze strony Zamawiajgcego:

Q) Jtel ,adrese-mail; ......ooooenea. ,
D) Jtel ,adrese-mail; ......ooooenea. ,

2) ze strony WYKONaWCY: .....c.ciiviiiiii e e, Jtel , adres e-
mail: ...................LL

Zmiana os6b odpowiedzialnych po obu Stronach za realizacje Umowy oraz danych
dotyczgcych ich numerdw telefonéw lub adreséw e-mail nie bedzie stanowi¢ zmiany tresci
Umowy. Zmiana ta jednak powinna zosta¢ zgtoszona niezwlocznie w sposéb
umozliwiajgcy skuteczne i szybkie zapoznanie sie z trescig informacji oraz potwierdzona
w formie pisemne;j.



§7.

Doreczenia

Strony wskazuja nastepujace dane kontaktowe, na ktére nalezy kierowaé
korespondencije:

1) dane Zamawiajgcego:

a) adres: Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, Aleje Jerozolimskie 136,
02-305 Warszawa,

b) adres poczty elektronicznej: kancelaria@gdos.gov.pl;
2) dane Wykonawcy:
) AAMES, oottt ,
b) adres poczty elektroniCznej: ........ccoiiii i

Strony majg obowigzek niezwlocznego informowania sie wzajemnie o kazdej zmianie
danych kontaktowych w formie pisemnej i na adres poczty elektronicznej drugiej Strony
wskazany w ust. 1. Powyzsza zmiana nie wymaga aneksu do Umowy. Korespondencja
wystana na ostatnio podane dane kontaktowe Strony bedzie uznawana za skutecznie jej
doreczona.

Z zastrzezeniem ust. 4, o ile Strony nie postanowig inaczej, Strony bedg dorecza¢ sobie
korespondencje zwigzang z zawarciem i realizacja Umowy pocztg kurierskg lub listem
poleconym, lub faksem, lub pocztg elektroniczng, na ostatnio podane przez Strone dane
kontaktowe.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu lub odstgpieniu od Umowy musi mie¢ pod rygorem
niewaznosci forme pisemng lub forme elektroniczng z podpisem kwalifikowanym i zostac
doreczone drugiej Stronie: w przypadku formy pisemnej — listem poleconym lub pocztg
kurierska, na ostatnio podany przez Strone adres; w przypadku formy elektronicznej —
na adres poczty elektronicznej Strony wskazany w ust. 1.

Korespondencje wysytang pocztg elektroniczng uwaza sie za doreczong w momencie jej
wystania do adresata.

Listy polecone adresowane na ostatnio podany adres Strony i zwrdcone przez poczte lub
firme kurierskg ze wzgledu na niepodjecie przez adresata w terminie, bedg traktowane
jako skutecznie doreczone z uplywem czternastego dnia kalendarzowego od dnia
pierwszej préby doreczenia do adresata.

§8.

Dane osobowe

W zwigzku z zawarciem Umowy Zamawiajgcy i Wykonawca, jako administratorzy danych
osobowych, przekazg sobie dane osobowe o0s6b reprezentujgcych drugg Strone oraz
0sOb wyznaczonych przez drugg Strone do kontaktéw w celu dokonywania biezacych
uzgodnien w zwigzku z realizacjg Umowy.

Strony zobowigzane sg przetwarzaé uzyskane od siebie dane osobowe w sposéb zgodny
z przepisami o ochronie danych osobowych, w szczegolnosci rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”,
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Strony oswiadczajg, ze osoby wymienione w ust. 1 zostang przez Strone na rzecz drugiej
Strony zaznajomione z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania ich danych
osobowych. Klauzula informacyjna Zamawiajgcego zostata zamieszczona w zataczniku
nr 4 do Umowy.

W zwigzku z realizacjg zamdwienia, Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych w trybie art. 28 RODO w zakresie, celu i na zasadach okreslonych
Umowa.

Tres¢ ust. 4 stanowi udokumentowane polecenie Administratora przetwarzania danych
osobowych w zakresie, celu i na zasadach okreslonych w Umowie, zgodnie z art.
28 RODO.

Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe nastepujgcych
kategorii podmiotow i w nastepujagcym zakresie:

1) pracownikéw lub innych oséb, ktorych dotyczy zlecenie organizacji Wizyty,
w zakresie:

e danych osobowych zwyktych, w szczegodlnosci w postaci: imienia (imion)
i nazwiska, nazwy i adresu pracodawcy, serii i numeru dowodu osobistego lub
paszportu oraz daty jego wydania/waznosci, daty i miejsca urodzenia, pici,
adresu zamieszkania;

2) pracownikéw lub innych oséb, ktérych dotyczy zlecenie wykupienia ubezpieczenia
w zakresie:

e danych osobowych zwyktych, w szczegdlnosci w postaci: imienia (imion)
i nazwiska, nazwy i adresu pracodawcy, data i miejsca urodzenia, numer PESEL,
daty zawarcia i obowigzywania polisy.

Wykonawca na podstawie Umowy upowazniony jest do przetwarzania danych osobowych
wytgcznie w zakresie realizacji Umowy, w szczegdlnosci w celu:

1) dokonania rezerwacji i zakupow biletéw lotniczych, kolejowych i autobusowych;
2) dokonania rezerwacji i zakupu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich;
3) ubezpieczania podréznych.

Niezaleznie od ust. 7 Wykonawca moze przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe
w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, przy czym
w takiej sytuacji powiadamia o tym Zamawiajacego przed rozpoczeciem przetwarzania,
chyba Zze sprzeciwiajg sie temu powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

Wykonawca zobowigzany jest do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych
w sposob zgodny z Umowg i w zakresie niezbednym do wykonania zamowienia,
z zachowaniem nalezytej starannosci, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru
prowadzonej przez siebie dziatalnosci.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przetwarzaniem przez niego danych
osobowych w ramach Umowy.

Wykonawca przeprowadza i dokumentuje analize ryzyka przetwarzania powierzonych
mu danych osobowych z perspektywy ryzyka dla praw i wolnosci osob, ktérych dane
dotycza. W oparciu o uzyskany wynik analizy ryzyka, a takze koszt wdrozenia, zakres
kontekst i cele przetwarzania oraz aktualng wiedze techniczng, Wykonawca wdraza
odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce odpowiedni poziom
bezpieczenstwa danych osobowych.



12.

13.

14.

15.

Wykonawca dopuszcza do przetwarzania powierzonych mu przez Zamawiajgcego
danych osobowych wylgcznie osoby posiadajgce upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych nadane przez Wykonawce i zobowigzane do zachowania w tajemnicy danych
osobowych, do ktérych uzyskajg dostep zaréwno przez czas trwania zatrudnienia
(wspotpracy) u Wykonawcy, jak tez po jego ustaniu. Wykonawca prowadzi rejestr
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia rejestru kategorii przetwarzania danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO, a takze innej dokumentaciji
wymaganej od podmiotu przetwarzajgcego na gruncie RODO oraz przepiséw krajowych
w zakresie ochrony danych osobowych.

Wykonawca wspotdziata z Zamawiajagcym w zakresie realizacji zgdan osob, ktorych
powierzone dane osobowe dotyczg, co polega w szczegdlnosci na tym, ze:

1) Wpykonawca przekazuje Zamawiajgcemu kazde zgdanie pochodzgce od osoby, ktérej
dotyczg powierzone dane osobowe, kiore zwigzane jest z realizacjg praw
przystugujgcych takiej osobie na gruncie RODO. Zgdanie powinno by¢ przekazane
Zamawiajgcemu nie pozniej niz w ciggu 3 dni roboczych (dni od poniedziatku
do piatku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) od jego wptyniecia
do Wykonawcy;

2) Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego udziela wyjasnien zwigzanych z procesem
przetwarzania powierzonych danych osobowych, w tym weryfikuje posiadanie
w zasobach powierzonych danych osobowych okreslonych informacji, jezeli jest
to niezbedne do zrealizowania przez Wykonawce uprawnien osoby, ktdrej dane
dotyczg;

3) Wykonawca na zadanie Zmawiajgcego przekazuje kopie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych w formacie nadajgcym sie do maszynowego
odczytu, chyba Zze powierzenie dotyczy innych danych osobowych niz dane w postaci
cyfrowe;j.

Wykonawca pomaga Zamawiajgcemu w zapewnieniu odpowiedniego poziomu
bezpieczenstwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w tym wykonywania
obowigzkéw wynikajgcych z art. 32-36 RODO, w szczegdlnosci przez:

1) przeprowadzanie analizy ryzyka i wdrazanie Srodkow technicznych i organizacyjnych;

2) biezace testowanie wdrozonych srodkéw technicznych i organizacyjnych, ktére maja
na celu zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

3) reagowanie na kazdag informacje dotyczgca potencjalnego naruszenia ochrony
danych osobowych, poprzez przeprowadzenie stosownego postepowania
wyjasniajgcego, celem ustalenia, czy faktycznie doszto do naruszenia;

4) zawiadamianie Zamawiajgcego o kazdym naruszeniu lub podejrzeniu naruszenia
ochrony danych osobowych, jezeli naruszenie to obejmowa¢ moze powierzone dane
osobowe, w terminie nie dluzszym niz 24 godziny od otrzymania informacji o takim
naruszeniu lub podejrzeniu jego wystgpienia. Zawiadomienie powinno obejmowac,
w miare mozliwosci, co najmniej informacje, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO.
Wykonawca przekazuje zawiadomienie na adres e-mail Zamawiajgcego oraz
wyznaczonego przez niego inspektora ochrony danych:
inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl;

5) wspotpracowanie z Zamawiajgcym i wyznaczonym przez niego inspektorem ochrony
danych w zakresie wyjasniania przyczyn naruszenia ochrony danych osobowych,
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

ustalenia ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb, ktérych dane dotyczg i zostaty
dotkniete naruszeniem, zapobiegania takim naruszeniom w przysztosci, ustalania
skali naruszenia, mozliwych konsekwenciji takiego zdarzenia i mozliwych skutkow dla
0so6b, ktérych dane dotycza, w tym umozliwienie Zamawiajgcemu dokonania audytu
po wystgpieniu naruszenia;

6) wspotpracowanie z Zamawiajgcym w zakresie zgtoszenia naruszenia ochrony danych
osobowych Prezesowi Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes UODO), w tym
w zakresie udzielania odpowiedzi na zgdania Prezesa UODO, ktére dotyczg
naruszenia ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy;

7) wspotpracowanie z Zamawiajgcym w zakresie informowania osob, ktérych dane
dotyczg o naruszeniu ochrony ich danych osobowych, ktére zostaty powierzone
do przetwarzania Wykonawcy.

Wykonawca niezwiocznie informuje Zamawiajgcego o wszelkich kontrolach lub
inspekcjach, ktére majg zosta¢ u niego przeprowadzone, a ktére dotyczag przetwarzania
przez Wykonawce danych osobowych, w szczegdlnosci o kontrolach prowadzonych przez
Prezesa UODO Ilub inny organ administracji publicznej. Wykonawca zawiadamia tez
Zamawiajgcego o kazdym zgdaniu ujawniania danych osobowych powierzonych przez
Zamawiajgcego do przetwarzania, chyba Ze sprzeciwiajg sie temu przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieprzekazywania danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej bez wczesniejszej pisemnej zgody
Zamawiajacego, chyba ze obowigzek takiego przekazania wynika z powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa — w takiej sytuacji Wykonawca informuje o tym
Zamawiajgcego przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych, o ile nie
zabraniajg mu tego przepisy prawa.

Wykonawca zobowigzany jest na kazde Zzagdanie Zamawiajgcego, w ciggu 3 dni
kalendarzowych od otrzymania takiego zadania, przekaza¢ Zamawiajgcemu
dokumentacje zwigzang z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych. Zgdanie
udostepnienia dokumentacji moze by¢ przekazane w formie wiadomosci e-mail na adres
e-mail Wykonawcy.

Zamawiajacy wyraza zgode na powierzenie przetwarzania danych osobowych objetych
Umowg przez Wykonawce do dalszego przetwarzania przez jego podwykonawcow
(podpowierzenie), jezeli jest to niezbedne do realizacji zamoéwienia, przy czym
podwykonawcy, ktorym Wykonawca powierza przetwarzanie danych osobowych objetych
Umowg, muszg spetnia¢ te same obowigzki, ktdére obcigzajg Wykonawce na mocy
Umowy.

Wykonawca moze dokonac¢ dalszego powierzenia przetwarzania danych jedynie takiemu
podwykonawcy, ktéry gwarantuje wdrozenie odpowiednich Srodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie danych odpowiadato wymogom RODO. W tym celu
powinien on dokonac¢ weryfikacji takiego podwykonawcy.

Przed dalszym powierzeniem przetwarzania danych osobowych objetych Umowg
Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego o tozsamosci
podwykonawcy przez wskazanie jego: imienia i nazwiska lub firmy, numeru NIP lub KRS,
a takze okreslenie zakresu planowanego dalszego powierzenia. Informacja powinna by¢
przekazana na adres e-mail Zamawiajgcego. Zamawiajacy w ciggu 7 dni od otrzymania
informacji wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych lub
odmawia jej wyrazenia.



22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Dalsze powierzenie przetwarzania danych przez Wykonawce nie moze dotyczy¢ catosci
wykonania zamowienia ani nie moze naruszac¢ praw lub wolnosci osdb, ktérych dane
dotycza.

Wykonawca dokonuje dalszego powierzenia przetwarzania danych na podstawie umowy
zawartej z podwykonawca, w ktérej podwykonawca powinien daé te same gwarancje
i przekaza¢ obowiazki, jakie zostaty natozone na Wykonawce postanowieniami Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest udzielaé Zamawiajgcemu oraz wyznaczonemu przez niego
inspektorowi ochrony danych, wszelkich informacji oraz wyjasnien dotyczacych
przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Zamawiajgcy oraz wyznaczony przez niego inspektor ochrony danych upowaznieni sg do
przeprowadzania u Wykonawcy audytéw oraz inspekcji zwigzanych z przetwarzaniem
powierzonych danych osobowych, a w szczegdlnosci z ich nalezytym zabezpieczeniem.

Audyty oraz inspekcje dokonywane mogg by¢ po wczesniejszym zawiadomieniu
Wykonawcy o planowanym terminie takich czynnosci, nie pézniej niz na 3 dni wczesniej.
W trakcie audytu lub inspekcji Zamawiajgcy lub inspektor ochrony danych majg prawo,
w szczegolnosci:

1) wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg powierzone dane osobowe;

2) wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem powierzonych danych
osobowych;

3) zadania udzielenia przez Wykonawce wyjasnien zwigzanych z przetwarzaniem
powierzonych danych osobowych.

W razie stwierdzenia w ramach audytu lub inspekcji nieprawidtowosci w zakresie
przetwarzania przez Wykonawce powierzonych mu danych osobowych, w szczegdlnosci
w zakresie zabezpieczenia tych danych lub realizacji innych obowigzkéw wynikajgcych
z Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia nieprawidlowosci w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od otrzymania przez Wykonawce informaciji o takich
nieprawidiowosciach. Informacja o nieprawidtowosciach powinna zosta¢ przekazana
Wykonawcy w formie pisemnej lub drogg elektroniczng na adres e-mail Wykonawcy
wskazany w § 7 ust. 1 pkt 2.

Wykonawca odpowiada za niezgodne z Umowg lub przepisami RODO przetwarzanie
powierzonych danych osobowych, w tym za dziatania i zaniechania wtasne, a takze
swoich pracownikéw i podwykonawcéw.

W przypadku utrudniania lub uniemozliwienia przez Wykonawce dokonania przez
Zamawiajgcego audytu lub inspekcji albo nieusuniecia nieprawidtowosci wskazanych
przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy uprawniony jest do natozenia na Wykonawce kary
umownej, o ktéorejf mowa w § 5 ust. 5 za kazde z takich zdarzen. Niezaleznie
od uprawnienia do natozenia kary umownej, Zamawiajgcy moze w razie wystgpienia
ktéregokolwiek z ww. zdarzen, wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym (bez
zachowania okresu wypowiedzenia) z przyczyn obcigzajgcych Wykonawcy.

W przypadku natozenia na Zamawiajgcego prawomocnej administracyjnej kary pienieznej
lub zasgdzenia od Zamawiajgcego odszkodowania w zwigzku z niezgodnym z prawem
przetwarzaniem danych osobowych przez Wykonawce lub zwigzanych z naruszeniem
przez Wykonawce obowigzkow, Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego
odpowiedzialno$¢ w wysokosci 100% warto$ci administracyjnej kary pienieznej lub
odszkodowania, ktore zostato natozone na Zamawiajgcego.
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§9.

Poufnos¢

Umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informaciji publicznej.

Zamawiajacy ma prawo podaé do publicznej wiadomosci informacje o przedmiocie
Umowy, Wykonawcy oraz wysokosci Wynagrodzenia.

Wykonawca, jego personel zatrudniony przy realizacji Umowy, a takze jego
podwykonawcy zobowigzani sg do utrzymania w tajemnicy i nieujawniania osobom
trzecim wszystkich informacji i materiatdbw przekazanych, ujawnionych lub
przygotowanych w trakcie i w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania, przy wykonywaniu Umowy, wszystkich
postanowieh zawartych w obowigzujgcych przepisach prawa zwigzanych z ochrong
danych, a takze z ochrong informacji poufnych.

Wykonawca nie moze, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, wykorzystywac,
upublicznia¢ lub udostepnia¢ materiatéw i informacji okreslonych w ust. 3 w innych celach
niz wynikajgce z Umowy.

Postanowienia ust. 5 nie dotyczg informacji publicznych, informacji powszechnie znanych
oraz informaciji, ktérych udostepnienie nastepuje na zagdanie organdéw administracji
publicznej, jednostek samorzadu terytorialnego, sadow, prokuratury lub instytucii
organizacji miedzynarodowych, w zakresie w jakim te organy lub instytucje sg uprawnione
do zadania danych na podstawie odrebnych przepisow.

Wykonawca, jego personel zatrudniony przy realizacji Umowy, a takze jego
podwykonawcy zobowigzani sg zabezpieczy¢ w sposob nalezyty przed dostepem oséb
trzecich informacje i materiaty okreslone w ust. 3, w tym nosniki, na ktérych te informacje
lub materiaty zostaty utrwalone oraz wszelkie narzedzia, przy uzyciu ktorych bedg mieli
dostep do informac;ji i materiatéw objetych niniejszym paragrafem.

Wykonawca zobowigzany jest, po wykonaniu Umowy, do zwrdcenia Zamawiajgcemu
wszystkich materiatéw uzyskanych od Zamawiajgcego i wytworzonych podczas realizacji
Umowy oraz skasowania wszystkich wskazanych wyzej materiatéw z nosnikow danych.

Postanowienia niniejszego paragrafu obowigzujg bezterminowo i mogg zostac
wypowiedziane przez Strony z zachowaniem 5-letniego okresu wypowiedzenia.

§ 10.
Zmiany Umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnej zmiany postanowien Umowy
w stosunku do tresci Oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
polegajacej na zmianie planowanego terminu Wizyty o maksymalnie 42 dni kalendarzowe,
liczac od dnia planowanego rozpoczecia wizyty, wskazanego w § 2, w przypadku
zaistnienia, po zawarciu Umowy, przypadku sity wyzszej, przez ktérg na potrzeby
niniejszego warunku nalezy rozumie¢ zdarzenie zewnetrzne o charakterze niezaleznym
od Stron, ktérego Strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem Umowy, oraz ktérego
Strony nie mogty unikng¢, ani ktéremu nie mogty zapobiec przy zachowaniu nalezytej
starannosci, w szczegdlno$ci: zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, dziatania wojenne,
promieniowanie lub skazenia, powodzie, lawiny, sezonowe pozary, katastrofy, awarie,
niespodziewane wypadki, ktore uniemozliwiajg wykonanie Umowy.
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Jezeli w toku wykonywania Umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1, w zwigzku z czym Wizyta nie odbedzie sie w terminie okreslonym
w § 2, Wykonawca jest zobowigzany w terminie do 5 dni kalendarzowych od zaistnienia
tych okolicznosci pisemnie powiadomi¢ Zamawiajgcego 0 niebezpieczenstwie
wystgpienia opoznienia w wykonaniu przedmiotu Umowy, wskazujgac przyczyne
opO&znienia.

W przypadku, gdy opdznienie, o ktérym mowa w ust. 2, przekroczy 42 dni kalendarzowe
liczac od dnia planowanego rozpoczecia wizyty, wskazanego w § 2, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy.

Zmiana, o ktérej mowa w ust. 1, nie spowoduje zwigkszenia wysokosci Wynagrodzenia.
§ 11.
Postanowienia korncowe

Wszelkie zmiany tresci Umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
chyba ze Umowa stanowi inaczej.

W zakresie nieuregulowanym Umowa, zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.

Wszelkie spory wynikte w zwigzku z zawarciem lub realizacjg Umowy bedg rozstrzygane
przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

Zatgcznikami do Umowy stanowigcymi jej integralng czesc sa:

1) zalgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia;

2) zatacznik nr 2 — kopia formularza oferty Wykonawcy z dnia ............ 2024 r,
3) zalgcznik nr 3 — wzor Protokotu odbioru;

4) zafgcznik nr 4 — klauzula informacyjna.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
i dwa dla Zamawiajgcego/Umowa zostata sporzgdzona w formie elektronicznej*.

Zamawiajacy Wykonawca

1 Postanowienie zostanie dostosowane do ustaler z wykonawca co do preferowanej formy zawarcia Umowy
przez Strony.
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Zatgcznik Nr 3 do Umowy Nr ...../GDOS/2024

Wzbr

PROTOKOL ODBIORU
sporzadzony W dniu ...........ccoeieiiiinannns 2024 r.
dotyczy: Umowy Nr ...... /GD0S/2024 zawartejw dniu ..... .............. 2024 r.

Wykonawcea: ...........cceeveenennnn.

Przedmiot Umowy: $wiadczenie kompleksowej ustugi polegajgcej na zorganizowaniu przez
Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego wizyty studyjnej do Francji w dniach 19 — 22 listopada
2024 r.

Termin realizacii UMOWY: .....oovveeiiiieeiiiaaens

W czynnosciach odbioru udziat wzieli:
Przedstawiciel Zamawiajgcego — ...........cccoeenenen. ;
Przedstawiciel Wykonawcy — ...........ccooeviiiiiennnnn.

Ustalenia dotyczgce realizacji Umowy:

1) przedmiot Umowy zostat/nie zostat? wykonany zgodnie z Umowg i przyjety
bez zastrzezen/stwierdzono nastepujgce uchybienia”: .................cooeiiiiiiin e,

2) zgodnie z Umowag, wartos¢ przedmiotu Umowy wynosi .................. Ztotych brutto
(stownie ztotych brutto: ... 00/100).

3) na tym Protokét odbioru zakonczono i podpisano.

Przedstawiciel Zamawiajgcego Przedstawiciel Wykonawcy

") niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 4 do Umowy Nr ...../GDOS/2024

Klauzula informacyjna Zamawiajgcego

W zwigzku z obowigzywaniem od dnia 25 maja 2018 r. rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, str. 1),
zwanego dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska zsiedzibg w Warszawie, Aleje Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa,
tel.: 22310 67 00, e-mail: kancelaria@gdos.gov.pl. Szczegétowe dane kontaktowe
podane s3 na stronie internetowej GDOS: https://www.gov.pl/web/gdos/kontakt5;

kontakt z inspektorem ochrony danych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska jest
mozliwy za pomocg adresu e-mail: inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:
a. jezelijest Pani/Pan strong Umowy:

e na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj.: w celu zawarcia i realizacji umowy oraz
podjecia dziatan przed zawarciem umowy,

e na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj.: w celu wypetniania obowigzku prawego
cigzgcego na Administratorze zwigzanym z prowadzeniem ksigg rachunkowych
i dokumentacji podatkowej,

e na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.: do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw Administratora, polegajgcych m.in. na zapewnieniu ciggtego
i niezakidconego prowadzenia dziatalnosci, wewnetrznych celdéw administracyjnych
(w tym zarzgdzania ustugami), niezbednych rozliczen wzwigzku z zawartg umowa,
ustaleniu, dochodzeniu lub obronie roszczen oraz przed roszczeniami;

b. jezeli jest Pani/Pan osobg fizyczng reprezentujgcg osobe prawng lub jednostke
organizacyjng bedgcg Wykonawcg umowy lub osobg fizyczng (pracownikiem,
wspotpracownikiem) wskazang przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy,
dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.: do celow
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw Administratora, polegajgcych m.in.
na zapewnieniu ciggtego i niezaktbconego prowadzenia dziatalnosci, wewnetrznych
celéw administracyjnych (w tym zarzgadzania ustugami), niezbednych rozliczen
w zwigzku z zawartg umowa, ustaleniu, dochodzeniu lub obronie roszczen oraz przed
roszczeniami;

Jezeli reprezentuje Pani/Pan Wykonawce lub jest Pani/Pan osobg wskazang przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy, pozyskujemy Pani/Pana dane od
Wykonawcy. W innych przypadkach pozyskujemy dane bezposrednio od Pani/Pana;

Administrator bedzie przetwarzat nastepujgce kategorie danych osobowych: imie
i nazwisko, stanowisko, nazwa organizacji reprezentowanej, dane kontaktowe (adres
e-mail, nr telefonu);
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10.

11.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane przez Generalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepiséow prawa;

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ powierzane w niezbednym zakresie podmiotom
realizujgcym zadania na rzecz Administratora danych. Powierzenie danych moze nastgpi¢
jedynie na podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przez Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres, o ktérym mowa w przepisach
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
w Jednolitym rzeczowym wykazie akt obowigzujgcym w Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska;

ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, zgdania usuniecia,
sprzeciwu wobec przetwarzania opartego o art. 6 ust. 1 lit. ) lub f) RODO i ograniczenia
przetwarzania. Ma Pani/Pan réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

w stosunku do oséb, ktérych dane osobowe dotyczg, nie bedg podejmowane decyzje
w oparciu o zautomatyzowane przetwarzanie, w tym dane nie bedg podlegaty
profilowaniu, co mogtoby znaczaco wptyng¢ na Panig/Pana.
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