ZARZADZENIE Nr 8/2024
Dyrektora Generalnego
todzkiego Urzedu Wojewodzkiego w todzi

z dnia 12 marca 2024 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w Lodzkim Urzedzie Wojewodzkim w todzi

Na podstawie art. 25 ust. 10 w zwigzku z ust. 4 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1691, z 2023 r. poz. 1195, 1598.), art. 68
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
1273, 1407, 1429, 1641, 1693, 1872.) art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598.) oraz § 11 ust. 1 pkt 3 § 21 pkt 1
lit. @) Instrukcji przeprowadzania Inwentaryzacji w £odzkim Urzedzie Wojewddzkim w
todzi stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Nr 6/2022 Dyrektora Generalnego tddzkiego
Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia 10 marca 2022 r,, w sprawie ustalenia Instrukcji
przeprowadzenia inwentaryzacji w todzkim Urzedzie Wojewddzkim w todzi zarzadza sie,

CO nastepuije:

§ 1. Ustala sie przeprowadzenie inwentaryzacji Srodkow trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w £ddzkim Urzedzie Wojewddzkim
w todzi w Wydziale Rodziny i Polityki Spotecznej, zgodnie z opracowanym

harmonogramem stanowigcym zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacje Srodkdw trwatych oraz pozostatych Srodkow trwatych nalezy
przeprowadzi¢ w Wydziale Rodziny i Polityki Spotecznej — drogg spisu z natury, wedtug
stanu na dzien 31 marca 2024 r., przy zastosowaniu elektronicznego programu ewidencji

majatku.

§ 3. Obstuge informatyczng sprawuje przedstawiciel Oddziatu Informatyzacji i Monitoringu

Biura Administracji i Logistyki £ddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi.

§ 4. Zobowigzuje sie Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do sprawowania

nadzoru nad sprawnym, terminowym i prawidtowym przebiegiem czynnosci



inwentaryzacyjnych, zgodnie z opracowanym harmonogramem oraz wypetnienia
obowigzkéw wynikajgcych z § 15 Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w £odzkim
Urzedzie Wojewddzkim w todzi, ktdra stanowi zatgcznik do Zarzadzenia Nr 6/2022
Dyrektora Generalnego tddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia 10 marca 2022 r,,
w sprawie ustalenia Instrukcji przeprowadzenia inwentaryzacji w £édzkim Urzedzie

Wojewodzkim w todzi.

§ 5. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych zostanie przeprowadzona przez

Zespoty spisowe metodg weryfikacji wedtug stanu na dzien 31 marca 2024 .

§ 6. Zobowigzuje sie Dyrektora Wydziatu, objetego inwentaryzacjg do petnej wspdtpracy

z Komisjg Inwentaryzacyjng w przeprowadzeniu inwentaryzacji sktadnikdw majagtkowych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY URZEDU

Aleksandra Sowinska-Banaszkiewicz



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 8/2024
z dnia 12 marca 2024 roku

Etap I — przygotowanie do inwentaryzacji

Czynnosc¢ Osoba odpowiedzialna

1. Okreslenie pdl spisowych i powotanie zespotu spisowego | Przewodniczgcy Komisji
przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej ze | Inwentaryzacyjnej
sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia 08 kwietnia
2024 .

2. Szkolenie cztonkdéw zespotdw spisowych do dnia 15 | Przewodniczacy Komis;ji

kwietnia 2024 r. Inwentaryzacyjnej.

3. Uzgodnienie standw z ewidencji ksiegowej ze stanami | Gtéwny Ksiegowy Urzedu
wynikajgcymi z programu ewidencji majatku ,Optiest” do
dnia
16 kwietnia 2024 r.

Etap II — dokonywanie spisow z natury oraz ustalenie stanu majatku

Czynnosc¢ Osoba odpowiedzialna
1. Rozpoczecie inwentaryzacji w dniu 17 kwietnia Przewodniczacy Komisji
2024 r. Inwentaryzacyjnej

2. Zakonczenie spisu sktadnikow majatku w dniu 15 lipca | Przewodniczacy Komis;ji

2024 r. Inwentaryzacyjnej

3. Sporzadzenie protokotu weryfikacji roznic | Przewodniczacy Komis;ji
inwentaryzacyjnych  (podlega zaopiniowaniu przez | Inwentaryzacyjnej
Gtéwnego Ksiegowego Urzedu i radce prawnego,
podpisaniu przez dyrektora wydziatu, w ktorym
wystgpity  rdznice, akceptacji  Dyrektora  Biura
Administracji i Logistyki i zatwierdzeniu przez Dyrektora
Generalnego Urzedu) do dnia 14 sierpnia 2024 r.




Etap III — wycena ustalonych w wyniku inwentaryzacji stanow majatku oraz

rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych

Czynnosc¢

Osoba odpowiedzialna

1. Ujecie w urzadzeniach ksiegowych zatwierdzonych rdznic

inwentaryzacyjnych do dnia 16 wrzesnia 2024 r.

Gtéwny Ksiegowy Urzedu




