NACZELNA DYREKCIA
ARCHIW W PANSTWOMYCH

WYSTAFPIENIE POKONTROLNE

Znak kontroli | DIRA.0701.3.2015

Eaz::; tame Narodowe Archiwum Cyfrowe w Warszawie
on . owanego 02 — 103 Warszawa, ul. Hankiewicza 1

archiwum

Temat kontroli

Gospodarka finansowa i zarzadzanie majatkiem

Tryb konfroli Zwykly
(Okres objety . i

1 2 3
koatrald Od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 ¢

Termin realizacii
kontroli

0d 20 do 30 kwietnia 2015 1.

Kontroler

- starszy specjalista ds. kontroli w

Departamencie Infrastruktury i Rozwoiu Archiwdw.
fAkta kontroli: 1 - 7]

Formalnoprawne
podstawy
dzialalnodci
archiwum,

Narodowe Archiwum Cyfrowe w Warszawie dziala na

podstawie:

1. Statutu Narodowego Archiwum Cyfrowego w Warszawie,
wprowadzonego decyzja Nr 14 Naczelnego Dyrektora
Archiwdw Paristwowych z dria 26 lipca 2010 1. {zm. decyzja
Nr 17 NDAF z dnia 13 wrzesnia 2010 r., decyzja Nt 38
NDAP z dnia 22 grudnia 2010 r., decyzjg Nr 34 NDAP z dnia
30 stycznia 2014 r. i decyzja Nr 48 NDAP z dnia 13 sierpnia |
2014 1),

2. Regulaminu Organizacyjnege Narodowego Archiwum
Cyfrowego w Warszawie, wprowadzonego zarzadzeniem Nr
29 Dyrektora Narodowego Archiwum Cyfrowego w
Warszawie z dnia 27 czerwca 2013 r, (zm. zarzadzeniem Nr
19 Dyrektora NAC z dnia 2 wrze$nia 2014 r.).

Kierownictwo
archiwim

1. Dyrektor Wojriech WozZniak, powolany na stanowisko
dyrektora Archiwum # dniem 15 pazdziernika 2012 r.

3. Zastgpca dyrektora Henryk Niestrdj, zatrudniony na
stanowisku zastepcy dyrcktora Archiwum z dniem 1
grudnia 2012 r.

4. Glowny ksiegowy
stanowisku z dniem 1 lipca 2008 r.

. Zatmdniona na

[Akta kontroli: 8 - 12]




L. Organizacja gospodarki finansowej.
1. 1 Struktura organizacyjna i regulamin,

Archiwum jest jednostka budzetows kbdre] dzialalnosé finansowana byla
z budzetu panstwa.

Na podstawie Statutu Narodowego Archiwum Cyfrowego, wprowadzonego
decyzja Nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Padstwowych z dnia 26 lipca 2010 1.
(zm. decyzjq Nt 17 NDAP z dnia 13 wrzednia 2010 r., decyziq Nr38 NDAP z dnia
22 grudnia 2010 r., decyzjg Nr 34 NDAP z dnia 30 stycznia 2014 1. i decyzjg Nr 48
NDAP z dnia 13 sierpnia 2014 r.), dyrektor Narodowego Archiwum Cyfrowego
wprowadzil zarzadzeniern Nr 2% z dnia 27 czerwea 2013 1. (zm. zarzadzeniem Nr 19
Dyrektora NAC z dnia 2 wrzesnia 2014 1) Regulamin organizacyjny Narodomwego
Archiwum Cyfrowego, w kiorym zostaly okre§lone ogdlne i szczegSlowe zasady pracy
Archiwum oraz zasady dzialania komorek organizacyjnych i zatrudnionych w nich
pracownikow odpowiedzialnych za realizacie zadad wynikajacych z obowiazujacych
przepiséw prawa,

Na podstawie § 21 1 § 22 Regulaminu organizacyjnego Nuarodowego Architum
Cyfrowego stwierdzona, ze zadania z zakresu gospodarki finansowe] i zarzadzania
majatidem realizujg dwa Oddziaty:

Oddzial Administracyjny — do zadan kidrego nalezy w szezegélnosei: obstuga
administracyjno-gospedarcza, obstuga kancelaryjna, wspétudziat w analizowaniu
mozliwoscl uczestniczenia Archiwum w projektach finansowanych ze Zrodet Unit
Buropejskief i programéw operacyjnych ministerstw oraz przygotowanie
dokumentacji w tym zakresie, prowadzenie i przechowywanie dokumentacji
zwigzane] z udzielaniem zamowieii publicznych w ramach prowadzonych
postgpowari przetargowych prowadzonych przez  Acrchiwum, prowadzenie
klasyfikacji wydatkow strukturalnych w Archiwum, koordynacja spraw zwigzanych
2 przygotowaniem budzetu Archiwum, prowadzenie spraw z zakresu ochrony ppoz.,
wykonywanie czynnosdci zwiazanych z realizada zadad w zakresie obronnosci
paiistwa, wykonywanie zadad z zakresu udostepniania informarji publicznej,
wykonywanie zadaht z zakresu ochrony informac niejawnych i prowadzenie
archiwum zakladowego.

Oddzial Finansowo - Ksiegowy - do zadari ktérego naleiy w szczegoinase:
opracowywanie we wspdlpracy z wlasciwymi komérkami organizacyjnymi projekiu
rocznego planu finansowego, planu $rodkéw specjalmych oraz innych planéw
finansowych, opracowanie sprawozdan budzetowych, Enansowych i statystycznych,
prowadzenie spraw finansowych w zakresie wynikajacym  z  obowigzujacych
przepiséw, wspoldzialanie z dyrektorern Archiwum w  zakresie dziatalnodci
finansowej Archiwum, obstuga kasowa Archiwum i ochrona wartodc pienigznych,
wykonywanie innych obowigzkéw wynikajacych z  preepisdw szezegolnych
regulujacych ksiegowosé jednostek organizacyinych sektora finanséw publicznych
oraz zadan zleconych przez dyrektora Archiwum, wystawianie rachunkéw za ustugi
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$wiadczone przez Archiwum, obstluga bankowodd elektroniczne, w  tym
wykonywanie przelewdw regulujacych zobowiazania wobec pracownikgw
i kontrahentow, uzgadrianie sald z kontrahentami, kontrola terminowoic splat
nalenosci, wystawianie upomniert i wezwad do zaplaty oraz nadzér nad
zaangazowaniem srodkéw tinansowych i srodkami pozostajacymi do dyspozyaii.

1.2 Upowaznienia i petnomocnictwa.

Dyrektor Archiwum z dniemn 15 pazdziernika 2012 r. zostal ustanowiony przez
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, w czedei 24 — Kultura iochrona
dziedzictwa narodowego - dysponentern I stopnia w zakresie wykonywania
budzetu pafistwa w ramach $rodkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki, podlegtym  Naczelnermu Dyrektorowi  Archiwéw Paristwowych —
dysporentowi Il stopnia srodkéw budzetowych oraz zostat upowazniony do
posiadania rachunkdw wydatkdw i dochoddw budzetowych,

[Akta kontroli: 13]

Stwierdzono, ze dyrektor Archiwum na podstawie § 21 Statuty Narodowego
Archiwum Cyfrowego udzielit dwoch pemomocnictw ogdinych dla nizej wyrnienionych
os0b:

. Henrykowi Niesirojowi - zastgpey dyrektora NAC do skladania w imieniu

NAC ofwiadczen woli w zakresie praw [ ohowiazkdw majgtkowych w okresie

od 2 stycznia do 31 grudnia 2014 r.;

’ — Kierownikowi Oddziatu Administracyjnego do skladania

w imieniu NAC oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkow majatkowych

w okresie od 2 stycznia do 31 grudnia 2014 r.

[Akta kontroli: 14 ~ 17]

Oddzialem Finansowo - Ksiggowym kieruje zatrudniona
na stanowisku gléwnego ksiggowego, ktéra spetnia wymogi dotyczace wyksztaleenia
idoswiadczenia okredlone w art. 54 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.). Lacznie
w Qddziale zatrudnione byty 3 osoby (gléwny ksiegowy i 2 samodzielne ksiggowe,
ponadto w zakresie czynnosei placowych gléwny specjalista ds. kadr i plac).

Dyrektor Archiwum pismem zdnia 1 lipca 2008 1, powierzyt

. Obowiazki gidwnego ksiegowegoe na podstawie art. 53 ust. 2 oraz art, 54
ust. 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz 1240 z poin. zm.) 2. Kiercwnik jednostki moie powierzyc okreslone obowigzki
w zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie obowiqzkéw
przez te osoby powinna byé polwierdzone dokumentem w formie adrebnego
imiennego upowainienin albo wskazania w regulaminie organizacyjnym fej
jednostki”,

fAkta kontroli: 18 - 22]



Kierownikiern Oddzialu Administracyjnego jest zatrudniony na
tym stanowisku od dnia 1 czerwea 2012 r. Eacznie w Dziale zatrudnionych bylo
6 0sob (kierownik, gidwny spedalista ds. administracji i zamdwien publicznych,
specjalista  ds.  administracyjnych, pelnomoik ds. ochrony informadi
niejawnych/speqalista ds. obronnych i obrony cywilnej, kierowea, rtobotnik
gospodarczy).

Obsada kedrowa byla adekwatna do realizowanych zadan wynikajacych
z Regulaminu organizacyfrego Archiwum.

[Akta kontroli: 23 — 24]

Przedstawione Zakresy obowigzidw, wprawnier i odpowiedziainodci gidwnego

ksiegowego . samodzielnego ksiegowego
. samodzielnego ksiggowego r giéumegc specjalisty
ds. kadr i plac oraz kierownika Dddzmh.: Administracyjnego

i pﬂdlegl}'ch ernu pracownikow nie wykazaly nieprawidtowodci.

2. Wykonanie planu finansawegp, w tym prawidlowosé kwalifikowania wydatkdow
do wiadciwych paragraféw klasyfikacjt budzetowe;.

Podstawg gospodarki finansowej Archiwum byl plan dochodéw i wydatkéw,
zwany dalej Planem finansowym.

Narodowe Archiwvum Cyfrowe zaplanowaln na 2014 r. dochody budzetowe
w wysokosct 300.000,- 2}, a wydatki 5.892.000,- zt.

W dagu 2014 r. dokonaro 14.krotnej zmiany Planu finansowega. Najrzescief
zmieniano planowane wydatki w § 4020 , Wynagrodzenia cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej”, w§ 4110 ,Skiadki na ubezpieczenia spoteczne”, w§4210 wlAKUp
materiatdw i wyposaZenia”, w § 4300 «Zakup ustug pozostatych”, w § 4410 ,Podréze
shuzbowe krajowe”, w § 4420 , Podréze stuzbowe zagraniczne”, w § 4550 ,Szkolenia
pracownikéw stuzby cywilnej” oraz w § 6060 ,Wydatki na zakupy inwestycyjne”.

Plan wydatkdw po zmianach na dzier 31 grudnia 2014 r. wymnosit £.808.501,- zi
1 w ciagu roku zwigkszyt sig o kwote 916.501,- #}.

Tabela 1. Plan firansowy Archiwum za 2014 r. w zI

Plan Plan
finansowy |finansowy
na na
§ Tresc 1.01.2014 31.12.2014
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 270.000|  289.893
Wymagrodzenia czionkéw korpusu shuzby _
4020 | cywilnej 2.357.000| 2.404.423|




4040 | Dodatkowe wynagrodzenie rocvne 199.000 183.749 |
4110 | Skladki na ubezpieczenia spoteczne 445.000 478.987
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy 69,000 57..058
Wydatki  osobowe  niezaliczane  do
3020 | wynagrodzeri 9.000 9.747
4140 |Wptaty na PFRON D 1.935
4170 |Wynagrodzenia bezosobowe 28000,  28.000
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia 360.000 227.440
4260 | Zakup enerpii 4.000 3.875
4270 | Zakup ushig remoniowych 76,000 77.343
4250 | Zakup ustug zdrowotnych 3.000 3.364
4300 | Zakup ushug pozostatych 1.552.000| 1.274.930
4350 | Oplaty za uslugi internetowe 40,000 40.000
4360 | Zakup ushug telefonii komorkowej 17.000|  13.737
4370 | Zakup ustup telefonii stacjonarnei 9.000 5.405




4410 | Podréze stuzbowe krajowe 15000]  19.431

4420 | Podroze stuzbowe zapraniczne 0 54.715
4430 |Rdzne oplaty i skdadki 12.000 11.023
|

4440 | QOdpisy na ZFS$ £4.000 65,645
| 4050 |Szkolenia pracownikow shuiby cywilnej 20.000 53,710

Koszty  postgpowania  sadowego i
4610 | prokuratorskiego 1,000 79
4/00 | Szkolenie pracownikdw 2.000 0
!

6060 | Wydatki na zakupy inwestycyjne | 300.000| 1.503.012
. Ogétem wydatki 5.892.000| 6.808.501 !

[Akia kontroli: 25]

Wszystkich  zmian planu  finansowcgo dokonywane na podstawie
otrzymanych  decyzji, podpisanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwdw
Paristwowych i glownego ksiegowego NDAP,

Z ustaletn kontroli wynika, %e sposdb dokonywania zmian w planie
finansowym Archiwum oraz zatwierdzania tych zmian byt zgodny z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu  prowadzenia  gospodarki  finansowe]  jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladdw budzetowyeh (Dz. U. Nr 241, poz. 1616).

Na podstawie dokonanego przegladu dowodow ksiggowych za marzec,
czerwiec, wrzesiefi i grudzieni 2014 r. stwierdzono, ze wydatki byty klasyfikowane do
wiasciwych paragrafow,

Szczegolowe zasady zatwierdzania wydatkéw i ich realizacfi zostaly opisane
wzat. nr 1 Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych wprowadzonych
zarzadzeniern Nr 17/2014 Dyrektora Narcdowego Archiwum Cyfrowego zdnia

6



22 sierpnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia w Zycie zasad {polityki) rachunkowosci
(z mocy obowiazujaca od 1 stycznia 2014 r.),

Na podstawie Rb-28 sprawozdanie z wykonania plany wydatkow budietu panstwa
okres sprawozdatwczy: od poczatku roku do dnig 31 grudnia 2014 roku (roczne) stwierdzono,
ze wykonanie wydatkéw budzetowych Archiwum wyniosto 6.697.592,94 zt.
Wykonanie wydatkdw nie przekroczylo limitu ustalonego w Planie finansowym na
2014 r.

Archiwum  prowadzito ewidende ksiggowa wydatkdéw w  ukiadze
paragrafowo-zadaniowym, zgodnym z Planem finansowym. Stwierdzono, ze obroty
na poszezegolnych paragrafach wydatkéw budzetowych konta ,130” byly zgodne
z wydatkamni wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28 za 2014 . Sprawozdanie Rb-28 za
2014 r. zostato sporzadzone poprawnie. Zasady rozliczania i ksiggowania wydatkow
budzetowych wedtug kryteriéw budzetu zadaniowego zostaly zawarte w zal. nr 8
Sposéh wyliczania kosztow i wydatkéw w ukladzie zadeniowym do zarzadzenia Nt 17/2014
Dyrektora Narodowego Archiwum Cyfrowego z dnia 22 sierpnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie zasad (polityki) rachunkowoéci (z moca obowiazujacy od
1 stycznia 2014 1.).

Najwicksza pozyca wydatkdw Archiwum za 2014 1. byly wynagrodzenia
pracownikdw wraz 2 pochodnymi (§§ 4010, 4020, 4040, 4110, 4120), ktdre stanowily
50,98% caloici wydatkdw.

Niezbedne wydatki zwigzane zbiezacym funkgonowaniem Archiwum,
4. zakup materialéw | wyposazenia (§ 4210), zakup energii (§ 4260}, zakup ushug
remontowych (§ 4270}, zakup ustug pozostatych (§4300) oraz wydatki na zakupy
inwestycyjne (§ 6060), ktdre stanowity 44,49% catosci wydatkdw.

Analiza wybranych wydatkéw budzetowych.

+  Wynagrodzenia (§ 4010, 4020).
Wedlug stanu na dzieft 31 grudnia 2014 r. w Archiwum zatrudnionych byla 57,5
pracownikdw (dane wediug Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach
w Narodowym Archiunem Cyfrowym okres sprawozdawczy: od poczathu roku do dnia
31 grudnia 2014 r.).
Wydatki z tytula wynagrodzen wyniosly 2.694.311,91 zt.
Zarzadzeniem Nr 24 Dyrektora Narodowego Archiwum Cyfrowego z dnia
dgrudnia 2008 r. w sprawie regulaminu pracy w Narodowym Archiwum
Cyfrowym, dyrekior Archiwum wprowadzil Regulamin Pracy, korzystajac
z zapiséw Kodeksu Pracy, ktdry stanowi wart. 104. § 1. Regulamin pracy ustala
organizacle 1porzqdek wprocesie pracy oraz zwigzane z tym prawe i obowigeki
pracodawey i pracownikdw. Zasady wyptaty wynagrodzen dla pracownikédw
Archiwum zawarte byly w § 18 Regulaminu Pracy, kiéry stanowi:
ust. 1. Wynagrodzenie wyplacane jest przelewem na rachunek bankowy, wskazany przez
pracownika lub w kasie pracodawey.
ust. 2. Wynagrodzenie wyplaca sig raz w miesigou — 28 dwia kazdego miesigen.



ust. 3. Jezeli dzien wyplaty wypada w dniv wolnym od pracy, wynagrodzenie wyptaca sig
w dniu poprzedzajgeym ten dzieh.

Prosby pracownikéw o przekazywanic naleznosci wynikajacych ze stosunku
pracy na osobiste konta bankowe, byly przechowywane w komérce organizacyjnej
¢ nazwie Samodzielne Stanowisko ds. Kadrowych. Dokonujac przegladu
powyzszych dokumentéw stwierdzono, Ze spelniajz niezbedne kryteria
dokonywanta wyplat wynikajarych ze stosunku pracy.

Terminy wyplat wynagrodzen za 2014 r. byly przestrzegane.

Ponadto, na podstawie okazanych wyciagdw bankowych i dokonanych polecer
przelewu stwierdzono, ze naliczony podatek dochodowy od osdb fizycznych oraz
skladki ztytulu ubezpieczenia spolecznego, byty odprowadzone na konta
bankowe wiasciwych instytudji w ustawowych terminach.

[Akta kontroli: 26 — 57]

Zakup materialéw 1 wyposazenia (§ 4210).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 227.440,00z1 Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 227.437,17 zt.

Zakupiono m.in.; papier do ksero i drukarek, tusze i tonery, artykuly biurowe,
srodki czystodci, paliwo do samochodu stuzbowego, matenaly do prac

konserwatorskich 1 naprawceych, wyposazernie, sprzet komputerowy oraz wazki
do przewozu archiwaliow.

Zakup ustug remontowych (§ 4270),

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 77.343,00 zt. Faktyczne wydatkj za
2014 1, wyniosly 77.341,89 zi.

Wykonano naprawe drukarek i skanerdw, remont Oddzialu Filméw i Nagran
Dzwigkowych oraz konserwacje urzadzeri Oddziatu Digitalizacii,

Zakup ustug pozostatych (§ 4300).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysckosei 1,274.930,00 zl. Faktyczne wydatki
za 2014 r. wyniosty 1.179.020,60 zL.

Wydatki dotyczyly glownie ustug pocztowych, ustug prawniczych, wykonatie
albumu fotograficznege Zbyszka Siemaszki, doptaty do studidw, digitalizagt
materialow archiwalnych, oplat parkingowych, zakupu usiug Swiadczonych na
podstawie zawartych wezedniej umdw na: ustugi informatyczne, oplaty wsparda
serwisu urzadzess CRC, wprowadzanie danych do systemu ZEUS, serwis instalagji
ppoz., optaty abomamentu RTV oraz roczny przeglad samochodu stuzbowegpo.

Wydatki na zakupy inwestycyine (§ 6060).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysckosc 1.503,012,00 4. Faktyczne wydatk
za 2014 r. wyniosty 1.491.957,12 »t.

Wydatki dotyczyly gléwmie rozbudowy CRC, zakupu: urzadzenia do obrdbki
chemiczne] mikrofilmow, zestawu do digitalizacji materiatéw fotograficzoych,



systemu zarzadzania procesem tworzenia kopii zapasowych fotografli oraz
klimatyzacit.

3. Wykorzystanie érodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki oznaczone.
PoniZzsza tabela przedstawia informacdje odnosnie wydatkéw oznaczonych

dokonanych przez Archiwum w zgodnosd z decyzjami Naczelnego Dyrektora
Archiwdw Padstwowych za 2014 r.

Tabela 2. Zestawienie wydatkéw oznaczonych za 2014 r,

Data Warteii
L.p. Rodzaj wydatkn realizac Numer zrealizowane
| Numter plsmia OZDACIONEFs Kwota ji faktwry ¢ wydathku
Eemant Oddziaby
Filméw i Nagran
Diwickowych oraz B/RZ/120
Oddzigh: Zaklad
Mikrofilmadw, Remontowo-
siedziba Archiwum Budowlany T.
I. przy ul. LVHI Sobieski f-ra
DIRA.3112.4.2004 | Hankiewiczal 68 000,00 | 2014 Bf6/2(14 6 998, 14
B/RZ{139
Prredsiebiorst
wo
Budowlane |
f-ra 2/09/2014
IX 2014 |2 214,00 106176
Zakup 10 zestawdw
komputerowych
(zmiana zakresu
Z tZECZOWEZ0 Na B/RZEN06
DIRA 31144, "zakup sprzetu Kuplaptopa.pl
2014/ DA- kemputerowegn, fora
WMN.0430,1. PPIogramowania FV324462/0772
| 214 oraz akcesoridw") 35 0,00 | VI 2014 | 014 30 784,44 |
B/RZ/212
Merald fra
AT 2014 | BE/11/2014 129,24
B/RZ/213
Emarket f-ra
FL2TA03700f2
X[2614 014 154,40
B/EZ{216 ABC
¥ision f-ra
2014 | TMA12004 688,71
B/RZf214
- Tedsoftpl f-ra
! FA/4706/11/20
x12014 |14 140,00
XI2014 |B/RZ/221 __ 123040




Kam-Tech
f-ra
1874/11/2(14
BfR7Z/1I8
Komputronik
f-ra FN-
23600120141
X 2014 12/00531 567 B0
B/RZ/244
Morele.net
f-ra F5-
602712420140
XIE2014 |IR 431,41
BRZ/24B
Elektrogin
f-ra
X1 2014 | FAO29768(14 188,85
B/RZ[272
Winmedia f-ra
] 9172014 (6
i X1 2014 | 516,01) 654,16
Marada
dyrektordw,
srkolenia Crelegacja nr
pracownikdw B/DEL3Y
1 komadrek 2014
| kad rowvch,
srkolenia crionkdw 11- BRZ/84 ZNF
L3, komisji 15.06. | ZG Hotel
DIRA3114.4.2014 dyscyplinarnej 1 000,00 | 20104 Logos 627,80
B/BZS19
Allianz
Edukacja SA.
12014 266,00
B/ERK/ I6
zakup paliwa
narada
dyrekiorow
X 2014 | {20001} 106,20
Skanowanie
mikrofilmdw i
digitalizacja
{zmiana
Przeznaczenia
15.000 ¥ na
wystawe i
publikacje Zbyszka B/RZ{104
Stetnasrki oraz Archidoe {-ra
4. zmniejszenie pianu {AYFS-
DIRA 311442004 | o kwobe 116,258 21 268 742,00 [ VIL 2014 | 392f14/F55 34 317,26
B/RE/104
Vill Archidoc f-ra
|2014  |{Ars- 40 795,73
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460/14/F35

VIII
2014

B/RZ/104
Archidoc f-ra
[AIFS-
316/14/F55

36 808,56

X 2014

B/RZ/10
Archidoc f-ra
(AJES-
535/14/F55

33 A58, 12

X 2014

B/RZ04

v Archidoc f-ra
 (AJFS-

607 14/F5h

41 331,580

X12014

B/RZ/104
Archidoc f-ra
{AFS-
6i2/14/F55

40123,62

X12014

B/RZf104
Archidoc f-ra
(A5
684/14/F55

41 445,41

5.
DIRA.3114.4.2014f
DIRA.3114.4.2014

Wsparcie
techniczne
CRC/zmnigjszenic
planu

435 666,00

xI12014

B/RZ/220
Infonet f-rg !
FANZL11 /2010
4

433 666,00

&
DIRA.I114.£ 2014

Projekt
wydawniczy
"kotografie Zhyszka
Siemaszki-
publikacya
albumowa"

28 000,00

D 2014

B/RZ{141
Ushugi
Edytorskie i-
Ta 3052014

251,20

X 2014

B/RZ/163

Atominium
f-ra FA2785/14

221262

x12014

B/RZ/178
Atominigm f-
a F/2240/14 |

307,50

X12014

B/RZ{ T80
Edytorial f-ra
2114119004

237,14

AT2014

B/RZ/182
Atominium f- |
ra F/2952/14 |

05,04

X12014

B/RZf21%
Agraf f-ra
6402014

23 000,00

7
DA-
WZ.0613.13.2014

Wyjazd pracownika
NAC do Niemiec
(Zmiana
PIZEZRACZETUA
riewykorzystanych
drodkaw DIA-
WZ.0617.39.2014)

2 765,08

13-
15.05.
2014

koszty
delegacii:
B/DZAS:
diety, noclegi,

nne

1 096,62
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satmochidd

prywatny 895,58
ubezpieczenie
NNW 1500
koszt delegacji
krajowej
B/DEL/18,
B/DEL/17 421,68
oplata
konferencyjna 33541 |
B/RZA100
Wrystawa fotografii Patern
8, autorstwa Zbyszka Recognittion
DIRA214,4.2014 | Siemaszki 10 000,00 | VII 2014 | i-ra 1072014 10 400,00
Zwickszenie :
| nakladu publikacj; i
! albumu
!- monggraficznego J BfRZ/21%
9. ‘fotagmﬁi Thyszka Agraf f-ra
DIRA.3114.4.2014 | Siemaszki 500000 (X1 2014 | 640/2014 5 00,00
Wyjazd I
pracownikéw NAC !
da Hiszpanii || Koszty
{zmiana II delegacii:
przeznaczenia BfDEALE,

10. niewvkorzystanych 12- BEXTA S

BA- srodkow DA- 16.16. | diety, neclegi,

WZ.0613.16.2014 WZ.0617.39.2014) 95368 (2014 inne 4 258,78
bilety samalot 2694,18
ubezpieczenie
NNw fill, (N}
oplata
konferencyina 251826

Wyjazd

pracownikdw NAC

do Niemiec

(Zmiana koszty
przeznaczenia delegacji:

11. niewvkeorzystanych 26- B/DZAMBD

DA srodidn DA- 271 | ZASS: diety,

WZ.0618.11.2014 | WZ.0617.39.2014) 6633,0012014 | nodegi, inne 3 425,84
hilety samaolot 3 147,00 |
ubezpieczenie

| NNW 50,00
Wryijazd 14.08. -
pracownikow NAC 15.10.20 | koszty
do Francjl {zmiana 14 delegadi:
przeznaczenia BDZA/M,

12. niewykotrzystanych 15.10.- |B/DZA/S:

1A- frodkdw DA- 15.11.20 | diety, noclegi,

WZ.0617.16.2014 WZ.0517.39.2014) 2R 70700 14 inne 26 545,93
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bilety samolot 1 360,37
ubezpieczenie
NNW 300,00
Wyjazd pracownika
NAL do Portugalil
; {cmiana koszty
przeznaczenia delepacii
13 niewykorzystanych 11- BDZA/&:
DA drodkdow DA- 14.11.  jdiety, noclegi,
W2.0615.33.2014 WZ.0617.39.2014) 4 564,76 | 2014 inne 1410,18
bilet samolot 1617,00
ubezpieczenie
MNNW 30,00
oplata
konfarencyjna 1 3G7.58
Drofinansowanie
podwy2szenia od
dnia 1.02.2012 r.
wysokodci sktadki
14. na ubezpieczenia X xl, PK 23, 25,
DIRA31144.2014 |rentowe 25 156,00 | XIL/2074 | 2712014 25 156,00
Zakupy
inwestycyjne
15. {zmniefszenie planu
DIRAII13.3.2014 | finansowego) 564 97700
| B/RZ/2459
MATH] f-ra
Sprzet T94£12/2014/M
komputerawy | X[ 2014 | A 46 526,10
Zestaw do B/RZ/274
i digitalizagi Mikrofilm
materiatdmwr Service f-ra
fotograficanych | XTT 2014 | 203/12/2014 115 00,00
Stanowisko do
obshigi kopii BIRZ/283
nagrash Biuromax f-ra
audiowimalny 1489 /MLAX20
ch XIM2014 | 14 44 949,93
; BfRZ/278
Urzadzenie do (i
obrobk E;fltal Center
chemi j
U204 |14 102 170,00
Rozbudowa B/RF/222
CRC Climajar f-ra
fklimatyzacia) | XI2014 | 01/11/2014 12 455,90
RBozbudowa
CRC B/RZ{231
{zarzadzanie Mahc f-ra 14~ |
kopiami) XI 2014 | FVs/a211 | 2339238
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Wyjazd pracownika ' !
WAC do Turcgi ‘
i {zmiana koszty
przesnaczenia ] delegaci
16. niewykorzystanych 19- B/XZASF,
DA- érodkow DA- 7111, | diety, noclegi,
WZ.0617.39.2014 | WZ.0617.39.2014) 1934,48(2014 _ |inne 1 555,86
bilet samaliot 1 348,62
ubezpieczenie
NNW 30,001
Nagroda
17.
DIRAG1I4420014 | . . 8 500,00, X 2014 |lista 144 5 500,00
Lwickszenie
drodkdw na deklaracja
18. pokrycie skiadek z ZUS10/14 {3
DIRA 11442018 | ZU5 1 669,00 | X 2014 | 665,40} 1 66900
lista 168
19, Nagrody dla
DIRA,3114.4,2014 | pracownikdw NAC 4 200,00 XI1 2014 4 200,00
Nagrody dla
pracownikaw
MNAC, swiekszenie
grodkdw na
20, pokrycic skiadek lista 171
| DIRA3134.4.2014 ZUS 1 556,00 | XI1 2014 1.535.32
B/BWB/126
umowa
| kupna-
| sprzedazy,
21, | Zakup fotografii .
| DA-WS521.2014 | 4350,001 X 2014 - 4 350,00
i RAZEM 1 516 953,00 E 1505 437,91 |

W ramach wykorzystania otrzymanych zgodnie z decyzjami Naczelnego
Diyrektora Archiwow Pafstwowych Srodkow finansowych przeznaczonych na
wydatki oznaczone, analizie poddano ich realizace i rozliczerge zawarte pod
pozycjami nr 3, 6, 8, 91 21 powy2szej tabeli.

Przedmictem wydatku oznaczonego (poz. nr 3) byly srodki finansowe
w kwocie 1.000,00 z! przeznaczone na narade dyrektorow, szkolenie pracownikow
komérek kadrowych oraz szkolenie czfonkéw komisfi dyscypliname;. Wedhug
przedstawtone] dokumentacji przedmiotem wydatkow bylty ustugi hotelowe, koszty
dojazdow oraz zakup paliwa do samochodu shuzbowego. Kwota 1.000,00 zi zostata
zrealizowana, Powyzsza kwota byla ujgta w planie finansowym Archiwum na 2014
rok {znalk: DIRA.3114.4.2014 z dnia 10 lutego 2014 r.}.

{Akta kontroli; 58 — 74]

$rodki finansowe w kwocie 28.000,00 2t wynikajgee z zatwierdzonego planu
finansowego Archiwum (poz. nr 6) przeznaczone byly na projekt wydawniczy
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,Fotografie Zbyszka Siemaszki — publikacfa albumowa”. Ponadto, w ramach tego
projektu Naczelny Dyrektor Archiwow Patstwowych dokonat zwigkszenia planu
finansowego Archiwum w § 4300 ,Zakup ushug pozostatych” i przekazal Archiwuim
dodatkowe Srodki finansowe w wysokodci 15.000,00 zl, kidre stanowily podstawe
zwiekszenia wydatkéw na wydanie tej publikacji- (znak: DiRA.3114.4.2014 2 dnia
10 lutego 2014 r. i DIRA 3114.4.2014 2 dnia 9 czerwca 2014 1.). Przedmiotem wydatku
oznaczonego (poz. r 8 i 9) byla kwota 10.000,00 2t na otwarcie wystawy fotografii
autorstwa Zbyszka Siemaszki przy ul. Krakowskie Przedmiescie w Warszawie oraz
kwota 5.000,00 zt na zwigkszenie nakiadu publikagi albumu mornograficznego
fotografii Zbyszka Siemaszki. Wedlug przedstawionej dokumentadi projekt
wydawniczy .Fotografie Zbyszka Siemaszki — publikacja albumowa” zosiat
wykonany, Archiwum uregulowalo sobowiazaria na podstawie wystawionych faktur
wspdlpracujgcym instytucjom odnosnie projektu i wykonania plansz do wystawy
plenerowej oraz w zakresie ustug edytorskich, thumaczen z jezyka polskiego na jezyk
angielskd, korekty tekstu przed skladem i wykonania druku publikacji.
W dniu 28 listopada 2014 r. Archiwum przestalo do NDAP Sprawozdanie
z realizacji projekiu , Fotografie Zbyszka Siemaszii - publikacja albwmowa”.
[Akta kontroli: 75 — 941

Przedmiotem wydatku oznaczonego {poz. nr 21) bylo przeniesienie auforskich
praw majagtkowych do negatywdw i diapozytywow. W powyZszej sprawic zostafa
zawarta w dniu 30 pazdziernika 2014 r. Umowa nr 72/2014 kupna — sprzedazy praw
autorskich i noénikéw pomigdzy Narodowym Archiwum Cyfrowym, z siedziba
w Warszawie przy ul. Hankiewicza 1, a )
zamieszkalyrn w przy przedmiotem ktérej bylo
przeniesienie autorskich praw majatkowych do negatywow i diapozytywow
okzeflonych w zataczniku nr 1 do powyzszej umowy, ktorych wartodd zostata
wyceniona na kwotg 4.350,00 71. Wedhug przedstawionej dokumentacji, Archiwum
odebrato w dniu 30 paZdziernika 2014 r. nosniki bedace przedmioten umowy
i w dniu 12 listopada 2014 1. powyZsza kwotg przelano na konto bankowe wskazane
przez sprzedajacego. O kwotg 4.350,00 7t w § 6060 zostal zwigkszony plan finansowy
Archiwum na 2014 rok (znak: DA-WS.52.1.2014 z dnia 13 sierpnia 2014 1.},

[Akta kontroli; 95 — 100]

Nalety stwierdzié, ze otrzymane srodki finansowe zgodnie 2z decyzjami
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Faristwowych przeznaczonych na wydatk
oznaczone dla Narodowego Archiwum Cyfrowego zostaly zrealizowane prawidlowo
oraz w zgodnosd z obowiazujacymi przepisami prawa finansowego.
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4, Przestrzeganie zasad kontreli wydatkow pod wzgledem merytorycznym
i formalno rachunkowym.
4. 1 Dowody ksiggowe i ich sprawdzenie.

Podstawg ewidencji zdarzeft gospodarczych w Archiwum byly dokumenty
takie jak: faktury irachunki, rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego, listy
wynagrodzef, listy wypiat dodatkowych naleznosci pienigimych pracownikow
{nagrody, zapomogi, twiadczenia socjalne, nagrody jubileuszowe itp.} oraz inne
zatwierdzone przez dyrektora Archiwum.

Dokonujac szczeglowe] analizy dokumentéw za marzec, czerwiec, wrzesien
igrudzien 2014 r., stanowiacych podstawe do ujecia ich w ksiegach rachunkewych
stwierdzono, ze w Archiwum ptzestrzegane byly zasady zawarte w art. 20 — 25
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. © rachunkowoéci (t. j. Dz. U. 22013 r.-poz. 330
z pé#n. zm.). Dokumenty stanowiace podstawe ewidencji zdarzed gospodarczych
byly zatwierdzane, prawidiowo dekretowane, autoryzowane pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno - rachunkowym przez upowaznione osoby, zgodnie
¢ zasadami okredlonymi w zat, nr 1 Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
worowadzonych zarzadzeniem Nr 17/2014 Dyrektora Narodowego Archiwum
Cyfrowego zdnia 22 sierpnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia w Zycie zasad
(polityki} rachunkowosd (z mocy obowigzujaca od 1 stycznia 2014 r.). Zapisy
ksiggowe byly zrozumiale i pozwalaly identyfikowa¢ dowody ksiggowe, ujmowane
w ewidendi ksiegowej zdarzenia gospodarcze byly udokumentowane poprawnie
wystawionymi dowodami ksiggowymi.

fAkta kontroli: 101 — 117]

Archiwum prowadzi ewidencje zdarzen gospodarczych w  ksiegach
rachunkowych  komputerowo  DIZy uzycitt  programow uzytkowanych
i aktualizowanych na podstawie umewy licencyinej zawartej pomigdzy Narodowym
Archiwum Cyfrowym w Warszawie przy ul. Hankiewicza 1 {licencjobiorca) a firmag
Wolters Kiuwer 5. A. z siedziba w Warszawie przy ul. Przyokopowsj 33, 01 — 208
Warszawa. Firma Wolters Kluwer §. A. jako wiadciciel praw autorskich zezwala na
korzystanie z pakietu programodw komputerowych 0 nazwie:

1. Finanse Premium licenda nr 44110131;

2. Kadry licendja nr 2121233};

3. Kasa licendgja nr 605419171;

4. Pace licencja nr 17924168;

5. Przelewy licencja nr 47013202;

6. Zlecone licendja nr 62332201;

7. Rozrachunki licenga nr 50164133;

8. Zaméwienia publiczne licencia nr 13223232,

JAkta kontroli: 118]
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4. 2. Polityka rachunkowosci.

Giowne mechanizmy kontroli finansowe] w Archiwum zawarte byly
w Zasadach {polityce) rachunkowosci w Narodowym Archiwum Cyfrowym, wprowadzone]
zarzadzeniem Nr 17 Dyrektora Narodowego Archiwum Cyfrowego z dnia 22 sierpnia
2014 1. w sprawie wprowadzenia w zycie zasad (polityki) rachunkowosci (z moca
obowiazujacq od 1 stycznia 2014 1.}

Dokument ten opisywal zasady, wedhug ktérych prowadzone byty ksiggl
rachunkowe na ktdre skiadaja sig:

1. Zalgcznik nr 1 - Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.
2, Zatacznik nr 2 - Obowigzujace metody wyceny aktywdw i pasywow ofaz

ustalania wyniku finansowego.
Zatacznik nr 3 — Sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych.
Zatacznik nr 4 - Opis systemu komputerowego rachunkowosci.
Zatacznik nr 5 — System ochrony danych w jednostee.
Zatacznik nr 6 - Wykaz programéw komputercwych.
Zatacznik nr 7 ~ Instrukcja inwentaryzacyjna.
Zatacznik nr 8 - Sposdb wyliczania kosztéw 1 wydatkdw w ukiadzie
zadaniowym.
Stwierdzono, ze Zasady (polityka) rachunkowosci w Narodowym Archiwum
Cyfrowym byly aktualizowane i tym samym dyrektor Narodowego Archiwum
Cyfrowego przestrzegal przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnja 1994 r.
o rachunkowoéd (t j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z phsn. zm.) stanowiacego, ze
2. Kievownik ustala w formie pisemnef i aktualizuje dokumentacie, o ktérej mowa
w ust.1”.

Dyrektor Archiwum wydal w 2013 r. 51 zarzadzeh i w 2014 r. 27 zarzadzen.
Zarzadzenia regulowaty rdéine obszary funkgonowania Archiwum i stanowily
element kontroli zarzadczej.

e TR U

1Akta kontroli: 119 - 125]

5. Umowy zlecenia i o dzielo, w szczeghlnodei zgodnodéé z obowiazujacymi
przepisami.

W 2014 r. w Narodowym Archiwum Cyfrowym zostalo zawartych 14 umow
slecania | o dzieto na kwotg 24.900,00 24, z tege zawarto 3 umowy zlecenia na kwote
700000z i 11 uméw o dzeto na kwotg 17.900,00 2i. Zrédtem finansowania
powyzszych umow byly érodki budizetowe. Lacznie z § 4170 ,Wynagrodzenia
bezosobowe” wydatkowano kwote 24.900,00 zt.
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Tabela 3. Umowy zlecenie i umowy o dzielo zawarte w 2013 1.

ip-

Data
uuqur

Przedmiot umawy

Shrona umgwy

Umawra

Temmin

Kwaota Kwaota

Razpoczeria

Zakoncenis

Eaktyczude
wydana

T DmMoOwWy

Zridbo
flnaAnspwania

11052014

|

 digitalizacii

Provwadzenie
srkolen z zakresu

11.05.2014

6102014

LRG0 2t | LB0G00 2t

11092014

Prowadzcnic
sakolen ¢ wakresy
digitalizacji

1106 20H4

2610114

1.900,00 =4 1.500,00 =

11.08.2014

Prowadzenic
srkolen z zakresu
digitaloang

OF

13.09.2014

2610014

140,00 =2 1.400,00

13,49, 4

Prowadzenie

szhkoten z sakoesu
dlghlalizac i

or

11092014

26.10.2014

1. G0, o 34 1600, {4 2}

1108 2034

Prowadzenis '
sekolefi z zakyesy |
digitaliraci

B

11.02.2014

26.10.4014

1.600,00 2t 1600, 06 =1

11482004

Prowadzenie
gzkolen z zakresu
digiiaizad

11.0%3014

DF

11034114

26,10 2014

1.600,00 zt 1600, 040 &

Trowadzenic
sZkolen € Zakrosu
Jdigitadizach

or

1l.0a.H114

26102014

Le000 7t | Le00w z

11.0%.2014

Prowadnenie
sgkalen 2 gakresy
digitalizaii

ur

11.09 14

26.10 2014

160000 = L0000 et

11092014

Trowadzenic
szkolen z zakresu
digitalizadi

iy

11.0%.2014

26102014

LAIOOO 2 | LE00f0 2t

10

1140920714

Prowad zemie
srknlet » xakeasu
digitalizai

or

11.69.4H4

R6,10.2014

1.600,90 =k

L.600,00 21 !

[y

P 1nneg

Prowadrenie
czkolen z zakresu
digitalizacji

g

11.0%.2014

26.10.2074

1600, 3t 16400, 00 zi

12

11.0% 2034

Urganizac]a szkalen
2 zakresut
digitalizacji

I.10.2014

511304

200,00 2

2000002t

13

27. 102014

Prace W umpwie
Iwigzane z
Popularyraciy |
ndosteprianiemn ;
zazobl NAC :

7102014 i

12122024

100,00 24 3,000,00) =t

14

17.11.2014

I

Nirzymanic
ceystoscl w hAaC

25 01.2014

1

ILT2320H

1500, 00 22 150000 22

SUMA

o000 | 2450000 2t
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Przeprowadzona kontrola zawartych uméw zlecenia wykazata, ze umowy byly
wiadciwie zakwalifikowane, a dokonane naliczenia i potracenia z tytutu podatku
dochodowego od oséb fizycznych oraz funduszu ubezpieczen spotecznych nie
wykazaly w tym zakresie nieprawidlowoéci,

6. Zgodnosé sprawozdawczosci budietowe] z ksiggami rachunkowymi.

Kontrolujacemu przedstawione nize] wymienione sprawozdania dotyczace
dziatalnosci finansowej Archiwum:
¢ Rb-27 sprawozdanie zwykonania planu dochodéw budZetowych okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r.,
+ Rb-28 sprawozdanie zwykonania planu wydatkéw budzetu pafistwa okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 1.,
e Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach w Narodowym Archiwum
Cyfrowym okres sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r,
Dokonano weryfikagi sporzadzonych sprawozdar budzetowych za okresy
kwartalne, nasteprie pordwnano z wartosciami liczbowymi opracowanych plandw
finansowych i sprawdzono zgodnosé¢ ich 2 ewidencda ksiggowa. Przeprowadzona
analiza tych zagadnieri nie wykazala rozbieznosci,
[Akta kontroli: 127 - 130]

7. Prawidlowoed{ udziclania zamowien publicznych.
7.1. Organizacja udzielania zamdwien publicznych.

‘Zgodnie z § 21 Regulaminu Organizacyjnego Narodowego Archiwum
Cyfrowego Do zadari Oddzintu Administracyjnego naleiy w sxezegdluosci:
4. prowadzenie i prrechowywanie dokumentacyi zwigzanej z udzielaniem zamdbwied
publicznych w ramach prowadzonych postepowad preefargowych prowadzonych
przez Archiwuny”.

Za powyzsze zadanie odpowiada kierownik Oddziatu
Administracyinego.

Kontrolujacemu przedstawiono Regulamin wdzielania zamdwiedt publicznych
w Narodowym Archiwum Cyfrowym stanowiacy zatacznik do zarzadzenia Nr41/2012
Dyrektora Narodowego Archiwum Cyfrowego z dnia 28 grudnia 2012 r. dotyczace
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych (zm. zarzadzeniem
Nr 36/2013 Dyrektora Narodowego Archiwum Cyfrowege z dnia 25 wrzesnia 2014 r).
Regulamin udziclania zaméwien publicznych w Narodowym Archiwum Cyfrowym zawiera
postanowienia ogdlne, Regulamin pracy komisji przetargowej, podzial obowiazkow
i odpowiedzialnodci  uczestmikow  postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, zasad udzielania zamowien publicznych oraz niezbgdne wzory
dokumentdw w formie zatgcznikow.

Po preeprowadzeniu analizy Regulaminu udziclania zaméwied publicznych
w Narodowym Archiwum Cyfrowym stwierdzono, ze obowiazujace procedury zostaly
mowelizowane zarzadzeniem Nr 1/2015 Dyrektora Narodowego Archiwum
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Cyfrowego z dnia 5 stycenia 2015 r. dotyczace wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamdwiei publicznych, na mocy ustawy - Prawo zamowiefl publicznych ustawa
zdnia 14 marca 2014 1. o zmianie ustawy — Prawo zamdwien publicznych oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r., poz. 423). Nalezy stwierdzi¢, ze
przedstawione wewngtrzne regulacje prawrne byly wystarczajacymi dokumentami
w procesie udzielania zamowier publicznych.

Archiwum terminowo sporzadzitoe Roczne  sprawozdanie o udzieloniych
camdwienizch  publicznych w roku 2014 i przekazalo je Urzedowl Zamowien
Publicznych. Jak wynika ze sprawozdania udzielono 6 zaméwien, w tym 5 w trybie
przetargu nieograniczonego: na dostawy - 3 i na ustugi ~ 2 (2 czego 2 dotyczace
dostaw wymagaty ogtoszenia o udzielenin zamowienia w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej) oraz 1 w trybie negodjacdji z ogloszeniem.

{Akta kontroli: 131 - 134]

Na podstawie przeprowadzonych badar konkolnych i na tej podstawie
opracowanego Wykazu przeprowadzonych w roku 2014 postepowati o zambwienie publiczne
o wartosct powyzef 30.000 eure ustalono nastgpujace przedmioty postepowania:

Tabela 4. Wykaz przeprowadzonych w roku 2014 postgpowan o zamiwienie
publiczne 0 wartoéci powyzej 30.000 euro.

Lp. Nazwa posigpowania Krajowy | Rodzaj Tryb | Wartost |
: Europejski zamOwienia __ netto
1. | Przeprowadzenie procesu digitalizagi | Krajowy Ustugi | Nieograpiczony 218488 86
mikrafilmiw Jl
2. | Rozbudowa Zintegrowanega Systeru | Krajowy Ustugi Negogacie z 178000,
informagi  Archiwalng o  madul ogloszeniemn
il Systemu Digitalizagji Archiwalne]
3. | Dostawa serwerow wraz z licencjami na | Europejski | Dostawy | Nieograniczony 225.000,0{
OpPTOETamOowane
4. | Dostawa jednorodnego systemu | Europejski | Dostawy | Niecgraniczony 532.549,00
zabezpieczen Firewall oraz urzadzen
|| sleciowych
5. | Swiadczenie ushug pogwarancyjnych | Krajowy | Ustugi | Nieograniczony 354 200,00

serwisu urzadzed CRC oraz odnowienie
ushug wsparcia technicznego systemdw
informatycznych

LAN { rozbudowa przefacznika SAN

6. | Dostawa przefacenikdw  sicciowych | Krajowy | Dostawy | Nieograniczony Uniewaznienis

procesam tworzema kopii zapasowych

7. | Rozbudowa  systemu  zarzadzania | Krajowy Ustuyi | Mieograniczony 190.182,00 |

L AN i rozbudowa przetacznika SAN

% | Dostawa przelacznikéw sieciowych Krajowy | Dostawy | Nieograniczeny | Uniewagnienie

]

[Akta kontroli: 135]
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7.2. Analiza wybranych zaméwien publicznych.

Szczegbltowej kontroli poddano kontrakt zawarty w 2014 r. na Przeprowadzenie
procesu digitalizacii mikrofilméw.

Dyrektor Narodowego Archiwum Cyfrowego zarzadzeniem Nr §/2014 z dnja
3 kwietnia 2014 r. powotal Komisj¢ Przetargowa {zalacznik nr 1 do zarzadzenia) do
przygotowania i przeprowadzenta postepowania o udzielenie zamdwienia, oceny
spelniania przez wykonawcdw warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielerue
zamdwienia oraz do badania i oceny ofert, w sktadzie:

1. - przewodniczacy,
2. — sekretarz,

3. ? — cztonek,

4, - crtonek,

5 - (Zionek,

Zgodnie z zalacznikiem nr 2 do powyiszego zarzadzenia, dyrektor ustalit
zakres czynnosc podejmowanych prrez Komisjg Przetargowa. Tym samym dyrektor
Archiwum zrealizowat postanowienia wynikajace z art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 . Prawo zaméwien publicznych (t. . Dz. U. z 2013 1., poz, 907 z poin. zm.), kidry
stanowi 2e:

1. Czlonkéw kowmisji przetargowej powotuje i pdwotuje kierowmik zamawiajgcego.

2. Komisja przetargowa skiada sig z co najmniej trzech 0s6b.

3, Kigrownik zamawiajacego okresla organizacjg, skiad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkéw czlonkéw komisji prazetargowej, majgc na celu zapewnienie
sprawnoéc jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czlonkéw za
wikomywane czynnosci oraz prrejrzystosci jef prac.

Zlecenie realizacji zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej 400.000,- 2t
wraz z podatkiem VAT, zostato podpisane przez gidwnego ksiggowego, kierownika
Oddziatu Digitalizacji , kierownika Oddziatu Administracyjnego

i zatwierdzone przez dyrektora Archiwum celem realizadi
zamdwienia publicznego Przeprowadzenie procesu digitalizacyi mikrofilmow.

Komisja Przetargowa przygotowala Specyfikage Istomych Warunkow
Zamowienia, ktora zostala zatwierdzora przez dyrektora Archiwum w dniu
3 kwietnia 2014 r.

W zwiazku z powyzszym ogloszenie o zamodwieniu publicznym zostalo
opublikowane w Biuletynie Zamdwieri Publicznych w dniu 3 kwietnia 2014 r.
(Nr ogloszenia 73131 - 2014).

QOgloszenie bylo umieszczone réwniez na tablicy ogloszen w siedzibie
Archiwum oraz na stronie internetowej Biuletymu Informacji Publicznej Naredowego
Archiwum Cyfrowego od dnia 3 kwietnia do 8 maja 2014 r.

Jak wynikato ze Specyfikadji Istotnych Warunkdw Zamowienia przedmiotem
zambwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zamdwiern CPV: 79999100-4 - Ustugi
skanowania byla ustuga: Przeprowndzenia procesu digitalizacft mikrofilmow
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Zgodnie z SIWZ pkt 8 Wymaganin dotyczgee wadium, Archiwum jako
zamawiajacy zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych zazadalo
wrniesienia wadium przez wykonawee w kwaocie 6.000,00 z1 pod rygorem wykluczenia
z postepowania, w terminie do dnia 11 kwietnia 2014 r, do godz. 10:00, Powyzszy
warunek zostal spelniony przez 3 oferentéw i kwoty po 6.000,00 =t wplynely na
rachunek bankowy Narodowego Archiwum Cyfrowego w dniach ¢ i 10 kwietnia
2014 1.

[Akta kontroli: 136 —137]

Zgodnie z SIWZ pkt. 11. Miejsce oraz termin skiadania { otwarcia ofert Archiwum,
zgodnie z art 84 ust. 2 ustawy Prawo zamodwien publicanych ustalito termin
skladaria ofert do dnia 11 kwietnia 2014 r. do godz. 10:00 w siedzibie Narodowego
Archiwum Cyfrowego w Warszawie ul. Hankiewicza 1.

Zgodruc z SIWZ pkt. 4. Termin wykonania zamowienia, Archiwum ustalifo od
dnia podpisania umowy do dnia 31 pazdziernika 2014 r.

Jak wynikalo z dokumentacji przetargowej i Protokolu postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego (Druk ZP-PN), Komisja Przetargowa w dniu 11 kwietnia
2014 r. o godz. 10:30 dokonala otwarcia ofert. Do uptywu terminu oferte ziozylo
czterech wykonawcow, firmy:

1. ArchiDoc 5. A, 41 - 5305 Chorzdow, ul. Niedzwiedziniec 10, cena oferty:

268.741,30 zi brutto.

2. Mikrofilm — Sernice Buczek Jerzy, 05 - 090 Raszyn, ul. Krétka 1, cena oferty:
1.537.500,00 =t brutto.

3. DDP 5p. z 0. o, 00 - 810 Warszawa, ul. Srebrpa 16, cena oferty: 399.750,00 =}
brutto.

4. Digital - Center 5p. z 0. 0, 62 - 002 Suchy Las, ul. Krzemowa 1, cena oferty:
380.070,00 =t brutto.
W dniu 25 kwietnia 2014 1. Komisja Frzetargowa po zapoznaniu sie
z dokumentami zlozonymi przez oferentéw na wezwania zamawiajacego z drnia
16 kwietnia 2014 r. wysigpila do dyrektora Narodowego Archiwum Cyfrowego
z propozycja wykluczenia firmy Mikrofilm - Service Buczek Jerzy, 05 — 090 Raszyn,
ul. Krétka 1, z uwagi na naruszenie przepiséw art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowieni publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r, poz. 907 « pdén. zm.),
3. Zamawiajgcy waywa wykonawesw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztoiyli
wymaganych priez zamawiajocego oswindczed lub dokwmenidw, o ktérych mown
w art. 25 ust. 1, lub ktdrzy nie zlozyli petnomocnictw, albo kidrzy zloiyli wymagane
przez zamawigjgcego oswiadczenia i dokamenty, o kidrych mowa w grt, 25 ust. 1,
zawierajgce bledy lub kidrzy zlozyli wadliwe pefnomocnictwa, do ich zloZenmia
w wyznaczonym terminie, chyba Ze mimo ich zloienia oferta wykenawcey podlega
odrzuceniu ulbo konieczme byloby unicwainienie postepowania. Zlozone na
wezwanie zamawiajgrego oswiadczemia i dokumenty powinmy potwierdzad
speinianie przez wykonawce warunkéw udziaty w postgpowaniu oraz spelnianie
priez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okresionych przez
zamawiafqeego, nie pdiniej nif w duiu, w kidrym uplyngt termin skudania
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wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo termin skladania ofert.

Ponadto, Komisja Przetargowa wystapita do dyrektora Narodowego
Archiwum Cyfrowego z propozycja uznania firmy ArchiDoc S. A. 41 - 505 Chorzow,
ul. Niediwiedziniec 10, jake najkorzystniejsze] w przedmiotowyn postgpowaniu.
Powyisze propozyce zostaly zatwierdzone przez dyrekiora.

Wszyscy czlonkowie Komisji Przetargowej oraz dyrektor Archiwum w dnia
3 kwietnia 2014 r. ztozyli oéwiadczenia na drukach ZP-11, okreélone w art. 17 ust, 2
ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Przebieg postepowania przetargowego zostad
udokumentowany Protakelem postepowania w krybie preetargu nieograniczonese na druku
ZP-PN. Jak wynika z powyzszego Protokotu Atchiwum przestato w dniu 25 kwietnia
2014 r. zawiadomienie faxem i listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru do firmy ArchiDoc 5. A. 41 - 505 Chorzéw, ul. Niedzwiedziniec 10 o wyborze
najkorzystriejszej oferty.

Na podstawie dokumentacji przetargowej stwierdzono, e w dniu 8 maja
2014r. (Nr ogloszenia 99395 - 2014), Archiwum opublikowalo na stronach
internetowych Biuletynu Urzedu Zaméwien Publicznych ogloszenie o udzieleniu
zaméwienia dotyczacego wyboru wykonawcy ushugi, o bylo =zgodne
z postanowieniami art. 92 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego Narodowe
Archiwum Cyfrowe podpisato w dniu 8 maja 2014 r. Umowe nr 32/2014 z firmg
ArchiDoc 8. A, 41 - 505 Chorzdw, ul. NiedZwiedziniec 10.

Okreslona wumowie kwota wynagrodzenia catkowitego w wysokodc
268.741,30 zt byla realizcowana 7 zastosowaniem zaplat czesciowych na podstawie
wystawianych faktur i odebranych prac digitalizacyinych, co bylo zgodne z treécia
zawarte} umowy, Firma ArchiDoc 5. A. 41 - 505 Chorzow, ul. Nied#wiedziniec 10
wystawiafa Archiwum faktury VAT za wykonane ustugi, a Archiwim powyisze
faktury terminowo optacato przelewem.

[Akta kontroli: 138 - 153]

8. Inwentaryzacja i ewidencja majatku trwatego.
8.1 Prawidlowosé przeprowadzonej inwentaryzacii,

Inwentaryzacjg powinno przeprowadzaé si¢ na ostatni dzien kazdego roku
kalendarzowego oraz raz na cztery lata dla srodkow trwalych, znajdujacych sie na
terenie strzezonym. W Archiwum ostatnia inwentaryzacje srodkdw trwatych
przeprowadzono w 2011 r. na podstawie art. 26 ust, 3 pkt 3 ustawy o rachunkowos$a
oraz Instrukep  inwentaryzacyinef stanowiacej zab. Nr 7 do  Zasad {polityki)
rachunkowosci w Narodowym Archiwum Cyfrowym zatwierdzonych w 2011 r. przez
dyrektora Archiwum, dyrektor Archiwum wydat zarzadzenie Nr 15/2011 z dnia
10 paddziernika 2011 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzadgji za rok 2011,

W zarzadzeniu tym powotano Komisjg Inwentaryzacyjna oraz zobowiazano jej
czlonkéw  do prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji  skladnikéw
majatkowych oraz termin zakorczenia prac ustalono na 10 stycznia 2012 1.
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W trakde analizy dokumentac)i inwentaryzacyjnej stwierdzono, ze gldwny
kslegowy . nie zlozyla stosownepo wnioske do dyrektora
Archiwum o wydanie zarzadzenia w sprawie powolanie komisji inwentaryzacyjngj
weelu przeprowadzenia spisu z natury majatku  rzeczowego, co naruszato
poslanowienia pkt. 1.1 Instrukeji inwenlaryzacyjnej stanowiacej zal Nr 7 do Zasad
{polityki) rachunkowosc w Narodowym Archiwum Cyfrowym zatwierdzonych
w 2011 r. W dniu 15 listopada 2011 r. przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej

_ przeprowadzita szkolenie w zakresie przeprowadzenia spisu
= natury dla czlonkdw Komis)i [nwentaryzacyine;.

Na podstawie przedstawionych dokumentdw stwierdzono, ze Komisja

Inwentaryzacyina przeprowadzilta spis z natury w okresie od 15 listopada 2011 r. do
9 stycznia 2012 r., co bylo zgodne z postanowiendami art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy
o rachunkowoscl, ktory mowi, ze:
3. Termin i czgstotliwosd inwentaryzacii, okreslone w ust. 1, wiwaie sig za
dotrzymane, jeieli inwentaryzacje: 1) skiadnikow aktywdw - z wylgczeniem
aktywdw piemiginych, papieréw wartosciowych, produktdw w toku produkcji oraz
materiatdw, towardw i produktow gotowych, okreflonych w art. 17 ust. 2 pki 4 -
rozgpoczeto nie wezeswie] wit 3 miesigee przed kodicem roka obrotowego,
a zakodiczono da 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie zas stamu nastqpito przez
dopisanie Jub odpisanie od stanu stwierdzonege drogg spisu 2 natury Iub
potwierdzenia salda — przychodéw i rozchoddw (xwigkszed i zmniejszen), jakie
nastqpily mipdzy datq spisu b potwierdzenin a dniem ustalenia stann
wynikajacego x ksiqg rachunkowych, prry czym stan wynikajecy z ksigqg
rachunkowych nie moie by ustaleny po dmiu bilansowym;”,

A zatem termin przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy uznaé za dotrzymany,
gdyZ zakonczyl sie do 15 stycznia 2012 &

Dokonujaec  analizy  przedstawionej dokumentacji z przeprowadzone
inwentary zac)i majatku rzeczowego droga spisu z natury nalezy uzmad za wiasciwe,
Komisja Inwentaryzacyjna w dniu 9 stycznia 2012 1. sporzadzita i podpisala
Sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacii drogq spisu z natury, ktdre zostalo przekazane
glownemu ksiggowemu

Ponadto, zgodnie z zarzadzeniem Nr 24/2014 z dnia 24 pazdziernika 2014 .
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2014, na dziefl 31 grudnia 2014 r.
przeprowadzong coroczna inwentaryzacje drodkow pienigznych i drukdw scistego
zarachowania. Wedfug sporzadzonege w dniu 31 grudnia 2014 r. Protokolu
tnwentaryzrcyt kasy Narodowego Archiwum Cyfrowego przez Komisjg Inwentaryzacyjng
w obecnodci osoby materialnie odpowiedzialnej stwierdzono, ze stan gotdwki w kasie
wykazal saldo 0 =z, natomiast stan faktyczny czekdw gotowkowych, byt zgodny ze

stanem ewidencyjnym.

8.2 Ewidencja majatku trwalego.

Wedtug stanu na dzien 2 stycznia 2014 r. wartos¢ srodkdw trwatych Archiwum
wynosita 12.131.001,83 z}. W dagu roku wartosé drodkow trwalych wzrosta o kwotg
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1.258.033.26 2t w zwiazku z zakupem: serweréw do CRC, fotografii autorstwa
T jednorodnego systermu zabezpieczeri Firewall oraz urzadzen
stieclowych, urzadzenia klimatyzacii w  pomieszczeniu technicznym  UPS,
komputeréw stacjonarnych, rozbudowa systemu zarzadzania procesem tworzenia
kopii zapasowych, dostawa urzadzer do obrdbki mikrofilmdw, dostawa zestawu
komputerowego do materialéw audiowizualnych, zakupem zestawu do digitalizacjt
matertatow fotograficznych, Dodatkowo w 2014 roku NAC otrzymato nieodptalnie od
IPN 2 densytometry o wartosci 45.657,12 z. Na koniec 2014 r. wartosé érodkow
trwatych wyniosta 13.434,692,21 2.

Wartos¢ pozostatych srodkdw trwalych na dziert 2 stycznia 2014 r. wyniosta
1.068.540,44 2. W 2014 roku nieodplatnie przekazano do AAN meble biurowe
0 wartosci 2.252,02 zk Ponadto, sprzet biurowy oraz meble biurowe o acznef wartosd
3.266,43 2t nie nadajace sie do dalszej eksploatadji z powodu uszkodzen, a ich
naprawa byla ekonomicznie nieuzasadniona, zostaly zniszezone, Wartodd pozostatych
stodkow trwalych wzrosta o kwote 73.003,56 zt. Zwiekszenie wartosd pozostatych
srodkéw trwatych spowodowane bylo zakupem sprzgtu komputerowego, biurowego,
niszezarki, czytnikdw i odkurzaczy, Laczna wartosd pozostalych srodkéw trwalych na
koniec 2014 r. wyniosta 1.136.025,55 =1,

Wediug stanu na dzien 2 stycznia 2014 r. kwota wartodci niematerialnych
i prawnych wymiosta 598.950,39 zi. Kwota wartodci nigmaterialnych i prawnych
wzrosta 0 247.849,49 zt i na koniec roku 2014 wyniosita 846.799,88 =1,

Wartod¢ zbioréw bibliotecznych na dziet 2 stycznia 2014 r. wynosila
19.345,03 zt. W clagu roku wartosé ksiegozbioru nie zwigkszyla sig. Wartoéé zbiordw
biblictecznych na koniec 2014 ¢. wyniosta 19,342,03 =L

9, Podsumowanie

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosd w zakresie gospodarki
finansowej i zarzad zania majatkiem,
W wystapieniu pokontrolnym nie sformutowano zaleces:.

NACZELNY DYREKTOR

Archiwdw Panstwowych

dr hab. Wiadvsiaw Stepriak
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