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Data: 12.05.2023 
Znak sprawy: DGN-II.2620.3.2023 	


Zapytanie ofertowe 
(zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 października 2019 r. Prawo zamówień publicznych do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów ww. ustawy)


Zamawiający, Ministerstwo Rozwoju i Technologii, zaprasza do złożenia oferty na realizację zamówienia na usługę w zakresie wsparcia logistycznego i organizacyjnego udziału polskiej delegacji w Mołdawii w ramach programu rozwojowego „polska pomoc”. 

1. [bookmark: _Ref94189586]PRZEDMIOT I CEL ZAMÓWIENIA
1.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie wsparcia logistycznego i organizacyjnego udziału polskiej delegacji w Mołdawii w ramach programu rozwojowego „polska pomoc”. 
1.2. Wsparcie organizacyjne umożliwi polskiej delegacji przeprowadzenie dwóch seminariów dla administracji rządowej oraz lokalnej w ramach projektu „Polsko-Mołdawska współpraca i transfer wiedzy dla administracji publicznej i samorządowej w obszarze odnawialnych źródeł energii i efektywności energetycznej”. 

2. [bookmark: _Ref65156138]FORMA REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Przedmiot zamówienia nie będzie realizowany etapami. W ramach wsparcia Wykonawca: 
2.1. w dniach 26-29.06.2023 zapewni transport 8 osobowej delegacji polskiej w Republice Mołdawii, tj.: z i do lotniska w Kiszyniowie, transport do i z lokalizacji, gdzie odbędą się seminaria, transport do hotelu, a także transport na spotkania z delegacją Republiki Mołdawii. Transport odnosi się zarówno do osób, jak i rzeczy w postaci bagaży, laptopów, materiałów informacyjno-promocyjnych wykorzystywanych podczas seminariów; 
2.2. zapewni i udostępnieni w dniu 28 czerwca 2023 r. salę konferencyjnej na 100 osób. Sala konferencyjna będzie wyposażona w system audio oraz wideo, tj. w mikrofony oraz projektor zgodny ze standardem 1080p60 / HDMI; 
2.3. zapewni catering dla uczestników seminarium w dniu 28 czerwca 2023 r., w ramach którego przewiduje się obiad oraz przerwę kawową dla ok. 50 osób; 
2.4. [bookmark: _Ref96526047]zapewni usługę ustnego tłumaczenia polsko-rumuńskiego oraz rumuńsko-polskiego podczas dwóch seminariów, które odbędą się w dniach 27 oraz 28 czerwca 2023 r. w Kiszyniowie, Republika Mołdawii; 
2.5. zapewni w dniu 28.06.2023 r. organizację spotkania z delegacją rządową Republiki Mołdawii na około 15 osób wraz z catering’iem. 
2.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzania dodatkowych spotkań z Wykonawcą w trakcie realizacji zamówienia. 
2.7. Zadania określone w punktach 2.1.-2.5. zostały wylistowane poniżej w tabeli: 



	[bookmark: _Hlk134793991]LP
	NAZWA ZADANIA
	KWOTA NETTO
	KWOTA BRUTTO

	1
	Transport polskiej delegacji (8 osób) z lotniska i na lotnisko oraz po Kiszyniowie w dn. 26-29.06.2023
	
	 

	2
	Udostępnienie w Kiszyniowie sali konferencyjnej z wyposażeniem (rzutnik, nagłośnienie, mikrofony, wyposażenie do tłumaczenia) do przeprowadzenia seminarium 
	
	 

	3
	Tłumaczenie symultaniczne pol-rum, rum-pol w trakcie konferencji w dn. 27 i 28.06.2023 w godz. 9.30-16.30
	
	 

	4
	Catering w trakcie seminarium na 50 osób (obiad oraz przerwa kawowa)
	
	 

	5
	Zorganizowanie spotkania z partnerami (15 osób) w dn. 27.06.2023
	
	 

	 
	SUMA
	 
	 



3. TERMIN I WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA
3.1. [bookmark: _Ref94182710][bookmark: _Ref65156105]Termin realizacji umowy – usługa zostanie wykonana w dniach 26-29 czerwca 2023 r. 
3.2. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego informowania o pojawiających się problemach, zagrożeniach, ryzykach lub opóźnieniach w realizacji, a także innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zamówienia. 
3.3. W razie wystąpienia lub zidentyfikowania ryzyka związanego z przedmiotem zamówienia, Wykonawca w trybie natychmiastowym zgłosi nieprawidłowości do wyznaczonego koordynatora Ministerstwa Rozwoju i Technologii. 
3.4. Wykonawca zobowiązany jest do stałej roboczej współpracy z Zamawiającym, sprawnej i terminowej realizacji zadań zgodnie z zamówieniem, ofertą i przepisami prawa, pozostawania w stałym kontakcie z Zamawiającym (kontakt telefoniczny, e-mailowy, komunikacja na odległość) oraz uwzględniania uwag i wymagań Zamawiającego – uzgodnionych z Wykonawcą. 
3.5. Wykonawca wyznaczy osobę odpowiedzialną za kontakty z Zamawiającym ws. zamówienia. Obowiązkiem Wykonawcy jest zapewnienie stałego kontaktu z Zamawiającym w celu sprawnej realizacji zadań. 

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
[bookmark: _Ref65157974]Wykonawca ubiegający się o realizację zamówienia musi spełniać następujące warunki: 
4.1. [bookmark: _Ref95983365]Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował zespołem oraz sprzętem technicznym (system audio oraz wideo), który będzie uczestniczył w realizacji przedmiotu zamówienia.
4.2. [bookmark: _Ref96526451][bookmark: _Ref65157401]Wykonawca ma dostęp do sali konferencyjnej na terenie Kiszyniowa, (Republika Mołdawii); 
4.3. Wykonawca ma dostęp do usługi tłumaczeń konferencyjnych z języka polskiego na rumuński oraz z języka rumuńskiego na polski; 
4.4. Wykonawca ma dostęp do usług catering’owych na terytorium Republiki Mołdawii, 
4.5. Wykonawca ma dostęp do usługi nietypowego transportu pasażerskiego na terytorium Republiki Mołdawii; 
4.6. Wykonawca, w ciągu ostatnich 3 lat, wykonał co najmniej 1 wydarzenie na terenie Republiki Mołdawii na co najmniej 100 osób. 

5. WYMAGANIA WOBEC OFERTY
5.1. Oferta Wykonawcy musi zawierać: 
5.1.1. [bookmark: _Ref96087250]Formularz ofertowy;
5.1.2. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru;
5.1.3. Szczegółowy kosztorys oferty (zgodnie ze wzorem);
5.1.4. Wykaz wydarzeń, o którym mowa w ppkt 4.6 Zapytania (zgodnie ze wzorem).
5.2. Oferty należy składać pocztą elektroniczną na adres: energetykarozproszona@mrit.gov.pl 
w terminie do dnia 15 maja 2023 r. (do końca dnia). 
5.3. [bookmark: _Ref96526406]Kryteria oceny ofert
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga kryterium w %

	1.
	Cena brutto całkowitej wartości realizacji zamówienia (C)
	100



5.3.1. Punkty w kryterium „cena brutto” zostaną obliczone w następujący sposób:

Cena brutto oferty najtańszej
---------------------------------------  x 100 = liczba punktów 
Cena brutto oferty badanej

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie ceny brutto określonej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym. Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku w przypadku oceny każdej ze złożonych ofert. 
W tym kryterium oferta może otrzymać maksymalnie 100 pkt. Jest to jedyne kryterium oceny. 

5.3.2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym Zapytaniu oraz uzyska najwyższą liczbę punktów obliczoną wg pkt 5.4: 
W przypadku, gdy oferty Wykonawców przedstawią taką samą cenę, za ofertę korzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy z większą liczbą wydarzeń wskazanych zgodnie z pkt 4.6. 

6. POZOSTAŁE WARUNKI
6.1. Oferty, które wpłyną po terminie, nie będą rozpatrywane.
6.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
6.3. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z wybranymi Oferentami w celu wyjaśnienia treści ofert. 
6.4. Zamawiający zawiera umowy na podstawie wzorów umów stosowanych w Ministerstwie Rozwoju i Technologii. 
6.5. Ministerstwo zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert. 

7. DODATKOWE INFORMACJE NT. ZAMÓWIENIA
Osobą do kontaktu ws. aspektów merytorycznych i organizacyjnych zamówienia oraz jego przedmiotu jest Pan Borys Wieniawa-Narkiewicz email: borys.wieniawa-narkiewicz@mrit.gov.pl. 

8. ZAŁĄCZNIK:
· Formularz ofertowy


Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
1) Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, zawarcia oraz realizacji umowy jest Minister Rozwoju i Technologii z siedzibą przy Placu Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa natomiast wykonującym obowiązki administratora jest Dyrektor Departamentu Gospodarki Niskoemisyjnej. 
2) Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”. 
3) Dane osobowe przetwarzane są w celu wyboru wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy w Ministerstwie Rozwoju i Technologii.
4) Dane osobowe w związku z wyborem wykonawcy, zawarciem umowy oraz realizacją umowy w Ministerstwie Rozwoju i Technologii nie będą przekazywane do państw spoza Unii Europejskiej lub organizacji międzynarodowych.
5) Dane osobowe zawarte w formularzu ofertowym oraz innych załączonych do oferty dokumentach będą przechowywane przez okres wynikający z obowiązującego w Ministerstwie Rozwoju i Technologii Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukcji Kancelaryjnej.
6) Osoba, której dane osobowe przetwarzane są w związku z wyborem wykonawcy, zawarciem umowy oraz realizacją umowy w Ministerstwie Rozwoju i Technologii ma prawo do żądania od administratora danych osobowych dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i przenoszenia danych.
7) Odbiorcami danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.
8) Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
9) W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679 wpływa na zmianę treści złożonej oferty, w sposób mający lub mogący mieć wpływ na wynik postępowania, zamawiający odrzuca ofertę zawierającą dane osobowe, których przetwarzanie ma zostać ograniczone.
10) Dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu (zautomatyzowanemu przetwarzaniu).
11) Podanie danych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych uniemożliwi rozpatrzenie złożonej oferty.
12) W sprawach związanych z ochroną danych osobowych należy kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych (iod@mrit.gov.pl).
13) W przypadku przekazywania zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą informacji, o których mowa w art. 14 rozporządzenia 2016/679. 
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