Zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego

WzOR uMOWY / UMOWA NUMER ...../2021

zawarta w dniu ...... 2021 r., w Warszawie, pomiedzy:

1. Skarbem Panstwa — Rzadowym Centrum Bezpieczenstwa, z siedzibg w Warszawie, przy
Al. Ujazdowskie 5, 00-583 Warszawa, numer NIP 521-349-25-50, nr REGON 141500466, zwanym
dalej w tres$ci umowy ,Zamawiajgcym” lub ,RCB”, reprezentowanym przez

Pana Konrada Korpowskiego — Dyrektora Rzagdowego Centrum Bezpieczenstwa,

........... z siedzibg W .eceeeceeeevececveceeienene. Ul ., zarejestrowang wo......... pod nr KRS
...................... , NIP: ................., REGON.: ..................,, zwang dale] ,Wykonawc3”, reprezentowang przez:
............................................... , 0 nastepujacej tresci:

W wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego i wyboru Wykonawcy w trybie zapytania ofertowego nr 22/2021, ponizej progu
stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. ,,Prawo zaméwien publicznych” (Dz. U. z 2019 r., poz.
2019 ze zm.) oraz na podstawie ztozonej oferty, Zamawiajgcy i Wykonawca, okreslani dalej réwniez
indywidualnie ,,Strong” lub tacznie , Stronami”, zawierajg Umowe o nastepujacej tresci:

&1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest zakup przez Zamawiajacego od Wykonawcy ustug konferencyjnych,
restauracyjnych i hotelowych na potrzeby organizowanych warsztatéw w terminie od ...... do ......
grudnia 2021 r.

2. Wykonawca zapewnia S$wiadczenie powyzszych ustug W rcrcrcccevcnrniennn. , potozonym
W ottt (o] AV V| I , zwanym dalej ,hotelem”.

3. Przedmiot umowy jest wspdffinansowany ze srodkow Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2014-2021.

§2
WYNAJEM SAL KONFERENCYJNYCH

1. Wykonawca udostepni Zamawiajagcym w terminie wskazanym w § 1 ust. 1, na czas spotkania od
godz. 9:00 dnia.................2021 r. do godz. 16.00 dnia .......... 2021 r. sale konferencyjng, mieszczgce
minimum 30 oséb przy stotach ustawionych w nie do korica domkniety z jednej strony prostokat
(litera U) ze stotem prezydialnym znajdujacym sie po stronie niezamknietej, z mozliwoscig innego
ustawienia stotéw i krzeset. Sala nie moze by¢ dzielona (np. systemem mobilnym na dwa lub wiecej
pomieszczen) z uczestnikami innych wydarzen obstugiwanych przez Wykonawce;

2. Sala musi byé wyposazona w:

a) projektor multimedialny Wykonawcy wraz z ekranem projekcyjnym,

b) mozliwos¢ podtgczenia komputera Zamawiajgcego do projektora multimedialnego
Wykonawcy,

c) mozliwosé podtaczenia do gniazd zasilajgcych urzadzen multimedialnych,

d) swobodny dostep do szerokopasmowego Internetu,

e) flipchart z kompletem markerdw i zapasem papieru,

f) sala bez kolumn lub z ustawieniem ekranéw umozliwiajgcym dobrg widocznosé
wyswietlanych prezentacji i bez innych barier architektonicznych ograniczajgcych widocznosé

3. Wykonawca zapewni:
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a) obstuge techniczng, tzn. dyspozycyjny personel zapewniajgcy prawidtowy przebieg catego
spotkania oraz obstuge techniczng sprzetu w zakresie wymaganym do jego sprawnego
i bezawaryjnego dziatania, obecny, co najmniej 60 minut przed spotkaniem i w trakcie
spotkania, az do momentu zakoriczenia,
b) w poblizu sal konferencyjnych:
— bezptatng strzezong szatnie,
— toalety,
— mozliwos¢ wykonania odbitek ksero,
c) wtasciwg aranzacje sal konferencyjnych, wg wskazan Zamawiajgcego,

§3
UStUGI RESTAURACYINE

1. Wykonawca w terminie wskazanym w § 1 ust. 1, zapewni dla 30 oséb nastepujace ustugi
restauracyjne (gastronomiczne):

1) serwis kawowy, znajdujgcy sie w poblizu Sali/w sali konferencyjnej i dostepny podczas trwania
spotkania, w ramach ktérego Wykonawca zapewni: swiezo parzong kawe oraz wybor herbat,
mleko do kawy w dzbankach, cytryny w plastrach, cukier, wody mineralne gazowane
i niegazowane w butelkach ok. 0,33 litra, wybdr sokéw owocowych, wybor ciasteczek;

2) lunch-e w formie bufetu w _dniach ............. r., w ramach ktérego Wykonawca zapewni:
pieczywo, zupy do wyboru (min. 2 rodzaje), dania gorgce do wyboru (min. 2 rodzaje —
uwzgledniajgce danie miesne iwegetarianskie), satatki (min. 2 rodzaje), suréwki
(min. 2 rodzaje), deser, kawe, herbate, wody mineralne gazowane i niegazowane w butelkach
ok. 0,33 litra, wybdr sokéw owocowych. Lunch ma byé podany w odrebnym pomieszczeniu
znajdujacym sie w poblizu sal konferencyjnych;

1. Wykonawca w godzinach wieczornych w dniu.............. r. zapewni kolacje dla 30 oséb, w ramach
ktérej zapewni: przystawke, zupe, dania gorgce do wyboru (2 rodzaje — uwzgledniajgce danie
miesne i wegetarianskie), deser, kawe, herbate, wody mineralne gazowane i niegazowane, wybor
sokéw owocowych;

2. Na trzy dni przed rozpoczeciem spotkan Wykonawca przesle menu (zestawienie wszystkich
positkéw, ktére bedg podawane) do zatwierdzenia Zamawiajgcym.

§4
UStUGI HOTELOWE, REZERWACIJE

1. Wykonawca zapewni Zamawiajgcym noclegi dla .... 0séb w terminie wskazanym w § 1 ust. 1 (jeden
nocleg):

2. Przybycie uczestnikdw spotkania planowane jest w dniu ............... 2021 r. od godz. 8:00, a wyjazd
dnia .......... 2021 r. w godz. 15:00-16:00.

3. Wykonawca ponadto zapewni:

a) rezerwacje noclegdw w pokojach jednoosobowych lub w pokojach dwuosobowych
do jednoosobowego wykorzystania,

b) pokoje o podobnym standardzie dla wszystkich uczestnikéw,

c) w cenie pokoju $niadanie w restauracji hotelowej o standardzie, co najmniej takim jak

w menu,
d) strzezone przechowywanie bagazu w cenie pokoju dnia .............. 2021 r. od godz. 8:00
do momentu odebrania, przez uczestnikéw, kluczy/karty do pokoju i dnia ............. 2021 od

zakonczenia sie doby hotelowej do godz. 16:00.
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4. Inne dodatkowe ustugi, takie jak: koszty rozmoéw telefonicznych, mini bar, pralnia, ptatna telewizja
itp. optacane sg indywidualnie / bezposrednio przez zamawiajgcego te ustugi zgodnie z cennikiem
Wykonawcy / hotelu.

§5
CENA UMOWY
1. Strony zgodnie ustalajg, ze tgczna wartos¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy
wynikaé bedzie z kalkulacji cen okreslonych w ust. 2 i nie przekroczy kwoty .............. PLN netto
(stownie netto: .................. PLN, ..../100), co wraz z obowigzujgcym podatkiem VAT stanowi kwote
............. PLN brutto (stownie brutto: ................. PLN, .../100).

2. Jako podstawe obliczenia ceny okreslonej w ust. 1 przyjeto, ze:

a) Koszt wynajecia Sali konferencyjnej dla 30 uczestnikéw wraz z wyposazeniem wynosi ..... PLN
brutto za jeden dzien,

b) Koszt wynajecia pokoju jednoosobowego lub dwuosobowego dla jednej osoby ze $niadaniem
WYNOSi c.eeee. PLN brutto za jeden dzien,

c) Koszt serwisu kawowego wynosi ..... PLN brutto za jeden dzien, za jednego uczestnika,

d) Koszt lunchu wynosi ..... PLN brutto za jeden dzien, za jednego uczestnika,

e) Koszt kolacji wynosi ..... PLN brutto za jeden dzien, za jednego uczestnika.

3. Ceny, o ktérych mowa w ust.1 i 2 obejmujg wszystkie koszty i optaty towarzyszace wykonaniu
przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci: wynajmu sal konferencyjnych z wyposazeniem
i obstugg techniczng, koszty ustug restauracyjnych (gastronomicznych i kelnerskich), koszty
aranzacji sal, koszty dostepu do Internetu oraz podatek VAT.

4. Ostateczng liczbe uczestnikdéw Zamawiajacy przekazg Wykonawcy najpdzniej do ......12.2021 r.

5. Zainne dodatkowe ustugi o ktérych mowa w § 4 ust. 4 sg optacane przez zamawiajgcego te ustugi
zgodnie z zasadami panujgcymi w obiekcie.

§6
WARUNKI PLATNOSCI

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przestania prawidtowo wystawionego dokumentu potwierdzajgcego
nabycie zgodnie z wyborem Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej (e-faktury) na adres
Zamawiajgcego: rcb.ksiegowosc@rcb.gov.pl lub za posrednictwem platformy PEF (Portal

Elektronicznego Fakturowania).

2. W przypadku dostarczenia przez Wykonawce dokumentu potwierdzajacego nabycie w formie
elektronicznej na inny adres e-mail lub za posrednictwem innych platform niz wskazane w ust. 1, taki
dokument potwierdzajgcy nabycie uznaje sie za niedostarczony.

3. Wynagrodzenie ptatne bedzie terminie 21 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktur
VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy, wskazany na fakturze.

4. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub postanowieniami
umowy, zapfata wynagrodzenia zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury lub faktury korygujacej, tym samym termin ptatnosci zostanie
odpowiednio przesuniety. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie przystugujg roszczenia z tytutu
nieotrzymania terminu pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 3.

5. Podstawg wystawienia faktury bedzie podpisany bez zastrzezen protokdét odbioru, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.
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6. Za date dokonania zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcych.

7. W przypadku nieterminowej pfatnosci przez Zamawiajgcych, Wykonawcy przystugujg odsetki
ustawowe za kazdy dzien opdznienia w wyptacie wynagrodzenia.

8. W przypadku, gdy w zwigzku z realizacja Umowy, z jej wygasnieciem, rozwigzaniem lub
zakonczeniem w jakikolwiek sposdb, nie zostanie wyczerpana maksymalna kwota wynagrodzenia
okreslonego w par. 5 ust. 1, Wykonawcy nie przystuguje prawo dochodzenia pozostatej czesci tego

wynagrodzenia.

§7
SILA WYZSZA

1. Dlaceléw niniejszej Umowy "sita wyzsza" oznacza zdarzenia zewnetrzne, na ktére Strona Umowy
nie ma wplywu, a ktére uniemozliwiajg wykonanie zobowigzan wynikajacych z Umowy, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ i ktérych nie dato sie unikngé, nawet w przypadku dotozenia przez
Strony najwyzszej starannosci, a w szczegdlnosci takie, pozar, strajk, kleski zywiotowe.

2. Strona Umowy chcgaca zgtosic¢ roszczenia wynikajace z "sity wyzszej" ma obowigzek niezwitocznie,
nie pdzniej jednak niz w ciggu 2 dni roboczych powiadomié¢ na piSmie drugg Strone o jej
wystgpieniu i zakonczeniu.

3. Strona zgtaszajgca roszczenia musi udowodnié drugiej stronie wystgpienie "sity wyzszej" przy
pomocy dokumentéw wydanych przez odpowiednie, uprawnione do tego wtadze.

4. Nowy termin wypetnienia zobowigzan zostanie ustalony w obustronnych konsultacjach.

5. "Sita wyzsza" nie obejmuje zdarzen bedacych wynikiem zaniedban i niedopatrzen, ktére Strona
przy dotozeniu nalezytej starannosci mogta przewidzie¢ w chwili zawierania Umowy lub mogta im
zapobiec.

§8
WSPOLPRACA
1. Strony wyznaczajg przedstawicieli upowaznionych do wspotpracy w realizacji przedmiotu umowy:

1) ze strony Zamawiajgcego:

.................. (tel. wooveervrvirennees, @dres e-mail ................@rch.gov.pl),
.................. (tel. wooveervrvirennees, @dres e-mail ................@rch.gov.pl),
.................. (tel. wooveervrvirennees, @dres e-mail ................@rch.gov.pl),

ktorzy sg jednoczesnie ze strony Zamawiajgcych upowazni m.in. do zgtaszania reklamacji,
uwag, podpisania protokotu odbioru ustugi itp.;

2) ze strony Wykonawcy:

................. (tel.  weveeeeeeeeeeee. adres  e-mail  ......cccveeeeennn),  ktéra  jest  jednoczesnie
upowazniona ze strony Wykonawcy do przyjmowania rezerwacji, ewentualnych reklamaciji,
kontaktéw z przedstawicielem Zamawiajgcych w celu witasciwej realizacji umowy oraz
podpisania protokotu odbioru.

2. Zmiany oséb, o ktérych mowa w ust. 1 nie wymagajg zmiany umowy i stajg sie skuteczne z chwilg
zawiadomienia drugiej Strony o zmianie.
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3. Osoby wskazane w ust. 1 pkt. 1) nie sg upowaznione do sktadania oswiadczen woli wptywajgcych
na istotne zmiany niniejszej Umowy oraz do zaciaggania jakichkolwiek innych zobowigzan w
imieniu Stron.

§9
OBOWIAZKI WYKONAWCY | ZAMAWIAJACEGO

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustug stanowigcych przedmiot umowy ze szczegdlng
starannoscia, zgodnie z zasadami wspdtczesnej wiedzy i najlepszymi praktykami.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne srodki i kwalifikacje odpowiednie do nalezytego
wykonania przedmiotu umowy, oraz ze w hotelu w terminie wskazanym w § 1 ust. 1 umowy,
nie bedg wykonywane prace remontowo-budowlane ani inne dziatania zaktdcajgce przebieg
spotkan.

Wykonawca oswiadcza, ze wykonanie przedmiotu umowy lezy w granicach jego mozliwosci
i nie istniejg zadne przeszkody, w szczegdlnosci natury technicznej, prawnej ani finansowej,
ktdre moga uniemozliwic¢ jego wykonanie.

Zamawiajgcy przekazg Wykonawcy ostateczny harmonogram spotkan uwzgledniajgcy przerwy
oraz godzinowy rozktad positkdw: $niadania, obiaddw i kolacji najpdzniej 2 dni przed terminem
spotkania.

Wykonawca zapewni bezptatny parking dla pojazdéw uczestnikéw spotkan organizowanych
przez Zamawiajacych w terminie od ............... 2021 r. godz. 9:00 do dnia .......... 2021 r. godz.
16:00.

Strony bedg przetwarzaty dane osobowe wytgcznie w celach wykonania Umowy.

Strony zobowigzujg sie do zastosowania przy przetwarzaniu danych osobowych warunkéw
okreslonych w przepisach RODO. Dane osobowe beda przetwarzane, w tym przechowywane
i archiwizowane przez okres wynikajacy z obowigzujacych przepisdw prawa, w szczegdlnosci
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZzdziernika 2015 r. w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panistwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej, w tym
przez czas przedawnienia roszczen wynikajacych z niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji w imieniu Zamawiajgcych wynikajacego z art. 14
RODO obowigzku informacyjnego wobec uczestnikéw spotkania oraz oséb ze strony
Wykonawcy, ktérych dane zostang udostepnione Zamawiajgcemu.

§10
KARY UMOWNE

1. W przypadku odstgpienia od umowy jednej ze Stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajacym kare umowna, w wysokosci 20% maksymalnej tagcznej ceny
przedmiotu umowy brutto, okreslonej w par 5 ust. 1.

2. W przypadku nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcym kare umowng,
w wysokosci 15% maksymalnej tgcznej ceny przedmiotu umowy brutto, okreslonej w par 5 ust. 1

3. W przypadku, gdy szkoda powstata z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1i 2 przewyzsza ustanowiong
kare umowng, Zamawiajgcy maja prawo zgda¢ dodatkowo odszkodowania uzupetniajacego na
zasadach ogélnych.

4. Zamawiajgcy majg prawo zgda¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych, jezeli
Wykonawca nie wykonujac, lub nienalezycie wykonujac swoje zobowigzania umowne wyrzadzi
Zamawiajgcym szkode.
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Strony ustalajg, iz naliczone kary umowne Zamawiajgcy uprawnieni sg potracic z naleznosci ptatnej
Wykonawcy, co zostanie potwierdzone notg ksiegowg

§11
ODSTAPIENIE OD UMOWY

Strony ustalaja, ze za wyjatkiem przypadkédw wymienionych w Kodeksie cywilnym przystuguje
im prawo odstgpienia od umowy w nastepujgcych przypadkach:

1) gdy nastapi rozwigzanie przedsiebiorstwa Wykonawcy;
2) gdy zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy;

W przypadku wystapienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajacy beda mogli
rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym.

Zamawiajgcy nie sg zobowigzani do zaptaty odsetek ustawowych za nieterminowg zaptate
z przyczyn okreslonych w ust. 1 pkt 1 2.

Zamawiajgcy zastrzegajg sobie mozliwosé odstgpienia od umowy w razie wystgpienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
byto mozna przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy, nie moze natomiast zgdac
odszkodowania i kar umownych.

§12
ZMIANY UMOWY

Uzupetnienie, zmiana lub rozwigzanie niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, za wyjgtkiem zmian danych zawartych w § 8 ust. 1 niniejszej umowy.

Zamawiajacy przewidujg mozliwos¢ dokonania zmian niniejszej umowy w zakresie zmiany miejsca
realizacji umowy w przypadku obiektywnej niemoznosci wykonania ustug (awaria lub inna
obiektywna okoliczno$¢ uniemozliwiajgca funkcjonowanie ,hotelu”), pod warunkiem,
ze zaproponowane przez Wykonawce nowe miejsce spetni wszystkie warunki wykonania ustugi
i zostanie zaaprobowane przez Zamawiajgcych, a ustugi bedg swiadczone w takim samym lub
wyzszym standardzie.

Zmiana umowy okre$lona w ust. 2 nie bedzie skutkowa¢ zmiang ceny umowy, ani naliczeniem kar
umownych.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie zobowigzan ptatniczych Zamawiajacego z tytutu
niniejszej Umowy, bez jego uprzedniej zgody wyrazonej na pismie.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
Wszelkie spory miedzy Stronami, wynikte w zwigzku lub na podstawie niniejszej umowy

i nierozstrzygniete polubownie, bedg rozstrzygane przez Sad wtasciwy dla siedziby
Zamawiajacych.

Integralng cze$¢ umowy stanowi dokumentacja postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
i wyboru Wykonawcy w trybie zapytania ofertowego nr 22/2021.

Zamawiajgcy nie ponoszg odpowiedzialnosci za szkode w mieniu Wykonawcy spowodowang
dziataniem lub zaniechaniem uczestnikow spotkania. Dochodzenie roszczen powstatych w wyniku
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wyrzadzenia wszelkich szkéd przez uczestnikdw spotkania bedzie kierowane bezposrednio do
uczestnikéw spotkania z wytgczeniem Zamawiajacych.

6. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez obie Strony.
7. Umowe sporzadzono w formie elektronicznej i podpisano przy uzyciu kwalifikowanych podpiséw
elektronicznych przez przedstawicieli obu stron.

lub

Umowa zostata sporzagdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — protokdt odbioru

Zatgcznik nr 2 — oferta wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

miejscowos¢ data
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ....../2021

PROTOKOt ODBIORU
Dotyczacy: Umowa nr....../2021 r. na Zakup ustug konferencyjnych, restauracyjnych i hotelowych
na potrzeby organizowanych warsztatéw w terminie od ..... do ....... 2021 r
Miejsce dokonania Data dokonania
odbioru: odbioru:
Przedstawiciel ze strony Wykonawcy Nazwa i adres firmy Wykonawcy
(imie i nazwisko)
Przedstawiciel ze strony Zamawiajgcych Nazwa i adres firmy ze strony Zamawiajacych
(imie i nazwisko)
Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa
Al. Ujazdowskie 5, 00-583 Warszawa

Strony potwierdzaja wykonanie przedmiotu Umowy dla poszczegdlnych ustug w ilosci i zakresie:
a) wynajecie sali konferencyjnej dla 30 uczestnikdw wraz z wyposazeniem w terminie .........
b) wynajecie pokoju jednoosobowego dla pracownikéw Zamawiajgcego ...............

c) serwis kawowy dla .................. uczestnikéw
d) lunchudla .................. uczestnikéw
e) kolacjidla .................. uczestnikéw
Potwierdzenie kompletnosci ustugi:

e Tak*

o Nie* — zastrzeZenia ....cocceeveveevveeresee s
Potwierdzenie zgodnosci jakosci przyjmowanej ustugi z wymogami Umowy:

e Zgodne*
o Niezgodne® — zastrzezenia ......ccccceveceveceeceececerierierenee
Pozytywny*

o Negatywny™® — zastrzezenia ......ccccceveeveeeceeeceerierverenees

Podpisy:

podpis Przedstawiciela Wykonawcy podpis Przedstawicieli Zamawiajgcych

Protokét sporzadzono w 4 egz. z przeznaczeniem:
- dla Wykonawcy 1 egz.
- dla Zamawiajacych po 1 egz.
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