Nr sprawy: LB-POR-A.213.2.2024

TEMAT: SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH
siedziby Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie
oraz oddziatdbw w Zamosciu i Biatej Podlaskiej
w okresie od 01.02.2024 do 28.02.2025

Tryb: ZAPYTANIE OFERTOWE

Podstawa prawna: Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.2019.2019) zgodnie z art. 2 ust.1 pkt.1 powotanej ustawy — wartosé
zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 zt.

Sprawdzit: .......ccooceiiiiii,

Zatwierdzit

Lublin, styczen 2024 r.
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy
w Lublinie

20-011 Lublin

al. Pitsudskiego 13

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone w trybie zapytania
ofertowego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest sprzgtanie pomieszczeh biurowych zamawiajgcego
w Lublinie, Zamosciu i Biatej Podlaskie;j.

Zamoéwienie udzielane jest w czesciach.

Postepowanie zamawiajgcy podzielit na 3 odrebne czesci oznaczone nastepujgco:

ZADANIE A — zamowienie dotyczy sprzgtania pomieszczen siedziby OIP
w Lublinie przy ul. Pitsudskiego 13 — (powierzchnia sprzatania — 1106,21 m?)

ZADANIE B - zamoéwienie dotyczy sprzatania pomieszczen oddziatu OIP
w Zamosciu przy ul. Wyszynskiego 4 — (powierzchnia sprzatania — 150,18 m?)

ZADANIE C — zamowienie dotyczy sprzatania pomieszczen oddziatu OIP
w Biatej Podlaskiej przy ul. Narutowicza 35A — (powierzchnia sprzatania — 114,57 m?)

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie przez jednego wykonawce na dang czes¢ tylko
jednej oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na kazdg z wyzej wymienionych czesci postepowania.
Na kazdg z czesci (ZADANIE) ma by¢ ztozony komplet dokumentéw wymaganych
w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy nie dopuszcza aby przy realizacji zamowienia wykonawca korzystat
z ustug podwykonawcow.

Zamawiajgcy wylgcza stosowanie do niniejszej umowy ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U.2020.1666 t.}.).



3.2 ZADANIE A

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia - Lublin

3.2.1. Przedmiotem zamowienia jest sprzgtanie pomieszczen biurowych Panstwowej
Inspekciji Pracy Okregoweqo Inspektoratu w Lublinie przy Al. Pitsudskiego 13

0 obliczonej tgcznej powierzchni 1106,21 m?2.

3.2.2 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wynajecia dodatkowej powierzchni biurowej
w budynku przy ul. Pitsudskiego 13 w Lublinie.

3.2.3 Cena za 1 m? sprzatania zawarta w ofercie bedzie skuteczna takze w przypadku
wynajecia dodatkowej powierzchni biurowe;.

3.2.4 Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji nizej wymienionych zadan:

3.24.1
al

b/

c/

Wykonywa¢ 5 razy w tygodniu:

sprzataé powierzchnie biurowag okreslong w punktach 1.1. a, b, ¢, d, e, f, g
zatgcznika nr 3 do zapytania ofertoweqgo,

sprzataé powierzchnie pomocniczg — korytarze okreslone w punktach 1.2 a, b,
c, d e, f, g zalgcznika nr 3 do zapytania ofertowego,

sprzata¢ i my¢ sanitariaty i pomieszczenie socjalne okreslone w punktach 1.2.
a, b, c, d, e zatacznika nr 3 do zapytania ofertoweqgo.

Odnosnie podpunktdow a i b w punkcie 3.2.4.1 nalezy:

zmywacé na mokro korytarze oraz pokrywac¢ substancjg ochronng i pielegnujgca
terakote,

zmywa¢ na mokro powierzchnie pokryte wyktadzina PVC wraz z usuwaniem
powstatych na tej wyktadzinie plam,

odkurzaé powierzchnie pokryte wyktadzing dywanowg wraz z usuwaniem
powstatych na tej wyktadzinie plam,

wytrze¢ kurz z mebli, parapetéow, lampek oswietleniowych, pétek, telefondw,
grzejnikéw, radioodbiornikéw , drukarek, kopiarek, faksow, itp.,

zebrac i wynies¢ Smiecie z koszy i niszczarek dokumentéw oraz wtozy¢ do nich
worki z tworzywa,

czysci¢ klamki, szyldy oraz napisy,

zamykac otwarte okna,

usuwac zabrudzenia z szyb w drzwiach do sekretariatu OIP oraz w drzwiach
na klatke schodowg i na balkon,

wyciera¢ zabrudzenia skrzydet drzwiowych oraz futryn,

usuwac plamy z biurek, stolikéw i innych mebili,

pokrywa¢ biurka, stoliki i inne meble substancjami konserwujgcymi
i zapachowymi.

Odnosnie podpunktu ¢ w punkcie 3.2.4.1 nalezy:

my¢ terakote i usuwac zabrudzenia na glazurze,

czyscic lustra,

czys$ci¢ i uzupetnia¢ pojemniki na mydto, uzupetnia¢ papier toaletowy i reczniki
papierowe,

umyc¢ i zdezynfekowa¢ muszle klozetowe, pisuary, umywalki i baterie tazienkowe,



3.24.2

3.2.4.3
Sprzata¢ powierzchnie okreslong w pkt 3.0 zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego
Wykonaé kompletne mycie okien od strony wewnetrznej i zewnetrznej,

usuwac kamien z muszli klozetowych, pisuaréw, umywalek, baterii tazienkowych
i kuchennych,
oprozni¢ w tazienkach kosze na smieci, uzupetni¢ worki z tworzywa,
umy¢ pomieszczenie socjalne wraz z baterig i zlewozmywakiem,
oprézni¢ w pomieszczeniu socjalnym kosz na smieci i wiadro z fusami po kawie
czy herbacie oraz uzupemié¢ worek z tworzywa,
uzupetni¢ kostki zapachowe w muszlach klozetowych.
Wykonywacé 1 raz w miesigcu:

Sprzgtac¢ powierzchnie okreslong w punkcie 2.0 a, b, ¢, d — zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertoweqgo:

zmywac na mokro podtoge oraz pokrywaé substancjg ochronng i pielegnujaca,
odkurza¢ powierzchnie pokryte wykfadzing dywanowg wraz z usuwaniem na tej
wyktadzinie plam,

wytrze¢ kurz z mebli, parapetéw, oswietlenia, pétek, grzejnikéw, itp.,

zebrac i wynies¢ smieci z koszy oraz wtozy¢ do nich worki z tworzywa,

sprzata¢ powierzchnie pomocniczg — korytarz w podpiwniczeniu okreslony w pkt.
2.0 b —zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

zmywa¢ na mokro korytarz oraz pokrywaé substancjg ochronng i pielegnujacg
terakote,

oczysci¢ klamki, szyldy oraz napisy,

wycieraC zabrudzenia skrzydet drzwiowych, futryn oraz rolet antywtamaniowych
przy windach.

Wykonywac¢ dwukrotnie w okresie obowigzywania umowy:

UWAGI OGOLNE: (dotycza wszystkich powierzchni)
Nalezy ze starannoscig wykonywaé nastepujgce czynnoéci dotyczace catej sprzgtanej
powierzchni w OIP:

my¢ terakote na korytarzach,

my¢ drzwi, glazure i terakote w sanitariatach,

czys$ci¢ meble, pokrywac emulsjg pielegnacyjng elementy mebli,
odkurzaé meble tapicerskie, usuwac plamy z siedzisk i opar¢,
my¢ kosze na $Smieci,

wycierac kurz z obrazow, tablic i urzagdzen oswietleniowych,
czyscic listwy przypodtogowe,

czysci¢ cokoty z terakoty.

Niezaleznie od czestosci sprzatania:

ustuge nalezy wykonywac¢ od godziny 15%,

nalezy zabezpieczy¢ mozliwo$¢ wystania do OIP pracownika wykonawcy w celu
niezwiocznego usuniecia skutkéw awarii i innych wypadkow losowych, tj. zalania,
pilnych do usuniecia plam i innych zanieczyszczen,

nalezy stosowac srodki czystosci posiadajgce stosowne atesty dopuszczajgce je
do stosowania.



- Z uwagi na zabezpieczenie systemem alarmowym oraz przechowywang
w pomieszczeniach dokumentacje archiwalng nastepujgce pomieszczenia nalezy
sprzatng¢ do godz. 15%:

| pietro — pok. 101, 102, 103, 104, 105, 106, 107, 108 (pok. archiwum)

Il pietro — pok. 201, 202, 203

[l pietro — pok. 301, 302, 303, 304, 305, 306, 307, 308, 309

IV pietro — pok. 403, 410

V pietro — pok. 505, 506, 507.

. VIII pietro — pok. 802

- w przypadku zwiekszenia liczby pomieszczen wyposazonych w alarm, wykonawca
zostanie powiadomiony o tym fakcie ze wskazaniem godziny sprzatania.

R

Przy sprzataniu pomieszczen catego biura nalezy:
- zamkng¢ wszystkie okna,
- zamkng¢ na klucz wszystkie pomieszczenia biurowe, drzwi na klatki schodowe,
a klucze przekazac¢ na portiernie,
- zamkngc¢ drzwi na balkony oraz opuscic¢ rolety antywlamaniowe na drzwi windy.

3.25 Wykonawca bedzie miat nizej wymienione zobowigzania:

- wskazanie imienne osoby nadzorujgcej sprzatanie wraz z podaniem numeru telefonu.

- utrzymanie statego kontaktu ze wskazanym przez zamawiajgcego przedstawicielem w
sposéb wzajemnie uzgodniony. Dostepnos¢ osoby nadzorujgcej wymagany
w godzinach pracy zamawiajgcego oraz przez caly czas wykonywania ustugi
w kazdym dniu.

- terminowe przedktadanie rachunkéw w uzgodnionych okresach,

- umieszczanie we wskazanych miejscach $rodkéw dostarczonych przez
zamawiajgcego, a mianowicie: papier toaletowy w matych rolkach, reczniki papierowe,
mydto w ptynie,

- na zadania zamawiajgcego umozliwianie sprawdzania uzywanych Srodkéw
pielegnacyjnych, konserwujgcych i innych uzywanych do utrzymania czystosci,
a dostarczonych przez wykonawce i wliczonych do ceny 1 m? sprzatanej powierzchni,
przy obligatoryjnym wymogu uzywania preparatbw czyszczaco — myjacych
posiadajgcych atesty dopuszczajgce do stosowania i gwarantujgce zachowanie
wiasciwej higieny sanitarne;j,

- dostarczac¢ i sukcesywnie umieszczaé w pomieszczeniach sanitarnych / muszlach wc
kostki zapachowe,

- uzgodni¢ z Zamawiajgcym termin mycia okien oraz sprzatania pomieszczen 201, 202,
203 i archiwum na VIl i | pietrze.

- doraznie sprzata¢ balkony na Il, lll, IV, V, VI pietrze.

3.3ZADANIE B

Szczeqgodtowy opis przedmiotu zamdwienia - Zamosé

Przedmiotem zamowienia jest sprzgtanie pomieszczen biurowych Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowego  Inspektoratu  Pracy w Lublinie Oddziat w Zamosciu __ przy
ul. Wyszynskiego 4, 22-400 Zamos¢, o tgcznej powierzchni 150,18 m2.




3.3.1 Wykonawca bedzie miat do wykonania 5 razy w tygodniu nizej wymienione zadania:

zmywac na mokro powierzchnie pokryte terakotg lub innymi ptytkami a nie przykryte
wyktadzing lub dywanem, pokrywac¢ substancjg ochronng i pielegnujaca;

odkurza¢ powierzchnie pokryte wyktadzing dywanowg wraz z usuwaniem powstatych
na tej wykfadzinie plam;

wytrze¢ kurz z mebli, parapetéow, lampek oswietleniowych, pétek, telefondw,
grzejnikéw, radioodbiornikéw, drukarek, kopiarek, faksow, itp.;

pokrywac biurka, stoliki i inne meble substancjami konserwujgcymi i zapachowymi;
usuwac¢ kamien z muszli klozetowych, pisuarow, umywalek, baterii tazienkowych
i kuchennych;

zebrac i wnies¢ Smiecie z koszy oraz wtozy¢ do nich worki z tworzywa;

czysci¢ listwy przypodtogowe;

zamykac otwarte okna;

wyciera¢ zabrudzenia skrzydet drzwiowych oraz futryn;

umy¢ baterie i zZlewozmywak w kaciku gospodarczym;

umyc¢ i zdezynfekowa¢ muszle klozetowa, pisuar, baterie , umywalke;

wykonywac inne niezbedne prace w celu zapewnienia higienicznych warunkow;
uzupetnia¢ kostki zapachowe w muszlach klozetowych.

Ustuge nalezy wykonywac¢ do godziny 15%. Przy realizacji umowy nalezy stosowa¢ $rodki
czystosci posiadajgce stosowne atesty dopuszczajgce je do stosowania.

3.3.2

Wykonawca bedzie miat do wykonania dwukrotnie w okresie obowigzywania umowy
nizej wymienione zadania:

kompletne mycie okien od strony wewnetrznej i zewnetrznej (powierzchnia okreslona
pkt 2.0 zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego). Ustuge nalezy wykonaé po ustaleniu
Z zamawiajgcym terminu mycia okien.

Po wykonaniu sprzgtania pomieszczen catego biura nalezy:
zamkngc¢ wszystkie okna,
zamkna¢ na klucz wszystkie pomieszczenia biurowe

Wykonawca bedzie miat nizej wymienione zobowigzania:

wskazanie imienne osoby nadzorujgcej sprzatanie wraz z podaniem numeru telefonu.
utrzymanie statego kontaktu ze wskazanym przez zamawiajgcego przedstawicielem w
sposéb wzajemnie uzgodniony. Dostepnos¢ osoby nadzorujgcej wymagany jest
w godzinach pracy zamawiajgcego oraz przez caly czas wykonywania ustugi
w kazdym dniu.

terminowe przedkfadanie rachunkéw w uzgodnionych okresach,

na zadanie zamawiajgcego, umozliwianie sprawdzania uzywanych srodkow
pielegnacyjnych, konserwujgcych i innych uzywanych do utrzymania czystosci,
a dostarczonych przez wykonawce i wliczonych do ceny 1 m? sprzatanej powierzchni,
przy obligatoryjnym wymogu uzywania preparatdw czyszczaco — myjgcych
posiadajgcych atesty dopuszczajgce do stosowania i gwarantujgce zachowanie
wiasciwej higieny sanitarne;j.




3.4

ZADANIE C

Szczegodtowy opis przedmiotu zamodwienia — Biata Podlaska

Przedmiotem zamowienia jest sprzgtanie pomieszczen biurowych Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie Oddziat w_ Bialej Podlaskiej przy
ul. Narutowicza 35 A, 21-500 Biata Podlaska, o fgcznej powierzchni 114,57 m2,

3.4.1 Wykonawca bedzie miat do wykonania 5 razy w tygodniu nizej wymienione zadania

(dotyczy pomieszczen biurowych i korytarza):

zmywac na mokro powierzchnie pokryte terakotg lub innymi ptytkami, a nie przykryte
wyktadzing lub dywanem, pokrywaé¢ substancjg ochronng i pielegnujgca

odkurzaé powierzchnie pokryte wyktadzing dywanowag wraz z usuwaniem powstatych
na tej wyktadzinie plam,

wytrze¢ kurz z biurek, mebli, parapetéw, lampek oswietleniowych, potek, telefondw,
grzejnikow, itp.

zebrac i wynies¢ sSmiecie z koszy oraz wtozy¢ do nich worki z tworzywa,

czyscic listwy przypodtogowe,

zamykac otwarte okna,

wycierac zabrudzenia skrzydet drzwiowych oraz futryn,

wykonywac inne niezbedne prace w celu zapewnienia higienicznych warunkéw

Ustuge nalezy wykonywac¢ do godziny 15%. Przy realizacji umowy nalezy stosowa¢ $rodki
czystosci posiadajgce stosowne atesty dopuszczajgce je do stosowania.

3.4.2

Wykonawca bedzie miat do wykonania dwukrotnie w okresie obowigzywania umowy
nizej wymienione zadania:

kompletne mycie okien od strony wewnetrznej i zewnetrznej (powierzchnia okreslona
pkt 2.0 zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego). Ustuge nalezy wykonaé po ustaleniu
Z zamawiajgcym terminu mycia okien.

Po wykonaniu sprzgtania pomieszczen catego biura nalezy:
zamkngc¢ wszystkie okna,
zamkna¢ na klucz wszystkie pomieszczenia biurowe

Wykonawca bedzie miat nizej wymienione zobowigzania:

wskazanie imienne osoby nadzorujgcej sprzatanie wraz z podaniem numeru telefonu.
utrzymanie statego kontaktu ze wskazanym przez zamawiajgcego przedstawicielem w
sposob wzajemnie uzgodniony. Dostepno$¢ osoby nadzorujgcej wymagany jest
w godzinach pracy zamawiajgcego oraz przez caly czas wykonywania ustugi
w kazdym dniu.

terminowe przedkfadanie rachunkéw w uzgodnionych okresach,

na zadanie zamawiajgcego, umozliwianie sprawdzania uzywanych srodkow
pielegnacyjnych, konserwujgcych i innych uzywanych do utrzymania czystosci,
a dostarczonych przez wykonawce i wliczonych do ceny 1 m? sprzatanej powierzchni,
przy obligatoryjnym wymogu uzywania preparatdw czyszczgco — myjgcych




4.1.

V.

posiadajgcych atesty dopuszczajgce do stosowania i gwarantujgce zachowanie
wiasciwej higieny sanitarne;j.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia: od dnia 01.02.2024 r. do dnia 28.02.2025 r..

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:

5.1
5.2

5.3.

5.4.

5.5

VI.

6.1.

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie;

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

ztozg oferte oraz dokumenty wymagane zgodnie z pkt VI i X niniejszego zapytania
ofertowego

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U.2023.1497 t.j.)

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Kazdy wykonawca sktadajgcy oferte jest obowigzany dostarczy¢:

6.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy — zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;
6.1.2. Oswiadczenie w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2023.1497 t.j.)
— zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego;

6.1.3. Aktualny odpis KRS albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci

VII.

7.1

7.2

gospodarczej (lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji dziatalnosci
Gospodarczej) - dokumenty te majg wykazywa¢ upowaznienia osob do podpisania
oferty, skladania o$wiadczen, zawierania uméw;

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje nalezy przekazywaé pisemnie.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywa¢ do
zamawiajgcego:

za pomocg poczty elektronicznej na adres: kancelaria@lublin.pip.gov.pl lub



mailto:kancelaria@lublin.pip.gov.pl

- pisemnie na adres — Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy
w Lublinie, al. Pitsudskiego 13, 20-011 Lublin.
7.3  Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami jest:
Zbigniew Borowski —tel. 81 537 11 45, 722-162 021,
Jarostaw Pietrzak —tel. 81 537 11 82.

VIll.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

8.1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium przez wykonawcow

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1. Wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim zgodnie z niniejszym zapytaniem
ofertowym, w formie maszynopisu, wydruku lub pisemnie i uzupetni¢ wymaganymi
zatgcznikami. Oferta ma by¢ podpisana — przy imiennych pieczatkach os6b
upowaznionych do reprezentowania wykonawcy, wymienionych w Krajowym Rejestrze
Sgdowym i/lub innym odpowiednim dokumencie upowazniajgcym do takiego
reprezentowania. Jezeli oferta jest podpisywana na podstawie pethomocnictwa —
nalezy do oferty zatagczy¢ to petnomocnictwo;

10.2 Dokumenty sktadajgce sie na oferte sporzgdzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

10.3 Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte na dang czesé. Wykonawca, ktéry
ztozy wiecej niz jedng oferte na dang czesc¢ zostanie wykluczony z postepowania.

10.4 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty

10.5 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
przez osobe(y) podpisujgcg(e) oferte

10.6  Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie i oznaczonej nastepujaco:

»ZADANIE A/2024 - Sprzatanie pomieszczen biurowych Okregowego Inspektoratu
Pracy w Lublinie.”

lub

»ZADANIE B/2024 — Sprzatanie pomieszczen biurowych Okregowego Inspektoratu
Pracy w Lublinie — oddziat w Zamosciu.”

lub

»ZADANIE C/2024 — Sprzatanie pomieszczen biurowych Okregowego Inspektoratu
Pracy w Lublinie — oddziat w Biatej Podlaskiej.”
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ZAMAWIAJACY WYMAGA ABY KOPERTA BYLA OPATRZONA DANYMI WYKONAWCY
(ostemplowana pieczecig firmowg bgdz opisana pismem maszynowym lub pismem odrecznym
zawierajgc petng nazwe i dokfadny adres Wykonawcy skfadajgcego oferte)

10.7 Wykonawcy obowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
10.7.1  Oswiadczenia i dokumenty wymagane w pkt. 6.1. zapytania ofertowego.
10.7.2  Formularz oferty — zatgcznik nr 1
10.7.3  Pelnomocnictwo do podpisania oferty — jesli dotyczy

10.8 Jezeli zamawiajgcy dokona wyboru oferty wykonawcéw  wystepujgcych
w postepowaniu jako podmiot wspdlny, przed zawarciem umowy zazgda umowy
regulujgcej wspotprace wykonawcy bedgcego podmiotem wspolnym.

10.9 Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ opracowanego dokumentu i prawidtowosc¢
jego wykonania

XL MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT

11.1 Oferty nalezy sktada¢ w Sekretariacie siedziby Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie, Al. Pitsudskiego 13, 20-011 Lublin,
Il pietro — osobiscie lub za posrednictwem poczty.

11.2 Rozpatrywane bedg tylko te oferty, ktére wplyng do zamawiajgcego do dnia
22.01.2024 r. do godz. 13% na adres wskazany w pkt 11.1
Otwarcie ofert nastgpi 22.01.2023r o godz. 13%*. Obecnos¢ Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty nie jest obowigzkowa.

11.3 Sposob przekazania informacji o wyborze oferty najkorzystniejsze;j:
11.3.1 Wyniki postepowania Zamawiajgcy opublikuje na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Pahstwowej Inspekcji Pracy

11.4 Po powzieciu wiadomosci o wynikach postepowania wybrany wykonawca jest
obowigzany zawrze¢ umowe w terminie wskazanym przez zamawiajgcego, nie pozniej
jednak niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg. W przypadku, gdy wykonawca,
ktérego oferta zostanie wybrana bedzie uchylat sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy
dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Zze zaistniejg przestanki do
uniewaznienia postepowania.

Xll.  OPIS SPOSOBU PODANIA CENY

12.1  Oferta musi zawiera¢ cene obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania
niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w tym
podatek VAT — dotyczy podmiotéw bedgcych pfatnikiem podatku VAT).

12.2 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ oferujgc wykonanie
zamowienia, o ktorym mowa w pkt 2 zapytania ofertowego przyjmujgc 5 dniowy tydzien
pracy zamawiajgcego.

12.3 Oferta ma obejmowac cene fgczng za caty okres obowigzywania umowy i zawierac¢:

- cene bez podatku VAT,
- podang stawke VAT,
- cene tgczng z podatkiem VAT.



12.4

12.5

12.6

12.7

12.8

12.9

XII.

13.1

13.2

XIV.

14.1.

XV.

15.1.

XVI.
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Opradcz ceny tgcznej, oferent ma podac cene sprzagtania 1 m?/miesiagc, na podstawie
ktérej obliczyt taczng cene za caly okres obowigzywania umowy.

Cena ma uwzglednia¢ srodki myjgce, pielegnujgce, konserwujgce, zapachowe i inne
jako materiaty uzywane do utrzymania czystosci dostarczone przez wykonawce.
Srodki czystosci takie jak mydio w ptynie, papier toaletowy i reczniki jednorazowe
zapewni Zamawiajgcy.

Kazda podana cena moze by¢ zakonczona ostatnig cyfrg przed przecinkiem,
a w przypadku podania cyfr po przecinku ma by¢ zaokraglona do petnego grosza
Cena oferty ma by¢ podana w ziotych i ma by¢é obowigzujgca na caty okres
obowigzywania umowy

Formularz ofertowy stanowi zatacznik nr 1a, 1b, 1c do zapytania ofertoweqo.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:

13.1.1 Cena z podatkiem VAT — 100%

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilos¢
punktéw (100 pkt) otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene, pozostali
beda oceniani wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena

-- x 100
cena oferty badanej

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego z tym wykonawca,
ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktow.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢ umowe
zgodng zapytaniem ofertowym wraz z zatgcznikami oraz ztozong ofertg w terminie i
miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Nie ma wymogu wpfaty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI UMOWY



16.1.

XVII.

17.1.

17.2

17.3

17.4

17.5

XVIII.

18.1
18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

XIX.

19.1

19.2

19.3
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Do zapytania ofertowego zamawiajgcy dotgczyt wzér umowy (zatgczniki nr 4a, 4b, 4c)
stanowigce jej integralng czesé.

ZASADY UZUPELNIANIA OFERT

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uzupetnienia oferty poprzez skfadanie
odpowiednich wyjasnien/informacji/dokumentéw/danych. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego, w tym zmiany terminu
skfadania ofert;

Wykonawca moze zwrdci¢é sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania ofertowego, jednakze nie pozniej niz do dnia 17.01.2024 r. Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy
przekaze tre$¢ wyjasnien Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu drogg
elektroniczna;

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego, a
trescig udzielonych odpowiedzi jako obowigzujgcg nalezy przyjgC tres¢ pisma
zawierajgcego pézniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego;

Zamawiajacy ma prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetniania brakéw formalnych
w ofercie lub moze zgdac¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

Brak w ztozonej przez Wykonawce ofercie formularza oferty nie podlega uzupetnieniu
i stanowi przestanke do odrzucenia oferty.

ZASADY POPRAWIANIA OMYLEK RACHUNKOWYCH

Zamawiajacy przyjmie jako prawidlowe ceny netto wskazane w ofercie

Wykonawca obowigzany jest w ofercie zawrze¢ cene netto i stawke podatku VAT
(zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa)

W przypadku btednego naliczenia wysokosci podatku VAT — zamawiajgcy bedzie
uprawniony do poprawienia obliczonej ceny z podatkiem VAT i wysokoéci podatku
VAT.

Zamawiajagcy nie dopuszcza wprowadzenia zmiany w stosunku do wskazanej
w ofercie stawki podatku VAT

Btedne podanie stawki podatku VAT. Zamawiajgcy uzna jako omytke, ktorej
nie mozna poprawi¢ i odrzuci oferte.

Zamawiajgcy ma prawo do poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
oraz innych omytek wynikajgcych z niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym.

ZASADY ODRZUCANIA OFERT

Odrzuceniu podlega oferta Wykonawcy ztozona po terminie, oferta niezgodna
z opisem przedmiotu zamodwienia lub oferta Wykonawcy, ktéry nie zlozy
wyjasnien/uzupetnien w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

W przypadku ztozenia przez wykonawce na dane zadanie (czes¢ zamdwienia) wiecej
niz jednej oferty, zamawiajgcy odrzuci wszystkie oferty Wykonawcy bez ich otwierania.
Odrzuceniu podlegajg oferty zawierajgce btedy lub omyiki niemozliwe do usunigcia
w trybie wskazanym w dziale XVIII zapytania ofertowego.



19.4

19.5

XX.

20.1

20.2

XXI

21.1

2111

21.1.2

21.1.3

21.1.4

21.1.5

21.1.6
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Ocenie poddane zostang tylko oferty spetniajgce wszystkie wymogi i zawierajgce
dokumenty okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferty, ktére nie bedag
spetnia¢ wymogow, nie bedg brane pod uwage przy ocenie ofert.

O odrzuceniu oferty Wykonawca powiadomiony zostanie pisemnie, a informacja
zostanie przestana na podany przez Wykonawce nr faksu / adres poczty elektroniczne;j.
W przypadku braku mozliwosci powiadomienia Wykonawcy drogg elektroniczng,
Zamawiajacy przekaze informacje za posrednictwem poczty na podany w ofercie
adres.

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie
bez podania przyczyn.

W przypadku uniewaznienia postepowania, wykonawcy nie przystugujg wobec
zamawiajgcego zadne roszczenia.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Lublinie z siedzibg przy al. Pitsudskiego 13, 20-011 Lublin, tel. 81 537 11 31, fax:
81537 11 61;

Administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowosc
przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@Iublin.pip.gov.pl;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy PZP,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego nie podlegajgcego Pzp, nr postepowania:
LB-POR-A.213.2.2024

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;



21.1.7

21.1.8
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W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XXII ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

221
22.2
22.3
22.4
22.5

Formularz oferty - (zatacznik nr 1a, 1b, 1c)

Oswiadczenie wykonawcy - (zatacznik nr 2)

Zestawienie pomieszczen i ich powierzchni - (zalgeznik nr 3a, 3b, 3c¢)
Wzdor umowy - ( zatgcznik nr 4a, 4b, 4c)

Oswiadczenie w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2023.1497 t.j.) —
(zalacznik nr 5)



