
INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA  NA WYPADEK  POŻARU LUB  INNEGO  MIEJSCOWEGO ZAGROŻENIA
W przypadku zauważenia pożaru lub innego miejscowego zagrożenia każda osoba znajdująca się na terenie lub w obiekcie zobowiązana jest zachować opanowanie nie powodować paniki, a jednocześnie sprawnie i możliwie najszybciej podjąć następujące czynności: 
1. ALARMOWANIE
W pierwszej kolejności należy powiadomić właściciela, zarządcę lub osoby przez niego wyznaczone do obsługi obiektu.
W przypadku braku możliwości powiadomienia powyższych osób natychmiast powiadomić odpowiednie służby w następującym zakresie:
· Pogotowie 		112	999
· Straż Pożarna		112	998
· Policja			112	997
· Pogotowie gazowe	112	992
· Straż Miejska			986
Następnie należy rozpocząć działania zapewniające bezpieczeństwo osób przebywających w strefie zagrożenia:
donośnym głosem informującym o powstałym zagrożeniu lub wezwaniem o  pomoc,
wykorzystując dostępne akustyczne środki techniczne, 
Alarmowanie głosem powinno cechować zwięzłe ale dobitne i mobilizujące do działania sformułowanie np.: 
POŻAR ! - WEZWAĆ  STRAŻ  POŻARNĄ! OPUŚCIĆ  POMIESZCZENIA!

PAMIĘTAJ! Każda osoba przystępująca do akcji, powinna pamiętać że:
· w pierwszej kolejności należy ratować ludzi,
· wyłączyć dopływ prądu, gazu i innych mediów mogących potęgować zagrożenia,
· nie gasić wodą instalacji i urządzeń elektrycznych pod napięciem,
· nie gasić wodą materiałów mogących reagować wydzielaniem ciepła lub gazu,
· nie powodować zwiększania dopływu powietrza w strefę pożaru
· umiejętnie wykorzystać sprzęt podręczny i zawarte w nim środki gaśnicze.

2. POSTĘPOWANIE  W PRZYPDKU  ZAGROŻENIA/POŻARU
1. Równocześnie z alarmowaniem należy natychmiast przystąpić do gaszenia ognia przy pomocy znajdującego się w pobliżu podręcznego sprzętu gaśniczego i nieść pomoc zagrożonym osobom.
2. Do czasu przybycia straży pożarnej działaniami ratowniczo-gaśniczymi kieruje Kierownik  obiektu lub wyznaczona przez niego osoba.
3. Z chwilą przybycia straży pożarnej lub innych służb należy podporządkować się poleceniom dowódcy przybyłej jednostki i udzielać niezbędnych informacji.

3. DZIAŁANIA RATOWNICZE

RATOWANIE LUDZI -  osobom, których życiu lub zdrowiu zagraża niebezpieczeństwo a które mogą poruszać się samodzielnie należy wskazać bezpieczną drogę ewakuacji poprzez klatki schodowe i wyjścia ewakuacyjne na zewnątrz obiektu lub ze strefy zagrożonej, otwierając przejścia na drogach ewakuacyjnych i wyjścia ewakuacyjne z obiektu, kondygnacji czy pomieszczenia.
Osobom poszkodowanym, nie mogącym poruszać się o własnych siłach zorganizować i udzielić niezbędną pomoc osobową i sprzętową w opuszczeniu miejsca stwarzającego zagrożenie.

GASZENIE POŻARU -  wraz z innymi osobami przebywającymi w obiekcie lub w pobliżu podjąć działania gaśnicze z wykorzystaniem podręcznego sprzętu gaśniczego, półstałych i  stałych instalacji gaśniczych oraz innego przydatnego w gaszeniu ognia sprzętu będącego na wyposażeniu placówki. Podczas działań ratowniczo-gaśniczych zachować opanowanie, nie wywoływać paniki i innych działań mogących wpłynąć niekorzystnie na rozwój pożaru lub innego miejscowego zagrożenia. W momencie przybycia straży pożarnej udzielić kierującemu akcją wszelkich posiadanych informacji mogących usprawnić prowadzone działania np.
· ujawnione źródła stwarzające rozwój zagrożenia,
· dojścia , dojazdy do miejsc zagrożonych,
· miejsca i możliwości poboru wody do gaszenia pożaru,
· miejsca w których mogą znajdować się uwięzieni przez  żywioł ludzie,
· miejsca zmagazynowania sprzętu znacznej wartości,
· miejsca przechowywania ważnych i wartościowych dokumentów,
· podjętych do czasu przybycia straży decyzji i działań,
· innych informacji żądanych przez kierującego akcją ratowniczą i policję.
· podporządkowanie się kierującemu akcją ratowniczo- gaśniczą i wykonywanie poleceń oraz informowanie o sposobie ich wykonania czy też trudnościach w realizacji i przyczynach ich niewykonania.

EWAKUACJA  MIENIA - realizowana jest wówczas gdy pomieszczenie lub mienie jest bezpośrednio zagrożone lub składowane materiały i przedmioty stanowią znaczną wartość materialną , dokumentacyjną  bądź technologiczną  lub utrudniają dostęp do źródła zagrożenia i utrudniają prowadzenie działań ratowniczo - gaśniczych. W pierwszej kolejności należy ewakuować i zabezpieczyć najbardziej wartościowe dokumenty, materiały, przedmioty i urządzenia.
Na ewakuowane mienie należy zorganizować odpowiednio zabezpieczone miejsce, pomieszczenie lub teren wyznaczając do ochrony osoby z grona pracowników.

