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Siedlce, 1l czerwca2024 r.

OGLOSZENIE
o przeprow adzeniv konkursu rLa staL ]ufzQdrliczy

w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach

na docelowe stanowisko inspektora ds. gospodarki materialowej i remont6w

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach, ul. Brzeska 97, 08-110 Siedlce o$asza

konkurs La stui urzgdniczy La docelowe 1 (iedno) stanowisko inspektora ds.

gospodarki materialowej i remont6w w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach

(1 etat).

Staz ma na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania

obowi4zk6w urzgdnika, trwa 6 miesigcy ikofrcry sig egzaminem.

Na staz urzEdniczy moze by6 przyjgta osoba spelniaj4ca nastgpuj4ce

niezbgdne wymagania, kt6re s4 okreSlone w art. 2 pl<t 14 i 6 ustawy z dnia 18

grudnia 1998 r. o pracownikach s4d6w i prokuratury (Dz. U. 22018 r. poz. 577):

1) posiada obywatelstwo polskie;

2) mapelnq zdolnoS6 do czynnoSci prawnych;

3) korzysta zpelni praw publicznych;

4) cieszy sig nieposzlakowanq opini4;

5) nie bylakaruna za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe;

6) nie jest prowadzone przeciwko niej postgpowanie o przestgpstwo Scigane

z oskarZenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;

7) posiada stan zdrowia pozwalajqcy rLa zatrudnienie jej na okreSlonym

stanowisku;
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8) posiada wyksztalcenie wyhsze na poziomie studi6w pierwszego stopnia

(preferowany kierunek studi6w: budownictwo i inne techniczne, zarzqdzante

nieruchomoSciami, ekonomiczne, administracyi ne),

9) posiada urniejgtnoSd praktycznego poslugiwania sig komputerem.

Po24danymi wymaganiami dodatkowymi s4:

l) staz praey w jednostkach sektora finans6w publicznych na stanowiskt zwtqzanym

z przygotowywaniem i przeprowadzamem postgpowafi o udzielenie zamowienia

publicznego;

2) staa pracy w jednostkach sektora finans6w publicznych na stanowisku zwi1zanym

z dokonywaniem zakupow i zam6wieir finansowanych ze Srodk6w publicznych;

3) znajomoS6 program6w MS Office, w tym: MS Excel i MS Word w stopniu

zaawansowanym;

4) znajomoSi ustawy z dma 11 wrzeSnia2019 r. - Prawo zarn6wiefi publicznych (Dz.

U. 2023 r. poz. 1605, z poLn. zm.) i akt6w wykonawczych do tej ustawy;

5) znajornoS6 ustawy z dnia 2l sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.

U. z 2023 r. poz. 1270, z poLn. zm.) i akt6w wykonawczych do tej ustawy;

6) kornunikatywnoSd;

7) kreatywnoSi;

8) odpornoSd na stres;

9) wysoki poziorn wiedzy og6lnej i kultury osobistej;

10)umiejgtnoS6 praay w zespole.

Po odbyciu stahu, kandydat mole zosta( zatrudniony jako urzgdnik -
inspektor ds. gospodarki materialowej i remont6w. Gl6wnyrn zadaniem osoby

zatrudnionej bgdzie:

a) przygotowanie dokument6w celem udzielenia zam6wrenia publicznego we

wsp6lpracy z innyrni pracownikarni merytorycznymi, wykonawcami

dokumentacji technicznei i innyrni jednostkami;

b) realizowanie i rozliczanie zadafi z zakresu prac remontowych;

c) zlecanie i nadzorowanie napraw gwarancyinych i biez4cych, w ramach

konserwacii budynku, instalacj i a takZe urzqdzeh technicznych,

d) prowadzenie spraw zwiqzanych z gospodark4 samochodow4,
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e) nadzor nad reahzacjq zawartych um6w z zakresl gospodarki samochodowej

i materialowej,

0 sporzqdzanie sprawozdafl, pism i innych wyrnaganych informacji z zakresu

powierzonego odcink a pracy .

Osoby zainteresowane tdzialem w konkursie powinny zloZyc w siedzibie

Prokuratury Okrggowej w Siedlcach albo przesLac za poSrednictwem placowki

pocztowej na adres prokuratury do dnia 21 czerwca2024 r., ze wskazantern sygnatury

konkursu, nastgpuj4ce dokumenty (z oznaczeniem na kopercie ,,oferta pracy

302 4 - 4.1 I LL.12.202 4") :

1) wniosek o dopuszczenie do konkursu (dostgpny na stronie internetowej

Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresern https://www.gov.pl/web/po-

siedlce w zakladce,,AktualnoSci", folder,,Oferty pracy"),

2) wlasnorgcznie napisany i podpisany 2yciorys;

3) wypelniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby

ubiegaj4cej sig o zatrudnienie (dostgpny na stronie internetowej Prokuratury

Okrggowej w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pl/web/po-siedlce

w zakladce,,AktualnoS ci", folder,,O ferty pr acy"),

4) oSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, oSwiadczenie

kandydata o pelnej zdolnoSci do czynnoSci prawnych, oSwiadczenie kandydata

o korzystaniu z pelni praw publicznych, oSwiadczenie kandydata

o niekaralnoSci za przestEpstwo lub przestgpstwo skarbowe, oSwiadczenie

kandydata,2e nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie

o przestgpstwo Scigane z oskarLenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

oSwiadczenie dotycz4ce ochrony danych osobowych zgodnie z trelciq ari. 13

rozporzqdzenia Parlarnentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnta 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b frzycznych w zwiqzku

zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oruz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (og6lne rczporz1dzente

o ochronie danych), oSwiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowra

pozwalaj4cego na zatrudnienie na stanowisku objgtyrn konkursetn,

oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie w przyszloSci wobec
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kandydata procedury zmrerzajqcej do uzyskania poSwiadczenia bezpieczeristwa

uprawniaj4cego do dostgpu do informacji niejawnych o klauzulach

,rzastfzezore", ,,poufne", ,,tajne" i ,,SciSle tajne" (dostgpny na stronie

internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce w zakladce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy"),

5) oSwiadczenie o wyraaeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla

potrzeb zwiqzanych z konkurserl (dostgpne pod adresem

lrttps://www.gov.pl/web/po-siedlce w zakladce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy"),

6) kserokopie dokument6w potwierdzaj4cych posiadane wyksztalcenie,

7) kserokopie dokumentow potwierdzaj4cych doSwiadczenie zawodowe (np.

kopie Swiadectw pracy, odbytych kurs6w i szkolefi),

8) kserokopia dokumentu potwierdzaj4cego niepetnosprawnoSd - w przypadku

kandydat6w zamierzaj4cych skorzysta6 z uprawnienia wskazanego w art. 3b

ustawy z dma 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzgd6w pafistwowych

(Dz. U . z 2023 r. poz. l9l7),

9) kserokopie innych dokument6w potwierdzqqcych spelnienie przez kandydata

wyrnagat'r podstawowych i dodatkowych.

Oferty dorgczone lub przeslane po terrninie okreSlonyrn w ninieiszyrn

ogloszeniu nie bEda rozpatrywane (decyduje data dorgczenia lub data sternpla

pocztowego w przypadku nadania dokument6w poczta,).

Konkurs odbgdzie sig w siedzibie Prokuratury Okrggowej w Siedlcach,

ul. Brzeska 97.

Konkurs na sta?urzgdniczy sklada sig ztrzech etap6w:

1) etapu pierwszego selekcji wstgpnej zgloszeh kandydat6w pod k4tern

spelnienia wymog6w formalnych przyst4pienia do konkursu;

2) etapu drugiego * praktycznego sprawdzianu umiejgtnoSci;

Nie p6Zniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczQcia etapu drugiego konkursu,

na stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce (w zal<ladce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty
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pracy") zamieszczone zostanie ogloszenie zawierqqce listg kandydat6w

dopuszczonych do drugiego etapu konkursu oraz dokladne wskazanie daty

i miejsca jego przeprowadzenia.

3) etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Nie poZniej niZ na 7 dni przed terminem rczpoczgaia etapu trzeciego konkursu,

na stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem:

https://www.gov.pllweb/po-siedlce (w zakladce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy") zamteszczofie zostanie ogloszenie zawierajqce listg kandydatow

dopuszczonych do trzeciego etapu konkursu oraz dokladne wskazanie daty

i rniejsca iego przeprowadzenia.

Imig i nazwisko kandydata wybranego na stanowisko stazysty

w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach zostanie podane do publicznej wiadomoSci

poprzez umieszczenie inforrnacji na stronie internetowej Prokuratury Okrggowej

w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pl/web/po-siedlce (w zakladce

,,AktualnoSci", folder,,Oferty pracy").

W zwrqzku z treSci4 art. 13 ust. I i 2 rozporzEdzenta Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 20161679 zdnia2T kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

osob tizycznych w zwiqzku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektyr"y 95l46lWF. (og6lne

rczporzqdzenle o ochronie danych) zwanego dalej RODO, Prokuratura Okrggowa

w Siedlcach inforrnuj e,Zel

1. Adrninistratorem danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa z siedzibq przy

ul. Brzeskiej 97, 0B*110 Siedlce, tel.: 25 I 632 28 85, e-mail:

biuro.podawcze.posie@prokuratura. gov.pl .

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest

mozliwy poprzez: e - rnail: wojciech.f akubik@prokuratura.gov.pl .

3. Dane osobowe przetwarzane s4 w celu reahzacii zadah Adrninistratora zwiqzanych

z naborern na wolne stanowisko.

4. Dane osobowe przetwarzane sQ na podstawre art.6 ust. 1 lit. c r art. 9 ust. 2 lit. b

RODO w zw. zprzepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawy

z dnia lB grudnia l99B r. o pracownikach sqd6w i prokuratury, ustawy z dnia
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16 wrzeinia 1982 r. o pracownikach urzgd|w paitshuowych, rozporzqdzenia

Ministra Sprawiedliwoici z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk

i szczeg1lowych zasad wynagradzania urzgdnikow i innych pracownikdw

prolcuratury oraz odbywania staiu urzgdniczego oraz art. 6 ust. 1 lit, a RODO -
zgoda osoby, kt6rej dane dotyczE w przypadku podania danych osobowych

vtykraczai4cych poza katalog przewidziany w przepisach prawa. Je\eh

w dokumentach zawarte s4 dane osobowe, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO

w zakresie r6wniez wykraczaj4cyrx poza l<atalog przewidziany w przepisach

prawa, konieczna bgdzie wyraLna zgoda na ich przetwarzanie, o kt6rej mowa w art.

9 ust. 2lit. a RODO.

Dane osobowe mog4 by6 udostgpnione podrniotom uprawnionym do ich

otrzymania na podstawie przepis6w prawa lub umowy.

Dane osobowe przechowywane sq przez okres niezbgdny do realizacii celu,

w ktorym s4 przetwarzane, a nastgpnie do momentu wygaSnigcia obowi4zku ich

przechowywania wynikaj 4c e go z przep is6w prawa.

Osobie, kt6rej dane s4 przetwarzaneprzysluguje prawo:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, z1dania ich sprostowania

lub usunigcia,nazasadach okreSlonych w art. 15 - 17 RODO;

2) z1dania ograniczenra przetwarzania, w przypadkach okreSlonych

w art. 18 RODO;

3) przenoszenia danych, na zasadach okreSlonych w art.20 RODO;

4) cofnigcia zgody w dowolnyrn momencie bez wplywu na zgodnoSd

z prawem przetwarzania, kt6rego dokonano na podstawie zgody przed iei

cofnigciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych -
w przypadku uznania, 2e przetwarzanie danych osobowych jej dotyczEcych

narusza przepisy ochrony danych osobowych;

dane do kontaktu: ul. Stawki 2,00-193 Warszawa;

elektronic zna skr zy nka podawcza dostgpna na stronie : www. uodo. gov.p l.

Podanie danych osobowych w zakresie przewidzianym w przepisach prawa jest

niezbgdne. Niepodanie danych osobowych przewidzianych w przepisach prawa

7.

8.
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uniemozliwi wzigcie :udzialu w konkursie na wolne stanowisko. Podanie danych

osobowych w zakresie szerszym jest dobrowolne i wymaga wyrahema zgody

na ich przetwarzanie.

9. W celu skorzystania z praw, o kt6rych rrowa w pkt 7 ppkt 14 nale?y

skontaktowai sig z Adrninistratorem lub Inspektorem Ochrony Danych,

korzystai4c ze wskazanych wylej danych kontaktowych.

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach nie osi4ga wskaZnika 60/o zatrudnienia

osob niepelnosprawnych w rozumieniu art. 21 ust. 2austawy z dma27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz.

U. z 2024 r. poz. 44) w zw. z art. 3b ust 1. ustawy z dnia 16 wrzeSnia 1982 r.

o pracownikach urzgd6w pafrstwowych (Dz. U. z 2023 r. poz. l9l7) w zw. z art. 18

ustawy z dma 18 grudnia 1998 r. o pracownikach s4d6w i prokuratury (Dz. U.

z 2018 r. poz. 577). W zwiqzku z tym pierwszef,stwo w zatrudnieniu przystuguje

osobie niepelnosprawnej, o ile spelnia wyrnagania na dane stanowisko.

Zaznacza sig, ze siedziba Prokuratury Okrggowej w Siedlcach znajduje sig

na III i IV pigtrze budynku przy ul. Brzeskiei 97 w Siedlcach, przy czym budynek ten

nie jest wyposazony w dLwig osobowy (windg).

Dokumenty osobowe ztolone przez osobg, kt6ra zostanie zatrudniona na

stanowisku stazysty w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach zostan4 doLqczone do jej

akt osobowych, zaS dokumenty osobowe w postaci urzgdowych odpis6w bqdL

zalwiadczeh zloZone przez osoby, kt6re nie zostanq zatrudnione zostanq tm zwrocone,

zal pozostale komisyjnie zniszczone - po uptywie iednego roku od zawarcia umowy

o pracA na stanowisku stazysty.

Planowany termin zatrudnienia na stanowisku staZysty w Prokuraturze

Okrggowej w Siedlcach to 1 sierpnia 2024 r.

Przewidywana wysokoSi wynagrodzenta zasadniczego wynika

z uregulowari rozporz4dzenia Ministra SprawiedliwoSci z dma 3 marca 2017 r.

w sprawie stanowisk i szczegolowych zasad wynagradzanta urzgdnikow i innych

pracownik6w s4dow i prokuratury oraz odbywania stalu urzEdmczego (Dz. U. z 2023

r. poz. 2016, z poLn. zm.), a w szczeg6lnoSci uzalelniona jest od dotychczasowego

doSwiadcz enia zaw odowego kandydata.
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Dodatkowymi atrybutami pracy w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach,

pocz4tkowo na stanowisko stazysty, a docelowo fia stanowisku inspektora ds.

gospodarki rnaterialowej i remont6w s4:

a) dodatkowe wynagrodzenie roezne (tzw. trzynasta pensja) zgodnie

z obowipzuj4cyrni przepisami oraz szeroki wachlarz Swiadczefi socjalnych;

b) rnozliwoS6 zakupu ubezpreczenia na zycie orazkarty sportowej dla pracownika

i czlonk6w rodziny;

c) rnozliwoSi korzystania z pracowntczej kasy zapomogowo-po|yczkowej;

d) rnozliwoSi dofinansowania zakupu okular6w korekcyjnych;

e) mozliwoS6 udzialu w szkoleniach wewnEtrznych oraz zewnEtrznych.

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach zastrzega sobie mozliwoS6

uniewaznienia niniejszego konkursu w kazdym czasie jego trwania bez podania

przyczyny.

Osoby wybrane w drodze konkursu zostanE zobowiqzane przed

nawiqzaniem stosunku pracy do okazania oryginal6w bqdL urzgdowo

poSwiadczonych odpis6w dokument6w.

Dodatkowe informacje molna uzyska6 od Dyrektora Finansowo-

Administracyjnego Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod numerem telefonu

025 632 23 23 wew. 409.

p.o.


