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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(SOP2)

1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja, przeprowadzenie i obstuga
szkolenia pt. ,.Kontrola trwalosci projektéw POIS 2014-2020 w obszarze finansowo —

’

ksiegowym z uwzglednieniem prowadzenia ewidencji Srodkow trwatych i amortyzacji”.

Szkolenie bedzie trwato 2 dni po 8 godzin szkoleniowych dziennie nie wliczajac przerw
(1 godz. szkoleniowa = 45 min.).

WezZmie w nim udzial maksymalnie 12 pracownikéw Ministerstwa Energii zaangazowanych
we wdrazanie Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

Szkolenie bedzie wspotfinansowane ze $rodkow Funduszu Spdjnosci w ramach pomocy
technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

CPV: 80500000-9 - ustugi szkoleniowe

2. Zakres szkolenia

Szczegdtowy program szkolenia zostanie opracowany przez Wykonawce wytonionego w toku
postepowania do realizacji niniejszego zamodwienia. Program, uwzgledniajacy wyklad
i ¢wiczenia, musi obejmowaé co najmniej nastgpujace zagadnienia:

e Weryfikacja ewidencji ksiggowe] po zakonczeniu realizacji projektu pod katem
podwdjnego finansowania tego samego wydatku z roéznych zrodetl (krajowych
I zagranicznych),

e Sprawdzenie dochoddéw zwigzanych z realizacjg projektu (w okresie trwato$ci)
w ewidencji ksiegowej, ktore powinny zosta¢ wykazane w sprawozdaniach
finansowych,

e Weryfikacja ewidencji Srodkow trwatych oraz ich amortyzacji w tym jak zweryfikowac
1 na jakich dokumentach czy oprocz sfinansowania zakupu srodka trwatego z funduszy
UE nie nastgpito rozliczenie jego amortyzacji w ramach: tego samego projektu,
projektu finansowanego z innych §rodkéw UE lub krajowych (np. na podstawie ustawy
o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych),

e Dodatkowe kwestie zwigzane z podwojnym finansowaniem (sposob weryfikacji , jaka
dokumentacja powinna zosta¢ skontrolowana):

» Zrefundowanie lub rozliczenie kosztow podatku VAT ze $rodkow UE
a nastgpnie odzyskanie tego podatku na podstawie ustawy o VAT;

» Podwojne finansowanie jakie moze wystapi¢ przy finansowaniu ze $rodkoéw
POIIS leasingu;
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» Podwdjne finansowanie w sytuacji gdy beneficjent na realizacj¢ projektu
otrzymal kredyt lub pozyczke, ktéorych cze$¢ zostata umorzona (lub gdy
umorzono cz¢$¢ odsetek);

» Objecie kosztow kwalifikowanych projektu jednoczesnie wsparciem
pozyczkowym 1 gwarancyjnym,;

» Rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich i bezposrednich.

Program szkolenia powinien przewidywac dyskusje, pracg na przyktadach z codziennej pracy
uczestnikow oraz odpowiedzi na pytania uczestnikow szkolenia wynikajace z praktyki
wdrazania POIiS.

3. Migjsce i termin szkolenia

Miejsce szkolenia powinno by¢ zlokalizowane w centrum Warszawy, maksymalnie
w odleglosci 3 kilometrow od Ronda Dmowskiego, w bliskiej okolicy komunikacji miejskiej
(autobus/tramwaj/metro).

Termin realizacji szkolenia planowany jest w okresie od 4 listopada do 6 grudnia 2019 r.
Konkretna data przeprowadzenia szkolenia zostanie przedstawiona przez Wykonawce, ktoérego

oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza na etapie realizacji umowy i bedzie podlegata
akceptacji Zamawiajacego. Szkolenie odbedzie si¢ w godz. 8.15-16.00 (w tym 2 przerwy
kawowe

i 1 przerwa na lunch) w dni robocze, kazdy dzien szkolenia bedzie trwal 8 godzin
szkoleniowych nie wliczajgc przerw (1 godz. szkoleniowa = 45 min).

Wstepny harmonogram szkolenia przedstawia si¢ nastepujaco (1 dnia) :

8:15 — 8:45 — rejestracja (30 min.)

8:45 — 10:15 — szkolenie (90 min.)

10:15 — 10:30 — serwis kawowy (15 min.)
10:30 — 12:00 — szkolenie (90 min.)

12:00 — 12:45 — przerwa na lunch (45 min.)
12:45 — 14:15 — szkolenie (90 min.)

14:15 — 14:30 — serwis kawowy (15 min.)
14:30 — 16:00 — szkolenie (90 min.)

4. Szczegotowe obowiazki Wykonawcy

W ramach wynagrodzenia za §wiadczenie ustug szkoleniowych Wykonawca zobowigzany jest
do:

1) zapewnienia trenera (pracownika lub wspotpracownika) dajacego rekojmig nalezytej
realizacji programu szkolenia w szczegolnosci posiadajacego odpowiednie kwalifikacje
I doswiadczenie, tj. do realizacji zamowienia wyznaczony zostanie trener, spetniajacy
tacznie nastepujace warunki:
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a) posiada co najmniej 3-letnie do$wiadczenie w pracy trenerskiej/szkoleniowej
w zakresie przeprowadzania szkolen,

b) w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajacych termin sktadania ofert przeprowadzit co
najmniej 5 szkolen zamknigtych z zakresu kontroli trwaloéci projektow unijnych
w wymiarze co najmniej 8 godzin szkoleniowych (1 godz. szkoleniowa = 45 min.).
Kazde ze szkolen (co najmniej 5) zostato przeprowadzone dla innego odbiorcy;

zapewnienia mozliwosci konsultowania z trenerem omawianych tematéw podczas

szkolenia, m.in. podczas przerw oraz za posrednictwem poczty elektronicznej w okresie

30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia szkolenia;

zapewnienia 1 osoby (poza trenerem) odpowiedzialnej za obstuge organizacyjno-

techniczng szkolenia, w tym zapewnienie obecnos$ci na miejscu szkolenia;

przeprowadzenia rejestracji uczestnikow oraz przekazania materialow szkoleniowych

1 dydaktycznych przed rozpoczeciem szkolenia kazdemu uczestnikowi;

opracowania programu szkolenia w oparciu o zakres merytoryczny szkolenia wskazany

w pkt 2 Szczegotowego Opisu Przedmiotu Zamodwienia (dalej: SOPZ) i przestania go do

akceptacji Zamawiajacego. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego uwag do

zaproponowanego programu szkolenia, Wykonawca bedzie zobowigzany do ich
uwzglednienia 1 przeslania niezwlocznie poprawionego programu celem uzyskania
akceptacji Zamawiajacego;

opracowania merytorycznego materiatow dydaktycznych obejmujacych co najmniej

zakres merytoryczny szkolenia wskazany w pkt 2 SOPZ i pokrywajacy si¢ z opracowanym

przez Wykonawce programem szkolenia oraz ich wydrukowanie w liczbie odpowiadajace;j
liczbie uczestnikéw szkolenia. Materiaty dydaktyczne w wersji papierowej beda
obejmowaly w szczegdlnosci: skrypt dotyczacy omawianych zagadnien oraz prezentacje
wykorzystywang podczas szkolenia z miejscem na notatki. Dodatkowo 1 egzemplarz
materiatlow zostanie przekazany Zamawiajacemu do dokumentacji szkolenia;

zapewnienia 1 dostarczenia materiatow szkoleniowych (notatnik z dlugopisem, torba)

w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow szkolenia oraz ich przekazania kazdemu

uczestnikowi szkolenia. Materialty muszg by¢ fabrycznie nowe, nie noszace znamion

uzytkowania, wolne od wad, pelnowartosciowe, w pierwszym gatunku.

Specyfikacja materiatow szkoleniowych dla uczestnikoéw szkolenia:

1. | Notatnik A5 z dlugopisem

notatnik A5 z elastyczna opaska (70 czystych kartek)
i dlugopisem z niebieskim wkladem.

Material papier z recyklingu

Nadruk na notatniku wykonany metodg tampodruku/

) Przyktadowy egzemplarz
sitodruku.
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2. | Torba

Bawelniana torba na rami¢ w kolorze bezowym

1 otwartg przegroda gldwna.

Wymiary produktu: 38 x 8,5 x 41 cm (+/- 3 cm). v
Dtugos$¢ catych raczek 62 cm (+/- 3 cm). : v o
Material: Bawetna 220 g/m? (+/- 10 g/m?).

Nadruk jednostronny wykonany metoda
dostosowang do materiatu, bezposrednio na torbie
lub na aplikacji naszytej na torb¢. Wymiary
nadruku: 280 x 280 mm

Przyktadowy egzemplarz

Na kazdym materiale szkoleniowym i dydaktycznym nalezy zamie$ci¢ nadruk wykonany
metoda dostosowang do materialu w jednym miejscu. Tres¢ nadruku to cigg logotypoéw
zgodnie z Ksiega Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
1 znakow programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020 oraz Karta Wizualizacji
Programu Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020. Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajacego wszystkie materiaty dydaktyczne oraz szkoleniowe, przesytajac ich
wizualizacj¢ wraz z opisem parametrow. Zamawiajacy niezwlocznie dokona akceptacji
propozycji Wykonawcy lub zglosi uwagi. W przypadku zgloszenia uwag przez
Zamawiajacego, Wykonawca niezwlocznie przedstawi poprawiong propozycje do
ponownej akceptacji Zamawiajacego.

zapewnienia sali szkoleniowej dostosowanej dla co najmniej 12 0sdb, wyposazonej
w stoty, krzesta z migkkim siedziskiem, sprz¢t audiowizualny niezbedny do prezentacji
oraz prowadzenia dyskusji (naglosnienie, mikrofon bezprzewodowy), projektor
multimedialny, tablice typu flipchart, laptop kompatybilny z projektorem, ekran, dostep do
internetu. Sala szkoleniowa musi posiada¢ dostep do $wiatla dziennego, bez kolumn
1 innych barier architektonicznych ograniczajacych  widoczno$¢ z mozliwoscia
zaciemnienia oraz klimatyzacji. Sala musi spetnia¢ warunki bhp i ppoz.

zapewnienia zamykanego na klucz pokoju do przechowywania materiatow dydaktycznych
1 szkoleniowych, rzeczy osobistych oraz okry¢ wierzchnich oséb obstugujacych szkolenie;
zapewnienia wieszakow na okrycia wierzchnie w liczbie odpowiadajacej liczbie
uczestnikow szkolenia. Stojaki powinny by¢ umieszczone w poblizu sali szkoleniowej;
zapewnienia obstugi technicznej 1 wizualnej w taki sposdb, aby prezentacja multimedialna
byla widoczna i czytelna, a przekaz trenera styszalny dla uczestnikow szkolenia;
zapewnienia oznakowania tablicami informacyjnymi wszystkich miejsc, w ktorych
odbedzie si¢ szkolenie oraz recepcji. Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajacego, propozycje oznaczenia budynku i sali szkoleniowej. Zamawiajacy dokona
akceptacji propozycji Wykonawcy lub zgtosi uwagi. W przypadku zgloszenia uwag przez
Zamawiajacego do projektu oznakowania pomieszczen, Wykonawca niezwlocznie
przedstawi poprawiong propozycj¢ do ponownej akceptacji Zamawiajacego Na tablicach
informacyjnych powinny znalez¢ si¢ informacje dotyczace nazwy szkolenia, terminu oraz
logotypy (Fundusze Europejskie Infrastruktura i Srodowisko, Rzeczpospolita Polska,
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Ministerstwo Energii, Unia Europejska Fundusz Spojnosci) zgodne z zapisami

w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw

programow polityki spojnosci na lata 2014-2020 oraz w Karcie Wizualizacji Programu

Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;

zapewnienia, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, takiego oznakowania budynku, aby

umozliwi¢ sprawne dotarcie uczestnikow szkolenia do sali szkoleniowej;

przygotowania i prowadzenia listy obecnosci uczestnikow szkolenia z odpowiednim

ologowaniem. Lista obecnosci powinna zawiera¢ w stosunku do kazdego uczestnika

nastgpujace dane: imi¢ i nazwisko, podpis w kolumnach: data szkolenia (2 dni) oraz odbior
materialdow. Lista obecnosci powinna by¢ potwierdzona przez uczestnikéw
wlasnorecznymi  podpisami. Oryginalna lista obecnos$ci zostanie przekazana

Zamawiajacemu bezposrednio po zakonczeniu szkolenia;

przygotowania i wreczenia imiennych ologowanych certyfikatow potwierdzajacych udziat

w szkoleniu. Na certyfikatach powinny znalez¢ si¢ nastgpujace dane: tytut szkolenia,

termin i miejsce szkolenia, podpis trenera oraz osoby upowaznionej ze strony Wykonawcy,

logotypy wskazane w pkt 12. Wzor certyfikatu zostanie przedstawiony do akceptacji

Zamawiajacego. Dodatkowo skany lub kserokopie wydanych uczestnikom certyfikatow

zostang przekazane Wykonawcy do dokumentacji szkolenia.

przygotowania i przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej wsrdd uczestnikéw szkolenia,

a takze zapewnienia zwrotu ankiet na poziomie minimum 80% po zakonczeniu szkolenia.

Ponadto, Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajgcym, opracuje raport zbiorczy z ankiet

ewaluacyjnych wypetionych przez uczestnikow szkolenia. Raport zostanie przekazany

Zamawiajacemu droga elektroniczng. Po opracowaniu raportu ze szkolenia, ankiety

zostang przekazane Zamawiajacemu;

zapewnienia ustugi cateringowej podczas szkolenia skladajacej si¢ z serwiséw kawowo-

kanapkowych 1 przerwy obiadowej dla wszystkich uczestnikow szkolenia.

W ramach ustugi cateringowej Wykonawca gwarantuje:

a) serwis kawowo — kanapkowy dostepny w ciggu calego czasu trwania szkolenia,
od godziny 8:30 do 16:00, dla wszystkich uczestnikow szkolenia. Serwis kawowo-
kanapkowy sktada¢ si¢ bedzie z: kawy z ekspresu ci$nieniowego z certyfikatem Fair
Trade, minimum 4 rodzajoéw herbat z certyfikatami Fair Trade, cukru, cytryny, mleka,
sokéw (min. 3 rodzaje 100% sokow owocowych), wody mineralnej butelkowanej
gazowanej 1 niegazowanej, ciast domowych (min. 2 rodzaje r6znych ciast domowych),
ciastek (min. 3 rodzaje), stonych przekasek, kanapek bankietowych przygotowanych
z min. 4 sktadnikow (w tym: masto, pasty, sery, toso$, wedlina, warzywa, min. 3 szt./os.,
1 kanapka min. 60 g), owocow;

b) obiad w formie bufetu. Obiad dla uczestnikow powinien sktadac si¢ z: cieptego positku
ztozonego z co najmniej dwoch dan (w tym zupy lub kremu i dania gldwnego
sktadajacego si¢ z migsa badz ryb, dodatku w ilosci min. 250 g/os. w postaci np.:
ziemniakow, frytek, ryzu, klusek §laskich, itp. oraz zestawu surowek i jarzyn w ilo$ci
min. 150 g/os.) dla kazdego uczestnika szkolenia, napoi zimnych (min. 3 rodzaje 100%
sokow owocowych, woda mineralna gazowana i niegazowana);




Eg?ggg‘zsiie Rzeczpospouta }2"4“’( MINISTERSTWO  Unia Europejska
JSK ) _ Polska “\ ENERGII Fundusz Spéjnoéci
Infrastruktura i Srodowisko 2

c) w przypadku udziatu w szkoleniu osob na diecie bezglutenowej, bezlaktozowej lub
innej (o czym Zamawiajacy poinformuje na 2 dni robocze przed terminem szkolenia)
nalezy zapewni¢ wyzywienie (w tym takze kanapki, ciasta i ciastka) zgodne z dieta.

Ponadto, Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) zapewnienia, by catering byl podawany w tym samym budynku, co sala szkoleniowa;

b) zapewnienia, by wszystkie positki byly bezwzglednie $§wieze, przyrzadzone w dniu
swiadczenia ustug. Positki muszg charakteryzowac si¢ wysoka jakoscig w odniesieniu
do uzytych sktadnikow oraz estetyki;

C) zapewnienia, by positki byly podawane w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikow
szkolenia;

d) zapewnienia sali restauracyjnej, w ktorej bedzie podawany obiad w formie zasiadane;j
lub stolikow koktajlowych/stotow w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow
szkolenia, rozstawionych na korytarzu przed salg szkoleniowg lub w innym miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego;

e) rozmieszczenia stotow, nakrycia, zagwarantowania obstugi — w standardzie
odpowiadajagcym min. 3-gwiazdkowego hotelu, zapewnienia zastawy stotowej
porcelanowej i szklanej, w tym filizanek, talerzykow deserowych, szklanek na napoje,
talerzy ceramicznych, mis ceramicznych i szklanych, sztu¢céw stalowych, serwetek
papierowych;

f) zapewnienia porzadku, czysto$ci, estetyki podania oraz wtasciwej temperatury dan.

5. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory spelni warunki dotyczace:

1. posiadania wiedzy i doswiadczenia oraz osob zdolnych do wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spehlniony, jezeli Wykonawca posiada minimum 5-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu dziatalno$ci szkoleniowej oraz w okresie ostatnich 3 lat
poprzedzajacych termin sktadania ofert wykonat nalezycie co najmniej 10 zamdwien kazde
dla innego odbiorcy (tj. zamawiajgcego), polegajacych na organizacji i przeprowadzeniu
szkolen zamknigtych dla minimum 15 oséb, przy czym warto$¢ kazdego zamowienia nie
moze by¢ nizsza niz 10 000,00 zt brutto.
Spelienie wymagan bedzie weryfikowane na podstawie analizy formularza ofertowego
1 1. cze$ci Zalacznika nr 2 do SOPZ. Dokumenty musza by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ weryfikacji realizacji
wykazanych ustug u ich odbiorcoéw (tj. zamawiajacych);

2. dysponowania trenerem, ktéry spetnia lgcznie nastepujace warunki:

a) posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w pracy trenerskiej w zakresie
przeprowadzania szkolen,

b) w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajacych termin sktadania ofert przeprowadzil co
najmniej 5 szkolen zamknigtych z zakresu kontroli trwatosci projektow unijnych
w wymiarze co najmniej 8 godzin szkoleniowych (1 godz. szkoleniowa = 45 min.).
Kazde ze szkolen (co najmniej 5) zostato przeprowadzone dla innego odbiorcy;
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Spetienie wymagan bedzie weryfikowane na podstawie analizy Zatacznika nr 3 do SOPZ.
Zalacznik musi by¢ podpisany przez trenera. Przedstawione w wykazie ushugi musza by¢
potwierdzone kopia protokotu odbioru lub referencji, z ktérych wprost bedzie wynikato, ze
dany trener przeprowadzil wykazane w Zalaczniku nr 3 szkolenia;

3. dysponowania 1 osobg odpowiedzialng za obstuge organizacyjno-techniczng szkolenia ze
strony Wykonawcy, z ktérg Zamawiajagcy bedzie utrzymywat staly kontakt mailowy
i telefoniczny. W przypadku, gdy zajdzie taka potrzeba w trakcie realizacji przedmiotowego
zamowienia, Wykonawca bedzie uczestniczyt w spotkaniach z Zamawiajgcym,
organizowanych na wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcy. Spotkania, co do zasady,
beda odbywaty si¢ w siedzibie Zamawiajacego albo w miejscu realizacji szkolenia, chyba
ze Zamawiajacy postanowi inaczej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli ww.
osoba w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajacych termin sktadania ofert odpowiadata za
obsluge organizacyjno-techniczng co najmniej 5 szkolen zamknigtych, kazde dla innego
odbiorcy (tj. zamawiajacego) dla minimum 20 osob kazde. Spelnienie wymagan bedzie
weryfikowane na podstawie analizy 2. czg¢éci Zatacznika nr 2 do SOPZ. Zamawiajacy
zastrzega mozliwo$¢ weryfikacji realizacji wykazanych ustug u ich odbiorcow.

6. Wymagane dokumenty
Do oferty nalezy dotaczy¢:

1. Zalacznik nr 1 do SOPZ - oryginal wypelionego i odrgcznie podpisanego przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy formularza ofertowego. Cena oferty powinna
obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia przy zatozeniu uczestnictwa
w szkoleniu maksymalnie 12 o0sob (nalezy podac koszt catkowity szkolenia brutto i koszt
udziatu jednego uczestnika brutto). Zamawiajacy poinformuje Wykonawce najpozniej na 2
dni robocze przed terminem szkolenia o liczbie uczestnikow szkolenia. Rownoczes$nie
Zamawiajacy zastrzega, ze caltkowita faczna liczba uczestnikow szkolenia moze zmniejszy¢
si¢ maksymalnie o ok 20% liczby podanej powyzej, tj. do 10 uczestnikow szkolenia.
Ostateczng kwote do zaptaty Wykonawcy za organizacje i przeprowadzenie szkolenia
stanowi¢ bedzie iloczyn liczby zgloszonych uczestnikow szkolenia i ceny udzialu jednego
uczestnika w szkoleniu.

Usluga szkoleniowa bedzie miata charakter wustugi ksztalcenia zawodowego
1 bedzie finansowana w catos$ci ze srodkow publicznych, a zgodnie z treScig art. 43 ust. 1 pkt
29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2018 r., poz.
2174 z pdzn. zm.) podlega zwolnieniu od podatku od towarow 1 ustug.

W Zalaczniku nr 1 nalezy poda¢, jakie Wykonawca posiada doswiadczenie w prowadzeniu
dziatalnosci szkoleniowej;

2. Zalacznik nr 2 do SOPZ - oryginal wypelionego i odrgcznie podpisanego przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy dokumentu stanowigcego:

a) wykaz co najmniej 10 zamdwien nalezycie zrealizowanych przez Wykonawce w okresie
ostatnich 3 lat poprzedzajacych termin zlozenia oferty, kazde dla innego odbiorcy (1.
zamawiajacego), polegajacych na organizacji I przeprowadzeniu szkolen zamknigtych
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dla minimum 15 os6b, przy czym warto$¢ kazdego zamowienia nie moze by¢ nizsza niz
10 000,00 zt brutto;

b) wykaz co najmniej 5 szkolen zamknigtych, kazde dla innego odbiorcy (tj.
zamawiajacego) dla minimum 20 oséb kazde, za ktére w okresie ostatnich 3 lat
odpowiadata wskazana przez Wykonawce 0soba do obstugi organizacyjno-technicznej
szkolenia;

3. Zalacznik nr 3 do SOPZ - oryginat wypetionego i odrgcznie podpisanego przez trenera
dokumentu stanowigcego wykaz co najmniej 5 szkolen zamknietych z zakresu kontroli
trwalosci projektow unijnych przeprowadzonych przez trenera w okresie ostatnich 3 lat
poprzedzajacych termin skladania ofert, kazde w wymiarze co najmniej 8 godz.
szkoleniowych (1 godz. szkoleniowa = 45 min.), kazde dla innego odbiorcy (tj.
zamawiajacego). W wykazie nalezy wskaza¢ zakres tematyczny szkolen, terminy ich

realizacji oraz odbiorcow (tj. zamawiajacych, dla ktérych realizowane byly szkolenia
zamknigte). Przedstawione w wykazie ustugi musza by¢ potwierdzone kopig protokotu
odbioru zamowienia lub referencji, z ktorych bedzie wprost wynikalo, ze dany trener
przeprowadzit wykazane szkolenia,

4. Zalacznik nr 4 do SOPZ — oryginal wypelnionego i odrecznie podpisanego przez trenera
dokumentu stanowigcego oswiadczenie trenera dotyczace posiadanego doswiadczenia
w pracy trenerskiej;

5. Kopie protokoléw odbioru lub referencji potwierdzajacych nalezyte wykonanie przez
trenera szkolen zamknietych wymienionych w Zalaczniku nr 3 do SOPZ, zgodnie

z warunkami okre$lonymi w pkt 5.2;
6. 1 propozycje miejsca przeprowadzenia szkolenia zgodng z pkt 3 1 4.8 SOPZ.

Oferty zostana poddane wstepnej ocenie formalnej, w ramach ktorej zostanie sprawdzona
kompletnos¢ oferty oraz poprawnosé¢ dokumentow stanowiacych skladowe oferty. Ocena
formalna bedzie dokonywana metoda spelnia/nie spelnia. Oferty, ktore nie przejda
pomyslnie oceny formalnej, zostang odrzucone.

7. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty na kompleksowa organizacje, przeprowadzenie
1 obstluge szkolenia, Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedlug nastepujacych kryteriow
I punktacji:

Lp. | Kryterium Liczba Waga
punktow
1. | Cena 40 40%
2. | Doswiadczenie trenera w realizacji szkolen z zakresu 60 60%
kontroli trwatosci projektow unijnych
RAZEM 100 100%
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W kryterium Cena najwyzszg liczbe punktow (40) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg ceng
brutto, a kazda nastgpna - odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej

Liczba punktow = --=-=-=======-mmmmnmumn --- --- x40
cena oferty ocenianej

W kryterium Doswiadczenie trenera w realizacji szkolen z zakresu kontroli trwafosci
projektow unijnych Zamawiajacy oceni liczb¢ przeprowadzonych szkolen zamknigtych
dotyczacych kontroli trwatosci projektow unijnych, zgodnie z pkt 6.3 SOPZ. Za kazde
dodatkowe przeprowadzone szkolenie z ww. zakresu (tj. powyzej 5 szkolen zamknigtych
stanowigcych spetnienie warunku udzialu w postgpowaniu), wykazane w Zataczniku nr 3 do
SOPZ, Zamawiajacy przyzna 10 punktéw. W tym kryterium Zamawiajacy moze przyznaé
maksymalnie 60 punktow w przypadku wykazania 6 dodatkowych szkolen ponad wymagane
minimum.

Ocena ofert odbedzie si¢ w systemie punktowym — punkty przyznane za kazde kryterium oceny
zostang zsumowane 1 stanowi¢ beda ocene koncowa dla poszczegolnych ofert. Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie zostanie odrzucona z uwagi na niespetnienie
warunkéw udzialu w postgpowaniu i uzyska najwyzsza liczbg punktow.

8. Wymagania dotyczace przedstawionej oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe¢/osoby reprezentujgce

Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub
osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (nalezy =zalaczy¢ kopie
upowaznienia). W przypadku Zatacznika nr 3 do SOPZ, musi by¢ on podpisany przez trenera.

4. Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkow
zamoOwienia oraz mozliwos$¢ zmiany termindw szkolenia po uzgodnieniu z Wykonawca.

6. Umowa zostanie sporzadzona na podstawie wzoru umowy obowigzujacego
w Ministerstwie Energii.

7. Zmiana w zakresie zaproponowanego w ofercie Wykonawcy trenera

przeprowadzajacego szkolenie jest dopuszczalna jedynie za zgoda Zamawiajacego, przy czym
osoba zastepujaca musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w SOPZ i posiada¢ nie nizszy
poziom wiedzy, doswiadczenia i kwalifikacji, co trener zaproponowany w ofercie Wykonawcy.

8. Po zrealizowaniu przedmiotu zamodwienia zostanie podpisany protokot odbioru
zamoOwienia.
9. Wykonawca ma prawo wystawi¢ fakture nie wczesniej niz po podpisaniu

protokotu odbioru zamoéwienia przez osobe wyznaczong przez Zamawiajacego do jego odbioru.
Wykonawca wystawi faktur¢ na: Ministerstwo Energii, ul. Krucza 36/Wspdlna 6,
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00-522 Warszawa, NIP 701-052-87-52, REGON 363209612. Zaptata wynagrodzenia nastapi
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury.

10. W ramach wynagrodzenia za realizacj¢ przedmiotu zamowienia, Wykonawca przenosi
na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do utworow powstalych w wyniku wykonania
przez Wykonawce przedmiotu zamowienia oraz wyraza zgod¢ na korzystanie i rozporzadzanie
opracowaniami utworow.

11. Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacj¢ publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej
przez Oferenta jako tajemnicy przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy, jego oferta
zostanie odrzucona.

12. Zamawiajacy os$wiadcza, ze szkolenie bedzie miatlo charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego i bedzie finansowane w catosci ze Srodkéw publicznych, spetniajac warunki
okreslone w art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz.U. 2 2018 r., poz. 2174 z p6zn. zm.) dotyczacym zwolnienia od podatku od towarow
i ustug.

13.  Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz nie ksztaltuje
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert, bez podania
przyczyny, jak réwniez do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

14.  Postepowanie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8.

15.  Umowa bedzie wspoHinansowana ze srodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach pomocy
technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

16.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poinformowania o wyborze oferty jedynie tego
Oferenta, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Informacja o udzieleniu
zamoOwienia zostanie przekazana wszystkim Oferentom niezwlocznie po akceptacji wniosku
o udzielenie zamowienia.

17.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjasniania/uzupetniania dokumentow.

18.  Oferty nalezy przesyla¢ droga elektroniczng na adres e-mail:
izabela.greszta@me.gov.pl w terminie do konca dnia 2 pazdziernika 2019 r. W tytule
wiadomosci nalezy bezwzglednie podaé: ,.Kontrola trwalosci projektéw POIS 2014-2020

w obszarze finansowo — ksiggowym z uwzglednieniem prowadzenia ewidencji srodkow trwatych
i amortyzacji”. W przypadku nieoznaczenia przez Wykonawce wiadomosci ww. tytutem,
Zamawiajacy nie bedzie ponosil odpowiedzialno$ci za nieodczytanie oferty.

19. W przypadku pytan nalezy si¢ kontaktowaé z p. Izabelg Greszta, tel. 022 695 89 29,
e-mail:izabela.greszta@me.gov.pl. lub z p. Urszulg Ferenc, tel. 22 695 88 41 e-mail:
urszula.ferenc@me.gov.pl
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