1.

2.

Stawno, dnia 25 lipca 2024 r.

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Slawnie
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko pracy
w Powiatowej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej w Stawnie

ul. Sempolowskiej 2a, 76-100 Stawno

Nazwa stanowiska pracy: Radca Prawny

— miejsce wykonywania pracy: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Stawnie;

— wymiar etatu: 1/4
— termin rozpoczecia pracy: sierpien 2024r. (na podstawie umowy o prace)

Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie: wyzsze prawnicze - ukonczone wyzsze studia prawnicze w Rzeczypospolitej
Polskiej 1 uzyskanie tytulu magistra lub zagraniczne studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej
Polskiej;

b) posiadanie wiedzy w zakresie:

* przepisOw prawnych, majacych zastosowanie w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, jako
organu nadzoru;

* przepisow ustawy kodeksu postepowania administracyjnego i egzekucyjnego,

* znajomos¢ przepisow bhp,

¢) pelna zdolno$¢ do czynnosci cywilnoprawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

d) niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione umyslne, Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwa skarbowe;

e) obywatelstwo polskie.

3. Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ pracy w zespole, bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, odpowiedzialnos¢,
sumiennos$¢, skrupulatno$¢, zaangazowanie, komunikatywnosc¢;

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

d)

udzielanie porad i opinii prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa, zawieranych
umoéw 1 innych czynnosci podejmowanych w ramach dziatalnos$ci Powiatowej Stacji;

informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz pracownikow
Powiatowe]j Stacji o istotnych zmianach w obowigzujagcym stanie prawnym, dotyczacym
dziatania Powiatowej Stacji, interpretowanie przepisow oraz prowadzenie szkolen w tym
zakresie;

informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o uchybieniach
w dziatalnosci poszczegdlnych komoérek Powiatowej Stacji w zakresie przestrzegania prawa
1 skutkach tych uchybien;

opiniowanie projektow decyzji, postanowien 1 pism procesowych w postepowaniu



administracyjnym;

e) opracowywanie pozwow w sprawach cywilnych i innych pism procesowych w prowadzonych
postepowaniach cywilnych i karnych;

f) opracowywanie aktow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem Powiatowej Stacji;

g) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg Powiatowej Stacji w organach do tego
powotanych;

h) opiniowanie projektéw regulaminéw Powiatowe]j Stacji i projektow zmian do regulaminow
przedktadanych do zatwierdzenia Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu;

i) reprezentacja Powiatowej Stacji w postgpowaniu sgdowym i administracyjnym;

J) udzielanie informacji o przepisach prawnych w sprawach pracowniczych i socjalnych
pracownikom Powiatowej Stacji — na ich wniosek;

K) kompletowanie zbiorow przepiséw prawnych;

[) wspoélpraca z innymi radcami prawnymi Stacji Sanitarno-Epidemiologicznych w zakresie
prowadzonych postepowan administracyjnych i innych probleméw natury prawnej zwigzanych
z wykonywaniem zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

m) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja nalezno$ci Powiatowej Stacji oraz
wspotdziatanie w podejmowaniu czynno$ci w zakresie postgpowania egzekucyjnego.

5. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV) / kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, wraz z podpisang
zgoda na przetwarzanie danych ,,zwyklych”;

c) kopie dyplomu/$wiadectwa potwierdzajacego posiadane wyksztalcenie oraz inne dokumenty
potwierdzajace posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
okreslonym stanowisku (np. ukonczone kursy, certyfikaty umiejetnosci, zaswiadczenie o wpisie na
listg radcoOw prawnych);

d) kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia
o0 zatrudnieniu);

e) oswiadczenia kandydata :
* 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

* 0 posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci cywilnoprawnych korzystaniu w pelni z praw
publicznych,

* o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslne, $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe;

* o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym stanowisku (w przypadku zatrudnienia,
kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie wstepne do lekarza medycyny pracy).

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedtozenia do wgladu pracodawcy,
oryginatéw w/w dokumentow.

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych
danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.



6. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow.

Komplet dokumentéw w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko pracy-Radca Prawny
— PSSE w Stawnie” nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie PSSE w Stawnie lub listownie na adres:
PSSE w Stawnie, ul. Sempotowskiej 2a, 76-100 Stawno w terminie do dnia
31 lipca 2024r., do godz. 15.00 (liczy si¢ data wptywu do urzedu).

Aplikacje, ktore beda niekompletne lub wplyng albo zostana doreczone do Powiatowej Stacji
w Stawnie po okreslonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentdéw droga elektroniczna.

7. Informacje dodatkowe.
Stacja zastrzega sobie prawo nierozstrzygnigcia naboru bez podania przyczyny.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie dalszego etapu naboru
(rozmowa kwalifikacyjna).

Dokumenty kandydatow, ktorzy nie zakwalifikujg si¢ do dalszego etapu naboru, zostang odestane poczta.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej oraz na tablicy informacyjne;j
w siedzibie PSSE w Stawnie.
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