DKN.400.10.2013

ZARZADZENIE Nr .....
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
7 dnia 2013 r.

W sprawie utworzenia oraz zakresu i trybu dzialania
komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach panstwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 11 4 oraz ust. 1a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698
i Nr 171, poz. 1016) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

1. Tworzy sie komisje archiwalnej oceny dokumentacji, zwane dalej ,komisjami”,
jako organy doradcze i opiniodawcze dyrektorow archiwow panstwowych
w sprawach dotyczacych ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego oraz
gromadzenia materiatdw archiwalnych.

2. Komisje tworzy si¢ w nastepujacych archiwach panstwowych:

1) Archiwum Akt Nowych - dla Archiwum Akt Nowych i Narodowego
Archiwum Cyfrowego, pod nazwa , Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji
Archiwum Akt Nowych i Narodowego Archiwum Cyfrowego”;

2) Archiwum Panstwowym w Bialymstoku — dla Archiwum Panstwowego
w Biatymstoku i Archiwum Panstwowego w Suwatkach, pod nazwa
~Komisja ~ Archiwalnej ~ Oceny  Dokumentacji ~ Archiwum  Panstwowego
w Biatymstoku i Archiwum Panstwowego w Suwatkach”;

3) Archiwum Panstwowym w Bydgoszczy, pod nazwa ,Komisja Archiwalnej
Oceny Dokumentacji Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy”;

4) Archiwum Panstwowym w Gdansku — dla Archiwum Panstwowego
w Gdansku i Archiwum Panstwowego w Elblagu, pod nazwa ,Komisja
Archiwalnej Oceny Dokumentacji  Archiwum  Panstwowego w  Gdansku
i Archiwum Panstwowego w Elblagu”;

5) Archiwum Panstwowym w Katowicach — dla Archiwum Panstwowego
w Katowicach i Archiwum Panstwowego w Czestochowie, pod nazwa
,Komisja  Archiwalnej  Oceny  Dokumentacji ~ Archiwum  Panstwowego
w Katowicach i Archiwum Panstwowego w Czestochowie”;

6) Archiwum Panstwowym w Kielcach — dla Archiwum Panstwowego
w Kielcach i Archiwum Panistwowego w Radomiu, pod nazwgq ,Komisja



Archiwalnej Oceny Dokumentacji  Archiwum Panstwowego w  Kielcach
i Archiwum Panstwowego w Radomiu”;

7) Archiwum Panstwowym w Koszalinie, pod nazwa ,Komisja Archiwalnej
Oceny Dokumentacji Archiwum Panstwowego w Koszalinie”;

8) Archiwum Narodowym w Krakowie, pod nazwa ,Komisja Archiwalnej
Oceny Dokumentacji Archiwum Narodowego w Krakowie”;

9) Archiwum Panstwowym w Lublinie — dla Archiwum Panstwowego
w Lublinie i Archiwum Panstwowego w Zamosciu, pod nazwa ,Komisja
Archiwalnej Oceny Dokumentacji  Archiwum Panstwowego w Lublinie
i Archiwum Panstwowego w Zamosciu”;

10) Archiwum Panstwowym w Lodzi — dla Archiwum Panstwowego w Lodzi
i Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim, pod nazwa
,Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji Archiwum Panstwowego w todzi
i Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim”;

11) Archiwum Panstwowym w Olsztynie pod nazwa ,Komisja Archiwalnej
Oceny Dokumentacji Archiwum Panstwowego w Olsztynie”;

12) Archiwum Panstwowym w Opolu, pod nazwa ,Komisja Archiwalnej Oceny
Dokumentacji Archiwum Panstwowego w Opolu”;

13) Archiwum Panstwowym w Poznaniu - dla Archiwum Panstwowego
w Poznaniu, Archiwum Panstwowego w Kaliszu i Archiwum
Panistwowego w Lesznie, pod nazwa ,Komisja Archiwalnej Oceny
Dokumentacji Archiwum Panstwowego w Poznaniu, Archiwum Panstwowego
w Kaliszu i Archiwum Panstwowego w Lesznie”;

14) Archiwum Panstwowym w Przemyslu pod nazwa ,Komisja Archiwalnej
Oceny Dokumentacji Archiwum Panstwowego w Przemyslu”;

15) Archiwum Panstwowym w Rzeszowie, pod nazwa ,Komisja Archiwalnej
Oceny Dokumentacji Archiwum Panstwowego w Rzeszowie”;

16) Archiwum Panstwowym w Szczecinie — dla Archiwum Panstwowego
w Szczecinie i Archiwum Panstwowego w Gorzowie Wielkopolskim, pod
nazwa ,Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji Archiwum Panstwowego
w Szczecinie 1 Archiwum Panstwowego w Gorzowie Wielkopolskim”;

17) Archiwum Panstwowym w Toruniu, pod nazwa ,Komisja Archiwalnej
Oceny Dokumentacji Archiwum Panstwowego w Toruniu”;

18) Archiwum Panstwowym w Warszawie — dla Archiwum Panstwowego
w Warszawie, Archiwum Panstwowego w Plocku i Archiwum
Panstwowego w Siedlcach, pod nazwa ,Komisja Archiwalnej Oceny
Dokumentacji Archiwum Panstwowego w Warszawie, Archiwum Panstwowego
w Ptocku i Archiwum Panstwowego w Siedlcach”;

19) Archiwum Panstwowym we Wroctawiu, pod nazwa ,Komisja Archiwalnej
Oceny Dokumentacji Archiwum Panstwowego we Wroctawiu”;



20) Archiwum Panstwowym w Zielonej Gorze, pod nazwa , Komisja Archiwalnej
Oceny Dokumentacji Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze”.

. Komisje obejmujq zakres dziatania archiwum lub archiwéw, dla ktorych zostaty

utworzone.

. Dyrektor Archiwum Gldwnego Akt Dawnych zasigga opinii Komisji Archiwalnej

Oceny Dokumentacji Archiwum Akt Nowych i Narodowego Archiwum

Cyfrowego w sprawach, o ktorych mowa w § 3, dotyczacych Archiwum

Gléwnego Akt Dawnych.

. Kadencja komisji trwa 4 lata.

. W trakcie trwania kadencji komisji sktad komisji moze zosta¢ uzupetniony, z tym

ze kadencja nowego cztonka wygasa wraz z uptywem kadencji komisji.

§2.

. Komisje tworzy:

1) pieciu lub siedmiu czlonkéw, w tym przewodniczacy i sekretarz -
w przypadku komisji utworzonej dla jednego archiwum panstwowego;

2) siedmiu lub dziewieciu cztonkoéw, w tym przewodniczacy i sekretarz —
w przypadku komisji utworzonej dla dwodch lub trzech archiwéw
panstwowych.

. W przypadku komisji utworzonej dla dwoch lub trzech archiwow panstwowych,

kazde z archiwéw powinno by¢ reprezentowane przez podobna liczbe cztonkéw,

przy czym sekretarzem powinien by¢ pracownik archiwum panstwowego,

w ktorym komisja zostata utworzona.

. Do skfadu komisji obligatoryjnie powotuje si¢ co najmniej jednego pracownika

realizujacego zadania w zakresie ksztaltowania zasoboéw archiwalnych i nadzoru

nad nimi oraz co najmniej jednego pracownika oddzialu zamiejscowego
archiwum panstwowego, jezeli oddziat taki funkcjonuje w strukturze archiwum.

Cztonkéw komisji utworzonej dla jednego archiwum panstwowego, powotuje

i odwotuje dyrektor tego archiwum panstwowego, w drodze zarzadzenia,

sposrdd pracownikow archiwum panstwowego, w ktédrym komisja zostala

utworzona.

. W przypadku komisji utworzonej dla dwoch lub trzech archiwow panstwowych,

dyrektor archiwum panstwowego, w ktéorym komisja zostala utworzona,

w drodze zarzadzenia, powotuje i odwotuje cztonkéw komisji sposrod

pracownikéw archiwum panstwowego, w ktoérym komisja zostala utworzona

oraz pracownikéw archiwum panstwowego lub archiwow panstwowych, ktdre
zostaly objete zasiegiem dzialania komisji, na wniosek dyrektora wlasciwego
archiwum panstwowego.

. Dyrektor archiwum panstwowego, w ktérym komisja zostala utworzona,

uzupelnia jej sklad w razie potrzeby. W przypadku komisji utworzonej dla

dwodch lub trzech archiwéw panstwowych, uzupelnienie w odniesieniu do



czlonkow komisji bedacych pracownikami archiwum panstwowego, ktore

zostalo objete zasigegiem dziatania komisji, dokonywane jest na wniosek

dyrektora archiwum panstwowego, w ktorym zatrudniony jest dany pracownik.

Uzupelnienie skladu komisji odbywa si¢ w drodze zmiany zarzadzenia
powotujacego sktad komisji.

7. Monitorowanie skfadu komisji spoczywa na dyrektorze archiwum panstwowego,

w ktorym komisja zostata utworzona. W tym zakresie dyrektor moze zwracac sie

do dyrektorow archiwow panstwowych, objetych zasiegiem dziatania komis;ji

i wskazywac koniecznos$¢ wystepowania ze stosownymi wnioskami.

§ 3.

Do zadan komisji nalezy:

D)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

podejmowanie w miare potrzeby dziatan w zakresie opracowania
i doskonalenia zasad ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego;

ocena — w sytuacjach budzacych watpliwosci — wartosci archiwalnej
dokumentagji organdéw panstwowych, panstwowych  jednostek
organizacyjnych, organéw  jednostek samorzadu terytorialnego

i samorzadowych jednostek organizacyjnych, w tym dokumentacji tych
organow i jednostek organizacyjnych, ktorych dziatalno$¢ ustaje;

opiniowanie wnioskow w sprawie brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
budzacych watpliwosci co do prawidlowosci oceny wartosci archiwalnej;
ocena wartosci archiwalnej zespotéw i zbiorow archiwalnych, ich czesci oraz
poszczegolnych rodzajow dokumentacji, zgromadzonych w archiwach
panstwowych i przedstawianie opinii w tej sprawie;

opiniowanie wnioskdw dotyczacych zatwierdzenia brakowania dokumentacji
z zasobu wlasnego archiwdéw panstwowych;

ocena  wartosci archiwalnej dokumentacji o czasowym  okresie
przechowywania przechowywanej przez archiwa panstwowe na podstawie
umoéw cywilno-prawnych lub na podstawie orzeczenia sadu;

ocena w miare potrzeby wartosci archiwalnej dokumentacji podmiotow
innych niz organy panstwowe, panstwowe jednostki organizacyjne, organy
jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowe jednostki organizacyjne;
opracowywanie i przedstawianie dyrektorowi archiwum panstwowego,
aw przypadku komisji utworzonych dla dwodch lub trzech archiwow,
kazdemu z dyrektoréw tych archiwéw, wnioskéw, opinii i analiz w zakresie
gromadzenia materialéw archiwalnych;

rozpatrywanie i opiniowanie innych spraw z zakresu dzialania komisji
wniesionych do komisji;

wspodtdziatanie z innymi organami opiniodawczymi archiwum panstwowego,
a w przypadku komisji utworzonych dla dwdéch lub trzech archiwoéw,



zorganami kazdego z tych archiwow (komisjami, zespolami, radami)
w sprawach wchodzacych w zakres dziatania komisji;

11) wykonywanie zadan wynikajacych z innych przepisow dotyczacych
ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego i gromadzenia materialéw
archiwalnych.

§4.
W sprawach dotyczacych wartosciowania dokumentacji z zasobu wlasnego
archiwum panstwowego lub gromadzenia materialéw archiwalnych mozna
zorganizowa¢ wspOlne posiedzenie komisji i komisji metodycznej. Posiedzeniu
przewodniczy dyrektor archiwum panstwowego, w ktérym utworzono komisje.

§5.

1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci —
sekretarz. W przypadku nieobecnosci sekretarza przewodniczacy wyznacza
cztonka komisji zastepujacego sekretarza.

2. Przewodniczacy komisji moze zleca¢ czlonkom komisji zbadanie materialéw
a takze opracowanie okreslonego zagadnienia i przedstawienie opinii oraz
wnioskow w danej sprawie na posiedzeniu komisji.

§6.
1. Komisje dziataja i podejmuja uchwaty na posiedzeniach:
1) poprzez osobiste zebranie sie cztonkdéw komisji;
2) z wykorzystaniem systemow teleinformatycznych, w tym na przykiad
komunikatora internetowego.

2. Wyboru sposobu dzialania komisji, o ktéorym mowa w ust. 1, dokonuje
kazdorazowo przewodniczacy.

3. Posiedzenia komisji zwotuje przewodniczacy, zawiadamiajac cztonkéw komisji
o terminie posiedzenia i planowanym porzadku obrad co najmniej na 7 dni przed
wyznaczonym terminem posiedzenia. W terminie, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, dostarcza si¢ cztonkom komisji odpowiednie materialy.

4. W posiedzeniach komisji, oprocz jej cztlonkow, moga uczestniczy¢ z glosem
doradczym inne osoby zaproszone przez przewodniczacego.

5. Z obrad komisji sporzadza si¢ protokot.

6. Protokdt zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe komisji zgodna z § 1 ust. 2;

2) numer posiedzenia;

3) date i miejsce posiedzenia;

4) znak sprawy;

5) liste obecnych czlonkdw komisji i innych o0s6b uczestniczacych
w posiedzeniu;



6) przyjety porzadek obrad;

7) przebieg obrad, w szczegolnosci przedmiot sprawy, streszczenie ewentualnej
dyskusji i stanowisko komisji;

8) jako zataczniki: liste obecnosci i tres¢ podjetych uchwat.

. Protokdt podpisuje przewodniczacy i sekretarz.

§7.

. Komisja zajmuje stanowisko w danej sprawie poprzez podjecie uchwaty.

2. Uchwaty komisji podejmowane sa zwykla wigkszoscia gloséw, w glosowaniu

jawnym, w obecnosci co najmniej trzech czlonkdéw komisji w przypadku

piecioosobowej komisji, co najmniej pieciu czlonkéw komisji w przypadku

komisji siedmioosobowej lub co najmniej siedmiu cztonkéw komisji w przypadku
komisji dziewigcioosobowej. W przypadku rownej liczby gtoséw rozstrzyga glos
przewodniczacego.

. Uchwaly komisji stanowia zalaczniki do protokotu posiedzenia komisji.

. Prowadzi sie rejestr uchwat, ktory zawiera:

1) numer uchwaty;

2) date uchwaly;

3) zwiezle okreslenie przedmiotu uchwaly;

4) numer i date posiedzenia lub glosowania przeprowadzonego
z wykorzystaniem systemow teleinformatycznych, na ktorych uchwata
zostata podjeta;

5) znak sprawy posiedzenia;

6) znak sprawy, do ktdrej uchwata zostata podjeta.

§ 8.

. Protokol posiedzenia komisji utworzonej dla dwoch lub trzech archiwow
panstwowych wraz z uchwatami tej komisji otrzymuja archiwa panstwowe, ktore
tworza wspolna komisje.

. Protokol posiedzenia komisji wraz z uchwatami komisji przesyta sie do Naczelnej
Dyrekcji Archiwow Panstwowych, zwanej dalej ,NDAP”, poczta elektroniczna
na adres ndap@archiwa.gov.pl, za potwierdzeniem odbioru, w terminie 30 dni
liczac od dnia odbycia posiedzenia.

. W terminie 30 dni od dnia potwierdzenia przez NDAP odbioru wiadomosci

elektronicznej kierownik komdrki organizacyjnej NDAP wiasciwej w sprawach
nadzorowania prac komisji moze zglosi¢ zastrzezenia co do ustalen zawartych
w protokole posiedzenia komisji oraz co do uchwat komisji.

. Komisja ponownie rozpatruje zagadnienie, ktorego dotyczyly zastrzezenia
NDAP.

. W przypadku utrzymywania si¢ rozbieznos$ci pomiedzy komisja a NDAP,
kierownik komorki organizacyjnej NDAP wiasciwej w sprawach nadzorowania
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prac komisji moze skierowac¢ zagadnienie do zaopiniowania przez Centralng
Komisje Archiwalnej Oceny Dokumentacji. Ostateczne rozstrzygniecie podejmuje
Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych.

§9.

Obstuge administracyjng i kancelaryjng komisji zapewnia dyrektor archiwum
panstwowego, w ktorym komisja zostata utworzona.

§ 10.
Traci moc decyzja Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
1 marca 2006 r. w sprawie utworzenia w archiwach panstwowych komisji
archiwalnej oceny dokumentacji oraz okre$lenia zakresu i trybu ich dzialania,
zmieniona zarzadzeniem Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
z dnia 13 sierpnia 2009 r. i zarzadzeniem Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 8 lutego 2011 r.

§11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Wiadystaw Stepniak



UZASADNIENIE

Projektowane zarzadzenie Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych

w sprawie utworzenia oraz zakresu i trybu dziatania komisji archiwalnej oceny

dokumentacji w archiwach panstwowych zostalo opracowane na podstawie

,Projektu zalozen do zarzadzenia w sprawie utworzenia oraz szczegdtowego

zakresu i trybu dziatania komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach

panstwowych”. Wspomniany projekt zostat wypracowany przez CKAOD kadencji

2007-2011, przy wudziale Departamentu Ksztaltowania Narodowego Zasobu

Archiwalnego NDAP.

W trakcie swoich prac CKAOD dostrzeglta potrzebe zmian, zaréwno

w zakresie, jak i trybie dziatania komisji. Miedzy innymi zaproponowano:

— poszerzenie zakresu dzialania komisji o sprawy gromadzenia materialéw
archiwalnych,

— umozliwienie wspdlnych posiedzenn komisji archiwalnej oceny dokumentacji
i komisji metodycznych w sprawach dotyczacych warto$ciowania dokumentacji
z zasobu wlasnego archiwum panstwowego lub gromadzenia materiatow
archiwalnych,

— zwiegkszenie liczby 0s6b tworzacych komisje (z dotychczasowych 3 lub 5 na 5 lub
7 w przypadku komisji utworzonej dla jednego archiwum panstwowego oraz
7lub 9 w przypadku komisji utworzonej dla dwoch lub trzech archiwéw
panstwowych),

— wykorzystanie systemow teleinformatycznych w pracach i posiedzeniach komisji.

W  rezultacie przeprowadzonej analizy dotychczasowego sposobu
funkcjonowania komisji zaproponowano takze zmiany w ich liczbie.

Zrezygnowano z odrebnej komisji w AGAD. Dyrektor tego archiwum wyrazit
bowiem opinig, pismem z dnia 3 pazdziernika 2013 r., znak: AS.400.10.2013, o braku
merytorycznego uzasadnienia jej dziatania.

Zrezygnowano z odrebnych komisji dla archiwéw w Radomiu i Siedlcach.
Analiza pordwnawcza wielkosci archiwéw panstwowych pod wzgledem catkowitej
liczby o0s6b w nich zatrudnionych z funkcjonujacymi dotychczas komisjami
wykazata, ze archiwa w Radomiu i Siedlcach s najmniejszymi, natomiast podobne
pod wzgledem liczby zatrudnianych osob archiwa posiadaja wspolne komisje.
Uzasadnieniem powyzszych zmian stata si¢ zwigekszona liczba cztonkéow w komisji
(z dotychczasowych 3 0séb w przypadku komisji w archiwach zatrudniajacych do 25
0s6b na 5 lub 7 0sé6b w przypadku komisji utworzonych dla jednego archiwum).
Ponadto, w przypadku Archiwum Panstwowego w Siedlcach wustalono, ze
w przesztosci archiwum to posiadalo juz wspdlng komisje z Archiwum



Panstwowym m.st. Warszawy i Archiwum Panstwowym w Plocku ze wzgledu na
zakres wtasciwosci tych archiwow (§ 1 pkt 4 zarzadzenia Nr 7 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych z dnia 15 lipca 1986 r. w sprawie utworzenia w archiwach
panstwowych komisji archiwalnej oceny dokumentacji oraz zakresu i trybu ich
dziatania).

W wyniku dokonanych w 2013 r. zmian organizacyjnych (polegajacych na
przeksztatceniu Archiwum Panstwowego m.st. Warszawy w Archiwum Panstwowe
w Warszawie i polaczeniu go ze zlikwidowanym Archiwum Panstwowym
Dokumentacji Osobowej i Placowej w Milandwku) zlikwidowano komisje dla
Archiwum Panstwowego Dokumentacji Osobowej i Ptacowej w Milandéwku.



