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|. WSTEP

Raport jest podsumowaniem przebiegu Zadania 2 ,Optymalizacja proceséw zwigzanych
z obstuga klienta” projektu ,Klient w centrum uwagi administraciji’.

.Klient w centrum uwagi administracji” to jeden z projektéw systemowych Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow (KPRM) realizowanych na rzecz urzedéw administraciji
rzadowej w ramach Dziatania 5.1. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Projekt
stanowi kontynuacje dziatan majacych na celu modernizacje systemow zarzadzania
poszczegolnych jednostek.

Rysunek 1. Tto projektu

Program
Operacyjny
Kapitat Ludzki,
Priorytet V,
Dziatanie 5.1.

w centrum
uwagi
administracji

Optymalizacja
procesow
zwigzanych
z obstuga
klienta

Zrédfo: opracowanie wiasne

W niniejszym raporcie zawarto podsumowanie prac przeprowadzonych w ramach
Zadania 2 projektu i sformutowano wnioski i wytyczne dla realizacji podobnych
projektdow w przysziosci. Raport obejmuje réwniez analize regulacji prawnych
dotyczacych proceséw objetych opisem i optymalizacja w ramach projektu oraz
rekomendacje, co do kierunkéw zmian regulacji prawnych, sformutowane w ramach

optymalizacji proceséw w 70 urzedach objetych wsparciem.
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[l. PRZESLANKI I CEL ZADANIA

Celem projektu ,Klient w centrum uwagi administracji” jest podniesienie jakosci obstugi
klientéw urzedow administracji rzadowej, w tym przedsiebiorcéw i obywateli. Dziatania
przewidziane w projekcie skoncentrowaty sie na usprawnieniu pracy urzedéw w oparciu
o metody zarzadzania satysfakcjg klienta. Przyjecie takiej perspektywy funkcjonowania
urzedu ma doprowadzi¢ do zmiany modelu zarzadzania urzedami w kierunku podejscia
projakosciowego i proklienckiego.

Zmiana modelu zarzadzania nie moze mie¢ miejsca bez zmian proceséw
przebiegajacych z bezposrednim udziatem klientow lub majgcych bezposredni wptyw na
sposob swiadczenia ustug. Procesy te nalezy zidentyfikowaé, opisaé, przeanalizowac
ich stabe strony, zaproponowa¢ zmiany badz ulepszenia i ostatecznie zaplanowac ich
wdrozenie.

Gléwnym celem Zadania 2 ,Optymalizacja proceséw zwigzanych z obstuga klienta”
byto rekomendowanie takich zmian proceséw obstugi klienta w 70 urzedach
administracji rzadowej, ktére pozwola na usprawnienie pracy urzedoéw, podniesienie
jakosci obstugi i satysfakgcji klientow.

Cel giéwny zadania zostat zrealizowany dzieki osiggnieciu celéw czastkowych
zadania:

®  przygotowaniu cztonkdw projektowych zespotéw roboczych do realizacji zadania,

B identyfikacji proceséw obstugi klienta,

dokonaniu wyboru najwazniejszych proceséw obstugi klienta (15 w kazdym

urzedzie lub wszystkie, jesli jest ich mniej niz 15),

Zmapowaniu i opisowi najwazniejszych procesow,

B identyfikacji stabych stron najwazniejszych procesow,
zarekomendowaniu zmian proceséw (w co najmniej 5 z 15 procesow),

®  zaplanowaniu wdrozenia zmian.
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I1l. ZAKRES ZADANIA

[I.1. Procesy

Prace realizowane w ramach Zadania 2 dotyczyty proceséw zwigzanych z obstugg

klienta.

Przez proces rozumie sie zaplanowany przebieg dziatah majgcych na celu uzyskanie
oczekiwanych rezultatdéw. Przez ,...zwigzane z obstugg klienta” rozumie sie tylko
te procesy, w ktorych klient (przedsiebiorca lub obywatel) jest bezposrednim dostawcyg

lub odbiorca ustug lub produktow.

Wybrane procesy zostaty zoptymalizowane, co oznacza, ze wybrano rozwigzania dajgce
najlepsze rezultaty. Dotyczag one: poprawy satysfakcji klientéw, skrécenia czasu obstugi,
skrdcenia czasu oczekiwania na odpowiedz lub decyzje, zmniejszenia czasochfonnosci
wykonywania zadan, zmniejszenia kosztéw wykonywania zadan, zmniejszenia ryzyka

popetnienia bteddéw i ich konsekwenciji dla klienta i urzedu.

[11.2. Uczestnicy

Zadanie zostato zrealizowane w 70 urzedach administracji rzadowej reprezentujgcych

9 typow urzeddw i innych wystepujacych pojedynczo:
®  archiwum,

®  izba skarbowa — KIP,

®  urzad skarbowy,

®  komenda/komisariat policji,

®  izbacelna,

®  urzad/oddziat celny,

®  inspektorat ochrony $rodowiska,

®  regionalna dyrekcja ochrony $rodowiska,

®  urzad wojewddzki,

®  inne urzedy wystepujace pojedynczo.

Bezposrednimi beneficjentami wsparcia byly wszystkie urzedy biorace udziat w realizacji

zadania oraz zespoty robocze powotane w urzedach. Petna lista urzedéw objetych
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wsparciem w ramach Zadania 2 projektu ,Klient w centrum uwagi administracji’ zostata

zatgczona do niniejszego raportu (Zatgcznik 1.).

[11.3. Etapy prac

Zadanie 2 byto realizowane od 27 wrzeénia 2011 roku do 29 lutego 2012 roku.

Catos¢ Zadania 2 zostata podzielona na 7 zadah czgstkowych (oznaczonych literami od
A do G). Logiczna kolejnos¢ ich przebiegu oraz raportowanie wynikéw na
poszczegolnych etapach prac pozwolity na biezace monitorowanie statusu zadania.
Podziat ten utatwit projektowym zespotom roboczym zrozumie¢ oczekiwania im stawiane
— logiczng koniecznos¢ wykonywania poszczegdlnych dziatan i osiggania wymiernych

rezultatow.

Rysunek. 2. Zadania w projekcie

e Opracowanie Zatozen realizacji projektu
2L\ ° Powotanie zespotéw projektowych w urzedach

® Przeszkolenie cztonkdw projektowych zespotdw roboczych
z zakresu zarzadzania procesowego

Zadanie B

¢ |dentyfikacja i priorytetyzacja proceséw zwigzanych z obstugg

Zadanie C klienta

¢ Mapowanie proceséw zwigzanych z obstugg klienta oraz
identyfikacja stabych stron proceséw

KEK€KK

¢ Analiza poréwnacza proceséw zwigzanych z obstugg klienta

Zadanie E

«

¢ Optymalizacja proceséw zwigzanych z obstugg klienta
Zadanie F

«

e Opracowanie raportu koricowego

Zadanie G

4

Zrédfo: opracowanie wiasne
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111.4. Metodyka

Zadanie zrealizowano w oparciu o zasady i normy dokumentu: ,Opracowanie metodyki

(sposobu) opisu proceséw polskich Urzedédw” przygotowanego przez Uniwersytet

Warminisko-Mazurski w Olsztynie.

Przyjete narzedzia, normy i oprogramowanie stosowano tak, aby zapewni¢ ich

jednolitos¢, redukcje nadmiaru kompleksowosci, podniesienie poziomu czytelnosci,

poprawnos¢ merytoryczng oraz mozliwos¢ ostatecznego poréwnania rezultatow.

W szczegdlnosci jest to przyjecie podczas realizacji zadania:

wspolnych celdéw badania,

wspolnych narzedzi zarzgdzania procesowego,

wspolnego podejscia do modelowania procesoéw,

jednolitych pojec i symboli stosowanych w opisie procesoéw,
jednolitej struktury gromadzenia i przetwarzania dokumentow,

polityki upowszechniania i prezentacji wynikow.

[11.5. Formy pracy

Przygotowujgc projektowe zespoty robocze do wykonania ich zadah (transfer wiedzy)

oraz wspotpracujac z nimi podczas realizacji dziatan, korzystano z réznych form pracy,

w tym w szczegdlnosci ze:

szkolen,

e-learningu,

warsztatow,

konsultacji,

coachingu.

A
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V. PRZEBIEG PRAC

IV.1. Przygotowanie

Pierwszym punktem planu realizacji Zadania bylo przygotowanie Zafozen realizacji
projektu oraz powotanie projektowych zespotéw roboczych w urzedach. Algorytm

wyboru pracownikéw do zespotéw roboczych w poszczegdlnych urzedach uwzgledniat:

B wielkos$¢ urzedu — wybér $rednio 1 cztonka zespotu roboczego na 20 pracownikdw

urzedu,

®  liczbe podlegtych oddziatéw — srednio 2 cztonkoéw zespotu roboczego w oddziale

gtébwnym i po 1 w oddziatach podlegtych,

®  maksymalng wielko$¢ zespotu roboczego — $rednio 10 cztonkdw.

Proporcja srednio 1 czionka zespotu na 20 pracownikéow urzedu z jednej strony nie
stanowita istotnego zagrozenia dla relacji zadan biezacych urzedu, ostabionego przez
oddelegowanie pracownikow do zespotow roboczych, z drugiej zas — dawata mozliwosc
cztonkowi zespotu wdrozeniowego zebrania (w razie koniecznosci) danych o procesach
ze wszystkich stanowisk. Wyznaczenie co najmniej 2 pracownikéw na urzad do zespotu
roboczego zapewnito ciggtos¢ prac dzieki zastepowalnosci i efektywniejszemu
podziatowi zadan. Wyznaczenie co najmniej 1 pracownika na kazdy podlegty oddziat

umozliwito jednoczesne zbieranie danych we wszystkich oddziatach urzedu.

Kolejnym krokiem bylo szkolenie projektowych zespotow roboczych z zakresu
zarzagdzania procesowego. Dwudniowe szkolenia dla zespotéw roboczych obejmowaty
zagadnienia pozwalajace na praktyczne przygotowanie czionkdéw zespotéw

wdrozeniowych do kolejnych etapdw prac, w tym elementy dotyczace:
®  istoty zarzadzania procesowego,

®  badania procesdw obstugi klienta w urzedzie,

®  techniki mapowania i analizy procesow obstugi klienta,

B optymalizacji procesow obstugi klienta,

®  ¢wiczen na rzeczywistych przyktadach.

tacznie w ramach ww. szkolen przeszkolono 501 os6b w 70 urzedach.
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Rysunek 3. Zarzadzanie procesowe a zarzadzanie funkcjonalne

Struktura organizacyjna

Procesy
Proste zadania
Hierarchia realizowane w Koordynacja

Stanowiska ztozonych procesach

Kompetencje

Polecenia AAAAVYVYTYY Komunikacja
Specjalizacje Interdyscyplinarnosc
Ztozone zadania
Szkolenia realizowane w Ciggta edukacja

prostych procesach Doskonalenie

Naprawa

Zrédto: opracowanie wlasne

IV.2. Realizacja

Projektowe zespoty robocze rozpoczely swojg prace od identyfikacji proceséw
obstugi klienta. Zakres swiadczonych przez urzad ustug lub dostarczanych produktéw
wynika z ustawowych obowigzkéw, regulacji wewnetrznych, przyjetych praktyk.
Wiekszos¢ kontaktéw z klientami zostata udokumentowana badz zarejestrowana.
Istniaty zrdédia, dzieki ktorym mozna byto stworzyé peten zbidr ustug i produktow
Swiadczonych przez urzad klientom i zwigzanych z nimi kontaktami. Dodatkowym
zrédtem informacji wskazujgcym na obszary kontaktu urzad-klient byty wyniki Zadania 1
projektu ,Klient w centrum uwagi administracji” — w tym opracowane karty ustug. Analiza
kontaktéw pozwalata réwniez na zidentyfikowanie wszystkich klientéw i kanatéw

komunikacji wykorzystywanych do kontaktéw z nimi.

Nastepnie wybrano 15 najwazniejszych procesow (procesy priorytetowe), w oparciu
0 ustalone kryteria wyboru. Kryteria zostaty tak przemyslane, aby wybraé¢ te procesy,
ktére majg najwieksze znaczenie z punktu widzenia oczekiwanych rezultatéw. Dla
kazdego kryterium okreslono wspdlne miary i wagi — w taki jednak sposdb, ze waga
mogta byé ré6zna w zaleznosci od stawianych priorytetéw (na przyktad inne dla policji

i inne do urzeddéw skarbowych). Wybranymi kryteriami byty:
®  obcigzenie klienta,

®  obcigzenie pracownika,

®  oczekiwanie na decyzje,

" jlos¢ spraw,

®  dostepnosé ustug,

B zagrozenie wykluczeniem.
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Kazdy proces otrzymat okreslong liczbe punktéw, bedaca wypadkowag sumy wynikéw
z 6 kryteriéw. Pierwsze 15 procesow (lub wszystkie, jezeli byto ich mniej niz 15) zostato
wybranych do mapowania, opisania i dalszych analiz. Wybér tych proceséw zostat
udokumentowany w raporcie zaakceptowanym przez kierownictwo poszczegdinych

urzedéw.

Chcac umozliwi¢é poézniejsze pordwnanie wynikow prac urzedéw danego typu,
ujednolicono nazwy procesow i okreslono poziom ich szczegdétowosci. Wieksza
poréwnywalno$¢ wynikow data pewniejszy wyboér priorytetéw wspoélnych dla danego
typu urzedéw, mozliwos¢ analizowania map procesow o podobnym zakresie
i ostatecznie wymiane wnioskow miedzy poszczegélnymi ekspertami i zespotami

roboczymi.

Podjecie kolejnych krokéw wymagato przeprowadzenia warsztatéow dotyczacych
mapowania procesow obstugi klienta i identyfikacji stabych stron. Dwudniowe

warsztaty dla cztonkéw projektowych zespotéw roboczych obejmowaty:
®  nauke mapowania procesow obstugi klienta,

®  mapowanie i opis priorytetowych proceséw obstugi klienta,

®  identyfikacje dziatan dajgcych klientowi warto$c,

®  identyfikacje stabych stron.

Na podstawie szczegétlowego opisu czynnosci sporzadzono mapy 15
najwazniejszych procesow obstugi klienta. Pierwsze mapy (wzorcowe) sporzadzono
z pomocg ekspertéw, pozostate czionkowie projektowych zespotéw roboczych
wypracowywali samodzielnie pod nadzorem eksperta. Mapy proceséw zostaty

zbudowane w formie hierarchicznej (procesy, podprocesy) zgodnie z przyjetg metodyka.

10
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Rysunek 4. Graficzny sposéb opisu proceséw obstugi klienta

{
", Wplynal wniosek

Fefarent wydzialu X

Dekretacjz wniosku

= Wszystkie: zdarzenia, dziatania, stanowiska,
= :_. dokumenty, systemy informatyczne, bazy danych,
. przeplywy, warunki logiczne, sciezki krytyczne,
waskie gardia, pofaczenia z innymi procesami

Zrédfo: opracowanie wlasne

Udokumentowanie procesow (opisanie stanu faktycznego) dato peten materiat do
przeprowadzenia analizy ich stabych stron. Analiza polegata na przegladzie

wszystkich czynnosci i oznaczenia ich jako:

®  wytwarzajacych warto$¢ — czynnosci, ktore dodajg warto$¢ do ustugi (juz przy

pierwszym jej wykonaniu); udziat tych czynnosci w procesie powinien byé

zwiekszany,

®  albo niewytwarzajacych warto$ci — czynnosci, ktore sa wykonywane z powodu
ztych warunkéw lub bledéw w planowaniu proceséw; nie wnoszg one zadnej

wartosci dla klienta — z jego punktu widzenia sg catkowicie nieistotne,

albo umozliwiajacych wartos¢ — czynnosci, ktére same w sobie nie wytwarzajg
wartosci, ale sa niezbedne dla wykonania czynnosci wytwarzajgcych wartos¢; nie

mozna ich wyeliminowac, ale nalezy je minimalizowac.

Kolejnym krokiem byto sprawdzenie, ile czasu zajmuje wykonanie poszczegdlnych
czynnosci wnoszgcych wartos¢, a takze poréwnanie tego czasu z catkowitym czasem
trwania procesu. Do najbardziej czasochtonnych czynno$ci, opdzniajacych proces
(czesto niedocenianych z perspektywy uczestnikéw procesu, a istotnych z perspektywy
klienta) nalezaty:

®  wyszukiwanie (danych, informacji itp.),

®  dublowanie zadan,

11
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®  wielokrotna weryfikacja,

®  wprowadzanie poprawek,

B liczenie,

®  drukowanie kolejnych wersji lub dodatkowych egzemplarzy,
B wewnetrzny transport (np. dokumentow),

B czas oczekiwania (na decyzje, podpis itp.).

Analizujac stabe strony rozwazano, czy dotykajg one istoty problemu, czy tez jedynie
jego symptomow. Majac do czynienia z btedem w procesie, wiekszo$¢ oséb ma odruch
szybkiego zaproponowania dziatan naprawczych — zwtaszcza, jesli rozwigzanie wydaje
sie bardzo proste, przykladowo: czas przygotowania dokumentu jest zbyt dtugi, wiec
proponujemy zwiekszenie liczby pracownikéw zajmujacych sie tym zadaniem Ilub
zdyscyplinowanie osoby wykonujacej czynnos¢ (symptom: czas trwania); tymczasem
rzeczywista stabos¢ polega na tym, ze przekazywany dokument przebiega przez 15
stanowisk, podczas gdy wystarczytoby, aby przebiegat jedynie przez 3 stanowiska
(problem: rozbudowany system weryfikacji i akceptacji). Najwazniejsze procesy zostaty
udokumentowane (mapa i opis) w raporcie zaakceptowanym przez kierownictwo

poszczegdbinych urzedow.

Rownolegle sporzadzono analize poréwnawcza procesow obstugi klienta, ktore
(w przypadku realizacji projektu w wiekszej grupie urzeddéw jednego typu) zostaty
przynajmniej dwukrotnie wskazane jako priorytetowe. Zidentyfikowane problemy zostaty
przekazane zespotom roboczym do wyjasnienia i formutowania rozwigzan na kolejnych

etapach prac.

Przygotowanie do zakonczenia zadania w postaci wnioskow i rekomendacji dla
optymalizacji proceséw poprzedzone zostato warsztatami dotyczacymi optymalizaciji
procesow obstugi klienta. Dwudniowe warsztaty dla cztonkéw projektowych zespotow

roboczych obejmowaty:

®  przeglad wszystkich dziatan w procesie (analiza),

®  wskazanie dziatan bez wartosci dodanej dla klienta,
B wskazanie dziatan majacych stabe strony,

®  wskazanie réznic miedzy procesami — w przypadku posiadania materiatu

poréwnawczego z innych urzeddéw tego samego typu,
®  ocene skutkow zmian,

®  rekomendowanie zmian,

12
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®  weryfikacje zmian.

Prace te byty kontynuowane przez projektowe zespoty robocze (z pomoca ekspertow)
i zakonczyty sie sformutowaniem rekomendacji zmian proceséw obstugi klienta (co

najmniej 5 proceséw), a w szczegolnosci:

®  usuniecie czynnosci, ktore nie wnoszg wartosci dodanej dla klienta,

®  zmiany czynno$ci, ktére wnoszg warto$¢ dodang dla klienta, ale majg stabe strony,
ktére istotnie ograniczajg korzysci,

®  poprawy czynnosci, ktore wnosza wartos¢ dodang dla klienta, ale majg stabe strony
w pewnym stopniu ograniczajgce korzysci,

|

pozostawienia bez zmian czynnosci wnoszacych wartos¢ dodang dla klienta i nie

majacych stabych stron.

Rysunek 5. Formutowanie rekomendacji

Bez slabych stron Stabe strony

Wartos¢ dla klienta ZOSTAWIC NIE WYSTEPUIJE POPRAWIC ZMIENIC

Bez wartosci dla . P
Klienta NIE WYSTEPUIE | NIE WYSTEPUIE USUNAC USUNAC

Ograniczone Znaczace QOgraniczone Znaczace
korzysci korzysci korzysci korzysci

Zrédfo: opracowanie wlasne

Przed weryfikacja rekomendowanych zmian nalezato ustali¢ kryteria, wedtug ktérych
rekomendacje zostang ocenione. Kryteria zostaty tak dobrane, aby wytoni¢
te rekomendacje, ktére majg najwieksze znaczenie z punktu widzenia oczekiwanych
rezultatow. Dla kazdego kryterium okreslono wspdlne miary i wagi. Wybranymi
kryteriami byty:

®  wymagania organizacyjne,
®  wymagania prawne,
B analiza ryzyka,

®  oczekiwane rezultaty.
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Kazda rekomendacja otrzymata okreslong liczbe punktéw, bedacg wypadkowg sumy ‘N

wynikéw z 4 kryteriow. Pomiar ten pozwolit na pogrupowanie rekomendacji ze wzgledu ‘s
na wielko$¢ naktadéw i spodziewanych efektéw oraz zaproponowanie kolejnosci ich ”me/
24!

wdrozenia.

Rysunek 6. Grupowanie rekomendacji

ewdrozenie moze nastgpic niezwtocznie, znaczace
korzysci, bez specjalnych naktadéw, bez zwiekszonego

ryzyka
»
” pOStep ewdrozenie wymaga czasu, daje znaczace korzysci,
wymaga naktaddéw, bez zwiekszonego ryzyka
[21-25]
oprawa”
”p p ewdrozenie wymaga czasu, daje ograniczone korzysci, bez
specjalnych naktaddéw, bez zwiekszonego ryzyka
[16-20]
»
” biad ewdrozenie wymaga czasu, nie daje istotnych korzysci,
wymaga sporych naktaddw, jest ryzykowne - pozorna
[10_15] rekomendacja - porzuci¢ zmiane

Zrédto: opracowanie wlasne

Rysunek 7. Planowanie zmian

+ Nakilady / efekty

=
N
~
N\
Post Poprawa '
ep i+ ifo prawa | Czas

Zrédfo: opracowanie wiasne
Zbioér rekomendacji i plan ich wdrozenia zostat udokumentowany w raporcie

zaakceptowanym przez kierownictwo poszczegdlnych urzedow.
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IVV.3. Analiza wynikéw

Po sporzadzeniu raportow z optymalizacji procesow dla wszystkich urzedéw dokonano
ich przegladu. Zestawiono wszystkie rekomendacje oznaczajac, jakich obszaréw

dotyczg i jakiego sg charakteru.

Szczegolng zwrécono uwage na rekomendacje, odnoszace sie do regulacji prawnych —

przygotowano rekomendacje co do kierunku ich zmian.

Zdefiniowano wzorcowy urzad, opisano stan istniejacy (przecietny urzad),
podsumowano wyniki badan pokazujgce te obszary, ktére powinny zosta¢ zmienione,
sporzadzono modelowe rekomendacje (wytyczne majgce powszechne zastosowanie
niezaleznie od rodzaju urzedu), przedstawiono, jak zebrane rekomendacje moga
zmieni¢ poszczegolne obszary dziatania urzeddéw, pokazano ryzyko porzucenia zmian

lub powierzchownego ich wdrozenia.
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V. OTRZYMANE REKOMENDACJE

V.1. Urzad jutra

Jest to opis idealnego urzedu — wzorcowego dla pozostatych. Nie jest to jednak obraz
futurystyczny. Juz dzi$ dostepna jest wiedza i technologie umozliwiajgce stworzenie
takiego urzedu. Opis ten przedstawia zatem te obszary zwigzanie z obstuga klienta,
ktére mozna i nalezy zmienia¢. Warunkiem skutecznej zmiany jest jednak swiadomosé
niekompetencji. Réznica miedzy stanem docelowym a obecnym wskazuje gtéwne
kierunki zmian.

Nalezy zdefiniowa¢ wzorcowy urzad — scharakteryzowac cechy, ktére go wyrdzniaja.
Powinien to by¢ urzad przyjazny klientowi, dostepny, godny =zaufania, aktywny

w relacjach z klientem i nowoczesny.

Rysunek 8. Cechy idealnego urzedu
Dostepny

Godny zaufania

Aktywny
Nowoczesny

Zrédfo: opracowanie wiasne

PRZYJAZNY - klient czuje sie w nim dobrze, jest uprzejmie obstugiwany (zgodnie
ze standardami jakosci), ma dostep do najwazniejszych informacji, korzysta
z przewodnikéw, informacji na stronach internetowych, korzysta ze szkolen, miejsca
obstugi sg opisane jezykiem klienta, a nie urzedu (,tu zt6z wniosek x” zamiast ,wydziat
y”), wyznaczone sg miejsca informacyjne, dziata helpdesk, druki sg proste, wieksze dla
0s6b niedowidzacych, mozna ustnie przedtozy¢ sprawe, a po wydrukowaniu gotowego
wniosku jedynie go podpisaé, na biurkach wida¢ naklejone informacje o obstudze
w jezyku obcym lub migowym, niepelnosprawni nie walczg z barierami
architektonicznymi lub innymi, miejsca parkingowe sg przede wszystkim dla klientéw,
a nie dla pracownikow, klient w oddziale w Zakopanem i we Witadystawowie

obstugiwany jest wedtug tych samych standardéw.
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SPRAWNY - proste i krotkie procesy, wszystko, co nie wnosi wartosci dodanej dla
klienta, jest traktowane jak marnotrawstwo, kompetencje wazniejsze od miejsca
w hierarchii, jak najwiecej spraw obstugiwanych jednostanowiskowo, szybkie $ciezki dla
rutynowych spraw, aplikacje informatyczne wspierajace obieg i kontrole dokumentow,
elektroniczny obieg dokumentéw, mniej drukéw i formularzy, bez papierowych rejestréw,
sprawozdawczos¢ generowana automatycznie, zintegrowane systemy do przetwarzania

danych.

DOSTEPNY - przez sie¢ oddziatéw, przez Internet, przez telefon, dzieki wiekszej liczbie
stanowisk obstugi, w wygodnych dla klienta godzinach, z pomoca automatéw,
powiadomien z systemow kolejkowania, dzieki umawianiu spotkan przez Internet,

w razie koniecznosci dzieki wizytom urzednikéw u klienta.

GODNY ZAUFANIA - klient ufa, ze urzad nie dziata na jego szkode, w razie btedu
pomaga, zamiast karaé, niezwtocznie informuje o trudnosciach, gwarantuje terminy,
gwarantuje jakos$¢, informuje klienta o jego prawach, nie ukrywa btedéw, w razie pomyiki

jest gotow do naprawienia szkody.

AKTYWNY — w razie potrzeby urzad nie czeka na klienta, ale sam inicjuje z nim kontakt
(telefonicznie, mailowo, przez wiadomo$¢ sms), przypomina o ustaleniach, terminach,
brakach w dokumentacji, decyzjach do odbioru, nowych ustugach, nowych punktach
obstugi, waznych zmianach prawnych, powszechnie stosuje aplikacje rozbudowane
o funkcje automatycznych powiadomien (na przyktad wiadomos$¢ sms ,za 5 dni minie

termin wazno$ci decyzji w sprawie...”).

NOWOCZESNY — dysponujgcy takimi samymi (lub lepszymi) technologiami
i narzedziami niz jego przecietny klient. Dotyczy to przetwarzania i przekazywania
informacji, wspotpracy z zewnetrznymi systemami, stosowania elektronicznych
dokumentow, systeméw CRM, zintegrowanych baz danych itd., ale w rownym stopniu
jest to nowoczesny sposdéb myslenia o funkcjonowaniu urzedu: zarzadzanie procesowe,
zarzgdzanie zmianami, zarzadzanie przez cele, budowanie relacji z klientami, edukacja

klienta, ksztattowanie wizerunku, PR itp.

Zbior tych cech jest kontrastem dla sposobu funkcjonowania urzedéw dzis, wykazuje
réznice, uswiadamia skutki stabych stron (zidentyfikowanych podczas realizacji
projektu), ale przede wszystkim pokazuje, jak rekomendowane zmiany proceséw moga

ten stan zmieni¢ — przyblizy¢ do wzorca urzedu jutra.
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V.2. Urzad dzis

Ponizszy opis nie jest oceng funkcjonowania urzedéw w zakresie realizacji ich
ustawowych zadan. Jest opisem mowigcym o tym, jak przebieg istniejacych procesow
oraz organizacja pracy wptywa na relacje miedzy urzedem a klientem (w jakim stopniu

stawia klienta w centrum uwagi).

Jest to opis stanu istniejacego — takiego, w ktérym znajduje sie przecietny urzad.
Przedstawia stabe strony jego funkcjonowania zwigzane z obstugg klientéw. Powstat na

podstawie wynikéw otrzymanych w trakcie realizacji projektu.

Najwiekszy wptyw na sprawno$¢ urzedéw ma funkcjonalne podescie do procesow
obstugi klienta. Funkcjonalne, to znaczy takie, w ktérym struktura organizacyjna urzedu
determinuje przebieg procesu. Nawet najprostszy i rutynowy proces realizowany
w urzedzie o rozbudowanej strukturze organizacyjnej (czesto o waskich specjalizacjach
komoérek i stanowisk) sam staje sie skomplikowany. Czesto zadanie, ktére moze
wykonaé¢ ,od reki” jeden pracownik, przebiega przez kilka stanowisk na réznych
szczeblach. Podejscie to jest powszechne. Czestymi przypadkami opisanymi w analizie
poréwnawczej sg dwa urzedy tego samego typu, w ktérych te sama sprawe w jednym
realizuje sie wedtug rozbudowanego schematu: dyrektor — naczelnik — kierownik —
pracownik — kierownik — naczelnik — dyrektor, a w drugim — wedtug prostszego:

kierownik — pracownik — kierownik.

W podejsciu procesowym szuka sie minimalnych, ale wystarczajgcych kompetencji do
wykonania zadania. Delegacje, uprawnienia i kompetencje przenosi sie na stanowiska
pracownicze. W podejsciu funkcjonalnym nikt sie nad tym nie zastanawia — jest
hierarchia i jej trzeba sie trzymaé, inaczej zapanuje chaos i naduzycia. Upowaznienia sg
wydawane tylko zastepcom. W podejéciu procesowym sztandarowe zadania
realizowane sg w wiekszosci jednostanowiskowo, w podejsciu funkcjonalnym —

nierzadko pieciostanowiskowo (a nawet wiecej).

Bezposrednim skutkiem podejscia funkcjonalnego sg dlugie i waskie procesy obstugi
klienta (dtuga ,Sciezka krytyczna”). Im dluzszy proces, tym dluzszy czas na
zrealizowanie zadania i wieksze ryzyko zakidcen (awarie, waskie gardio, czekanie na
dostarczenie materiatéw itp.). Podobne skutki daje ,zawezenie” procesu, to znaczy
ograniczenie alternatywnych sposobdéw wykonywania zadan. Wybranie dowolnej mapy

istniejacego procesu w dowolnym urzedzie z pewnoscig bedzie dobrym przyktadem.

Jezeli dlugi i waski proces realizowany jest bez narzedzi o odpowiedniej
funkcjonalnosci oraz jest nadmiernie obcigzony procedurami dokumentowania
i kontroli, to negatywne skutki potegujg sie. Niemalze kazdy proces realizowany jest
Zz uzyciem narzedzia informatycznego (jest baza), ale niewiele z nich ma pelng
funkcjonalnosé. Na przyktad, jezeli istnieje system kancelaryjny, to z pewnoscig mozna
w nim zarejestrowaé wptywajacy dokument (sprawe), rzadziej mozna zrobi¢ import

dokumentu w wersji elektronicznej bez koniecznosci dodatkowego skanowania, nie
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dziatajg funkcje automatycznego dekretowania spraw, trudno jest odczytaé dokumenty
w wersji elektronicznej i nanosi¢ poprawki on-line, rzadko mozna $ledzi¢ przeptyw
wnioskéow (na przyktad: przekazano pracownikowi x, trwa przygotowanie projektu
odpowiedzi), zauwazalny jest brak mozliwosci definiowania ziozonosci sprawy
i kierowania jej na odpowiednig Sciezke akceptacji. Czes$¢ z systemédw potaczona jest w
danych urzedach w jedng sie¢, ale i tak nie mozna wykorzysta¢ ich petnej

funkcjonalnosci do tego, aby dokumenty byty przekazywane automatycznie.

Co jest w zamian? Drukowanie projektéw pism, drukowanie ich kolejnych wersji po
poprawkach, drukowanie do podpisu, prowadzenie dodatkowych rejestrow czesto
w wersji papierowej, sporzadzanie pism przewodnich do innych urzedéw, a czasami
wydziatdw tego samego urzedu, potwierdzenie przekazania i odbioru dokumentow,
kopiowanie, skanowanie, zalagczanie, sortowanie, wktadanie i wyjmowanie z teczek
itp.

Sprawnosé jest warunkiem koniecznym, ale niewystarczajagcym do efektywnej obstugi
klientéw. Wazna jest rowniez dostepnos¢ urzedow. Trudno jest tu przedstawié¢
przecietny obraz. Z catg pewnoscig istnieje Swiadomos¢ swiadczenia ustug bez podziatu
terytorialnego, przekazywania dokumentdéw elektronicznie, organizowania stanowisk
informacyjnych nie tylko w godzinach urzedowania. Nie stwierdzono (nie dotyczy
urzedéw petnigcych stuzbe) wprowadzenia réwnowaznego czasu pracy ha

stanowiskach obstugi i wydtuzenia tym samym czasu obstugi klientow.

Pojecie ,,godny zaufania” pojawia sie w instytucjach zaawansowanych we wdrazaniu
standardoéw jakosci obstugi (nie chodzi tu o prawng definicje). Oczekiwanie takich
standardéw na tym etapie wdrozenia projektu ,Klient w centrum uwagi administracji” jest
oczywisdcie przedwczesne. Niemniej jednak pierwsze symptomy takiego podejscia
pojawiajg sie np. w komendach i komisariatach policji — dotyczg ofiar przemocy w

rodzinie oraz kontaktéw z dzieémi i mtodziezg szkolna.

Podobnie, zaawansowanym obszarem kontaktéw z klientami jest aktywne podejscie
do klienta. Trudno jest uzy¢ takiego zwrotu w stosunku do istniejacych urzedoéw, ale
z cafg pewnoscig wiele z nich jest tego swiadome i warunkuje zmiane podejscia petnym

wykorzystaniem ustug elektronicznych.

Pojecie ,nowoczesny urzad” nie odnosi sie wytacznie do zaawansowania narzedzi, ale
takze do mozliwosci ich wykorzystania we wspétpracy z klientami zewnetrznymi. Dwie
podstawowe bariery na drodze do stania sie nowoczesnym urzedem to ograniczenia
technologiczne i regulacje prawne, ktérych nowelizacja jest zawsze bierna w stosunku
do postepu technologicznego (nastepuje z opdznieniem). Uzywajgc wytacznie tej
zawezonej definicji nowoczesnosci, trudno istniejace urzedy nazwaé nowoczesnymi.
Istnieje jednak silna $wiadomosé tego ograniczenia, wyrazona w rekomendacjach

dotyczacych optymalizacji procesow.
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V.3. Obszary i zakres zmian

Ponizszy rozdziat jest statystycznym podsumowaniem wszystkich rekomendacji
otrzymanych w wyniku realizacji Zadania 2 projektu ,Klient w centrum uwagi
administracji”. Podsumowanie to pokazuje, jakie obszary (aspekty) zwigzane z obstugg
klienta miaty dla 70 wybranych urzedéw najwieksze znaczenie — co chcg zmienié
w 360 proces;ach1 wybranych do optymalizacji. Podsumowanie to zawiera rowniez
dane moéwiagce o tym, w jaki sposob urzedy chcg tego dokonaé — jak chca zmieni¢ 360

procesow wybranych do optymalizaciji.

Urzedy chca przede wszystkim USPRAWNIC procesy — aby byly prostsze, krétsze,
skoncentrowane bardziej na klientach niz procedurach; potrzebne jest wiecej
kompetencji, mniej angazowania stanowisk kierowniczych, elektroniczny obieg
i przetwarzanie dokumentoéw, automatyczne procesowanie, fatwiejszy dostep do danych
poprzez integracje systeméw i baz danych. Rekomendacje te dotyczg 305 procesdéw
(85% wszystkich procesow). Aby wdrozy¢ rekomendacje z tej grupy, nalezy przede
wszystkim zmieni¢ procedury, dostosowaé narzedzia i da¢ pracowniom wiecej
kompetencji. Szczegdty dotyczace liczby proceséw objetych poszczegdlnymi rodzajami

Zmian przedstawia tabela 1.

Tabela 1. Usprawnienie procesow

Sprawny

154 o, procedury
138 45w narzedzia
103 . kompetencje

305 Procesow ... 66 20 szkolenia
50 165 organizacja
44 wspoétpraca
35 12 prawo

procedury — stosowne zmiany regulacji wewnetrznych, narzedzia — zakup aplikacji IT lub
zmiany funkcjonalnosci istniejacych, zakup urzadzen telekomunikacyjnych i innych narzedzi,
kompetencje — delegowanie uprawnien, szkolenia — szkolenia pracownikéw zwiekszajace
efektywnos$¢ pracy, organizacja — zmiany w strukturze organizacyjnej lub zakresie zadan
wydziatéw lub stanowisk, wspoétpraca — wypracowanie i wdrozenie rozwigzan wspoélnych
dla wielu instytucji, prawo — zmiany w regulacjach ustawowych majace na celu
usprawnienie procesow

! Suma proceséw wybranych do optymalizaciji przez poszczegélne urzedy
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Nastepnie urzedy chcg sta¢ sie dla klientow PRZYJAZNE - klient nie jest zagubiony
w urzedzie, jest uprzejmie obstugiwany, ma dostep do najwazniejszych informacji,
korzysta z przewodnikdw, pomocy pracownikéw, nie zmaga sie ze skomplikowanymi
i licznymi drukami, nie jest ograniczany ze wzgledu na swojg niepetnosprawnosé,
bariery jezykowe lub inne przeszkody. Rekomendacje te dotyczg 112 procesow (31%
wszystkich). Aby wdrozyé rekomendacje z tej grupy, nalezy przede wszystkim
komunikowa¢ sie klientami wszelkimi mozliwymi sposobami, zmieni¢ niewygodne dla
nich procedury wewnetrzne i regulacje ustawowe. Szczegoty dotyczace liczby proceséw

objetych poszczegdlnymi rodzajami zmian przedstawia tabela 2.

Tabela 2. Zmiana proceséw na przyjazne klientowi

38 o
113 procesow ..
13

Komunikacja — majaca na celu ufatwi¢ klientom korzystanie z ustug, procedury —
stosowne zmiany regulacji wewnetrznych, prawo — zmiany w regulacjach ustawowych
utatwiajace klientom korzystanie z ustug, narzedzia — zakup aplikacji IT lub zmiany
funkcjonalnosci istniejacych, zakup urzadzen telekomunikacyjnych i innych narzedzi

Urzedom zalezy réwniez na NOWOCZESNOSCI — przede wszystkim na elektronicznym
obiegu dokumentéw zaréwno wewnatrz, jak i na zewnatrz urzedu (z klientami i innymi
instytucjami) oraz zasilaniu danymi z innych systemoéw lub baz danych. Rekomendacje
te dotyczg 58 proceséw (16% wszystkich). Aby wdrozyé rekomendacje z tej grupy,
urzedy chcag inwestycji w zaawansowane narzedzia, oczekujg odpowiednich zmian
w regulacjach ustawowych i gotowe sg proponowaé nowoczesne narzedzia swoim
klientom. Szczegodty dotyczace liczby procesdw objetych poszczegdlnymi rodzajami

Zmian przedstawia tabela 3.
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Tabela 3. Zmiany unowoczesniajace urzad

Nowoczesny
37 can narzedzia
12 5. prawo
58 procesow 8 14 komunikacja
6 16% procedury
narzedzia - gidwnie zakup systemoéw umozliwiajgcych wytgcznie elektroniczne

przyjmowanie wnioskow i dokumentacji, ich przetwarzanie i przekazywanie decyzji, prawo —
zmiany w regulacjach ustawowych majace na celu wdrozenie elektronicznego obiegu
dokumentéw, komunikacja — zachecajgca do korzystania z nowoczesnych ustug,
procedury — stosowne zmiany regulacji wewnetrznych w tym zakresie

Ostatni z obszaréw wskazanych do zmian dotyczy DOSTEPNOSCI urzedu dla klienta —
gldwnie dzieki zwiekszeniu stanowisk obstugi w oddziatach i wykorzystaniu Internetu.
Rekomendacje te odnoszg sie do 48 procesow (13% wszystkich). Wdrozenie
rekomendacji z tej grupy jest, zdaniem urzedoéw, mozliwe dzieki reorganizacji pracy
urzedu, zmianach w regulacjach wewnetrznych i komunikacji z klientami. Szczegéty
dotyczace liczby proceséw objetych poszczegdélnymi rodzajami zmian przedstawia

tabela 4.

Tabela 4. Zmiany utatwiajace dostep klientowi do urzedu

Dostepny

17 a5 organizacja
12 s procedury
48 procesow ., 12 e komunikacja

9 10w narzedzia

organizacja — zmiany w strukturze organizacyjnej majace gtéwnie na celu zwiekszenie
stanowisk obstugi klientéw, procedury — stosowne zmiany regulacji wewnetrznych
komunikacja — informujgca klientéw o réznych formach obstugi, dostepnosci stanowisk,
funkcjonowania punktéw informacyjnych itp., narzedzia — zakup sprzetu utatwiajacego
klientowi dostep do ustug, terminale, systemy kolejkowe, windy dla oséb niepetnosprawnych
itp.

Niewiele proceséw (15) objeto zmianami, ktére pozwolg zwiekszy¢ aktywnos¢ urzedow

wobec klientéw i budowac relacje oparte na wzajemnym zaufaniu. Jest to zrozumiate na

tym etapie zmian, w ktérym urzedy koncentrujg sie przede wszystkim na poprawie
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efektywnosci i komunikacji z klientami. Sg to wazne aspekty obstugi klienta, ktére warto

rozwija¢ w miare zaawansowania urzedow.

V.4. Kierunki zmian

Wdrazanie poszczegoélnych zmian wymaga szczegdtowej analizy, ktéra odpowie na
kluczowe pytania (kryteria): jakich korzysci oczekujemy, jakie poniesiemy naktady,
w jakim realnym czasie mozna zmiane wdrozyC i jakie jest ryzyko niepowodzenia.
Ponizej przestawiono ogoing charakterystyke zmian ze wzgledu na wymienione kryteria
— stanowig one jednoczeé$nie rekomendacje dla realizacji przysztych projektow
i programow ukierunkowanych na zwiekszanie efektywnosci pracy urzedéw administracji

rzagdowej oraz optymalizacje procesow obstugi klienta.

WIECEJ KONTAKTOW Z KLIENTEM. Komunikacja z klientami zachecajaca ich do
korzystania z nowoczesnych narzedzi lub informujgca ich o réznych mozliwosciach
kontaktu z urzedem oraz wymagane zmiany proceduralne w tym zakresie. Sg to
rekomendacje dajace znaczgce efekty w krétkim czasie, nie wymagaja specjalnych
nakfadéw i nie wigza sie ze specjalnym ryzykiem. Zmiany te sg mozliwe do szybkiego

wdrozenia.

WIECEJ KOMPETENCJI DLA PRACOWNIKOW. Kolejng grupa rekomendacii, ktére
nie dostarczajg klientowi nowych narzedzi, ale wplywajg na jako$é obstugi sa:
rozszerzone kompetencje dla pracownikéw, skracajace czas oczekiwania na decyzje,
komunikacja z klientami o sposobie korzystania z ustug urzedu (w tym karty ustug),
zwiekszenie liczby stanowisk obstugi oraz wymagane zmiany proceduralne w tym
zakresie. Rekomendacje te nie dajg natychmiastowych i spektakularnych efektow, nie
wymagajg wysokich naktadow, sg mozliwe do wdrozenia w krétkim czasie i nie wigzg sie

ze specjalnym ryzykiem.

ZMIANY ORGANIZACYJNE WSPIERAJACE PROCESY. Zmiany zakreséw zadan
wydziatéw, tworzenie nowych Ilub taczenie istniejacych stanowisk, inne zmiany
organizacyjne — silnie wptywajg na optymalizacje proceséw, dajg efekty. Wymagajg
jednak naktadéw, czasu i wigzg sie z ryzykiem (zwtaszcza czynnik ludzki). Ich wdrozenie
nie moze sie ogranicza¢ do zbioru luzno powigzanych ze sobg dziatan — powinny by¢
oddzielnie planowanymi i wdrazanymi projektami (wiecej w rozdziale dotyczacym

skutecznego wdrazania zmian).

WSPOLNA  FUNKCJONALNOSC NARZEDZI. Zakupy nowego  sprzetu
i oprogramowania (badz rozwdj funkcjonalnosci istniejgcych) wymagajg (podobnie jak
zmiany organizacyjne) planowania i wdrazania jako oddzielne projekty. Tym bardziej, ze
ich skuteczne wdrozenie daje trwate, silne i liczne korzysci (sprawne procesy, przyjazna
obstuga, nowoczesne narzedzia). Wdrozenie na poziomie poszczegdlnych urzedéw daje

ograniczone efekty i wymaga relatywnie wysokich nakladéw. Koniecznym jest
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zarzadzanie projektami na poziome resortow. Wysokie ryzyko nieskutecznego badz

potowicznego wdrozenia.

WSPOLPRACA DAJE KORZYSCI. Przygotowanie i wdrozenie licznych rekomendacji
jest mozliwe wytgcznie w wyniku wspotpracy miedzy powigzanymi urzedami badz
urzedami i ich jednostkami nadrzednymi. Dotyczy to przede wszystkim zmian
usprawniajgcych procesy (wymiana dokumentow, zintegrowane systemy, wspoélne bazy
danych itp.). Wdrozone rozwigzania dajg duze korzysci i zwielokrotniajg efekty. Nie
wymagajg duzych naktadéw i nie wigzg sie z duzym ryzykiem, ale barierg moze by¢
czas i roznice w priorytetach poszczegodlnych urzedéw. Zmiany te nalezy zorganizowac

w formie projektu bgdz programu.

PRZEMYSLANY CEL | ZAKRES SZKOLEN. Szkolenia sg specyficznym rodzajem
rekomendacji. Nie wptywaja bezposrednio na zmiane procesoéw, ale wspomagajg
wdrozenie innych rekomendacji. Tylko w tym zakresie szkolenia powinny byé
rozpatrywane jako rekomendacje optymalizujgce proces. Rutynowe szkolenia branzowe
zwigzane z biezagcymi zmianami w przepisach lub inne ogdlnorozwojowe majg wptyw na
realizacje procesdw, ale nie zmieniajg ich (nie optymalizujg). Cel i program szkolenia
powinien wyraznie odnosi¢ sie do zmian optymalizujgcych proces. Na przykiad,
przeszkolimy z zakresu x grupe pracownikéw y i dzieki temu otworzymy wiecej
stanowisk, w ktérych bedzie mozna sktada¢ wnioski. Szkolenia nie dajg mierzalnych
korzysci, wymagajg nakfadow i czasu, w zwigzku z czym tym bardziej ich cel i zakres

powinien by¢ starannie przemyslany.

KIERUNEK ZMIAN USTAWOWYCH. Trwaty i silny wptyw na optymalizacje proceséw
majg zmiany w regulacjach ustawowych. Usprawniajg procesy, utatwiajg klientom
korzystanie z ustug, pozwalajg na peine wykorzystanie nhowoczesnych narzedzi. Zmiany
te nie sa mozliwe do zrealizowania na poziomie urzedéw (chociaz powinny byé¢
realizowane z ich udziatem). Nie jest mozliwe wskazanie pojedynczych zapiséw
w ustawach, ktérych zmiana sprawi, ze ustawodawstwo w tym zakresie stanie sie
nowoczesne. Konieczne jest wypracowanie wytycznych (kierunkéw), ktére ustawodawcy
powinni uwzglednia¢ podczas wprowadzania kolejnych nowelizacji. Zmiany te wymagajg
czasu i wigza sie z duzym ryzykiem. Kierunkowe propozycje zmian przedstawiono
w kolejnym rozdziale, dotyczacym rekomendacji zmian prawnych sformutowanych na

etapie optymalizacji procesow.
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VI. ZMIANY PRAWNE

Opisane kierunki zmian aktéw prawnych odnosza sie do rekomendacji, ktére maja

bezposredni wplyw na optymalizacje proceséw zwigzanych z obstuga klienta.

W opisie kierunkéw zmian aktéw prawnych nie uwzgledniono:

ogolnie sformutowanych rekomendacji (czy raczej: postulatdw o przejrzyste

tych rekomendaciji, ktére zmieniajg procesy, ale wykraczajg poza zakres zwigzany

z obstuga klienta i wptywajg na intencje samej ustawy (na przykiad: rekomendacje

Policji o zmianie w ustawie Prawo bankowe, ktéra uniemozliwi otwieranie

||

i skuteczne prawo),
||

anonimowych kont),
||

tych rekomendaciji, ktére poprawiajg jeden aspekt obstugi klienta, pogarszajac drugi

(na przyktad: rekomendacja urzedu wojewddzkiego moéwigca o stworzeniu

mechanizmu nakfadania sankcji — kar administracyjnych za brak uzupetnienia

w terminie lub mozliwosci pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia; usprawnia

proces, ale nie jest przyjazna dla klientow).

Tabela 5. Propozycje zmian aktéw prawnych

Akty prawne wymagajace
zmiany

Ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja
podatkowa (Dz. U. 97.137.
926 z p6zn. zm.)

Krétki opis wymaganych zmian

Dokonanie zmian w zakresie doreczania pism przez
osoby nie bedace pracownikami organu podatkowego
jedynie a odbywajgce staz lub praktyki w tych organach

Wprowadzenie obowigzku
skfadania deklaracji drogg
elektroniczng dla ptatnikéw
zatrudniajgcych powyzej 5
pracownikow.
Rekomendacja zaktada
utworzenie przepisu
prawnego.

Dotyczy w szczegdlnosci deklaracji PIT-11, ale réwniez
PIT-36, PIT-36L.

Na wzor art.47a ustawy z dnia 13.10.1998 o systemie
ubezpieczen spotecznych, Dz.U. z 2009 nr 205 poz.1585
z pdzniejszymi zmianami.

Zarzadzenie Ministra
Finanséw wprowadzajace
obowigzek uzywania
kodow QR dla deklaracji
uzupetnianych za pomoca
programéw
komputerowych.
Rekomendacja wymaga
wprowadzenia nowego
przepisu prawnego.

Umozliwienie wprowadzenia na formularz deklaracji kodu
QR. Kod obrazkowy QR drukowany bylby z programow
ogolnodostepnych stuzacych do wypetniania deklaracji
(m.in. VZM).
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Akty prawne wymagajace

zmiany

Zarzadzenie Ministra
Finanséw wprowadzajace
obowigzek uzywania
kodow QR przy kasach
fiskalnych.

Krotki opis wymaganych zmian

Kod kreskowy drukowany z aplikacji P2B modut Fiskas,
wydawany klientowi (podatnikowi) rejestrujgcemu kase
fiskalna.

Ustawa z dnia 27 kwietnia
2001 r. Prawo ochrony
Srodowiska (Dz. U.
08.25.50, z pézn. zm.)

Podniesienie do 15 lat granicy wieku drzew i krzewow, dla
ktérych nie jest wymagane zezwolenie na ich usuniecie.
W  przysziodci rozwazenie zniesienia konieczno$ci
ubiegania sie o uzyskiwanie zezwoleh na usuniecie drzew
na terenie prywatnych posesji.

art. 64 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o stuzbie
celnej ( Dz.U. nr 168, poz.
1323 2 200 r. z pézn. zm.)

Usprawnienie i skrocenie przeprowadzanego przez
organy S.C. urzedowego sprawdzenia, o ktérym mowa
w art. 64. W projekcie zmiany ustawy o stuzbie celnej
regulacja zaktada, ze w przypadku okreslonych
podmiotéw nie bedzie wymagany 14-dniowy termin na
ztozenie wilasciwemu naczelnikowi urzedu celnego
zgtoszenia dziatalnosci podlegajacej kontroli, o ktorym
mowa w art.64 ust 3 ustawy (produkcja, obrét, zuzywanie,
przetwarzanie  wyroboéw  akcyzowych). Urzedowe
sprawdzenie w ww. podmiotach jest bowiem
przeprowadzane w ramach postepowania o wydanie
zezwolenia na wykonywanie okreslonej dziatalnosci
gospodarczej w zakresie podatku akcyzowego (w tej
chwili dwa referaty prowadzg oddzielne postepowania,

dublujac  czynnosci).  Niniejszy  projekt  zakfada
synchronizacje pracy dwoch komorek: klient sktada jeden
wniosek, Referat Dozoru przeprowadza ogledziny,

w zaleznosci od ich wynikéw wydaje decyzje pozytywna
o0 zatwierdzeniu akt weryfikacyjnych i na tej podstawie
komoérka Akcyzy i Gier mogtaby wyda¢ decyzje
zezwalajgcg na prowadzenia okreslonej dziatalnosci.

Ustawa o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2011
r. Nr 108, poz. 626, z p6zn.

zm.), art. 63

W art. 63 ustawy o podatku akcyzowym po ust. 1 dodaé
ust. 1a o tresci: ,Witasciwy naczelnik urzedu celnego moze
odstgpi¢ od obowigzku zlozenia zabezpieczenia
akcyzowego w kwocie pokrywajacej powstate albo
mogace powsta¢ zobowigzanie podatkowe do wysokosci
500 euro.”

Rozporzadzenie Ministra
Finansow z dnia 23
sierpnia 2010 r. w sprawie
wzorow tredci gwaranc;ji
bankowych
i ubezpieczeniowych
sktadanych jako
zabezpieczenie akcyzowe
(Dz. U. Nr 158, poz. 1064)

We wzorze gwarancji  bankowej/ubezpieczeniowej
wskaza¢  konkretny termin, do ktérego trwa
odpowiedzialnos$¢ gwaranta z tytutu udzielonej gwaranciji.

Ustawa z dnia 13.06.2003
r. o cudzoziemcach (t. j.
Dz. U. z 2011 r. Nr 264,

poz. 1573)

Art. 53, 53a, 53b — doprecyzowanie, uszczegoétowienie
zasad i wymogow dotyczacych uzyskania zezwolenia na
zamieszkanie

Art. 53 wust. 1 pkt. 2 — doprecyzowanie definicji
korzystnosci dla gospodarki narodowe;j
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Akty prawne wymagajace

zmiany

Krotki opis wymaganych zmian

Art. 62 — skrocenie czasu oczekiwania na informacje od
innych organow

Rozporzadzenie Ministra
Zdrowia w sprawie
specjalizacji lekarzy

i lekarzy dentystow z dnia

20 pazdziernika 2005 r. Dz.

U. z 2005 r. Nr 213, poz.

1779 (ze zmianami)

Ograniczenie listy wymaganych zatgcznikéw do wniosku

Rozporzgdzenie Ministra
Pracy i Polityki Spofecznej
z dnia 15 listopada 2007 r.

w sprawie turnuséw
rehabilitacyjnych (Dz. U. Nr
230, poz. 1694)

Doprecyzowanie par. 9 Rozporzadzenia w zakresie:

1. Tresci  zatacznikbw  dotyczacych programow
rehabilitacyjnych  (co takie programy powinny
zawierac)

2. Sposobu dokumentowania prowadzenia (w okresie
2 lat przed ztozeniem wniosku o wpisanie do Rejestru
Wojewody) dziatalnosci na rzecz os6b
niepetnosprawnych

3. ust. 1 — doda¢ zapis ,do okresu 2 lat prowadzenia
dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych zalicza
sie dziatalnos¢ podmiotu niezaleznie od formy
prawnej prowadzenia dziatalnosci gospodarczej”

Ustawa z dnia 13 lipca

2006 r. o dokumentach

paszportowych (Dz. U.
06.143.1027 z p6zn. zm.)

Dokonanie zmian w przepisach stanowigcych o miejscu
sktadania wniosku o wydanie paszportu ze wzgledu na
miejsce zamieszkana. Regulacja ta nie ma faktycznego
uzasadnienie i nalezatoby umozliwi¢ sktadnie wnioskow
w urzedach gmin, miasta bez wzgledu na miejsce
zamieszkania (studiowanie, stata praca w odlegtej
miejscowosci), ktére przesytatyby wnioski do wiasciwych
urzedow.

Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukgiji
W sprawie organizacji
i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych
(Dz.U. z 2011 r. nr 14 poz.
67)

Umozliwienie tworzenia akt spraw w postaci elektronicznej
i zastgpienie nimi tradycyjnych teczek, nawet
w  przypadku, gdy korespondencja  wptywajagca
i wychodzgca jest w postaci papierowe;j.

Rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 22
czerwca 2011 r. w sprawie
sposobu i trybu
udostepniania materiatéw
archiwalnych znajdujgcych
sie w archiwach
wyodrebnionych ( Dz.U. z
2011 r., Nr 196, poz. 1161)
— 8§ 9 pkt. 2

Znie$¢ maksymalng liczbe jednostek archiwalnych, jaka
moze by¢ udostepniona jednej osobie w ciggu dnia.

Rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 22

Zniesienie koniecznosci uzyskania pisemnej zgody
organu nadrzednego archiwum do wydania materiatow
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Akty prawne wymagajace

zmiany

czerwca 2011 r. w sprawie
sposobu i trybu
udostepniania materiatow
archiwalnych znajdujgcych
sie w archiwach
wyodrebnionych ( Dz.U.
z 2011 r., Nr 196, poz.
1161) — § 6 pkt. 2

Krotki opis wymaganych zmian

archiwalnych, od ktérych wytworzenia nie uptyneto 30 lat.

Ustawa o ochronie os6b
i mienia. z dnia 22 sierpnia
1997 r. (Dz.97.114.740)

Ustawa o broni i amunicji
z dnia 21 maja 1999 r
(Dz.U.99.53.549 z pdzn.
zm.)

Ustawa o ochronie oséb i mienia nakazuje pracownikowi
ochrony co trzy lata odby¢ badania lekarskie w zwigzku
z dysponowaniem bronig pracodawcy. Jezeli ta sama
osoba posiada bron prywatnie, na podstawie ustawy
0 broni i amunicji musi co 5 lat odby¢ badania lekarskie
w zwigzku z dysponowaniem bronig osobistg. Nalezy
ujednolicic powyzsze przepisy (upowaznione organy
wymagajg obu wynikéw badan).

Ustawa Kodeks
postepowania karnego
z dnia 6 czerwca 1997 r.
(Dz. U 97.89.555 z pézn.
zm.) — doreczenia

Zmiany w kodeksie dotyczace uregulowania kwestii
wystania wezwan oraz pism pocztg elektroniczna.

Ustawa Kodeks
postepowania karnego
z dnia 6 czerwca 1997 r.
(Dz. U 97.89.555 z pdzn.
zm.) — Swiadek

Wprowadzenie  regulacji  dotyczacej szczegdlnych
warunkow  przestuchania  dziecka przez  osobe
odpowiednio przeszkolong. Obecnie nie ma Zzadnych
uregulowan w tej kwestii, przestuchania matoletnich
odbywajg sie w pomieszczeniach stuzbowych jednostek
policji przez  funkcjonariuszy nie posiadajgcych
odpowiedniego przeszkolenia.

Art. 5 Ustawy z dnia 12
stycznia 1991 roku
o podatkach i optatach
lokalnych (Dz. U. z 2006 r.,
nr 121 poz. 844 z pozn.
zm.)

Zmniejszenie podatku od nieruchomos$ci w okresie
zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j

Zestawienie regulacji

prawnych proceséw objetych

opisem i optymalizacjg

zamieszczono w Zafgczniku 2. do raportu. Rekomendacje zmian poprzedzono

szczego6towg analizg wszystkich regulacji branzowych dla danego typu urzedéw. Celem

tego zadania byto upewnienie sie, ze zidentyfikowano wszystkie relacje miedzy

gtébwnymi rekomendacjami a pozostatymi regulacjami branzowymi.

Dotyczyto to w szczegdlnosci tych zapiséw, ktére ograniczajg:

®  delegowanie uprawnien na nizsze szczeble,

®  zawieranie porozumien miedzy poszczegolnymi urzedami lub ich jednostkami

nadrzednymi w sprawach terminéw, formy przekazywania materiatéw itp.
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®  skuteczne dostarczanie decyzji klientom,
®  dowolne korzystanie z ustug innych instytucji (np. tylko z Poczty Polskiej),

®  mozliwos¢ sktadania klientom wnioskéw, uzupetnien badz wyjasnien w innej formie

niz pisemna,
®  mozliwos$é¢ kontaktu urzedu z klientem,

®  mozliwo$¢ zmian w obowigzujacych wzorach drukéw i formularzy.

Zbiér ten umieszczono w niniejszym raporcie zgodnie z wymaganiami projektu jako
podsumowanie prac, ale rowniez po to, aby przy wdrazaniu kolejnych rekomendacji
wraca¢ do niego i (takze ze wzgledu na ciggte zmiany ustawowe) dokonywaé ich

ponownego przegladu — zachowac¢ kontrole nad kierunkiem zmian.
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VIlI. SKUTECZNE WDRAZANIE ZMIAN

Skuteczne wdrazanie zmian jest bardzo trudne. Istnieje ryzyko ich porzucenia przez
kierownictwo urzedow (,mamy teraz wazniejsze sprawy”), odrzucenia przez
pracownikow (,robimy po swojemu”) badz klientéw (,wczesniej bylo lepiej”) oraz
najgorszy z mozliwych wariantéw, ktérym jest powierzchowne wdrozenie zmian
(wszyscy udajg, ze zmiana zastata wdrozona z powodzeniem) — poniesiono naktady bez
efektow. Zmiany w okre$lonym kierunku nie dziejg sie samoistnie. Ich wrodzenie
wymaga okreslonych kompetenciji. Ewaluacja zmian, sponsorzy zmian, planowanie
i koordynacja zmian, kluczowe wskazniki sukcesu, zespoty robocze, komitety sterujace,
komunikacja i wiele innych zagadnien to kwestie, ktére powinny by¢ wziete pod uwage

podczas przygotowania do wdrozenia rekomendaciji.

Zarzadzanie zmianami jest obszerng dziedzing, ktérej nauki trudno jest zreferowac
w jednym punkcie, niemniej jednak, przygotowujgc sie do skutecznego wdrazania
rekomendacji, nalezy (w pojedynczych urzedach, jak i catych resortach) przemysle¢

nastepujace zagadnienia:

®  Ewaluacja zmian - jakich efektow sie spodziewamy, w jakim czasie, jakie jest
ryzyko niepowodzenia ze wzgledu na niewystarczajgce kompetencje i zasoby,
a przede wszystkim — jaki bedzie opdr pracownikéw wobec zmian. Wszystkie
elementy obarczone ryzykiem powinny by¢ zabezpieczone dziataniami

wpierajgcymi zarowno ze strony kierownictwa, jak i zespotoéw wdrozeniowych.

®  Sponsor — jest osobg uprawniong do podjecia decyzji o wdrozeniu zmiany i jej
wyegzekwowania. Jego postawa, zaangazowanie, a przede wszystkim
oczekiwania, jakie stawia wobec wszystkich pracownikéw, decydujg o powodzeniu.
Sponsoring jest skuteczny, jezeli przebiega kaskadowo przez catg organizacje (na
przyktad dyrektor jest sponsorem dla naczelnikéw, naczelnicy dla kierownikdw,
kierownicy dla pracownikow). Jezeli ten tancuch zostanie przerwany, to zmiana
moze by¢ postrzegana réznie na poszczegoélnych szczeblach organizacji

(entuzjazm kierownictwa, opdr pracownikow).

®  Planowanie zmian — realistyczne, z przypisanymi zasobami i odpowiedzialno$cia,
podzielone na etapy, szczegétowo rozplanowanie najblizsze fazy wdrozenia, mniej
szczego6towo, ale za to elastycznie (wariantowo) rozplanowane kolejne z nich,
uwzgledniajgce koordynacje zadan z innymi projektami, zawierajgce, oprocz
technicznych dziatan, réwniez te zwigzane z badaniem opinii pracownikow
i klientéw oraz komunikacjg z nimi. Plany uzupetnione procesami monitorowania

postepu prac. Waznym jest réwniez roztozenie ryzyka w czasie.

®  Opér wobec zmian — wystepuje wsrdd pracownikow zawsze, nawet jezeli zmiana
postrzegana jest przez nich pozytywnie (zawsze wystepujg trudnosci). Nie zalezy

od wielkosci naktadéw (zmiana w systemie IT, ktéra kosztowata dziesiagtki tysiecy
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ztotych moze zostaC niezauwazona, wyrzucenie papierowych rejestrow
prowadzonych od 20 lat moze wywola¢ burze). Obiekcje pracownikéw nalezy
wydobywaé na powierzchnie, zrozumieé intencje, uwzgledni¢, jezeli sg stuszne,
odwaznie przedstawi¢ stanowisko w sprawie. tagodzenie oporu wobec zmian

powinno by¢ czescig zaplanowanego z wyprzedzeniem procesu komunikaciji.

Zespoly robocze — osoby bezposrednio realizujgce poszczegodlne zadania
zwigzane z wdrozeniem zmiany, zmotywowane udziatem i swojg twoérczg rolg
w projekcie, reprezentujgce rozng wiedze i doswiadczenia, upowaznione,
wyposazone w potrzebne zasoby, wspierane przez sponsorow, wspomagane
szkoleniami badz doradztwem w zakresie zarzadzania procesowego, zarzadzania

zmianami, komunikacji, aspektéw prawnych i innej potrzebnej wiedzy.

Monitorowanie dziatan — regularna ocena postepu prac, ustalanie statusow
poszczegolnych dziatan (na przykiad — z planem, -
opdznienie, czerwony — wstrzymanie). Nalezy wyjasni¢ przyczyny kazdego
opdznienia i zaproponowac dziatania naprawcze, zwiekszy¢ zakres i intensywnosé
kontroli. Wstrzymanie prac jest skutkiem zaniedban w biezagcym monitorowaniu

postepow.

Komitety sterujgce — osoby monitorujace postep prac, doradzajgce sponsorowi
lub upowaznione do podejmowania kluczowych decyzji, wyznaczania kierunkéw
dziatania. Pracujace systematycznie i konsekwentnie (co najmniej raz na dwa

tygodnie).

Komunikacja — nie chodzi o jednorazowy akt zakomunikowania zmiany, ale proces
trwajacy przez caty czas realizacji projektu, sktadajgcy sie z ré6znorodnych dziatan
(spotkania sponsorskie, warsztaty, prezentacje dla klientow i pracownikéw, badania
opinii, identyfikacja trudnosci, z jakim spotykajg sie odbiorcy zmian, publikacje
prasowe itp.). Proces komunikacji powinien by¢ integralng czescig planu wdrozenia
zmian. Nastawienie pracownikdw ma swoje fazy nastepujgce kolejno: kontakt,
Swiadomos$¢, zrozumienie, pozytywny odbiér, wdrozenie, zaadoptowanie,
sformalizowanie, codziennos¢. Dla kazdej z tych faz powinno sie dobraé inne formy

komunikacji.

Kluczowe wskazniki sukcesu — co uznajemy za sukces, jak i kiedy bedziemy to
mierzy¢ (na przykiad: skrocenie trwania procesu o 7 minut, zmniejszenie liczby
zazalen o 15% w tym roku i o kolejne 20% w dwoch nastepnych latach, skrécenie
czasu na wydanie decyzji do 3 dni, poprawa wskaznika satysfakcji klienta do
sraczej zadowolony” oraz inne podobne i mierzalne). Kluczowe wskazniki sukcesu

powinny by¢ ciggle monitorowane przez sponsoréw i komitet sterujacy.

Klimat sprzyjajacy zmianom — zachecanie do twérczego myslenia, efektywna
komunikacja, aktywne stuchanie, budowanie zaufania i wiarygodnosci, otwarcie na

uwagi i sugestie, unikanie malkontenctwa, zrozumienie innych, elastycznosg,
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dostrzeganie réznych wariantéw, zrozumienie, ze trudnosci sg nieodzowng czescig

wdrazania zmian, umiejetnos¢ odrzucania tego, co zbedne.

Wymienione powyzej aspekty skutecznego wdrazania zmian powinny zostac
uwzglednione w kazdym przedsiewzieciu, w szczegodlnosci o takiej skali, jak projekt

,Klient w centrum uwagi administrac;ji”.
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VIlIl. PODSUMOWANIE

Celem Zadania 2 ,Optymalizacja proceséw zwigzanych z obstuga klienta” projektu
.Klient w centrum uwagi administracji” byto rekomendowanie takich zmian proceséw
obstugi klienta w 70 urzedach administracji rzagdowej, ktére pozwolg na usprawnienie

pracy urzedow, podniesienie jako$ci obstugi i satysfakcji klientow.

W wyniku przeprowadzonych prac zmapowano i opisano najwazniejsze procesy
zwigzane z obstugg klienta oraz zidentyfikowano ich stabe strony wynikajace przede
wszystkim z funkcjonalnego podejscia do proceséw, pasywnego podejscia do klientow,
ograniczen funkcjonalnosci systeméw IT oraz rozbudowanych procedur
dokumentowania i kontroli. Nastepnie dokonano optymalizacji 360 wybranych procesow,
rekomendujgc zmiany usprawniajgce ich przebieg, stwarzajace przyjazne warunki
obstugi, zwiekszajace dostep klientéw do ustug, wprowadzajace nowoczesne narzedzia

pracy. Catos¢ rekomendacji opisano i udokumentowano.

Dodatkowo, okreslono kierunki zmian aktow prawnych, majgcych bezposredni wptyw na
optymalizacje proceséw zwigzanych z obstugg klienta oraz okreslono warunki
skutecznego wprowadzenia rekomendowanych zmian.
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ZALACZNIK 1.
Urzedy objete wsparciem w ramach
Zadania 2
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Wsparciem w ramach Zadania 2 ,Optymalizacja proceséw zwigzanych z obstugg

klienta” projektu ,Klient w centrum uwagi administracji” objeto nastepujace urzedy:

1. Archiwum Panstwowe Dokumentacji Osobowej i Ptacowej w Milandwku

2. Archiwum Panstwowe w Krakowie

3. Archiwum Parnstwowe w Lublinie

4. Biuro Krajowej Informacji Podatkowej w Bielsku-Biatej — Izba Skarbowa

w Katowicach

Biuro Krajowej Informacji Podatkowej w Lesznie — Izba Skarbowa w Poznaniu
Biuro Krajowej Informacji Podatkowej w Ptocku — Izba Skarbowa w Warszawie
Biuro Krajowej Informacji Podatkowej w Toruniu — Izba Skarbowa w Bydgoszczy

Dolnoslaski Urzad Skarbowy we Wroctawiu

© © N o O

Drugi Mazowiecki Urzad Skarbowy

10. Drugi Urzad Skarbowy w Bielsku-Biatej
11. Izba Celna w todzi

12.  Izba Celna w Przemyslu

13. Izba Celna we Wroctawiu

14. Izba Skarbowa w Zielonej Gérze

15. Komenda Miejska Policji w Kielcach

16. Komenda Miejska Policji w Lodzi

17. Komenda Miejska Policji we Wroctawiu
18. Komenda Powiatowa Policji w Braniewie
19. Komenda Powiatowa Policji w Cieszynie
20. Komenda Powiatowa Policji w Goleniowie
21. Komenda Powiatowa Policji w Grajewie
22. Komenda Powiatowa Policji w Wieliczce
23. Komenda Rejonowa Policji Warszawa 1|
24. Komisariat | Policji w Kielcach

25.  Komisariat lll Policji Komendy Miejskiej Policji w Lodzi
26. Komisariat Policji Wroctaw Grabiszynek
27.  Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszczy
28.  Kuratorium Oswiaty w todzi

29.  Lubuski Urzad Skarbowy w Zielonej Gérze
30.  Lubuski Urzad Wojewoddzki

31. tédzki Urzad Wojewddzki w todzi

32.  Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
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33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.

Obwodowy Urzad Miar w Kielcach

Oddziat Celny w Czechowicach-Dziedzicach
Oddziat Celny w Korczowej

Oddziat Celny w Medyce

Oddziat Celny w Terespolu

Pierwszy Urzad Skarbowy w Biatymstoku
Pierwszy Urzad Skarbowy w Gdansku
Pierwszy Urzad Skarbowy w Kielcach
Pierwszy Urzad Skarbowy w Lublinie
Podkarpacki Urzad Wojewddzki w Rzeszowie
Podlaski Urzad Wojewddzki w Biatymstoku
Pomorski Urzgd Skarbowy w Gdansku
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Katowicach
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Opolu
Swietokrzyski Urzad Wojewodzki

Urzad Celny w Biatej Podlaskiej

Urzad Celny w Krakowie

Urzad Celny w Krosnie

Urzad Celny w Przemyslu

Urzad Celny w Rzeszowie

Urzad Celny w Stupsku

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Urzad Skarbowy Krakéw-Stare Miasto

Urzad Skarbowy w Gizycku

Urzad Skarbowy w Gorzowie Wielkopolskim
Urzad Skarbowy w Jasle

Urzad Skarbowy w Ketrzynie

Urzad Skarbowy w Konskich

Urzad Skarbowy w Olsztynie

Urzad Skarbowy w Przemyslu

Urzad Skarbowy Warszawa Praga

Urzad Statystyczny w todzi

Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Kielcach
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67.

68.
69.
70.

Wojewddzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutdw Rolno-Spozywczych
w Bydgoszczy

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Lublinie
Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Rzeszowie

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie
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ZALACZNIK 2.
Regulacje prawne procesow objetych
opisem i optymalizacja
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ARCHIWA -

\/4 .
o Mentowi
Nazwa procesu Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych
Kontrola 1. USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
postepowania archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
z dokumentacja. Z pozn. zm.);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY 2z dnia 16
wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatdbw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz.U. z 2002 nr 167 poz. 1375);

3. ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych  rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14 poz. 67);

4, ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
| ADMINISTRACJI z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
niezbednych elementow struktury dokumentéw
elektronicznych (Dz.U. z 2006 r. nr 206 poz.1517).

Kwalifikacja 1. USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
dokumentaciji archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
archiwalnej Z pdzn. zm.);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY 2z dnia 16
wrzednia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz.U. z 2002 nr 167 poz. 1375);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
| ADMINISTRACJI z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
niezbednych elementéw struktury dokumentow
elektronicznych (Dz.U. z 2006r. nr 206 poz.1517)

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
I ADMINISTRACJI z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu postepowania z dokumentami
elektronicznymi (Dz.U. z 2006r. nr 206 poz.1518);

5. ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
26 lutego 2010 r. w sprawie postepowania z dokumentacjg w
komorkach organizacyjnych wykonujgcych zadania
w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa (Dz.U.
z 2010 r. nr 34 poz.181);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 6 grudnia 2002 r. w sprawie archiwizacji akt spraw
sadéw wojskowych. (Dz.U. z 2002 r. nr 220 poz.1857
z pdzn. zmian);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie archiwizowania akt spraw
sgdowych (Dz.U. z 2004 r. nr 46 poz. 443);

8. ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA
NARODOWEGO z dnia 22 maja 2006 r.
w sprawie szczegolowych zasad i trybu gromadzenia,
ewidencjonowania, kwalifikowania, klasyfikaciji oraz
udostepniania materiatow archiwalnych tworzacych zasob
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Nazwa procesu

10.

11.

12.

13.

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych

jednostek publicznej radiofonii i telewizji (Dz.U. z 2006 r. nr
98 poz. 680);

ZARZADZENIE Nr 118 PREZESA RADY MINISTROW z dnia
23 pazdziernika 2007 r. w sprawie zasad i trybu
postepowania z materiatami  archiwalnymi i inng
dokumentacja w Agencji Bezpieczehstwa Wewnetrznego
(M.P. z 2007 r. nr 79 poz. 843);

ZARZADZENIE Nr 26 PREZESA RADY MINISTROW z dnia
30 marca 2010 r. w sprawie zasad i trybu postepowania
z materiatami  archiwalnymi i inng dokumentacjg
w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (M.P. z 2010 r. nr 21
poz. 201);

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych  rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14 poz. 67);

ROZPORZADZENIE PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIEJ z dnia 18 kwietnia 2011 r. w sprawie sposobu
postepowania z aktami spraw sagdowoadministracyjnych
w wojewddzkich sadach administracyjnych i Naczelnym
Sadzie Administracyjnym (Dz.U. z 2011 r. nr 89 poz .505);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI z dnia
4 kwietnia 1995 r. w sprawie sposobu i czasu
przechowywania ksigg i dokumentow zlikwidowanych
spotdzielni oraz organizacji spotdzielczych (Dz.U. z 1995 r. nr
47 poz. 248).

Okreslenie zasad
organizaciji
archiwum

USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
Zz pdzn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI, SZKOLNICTWA
WYZSZEGO | TECHNIKI z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu dziatania Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych. (Dz.U. 1984 r. nr 41 poz. 218);

ZARZADZENIE Nr 14/07 SZEFA CENTRALNEGO BIURA
ANTYKORUPCYJNEGO z dnia 20 listopada 2007 .
w  sprawie  organizacji archiwum  wyodrebnionego
w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (Dz.Urz.CBA z 2007 r.
nr 2 poz. 37);

ZARZADZENIE Nr 5 MINISTRA FINANSOW z dnia
4 kwietnia 2006 r. w sprawie organizacji archiwéw
wyodrebnionych podlegtych ministrowi wtasciwemu do spraw
finanséw publicznych (Dz.Urz.MF z 2006 r. nr 4 poz .34);

ZARZADZENIE Nr  5/MON MINISTRA  OBRONY
NARODOWEJ z dnia 3 marca 2005 r. w sprawie organizacji
archiwow  wyodrebnionych  jednostek  organizacyjnych
podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony
Narodowej oraz zakresu ich dziatania (Dz. Urz. MON z dnia
17 marca 2005 r.)

Popularyzacja
ustug archiwum

USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI, SZKOLNICTWA
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Nazwa procesu

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych

WYZSZEGO | TECHNIKI z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu dziatania Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych. (Dz.U. 1984r. nr 41 poz. 218);

Zarzadzenie nr 13 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 29 czerwca 2011 r. w sprawie
digitalizacji zasobu archiwalnego archiwéw panstwowych
(DUE 713/2/11).

Pozyskiwanie
materiatéw
archiwalnych

USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
Z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
26 lutego 2010 r. w sprawie postepowania z dokumentacjg w
komorkach organizacyjnych wykonujacych zadania
w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa (Dz.U.
z 2010 r. nr 34 poz.181);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
I ADMINISTRACIJI z dnia 2 Ilistopada 2006 .
w sprawie wymagan technicznych formatéw zapisu
i informatycznych nos$nikow danych, na ktérych utrwalono
materiaty  archiwalne  przekazywane do  archiwow
panstwowych (Dz.U. z 2006 r. nr 206 poz.1519);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
| ADMINISTRACJI z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu postepowania z dokumentami
elektronicznymi (Dz.U. z 2006 r. nr 206 poz.1518);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
| ADMINISTRACJI z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
niezbednych elementéw struktury dokumentow
elektronicznych (Dz.U. z 2006r. nr 206 poz.1517);

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY 2z dnia 16
wrzednia 2002 r.w sprawie postepowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatdbw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz.U. z 2002 r. nr 167 poz. 1375);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 4 kwietnia 1995 r. w sprawie sposobu i czasu
przechowywania ksigg i dokumentow zlikwidowanych
spotdzielni oraz organizacji spotdzielczych (Dz.U. z 1995 r. nr
47 poz. 248).

Pozyskiwanie
materiatow
niearchiwalnych.

USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych  rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14 poz. 67);

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia
16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania
oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwow panstwowych (Dz.U. z 2002 nr 167 poz. 1375);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI z dnia
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Nazwa procesu Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych ‘\

4 kwietnia 1995 r. w sprawie sposobu i czasu sl
przechowywania ksigg i dokumentéw zlikwidowanych mzqc{prww/m“w
spotdzielni oraz organizacji spotdzielczych (Dz.U. z 1995 r. nr
47 poz. 248);

5. ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
26 lutego 2010 r. w sprawie postepowania z dokumentacjg
w komoérkach organizacyjnych wykonujacych zadania
w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa (Dz.U.
z2010r. nr 34 poz.181);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
I ADMINISTRACJI z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu postepowania z dokumentami
elektronicznymi (Dz.U. z 2006 r. nr 206 poz.1518);

7. ZARZADZENIE Nr 118 PREZESA RADY MINISTROW
z dnia 23 pazdziernika 2007 r. w sprawie zasad i trybu
postepowania z materiatami  archiwalnymi i inng
dokumentacja w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego
(M.P. z 2007 r. nr 79 poz. 843);

8. ZARZADZENIE Nr 26 PREZESA RADY MINISTROW
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie zasad i trybu
postepowania z materiatami  archiwalnymi i inng
dokumentacjg w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (M.P.
z 2010 r. nr 21 poz. 201).

Przechowywanie | 1. USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
i zabezpieczenie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
zbiorow Z pozn. zm.);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia 10 lutego
2005 r. w sprawie okreslenia maksymalnej wysokosci opfat za
sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym
okresie przechowywania (Dz.U. Nr 28, poz. 240);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia 15 lutego
2005 r. w sprawie warunkoéw przechowywania dokumentacji
osobowej i ptacowej pracodawcow (Dz.U. Nr 32, poz. 284);

4, ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia 1 kwietnia
2005 r. w sprawie okreslenia rodzaju wyksztatcenia uznanego
za specjalistyczne oraz dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie praktyki zawodowej, wymaganych od o0s6b
wykonujacych niektére czynnosci zwigzane z dokumentacjg
osobowag i ptacowg pracodawcéw (Dz. U. Nr 68, poz. 596)

Przyjmowanie 1. USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

materiatow archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
archiwalnych dla z pézn. zm.);
archiwum

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY 2z dnia 16
wrzednia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatdbw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie wymagan
technicznych formatéw zapisu i informatycznych nos$nikéw
danych, na ktorych utrwalono materiaty archiwalne
przekazywane do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 206,
poz. 1519).

panstwowego
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Rozpatrywanie | 1. USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie ”W‘MW
skarg i wnioskéw archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698 z i
pdzn. zm.);

2. ZARZADZENIE Nr 6 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 11 grudnia 2009 r. w sprawie
organizacji, przyjmowania oraz rozpatrywania skarg
i wnioskdbw w Naczelnej Dyrekcji Archiwdéw Panstwowych

BDG/AWK/0701/8/09.
Udostepnianie 1. USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
materiatow archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
archiwalnych z pdzn. zm.);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA
NARODOWEGO z dnia 29 lipca 2008 r. w sprawie okreslenia

szczegdlnych  wypadkéow i trybu  wczesniejszego
udostepniania materiatéw archiwalnych (Dz. U. Nr 156, poz.
970);

3. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 22 czerwca
2011 r. w sprawie sposobu i trybu udostepniania materiatéw
archiwalnych znajdujacych sie w archiwach wyodrebnionych
(Dz.U. z 2011 r., Nr 196, poz. 1161 );

4. ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
22 czerwca 2011 r. w sprawie sposobu i trybu udostepniania
materiatdw archiwalnych znajdujacych sie w archiwach
wyodrebnionych (Dz. U. Nr 196, poz. 1161);

5. ZARZADZENIE nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 18 maja 2000 r. w sprawie organizacji
udostepniania materiatdw  archiwalnych w archiwach
panstwowych (WOU 80-2/2000).

Udostepnianie 1. USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
materiatéw archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
niearchiwalnych Zz pdzn. zm.);

2. USTAWA z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. 2001 nr 112 poz. 1198);

3. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. 1960 nr 30 poz. 168);

4. USTAWA z dnia 05 sierpnia 2010r o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. 2010 nr 182 poz. 1228);

5. ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.
z 2011 r. nr 14 poz. 67);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY 2z dnia 16
wrzednia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatdbw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz.U. z 2002 nr 167 poz. 1375);

Wypozyczanie 1. USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
materiatow archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
archiwalnych z pézn. zm.);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA
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NARODOWEGO z dnia 29 lipca 2008 r. w sprawie okreslenia
szczegolnych wypadkow i trybu wczesniejszego
udostepniania materiatow archiwalnych (Dz. U. Nr 156, poz.
970);

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
22 czerwca 2011 r. w sprawie sposobu i trybu udostepniania
materiatdw archiwalnych znajdujgcych sie w archiwach
wyodrebnionych (Dz. U. Nr 196, poz. 1161).

Wypozyczanie
materiatow
bibliotecznych

USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
Z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U.
1997 nr 85 poz. 539);.

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA
NARODOWEGO z dnia 29 lipca 2008 r. w sprawie okreslenia
szczegdlnych  wypadkéw i trybu  wczesniejszego
udostepniania materiatéw archiwalnych (Dz. U. Nr 156, poz.
970);

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
22 czerwca 2011 r. w sprawie sposobu i trybu udostepniania
materiatdw archiwalnych znajdujacych sie w archiwach
wyodrebnionych (Dz. U. Nr 196, poz. 1161);

Zarzadzanie
bazg
interaktywng

USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
Z pozn. zm.);

DECYZJA Nr 24 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 15 wrzesnia 2008 r. w sprawie
wprowadzenia do stosowania w archiwach panstwowych
bazy danych System Ewidencji Zasobu Archiwalnego SEZAM
6.2. (WEI-0402-2/08);

DECYZJA Nr 23 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 15 wrzeénia 2008 r. uchylajgca decyzje
w sprawie struktury i zawartosci komputerowych baz danych
tworzonych i uzytkowanych w archiwach panstwowych (WEI-
0401-1/08);

ZARZADZENIE nr 13 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 29 czerwca 2011 r. w sprawie
digitalizacji zasobu archiwalnego archiwéw panstwowych
(DUE 713/2/11).

Zarzadzanie
cyklem zycia
zasobow

USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. nr 123 poz. 698
z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.
z 2011 r. nr 14 poz. 67);

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY 2z dnia 16
wrzesnia 2002 r.w sprawie postepowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatdbw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz.U. z 2002 nr 167 poz. 1375);
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ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia -
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, Uread progf™ Wl
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.
z 2011 r. nr 14 poz. 67).
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USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa

srodka (Dz.U. 1997 nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);
odwotawczego USTAWA z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych. (Dz.U. z 2001 r. nr 55 poz. 577
z pdzn. zmian).

Sktadanie/ USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa

wycofanie (Dz.U. 1997 nr 137 poz. 926 z pézn. zmian);

o""”'zz';‘fe ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 20

oWy . czerwca 2007 r. w sprawie upowaznienia do wydawania
indywidualnej . . o
interpretacji interpretaciji przefplsow prawa podatkowego (Dz.U. z 2007 r.
przepisow prawa nr 112 poz. 770);
podatkowego ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 20
czerwca 2007 r. w sprawie wzoru wniosku o wydanie
interpretacji przepiséw prawa podatkowego oraz sposobu
uiszczenia optaty od wniosku (Dz.U. z 2007 nr 112 poz. 771).
Udzielenie USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
informacji (Dz.U. 1997 nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);
pvc\)/dsatlggvévt()aj USTAWA z dnia 10 lipca 2008 r. o zmianie ustawy
bez Fc))éredni 0 swobodzie dziatalnoSci gospodarczej oraz o zmianie
P niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 141, poz. 888).
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
informacji podatkowych z dnia 24 grudnia 2002 r. (Dz.U.
z 2002 r. nr 240 poz. 2061)
Udzielenie USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
informacji (Dz.U. 1997 nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);
podatkzowych USTAWA z dnia 10 lipca 2008 r. o zmianie ustawy
. 0 swobodzie dziatalno$ci gospodarczej oraz o zmianie
wykorzystaniem L ;

Internetu niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 141, poz. 888).
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
informacji podatkowych z dnia 24 grudnia 2002 r. (Dz.U.
z 2002 r. nr 240 poz. 2061).

Udzielenie USTAWA 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

informacji (Dz.U. 1997 nr 137 poz. 926 z pézn. zmian);

podatkzowych USTAWA z dnia 10 lipca 2008 r. o zmianie ustawy
Korzvstaniem 0 swobodzie dziatalnoSci gospodarczej oraz o zmianie
Wy tele%‘onu niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 141, poz. 888);
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
informacji podatkowych z dnia 24 grudnia 2002 r. (Dz.U.
Z 2002 nr 240 poz. 2061).
Udzielenie USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
odpowiedzi na (Dz.U. 1997 nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);
skarge do WSA

USTAWA z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu
przed sadami administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz. 1270 z
pdzn. zm.).
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Udzielenie
odpowiedzi na
zazalenie na
postanowienie

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (Dz.U. z 2001r. nr 55 poz.577
z pdzn. zm.).

Udzielanie
pisemnych
indywidualnych
interpretacji w
zakresie prawa
podatkowego.

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 20
czerwca 2007 r. w sprawie upowaznienia do wydawania
interpretacji przepiséw prawa podatkowego (Dz.U. z 2007 r.
nr 112 poz. 770);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 20
czerwca 2007 r. w sprawie wzoru wniosku o wydanie
interpretacji przepiséw prawa podatkowego oraz sposobu
uiszczenia optaty od wniosku (Dz.U. z 2007 r. nr 112 poz.
771).

Udzielenie
odpowiedzi na
skarge

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 1997 nr 137 poz. 926 z pézn. zmian);

USTAWA z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych. (Dz.U. z 2001r. nr 55 poz.577 z pozn.
zZmian).

Udzielenie
odpowiedzi na
wezwanie do
usuniecia
naruszenia
prawa

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.).

Umorzenie
postepowania

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.).

Weryfikacja USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
wihasciwosci (Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);
mlzee]i(z:ngj. USTAWA z dnia 21 czerwca 1996 r. o urzedach i izbach
) skarbowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 121, poz. 1267, z p6zn. zm.);
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 19
listopada 2003 r. w sprawie terytorialnego zasiegu dziatania
oraz siedzib naczelnikéw urzeddéw skarbowych i dyrektoréw
izb skarbowych (Dz.U. z 2003r. nr 209 p0z.2027).
Wnoszenie USTAWA 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
i weryfikacja (Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

optat od wniosku

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 20
czerwca 2007 r. w sprawie wzoru wniosku o wydanie
interpretacji przepiséw prawa podatkowego oraz sposobu
uiszczenia optaty od wniosku (Dz.U. z 2007 nr 112 poz. 771).
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Nazwa procesu Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych ‘\

Wydanie kopii 1. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
dokumentow (Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

2. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U. Nr 225, poz.1635 ze zm.);

NN~
Uread progf™ Wl

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007
r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.U. Nr 187, poz.
1330).
Wydanie 1. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
rozstrzygniecia (Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);

po wyroku WSA 2. USTAWA z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu

przed sadami administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz. 1270
Z pozn. zm.).

Wyjasnienie 1. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
skargi (Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

2. USTAWA z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu
przed sadami administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz. 1270
Z pozn. zm.).
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Rejestr podatnikow | 1. USTAWA z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach
i ptatnikow ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw (Dz.U.
z 2004 nr 269 poz. 2681);

2. USTAWA z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447, z p6zn.
zm.);

3. USTAWA z dnia 15 wrze$nia 2000 r. — Kodeks spétek
handlowych (Dz. U. Nr 94, poz. 1037 z p6zn. zm.);

4, USTAWA z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(Dz.U. z 2005 nr 64 poz. 565);

5. USTAWA z dnia 24 wrzesnia 2010 r o ewidencji ludnosci
(Dz.U. z 2010 r. nr 217 poz. 1427);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
wzorow formularzy zgtoszen identyfikacyjnych i zgtoszen
aktualizacyjnych (Dz.U. z 2011 r. nr 298 poz. 1765);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
sposobu przesylania zgtoszeh oraz rodzajow podpisu
elektronicznego, ktérymi powinny byé opatrzone (Dz.U.
z 2010 r. nr 259 poz. 1768).

Rejestracja 1. USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
podatnikow podatku i ustug (Dz.U. z 2004 r. nr 54 poz. 535);
Oditﬁg‘*’s;"" 2. USTAWA z dnia 13 pazdziemika 1995 r. o zasadach

ewidencji i identyfikacji podatnikdéw i ptatnikow (Dz.U.
Z 2004 r. nr 269 poz. 2681);

3. USTAWA z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447, z pozn.
zm.);

4, USTAWA z dnia 15 wrzesnia 2000 r. — Kodeks spotek
handlowych (Dz. U. Nr 94, poz. 1037 z p6zn. zmian.);

5. USTAWA z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U. z 2005 r. nr 64 poz. 565);

6. USTAWA z dnia 24 wrzesnia 2010 r o ewidencji ludnosci
(Dz.U. z 2010 r, nr 217 poz. 1427);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 6
kwietnia. 2004 r. w sprawie okreslenia podatnikow
niemajacych obowigzku sktadania zgtoszenia
rejestracyjnego (Dz.U. z 2004 r. nr 58 poz. 558);

8. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 7
kwietnia. 2004 r. w  sprawie potwierdzania
zidentyfikowania okreslonego podmiotu na potrzeby
transakcji wewnatrzwspdélnotowych na terytorium panstwa
cztonkowskiego innym niz terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2004 r. nr 58 poz. 559);

9. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
wzorow formularzy zgtoszen identyfikacyjnych i zgtoszen
aktualizacyjnych (Dz.U. z 2011 r. nr 298 poz. 1765);
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11.

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 5
kwietnia 2004 r. w sprawie wzorow dokumentéow
zwigzanych z rejestracjg podatnikéw w zakresie podatku
od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r. nr 55 poz. 539);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
sposobu przesylania zgtoszeh oraz rodzajow podpisu
elektronicznego, ktérymi powinny byé opatrzone (Dz.U.
z 2010 . nr 259 poz. 1768).

Rejestracja
podatnikow podatku
VAT UE

USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz.U. 2004 r. nr 54 poz. 535);

USTAWA z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach
ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikow (Dz.U.
Z 2004 nr 269 poz. 2681);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
6 kwietnia 2004 r.w sprawie okreslenia podatnikow
niemajacych obowigzku sktadania zgtoszenia
rejestracyjnego (Dz.U. z 2004 r. nr 58 poz. 558);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 7
kwietnia 2004 r. w  sprawie potwierdzania
zidentyfikowania okreslonego podmiotu na potrzeby
transakcji wewnatrzwspolnotowych na terytorium panstwa
cztonkowskiego innym niz terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2004 r. nr 58 poz. 559);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
wzorow formularzy zgtoszen identyfikacyjnych i zgtoszen
aktualizacyjnych (Dz.U. z 2011 r. nr 298 poz. 1765);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 5
kwietnia. 2004 r. w sprawie wzorow dokumentow
zwigzanych z rejestracjg podatnikow w zakresie podatku
od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r. nr 55 poz. 539);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
sposobu przesytania zgtoszen oraz rodzajow podpisu
elektronicznego, ktérymi powinny byé opatrzone (Dz.U.
z 2010 r. nr 259 poz. 1768).

Rejestracja

podatkowa

i wydawanie
potwierdzen NIP

USTAWA 2z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach
ewidencji i identyfikacji podatnikdw i ptatnikow (Dz.U.
Z 2004 r. nr 269 poz. 2681);

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 1997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U. z 2005 r. nr 64 poz. 565);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U. Nr 225, poz. 1635 ze zm.);

USTAWA z dnia 24 wrzeénia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz.U. z 2010 r. nr 217 poz. 1427);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
wzorow formularzy zgtoszen identyfikacyjnych i zgtoszen
aktualizacyjnych (Dz.U. z 2011 r. nr 298 poz. 1765)

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 28
wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej
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(Dz.U. Nr 187, poz. 1330). \_// il
U 14‘{ F,%'Aw(y Men
Aktualizacja danych | 1. USTAWA z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach
identyfikacyjnych ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw (Dz.U.
podatnikow z 2004 r, nr 269 poz. 2681);

2. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 1997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 23
lutego 1999 r. w sprawie wykonania niektoérych przepisow
ustawy o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw
i ptatnikéw (Dz.U. Nr 16 poz. 144);

4, ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
wzorow formularzy zgtoszen identyfikacyjnych i zgtoszenh
aktualizacyjnych (Dz.U. z 2011 r. nr 298 poz. 1765).

Rejestracja / 1. USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
likwidacja kasy i ustug (Dz.U. 2004 r. nr 54 poz. 535);
rejestrujgcej

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 26
lipca 2010 roku w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia  ewidencji przy zastosowaniu  kas
rejestrujacych (Dz.U. Nr 138, poz. 930);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 27
grudnia 2010 roku w sprawie odliczania i zwrotu kwot
wydatkowanych na zakup kas rejestrujgcych (Dz.U. Nr
257, poz. 1733);

4, ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 28
listopada 2008 roku w sprawie kryteridw
i warunkéw technicznych, ktérym muszg odpowiadaé
kasy rejestrujgce oraz warunkéw ich stosowania (Dz.U. nr
212, poz. 1338);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 23
grudnia 2010 roku zmieniajagce rozporzadzenie
w sprawie kryteriow i warunkéw technicznych, ktérym
muszg odpowiadac kasy rejestrujgce oraz warunkéw ich
stosowania (Dz.U. nr 252, poz. 1694).

Rozliczenie kasy 1. USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
rejestrujgcej i ustug (Dz.U. 2004 nr 54 poz. 535);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 26
lipca 2010 roku w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia  ewidencji przy zastosowaniu  kas
rejestrujgcych (Dz.U. Nr 138, poz. 930);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 27
grudnia 2010 roku w sprawie odliczania i zwrotu kwot
wydatkowanych na zakup kas rejestrujacych (Dz.U. Nr
257, poz. 1733);

4, ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 28
listopada 2008 roku w sprawie kryteriow
i warunkéw technicznych, ktérym muszg odpowiadaé
kasy rejestrujgce oraz warunkéw ich stosowania (Dz.U. nr
212, poz. 1338);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 23
grudnia 2010 roku zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie kryteriow i warunkéw technicznych, ktérym
muszg odpowiadac kasy rejestrujgce oraz warunkdéw ich
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stosowania (Dz.U. nr 252, poz. 1694).

Postepowanie w
sprawie odwotan i
zazalen

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 1997 r. nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);

USTAWA =z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. 1960 Nr 30 poz.
168 z p6ézn. zm.);

USTAWA z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych. (Dz.U. z 2001 r. nr 55 poz.577
z pdzn. zm.).

Postepowanie w
sprawach
dobrowolnego
poddania sie karze

USTAWA z dnia 10 wrze$nia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy (t.j., Dz.U. z 2007r. nr 111 poz.765 z pdzn.
zmian.)

Postepowanie w
sprawie wstrzymania
wykonania decyzji
ostatecznej

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 1997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA =z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. 1960 Nr 30 poz.
168 z pézn. zm.).

Postepowanie
egzekucyjne

USTAWA z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2002 r. Nr 110,
poz. 968 z pdzn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 22
listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektérych
przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U. z 2001 r. nr 137 poz. 1541),

Postepowanie
odwotawcze w
sprawach karnych
skarbowych
i wykroczenia
skarbowe

USTAWA 2z dnia 10 wrzednia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy (t.j., Dz.U. z 2007r. nr 111 poz.765 z pdzn.
zm.);

USTAWA z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania
karnego. (Dz.U. z 1997 r. nr 89 poz. .555 z pézn. zm)

Zwrot wydatkow
zwigzanych

z budownictwem

mieszkaniowym

Ustawa z dnia 29 sierpnia 2005 r. o zwrocie osobom
fizycznym niektérych wydatkéw zwigzanych
Z budownictwem mieszkaniowym (Dz.U. z 2005 r. nr 177
poz. 1468);

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);

USTAWA 2z dnia 10 wrzednia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy (t.j., Dz.U. z 2007 r. nr 111 poz.765 z pdzn.
zm.);

Zwrot ulgi za zakup
kasy rejestrujacej

USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz.U. z 2004 r. nr 54 poz. 535);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 27
grudnia 2010 roku w sprawie odliczania i zwrotu kwot
wydatkowanych na zakup kas rejestrujgcych (Dz.U. Nr
257, poz. 1733).

Wydanie /
wznowienie
postepowania dot.

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);
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USTAWA =z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r. Nr 30
poz. 168 z p6ézn. zm.);

Umorzenie / ulga
kosztow
egzekucyjnych

USTAWA z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2002 r. Nr 110,
poz. 968 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 22
listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektérych
przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U. z 2001 r. nr 137 poz. 1541)

Udzielanie profilu
zaufanego e-PUAP

USTAWA z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. z 2005 r. Nr 64, poz. 565, z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNE-
TRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 27 kwietnia 2011 r.
w sprawie zasad potwierdzania, przedtuzania waznosci,
wykorzystania i uniewazniania profilu  zaufanego
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
(Dz. U. z 2011 r. Nr 93, poz. 547).

Orzekanie o
odpowiedzialnosci
podatkowej oséb
trzecich

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 110,
poz. 968 z pézn. zm.).

Ewidencjonowanie

wplywow
budzetowych

USTAWA z 26 listopada 1998r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 17
sierpnia 2000 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu
kont dla prowadzenia ewidencji podatkow
i niepodatkowych naleznosci budzetowych przez urzedy
skarbowe jako organy podatkowe (Dz.U.z 2000 r. nr 77
poz. 876);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z 18 grudnia
2001 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 153,
poz. 1752).

Monitorowanie
terminowosci
realizacji zobowigzan
podatkowych

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW 2z dnia
17 sierpnia 2000 r. w sprawie zasad rachunkowosci
i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow
i niepodatkowych naleznosci budzetowych przez urzedy

53

A

ININDYL~
Uread progf™ Wleatoet



Nazwa procesu

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktéow prawnych

skarbowe jako organy podatkowe (Dz.U.z 2000 r. nr 77
poz. 876);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z 18 grudnia
2001 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 153,
poz. 1752).

Rejestracja /
zawieszenie /
likwidacja
dziatalnosci
gospodarczej

USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz.U. z 2004 r. nr 54 poz. 535);

USTAWA z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach
ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikow (Dz.U.
Z 2004 r. nr 269 poz. 2681);

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.).

Przyjecie
zawiadomienia o
popetieniu
przestepstwa lub
wykroczenia
skarbowego

USTAWA z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy (Dz.U. z 2007r. nr 111 poz.765 z pdzn. zm.);

USTAWA z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania
karnego. (Dz.U. z 1997 r. nr 89 poz. 555 z pézn. zm.).

Przyjecie deklaracji
podatku
dochodowego od
0s0b fizycznych

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od oso6b fizycznych (Dz.U. z 1991 r. nr 80 poz. 350
z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW 2z dnia
9 listopada 2011 r. w sprawie okreslenia niektérych
wzorow oswiadczen, deklaracji i informacji podatkowych
obowigzujacych w zakresie podatku dochodowego od
0s6b fizycznych (Dz.U. z 2011 r. nr 252 poz. 1514);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
24 listopada 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw
zeznania, deklaracji i informacji = podatkowych
obowigzujgcych w zakresie zryczattowanego podatku
dochodowego od niektorych przychoddéw osigganych
przez osoby fizyczne (Dz.U. z 2011 r. nr 259 poz. 1552)

Przyjecie deklaracji
podatku
dochodowego od
0s6b prawnych

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA 2z dnia 15 Ilutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0sdb prawnych (Dz.U. z 1992 r. Nr 21
poz. 86);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 25
listopada 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw deklaraciji,
zeznania, o$wiadczenia oraz informacji podatkowych
obowigzujacych w zakresie podatku dochodowego od
0s0b prawnych (Dz.U. z 2011 r. nr 265 poz. 1575).

Przyjecie deklaracji
podatku
dochodowego od
0so6b fizycznych

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z pd6zn. zm.);

USTAWA z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od oséb fizycznych (Dz.U. z 1991 r. nr 80 poz. 350
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z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW 2z dnia
9 listopada 2011 r. w sprawie okreslenia niektérych
wzorow oswiadczen, deklaracji i informacji podatkowych
obowigzujacych w zakresie podatku dochodowego od
0s6b fizycznych (Dz.U. z 2011 r. nr 252 poz. 1514);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
24 listopada 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw
zeznania, deklaracji i informacji  podatkowych
obowigzujacych w zakresie zryczattowanego podatku
dochodowego od niektorych przychodéw osigganych
przez osoby fizyczne (Dz.U. z 2011 r. nr 259 poz. 1552)

Rozliczenie
podatkowe os6b
fizycznych

10.

USTAWA z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od os6b fizycznych (Dz.U. z 1991 r. nr 80 poz. 350
z pézn. zm.)

USTAWA z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym
podatku dochodowym od niektérych przychodow
osigganych przez osoby fizyczne (Dz.U. z 1998 r. nr 144
poz. 930);

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
9 listopada 2011 r. w sprawie okreslenia wzoru rocznego
obliczenia podatku wraz z informacja o wysokosci
dochodu, do sporzadzenia ktdérych obowigzane sg organy
rentowe (Dz.U. z 2011 r. nr 252 poz. 1515);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 14
listopada 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw rocznego
obliczenia  podatku oraz  zeznan  podatkowych
obowigzujgcych w zakresie podatku dochodowego od
0s6b fizycznych (Dz.U. z 2011 r. nr 252 poz. 1518);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 14
listopada 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw rocznego
obliczenia  podatku oraz zeznan  podatkowych
obowigzujacych w zakresie podatku dochodowego od
0s0b fizycznych (Dz.U. z 2011 r. nr 252 poz. 1518);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 16
maja 2005 r. w sprawie okreslenia krajow i terytoriow
stosujgcych szkodliwg konkurencje podatkowg dla celow
podatku dochodowego od oséb fizycznych (Dz.U. z 2005
r. nr 94 poz. 790)

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 30
kwietnia 2004 r. w sprawie sposobu ustalania tozsamosci
i miejsca statego zamieszkania faktycznych odbiorcéw
(Dz.U. z 2004 r. nr 106 poz. 1132);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 7
marca 2000 r. w sprawie okreslenia maksymalnej
wysokosci wptat na rzecz Polskiej Organizacji
Turystycznej, uznawanej za koszt uzyskania przychodéw
(Dz.U. z 2000 r. nr 17 poz. 217);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 5
maja 1992 r. w sprawie okreslenia wysokosci Swiadczen z
pomocy spotecznej w zwigzku z wprowadzeniem podatku
dochodowego od oséb fizycznych (Dz.U. z 1992 r. nr 41
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Rozliczenie 1. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
podatkowe oséb (Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);

prawnych 2. USTAWA z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. z 1992 r. Nr 21
poz. 86);

3. USTAWA z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.);

4, ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 10
wrzesnia 2009 r. w sprawie sposobu i trybu okreslania
dochodéw oséb prawnych w drodze oszacowania oraz
sposobu i trybu eliminowania podwdjnego opodatkowania
0s6b prawnych w przypadku korekty zyskéw podmiotow
powigzanych (Dz.U. z 2009 r. nr 160 poz. 1268);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 31
maja 2006 r. w sprawie wzoru sprawozdania o realizacji
uznanej metody ustalania ceny transakcyjnej dla celow
podatku dochodowego od oséb prawnych (Dz.U. 2006 nr
99 poz. 687);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 16
maja 2005 r. w sprawie okreslenia krajow i terytoriow
stosujacych szkodliwg konkurencje podatkowg dla celéw
podatku dochodowego od os6b prawnych (Dz.U. z 2005 r.
nr 94 poz. 791);

Rozliczenie 1. USTAWA z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
podatkowe oséb od oso6b fizycznych (Dz.U. z 1991 r. nr 80 poz. 350
fizycznych z pézn. zm.)

p?::’;:fggg h 2. USTAWA z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym
gospodarcza, podatku dochodowym od niektérych przychodéw

osigganych przez osoby fizyczne (Dz.U. z 1998 r. nr 144
poz. 930);

5. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

3. USTAWA z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 26
sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi
przychodow i rozchodéw (Dz. U. z 2003 r. Nr 152, poz.
1475 z pézn. zm.);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 17
grudnia 2002 r. w sprawie prowadzenia ewidencji
przychodow i wykazu Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. (Dz. U. Nr 219, poz. 1836
z pdzn. zm.).

Rozliczenie 1. USTAWA z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
podatkowe 0s6b od osoéb fizycznych (Dz.U. z 1991 r. nr 80 poz. 350
fizycznych z pézn. zm.);

s pgg;ma; S?ggsz cie 2. USTAWA z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym
rolng, podatku dochodowym od niektorych przychodow
osigganych przez osoby fizyczne (Dz.U. z 1998 r. nr 144

poz. 930);
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USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 10
listopada 2011 r. w sprawie norm szacunkowych dochodu
z dziatbw specjalnych  produkcji rolnej (Dz.U.
z 2011 r. nr 252 poz. 1517).

Rozliczanie
podatkowe o0sb6b
duchownych

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym
podatku dochodowym od niektérych przychodow
osigganych przez osoby fizyczne (Dz.U. 1998 nr 144 poz.
930);

Rozliczenie
podatkowe osoby
zmartej

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od oso6b fizycznych (Dz.U. z 1991 r. nr 80 poz. 350
z pézn. zm.).

Rozliczanie darowizn
i spadkéw

10.

11.

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od oséb fizycznych (Dz.U. z 1991 r. nr 80 poz. 350
z pdzn. zm.);

USTAWA z dnia 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkéw
i darowizn (Dz.U. z 1983 r. nr 45 poz. 207 z pézn. zm.);

USTAWA 2z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
(Dz.U. 21964 r. nr 16 poz. 93);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
3 listopada 1987 r. w sprawie zwolnienia od podatku od
spadkéw i darowizn niektérych darowizn oraz
podwyzszenia kwot wartosci rzeczy i praw majatkowych
nie podlegajacych opodatkowaniu oraz wytaczonych
z podstawy opodatkowania tym podatkiem (Dz.U.
z 1987 r. nr 35 poz. 197 z pdzn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
9 marca 1995 r. w sprawie wykonania niektérych
przepisdw ustawy o podatku od spadkéw i darowizn
(Dz.U. 21995 r. nr 29 poz. 147);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
18 grudnia 2006 r. w sprawie pobierania przez ptatnikéw
podatku od spadkoéw i darowizn (Dz.U. z 2006 r. nr 243
poz. 1763);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 18
grudnia 2006 r. w sprawie wzoru zgtoszenia 0 nabyciu
wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych (Dz.U. z 2006 r.
nr 243 poz. 1762);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 21
kwietnia 2006 r. w sprawie zaniechania poboru podatku
od spadkow i darowizn od niektérych podatnikéw (Dz.U.
z 2006 r. nr 73 poz. 506).

Pobér zaliczek na

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
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Nazwa procesu

podatek dochodowy

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktéow prawnych

(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od os6b fizycznych (Dz.U. z 1991 r. nr 80 poz. 350
z pézn. zm.);

USTAWA 2z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych (Dz.U. z 1992 r. Nr 21
poz. 86).

Udzielenie ulgi
w sptacie
zobowigzan
podatkowych

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od oso6b fizycznych (Dz.U. z 1991 r. nr 80 poz. 350
z pézn. zm.);

USTAWA 2z dnia 15 Ilutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0sdb prawnych (Dz.U. z 1992 r. Nr 21
poz. 86);

USTAWA z dnia 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkéw
i darowizn (Dz.U. z 1983 r. nr 45 poz. 207 z p6zn. zm.);

Rozliczenie podatku
VAT

USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz.U. z 2004 r. nr 54 poz. 535);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 17
sierpnia 2000 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu
kont dla prowadzenia ewidencji podatkow
i niepodatkowych naleznos$ci budzetowych przez urzedy
skarbowe jako organy podatkowe (Dz.U. z 2000 r. nr 77
poz. 876);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z 18 grudnia
2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 153,
poz. 1752).

Przyspieszenie
rozliczenia podatku
VAT

USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (Dz.U. z 2004 r. nr 54 poz. 535);

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z pézn. zm.);

Postepowanie ws.
zgody na obnizenie
VAT

USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz.U. z 2004 r. nr 54 poz. 535);

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r.nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.).

Rozliczenie
przychodu
ze sprzedazy
nieruchomosci na
wniosek podatnika

USTAWA z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od osoéb fizycznych (Dz.U. z 1991 r. nr 80 poz. 350
z pézn. zm.).

Prowadzanie kontroli
podatkowej

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA 2z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2010
r., Nr 220, poz. 1447, z pbzn. zm.);
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Nazwa procesu

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktéow prawnych

USTAWA z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U. 21964 r. nr 16 poz. 93 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z 4 marca
2009 r. w sprawie wzoru imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli podatkowej (Dz.U. Nr 36, poz.
281);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z 19 grudnia
2008 r. w sprawie wzoru zawiadomienia 0 zamiarze
wszczecia kontroli podatkowej (Dz.U. Nr 237, poz. 1659).

Rozpatrywanie
zazalen w sprawie
kontroli podatkowej

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA 2z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2010
r., Nr 220, poz. 1447, ze zm.).

Udzielanie informaciji
organom
uprawnionym

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA 2z dnia 10 lipca 2008 r. o zmianie ustawy
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz o zmianie
niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 141, poz. 888);

USTAWA dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
informacji podatkowych z dnia 24 grudnia 2002 r. (Dz.U.
z 2002 r. nr 240 poz. 2061).

Udzielanie informaciji
w punkcie
informacyjnym

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 10 lipca 2008 r. o zmianie ustawy
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz o zmianie
niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 141, poz. 888);

USTAWA dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji
publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pdzn.
zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW w sprawie
informacji podatkowych z dnia 24 grudnia 2002 r. (Dz.U.
z 2002 r. nr 240 poz. 2061).

Udostepnianie
informacji publicznej

USTAWA dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.).

Wydawanie
uwierzytelnionych
kopii dokumentéw

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz. U. Nr 225, poz. 1636 z po6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 28

podatkowych wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej
(Dz.U. Nr 187, poz. 1330).
Wydanie USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
zaswiadczen (Dz.U. 21997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

i potwierdzen na
whniosek klienta

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 22
sierpnia 2005 r. w sprawie zaswiadczen wydawanych
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Nazwa procesu Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktéow prawnych

przez organy podatkowe (Dz. U. Nr 165, poz. 1374
z pézn. zm.);

3. USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. 22011 r. Nr.177, poz. 1054 z pézn. zm.);

4, USTAWA z dnia 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkéw
i darowizn (Dz. U. z 2009 r. Nr 93, poz.768);

5. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie skarbowej
(Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pézn. zm.);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 28
wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej
(Dz.U. Nr 187, poz. 1330).
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KOMENDA/KOMISARIAT POLICJI

Nazwa procesu

Asystowanie
w czynnosciach
administracyjnych
i egzekucyjnych

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58
z pozn. zm.);

USTAWA z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, (Dz.U.05.229.1954 z pdzn.
zm.);

USTAWA z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.
1964.16.93 z pdzn. zm.);

USTAWA 2z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
Kodeksu cywilnego (Dz. U. 05. 31.266 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania
cywilnego (Dz. U. 1964.43.296 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MSWIA z dnia 29 sierpnia 2001 r.
w sprawie sposobu udzielania przez Policje lub Straz
Graniczng pomocy lub asysty organowi egzekucyjnemu
i egzekutorowi przy wykonywaniu czynnosci egzekucyjnych
(Dz. U.01.101.1106);

ROZPORZADZENIE MSWIA z dnia 28 stycznia 2002 r.
w sprawie udzielania pomocy lub asystowania komornikowi
przez Policje lub Straz Graniczng przy wykonywaniu
czynnosci egzekucyjnych (Dz. U. 02.10.106 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 17 wrzeénia
1990 r.
w sprawie okreslenia przypadkoéw oraz warunkow i sposobu
uzycia przez policjantow srodkéw przymusu bezposredniego
(Dz. U. 1990.70.410 z pézn. zm.).

Obstuga spraw
zwigzanych
Z prawem
prasowym

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
z pézn. zm.).

Obstuga spraw
zwigzanych

Z Instytucjami

panstwowymi

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
z pdzn. zm.);

USTAWA o administracji rzadowej w wojewddztwie z dnia
5 czerwca 1998 r. (Dz.U.01.80.872 z p6zn zm ).

Obstuga spraw
zwigzanych
z ochrong
Srodowiska

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
z poézn. zm.);

USTAWA Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r.. (Dz. U.
97.88.553 z pozn. zm);

USTAWA Kodeks wykroczen z dnia 20 maja 1971 r. (Dz. U
71.12.114 z pdzn. zm.).

Obstuga spraw
prowadzonych na
zlecenie innej
jednostki
administracji

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
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Nazwa procesu Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych

panstwowej Kodeksu cywilnego (Dz. U. 05. 31.266 z p6zn. zm.).

Obstuga spraw 1. USTAWA o postepowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26
zwigzanych z pazdziernika 1982 r. (Dz. U 82.25.228 z p6zn. zm.);

demoralizacjg 2. USTAWA Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r.. (Dz. U.
97.88.553 z pézn. zm);

3. USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca
1997 r. ( Dz. U 97.89.555 z pézn. zm.);

4. USTAWA Kodeks wykroczen z dnia 20 maja 1971 r. (Dz. U
71.12.114 z p6zn. zm.);

5. USTAWA o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi z dnia 26 pazdziernika 1982 r. (Dz. U.
02.147.1231 z pézn. zm.);

6. USTAWA Kodeks Rodzinny i Opiekunczy z dnia 25 luty 1964
r. (Dz. U 64.9.59 z pézn. zm.).

Obstuga spraw 1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
zwigzanych z poézn. zm.);

Zk;"l?’z‘?a‘i'j'?frwb 2. USTAWA Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r.. (Dz. U.
1a drogowq 97.88.553 z pé2n. zm);

3. USTAWA Kodeks wykroczen z dnia 20 maja 1971 r. (Dz. U
71.12.114 z pézn. zm.);

4, USTAWA Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997
r. (Dz. U. z 05.108.908, z p6zn. zm.);

5. ROZPORZADZENIA  MINISTROW  INFRASTRUKTURY
ORAZ SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia
31 lipca 2002 r. w sprawie znakow i sygnatéw drogowych (Dz.
U. 02.170.1393, z p6zn. zm.).

Obstuga spraw 1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
zwigzanych z pézn. zm.);

z .
. . 2. USTAWA Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r.. (Dz. U.
bezpieczenstwem 97.88.553 z pozn. zm.);

komunikacyjnym
3. USTAWA Kodeks wykroczen z dnia 20 maja 1971 r. (Dz. U
71.12.114 z pézn. zm.);

4. USTAWA Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997
r. (Dz. U. z 05.108.908, z p6zn. zm.);

5. ROZPORZADZENIA MINISTROW INFRASTRUKTURY
ORAZ SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI
z dnia 31 lipca 2002 r. w sprawie znakow i sygnatow
drogowych (Dz. U. 02.170.1393, z pézn. zm.);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA  INFRASTRUKTURY
w sprawie warunkéw technicznych pojazdéw oraz zakresu
ich niezbednego wyposazenia z dnia 31 grudnia 2002 r.
(Dz. U 03.32.262 z p6zn. zm.);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY NARODOWEJ,
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI
ORAZ MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI w sprawie
warunkow  poruszania sie po drogach pojazdéw
specjalnych, pojazdow uzywanych do celéw specjalnych
oraz pojazdow uzywanych w zwigzku z przewozem
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Nazwa procesu Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych ‘\

pojazdéw specjalnych Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej sl
Polskiej, Policji, Strazy Granicznej oraz pojazdoéw strazy mzqc{prw'ﬂ’#/m“w
pozarnej biorgcych udziat w akcjach ratowniczych, a takze
warunkéw przewozu osOb pojazdami Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej, Policji, Strazy Granicznej, Stuzby
Wieziennej oraz strazy pozarnej z dnia 11 pazdziernika
2007 r. (Dz. U. 07.201.1554).

Obstuga spraw 1. USTAWA Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r.. (Dz. U.

zwigzanych 97.88.553 z pézn. zm);
z ochrong . .
i wiarygodnoscia 2. USTAWA Kodeks postepowe}qla karnego z dnia 6 czerwca
informacji 1997 r. (Dz. U 97.89.555 z pézn. zm.);

3. USTAWA Kodeks wykroczen z dnia 20 maja 1971 r. (Dz. U
71.12.114 z p6zn. zm.);

4. USTAWA Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia
z dnia 24 sierpnia 2001 r. ( Dz. U 01.106.1148z p6zn. zm.);

5. USTAWA Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14
czerwca 1960 r.(Dz. U 60.30.168 z p6zn. zm.);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
| ADMINISTRACJI w sprawie przetwarzania przez Policje
informacji o osobach z dnia 5 wrzesnia 2007 r. (Dz. U
07.170.1203).

Obstuga spraw 1. USTAWA z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. 02.7.58
zwigzanych z z pdzn. zm.);

pi’;?(‘:(jzl;'err: 2. USTAWA z dnia 6 czerwca 1997 r.. Kodeks karny (Dz. U.
P y 97.88.553 z pézn. zm);

3. USTAWA Kodeks wykroczeh z dnia 20 maja 1971 r. (Dz. U
71.12.114 z pézn. zm.);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
| ADMINISTRACJI z 4 marca 1999 r. w sprawie szczegotowych
warunkéw porozumienia miedzy organem powiatu lub gminy
a komendantem wojewddzkim Policji w zakresie pokrywania
kosztéow utrzymania dodatkowych etatéw Policji w rewirach
dzielnicowych i w posterunkach Policji (Dz.U. z 1999 r. nr 22,
poz. 208 ze zm.);

5. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z 6 wrze$nia 2007 r.
w sprawie form i zakresu finansowego wspierania organow
prowadzacych w zapewnieniu bezpiecznych warunkéw nauki,
wychowania i opieki w publicznych szkotach i placéwkach
(Dz.U. nr 163, poz. 1155);

6. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW w  sprawie
szczegotowych warunkéw i sposobu uzycia oddziatdw
i pododdziatéw Policji oraz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej w razie zagrozenia bezpieczehstwa publicznego lub
zaktécenia porzadku publicznego z dnia 19 lipca 2005 r. (Dz. U
05.125.1134).

Obstuga spraw |1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58
zwigzanych z pézn. zm.);

Zz?/\:;V!;TI 2. USTAWA Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r.. (Dz. U.
a 97.88.553 z pozn. zm);

3. USTAWA Kodeks wykroczen z dnia 20 maja 1971 r. (Dz. U
71.12.114 z p6zn. zm.);
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Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych

Nazwa procesu

USTAWA o ochronie zwierzat z dnia 21.08.1997 r. (Dz. U.
03.106.1002 z p6zn zm. )

Obstuga spraw
zwigzanych
Z prawem
spotdzielczym

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r ,
z pézn. zm.).

(Dz. U. 02.7.58

Obstuga spraw
zwigzanych
Z naruszeniem
wolnosci

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
z pédzn. zm.);

USTAWA Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r.. (Dz. U.
97.88.553 z pézn. zm.);

USTAWA Kodeks postepowania karnego =z dnia 6 czerwca
1997 r. ( Dz. U 97.89.555 z p6zn. zm.).

Obstuga spraw
zwigzanych
z wolnoscig
gospodarczg
i handlem

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
z pézn. zm.),

Obstuga spraw
zwigzanych
Z przemocg
w rodzinie

USTAWA o postepowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26
pazdziernika 1982 r. (Dz. U 82.25.228 z p6zn. zm.);

USTAWA Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r.. (Dz. U.
97.88.553 z pézn. zm);

USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca
1997 r. ( Dz. U 97.89.555 z p6zn. zm.);

USTAWA Kodeks Rodzinny i Opiekuhczy z dnia 25 luty 1964 r.
(Dz. U 64.9.59 z p6zn. zm.);

USTAWA o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi z dnia 26 pazdziernika 1982 r..(Dz. U.
02.147.1231 z p6zn. zm.);

USTAWA o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie z dnia 29
lipca 2005 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 180, poz. 1493 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
| ADMINISTRACJI w sprawie procedury postepowania przy
wykonywaniu czynnosci odebrania dziecka z rodziny w razie
bezposredniego zagrozenia zycia Ilub zdrowia dziecka
w zwigzku z przemocg w rodzinie z dnia 31 marca 2011 r. (Dz.
U 11.81.448).

Obstuga spraw
zwigzanych
Z mieniem

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
z pézn. zm.);

USTAWA Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r. (Dz. U.
97.88.553 z p6zn. zm.);

USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca
1997 r. ( Dz. U 97.89.555 z pdzn. zm.);

USTAWA Kodeks wykroczen z dnia 20 maja 1971 r. (Dz. U
71.12.114 z pézn. zm.);

USTAWA Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia
z dnia 24 sierpnia 2001 r. (Dz. U 01.106.1148z p6zn. zm.);
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Nazwa procesu

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych

USTAWA o ochronie os6b i mienia. z dnia 22 sierpnia 1997 r.
(Dz.97.114.740).

Obstuga spraw
zwigzanych
z zyciem i
zdrowiem

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
z pézn. zm.);

USTAWA Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r.. (Dz. U.
97.88.553 z pdzn. zm);

USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca
1997 r. ( Dz. U 97.89.555 z p6zn. zm.).

Obstuga spraw
zwigzanych
z uzaleznieniami

USTAWA o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi z dnia 26 pazdziernika 1982 r. (Dz. U.
02.147.1231 z p6zn. zm.);

USTAWA o przeciwdziataniu narkomani z dnia 29 lipca 2005 r.
(Dz. U 05.179.1485 z p6zn. zm.).

Obstuga spraw
zwigzanych
z ochrong
obiektow

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
z pézn. zm.);

USTAWA o ochronie oséb i mienia. z dnia 22 sierpnia 1997 r.
(Dz.97.114.740).

Obstuga spraw
zwigzanych
Z zaginieciem
os6b

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
z pézn. zm.);

USTAWA Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r.. (Dz. U.
97.88.553 z pézn. zm);

USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca
1997 r. ( Dz. U 97.89.555 z p6zn. zm.).

Obstuga spraw
zwigzanych
Z zaginieciem
rzeczy /kradziezg

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58
z pdzn. zm.);

USTAWA Kodeks karny z dnia 6 czerwca 1997 r. (Dz. U.

" 97.88.553 z pozn. zm);

USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca
1997 r. ( Dz. U 97.89.555 z pdzn. zm.);

USTAWA Kodeks wykroczen z dnia 20 maja 1971 r. (Dz. U

71.12.114 z pézn. zm.);

USTAWA Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia

z dnia 24 sierpnia 2001 r. ( Dz. U 01.106.1148z p6zn. zm.).

Prowadzenie
kontroli drogowej

USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58
z pézn. zm.);

USTAWA Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r.
(Dz. U. z05.108.908, z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
I ADMINISTRACJI w sprawie kontroli ruchu drogowego z dnia
18 lipca 2008 r. (Dz. U. z 08.123.481, z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY
w sprawie warunkow lokalizacji, sposobu oznakowania
i dokonywania pomiaréw przez urzadzenia rejestrujgce z dnia
17 czerwca 2011 r. (Dz.U. 2011 nr 133 poz. 770).
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Nazwa procesu

Przeprowadzanie
wywiadow,
ustalen oraz

wydawanie opinii

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych

1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58
z pozn. zm.);

2. USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca
1997 r. (Dz. U 97.89.555 z pézn. zm.);

3. USTAWA Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14
czerwca 1960 r. (Dz. U 60.30.168 z p6zn. zm.);

4. USTAWA Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia
z dnia 24 sierpnia 2001 r. (Dz. U 01.106.1148z p6zn. zm.).

Wydanie 1. USTAWA o broni i amunicji. z dnia 21 maja 1999 r.
pozwolenia na (Dz.U.99.53.549 z pézn. zm.);
bron 2. USTAWA Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14
czerwca 1960 r. (Dz. U 60.30.168 z p6zn. zm.).
Rozpatrywanie |1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58

skarg i wnioskow

z pézn. zm.);

2. USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca
1997 r. (Dz. U 97.89.555 z pézn. zm.);

3. USTAWA Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14
czerwca 1960 r. (Dz. U 60.30.168 z p6zn. zm.);

4, USTAWA Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia
z dnia 24 sierpnia 2001 r. (Dz. U 01.106.1148z p6zn. zm.).

Prowadzenie
spraw zwigzanych

1. USTAWA Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r.
(Dz. U. z 05.108.908, z pézn. zm.);

or ;ﬁé{ﬂ?’;&chu 2. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
gdro ova/e o I ADMINISTRACJI w sprawie kontroli ruchu drogowego z dnia
goweg 18 lipca 2008 1. (Dz. U. z 08.123.481, z pé2n. zm.).
Udzielanie 1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58
informacji z pézn. zm.);

2. USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca
1997 r. (Dz. U 97.89.555 z pézn. zm.).

Upowszechnianie
wiedzy
0 dziataniach
Policji

Brak regulacji prawnych

Wydanie
zaswiadczen na
zlecenie klienta

1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
z pézn. zm.);

2. USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca
1997 r. ( Dz. U 97.89.555 z p6zn. zm.);

3. USTAWA Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14
czerwca 1960 r.(Dz. U 60.30.168 z p6zn. zm.),

Obstuga imprezy
masowej

1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58
z pézn. zm.);

2. USTAWA o bezpieczenstwie imprez masowych z dnia 20
marca 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. nr 62 poz. 504 z p6zn zm.);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH

66

A

\/
Urred progy™d

WMentowi


http://www.psposwiecim.pl/Przepisy/INNE/Ustawa%20o%20bezpieczenstwie%20imprez%20masowych.doc

Nazwa procesu Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych ‘\

| ADMINISTRACJI z dnia 3 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu sl
wykonywania obowigzku osobistego stawiennictwa w jednostce Uread progf™ Whsalrn
organizacyjnej Policji lub w miejscu okreslonym przez
wladciwego komendanta Policji w czasie trwania imprezy
masowej (Dz.U.09.25.039);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
I ADMINISTRACJI w sprawie zakresu instrukcji postepowania
w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej z dnia 13
sierpnia 2009 r. (Dz.U.09.135.1113).

Realizacja nakazu |1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r , (Dz. U. 02.7.58
zatrzymania lub z pézn. zm.);

listu goniczego 2. USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca

1997 r. ( Dz. U 97.89.555 z pdzn. zm.);

3. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW sprawie sposobu
wykonywania niektorych czynnosci przez funkcjonariuszy
celnych oraz trybu i zakresu wspétpracy Stuzby Celnej z Policjg,
i Strazg Graniczng z dnia 18 pazdziernika 2010 r. (Dz. U 10.
212.1386).

Doprowadzenie |1. USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca
0soby 1997 r. (Dz. U 97.89.555 z pézn. zm.);

2. USTAWA Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia
z dnia 24 sierpnia 2001 r. (Dz. U 01.106.1148z p6zn. zm.);

3. USTAWA o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi z dnia 26 pazdziernika 1982 r. (Dz. U.
02.147.1231 z p6zn. zm.);

4. USTAWA o ochronie zdrowia psychicznego z dn. 19.08.1994 r.
(Dz. U. 94.111.535 z p6zn. zm.);

5. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW sprawie sposobu
wykonywania niektérych czynnoéci przez funkcjonariuszy
celnych oraz trybu i zakresu wspétpracy Stuzby Celnej z Policjg,
i Strazg Graniczng z dnia 18 pazdziernika 2010 r. (Dz. U 10.
212.1386);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA | OPIEKI
SPOLECZNEJ z dn. 23.10.1996 roku w sprawie trybu
doprowadzania osob w stanie nietrzezwos$ci, organizacji izb
wytrzezwien i zakresu opieki zdrowotnej oraz zasad ustalania
optat zwigzanych 2z doprowadzeniem i pobytem w izbie
wytrzezwien (Dz. U. 96.129.611).

Obstuga przesytek |1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58
specjalnych z pézn. zm.).

Znakowanie 1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58
Srodkow z pézn. zm.).
transportowych
i przedmiotow
wartosciowych

Obstuga spraw |1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58
zwigzanych z pézn. zm.);
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Nazwa procesu Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow prawnych ‘\

z osobami . USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca \// o
dozorowanymi 1997 r. ( Dz. U 97.89.555 z p6zn. zm.). Uread progf™ L

Obstuga spraw |1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58
zwigzanych z pézn. zm.);

Zﬁaréez‘f;ﬁmr:“ 2. USTAWA Kodeks karmny z dnia 6 czerwca 1997 r. (Dz. U.
y 97.88.553 z pozn. zm.);

3. USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca
1997 r. (Dz. U 97.89.555 z p6zn. zm.);

4. USTAWA Kodeks wykroczen z dnia 20 maja 1971 r. (Dz. U
71.12.114 z pézn. zm.);

5. USTAWA Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia
z dnia 24 sierpnia 2001 r. (Dz. U 01.106.1148z p6zn. zm.).

Prowadzenie 1. USTAWA o Policji z dnia 6 kwietnia 1990 r. (Dz. U. 02.7.58
wywiadéw z pézn. zm.);

srodowiskowych 2. USTAWA Kodeks postepowania karnego z dnia 6 czerwca

1997 r. ( Dz. U 97.89.555 z pdzn. zm.);

3. USTAWA o postepowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26
pazdziernika 1982 r. (Dz. U 82.25.228 z p6zn. zm.);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
w sprawie szczegotowych zasad trybu przeprowadzania
wywiadéw Srodowiskowych o nieletnich z dnia 16 sierpnia 2001
r. (Dz. U. 01.90.1010 z pézn. zm.).
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Nazwa procesu

Postepowanie
w sprawie skargi
ztozonej do
Wojewodzkiego
Sadu

|ZBA CELNA

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktu(éw) prawnego

(ych)
USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U. 97.137. 926 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.( Dz. U 60.30.168 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu
przed sagdami administracyjnymi (Dz. U.153.1270, z pézn. zm.).

Roztozenie na
raty naleznosci
celnych (cfa)

ROZPORZADZENIE RADY (EWG) Nr 2913/92 z dnia 12
pazdziernika 1992 r. ustanawiajgcym Wspodlnotowy Kodeks
Celny (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r. z pdzn. zmianami);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG z dnia 2 lipca 1993 r. Nr
2454/93 ustanawiajgcym przepisy w celu wykonania
Rozporzgdzenia Rady EWG Nr 2913/92 (Dz. Urz. WE L 253
z11.10.93 r. z p6ézn. zmianami);

USTAWA z dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz. U. 04.68.
622);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 13 lipca
2004 r. w sprawie sposobu zabezpieczeni w formie depozytu w
gotoéwce (Dz. U.04.169.1769).

Rozpatrzenie
odwotania
(zazalenia) od
decyzji
postanowien
wydanych przez
Dyrektor 1zby

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U. 97.137. 926 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania
administracyjnego ( Dz. U 60.30.168 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 30 sierpnia 2002 r.- Prawo o postepowaniu
przed sadami administracyjnymi (Dz. U.153.1270, z pézn. zm.).

Rozpatrzenie
odwotania
(zazalenia) od
decyzji lub
postanowienia
wydanej przez
Dyrektora Urzedu
Kontroli
Skarbowej

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U. 97.137. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.( Dz. U 60.30.168 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu
przed sagdami administracyjnymi (Dz. U.153.1270, z pézn. zm.).

Rozpatrzenie
odwotania
(zazalenia) od
decyzji lub
postanowienia
wydawanego
przez urzad celny
w zakresie
podatku
akcyzowego
i podatku od gier

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U. 97.137. 926 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.( Dz. U 60.30.168 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu
przed sadami administracyjnymi (Dz. U.153.1270, z p6zn. zm.).
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Nazwa procesu

Rozpatrzenie
skargi dotyczacej
dziatania lzby
Celnej i Urzedow
Celnych

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktu(éw) prawnego

(ych)
USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U. 97.137. 926 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U 60.30.168 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu
przed sagdami administracyjnymi (Dz. U.153.1270, z pézn. zm.).

Rozpatrzenie
zarzutéw
W sprawie
prowadzenia
egzekucji
administracyjne;j

USTAWA z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. 02.110.968 ze zm.).

Sprzedaz towaru
w postepowaniu
likwidacyjnym

USTAWA z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. 02.110.968 ze zm.);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 28.02.20011 r.
W sprawie rozciggniecia stosowania przepisow ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
11.46.237).

Stwierdzenie,
zmiana badz

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U. 97.137. 926 z p6zn. zm.);

u chyl_enu’e_ USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
niewaznosci " : i .
decyzji administracyjnego.( Dz. U 60.30.168 z p6zn. zm.);
ostatecznej USTAWA z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu
przed sadami administracyjnymi (Dz. U.153.1270, z pézn. zm.).
Uchylenie USTAWA z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
czynnosci w administracji (Dz. U. 02.110.968 ze zm.).
egzekucyjnych
Udostepnienie USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
informacji administracyjnego.( Dz. U 60.30.168 z p6zn. zm.);
publicznej USTAWA z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. 01.112.1198).
Umorzenie USTAWA z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
kosztow w administracji (Dz. U. 02.110.968 ze zm.).
postepowania
egzekucyjnego
Umorzenie USTAWA z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
postepowania w administracji (Dz. U. 02.110.968 ze zm.).
egzekucyjnego
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Nazwa procesu

Uznanie miejsca
czynnosci
przewidzianych
przepisami prawa
celnego

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktu(éw) prawnego

(ych)

. USTAWA z dnia 19 marca 2004r. Prawo celne (Dz. U. 04.68.622

z pédzn. zm.);

. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 26 kwietnia

2004 r. w sprawie miejsca wyznaczonego lub uznanego przez
organ celny, w ktorym moga by¢ dokonywane czynnosci
przewidziane przepisami Prawa celnego (Dz. U. 04.97.967
z pézn. zm.);

. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 18 listopada

2004 r. w sprawie urzedow celnych, w ktérych sg dokonywane
czynnosci przewidziane przepisami prawa celnego w zaleznosci
od rodzaju towaréw lub procedur celnych, ktérymi mogg byé¢
obejmowane towary (Dz.U. 04.251.2511 z p6zn. zm.).

Wydanie kopii
dokumentow
z archiwum lIzby
Celngj

USTAWA z dnia 14 lipca 1983 o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 83.173 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.
U. 06.255.1635 z pézn. zm.).

Wydanie
Swiadectwa
Upowaznionego
Przedsiebiorcy
AEO

ROZPORZADZENIE WE nr  648/2005 Parlamentu
Europejskiego i Rady z 13 kwietnia 2005 r., zmieniajacego
rozporzgdzenie Rady EWG nr 2913/92 ustanawiajgce
Wspdlnotowy Kodeks Celny (WKC) (Dz.Urz. UE seria L nr 117
z 4 maja 2005 r.);

. ROZPORZADZENIE KOMISJI WE nr 1875/2006 z 18 grudnia

2006 r. zmieniajgcego rozporzadzenie (EWG) nr 2454/93
ustanawiajace przepisy w celu wykonania Wspdlnotowego
Kodeksu Celnego (RWKC) (Dz.Urz. WE seria L nr 360
z19.12.2006 r.).

Zarejestrowanie
(aktualizacja)
podmiotu
w Podsystemie
danych
Referencyjnych
(PDR)

. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optaci skarbowej (Dz. U.

06.255.1635 z pézn. zm.).

Zawieszenie
postepowania
egzekucyjnego

. USTAWA z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym

w administracji (Dz. U. 02.110.968 ze zm.).

Zezwolenie
(zmiana,
uchylenie) na
zastosowanie
zabezpieczenia
generalnego w
zakresie
naleznosci
celnych
i podatkowych

USTAWA z dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz. U. 04.68.
622).
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Nazwa procesu

Zezwolenie na
skorzystanie (lub
zwolnienie)

Z gwarangcji
generalnej
w procedurze
tranzytu

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktu(éw) prawnego

(ych)

ROZPORZADZENIE RADY (EWG) Nr 2913/92 z dnia 12
pazdziernika 1992 r. ustanawiajgcym Wspolnotowy Kodeks
Celny (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r. z p6zn. zmianami);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG z dnia 2 lipca 1993 r. Nr
2454/93 ustanawiajgcym przepisy w celu wykonania
Rozporzadzenia Rady EWG Nr 2913/92 (Dz. Urz. WE L 253
z11.10.93 r. z p6ézn. zmianami).

Zezwolenie na

skorzystanie z

gospodarczej
procedury celnej

ROZPORZADZENIE RADY (EWG) Nr 2913/92 z dnia 12
pazdziernika 1992 r. ustanawiajgcym Wspdlnotowy Kodeks
Celny (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r. z pdzn. zmianami);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG z dnia 2 lipca 1993 r. Nr
2454/93 ustanawiajgcym przepisy w celu wykonania
Rozporzgdzenia Rady EWG Nr 2913/92 (Dz. Urz. WE L 253
z 11.10.93 r. z p6zn. zmianami);

USTAWA z dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U. 04.68.
622).

Zezwolenie na
uproszczenie
przy
obejmowaniu
towaréw
procedurg
tranzytu lub
zamykaniu
procedury
tranzytu

ROZPORZADZENIE RADY (EWG) Nr 2913/92 z dnia 12
pazdziernika 1992 r. ustanawiajgcym Wspolnotowy Kodeks
Celny (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r. z p6zn. zmianami);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG z dnia 2 lipca 1993 r. Nr
2454/93 ustanawiajgcym przepisy w celu wykonania
Rozporzgdzenia Rady EWG Nr 2913/92 (Dz. Urz. WE L 253
z11.10.93 r. z p6zn. zmianami);

USTAWA z dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz. U. 04.68.
622);

Zezwolenie na
urzadzanie loterii
audioteksowej

USTAWA z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz.
U. 09.201.540, z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 23 czerwca
2010 r. w sprawie okreslenia obszaréw wiasciwosci miejscowej
dyrektoréw izb celnych do udzielania zezwolehh na urzadzanie
loterii fantowej, loterii audiotekstowej, gry bingo fantowe i loterii
promocyjnej ( Dz. U. 10.114.767).

Zezwolenie na
urzadzanie loterii
promocyjnej

USTAWA z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz.
U. 09.201.540, z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 23 czerwca
2010 r. w sprawie okreslenia obszaréw wiasciwosci miejscowej
dyrektoréw izb celnych do udzielania zezwolen na urzgdzanie
loterii fantowej, loterii audiotekstowej, gry bingo fantowe i loterii
promocyjnej (Dz. U. 10.114.767).
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Nazwa procesu

Zezwolenie na
urzadzenie loterii
fantowej lub gry

bingo fantowe

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktu(éw) prawnego

(ych)

USTAWA z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz.
U. 09.201.540, z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 26
wrzesnia 2011 r. w sprawie obszaréw witasciwosci miejscowej
naczelnikdw urzedéw celnych do przyjmowania zgtoszen loterii
fantowej lub gry bingo fantowe (Dz. U 11.216.1277 );

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 1 sierpnia
2011 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegoétowych
warunkow  przeprowadzenia przetargu dla  podmiotow
ubiegajacych sie o udzielenie koncesji na prowadzenie kasyna
gry lub zezwolenia na prowadzenie salonu gry bingo pieniezne
(Dz. U 11.168.1008).

Zezwolenie na
zastosowanie
procedury
dopuszczenia do
obrotu
z kohcowym
przeznaczeniem

ROZPORZADZENIE RADY (EWG) Nr 2913/92 z dnia 12
pazdziernika 1992 r. ustanawiajgcym Wspdlnotowy Kodeks
Celny (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r. z p6zn. zmianami);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG z dnia 2 lipca 1993 r. Nr
2454/93 ustanawiajgcym przepisy w celu wykonania
Rozporzadzenia Rady EWG Nr 2913/92 (Dz. Urz. WE L 253
z 11.10.93 r. z p6zn. zmianami);

USTAWA z dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz. U. 04.68.
622).

Zezwolenie na
zastosowanie
procedury

USTAWA z dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz. U. 04.68.
622);

. ROZPORZADZENIE WE nr 648/2005 Parlamentu
ur\)l\r/ons]izgic::ﬂej Europejskiego i Rady z 13 kwietnia 2005 r., zmieniajacego
) rozporzgdzenie Rady EWG nr 2913/92 ustanawiajgce
Wspdinotowy Kodeks Celny (WKC) (Dz. Urz. UE seria L nr 117

Zz 4 maja 2005 r.);
ROZPORZADZENIE KOMISJI WE nr 1875/2006 z 18 grudnia
2006 r. zmieniajacego rozporzadzenie (EWG) nr 2454/93
ustanawiajgce przepisy w celu wykonania Wspdlnotowego
Kodeksu Celnego (RWKC) (Dz. Urz. WE seria L nr 360

z219.12.2006 r.).
Zmiana USTAWA z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz.

regulaminu gry U. 09.201.540, z pézn. zm.),
hazardowej

Zmiana USTAWA z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz.

zezwolenia na
urzadzenie gry
hazardowej

U. 09.201.540, z p6zn. zm.).

Zwrot btednie
wptaconej kwoty

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U. 97.137. 926 z pézn. zm.).

USTAWA z dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz. U. 04.68.
622).
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URZAD/ODDZIAL CELNY

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

Nazwa procesu
prawnych

Legalizacja $wiadectw | 1. USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
pochodzenia z 2004 nr 68 poz. 622 z pézn. zm.);

2. USTAWA 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pdzn.
zm.);

3. ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992r. ustanawiajgce Wspodlnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992r);

4. ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajace przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993r.);

5. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Niszczenie dowodéw 1. USTAWA z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny
udziatu w grze skarbowy (t.j., Dz.U. z 2007r. nr 111 poz.765 z pozn.
zmian.);

2. USTAWA z dnia 19 listopada 2009 r. o grach
hazardowych (Dz.U. z 2009r. nr 201 poz. 1540);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 4
stycznia 2010 r. w sprawie dokumentacji prowadzonej
przez podmioty prowadzgce dziatalno$¢ w zakresie
gier hazardowych;

4. USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
(Dz.U. z 2009r. nr 168 poz. 1323);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
28 grudnia 2009r. w sprawie kontroli wykonywanych
przez Stuzbe Celng w zakresie urzadzania
i prowadzenia gier hazardowych (Dz. U. z 2009 r. nr
226 poz. 1820).

Niszczenie towaréow 1. USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
niewspaolnotowych (Dz.U. z 2009r. nr 168 poz. 1323);

2. USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
Z 2004 nr 68 poz. 622 z pdzn. zmian);

3. ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992r. ustanawiajace Wspdlnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992r);

4. ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajgce przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993r.).

Obstuga ruchu 1. USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
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Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktéw ‘\
prawnych 5

Nazwa procesu

osobowego w przywozie (Dz.U. z 2009r. nr 168 poz. 1323); ”W‘MW

2. USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
z 2004 nr 68 poz. 622 z pézn. zm.);

3. ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992r. ustanawiajgce Wspolnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992r);

4. ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajace przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspdlnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.).

Obstuga ruchu 1. USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
osobowego w wywozie (Dz.U. z 2009r. nr 168 poz. 1323);

2. USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
z 2004 nr 68 poz. 622 z p6zn. zm.);

3. ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992r. ustanawiajace Wspdlnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r.);

4. ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajace przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
22 kwietnia 2004 r. w sprawie szczegdlnych wymogéw
jakie powinno spetnia¢ zgtoszenie celne Dz. U. Nr 94,
poz. 902 z pdzn. zmianami).

Obstuga ruchu 1. ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
towarowego w przywozie 12 pazdziernika 1992r. ustanawiajace Wspdlnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r.);

2. ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajace przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

3. USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
z 2004 nr 68 poz. 622 z pdzn. zmian);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
21 stycznia 2011 r. w sprawie wykonywania kontroli
przestrzegania przepiséw prawa celnego oraz innych
przepisOw zwigzanych z przywozem i wywozem
towaréw (Dz.U. 2011 nr 23 poz. 121);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW 2z dnia
22 kwietnia 2004 r. w sprawie szczegolnych wymogéw
jakie powinno spetnia¢ zgtoszenie celne Dz. U. Nr 94,
poz. 902 z p6ézn. zmianami);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
18 listopada 2004 r. w sprawie urzeddéw celnych
w ktérych sg dokonywane czynnosci przewidziane
przepisami prawa celnego w zaleznosci od rodzajow
towaréw lub procedur, ktérymi mogg by¢ obejmowanie
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Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktéw ‘\

Nazwa procesu

prawnych 5
y . . \/ ;
towary ( Dz. U. Nr 251, poz. 2511 z pézn. zmianami); P Hlientow

7. USTAWA z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym (Dz. U. 01.125.1371 z pézn. zmianami);

8. USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

9. USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz. U. nr 54, poz.535 z 2004 r.);

10. USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
(Dz.U. z 2009 r. nr 168 poz. 1323).

Obstuga ruchu 1. ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
towarowego w wywozie 12 pazdziernika 1992r. ustanawiajace Wspodlnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r.);

2. ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajgce przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

3. USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
z 2004 r. nr 68 poz. 622 z pézn. zm.);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
21 stycznia 2011 r. w sprawie wykonywania kontroli
przestrzegania przepiséw prawa celnego oraz innych
przepisébw zwigzanych z przywozem i wywozem
towarow (Dz.U. z 2011 r. nr 23 poz. 121).

Obstuga tranzytu 1. ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992 r. ustanawiajagce Wspdlnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r.);

2. ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993 r. wprowadzajgce przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspdlnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

3. KONWENCJA z dnia 20 maja 1987 r. o wspdlnegj
procedurze tranzytowej (Dz. U. WE L 226
z13.08.1987r.);

4. KONWENCJA celna dotyczaca miedzynarodowego
przewozu towaréw z zastosowaniem karnetéw TIR
(Konwencja TIR) sporzadzona w Genewie dnia 14
listopada 1975 r. (zatacznik do Dz.U. z 1984 nr 17
poz. 76);

5. USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
(Dz.U. z 2009 r. nr 168 poz. 1323);

6. USTAWA z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie
drogowym (Dz. U. z 2001 r. nr 125 poz.1371 z pdzn.
Zmianami);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
18 listopada 2004 r. w sprawie urzedow celnych,
w ktérych sg dokonywane czynnosci przewidziane
przepisami prawa celnego w zaleznosci od rodzajow
towaréw lub procedur, ktérymi mogg by¢ obejmowanie
towary ( Dz. U. Nr 251, poz. 2511 z pézn. zmianami);
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Nazwa procesu

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
22 kwietnia 2004 r. w sprawie szczegolnych
wymogow, jakie powinno spetniaé zgtoszenie celne
Dz. U. Nr 94, poz. 902 z p6zn. zmianami).

Postepowanie
w przypadku
dobrowolnego poddania
sie odpowiedzialno$ci

USTAWA z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy (t.j., Dz.U. z 2007 r. nr 111 poz.765 z pozn.
zm.);

USTAWA 1z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
postepowania karnego. (Dz.U. z 1997 r. nr 89 poz.
555 z p6zn. zm.).

Postepowanie w sprawie
uzyskania, aktualizaciji
badz uniewaznienia nr

EORI

ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992 r. ustanawiajace Wspodlnotowy
Kodeks Celny (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r.);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 2 lipca 1993 r. wprowadzajgce przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
z 2004 nr 68 poz. 622 z pdzn. zmian);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.
U. 2000 r. Nr 98 poz. 1071);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225 poz. 1635);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
28 wrzednia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Postepowanie w sprawie
zmian badz sprostowan
w zgtoszeniach celnych

ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992 r. ustanawiajace Wspdlnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r.);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993 r. wprowadzajgce przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
z 2004 r. nr 68 poz. 622 z pdzn. zmian);

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pdzn.
zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
22 kwietnia 2004 r. w sprawie szczegdlnych wymogéw
jakie powinno spetniac¢ zgtoszenie celne (Dz. U. Nr 94,
poz. 902 z p6zn. zmianami).

Pozwolenie na
jednorazowe uznanie
miejsca

USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
z 2004 r. nr 68 poz. 622 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
26 kwietnia 2004 r. w sprawie miejsca wyznaczonego
lub uznanego przez organ celny, w ktérym mogag by¢
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Nazwa procesu

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych

dokonywane czynnosci przewidziane przepisami
prawa celnego (Dz.U. z 2004 r. nr 97 poz. 967).

Pozwolenie na
korzystanie

Z gospodarczej

procedury celnej

ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992r. ustanawiajgce Wspolnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992r);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajgce przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajacego Wspdlnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
z 2004 r. nr 68 poz. 622 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa (Dz.U. 1997 nr 137 poz. 926 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
23 kwietnia 2004 r. w sprawie wlasciwosci miejscowej
organow celnych (Dz. U. z 2004 Nr 94, poz. 911,
ze zm.).

Pozwolenie na odprawe
czasowa,
uszlachetnianie bierne
i czynne i koncowe
przeznaczenie

ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992r. ustanawiajgce Wspodlnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r.);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajace przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

ROZPORZADZENIE RADY (EWG) nr 2658/87
w sprawie nomenklatury taryfowej i statystycznej oraz
w sprawie Wspdlnej Taryfy Celnej (Dz. U. L 256
Z 7.9.1987 z pdzn. zm.);

ROZPORZADZENIE RADY (WE) nr 150/2003 z dnia
21 stycznia 2003 r. zawieszajgce naleznos$ci celne
przywozowe na niektére rodzaje broni i sprzetu
wojskowego (Dz. Urz. WE L 25 z 30.01.2003);

KONWENCJA  dotyczaca odprawy  czasowej
sporzadzona w Stambule dnia 26 czerwca 1990 r.
(Dz. U. Nr 14, poz. 61, z p6zn. zm.);

USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
z 2004 nr 68 poz. 622 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
22 kwietnia 2004 r. w sprawie przypadkow, w ktérych
organ celny pobiera zabezpieczenie (Dz. U. Nr 87,
poz. 829);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW 2z dnia
22 lipca 2011 r. w sprawie wzorow formularzy
stosowanych w sprawach celnych (Dz. U. Nr 166, poz.
995);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
23 kwietnia 2004 r. w sprawie wtasciwosci miejscowej
organdéw celnych (Dz. U. z 2004 Nr 94, poz. 911,
ze zm.);
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Nazwa procesu

10.

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
10 marca 2010 r. w sprawie postepowania w trakcie
dokonywania przemieszczenia towardéw na terytorium
kraju w ramach uprzywilejowanego traktowania
taryfowego towaréw ze wzgledu na ich kohcowe
przeznaczenie (Dz. U. z 2010 r. Nr 44, poz. 254).

Pozwolenie na
prowadzenie dziatalnosci
w zakresie akcyzy

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z p6zn.
zm.);

USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 30
sierpnia 2010 r. w sprawie zezwolen na wykonywanie
dziatalnosci w zakresie podatku akcyzowego (Dz. U.
Nr 159, poz. 1071);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 19
sierpnia 2010 r. w sprawie warunkow dotyczacych
miejsca odbioru wyrobow akcyzowych (Dz. U. Nr 156,
poz. 1048);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 30
sierpnia 2010 r. w sprawie zabezpieczen akcyzowych
(Dz. U. Nr 160, poz. 1076).

Pozwolenie na
prowadzenie magazynu
czasowego sktadowania
oraz zatwierdzenie jego

regulaminu

ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992r. ustanawiajace Wspodlnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992r);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93 z
dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajgce przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspdlnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993r.);

USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U. z
2004 nr 68 poz. 622 z pézn. zmian);

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa (Dz.U. 1997 nr 137 poz. 926 z pozn.
zmian);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
5.10.2011 r. w sprawie magazyndw czasowego
sktadowania (Dz. U. z 2011 r. nr 226, poz. 1358)

Pozwolenie na
prowadzenie sktadu
celnego

ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992 r. ustanawiajgce Wspdlnotowy
Kodeks Celny (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992r);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajgce przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993r.);

USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
z 2004 nr 68 poz. 622 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
22 kwietnia 2004 r. w sprawie przypadkow, w ktérych
organ celny pobiera zabezpieczenie (Dz. U. Nr 87,

79

A

\/
Urred progy™d

WMentowi



Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktéw ‘\
prawnych 5

Nazwa procesu

poz. 829); ”WW«‘
5. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
22 lipca 2011 r. w sprawie wzorow formularzy
stosowanych w sprawach celnych (Dz. U. Nr 166, poz.

995);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
14 grudnia 2009 r. w sprawie urzedowego
sprawdzenia (Dz. U. Nr 222, poz. 1757, z pézn. zm.).

Pozwolenie na 1. USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym
prowadzenie sktadu (Dz. U. z 2009r. Nr 3, poz.11);
podatkowego

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 24
lutego 2009 r. w sprawie warunkéw prowadzenia
skladow podatkowych oraz ewidencji przez podmioty
prowadzace sktady podatkowe (Dz.U. Nr 32, poz.231
ze zm.);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 24
lutego 2009 r. w sprawie przypadkow, w ktérych
podmioty nie musza spetnia¢ dodatkowych warunkow
uzyskania zezwolenia na prowadzenie sktadu
podatkowego (Dz.U. Nr 32, poz.232).

Pozwolenie na 1. ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
stosowanie 12 pazdziernika 1992r. ustanawiajgce Wspodlnotowy
uproszczonego sposobu Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992r);

dokumentowania

pochodzenia towarow 2. ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93

z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajace przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspdlnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993r.);

3. USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
z 2004 r. nr 68 poz. 622 z p6zn. zm.);

4. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pozn.
zm.).

Przyjmowanie skarg 1. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

i wnioskow na postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.
funkcjonowanie oddziatu U. 2000 r. Nr 98 poz. 1071).
Przyjmowanie deklaracji | 1. USTAWA 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowych podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pdzn.
zm.);

2. USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
14 grudnia 2011 r. w sprawie wzoréw deklaracji
podatkowych dla podatku akcyzowego, deklaraciji
w sprawie przedptaty akcyzy oraz informacji
o wyrobach akcyzowych w skladzie podatkowym
(Dz.U. Nr 280, poz.1647);

4, ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
14 grudnia 2011 r. w sprawie wzoru deklaraciji
uproszczonej dla podatku akcyzowego (Dz.U. Nr 286,
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Przyjmowanie i zwrot 1. USTAWA 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
zabezpieczen podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pdzn.
zm.);

2. USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

3. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo
bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 z pdzn.
zm.);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
30 sierpnia 2010 r. w sprawie zabezpieczen
akcyzowych (Dz. U. Nr 160, poz. 1076);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
23 sierpnia 2010 r. w sprawie zwolnienia z obowigzku
ztozenia zabezpieczenia akcyzowego (Dz.U. Nr 158,
poz.1063);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
23 sierpnia 2010 r. w sprawie wzorow tresci gwarancji
bankowych i ubezpieczeniowych skfadanych jako
zabezpieczenie akcyzowe (Dz. U. Nr 158, poz. 1064);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
23 sierpnia 2010 r. w sprawie okreslenia przypadkow,
w ktérych stosuje sie nizszy poziom zabezpieczenia
akcyzowego, przypadkéw i warunkéw, w ktérych
obcigzenie zabezpieczenia generalnego lub
zwolnienie go z tego obcigzenia odnotowuje podmiot
obowigzany do jego zlozenia oraz przypadkéw,
w  ktorych nie  odnotowuje sie  obcigzenia
zabezpieczenia generalnego (Dz.U. Nr 157, poz.
1059);

8. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
20 sierpnia 2010 r. w sprawie wzoru dokumentu
potwierdzenia ztozenia zabezpieczenia akcyzowego
lub zapftaty akcyzy na terytorium kraju (Dz. U. Nr 156,
poz. 1049);

9. Obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 27 lutego
2009 r. w sprawie wykazu gwarantow uprawnionych
do udzielania gwarancji bankowych lub
ubezpieczeniowych sktadanych jako zabezpieczenia
akcyzowe (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 2, poz. 11, z pdzn.
zm.).

Rejestracja podatnikow | 1. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pozn.
zm.);

2. USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
7 kwietnia 2004 r. w sprawie potwierdzania
zidentyfikowania okreslonego podmiotu na potrzeby
transakcji wewnatrzwspdlnotowych na terytorium
panstwa czionkowskiego innym niz terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2004 r. nr 58 poz.
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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW
w sprawie wzoréw formularzy zgtoszen
identyfikacyjnych i zgtoszen aktualizacyjnych (Dz.U.
z 2011 nr 298 poz. 1765);

Udostepnianie informacji
publicznej

USTAWA dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn.
zm.).

Udzielanie ustnych badz
pisemnych odpowiedzi
na zapytania

USTAWA dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn.
zm.);

USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009r. Nr 3, poz.11);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.
U. 2000 r. Nr 98 poz. 1071).

Udzielenie ulg w sptacie
zobowigzan
podatkowych, kar
pienieznych

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pozn.
zm.);

USTAWA 2z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

ROZPORZADZENIE KOMISJI (WE) nr 1998/2006
z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art.
87 i 88 Traktatu do pomocy de mini mis (Dziennik
Urzedowy L 379, 28/12/2006);

USTAWA z dnia 30 kwietnia 2004 r..o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U.
z 2007 nr 59 poz. 404);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 11
sierpnia 2004 r w sprawie szczegoétowego sposobu
obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej
w réznych formach. (Dz.U. z 2004 nr 194 poz. 1983);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 29
marca 2010 r. w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc de mini mis (Dz.U. z 2010 nr 53 poz. 311).

Umozliwienie
dziatalnosci w zakresie
obrotu wyrobami
akcyzowymi

USTAWA 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pozn.
zm.);

USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW 2z dnia
30 sierpnia 2010 r. w sprawie zezwolehn na
wykonywanie dziatalnosci w zakresie podatku
akcyzowego (Dz. U. Nr 159, poz. 1071);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
19 sierpnia 2010 r. w sprawie warunkéw dotyczacych
miejsca odbioru wyrobéw akcyzowych (Dz. U. Nr 156,
poz. 1048);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
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30 sierpnia 2010 r. w sprawie zabezpieczeh
akcyzowych (Dz. U. Nr 160, poz. 1076).

Umozliwienie
tankowania oleju
zeglugowego do

zbiornikdéw naziemnych

USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

Ustalenie norm, ubytkow
i zuzycia wyrobéw
akcyzowych

USTAWA 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pdzn.
zm.);

USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009r. Nr 3, poz.11);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
24 lutego 2009 r. w sprawie maksymalnych norm
dopuszczalnych ubytkédw i dopuszczalnych norm
zuzycia wyrobow akcyzowych (Dz. U. Nr 32, poz. 242
z pézn. zm.).

Uznanie srodka
przewozowego

ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992r. ustanawiajace Wspdlnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajace przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspdlnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

KONWENCJA z dnia 20 maja 1987r. o wspdlnegj
procedurze tranzytowej (Dz. U. WE L 226
z13.08.1987r.);

KONWENCJA celna dotyczaca miedzynarodowego
przewozu towarow z zastosowaniem karnetow TIR
(Konwencja TIR) sporzadzona w Genewie dnia 14
listopada 1975 r. (zatacznik do Dz.U. z 1984 nr 17
poz. 76);

USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
(Dz.U. z 2009 r. nr 168 poz. 1323);

USTAWA z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym (Dz. U. z 2001 r. nr 125 poz.1371 z pozn.
zmianami).

Uzyskanie bgdz
przediuzenie $wiadectwa
uznania pojazdu
drogowego

ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992r. ustanawiajgce Wspodlnotowy
Kodeks Celny (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajgce przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspdlnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

KONWENCJA z dnia 20 maja 1987r. o wspodinegj
procedurze tranzytowej (Dz. U. WE L 226
z13.08.1987r.);

KONWENCJA celna dotyczaca miedzynarodowego
przewozu towarow z zastosowaniem karnetéw TIR
(Konwencja TIR) sporzadzona w Genewie dnia 14
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listopada 1975 r. (zatgcznik do Dz.U. z 1984 r. nr 17
poz. 76);

USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
(Dz.U. z 2009 r. nr 168 poz. 1323);

USTAWA z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym (Dz. U. z 2001 r. nr 125 poz.1371 z pozn.
zZmianami).

Uzyskanie
poswiadczenia badz
zamkniecia ewidencji,
rejestrow, ksigg oraz
informacji i raportéw
w zakresie gier
hazardowych

USTAWA 1z dnia 19 listopada 2009 r. o grach
hazardowych (Dz.U. z 2009 r. nr 201 poz. 1540);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 4
stycznia 2010 r. w sprawie dokumentacji prowadzonej
przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ w zakresie
gier hazardowych;

USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
(Dz.U. z 2009 r. nr 168 poz. 1323);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
28 grudnia 2009r. w sprawie kontroli wykonywanych
przez Stuzbe Celng w zakresie urzadzania
i prowadzenia gier hazardowych (Dz. U. z 2009 r. nr
226 poz. 1820).

Uzyskanie
poswiadczenia ewidenc;ji
wydanych, zuzytych,
uszkodzonych,
utraconych, zwréconych
oraz zniszczonych
banderoli podatkowych
i legalizacyjnych

USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
(Dz.U. z 2009 r. nr 168 poz. 1323);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
30 sierpnia 2010 r. w sprawie zezwolen na
wykonywanie dziatalno$ci w zakresie podatku
akcyzowego (Dz. U. Nr 159, poz. 1071);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 7
maja 2010 r. w sprawie kontroli niektérych wyrobéw
akcyzowych (Dz. U. Nr 86, poz. 555);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
20 sierpnia 2010 r. w sprawie oznaczania wyrobow
akcyzowych znakami akcyzy (Dz. U. z 2010 r. Nr 160
poz. 1074);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
30 sierpnia 2010 r. w sprawie zabezpieczen
akcyzowych (Dz. U. Nr 160, poz. 1076);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW 2z dnia
13 lutego 2009 r. w sprawie wykazu i terytorialnego
zasiegu dziatania urzedéw celnych i izb celnych,
ktérych odpowiednio naczelnicy i dyrektorzy sa
wiasciwi w zakresie spraw dotyczacych znakow
akcyzy (Dz. U. z 2009 Nr 32, poz. 221).

Uzyskanie pozwolenia
na zniszczenie wyrobow
akcyzowych

USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
(Dz.U. z 2009 r. nr 168 poz. 1323);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 7
maja 2010 r. w sprawie kontroli niektérych wyroboéw
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akcyzowych (Dz. U. Nr 86, poz. 555);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
30 sierpnia 2010 r. w sprawie zabezpieczen
akcyzowych (Dz. U. Nr 160, poz. 1076);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
13 lutego 2009 r. w sprawie wykazu i terytorialnego
zasiegu dziatania urzedéw celnych i izb celnych,
ktérych odpowiednio naczelnicy i dyrektorzy sa
wladciwi w zakresie spraw dotyczacych znakdéw
akcyzy (Dz. U. z 2009 r. Nr 32, poz. 221);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 9grudnia 2005 r. w sprawie niszczenia
przedmiotéw, ktoérych przepadek orzeczono na rzecz
Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2005 r. nr 244 poz. 2075).

Uzyskanie
zaswiadczenia
0 niepodleganiu
podatkowi akcyzowemu
od samochodéw
osobowych

USTAWA 2z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pozn.
zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 24 lutego 2009 r. w sprawie zwrotu akcyzy od
samochodu osobowego (Dz. U. Nr 32, poz. 246).

Uzyskanie zwrotu
podatku

ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992r. ustanawiajgce Wspodlnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r.);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajgce przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspdlnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

USTAWA 2z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

USTAWA 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pozn.
zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
20 sierpnia 2010 r. w sprawie zwrotu akcyzy od
wyrobow akcyzowych (Dz. U. Nr 157, poz. 1053);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 24 lutego 2009 r. w sprawie zwrotu akcyzy od
samochodu osobowego (Dz. U. Nr 32, poz. 246).

Uzyskiwanie zwolnien
celnych i podatkowych

ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992r. ustanawiajace Wspdlnotowy
Kodeks Celny (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r.);

ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajgce przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

ROZPORZADZENIE RADY (WE) nr 1186/2009 z dnia
16 listopada 2009 r. ustanawiajgce wspolnotowy
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system zwolnien celnych (Dz. Urz. UE L 324 z Mﬂwﬂﬁwmlw

10.12.20009, str. 23);

4. USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

5. USTAWA 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pdzn.
zm.).

Wydawanie certyfikatow | 1. USTAWA z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie

weryfikacji dostawy z zagranica towarami, technologiami i ustugami
towarow strategicznych 0 znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa
panstwa, a takze dla utrzymania miedzynarodowego
pokoju i bezpieczenstwa (tekst jednolity: Dz. U. z 2004
r. Nr 229 poz. 2315);

2. ROZPORZADZENIE Rady (WE) nr 428/2009 z dnia 5
maja 2009 r. ustanawiajgcego wspolnotowy system
kontroli wywozu, transferu, posrednictwa i tranzytu
w odniesieniu do produktow podwodjnego
zastosowania (Dz. Urz. UE L 134 z 29.05.2009 r.);

3. ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
12 pazdziernika 1992r. ustanawiajgce Wspodlnotowy
Kodeks Celny — (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r.);

4. ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 02 lipca 1993r. wprowadzajace przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspdlnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

5. USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
(Dz.U. z 2009 r. nr 168 poz. 1323).

Wydawanie 1. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
zaswiadczen podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pdzn.
0 niezaleganiu podatkéw zm.);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
22 sierpnia 2005 r. w sprawie zaswiadczen
wydawanych przez organy podatkowe (Dz. U. Nr 165,
poz. 1374 z pézn. zm.);

3. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
28 wrzednia 2007 r. w sprawie zapfaty optaty
skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Wydawanie 1. ROZPORZADZENIE RADY EWG Nr 2913/92 z dnia
zaswiadczen 12 pazdziernika 1992 r. ustanawiajgce Wspdlnotowy
potwierdzajgcych Kodeks Celny (Dz. Urz. WE L 302 z 19.10.1992 r.);

wyprowadzenie towaru
poza obszar celny Unii
Europejskiej

2. ROZPORZADZENIE KOMISJI EWG Nr 2454/93
z dnia 2 lipca 1993r. wprowadzajgce przepisy
wykonawcze do Rozporzadzenia Rady EWG Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy Kodeks Celny
(Dz. Urz. WE L 253 z dnia 11.10.1993 r.);

3. USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz.U. z 2004 r. nr 54 poz. 535);

4. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
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podatkowa (Dz.U. 1997 nr 137 poz. 926 z pdzn.
zmian);

5. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.
U. 2000 r. Nr 98 poz. 1071);

6. USTAWA dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U.
z 2004 r. nr 68 poz. 622 z p6zn. zm.);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
22 sierpnia 2005 r. w sprawie zaswiadczen
wydawanych przez organy podatkowe (Dz. U. Nr 165,
poz. 1374 z pézn. zm.);

8. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pézn. zm.);

9. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
28 wrze$nia 2007 r. w sprawie zaptaty opfaty
skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330);

Nazwa procesu

Uread progf™ Wt

Wykonanie czynnosci 1. USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
poza czasem lub (Dz.U. z 2009 r. nr 168 poz. 1323);

miejscem urzedowania | , - po7PORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 6
listopada 2009 r. w sprawie okreslenia waluty
i wysokosci ryczattu przystugujacego
funkcjonariuszowi celnemu wykonujacemu state
zadania stuzbowe poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski (Dz.U. 2009 nr 199 poz. 1532).

Wykonywanie 1. USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
urzedowego (Dz.U. z 2009 r. nr 168 poz. 1323);

sprawdzenia 2. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
14 grudnia 2009 r. w sprawie urzedowego
sprawdzenia (Dz. U. Nr 222, poz. 1757).

Zgtoszenie nabycia 1. USTAWA z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
wewnatrzwspolnotowego akcyzowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 3, poz.11);

wyrobow akcyzowych 2. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. nr 137 poz. 926 z pozn.
zm.);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia
24 lutego 2009 r. w sprawie dokumentacji i procedur
zwigzanych z przemieszczaniem wyrobow
akcyzowych (Dz.U. Nr 32, poz. 229 i Nr 108, poz.
903);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW 2z dnia
24 lutego 2009 r. w sprawie wzoru deklaraciji
uproszczonej (Dz.U. Nr 32, poz. 235).
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INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA

Nazwa procesu

Opinia dla organu
celnego lub Strazy
Granicznej, czy
przewozony towar
jest odpadem

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktuéw prawnych

USTAWA z dnia 29 czerwca 2007 r. o miedzynarodowym
przemieszczaniu odpadéw (Dz.U. 07.124.859, z pdézn. zm.).

Opinia o wptywie
zakfadanego
ladowiska na

srodowisko

ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY z dnia
30 kwietnia 2004 r. w sprawie ewidencji ladowisk (Dz.U.
04.118.1238 z p6zn. zm.).

Opinia w sprawie
gromadzenia
sciekow

ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY 2z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. (Dz.
U.02.75.690 z p6ézn. zm.).

Opinia w sprawie
kapieliska

USTAWA z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz. U.
05.239.2019, z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA' z dnia
2 lutego 2011 r. w sprawie profilu wody w kapielisku (Dz. U.
11.36.191).

Pobranie préby,
badanie lub
pomiar
Srodowiskowy na
zlecenie klienta

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA z dnia
04.11.2008 r. w sprawie wymagan w zakresie prowadzenia
pomiaréw wielkosci emisji oraz ilosci pobieranej wody (Dz.U.
08.206.1291);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA z dnia
02.10.2007 r. w sprawie wymagah w zakresie prowadzenia
pomiaréw poziomdéw w srodowisku substancji lub energii przez
zarzadzajagcego droga linig kolejowa, linig tramwajowa,
lotniskiem, portem (Dz. U. 07.192.1392).

Podjecie kontroli
na podstawie
whniosku
o interwencje lub
skargi

USTAWA z dnia 20 lipca 1991 r. o Panstwowej Inspekgcji
Ochrony Srodowiska (Dz. U. 91.77.335 z p6zn. zm.).

Podjecie kontroli
na podstawie
whniosku
zainteresowanego

USTAWA z dnia 20 lipca 1991 r. o Panstwowej Inspekcji
Ochrony Srodowiska (Dz. U. 91.77.335 z pézn. zm.).

Prowadzenie
kontroli w
podmiotach o
kategoriach

USTAWA z dnia 20 lipca 1991 r. o Panstwowej Inspekcji
Ochrony Srodowiska (Dz. U. 91.77.335 z p6zn zm.).
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Nazwa procesu Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktuéw prawnych

oddziatywania na
Srodowisko 1;2;3

Przekazywanie do | 1. USTAWA z 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska
GIOS danych (tekst jednolity Dz. U. 08.25.150 z p6zn. zm.);

dolyczacych oblal | 5 USTAWA z 27 kwietnia 2001 1. o odpadach (tekst jednolity
Y Dz. U. 10.185.1243 z p6zn. zm.);

ze srodowiska
3. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tekst jednolity Dz. U. 05.8.60 z p6zn. zm.);

4, USTAWA z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz.
U.05.229.1954 z p6zn. zm.);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA z 27
wrzesnia 2001 r. w sprawie katalogu odpadéw (Dz. U.
z 01.112.1206);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA z dnia 18
czerwca 2009 r. w sprawie wzoréw wykazow zawierajgcych
informacje i dane o zakresie korzystania ze srodowiska oraz
o wysokosci naleznych optat (Dz.U.2009.97.816).

Przekazywanie 1. USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 roku o udostepnianiu

informacji informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale

publicznej spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach

dotyczace;j oddziatywania na $rodowisko (Dz. U.08.199.1227, z pdzn.
Srodowiska i jego zm.).

ochrony

Przeprowadzenie 1. USTAWA z dnia 20 lipca 1991 r. o Panstwowej Inspekc;ji
inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz. U. 91.77.335 z pézn zm.).

w podmiotach
o kategoriach
oddziatywania na
srodowisko 4;5;6;

Przeprowadzenie |1. USTAWA z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie handlu

kontroli instalaciji uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych (Dz. U.
objetej systemem 11.122.695).
handlu

uprawnieniami do
emisji gazéw
cieplarnianych

Przyjecie 1. USTAWA z 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony sSrodowiska

informacji (tekst jednolity Dz. U. 08.25.150 z pézn. zm.);

dotyczacej 2. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA z dnia 2 lipca
wynikéw pomiaréw |

2010 r. w sprawie rodzajéw, instalacji, ktérych eksploatacja

elektron’?:énetycz- wymaga zgtoszenia (Dz. U. 10.130.880);
nych 3. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA z dnia 2 lipca
2010 r. w sprawie zgtoszenia instalacji wytwarzajacych pola
elektromagnetyczne (Dz. U. 10.130.879).
Przyjecie 1. USTAWA z 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska
sprawozdania (tekst jednolity Dz. U. 08.25.150 z pézn. zm.);
0 zakresie

89

A

\/
Urred progy™d

WMentowi



Nazwa procesu

korzystania
ze Srodowiska

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA z dnia 18

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktuéw prawnych

czerwca 2009 r. w sprawie wzoréw wykazow zawierajgcych
informacje i dane o zakresie korzystania ze $rodowiska oraz
0 wysokosci naleznych optat (Dz.U.2009.97.816).

Przyjecie
zawiadomienia
o terminie
ukonczenia
budowy (lub
rozbudowy)

i rozruchu
instalacji lub
urzadzenia

. USTAWA z 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska

(tekst jednolity Dz. U. 08.25.150 z p6zn. zm.).

Przyjmowanie
sprawozdan do
krajowego rejestru
uwalniania
i transferu
zanieczyszczeh

USTAWA z dnia 14 lipca 1983 o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 83.173 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.
U. 06.255.1635 z p6zn. zm.).

Rozpatrzenie
skargi na dziatanie
urzedu

USTAWA Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14
czerwca 1960 r.( Dz. U 60.30.168 z p6zn. zm.);

Rozpatrzenie
whniosku o
umorzenie,

zmniejszenie badz
roztozenia na raty
kary za
zanieczyszczenie
Srodowiska

. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optaci skarbowej (Dz. U.

06.255.1635 z p6zn. zm.).

Stwierdzenie, ze
obiekt budowlany
i urzadzenia
techniczne
przeznaczone do
wykonywania
dziatalnosci
gospodarczej
spetniajg
wymagania
okreslone
w przepisach
o ochronie
Srodowiska

USTAWA z dnia 22 czerwca 2001 r. o wykonywaniu
dziatalnosci gospodarczej w zakresie wytwarzania i obrotu
materiatami wybuchowymi, bronig, amunicjg oraz wyrobami
i technologii o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym
(Dz.U.01.67.679 z pézn. zm.).

Stwierdzenie, ze
na terenie, na
ktérym potozone

1. USTAWA z dnia 20 lipca 1991 r. o Panstwowej Inspekciji

Ochrony Srodowiska (Dz. U. 91.77.335 z pézn zm.).
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Nazwa procesu

jest projektowane
ekologiczne
gospodarstwo
rolne, nie nastgpito
przekroczenie
dopuszczalnych
stezen
szkodliwych
substancji
zanieczyszczaja-
cych powietrze
i wode

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktuéw prawnych

Udzielanie
informacji o stanie
przestrzegania
wymagan ochrony

USTAWA z dnia 20 lipca 1991 r. o Panstwowej Inspekgcji
Ochrony Srodowiska (Dz. U. 91.77.335 z p6zn zm.);

USTAWA 1z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
Srodowiska (Dz. U. 08.25.50, z pézn. zm.);

0 aktualnym stanie
zanieczyszczenia
powietrza (to)

srodowiska

w ramach USTAWA z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji
wspotpracy i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. 08.98.634, z p6zn zm.).

z ARIMR

Uzyskanie USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
informacji Srodowiska (Dz. U. 01.62.627 z pézn. zm.),;

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. 08.199.1227 z p6zn zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA z dnia 23
listopada 2010 r. w sprawie sposobu i czestotliwosci
aktualizacji informacji o srodowisku (Dz. U. 10.227.1485).

Wydanie opinii na
temat raportu
0 bezpieczenstwie
dla zaktadow
0 duzym ryzyku

USTAWA 1z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
Srodowiska (Dz. U. 01.62.627 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI | PRACY
z dnia 12 wrzednia 2005 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie wymagan, jakim powinien odpowiada¢ raport
0 bezpieczenstwie zakltadu o duzym ryzyku (Dz. U.
05.197.1632);

ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI z dnia 9
kwietnia 2002 r. w sprawie rodzajow i ilosci substanciji
niebezpiecznych, ktorych znajdowanie sie w zakladzie
decyduje o zaliczeniu go do zaktadu o zwigkszonym ryzyku
albo zaktadu o duzym ryzyku wystgpienia powaznej awarii
przemystowej (Dz. U. 02.58.535).

Wydawanie opinii
o dziataniach na
rzecz ochrony
Srodowiska

USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
Srodowiska (Dz. U. 01.62.627 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY NARODOWEJ
z dnia 9 maja 2011 r. w sprawie przestrzegania przepiséow
o ochronie $rodowiska w komoérkach i jednostkach
organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej albo
przez niego nadzorowanych (Dz. U. 11.105.617).

Wydawanie
zaswiadczenh na
wniosek
zainteresowanych,

USTAWA z dnia 20 lipca 1991 r. o Panstwowej Inspekgcji
Ochrony Srodowiska (Dz. U. 91.77.335 z p6zn zm.);

USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
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Nazwa procesu Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktuéw prawnych ‘\

ktore nie Srodowiska (Dz. U. 08.25.50, z pézn. zm.). .
wymagajg badan Uread progf™ L
i analiz

Zaswiadczenie 1. USTAWA z dnia 20 lipca 1991 r. o Panstwowej Inspekcji
0 nieprzekraczaniu Ochrony Srodowiska (Dz. U. 91.77.335 z pézn zm.).
stezen
szkodliwych
substancji
w powietrzu
i wodzie

Zaswiadczenie Proces nie uregulowany pranie
0 osiggnieciu
efektu
ekologicznego

Ztozenie wykazu |1. USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony

rodzaju, kategorii srodowiska (Dz. U. 08.25.50, z p6zn. zm.);

Hilosci substancji |, o6 poRZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI z dnia 9

niebezpiecznych . . T ..
kwietnia 2002 r. w sprawie rodzajow i ilosci substancji

niebezpiecznych, ktérych znajdowanie sie w zakladzie
decyduje o zaliczeniu go do zakfadu o zwiekszonym ryzyku
albo zaktadu o duzym ryzyku wystgpienia powaznej awarii
przemystowej ( Dz. U. 02.58.535 z p6zn. zm.).

Ziozenie wynikow | 1. USTAWA 1z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
monitoringu Srodowiska (Dz. U. 08.25.50, z p6zn. zm.);

slggdg\évgi::a 2. USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U.
P 01.62.628 z pdzn. zm.).

Ztozenie wynikéw | 1. USTAWA 2z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
pomiaréw srodowiska (Dz. U. 08.25.50, z pézn. zm.);

prowadzonych |, = p7pORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA z dnia 19
w zwigzku . . 9 o D
2 eksploatacja listopada 2008 r. w sprawie rodzajow wymkpw pomiaréw
instalacii lub prowadzonych w 2zwigzku z eksploatacjg instalacji lub

Il urzadzenia i innych danych oraz termindéw i sposobéw ich
urzadzenia

prezentacji (Dz. U. 08.215.1366).
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Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

Nazwa procesu
prawnych

Strategiczne oceny 1. USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
oddziatywania na ochrony $rodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
srodowisko 25, poz. 150 z p6zn. zm.);

2. USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

3. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczgco oddziatywac na srodowisko (Dz. U. z 2010
r. Nr 213, poz. 1397);

4, USTAWA z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80,
poz. 717 z pézn. zm.);

5. USTAWA z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym
Planie Rozwoju (Dz. U. Nr 116, poz. 1206 z p6zn.
zm.);

6. USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z pézn. zm.);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie funkcjonowania
Krajowej Komisji do spraw Oddziatywania na
Srodowisko oraz regionalnych komisji do spraw ocen
oddziatywania na $rodowisko (Dz.U. 2010 nr 257

poz. 1745).

Odstagpienia od 1. USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
prowadzenia strategicznej o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
oceny oddziatywania na ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie

Srodowisko srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na

Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

2. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na srodowisko (Dz. U. z 2010
r. Nr 213, poz. 1397).

Ustalanie zakresu 1. USTAWA 2z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o
i stopnia szczegétowosci udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
informacji wymaganych ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
W prognozie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
oddziatywania na Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);
Srodowisko

2. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na srodowisko (Dz. U. z 2010
r. Nr 213, poz. 1397);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 23 listopada 2010 r. w sprawie sposobu
i czestotliwosci aktualizacji informacji o srodowisku
(Dz.U. 2010 nr 227 poz. 1485).
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Prowadzenie postepowan
w sprawie
transgranicznego
oddziatywania na
Srodowisko

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie funkcjonowania
Krajowej Komisji do spraw Oddziatywania na
Srodowisko oraz regionalnych komisji do spraw ocen
oddziatywania na $rodowisko (.Dz.U. z 2010 r. nr
257 poz. 1745).

Uzgadnianie warunkow
realizacji przedsiewzie¢
w ramach ponownego
przeprowadzenia ocen
oddziatywania na
Srodowisko

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
Z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie funkcjonowania
Krajowej Komisji do spraw Oddzialywania na
Srodowisko oraz regionalnych komisji do spraw ocen
oddziatywania na srodowisko (Dz.U. z 2010 r. nr
257 poz. 1745).

Przygotowywanie opinii,
dotyczacej koniecznosci
przeprowadzenia oceny
oddziatywania na
Srodowisko i ustalenie
zakresu raportu dla
przedsiewzie¢ mogacych
potencjalnie oddziatywac
na srodowisko

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na $rodowisko (Dz. U. z 2010
r. Nr 213, poz. 1397).

Uzgadnianie warunkow
rekultywacji powierzchni
ziemi, na ktorej wystepuje
zanieczyszczenie gleby
lub ziemi

USTAWA z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu
szkodom w Srodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75,
poz. 493 ze zm.);

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 9 wrzesnia 2002 r. w sprawie standardow
jakosci gleby oraz standardéw jakosci ziemi (Dz. U.
Nr 165, poz. 1359).

Prowadzenie
postepowania
zmierzajgcego do
przeprowadzenia
rekultywaciji
zanieczyszczonej
powierzchni ziemi

USTAWA z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw
rolnych i lesnych (Dz.U.1995 nr 16 poz. 78 z pdzn.
zmian);

USTAWA z dnia 27 lipca 2001 r. o wprowadzeniu
ustawy - Prawo ochrony $rodowiska, ustawy
o odpadach oraz o zmianie niektérych ustaw (Dz.U.
z 2001 r. nr 100 poz. 1085);

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony $rodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z p6zn. zm.);
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USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach
(Dz.U. z 2001 r. nr 62 poz. 628);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 9 wrzesnia 2002 r. w sprawie standardow
jakosci gleby oraz standardéw jakosci ziemi (Dz.U.
z 2002 r. nr 165 poz. 1359).

Uzgadnianie w drodze
decyzji administracyjnej
warunkow
przeprowadzenia dziatan
zapobiegawczych lub
naprawczych

USTAWA z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu
szkodom w Srodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75,
poz. 493 ze zm.);

USTAWA z dnia 29 lipca 2005 r. o zmianie
niektérych ustaw w zwigzku ze zmianami w podziale
zadan i kompetencji administracji terenowej (Dz.U.
z 2005 r. nr 175 poz. 1462);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 4 czerwca 2008 r. w sprawie rodzajéw dziatan
naprawczych oraz warunkéw i sposobu ich
prowadzenia (Dz.U. z 2008 r. nr 103 poz. 664).

Naktadanie w drodze
decyzji administracyjnej
na podmiot korzystajgcy

ze srodowiska obowigzku
przeprowadzenia dziatan
zapobiegawczych
i naprawczych

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu
szkodom w $rodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75,
poz. 493 ze zm.);

USTAWA z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach (.Dz.U. z 1996 r. nr
132 poz. 622);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071).

Prowadzenie
postepowania
zmierzajgcego do
podejmowania dziatan
zapobiegawczych lub
naprawczych

USTAWA z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu
szkodom w Srodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75,
poz. 493 ze zm.);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z pézn. zmian.).

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 4 czerwca 2008 r. w sprawie rodzajow dziatan
naprawczych oraz warunkéw i sposobu ich
prowadzenia (Dz.U. z 2008 r. Nr 103, poz. 664);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 30 kwietnia 2008 r. w sprawie kryteriow
wystgpienia szkody w srodowisku (Dz.U. z 2008 r. Nr
82, poz. 501);

Ustalanie wysokosci
odszkodowania na
zadanie wtadajgcego

USTAWA z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu
szkodom w $rodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75,
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powierzchnig ziemi za
szkody, jakie wtadajacy
powierzchnig ziemi
poniést w wyniku dziatanh
zapobiegawczych
i naprawczych

poz. 493 ze zm.);

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony $rodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 4 czerwca 2008 r. w sprawie rodzajéw dziatan
naprawczych oraz warunkéw i sposobu ich
prowadzenia (Dz.U. z 2008 r. Nr 103, poz. 664);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 30 kwietnia 2008 r. w sprawie kryteriow
wystgpienia szkody w srodowisku (Dz.U. z 2008 r. Nr
82, poz. 501).

Naktadanie, w drodze
decyzji, na podmiot
korzystajacy ze
srodowiska, prowadzacy
dziatalnos¢ stwarzajacq
ryzyko szkody
w Srodowisku, ktéra jest
przyczyng
bezposredniego
zagrozenia szkodg
w srodowisku lub szkody
w srodowisku, obowigzku
prowadzenia pomiarow
zawartosci substanc;ji
w glebie, ziemi lub wodzie

USTAWA z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu
szkodom w Srodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75,
poz. 493 ze zm.);

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z pézn. zm.);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z pézn. zm.).

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 30 kwietnia 2008 r. w sprawie kryteriow
wystgpienia szkody w srodowisku (Dz.U. z 2008 r. Nr
82, poz. 501);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 24 lipca 2006 r. w sprawie warunkéw, jakie
nalezy spetni¢ przy wprowadzaniu Sciekéw do wéd
lub ziemi, oraz w sprawie substancji szczegdlnie
szkodliwych dla $rodowiska wodnego (Dz.U. z 2006
r. Nr 137, poz. 984, z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 3 marca 2008 r. w sprawie poziomow
niektorych substancji w powietrzu (Dz.U. z 2008 r. Nr
47, poz. 281);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 4 listopada 2008 r. w sprawie wymagan
w zakresie prowadzenia pomiaréw wielkosci emis;ji
oraz pomiaréw ilosci pobieranej wody (Dz. U
z 2008 r. Nr 206, poz. 1291).

Ustalanie, w drodze
decyzji administracyjnej,
obowigzku poniesienia
kosztow przeprowadzenia
dziatan zapobiegawczych
i naprawczych, wysokosci
tych kosztow oraz
sposobu ich uiszczenia

USTAWA z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu
szkodom w $rodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75,
poz. 493 ze zm.);

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony $rodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z p6zn. zm.);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z pézn. zmian.).

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 30 kwietnia 2008 r. w sprawie kryteriow
wystagpienia szkody w srodowisku (Dz.U. z 2008 r. Nr
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82, poz. 501);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 18 czerwca 2009 r. w sprawie wzorow
wykazow zawierajacych informacje i dane o zakresie
korzystania ze $rodowiska oraz o wysokosci
naleznych optat (Dz.U. z 2009 r. Nr 97, poz. 816);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 14
pazdziernika 2008 r. w sprawie optat za korzystanie
ze srodowiska (Dz.U. z 2008 r. Nr 196, poz. 1217
z pézn. zm.);

Przyjmowanie zgtoszenh
o wystgpieniu
bezposredniego
zagrozenia szkodg
w srodowisku lub szkody
w Srodowisku,
przekazywanie ich do
Gtéwnego Inspektoratu
Ochrony Srodowiska

USTAWA z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu
szkodom w Srodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75,
poz. 493 ze zm.);

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony
Srodowiska (Dz.U. z 1991 r. Nr 77, poz. 335, z
poézn. zm.);

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW
z dnia 6 kwietnia 1999 r. w sprawie nadania statutu
Gtéwnemu Inspektoratowi Ochrony Srodowiska
(.Dz.U.z1991r. nr 77 poz. 335).

Egzekucja obowigzkow
o charakterze
niepienieznym

USTAWA z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji ( tekst jedn. Dz. U.
22002 r. Nr 110, poz. 968 z p6z. zm.);

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony
Srodowiska (Dz.U. z 1991 r. Nr 77, poz. 335,
z poézn. zm.);

USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach
(Dz.U. z 2001 r. nr 62 poz. 628).

Realizowanie zadan
wynikajacych z przepisow
ustawy o dostepie do
informacji publicznej,
w tym przygotowywanie
informacji
przeznaczonych do
zamieszczania w BIP, na
stronie internetowej oraz
na potrzeby komunikacji
spofecznej

USTAWA z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. nr 112 poz.
1198, z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o0 udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
Srodowisko (Dz.U. z 2008 r. nr 199 poz. 1227,
z pézn. zm);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 23 listopada 2010 r. w sprawie sposobu
i czestotliwosci aktualizacji informacji o srodowisku
(Dz.U. z 2010 r. nr 227 poz. 1485);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie optat za
udostepnianie informacji o srodowisku (Dz.U. z 2010
r. nr 215 poz. 1415);
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ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 22 wrzesnia 2010 r. w sprawie wzoru oraz
zawartosci i uktadu publicznie dostepnego wykazu
danych o dokumentach zawierajgcych informacje
o srodowisku i jego ochronie (Dz.U. z 2010 r. nr 186
poz. 1249).

Prowadzenie publicznie
dostepnego wykazu
danych o dokumentach
zawierajgcych informacje
o srodowisku i jego
ochronie

USTAWA z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. nr 112 poz.
1198, z p6zn. zm)

USTAWA =z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz.U. z 2008 r. nr 199 poz. 1227,
z pézn. zm);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie optat za
udostepnianie informac;ji o sSrodowisku (Dz.U. z 2010
r. nr 215 poz. 1415);

Prowadzenie spraw
zwigzanych
z udostepnianiem
spoteczenstwu informacji
o $rodowisku i jego
ochronie

USTAWA z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. nr 112 poz.
1198, z pdzn. zm)

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz.U. z 2008 r. nr 199 poz. 1227,
z pézn. zm);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z p6zn. zmian.)

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 23 listopada 2010 r. w sprawie sposobu
i czestotliwosci aktualizacji informacji o srodowisku
(Dz.U. z 2010 r. nr 227 poz. 1485);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie optat za
udostepnianie informacji o srodowisku (Dz.U. z 2010
r. nr 215 poz. 1415);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 22 wrzesnia 2010 r. w sprawie wzoru oraz
zawartosci i uktadu publicznie dostepnego wykazu
danych o dokumentach zawierajgcych informacje
o srodowisku i jego ochronie (Dz.U. z 2010 r. nr 186
poz. 1249).

Prowadzenie spraw
dotyczacych wytgczenia
informacji z udostepniania
oraz odmowy
udostepniania informacji
o $rodowisku i jego
ochronie

USTAWA z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. nr 112 poz.
1198, z p6zn. zm);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 .
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz.U. z 2008 r. nr 199 poz. 1227,
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z pézn. zm);

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony $rodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U. z 2010 r. nr 182 poz.
1228);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 23 listopada 2010 r. w sprawie sposobu
i czestotliwosci aktualizacji informacji o srodowisku
(Dz.U. z 2010 r. nr 227 poz. 1485).

Wydawanie uzgodnieh dla
aglomeraciji tworzonych
w drodze aktu prawa
miejscowego przez sejmik
wojewodztwa

USTAWA z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz.U. z 1998 r. nr 91 poz. 576);

USTAWA z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne
(Dz.U. z 2001 r. nr 115 poz. 1229);

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z pézn. zm.);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 1 lipca 2010 r. w sprawie sposobu
wyznaczania obszaru i granic aglomeracji (Dz.U.
z 2010 r. nr 137 poz. 922);

USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach
(Dz.U. 2001 nr 62 poz. 628);

ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI
I PRACY z dnia 7 wrzesnia 2005 r. w sprawie
kryteriow oraz procedur dopuszczania odpadéw do
skfadowania na skfadowisku odpadéw danego typu
(Dz.U. z 2005 r. nr 186 poz. 1553).

Prowadzenie spraw
zwigzanych
z wydawaniem i z
cofaniem pozwolen na
wytwarzanie odpadéw,
emisje gazow do
powietrza, wydawanie
decyzji o dopuszczalnym
poziomie hatasu na
terenach zamknietych

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z p6zn. zm.);

USTAWA =z dnia 3 pazdziernika 2008 .
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. 22000 r. nr 98 poz.1071 z p6zn. zm.);
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4, USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach
(Dz.U. z 2001 r. nr 62 poz. 628);

5. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz.U. z 2006 r. nr 225 poz. 1635);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 27 wrze$nia 2001 r. w sprawie katalogu
odpadow (Dz.U. z 2001 r. nr 112 poz. 1206);

7. USTAWA z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej (Dz.U. z 2004 r. nr 173
poz. 1807 z pézn. zm);

8. USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. z 1989 r. nr 30 poz. 163
z pézn. zm);

9. USTAWA z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
(Dz.U. 21994 r. nr 89 poz. 414);

10. ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terendw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

11. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie rodzajéw instalacji,
ktérych eksploatacja wymaga zgtoszenia (Dz.U.
z 2010 r. nr 130 poz. 880);

12. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie przypadkow,
w ktoérych wprowadzanie gazéw Ilub pytdw do
powietrza z instalacji nie wymaga pozwolenia (Dz.U.
z 2010 r. nr 130 poz. 881);

13. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 17 stycznia 2003 r. w sprawie rodzajow
wynikéw pomiaréw prowadzonych w zwigzku
z eksploatacjag drég, linii  kolejowych, linii
tramwajowych, lotnisk oraz portéw, ktére powinny
by¢ przekazywane wtasciwym organom ochrony
Srodowiska, oraz termindw i sposobéw ich
prezentacji (Dz.U. z 2003 r. nr 18 poz. 164);

14. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 14 czerwca 2007 r. w sprawie dopuszczalnych
pozioméw hatasu w $rodowisku (Dz.U. z 2007 r. nr
120 poz. 826);

15. ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTU-
RY z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki
i ich usytuowanie (Dz.U. z 2002 r. nr 75 poz. 690).

Nazwa procesu

NN~
Uread progf™ Wleatoet

Zatwierdzanie programow | 1. USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
gospodarki odpadami ochrony $rodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
oraz odpadami 25, poz. 150 z p6zn. zm.);

t;‘:ﬁ;’éﬁf;;”é:?ét;z‘h 2. USTAWA z dnia 3 pazdziemika 2008 .
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);
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Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

Nazwa procesu
prawnych
3. USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z p6zn. zm.);

4, ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terenow zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

5. USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach
(Dz.U. 2001 nr 62 poz. 628);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 27 wrzesnia 2001 r. w sprawie katalogu
odpadow (Dz.U. z 2001 r. nr 112 poz. 1206);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 13 maja 2004 r. w sprawie warunkéw,
w ktérych uznaje sie, ze odpady nie sg
niebezpieczne (Dz.U. z 2004 r. nr 128 poz. 1347).

Przyjmowanie informacji | 1. USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
0 wytwarzanych ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
odpadach na terenach 25, poz. 150 z pézn. zm.);
zamknietych

2. USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

3. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z pézn. zmian.)

4, USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach
(Dz.U. z 2001 r. nr 62 poz. 628);

5. USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. z 1989 r. nr 30 poz. 163
z poézn. zm.);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terendw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 16 listopada 2011 r. w sprawie warunkéw
i zakresu dostepu do wojewddzkiej bazy danych
dotyczacej wytwarzania i gospodarowania odpadami
(Dz.U. z 2011 r. nr 267 poz. 1582);

8. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 10 listopada 2011 r. w sprawie niezbednego
zakresu informacji objetych obowigzkiem zbierania
i przetwarzania oraz sposobu prowadzenia
centralnej i wojewoddzkiej bazy danych dotyczacej
wytwarzania i gospodarowania odpadami (Dz.U.
z 2011 r. nr 257 poz. 1547);

9. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie zakresu
informacji oraz wzoréw formularzy stuzacych do
sporzadzania i przekazywania zbiorczych zestawienh
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Nazwa procesu

10.

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych
danych o odpadach (Dz.U. 2010 nr 249 poz. 1674);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie wzoréw
dokumentow stosowanych na potrzeby ewidenc;ji
odpadéw (Dz.U. z 2010 r. nr 249 poz. 1673).

Prowadzenie spraw
zwigzanych
z wydawaniem zezwolen
na prowadzenie
odzysku/unieszkodliwiania
oraz na
zbieranie/transport
odpaddw na terenach
zamknietych

10.

11.

12.

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony $rodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z p6zn. zm.);

USTAWA =z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach
(Dz.U. z 2001 r. nr 62 poz. 628 z p6zn. zm);

USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. z 1989 r. nr 30 poz. 163
z poézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terendw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

ROZPORZADZENIE  MINISTRA  ROLNICTWA
I ROZWOJU WSI z dnia 1 pazdziernika 2010 r.
w sprawie szczegbétowego sposobu postepowania
Z odpadami weterynaryjnymi (Dz.U. z 2010 r. nr 198
poz. 1318);

ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA z dnia
30 lipca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu
postepowania z odpadami medycznymi (Dz.U.
z 2010 r. nr 139 poz. 940);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 2 czerwca 2010 r. w sprawie szczegotowych
warunkow  technicznych  kwalifikowania czesci
energii odzyskanej z termicznego przeksztatcania
odpaddéw komunalnych (Dz.U. z 2010 r. nr 117 poz.
788);

ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI
z dnia 19 marca 2010 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie wymagan dotyczacych prowadzenia
procesu termicznego przeksztatcania odpadéw
(Dz.U. z 2010 r. nr 61 poz. 380);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 20 grudnia 2007 r. w sprawie stwierdzania
kwalifikacji w zakresie gospodarowania odpadami
(Dz.U. z 2007 r. nr 247 poz. 1841);

ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI
z dnia 12 czerwca 2007 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie kryteriow oraz procedur
dopuszczania odpadéw do skiadowania na
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Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktéw ‘\

Nazwa procesu

prawnych 3
- . ININA ;
skfadowisku odpadéw danego typu (Dz.U. z 2007 r. Uredd g Hientow

nr 121 poz. 832);

13. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie listy rodzajow
odpaddéw, ktére posiadacz odpaddw moze
przekazywa¢ osobom fizycznym Ilub jednostkom
organizacyjnym niebedacym przedsiebiorcami, oraz
dopuszczalnych metod ich odzysku (Dz.U. z 2006 r.
nr 75 poz. 527);

14. ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI
| PRACY z dnia 7 wrzesnia 2005 r. w sprawie
kryteriow oraz procedur dopuszczania odpadéw do
sktadowania na skifadowisku odpadéw danego typu
(Dz.U. z 2005 r. nr 186 poz. 1553);

15. ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA z dnia 7
wrzesnia 2004 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie dopuszczalnych sposobdéw i warunkéw
unieszkodliwiania odpadéw medycznych
i weterynaryjnych (Dz.U. z 2004 r. nr 200 poz. 2061);

16. ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI,
PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ z dnia 23
grudnia 2003 r. w sprawie rodzajéw odpadow,
ktérych zbieranie Iub transport nie wymagajg
zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci (Dz.U.
z 2004 r. nr 16 poz. 154).

Udziat w postepowaniu 1. USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
administracyjnym w celu ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
wydania pozwolenia 25, poz. 150 z pézn. zm.);

zintegrowanego .
| okresowe analizowanie 8 E;Igggvéanzia dglc?miﬁ?strgzc?/jrxv:;o 19(?90k5{ ' j;?:;:ii
wydanych pozwolen na Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z pozn. zm.);

ternach zamknietych

3. USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. z 1989 r. nr 30 poz. 163 z
poézn. zm.);

4, USTAWA z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach
(Dz.U. z 2001 r. nr 62 poz. 628 z p6zn. zm.);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terenéw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 26 lipca 2002 r. w sprawie rodzajéw instalacji
mogacych powodowac¢ znaczne zanieczyszczenie
poszczegolnych elementéw przyrodniczych albo
Srodowiska jako catosci (Dz. U. Nr 122, poz. 1055);

7. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
listopada 2004 r. w sprawie okreslenia rodzajow
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na
Srodowisko oraz szczegbtowych uwarunkowan
zwigzanych z kwalifikowaniem przedsiewzie¢ do
sporzadzenia raportu o oddziatywaniu na srodowisko
(Dz. U. Nr 257, poz. 2573 ze zm.).

Prowadzenie spraw 1. USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
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Nazwa procesu

zwigzanych
Z przeniesieniem praw
i obowigzkéw na
zainteresowanego
nabyciem instalacji dla
przedsiewzie¢ na ternach
zamknietych

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych

ochrony $rodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. z 1989 r. nr 30 poz. 163
z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spoétek
handlowych (Dz.U. z 2000 r. nr 94 poz. 1037);

ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terendw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368).

Prowadzenie spraw
dotyczacych
niezwtocznego
zaniechania naruszen
przez prowadzacego
instalacje w odniesieniu
do ustalen zawartych
w wydanych
pozwoleniach i decyzjach
dla przedsiewzie¢ na
terenach zamknietych

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. z 1989 r. nr 30 poz. 163
z podzn. zm.)

USTAWA z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu
szkodom w $rodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75,
poz. 493 ze zm.);

USTAWA z dnia 17 lipca 2009 r. o systemie
zarzgdzania emisjami gazéw cieplarnianych i innych
substancji (Dz.U. z 2009 r. nr 130 poz. 1070 ze zm);

ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terendw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 26 lipca 2002 r. w sprawie rodzajéw instalacji
mogacych powodowac¢ znaczne zanieczyszczenie
poszczegoblnych elementéw przyrodniczych albo
Srodowiska jako catosci (Dz. U. Nr 122, poz. 1055);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na $rodowisko (Dz. U. z 2010
r. Nr 213, poz. 1397);

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 4
czerwca 2008 r. w sprawie rodzajow dziatan
naprawczych oraz warunkéw i sposobu ich
prowadzenia (Dz.U. z 2008 r, nr 103 poz. 664);

Przyjmowanie i analiza
zgtoszen instalaciji,
ktorych eksploatacja nie
wymaga pozwolenia na
wprowadzanie gazéw lub
pytéw do powietrza na

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony $rodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. z 1989 r. nr 30 poz. 163
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prawnych 5

Nazwa procesu

terenach zamknietych z pézn. zm.)

3. USTAWA z dnia 17 lipca 2009 r. o systemie
zarzadzania emisjami gazow cieplarnianych i innych
substancji (Dz.U. z 2009 r. nr 130 poz. 1070 ze zm.);

4, USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 .
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terendw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 22 kwietnia 2011 r. w sprawie standardow
emisyjnych z instalacji (Dz.U. z 2011 r. nr 95 poz.
558);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 26 stycznia 2010 r. w sprawie wartosci
odniesienia dla niektorych substancji w powietrzu
(Dz.U. z 2010 r. nr 16 poz. 87);

8. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 17 grudnia 2008 r. w sprawie dokonywania
oceny pozioméw substancji w powietrzu (Dz.U.
z 2009 r. nr 5 poz. 31);

9. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
Zz dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie zakresu
i sposobu przekazywania informacji dotyczacych
zanieczyszczenia powietrza (Dz.U. z 2008 r. nr 216
poz. 1377);

10. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 8 kwietnia 2008 r. w sprawie szczego6towych
warunkow udzielania pomocy publicznej na
przedsiewziecia bedace inwestycjami stuzgcymi
ograniczeniu emisji lotnych zwigzkéw organicznych
(Dz.U. z 2008 r. nr 62 poz. 392);

11. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 6 marca 2008 r. w sprawie stref, w ktérych
dokonuje sie oceny jakosci powietrza (Dz.U. z 2008
r. nr 52 poz. 310);

12. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 5 listopada 2007 r. w sprawie szczegotowych
warunkow udzielania pomocy publicznej na
przedsiewziecia bedace inwestycjami stuzacymi
redukcji emisji ze zrddet spalania paliw (Dz.U.
z 2007 r. nr 209 poz. 1517).

Uread progf™ Wt

Przyjmowanie i analiza 1. USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
zgtoszenh instalacji ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
emitujacych pola 25, poz. 150 z p6zn. zm.);

elekromagnetyczne dia 2. USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne

przedsg\:vnzklﬁic‘%{l;;emach i kartograficzne (Dz.U. 1989 nr 30 poz. 163 z pdzn.
zm.);

3. USTAWA =z dnia 3 pazdziernika 2008 r.

105



Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktéw ‘\

Nazwa procesu

prawnych 3
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o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego Mﬂwﬂﬁwmlw

ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

4, ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terendw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie rodzajéw instalacji,
ktérych eksploatacja wymaga zgtoszenia (Dz.U.
z 2010 r. nr 130 poz. 880);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie zgtoszenia instalaciji
wytwarzajacych pola elektromagnetyczne (Dz.U.
z 2010 r. nr 130 poz. 879);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 listopada 2007 r. w sprawie zakresu
i sposobu prowadzenia okresowych badan
poziomow pol elektromagnetycznych w srodowisku
(Dz.U. z 2007 r. nr 221 poz. 1645);

8. USTAWA z dnia 13 kwietnia 2007 .
o kompatybilnosci elektromagnetycznej (Dz.U.
z 2007 r. nr 82 poz. 556 z pdzn. zm);

Prowadzenie spraw 1. USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
zwigzanych z ustaleniem ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
wymagan dotyczacych 25, poz. 150 z pézn. zm.);

eksploatacjiinstalacji |, ;srawA 7 dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
W zakresie ochrony postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
powietrza oraz ochrony Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z p6zn. zm.);

przed polami
elektromagnetycznymi dla | 3. USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
przedsiewziec na i kartograficzne (Dz.U. z 1989 r. nr 30 poz. 163
terenach zamknietych z poézn. zm.);

4, USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terenéw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie rodzajéw instalacji,
ktérych eksploatacja wymaga zgtoszenia (Dz.U.
z 2010 r. nr 130 poz. 880);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 2 lipca 2010 r. w sprawie zgtoszenia instalacji
wytwarzajacych pola elektromagnetyczne (Dz.U.
z 2010r. nr 130 poz. 879);

8. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 listopada 2007 r. w sprawie zakresu
i sposobu prowadzenia okresowych badan
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poziomow pol elektromagnetycznych w srodowisku
(Dz.U. z 2007 r. nr 221 poz. 1645);

9. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 22 kwietnia 2011 r. w sprawie standardow
emisyjnych z instalacji (Dz.U. z 2011 r. nr 95 poz.
558);

10. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 8 kwietnia 2008 r. w sprawie szczego6towych
warunkéw udzielania pomocy publicznej na
przedsiewziecia bedace inwestycjami stuzgcymi
ograniczeniu emisji lotnych zwigzkéw organicznych
(Dz.U. z 2008 r. nr 62 poz. 392);

11. USTAWA z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o kompatybilnosci elektromagnetycznej (Dz.U.
z 2007 r. nr 82 poz. 556 z p6ézn. zm).

Uread progf™ Wt

Analiza wynikéw 1. USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
i pomiaréw wielkosci ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
emisji substanciji lub 25, poz. 150 z pézn. zm.);

energii wprowadzanych
do $rodowiska z instalaciji
na terenach zamknietych

2. USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. 1989 nr 30 poz. 163 z pdzn.
zm.);

3. USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

4, ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terenéw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 listopada 2007 r. w sprawie zakresu
i sposobu prowadzenia okresowych badan
poziomow podl elektromagnetycznych w srodowisku
(Dz.U. z 2007 r. nr 221 poz. 1645);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 4 listopada 2008 r. w sprawie wymagan
w zakresie prowadzenia pomiaréw wielkosci emis;ji
oraz pomiaréw ilosci pobieranej wody (Dz.U. Nr 206,
poz. 1291);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie rodzajow
wynikébw pomiaréw prowadzonych w zwigzku
z eksploatacjg instalacji lub urzadzenia i innych
danych oraz termindéw i sposobow ich prezentacji
(Dz.U. Nr 215, poz. 1366).

Prowadzenie spraw 1. USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
zwigzanych z ochrony $rodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
nakfadaniem na 25, poz. 150 z p6zn. zm.);

prowadzacego instalacie |, ;grawaA 7z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
na terenach zamknietych . S . . X
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity

obowigzku prowadzenia - )
pomiarow wielkosci emisji Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z p6zn. zm.);
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substancji lub energii

USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. 1989 nr 30 poz. 163 z pozn.
zm.)

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terendw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 listopada 2007 r. w sprawie zakresu
i sposobu prowadzenia okresowych badah
poziomow pol elektromagnetycznych w srodowisku
(Dz.U. z 2007 r. nr 221 poz. 1645);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 4 listopada 2008 r. w sprawie wymagan
w zakresie prowadzenia pomiaréw wielkosci emis;ji
oraz pomiaréw ilosci pobieranej wody (Dz.U. Nr 206,
poz. 1291);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie rodzajow
wynikbw pomiaréw prowadzonych w zwigzku
z eksploatacjg instalacji lub urzadzenia i innych
danych oraz terminéw i sposobdéw ich prezentacji
(Dz.U. Nr 215, poz. 1366).

Prowadzenie spraw
zwigzanych
z wydawaniem decyzji
naktadajgcych na podmiot
korzystajacy ze
srodowiska obowigzku
ograniczenia
negatywnego
oddziatywania na
Srodowisko i przywrécenia
Srodowiska do stanu
wiasciwego dla
przedsiewzie¢ na
terenach zamknietych

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony
Srodowiska (Dz.U. z 1991 r. Nr 77, poz. 335,
z poézn. zm.);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. z 1989 r. nr 30 poz. 163
z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terendéw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczgco oddziatywac na srodowisko (Dz. U. z 2010
r. Nr 213, poz. 1397);
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USTAWA z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu
szkodom w $rodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75,
poz. 493 ze zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 4 czerwca 2008 r. w sprawie rodzajow dziatan
naprawczych oraz warunkéw i sposobu ich
prowadzenia (Dz.U. z 2008 r. Nr 103, poz. 664).

Prowadzenie
postepowania
kompensacyjnego dla
przedsiewziec na
terenach zamknietych

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony
Srodowiska (Dz.U. z 1991 r. Nr 77, poz. 335,
z poézn. zm.);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz.U. z 1989 r. nr 30 poz. 163
z poézn. zm.)

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY
NARODOWEJ z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie
terenéw zamknietych niezbednych dla obronnosci
panstwa (Dz.U. z 2003 r. nr 141 poz. 1368);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczeg6towych
sposobdw i form sktadania informacji o kompensacji
przyrodniczej (Dz.U. z 2010 r. nr 64 poz. 402).

Wydawanie uzgodnien
w toku postepowania
prowadzonego przez

marszatka wojewddztwa
w sprawie tworzenia strefy

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewoddztwa (Dz.U. z 1998 r. nr 91 poz. 576);

przemystowe;j
USTAWA z dnia 14 marca 1985 r. o Pahstwowej
Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 1985 r. nr 12 poz. 49);
USTAWA z dnia 24 sierpnia 1991 r. o PanAstwowej
Strazy Pozarnej (Dz.U. z 1991 r. nr 88 poz. 400).
Przygotowywanie USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie

projektow zarzadzen
dotyczacych ochrony na
czas okreslony gatunkow
roslin, zwierzat lub
grzybow nieobjetych
ochrong gatunkowg

przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz.U. z 1998 r. nr 91 poz. 576).

USTAWA =z dnia 3 pazdziernika 2008 .
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na

109

A

Uread progf™ Wt



Nazwa procesu

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 5 stycznia 2012 r. w sprawie ochrony
gatunkowej roslin (Dz.U. z 2012 r. nr 0 poz. 81);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 pazdziernika 2011 r. w sprawie ochrony
gatunkowej zwierzat (Dz.U. z 2011 r. nr 237 poz.
1419);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 9 lipca 2004 r. w sprawie gatunkéw dziko
wystepujacych grzybow objetych ochrong (Dz.U.
z 2004 r. nr 168 poz. 1765).

Wydawanie zezwolen na
odstepstwa od zakazow
w odniesieniu do
gatunkéw chronionych,
kontrola ich wykorzystania
oraz wycofywanie
zezwolen zgodnie
Z zapisami ustawy
o ochronie przyrody

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227).

Opiniowanie utworzenia
i prowadzenia ogrodu
botanicznego lub
zoologicznego

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 20 grudnia 2004 r. w sprawie warunkow
hodowli i utrzymywania poszczegolinych grup
gatunkéw zwierzat w ogrodzie zoologicznym (Dz.U.
z 2005 r. nr 5 poz. 32).

Prowadzenie kontroli
ogrodéw zoologicznych,
botanicznych i osrodkéw

rehabilitacji zwierzat,
kontrolowanie aktualizacji
katalogu kolekcji okazéw

oraz spetnienia
okreslonych warunkow dla
kolekcji okazow,
raportowanie
przeprowadzonych
kontroli

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z p6dzn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 20 grudnia 2004 r. w sprawie warunkow
hodowli i utrzymywania poszczegdinych grup
gatunkdéw zwierzat w ogrodzie zoologicznym (Dz.U.
z 2005 r. nr 5 poz. 32).

Wydawanie zezwoleh na
odstepstwa od zakazéw

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
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i ich cofanie w stosunku
do zwierzat kategorii Il
(niebezpiecznych dla

zycia i zdrowia ludzi) oraz
prowadzenie kontroli
warunkéw
przetrzymywania tych
zwierzat

1220 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o s$rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 3 sierpnia 2011 r. w sprawie gatunkow
zwierzat niebezpiecznych dla zycia i zdrowia ludzi
(Dz.U.z 2011 r. nr 173 poz. 1037);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 20 grudnia 2004 r. w sprawie warunkow
hodowli i utrzymywania poszczegdinych grup
gatunkéw zwierzat w ogrodzie zoologicznym (Dz.U.
z 2005 r. nr 5 poz. 32).

Dokonywanie ogledzin
i szacowanie szkod
wyrzadzonych przez
bobry, wilki i rysie na
terenie gospodarstw
rolnych, lesnych

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie

i rybackich - . . .
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na

Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227).
Przygotowywanie USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie

w odniesieniu do
rezerwatéw przyrody
zarzgdzeh Regionalnego
Dyrektora Ochrony
Srodowiska dotyczacych:
uznania rezerwatu,
zmniejszenia powierzchni,
zwiekszenia powierzchni,
zmiany celu ochrony,
likwidacji rezerwatu,
ustanowienia planow
ochrony i zadan
ochronnych oraz
wyznaczenia otuliny

przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 maja 2005 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu ochrony dla parku narodowego,
rezerwatu przyrody i parku krajobrazowego,
dokonywania zmian w tym planie oraz ochrony
zasobow, tworéw i sktadnikéw przyrody (Dz.U.
z 2005 r. nr 94 poz. 794);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 30 marca 2005 r. w sprawie rodzajéw, typow
i podtypow rezerwatéw przyrody (Dz.U. z 2005 r. nr
60 poz. 533);

Wyznaczanie na terenie
rezerwatu przyrody miejsc
palenia ognisk i wyrobéw
tytoniowych oraz
uzywania zrodet swiatta o
otwartym ptomieniu,
miejsc zbioru dziko
wystepujgcych roslin i
grzybow oraz ich czesci,
szlakéw ruchu pieszego,
rowerowego i tras

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z pézn. zm.);

USTAWA =z dnia 3 pazdziernika 2008 .
o0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 maja 2005 r. w sprawie sporzadzania
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narciarskich, akwenow lub
szlakow dopuszczonych
do uzywania todzi
motorowych i innego
sprzetu motorowego,
uprawiania sportéw
wodnych i motorowych,
ptywania i zeglowania,
miejsc dopuszczonych do
biwakowania

projektu planu ochrony dla parku narodowego,
rezerwatu przyrody i parku krajobrazowego,
dokonywania zmian w tym planie oraz ochrony
zasobow, tworéw i skladnikéw przyrody (Dz.U.
z 2005 r. nr 94 poz. 794)

Wskazywanie na terenie

rezerwatu przyrody drég

dopuszczonych do ruchu
pojazdow

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu
drogowym (Dz.U. z 1997 r. nr 98 poz. 602);

ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTU-
RY z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie szczegotowych
warunkow technicznych dla znakéw i sygnatéw
drogowych oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego i warunkdw ich umieszczania na drogach
(Dz.U. z 2003 nr 220 poz. 2181).

Wydawanie opinii oraz
zezwoleh w zakresie
odstepstw od
obowigzujgcych zakazéow
w rezerwatach przyrody,
wydawanie zgdd na
miejsca parkingowe przy
drogach publicznych
przebiegajacych przez
rezerwaty przyrody,
znakowanie i zlecanie
oznakowania rezerwatow
przyrody oraz
wprowadzanie optat za
wstep do rezerwatow

przyrody

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym (Dz.U. z 1997 r. nr 98 poz. 602);

ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTU-
RY z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie szczegotowych
warunkéw technicznych dla znakéw i sygnatéw
drogowych oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego i warunkow ich umieszczania na drogach
(Dz.U. z 2003 r. nr 220 poz. 2181)

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 maja 2005 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu ochrony dla parku narodowego,
rezerwatu przyrody i parku krajobrazowego,
dokonywania zmian w tym planie oraz ochrony
zasobow, tworéw i skladnikéw przyrody (Dz.U.
z 2005 r. nr 94 poz. 794);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 18 maja 2005 r. w sprawie parkéow
narodowych lub niektérych ich obszaréw, gdzie za
wstep pobiera sie opfaty;
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ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 10 grudnia 2004 r. w sprawie wzorow tablic
(Dz.U. z 2004 r. nr 268 poz. 2665).

Uzgadnianie projektow
planéw urzadzania lasu,
uproszczonych planéw
urzadzania lasu oraz
zadan z zakresu
gospodarki lesnej
w czesci dotyczacej
otuliny rezerwatow
przyrody w celu
ograniczenia ich
negatywnego wptywu na
siedliska chronione

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz.U.
z 1991 r. nr 101 poz. 444),

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 maja 2005 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu ochrony dla parku narodowego,
rezerwatu przyrody i parku krajobrazowego,
dokonywania zmian w tym planie oraz ochrony
zasobow, tworow i sktadnikéw przyrody (Dz.U.
z 2005 r. nr 94 poz. 794);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie szczego6towych
warunkow i trybu sporzadzania planu urzadzenia
lasu, uproszczonego planu urzadzenia lasu oraz
inwentaryzacji stanu lasu (Dz.U. z 2005 r. nr 256
poz. 2151);

ROZPORZADZENIE MINISTRA OCHRONY
SRODOWISKA, ZASOBOW NATURALNYCH
| LESNICTWA z dnia 25 sierpnia 1992 r. w sprawie
szczego6towych zasad i trybu uznawania laséw za
ochronne oraz szczegodtowych zasad prowadzenia
w nich gospodarki le$nej (Dz.U. z 1992 r. nr 67 poz.
337).

Prowadzenie rejestrow
stref ochrony ostoi oraz
stanowisk roslin objetych
ochrong gatunkowa, stref
ochrony ostoi, miejsc
rozrodu i regularnego
przebywania zwierzat
objetych ochrong
gatunkowa, stref ochrony
ostoi oraz stanowisk
grzybéw objetych ochrong
gatunkowa.

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o0 udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 5 stycznia 2012 r. w sprawie ochrony
gatunkowej roslin (Dz.U. z 2012 r. nr 0 poz. 81);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 pazdziernika 2011 r. w sprawie ochrony
gatunkowej zwierzat (Dz.U. z 2011 r. nr 237 poz.
1419);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 9 lipca 2004 r. w sprawie gatunkéw dziko
wystepujacych grzybow objetych ochrong (Dz.U.
z 2004 r. nr 168 poz. 1765).
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Nazwa procesu

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych

Ustalanie i likwidowanie
stref ochrony ostoi oraz
stanowisk ro$lin i grzybow
objetych ochrong
gatunkowg oraz miejsc
rozrodu i regularnego
przebywania zwierzat
objetych ochrong
gatunkowa, znakowanie
stref ochrony i nowelizacja
aktéw powotujacych,
wydawanie zgdd na
odstepstwa od zakazow
obowigzujacych
w strefach ochronnych

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 5 stycznia 2012 r. w sprawie ochrony
gatunkowej roslin (Dz.U. z 2012 r. nr 0 poz. 81);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 pazdziernika 2011 r. w sprawie ochrony
gatunkowej zwierzat (Dz.U. z 2011 r. nr 237 poz.
1419);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 9 lipca 2004 r. w sprawie gatunkéw dziko
wystepujacych grzyboéw objetych ochrong (Dz.U.
z 2004 r. nr 168 poz. 1765);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 maja 2005 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu ochrony dla parku narodowego,
rezerwatu przyrody i parku krajobrazowego,
dokonywania zmian w tym planie oraz ochrony
zasobdéw, tworéw i skladnikéw przyrody (Dz.U.
z 2005 r. nr 94 poz. 794).

Uzgadnianie projektow
studiow i kierunkow
zagospodarowania

przestrzennego gmin,
miejscowych planow
zagospodarowania

przestrzennego, planow
zagospodarowania
przestrzennego
wojewodztw w czesci
dotyczacej rezerwatu
przyrody i jego otuliny,
w zakresie ustalen, ktore
moga mie¢ negatywny
wptyw na cele ochrony
rezerwatu przyrody oraz
w czesci dotyczgcej parku
krajobrazowego i jego
otuliny oraz obszaru
chronionego krajobrazu
w zakresie ustalen
mogacych mieé
negatywny wptyw na
ochrone przyrody parku
krajobrazowego, obszaru
chronionego krajobrazu
oraz obszaréw Natura

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA 2z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80,
poz. 717 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 maja 2005 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu ochrony dla parku narodowego,
rezerwatu przyrody i parku krajobrazowego,
dokonywania zmian w tym planie oraz ochrony
zasobow, tworéw i sktadnikéw przyrody (Dz.U.
Zz 2005 r. nr 94 poz. 794);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 13 kwietnia 2010 r. w sprawie siedlisk
przyrodniczych oraz gatunkéw bedacych
przedmiotem zainteresowania Wspdlnoty, a takze
kryteriow wyboru obszaréw kwalifikujgcych sie do
uznania lub wyznaczenia jako obszary Natura 2000
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Nazwa procesu

2000

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych
(Dz.U. z 2010 r. nr 77 poz. 510);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu ochrony dla obszaru Natura 2000
(Dz.U. z 2010 r. nr 64 poz. 401);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 17 lutego 2010 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu zadah ochronnych dla obszaru natura
2000 (Dz.U. z 2010 r. nr 34 poz. 186).

Opiniowanie, w ramach
strategicznej oceny
oddziatywania na
Srodowisko, projektéw
dokumentow
wymienionych w art. 46
ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r.

o udostepnianiu informac;ji
o srodowisku i jego
ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o
ocenach oddziatywania
na srodowisko (Dz. U.
z 2008 r., Nr 199, poz.
1227, ze zm.) w czesci
dotyczacej rezerwatu
przyrody i jego otuliny,
w zakresie ustalen, ktore
moga mieé negatywny
wptyw na cele ochrony
rezerwatu przyrody oraz
w czesci dotyczacej parku
krajobrazowego i jego
otuliny oraz obszaru
chronionego krajobrazu
w zakresie ustalen
mogacych mieé
negatywny wptyw na
ochrone przyrody parku
krajobrazowego, obszaru
chronionego krajobrazu
oraz obszaréw Natura
2000

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 12 maja 2005 r. w sprawie
sporzadzania projektu planu ochrony dla parku
narodowego, rezerwatu  przyrody i parku
krajobrazowego, dokonywania zmian w tym planie
oraz ochrony zasobdw, tworéw i sktadnikow przyrody
(Dz.U. z 2005 r. nr 94 poz. 794);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 13 kwietnia 2010 r. w sprawie siedlisk
przyrodniczych oraz gatunkéw bedacych
przedmiotem zainteresowania Wspdlnoty, a takze
kryteriow wyboru obszaréw kwalifikujgcych sie do
uznania lub wyznaczenia jako obszary Natura 2000
(Dz.U. z 2010 r. nr 77 poz. 510);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu ochrony dla obszaru Natura 2000
(Dz.U. z 2010 r. nr 64 poz. 401);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 17 lutego 2010 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu zadan ochronnych dla obszaru Natura
2000 (Dz.U. z 2010 r. nr 34 poz. 186);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na srodowisko (Dz. U. z 2010
r. Nr 213, poz. 1397);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie funkcjonowania
Krajowej Komisji do spraw Oddziatywania na
Srodowisko oraz regionalnych komisji do spraw ocen
oddziatywania na srodowisko (Dz.U. z 2010 r. nr 257
poz. 1745).

Uzgadnianie decyzji
0 ustaleniu lokalizacji celu

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
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Nazwa procesu

publicznego i decyzji
o warunkach zabudowy
w odniesieniu do
obszaréw objetych
ochrong na podstawie
przepisow o ochronie
przyrody z wyjatkiem
parku narodowego i jego
otuliny

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych
1220 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz.U. z 1997 r. nr 115 poz. 741);

USTAWA z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz.U. 21994 r. nr 89 poz. 414).

Ustalanie warunkéw
prowadzenia robét na
terenach o szczegdlnych
wartosciach
przyrodniczych

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz.U. 21994 r. nr 89 poz. 414);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z p6zn. zm.),

Uzgadnianie decyzji
zezwalajacej na usuniecie
drzew i krzewéw
wydawanych na
podstawie art. 82 ust. 3
pkt 3iart. 85 ust. 4
ustawy Prawo wodne
(dziat V ustawy zostat
uchylony, wprowadzono
dziat Va)

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne
(Dz.U. z 2001 r. nr 115 poz. 1229 z pézn. zm).

Uzgadnianie zezwolen na
usuwanie drzew
w obrebie pasa
drogowego drogi
publicznej, z wytgczeniem
obcych gatunkow topoli

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z p6dzn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o0 udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. z 2000 r. nr 98 poz.1071 z p6zn. zm.).

Uzgadnianie uchwat
ustanawiajgcych
i znoszacych formy

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z p6zn. zm.);
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Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych

ochrony przyrody: pomniki
przyrody, stanowiska
dokumentacyjne, zespoty
przyrodniczo —
krajobrazowe, uzytki
ekologiczne oraz
uzgadnianie uchwat
0 utworzeniu,
powiekszeniu granicy,
likwidacji lub zmniejszeniu
obszaru parku
krajobrazowego i obszaru
chronionego krajobrazu

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego. (tekst jednolity
Dz.U. 22000 r. nr 98 poz.1071 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 maja 2005 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu ochrony dla parku narodowego,
rezerwatu przyrody i parku krajobrazowego,
dokonywania zmian w tym planie oraz ochrony
zasobow, tworow i sktadnikéw przyrody (Dz.U.
z 2005 r. nr 94 poz. 794).

Przeprowadzanie oceny
oddziatywania dla
przedsiewzie¢ innych niz
mogace zawsze
i potencjalnie znaczaco
oddziatywa¢ na
srodowisko, ktére mogg
znaczaco oddziatywaé na
obszary Natura 2000 oraz
wydawanie opinii
w postepowaniu
W sprawie oceny
oddziatywania dla
przedsiewzie¢ mogacych
zawsze i potencjalnie
znaczaco oddziatywaé na
Srodowisko

USTAWA z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony srodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr
25, poz. 150 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na $rodowisko (Dz. U. z 2010
r. Nr 213, poz. 1397);

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie funkcjonowania
Krajowej Komisji do spraw Oddziatywania na
Srodowisko oraz regionalnych komisji do spraw ocen
oddziatywania na srodowisko (Dz.U. z 2010 r. nr 257
poz. 1745);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 13 kwietnia 2010 r. w sprawie siedlisk
przyrodniczych oraz gatunkéw bedacych
przedmiotem zainteresowania Wspdlnoty, a takze
kryteriow wyboru obszaréw kwalifikujgcych sie do
uznania lub wyznaczenia jako obszary Natura 2000
(Dz.U. z 2010 r. nr 77 poz. 510);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu ochrony dla obszaru Natura 2000
(Dz.U. z 2010 r. nr 64 poz. 401);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 17 lutego 2010 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu zadanh ochronnych dla obszaru natura
2000 (Dz.U. z 2010 r. nr 34 poz. 186).

Uzgadnianie i opiniowanie
projektow, strategii,

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego
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Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych

planéw lub programéw
(studium uwarunkowan
i kierunkéw
zagospodarowania
przestrzennego gmin,
miejscowych planow
zagospodarowania
przestrzennego,
programéw ochrony
Srodowiska itp.) odnosnie
wptywu realizacji
zamierzen tych
dokumentoéw na obszary
Natura 2000

ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie funkcjonowania
Krajowej Komisji do spraw Oddziatywania na
Srodowisko oraz regionalnych komisji do spraw ocen
oddziatywania na $srodowisko (Dz.U. z 2010 r. nr 257
poz. 1745);

USTAWA 2z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80,
poz. 717 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 151, poz.
1220 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 13 kwietnia 2010 r. w sprawie siedlisk
przyrodniczych oraz gatunkow bedacych
przedmiotem zainteresowania Wspdlnoty, a takze
kryteriow wyboru obszaréw kwalifikujgcych sie do
uznania lub wyznaczenia jako obszary Natura 2000
(Dz.U. z 2010 r. nr 77 poz. 510);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu ochrony dla obszaru Natura 2000
(Dz.U. z 2010 r. nr 64 poz. 401);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 17 lutego 2010 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu zadah ochronnych dla obszaru natura
2000 (Dz.U. z 2010 r. nr 34 poz. 186).

Koordynacja
funkcjonowania obszarow
Natura 2000 poprzez
wykonywanie nadzoru
nad obszarami Natura
2000 lub proponowanymi
obszarami majacymi
znaczenie dla Wspdlnoty

USTAWA z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie funkcjonowania
Krajowej Komisji do spraw Oddziatywania na
Srodowisko oraz regionalnych komisji do spraw ocen
oddziatywania na srodowisko (Dz.U. z 2010 r. nr 257
poz. 1745);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 13 kwietnia 2010 r. w sprawie siedlisk
przyrodniczych oraz gatunkéw bedacych
przedmiotem zainteresowania Wspolnoty, a takze
kryteriow wyboru obszaréw kwalifikujgcych sie do
uznania lub wyznaczenia jako obszary Natura 2000
(Dz.U. z 2010 r. nr 77 poz. 510);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie sporzadzania
projektu planu ochrony dla obszaru Natura 2000
(Dz.U. z 2010 r. nr 64 poz. 401);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 17 lutego 2010 r. w sprawie sporzadzania
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Nazwa procesu

projektu planu zadanh ochronnych dla obszaru natura

g Kot
2000 (Dz.U. z 2010 r. nr 34 poz. 186).
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Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow
Nazwa procesu
prawnych
Egzekucja naleznosci 1. USTAWA z dnia 17 czerwca 1966 .
Skarbu Panstwa 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji

(Dz. U.z 2002 r. Nr 110, poz. 968 ze zm.);

2. ROZPORZADZENIE  MINISTRA  FINANSOW
z dnia 4 lipca 2001 r. w sprawie okreslenia wzoréw
whnioskow o] udzielenie informacji,
o powiadomienie oraz o wszczecie egzekucji albo
0 dokonanie zabezpieczenia (Dz.U. z 2001 r. nr 74
poz. 791);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA  FINANSOW
z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie wysokosci
kosztdbw  upomnienia  skierowanego  przez
wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem
egzekucji administracyjnej (Dz.U.
z 2001 r. nr 137 poz. 1543);

4. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia
28 lutego 2011 r. w sprawie rozciggniecia
stosowania przepiséw ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2011 r. nr

46 poz. 237).
Ewidencja lokalnych 1. USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
systemow informaciji o geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 1989 nr 30 poz.
terenie (SIT) 163 z pézn. zm);

2. ROZPORZADZENIE  MINISTRA  ROZWOJU
REGIONALNEGO | BUDOWNICTWA z dnia 16
lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania prac
geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjono-
wania systemédw i przechowywania Kopii
zabezpieczajgcych bazy danych, a takze ogdélnych
warunkéw umow o udostepnianie tych baz (Dz.U
z 2001 r. Nr 78, poz. 837).

Nadanie obywatelstwa 1. USTAWA z dnia 15 lutego 1962 r.
polskiego 0 obywatelstwie polskim (Dz.U. z 1962 r. nr 10
poz. 49 z pdzn. zm);

2. USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zmian.);

3. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pézn. zm.);

4. ROZPORZADZENIE  MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330);

5. ROZPORZADZENIE PREZYDENTA RZECZY-
POSPOLITEJ POLSKIEJ z dnia 14 marca 2000 r.
w sprawie szczegotowego trybu postepowania w
sprawach o nadanie lub wyrazenie zgody na
zrzeczenie sie obywatelstwa polskiego oraz
wzorow zaswiadczen i wnioskéw (Dz.U. z 2000 r.
nr 18 poz. 231);
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; frontowl

Nadanie statusu zakladu | 1. USTAWA z dnia 27 sierpnia 1997 r. s g e
pracy chronionej o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu o0s6b niepetnosprawnych (Dz.U.
z 1997 r. nr 123 poz. 776 z pdzn. zm);

2. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pdzn. zm.);

3. ROZPORZADZENIE  MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY
| POLITYKI SPOLECZNEJ z dnia 12 lutego 2008
r. w sprawie wzoru i sposobu przekazywania przez
wojewode  zbiorczych informacji poétrocznych
dotyczacych wydanych decyzji oraz stanu
zatrudnienia w zaktadach pracy chronionej i
zaktadach aktywnosci zawodowej (Dz.U. z 2008 .
nr 30 poz. 180).

Nadanie stopnia awansu 1. USTAWA z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta
zawodowego nauczyciela Nauczyciela (Dz.U. z 1982 r. nr 3 poz. 19 z pozn.
dyplomowanego zm);

2. ROZPORZADZENIE  MINISTRA  EDUKACJI
NARODOWEJ | SPORTU z dnia 1 grudnia 2004 r.
w  sprawie  uzyskiwania  stopni  awansu
zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. z 2004 r. nr
260 poz. 2593);

3. ROZPORZADZENIE  MINISTRA  EDUKACJI
NARODOWEJ | SPORTU z dnia 19 listopada
2002 r. w sprawie szczegolowego zakresu

uprawnien i obowigzkow nauczycieli
i wychowawcow zatrudnionych w niepublicznych
przedszkolach i niepublicznych  placéwkach

prowadzonych przez koscielne osoby prawne (Dz.
U. z 2002 r. Nr 204, poz. 1722);

4. USTAWA =z dnia 9 czerwca 2011 roku
O wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz. U. z 2011 r. Nr 149, poz. 887,
z pézn. zm.).

Ograniczenie sposobu 1. USTAWA z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
korzystania z nieruchomosci nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.
651 z p6zn. zm.);

2. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.).

Postepowanie dotyczace 1. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

dekretu z dnia 6.09.1944 r. postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
0 przeprowadzeniu reformy Nr 30 poz. 168 z pézn. zm.).
rolnej

Postepowanie dotyczace 1. USTAWA z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
obrotu nieruchomos$ciami nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.
Skarbu Panstwa 651 z p6zn. zm.);

2. USTAWA z dnia 5 czerwca 1998 r.
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0 samorzadzie wojewodztwa (Dz.U. z 1998 r. nr
91 poz. 576 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 23 stycznia 2009 r.
0  wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie (Dz.U. z 2009 r. nr 31 poz. 206).

Postepowanie dotyczace
odszkodowan wyptacanych
rolnikom

USTAWA z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewodztwa (Dz.U. z 1998 r. nr
91 poz. 576 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 13 pazdziernika 1995 r. prawo
towieckie (Dz.U.05.127.1066 ze zm.);

USTAWA 2z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie
gruntéw rolnych i lesnych (Dz.U. z 1995 r. nr 16
poz. 78);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA z
dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie jednorazowego
odszkodowania za przedwczesny wyrab
drzewostanu (Dz.U. z 2002 r. nr 99 poz. 905);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SRODOWISKA z
dnia 8 marca 2010 r. w sprawie sposobu
postepowania przy szacowaniu szkod oraz wyptat
odszkodowan za  szkody w  uprawach
i ptodach rolnych (Dz.U. z 2010 r. nr 45 poz. 272).

Postepowanie o nabycie
mienia Skarbu Panstwa
przez wyzsze uczelnie

USTAWA z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.
651 z pézn. zm.);

USTAWA 2z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2005 r. nr 164
poz. 1365);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z pézn. zm.).

Postepowanie odwotawcze

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.);

USTAWA 2z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo
0 postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(Dz.U. z 2002 r. nr 153 poz. 1270).

Postepowanie w sprawie
ekshumacji, cmentarzy
wojennych i pochéwku

zotnierzy

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz.U.
z 2011 r. nr 118 poz. 687).

Postepowanie w sprawie
przewozéw drogowych
towaroéw niebezpiecznych

USTAWA z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie
towaréw niebezpiecznych (Dz.U. z 2011 r. nr 227
poz. 1367);

USTAWA 2z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo
0 ruchu drogowym (Dz.U. z 1997 r. nr 98 poz.
602);
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ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRU-
KTURY z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
zakresu i sposobu stosowania przepiséw
0 przewozie drogowym towardw niebezpiecznych
do transportu odpadéw niebezpiecznych (Dz.U. Nr
236 z 2002 r. poz. 1986)

Postepowanie

wywtaszczeniowo-

odszkodowawcze

i odszkodowawcze

dotyczace nieruchomosci
przeznaczonych pod
planowane inwestycje
drogowe

KONSTYTUCJA Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2
kwietnia 1997 r. (Dz. U. z dnia 16 lipca 1997 r. ze
zm.);

USTAWA z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.
651 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 10 kwietnia 2003 r.
0  szczegdlnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych
(Dz.U.2008.193.1194);

USTAWA z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie
praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminnym
i 0 zmianie Kodeksu cywilnego (tekst jednolity Dz.
U. Nr 31, poz. 266 z 2005 r.);

USTAWA z dnia 2 czerwca 2001 r. o dodatkach
mieszkaniowych (Dz.U. Nr 71, poz. 734 z 2001 r. z
pozn. zm.).

Poswiadczenie kopii
z archiwum zakfadowego

USTAWA z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pbzn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zapfaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330);

USTAWA z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r.
nr 123 poz. 698 z pdzn. zm.);

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY
MINISTROW z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych  wykazéw akt oraz  instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14 poz. 67);

Potwierdzanie profilu
zaufanego e PUAP

USTAWA z dnia 17 lutego 2005 r.
o] informatyzac;ji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2005 r.
Nr 64, poz. 565, z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY
MINISTROW z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw
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zakfadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 27
kwietnia 2011 r. w sprawie zasad potwierdzania,
przedtuzania waznosci, wykorzystania
i uniewazniania profilu zaufanego elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej (Dz. U.
z 2011 r. Nr 93, poz. 547).

Nazwa procesu

Uread progf™ Wt

Potwierdzenie odbioru 1. KONKORDAT miedzy  Stolica ~ Apostolskg

powiadomienia o zmianach i Rzeczypospolitg Polska podpisany
dot. nazwy siedziby, w Warszawie dnia 28 lipca 1993 r. (Dz. U. z 1998
potaczeniu, podziale r. nr51, poz. 318);

i zniesieniu koscielnej osoby
prawnej oraz zmianie jej
granic

2. KONSTYTUCJA Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2
kwietnia 1997 r. (Dz. U. z dnia 16 lipca 1997 r. ze
zm.);Ustawa z dnia 17 maja 1989 r.
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania (Dz.
U. z2005 . nr 231, poz. 1965 z pézn. zm.);

3. USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1989 r. nr
29, poz. 154 z pézn. zm.);

4. USTAWA z dnia 4 lipca 1991 r. o stosunku
Panstwa do Polskiego Autokefalicznego Kosciota
Prawostawnego (Dz. U. nr 66, poz. 287 z podzn.

zm.);
5. USTAWA z dnia 13 maja 1994 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Ewangelicko-

Reformowanego w Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz.
U. nr 73, poz. 324 z p6zn. zm.);

6. USTAWA 2z dnia 13 maja 1994 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Ewangelicko-Augsburskiego
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 73, poz.
323 z poézn. zm.);

7. USTAWA z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Ewangelicko-
Metodystycznego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. nr 97, poz. 479 z pézn. zm.);

8. USTAWA 2z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Starokatolickiego Mariawitow
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 41, poz.
253 z pézn. zm.);

9. USTAWA 2z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego Mariawitow
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 41, poz.
252 z pézn. zm.);

10. ROZPORZADZENIE PREZYDENTA RZECZY-
POSPOLITEJ POLSKIEJ z dnia 28 marca 1928 r.
o stosunku Panstwa do Wschodniego Kosciota
Staroobrzedowego, nie posiadajgcego hierarchiji
duchownej (Dz. U. nr 38, poz. 363 z 1928 r.
z pézn. zm.);

11. USTAWA z dnia 21 kwietnia 1936 r. o stosunku
Panstwa do Muzutmanskiego Zwigzku Religijnego
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w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 30, poz.
240z 1936 r. z pézn. zm.);

12. USTAWA z dnia 21 kwietnia 1936 r. o stosunku
Panstwa do Karaimskiego Zwiazku Religijnego w
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 30, poz. 241 z
1936 r. z pézn. zm.);

13. USTAWA z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Polskokatolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 97, poz.
482 z pézn. zm.);

14. USTAWA z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Adwentystéw Dnia
Siodmego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr
97, poz. 481 z pézn. zm.);

15. USTAWA z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Chrzescijan Baptystow w
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 97, poz. 480 z
poézn. zm.);

16. USTAWA z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Zielonoswigtkowego
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 41, poz.
254 z pézn. zm.);

17. USTAWA z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku
Panstwa do gmin wyznaniowych 2zydowskich
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 41, poz.
251 z pézn. zm.).

Uread progf™ Wt

Potwierdzenie posiadania 1. USTAWA z dnia 15 lutego 1962 r.
lub utraty obywatelstwa 0 obywatelstwie polskim (Dz.U. z 1962 r. nr 10
polskiego poz. 49 z pdzn. zm);

2. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z pdzn. zmian.);

3. USTAWA 2z dnia 16 listopada 2006 o opfacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.);

4. ROZPORZADZENIE  MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zapfaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Potwierdzenie posiadania | 1. USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. o gwarancjach
osobowosci prawnej przez wolnosci sumienia i wyznania (Dz. U. z 2005 r. nr
jednostki organizacyjne 231, poz. 1965 z pézn. zm.);

kos\fv')‘/’;‘r’]‘g’r:iivwv';}:zhkow 2. ROZPORZADZENIA  MINISTRA  SPRAW

WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 31
marca 1999 r. w sprawie rejestru kosciotow
i innych zwigzkéw wyznaniowych (Dz. U. Nr 38
poz. 374);

3. KONKORDAT miedzy  Stolicg  Apostolskg
i Rzeczypospolitg Polskg podpisany w Warszawie
dnia 28 lipca 1993 r. (Dz. U. z 1998 r. nr 51, poz.

318);
4. USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku
Panstwa do Ko$ciota Katolickiego

w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1989 r. nr
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29, poz. 154 z p6zn. zm.);

5. USTAWA z dnia 4 lipca 1991 r. o stosunku
Panstwa do Polskiego Autokefalicznego Kosciota
Prawostawnego (Dz. U. nr 66, poz. 287 z pdzn.

zm.);
6. USTAWA z dnia 13 maja 1994 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Ewangelicko-

Reformowanego w Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz.
U. nr73, poz. 324 z p6zn. zm.);

7. USTAWA z dnia 13 maja 1994 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Ewangelicko-Augsburskiego
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 73, poz.
323 z pézn. zm.);

8. USTAWA z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Ewangelicko-
Metodystycznego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. nr 97, poz. 479 z pézn. zm.);

9. USTAWA z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Starokatolickiego Mariawitow
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 41, poz.
253 z pdzn. zm.);

10. USTAWA z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego Mariawitow
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 41, poz.
252 z pézn. zm.);

11. ROZPORZADZENIE PREZYDENTA RZECZY-
POSPOLITEJ POLSKIEJ z dnia 28 marca 1928 r.
o stosunku Panstwa do Wschodniego Kosciota
Staroobrzedowego, nie posiadajgcego hierarchiji
duchownej (Dz. U. nr 38, poz. 363 z 1928 r.
z pézn. zm.);

12. USTAWA z dnia 21 kwietnia 1936 r. o stosunku
Panstwa do Muzutmanskiego Zwigzku Religijnego
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 30, poz.
240z 1936 r. z p6zn. zm.);

13. USTAWA z dnia 21 kwietnia 1936 r. o stosunku
Panstwa do Karaimskiego Zwigzku Religijnego w
Rzeczypospolitej Polskiej.(Dz. U. nr 30, poz. 241 z
1936 r. z pézn. zm.);

14. USTAWA z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Polskokatolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej.(Dz. U. nr 97, poz.
482 z pézn. zm.);

15. USTAWA z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Adwentystdw Dnia
Siodmego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr
97, poz. 481 z pdzn. zm.);

16. USTAWA z dnia 30 czerwca 1995 r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Chrzescijan Baptystow
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 97, poz.
480 z p6zn. zm.);

17. USTAWA z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku
Panstwa do Kosciola Zielonoswigtkowego
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 41, poz.
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254 z p6zn. zm.);

USTAWA 2z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku
Panstwa do gmin wyznaniowych 2zydowskich
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 41, poz.
251 z p6zn. zm.).

Potwierdzenie prawa
statego pobytu

USTAWA z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz
wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej
i cztonkéw ich rodzin (Dz. U. z 2006 r. Nr 144, poz.
1043 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. 1960 Nr
30 poz. 168 z pézn. zm.).

Pozwolenie na budowe
obiektu budowlanego

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. 1960 Nr
30 poz. 168 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. nr 156, poz. 1118).

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.).

Pozwolenie na nabycie
i przechowywanie
materiatow wybuchowych

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zmian.);

USTAWA z dnia 21 czerwca 2002 .
0 materiatach wybuchowych przeznaczonych do
uzytku cywilnego (Dz.U. Nr 117, poz.1007,
z pdzniejszymi zmianami);

ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI
I PRACY z dnia 13 kwietnia 2005 r. w sprawie
wzoru wniosku o wydanie pozwolenia na
nabywanie, przechowywanie Ilub uzywanie
materiatdbw wybuchowych przeznaczonych do
uzytku cywilnego (Dz.U. Nr 76, poz. 667);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. 1960 Nr
30 poz. 168 z pozn. zm.).

Pozwolenie na
umieszczenie w ewidenciji
obiektu podlegajacego
obowigzkowej ochronie

USTAWA z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie
0s0b i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz. 1221 z
pozn. zm.);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z pézn. zmian.);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pdzn. zm.);

ROZPORZADZENIE  MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Przyjecie zgtoszenia
zamiaru wykonywania robét

USTAWA z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo
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Nazwa procesu

budowlanych
niewymagajacych
pozwolenia na budowe

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych
budowlane (Dz. U. z 2006 r. nr 156, poz. 1118);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pdzn. zm.);

ROZPORZADZENIE  MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
opfaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Przyznanie patronatu lub
udzielanie zgody na udziat
wojewody w komitecie
honorowym

USTAWA z dnia 23 stycznia 2009 r.
0  wojewodzie i administracji  rzadowej
w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206).

Przyznanie i rozliczenie
dotacji

USTAWA z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o} dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z poz.
zm.);

USTAWA z dnia 12 kwietnia 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2008 r., Nr 115, poz. 728
z pézn. zm.)

USTAWA z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm);

USTAWA z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2000 r.
Nr 54, poz. 654 ze zm);

USTAWA z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz.
114 z pézn. zm.).

Regulacja stanu prawnego
nieruchomosci rolnych

USTAWA z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r.
Nr 102, poz. 651 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 11 kwietnia 2003 .
o ksztattowaniu ustroju rolnego (Dz.U. z 2003 r. nr
64 poz. 592);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zmian.);

Rekompensata z tytutu
pozostawienia
nieruchomosci poza
obecnymi granicami RP

USTAWA o realizacji prawa do rekompensaty
z tytulu pozostawienia nieruchomosci poza
obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej
z dnia 8 lipca 2005 r. (Dz.U. z 2005 r. nr 169 poz.
1418 ze zm.);

USTAWA z dnia 23 stycznia 2009 r.
0  wojewodzie i administracji  rzadowej
w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206).

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z pézn. zm.).

Rozpatrzenie interpelacji
posta lub senatora

KONSTYTUCJA Rzeczpospolitej Polskiej z dnia
2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. z dnia 16 lipca 1997 r.
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Nazwa procesu
prawnych

ze zm.);

2. Uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
30 lipca 1992 r. REGULAMIN SEJMU
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ (M.P. 2012
poz. 32);

3. USTAWA o0 wykonywaniu mandatu posta
i senatora z dnia 9 maja 1996 r. (Dz.U. z 2011 r. nr

7 poz. 29);
4. USTAWA z dnia 23 stycznia 2009 r.
0  wojewodzie i administracji  rzadowej

w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206);

5. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.).

Rozpatrzenie przez 1. USTAWA Prawo geodezyjne i Kkartograficzne
PWINGIK wniosku o z dnia 17 maja 1989 r. (Dz.U. z 2010 nr 193 poz.
zbadanie zasadnosci 1287);

odmowy wtgczenia
dokumentaciji do zasobu
geodezyjnego
i kartograficznego

2. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.).

Rozpatrzenie skargi lub 1. USTAWA z dnia 23 stycznia 2009 r.
wniosku na dziatalnosc¢ 0  wojewodzie i administracji  rzadowej
urzedu lub stuzb w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206);

zespolonych 2. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z pézn. zmian.);

Rozpatrzenie wniosku 1. USTAWA z dnia 10 kwietnia 1974 r. ewidencji

o udostepnienie danych ludnoéci i dowodach osobistych (tekst jednolity:
osobowych badz Dz. U. 22006 r. Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.);
meldunkowych

2. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.);

3. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz.
926 z pézn. zm.);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 19
listopada 2008r. w sprawie okreslenia wzoréw
wnioskéw o udostepnienie danych z ewidencji
ludnoéci, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i
uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz. U. Nr
214 poz.1353, zm.: Dz. U. z 2010 r. Nr 105 poz.
667);

5. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia
19 listopada 2008 r. w sprawie wysokosci optat za
udostepnienie danych ze zbioréw meldunkowych,
ewidenciji wydanych
i uniewaznionych dowoddéw osobistych, zbioru
PESEL, ogodlnokrajowej ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowoddéw osobistych oraz
sposobu wnoszenia tych optat (Dz. U. Nr 207 poz.

129

A

Uread progf™ Wt



Nazwa procesu

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych
1298);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pdzn. zm.);

ROZPORZADZENIE  MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Rozpatrzenie wniosku
0 wstrzymanie przez
Wojewode egzekucji
administracyjnej
obowigzkéw o charakterze
pienieznym na okres nie
dtuzszy niz 30 dni

USTAWA =z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z 2002 r. Nr 110, poz. 968 ze zm.);

USTAWA z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr
31, poz. 206);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.).

Rozpatrzenie wniosku
0 wznowienie
postepowania, w ktérym
wydano decyzje ostateczng
Wojewody

USTAWA z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr
31, poz. 206);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.).

Skreslenie z rejestru
kandydata do spotdzielni
mieszkaniowej

USTAWA o zmianach w organizacji i dziatalnosSci
spotdzielczosci z dnia 20 stycznia 1990 r. (Dz.U.
21990 r. nr 6 poz. 36 z pézn. zm);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW
w sprawie zasad i trybu przyjecia przez
wojewodow list kandydatow zarejestrowanych
w zwigzkach spoétdzielni mieszkaniowych, a takze
obstugi i kierowania kandydatéw do spétdzielni
mieszkaniowych z dnia 5 czerwca 1990 r. (Dz.U.
z 1990 r. nr 40 poz. 230 z pé6zn. zm.).

Stwierdzenie nabycia
Z mocy prawa
nieruchomosci Skarbu
Panstwa na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego

USTAWA z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.
651 z pézn. zm.);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie
i administracji rzagdowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr
31, poz. 206);

USTAWA z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz.U. z 1964 r. nr 16 poz. 93).

Udostepnienie informac;ji
publicznej

USTAWA dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198
z pézn. zm.).

Udzielenie informacji
o wypadku bgdz zgonie
obywatela polskich poza

granicami RP

Ustawa o funkcjach konsuléw Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2002 r. nr 215 poz. 1823);

Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzagdowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr
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Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktéw ‘\

Nazwa procesu

prawnych 3
\/4 .
31, poz. 206). Uredd g Hentowi
Udzielenie informac;ji 1. USTAWA o dokumentach paszportowych z dnia
ze zbioru paszportowego 13 lipca 2006 r. (Dz.U. z 2006 r. nr 143 poz. 1027);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 16
sierpnia 2010 r. w sprawie dokumentéw
paszportowych (Dz.U. z 2010 r. nr 152 poz. 1026);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 15
lutego 2010 r. w sprawie ewidencji paszportowych
i centralnej ewidencji (Dz.U. z 2010 r. nr 26 poz.
131);

4. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 1997 r. nr 133 poz.

883).
Udzielenie upowaznienia 1. USTAWA z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
wojewody pracownikowi i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr
stuzb zespolonych 31, poz. 206).
Umorzenie, odroczenie lub | 1. USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
roztozenie na raty spiaty publicznych (Dz.U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240);

naleznosci pienieznej za

mandat karny 2. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.);

3. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.);

4. ROZPORZADZENIE  MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Uniewaznienie aktu stanu 1. USTAWA z dnia 29 wrzesnia 1986 roku Prawo
cywilnego 0 aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r. nr 36
poz. 180 z pdzn. zm.);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 26
pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegoétowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokotéw (Dz.U. z 1998 r. nr 136
poz. 884);

3. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z pézn. zm.).

Uniewaznienie paszportu 1. USTAWA o dokumentach paszportowych z dnia
13 lipca 2006 r. (Dz.U. z 2006 r. nr 143 poz. 1027);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 16
sierpnia 2010 r. w sprawie dokumentéw
paszportowych (Dz.U. z 2010 r. nr 152 poz. 1026);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
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WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 15
lutego 2010 r. w sprawie ewidencji paszportowych
i centralnej ewidencji (Dz.U. z 2010 r. nr 26 poz.
131);

4, ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
lutego 2010 r. w sprawie optat za wydanie
dokumentu paszportowego oraz ich zwrotu (Dz.U.
z 2010 r. nr 25 poz. 126).

Nazwa procesu

Uread progf™ Wt

Ustalanie, zmiany lub 1. USTAWA z dnia 29 sierpnia 2003 r. o urzedowych
zniesienia urzedowej nazwy nazwach miejscowosci i obiektow fizjograficznych
miejscowosci i jej czesci lub (Dz.U. z 2003 r. nr 166 poz. 1612).

nazwy obiektu
fizjograficznego

Ustalenie warunkow 1. USTAWA z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu

zabudowy i lokalizaciji i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2003
inwestycji celu publicznego r. nr 80 poz. 717);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRU-
KTURY z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie
sposobu ustalania wymagan dotyczacych nowej
zabudowy i zagospodarowania terenu
w  przypadku braku  miejscowego  planu
zagospodarowania przestrzennego (Dz.U. z 2003
r. nr 164 poz. 1588);

3. USTAWA 2z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

4. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. 1960 Nr
30 poz. 168 z pdzn. zmian.);

5. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.);

6. ROZPORZADZENIE  MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Utrata Obywatelstwa 1. KONSTYTUCJA Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2
polskiego kwietnia 1997 r. (Dz. U. z dnia 16 lipca 1997 r. ze
zm.);

2. ROZPORZADZENIE PREZYDENTA RZECZY-
POSPOLITEJ POLSKIEJ z dnia 14 marca 2000 r.
w sprawie szczegbétowego trybu postepowania
w sprawach o nadanie lub wyrazenie zgody na
zrzeczenie sie obywatelstwa polskiego oraz
wzorow zaswiadczen i wnioskéw (Dz.U. z 2000 r.
nr 18 poz. 231).

Uwiaszczenie 1. USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
nieruchomosci Skarbu postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Panstwa Nr 30 poz. 168 z pézn. zm.);

2. USTAWA z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.
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Nazwa procesu

651 z p6zn. zm.);

3. USTAWA z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu
prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci nieruchomosci (Dz.U. z 2005 r. nr 175
poz. 1459);

4, USTAWA 1z dnia 11 kwietnia 2003 r. o
ksztattowaniu ustroju rolnego (Dz.U. z 2003 r. nr
64 poz. 592).
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Uwilaszczenie panstwowych | 1. USTAWA z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
0s6b prawnych nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.
651 z pézn. zm.);

2. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia
10 lutego 1998 r. w sprawie przepisow
wykonawczych dotyczacych uwilaszczania oséb
prawnych nieruchomosciami bedacymi dotychczas
w ich zarzadzie lub uzytkowaniu (Dz.U. z 1998 r.
nr 23 poz. 120);

3. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.).

Uzgodnienie trasy 1. USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku

pielgrzymki Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1989 r. nr
29, poz. 154 z pézn. zm.);

2. USTAWA z dnia 4 lipca 1991 r. o stosunku
Panstwa do Polskiego Autokefalicznego Kosciota
Prawostawnego (Dz. U. nr 66, poz. 287 z pébzn.
zm.);

3. USTAWA z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo
o0 ruchu drogowym (Dz.U. z 1997 r. nr 98 poz.
602);

4. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.);

5. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.).

Uznanie za repatrianta 1. USTAWA z dnia 9 listopada 2000 roku o repatriacji
(Dz. U. z 2004 r. Nr 53, poz. 532 z pézn. zm.);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 8
marca 2001 roku w sprawie postepowania
w sprawach o uznanie za repatrianta (Dz. U. z
2001 r. Nr 22, poz. 260 z p6zn. zm.);

Uzyskanie badZ wymiana 1. USTAWA z dnia 13 czerwca 2003 r.
polskiego dokumentu 0 cudzoziemcach (Dz.U. z 2003 r. nr 128 poz.
tozsamosci dla 1175 z pézn. zm);

cudzoziemca 2. ROZPORZADZENIE  MINISTRA  SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 12
sierpnia 2003 r. w sprawie wzoréw karty pobytu
i dokumentéow w sprawach cudzoziemcow,
formularzy wnioskéw o ich wydanie lub wymiane
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prawnych 3
oraz fotografii dotgczanych do wniosku (Dz.U. Mﬂwﬂﬁwmlw

z 2003 r. nr 150 poz. 1461);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 18
sierpnia 2003 r. w sprawie optat pobieranych od
cudzoziemcow za wydanie i wymiane karty pobytu
i innych dokumentéw w sprawach cudzoziemcdéw
(Dz.U. 22003 r. nr 151 poz. 1472 z pézn. zm).

Uzyskanie specjalizacji 1. USTAWA z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodzie
lekarskiej lekarza (Dz.U. z 1997 r. nr 28 poz. 152 z pdzn.
zm);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA z dnia
20 pazdziernika 2005 r. w sprawie specjalizaciji
lekarzy i lekarzy dentystéow (Dz.U. z 2005 r. nr 213
poz. 1779 z pézn. zm).

Whniosek do Prezydenta RP | 1. USTAWA =z dnia 16 pazdziernika 1992 r.
0 nadanie odznaczenia o0 orderach i odznaczeniach (Dz. U. Nr 90, poz.
panstwowego 450 z pézn. zm.);

2. ROZPORZADZENIE PREZYDENTA RZECZY-
POSPOLITEJ POLSKIEJ z dnia 15 grudnia 2004
r. w sprawie szczegotowego trybu postepowania
w sprawach o nadanie orderéw i odznaczeh oraz
wzoréw odpowiednich dokumentéw (Dz. U. Nr
277, poz. 2743 z pdzn. zm.).

Wydanie (przedtuzenie) 1. USTAWA =z dnia 13 czerwca 2003 .
wizy 0 cudzoziemcach (Dz.U. z 2003 r. nr 128 poz.
1175 z pézn. zm);

2. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJ-
SKIEGO | RADY (WE) Nr 810/2009 z dnia 13 lipca
2009 r. ustanawiajgce Wspdlnotowy Kodeks
Wizowy (kodeks wizowy) (Dz. Urz. UE L 243
z 15.09.2008);

3. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJ-
SKIEGO | RADY z dnia 25 marca 2010 r.
zmieniajgce konwencje wykonawczg do uktadu
z Schengen i rozporzadzenie (WE) nr 562/2006
w  zakresie  dotyczacym  przeptywu  oséb
posiadajacych wizy dtugoterminowe (Dz. Urz. L 85
z 31.03.2010r.);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 12
sierpnia 2003 r. w sprawie wzorow karty pobytu
i dokumentéw w sprawach cudzoziemcow,
formularzy wnioskéw o ich wydanie lub wymiane
oraz fotografii dotgczanych do wniosku (Dz.U.
z 2003 r. nr 150 poz. 1461);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
ZAGRANICZNYCH z dnia 18 czerwca 2004 r.
w sprawie wzoru formularza wniosku o wydanie
wizy wjazdowej w celu repatriacji oraz fotografii
dotgczanych do wniosku (Dz.U. z 2004 r. nr 165
p0z.1733).
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Wydanie (wymiana) karty
pobytu

Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych

USTAWA =z dnia 13 czerwca 2003 .
0 cudzoziemcach (Dz.U. z 2003 r. nr 128 poz.
1175 z pézn. zm);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 12
sierpnia 2003 r. w sprawie wzoréw karty pobytu
i dokumentéw w sprawach cudzoziemcow,
formularzy wnioskéw o ich wydanie lub wymiane
oraz fotografii dotgczanych do wniosku (Dz.U.
z 2003 r. nr 150 poz. 1461);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE  MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Wydanie decyzji dotyczacej
Zzmiany sposobu
uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego
czesci

USTAWA z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80,
poz.717 z p6ézn. zm.);

USTAWA z dnia16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz.U. Nr 225 z 2006 r., poz.1635
z pézn. zm);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pbzn. zm.).

Wydanie dokumentacji
osobowej i ptacowej dla
celéw emerytalno-rentowych

USTAWA z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t. jedn. Dz. U.
z 2006 r. Nr 97, poz. 673 z pézn. zm.)

USTAWA z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
(Dz. U.z 1998 r. Nr 162, poz. 1118 z p6zn. zm.).

Wydanie karty przebiegu
doskonalenia zawodowego
ratownika medycznego

USTAWA z dnia 8 wrzesnia 2006 r.
o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U.
2006, Nr 191, poz.1410 z p6zn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA z dnia
14 czerwca 2007 r. w sprawie doskonalenia
zawodowego ratownikbw medycznych (Dz.U.
z 2007 r., Nr 112, poz.775 z pézn. zm.).

Wydanie licencji zawodowej
posrednika pracy i doradcy
zawodowego

USTAWA z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI
| PRACY z dnia 20 pazdziernika 2004r. w sprawie
trybu nadawania licencji zawodowych posrednika
pracy i doradcy zawodowego (Dz. U. Nr 238, poz.
2393 z pdzn. zm);

USTAWA 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 1960 r.
Nr 30 poz. 168 z pézn. zm.);
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Podstawa prawna realizacji — wskazanie aktow

prawnych

Wydanie opinii w sprawie
ksigzeczki zeglarskiej

USTAWA o0 pracy na morskich statkach
handlowych (Dz.U. z 1991 r. nr 61 poz. 258
z pdzn. zmian);

USTAWA z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr
31, poz. 206 z p6zn. zm.).

Wydanie opinii w sprawie
upamietnienia Miejsca
Pamieci Narodowe;j

USTAWA z dnia 21 stycznia 1988 r. o Radzie
Ochrony Pamieci Walk i Meczenstwa (Dz. U. Nr 2,
poz. 2 ze zm.);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia
25 kwietnia 1988 r. w sprawie organizacji, trybu
dziatania o zasad finansowania Rady Ochrony
Pamieci Walk i Meczenstwa oraz komitetow
ochrony pamieci walk i meczenstwa (Dz. U. Nr 22,
poz. 154 z pézn. zm.).

Wydanie paszportu

USTAWA o dokumentach paszportowych z dnia
13 lipca 2006 r. (Dz.U. z 2006 r. nr 143 poz. 1027);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 16
sierpnia 2010 r. w sprawie dokumentow
paszportowych (Dz.U. z 2010 r. nr 152 poz. 1026);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 15
lutego 2010 r. w sprawie ewidencji paszportowych
i centralnej ewidencji (Dz.U. z 2010 r. nr 26 poz.
131);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
lutego 2010 r. w sprawie optat za wydanie
dokumentu paszportowego oraz ich zwrotu (Dz.U.
z 2010 r. nr 25 poz. 126).

Wydanie przez PWINGIK
opinii potwierdzajace;j
dotychczasowy przebieg
granic gmin

USTAWA Prawo geodezyjne i Kkartograficzne
z dnia 17 maja 1989 r. (Dz.U. z 2010 nr 193 poz.
1287 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRU-
KTURY 2z dnia 27 stycznia 2004 r. w sprawie
sposobu  ewidencjonowania  przez  Stuzbe
Geodezyjng i Kartograficzng przebiegu granic
i powierzchni jednostek podziatu terytorialnego
panstwa (Dz. U. Nr 18, poz. 173 z pézn. zm.);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
sierpnia 2001 r. w sprawie trybu postepowania
przy sktadaniu wnioskéw dotyczacych tworzenia,
taczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania granic
gmin, nadawania gminie lub miejscowos$ci statusu
miasta, ustalania i zmiany nazw gmin i siedzib ich
wtadz oraz dokumentéw wymaganych w tych
sprawach (Dz. U. Nr 86, poz. 943 ze zm.).

Wydanie swiadectwa
kwalifikacji zawodowej
kierowcdéw wykonujgcych
przewozy drogowe

USTAWA 2z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz.
908, z p6zn. zm.);

USTAWA z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
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drogowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874,
z pédzn. zm.);

3. USTAWA z dnia 17 listopada 2006 r. o zmianie
ustawy o transporcie drogowym oraz o0 zmianie
ustawy - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. Nr 235,
poz. 1701);

4. USTAWA z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami (Dz. U. Nr 30, poz. 151 z p6zn. zm.);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRU-
KTURY z dnia 2 lipca 2008 r. w sprawie szkolenia
kierowcow wykonujacych przewdz drogowy (Dz.
U. Nr 124, poz. 805);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRU-
KTURY 2z dnia 21 stycznia 2004 r. w sprawie
wydawania uprawnien do kierowania pojazdami
(Dz. U. Nr 24, poz. 215, z p6zn. zm.);

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRU-
KTURY z dnia 11 grudnia 2003 r. w sprawie
wysokosci optat i stawek wynagrodzenia
za sprawdzenie kwalifikacji oraz za wydanie
dokumentow w tych sprawach (Dz. U. Nr 219, poz.
2162, z p6ézn. zm.);

8. ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRU-
KTURY z dnia 21 kwietnia 2004 r. w sprawie
wzoréw dokumentoéw stwierdzajgcych uprawnienia
do kierowania pojazdami (Dz. U. Nr 89, poz. 855,
z pdzn. zm.);

9. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 9
grudnia 2009 r. w sprawie optaty ewidencyjnej (Dz.
U. Nr 210, poz. 1626).

Nazwa procesu

Uread progf™ Wt

Wydanie tymczasowego 1. USTAWA z dnia 13 czerwca 2003 .
polskiego dokumentu 0 cudzoziemcach (Dz.U. z 2003 r. nr 128 poz.
podrézy dla cudzoziemca 1175 z pézn. zm);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 12
sierpnia 2003 r. w sprawie wzorow karty pobytu
i dokumentéw w sprawach cudzoziemcow,
formularzy wnioskéw o ich wydanie lub wymiane
oraz fotografii dotgczanych do wniosku (Dz.U.
z 2003 r. nr 150 poz. 1461);

3. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.);

4. ROZPORZADZENIE  MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zapfaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Wydanie wypisu, 1. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
zadwiadczenia badz decyzji postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
z rejestru dziatalnosci Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);
leczniczej

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA z dnia
16 lipca 2004 r. w sprawie systemu resortowych
kodéw identyfikacyjnych dla zaktadow opieki
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zdrowotnej oraz szczegotowych zasad ich
nadawania (Dz. U. Nr 170, poz. 1797 z p6zn. zm.);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA z dnia
29 wrzednia 2011 r. w sprawie szczegdiowego
zakresu danych objetych wpisem do rejestru
podmoitéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza
oraz  szczego6lowego  trybu postepowania
w sprawach dokonywania wpiséw, zmian w
rejestrze oraz wykreslen z tego rejestru (Dz. U. Nr
221, poz. 1319).

Wydanie zaproszenia dla 1. USTAWA =z dnia 13 czerwca 2003 r.
cudzoziemca 0 cudzoziemcach (Dz.U. z 2003 r. nr 128 poz.

1175

z pézn. zm);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 2
czerwca 2010 r. w sprawie wzoru zaproszenia
potwierdzajgcego posiadanie  wystarczajacych
srodkoéw utrzymania na czas trwania planowanego
pobytu oraz na powrét do panstwa pochodzenia
lub zamieszkania Ilub na tranzyt do panstwa
trzeciego, ktére udzieli pozwolenia na wjazd, oraz
wzoru formularza wniosku o wpisanie zaproszenia
do ewidencji zaproszen (Dz.U. z 2010 r. nr 114
poz. 768)

3. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pbzn. zm.);

4. ROZPORZADZENIE  MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330
z pézn. zm).

Wydanie zaswiadczenia 1. USTAWA z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci
lekarzowi do leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654);

przep"?""adza.ma badan |, ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA 7 dnia
ekarskich . : .

29 wrzednia 2011 r. w sprawie szczegdlowego
zakresu danych objetych wpisem do rejestru
podmoitdow wykonujgcych dziatalno$¢ leczniczg
oraz  szczegolowego  trybu postepowania
w sprawach dokonywania wpiséw, zmian
W rejestrze oraz wykreslen z tego rejestru (Dz. U.
Nr 221, poz. 1319).

3. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

4. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.);

5. ROZPORZADZENIE ~ MINISTRA  FINANSOW
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330
z pézn. zm).

Zarejestrowanie Jednostki | 1. USTAWA z dnia 8 wrzesnia 2006 r.
Ratownictwa Medycznego o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U.
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z 2006 r. nr 191 poz. 1410);

2. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

3. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.).

Nazwa procesu

Uread progf™ Wt

Zarejestrowanie osrodka 1. USTAWA z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych
doskonalenia techniki jazdy pojazdami (Dz. U. Nr 30, poz. 151 z p6zn. zm.);

2. USTAWA z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220,
poz. 1447 z pézn. zm.);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRU-
KTURY 2z dnia 10 kwietnia 2008 r. w sprawie
wymagan dotyczacych prowadzenia osrodka
doskonalenia techniki jazdy, egzaminowania
kandydatow na instruktoréw techniki jazdy,
postepowania z dokumentacja  zwigzang
z prowadzeniem  szkoleh oraz = wzoréw
stosowanych dokumentéw (Dz. U. z 2008 r. Nr 77,
poz. 458 z pézn. zm.);

4. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

5. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pbzn. zm.).

Zarejestrowanie osrodka 1. USTAWA z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji

turnusow rehabilitacyjnych zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz.U. z 1997 r. nr 123 poz.
776);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY
| POLITYKI SPOLECZNEJ z dnia 15 listopada
2007 r. w sprawie turnuséw rehabilitacyjnych
(Dz.U. 2007 nr 230 poz. 1694);

3. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

4. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pézn. zm.).

Zarejestrowanie placéwki 1. USTAWA z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
zapewniajacej miejsca spotecznej (Dz.U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1362
noclegowe z pézn. zm.);

2. USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
turystycznych (Dz.U. z 1997 r. nr 133 poz. 884);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI
I PRACY z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych
sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 2004 nr
188 poz. 1945);

4, USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
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Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

5. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pdézn. zm.).

Uread progf™ Wt

Zarejestrowanie pobytu 1. USTAWA z dnia 14 lipca 2006r. o wjezdzie na
obywatela UE na terytorium terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz
RP wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej i czionkéw ich
rodzin (Dz. U. z 2006 r. Nr 144, poz. 1043 z p6zn.
zm.);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 24
sierpnia 2006r.w sprawie wnioskow i dokumentow
w sprawach prawa pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej obywateli Unii
Europejskiej i cztonkoéw ich rodzin (Dz. U. z 2006
r. Nr 154, poz. 1105 z pézn. zm.);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA z dnia
18 stycznia 2007r. w sprawie wykazu choréb,
ktére uzasadniajg podjecie decyzji o wydaleniu
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obywatela
UE lub cztonka rodziny niebedacego obywatelem
UE z powodu zagrozenia dla zdrowia publicznego
(Dz. U. z 2007r. Nr 18, poz. 112);

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.).

Zarejestrowanie podmiotu 1. USTAWA z dnia 15 kwietnia 2011 o dziatalnosci
wykonujgcego dziatalnosc¢ leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654);
leczniczg

2. USTAWA z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220,
poz. 1447 z pdzn. zm.),

3. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

4. USTAWA z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji w ochronie zdrowia (Dz. U. Nr 113, poz.
657);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA z dnia
16 lipca 2004 r. w sprawie systemu resortowych
kodéw identyfikacyjnych dla zakfadéw opieki
zdrowotnej oraz szczegotowych zasad ich
nadawania (Dz. U. Nr 170, poz. 1797 z p6zn. zm.);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA z dnia
29 wrzesnia 2011 r. w sprawie szczegodtowego
zakresu danych objetych wpisem do rejestru
podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza
oraz  szczegbétowego trybu postepowania
w sprawach dokonywania wpisow, zmian w
rejestrze oraz wykreslen z tego rejestru (Dz. U. Nr
221, poz. 1319).

Zarejestrowanie pojazdu 1. USTAWA z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo
dyplomatycznego o ruchu drogowym (Dz.U. z 1997 r. nr 98 poz.
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602);

2. ROZPORZADZENIE  MINISTRA INFRASTRU-
KTURY 2z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie
rejestracji i oznaczania pojazdow
(1.t.Dz.U.07.186.1322);

3. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

4, USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.).
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Zezwolenie na osiedlenie 1. KONSTYTUCJA Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2
sie na terytorium RP kwietnia 1997 r. (Dz. U. z dnia 16 lipca 1997 r. ze
zm.);

2. USTAWA z dnia 13 czerwca 2003 .
0 cudzoziemcach (Dz.U. 2003 nr 128 poz. 1175
z pézn. zm);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 19
stycznia 2011 roku w sprawie wzoréw formularzy
wnioskéw o udzielenie zezwolenia na osiedlenie
sie i zezwolenia na pobyt rezydenta
dlugoterminowego Wspdinot Europejskich,
fotografii dotgczanych do wnioskow oraz wzoréw
stempli potwierdzajacych ziozenie wnioskéw (Dz.
U. z2011r. Nr 23, poz. 125);

4. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

5. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pdzn. zm.).

Zezwolenie na pobyt 1. USTAWA z dnia 13 czerwca 2003 r.
rezydenta 0 cudzoziemcach (Dz.U. 2003 nr 128 poz. 1175
dtugoterminowego WE na z pézn. zm);

terytorium RP 2. ROZPORZADZENIE ~ MINISTRA  SPRAW

WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 19
stycznia 2011 roku w sprawie wzoréw formularzy
wnioskéw o udzielenie zezwolenia na osiedlenie
sie i zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Wspdinot Europejskich,
fotografii dotgczanych do wnioskéw oraz wzoréw
stempli  potwierdzajagcych zlozenie wnioskow
(Dz.U. z 2011 r. Nr 23, poz. 125);

3. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

4. USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pdézn. zm.).

Zezwolenie na prace 1. USTAWA z dnia 13 czerwca 2003 .
cudzoziemca na terytorium 0 cudzoziemcach (Dz.U. z 2003 r. nr 128 poz.
RP 1175 z pézn. zm);

2. USTAWA z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promacji
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zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2008 roku Nr 69, poz. 415 z pézn. zm.);

3. USTAWA z dnia 19 grudnia 2008 roku o zmianie
ustawy o0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz o zmianie niektérych innych ustaw (Dz.
U. z 2009 roku Nr 6, poz. 33);

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY
| POLITYKI SPOLECZNEJ z dnia 29 stycznia
2009 roku w sprawie wydania zezwolenia na prace
cudzoziemca (Dz. U. z 2009 roku Nr 16, poz. 84);

5. ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY
| POLITYKI SPOLECZNEJ z dnia 29 stycznia
2009 roku w sprawie okreslenia przypadkow, w
ktérych zezwolenie na prace cudzoziemca jest
wydawane bez wzgledu na szczegotowe warunki
wydawania zezwolen na prace cudzoziemcow (Dz.
U. z 2009 roku Nr 16, poz. 85);

6. ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY
| POLITYKI SPOLECZNEJ z dnia 20 lipca 2011 r.
w sprawie przypadkow, w ktérych powierzenie
wykonywania pracy cudzoziemcowi na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest dopuszczalne bez
koniecznosci uzyskania zezwolenia na prace (Dz.
U.z 2011 r., Nr 155, poz. 919).

Uread progf™ Wt

Zezwolenie na prowadzenie | 1. USTAWA z dnia 9 czerwca 2011 roku
catodobowej placéwki 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
opiekunczo-wychowawczej (Dz. U.z 2011 r. Nr 149, poz. 887, z p6zn. zm.);

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY
| POLITYKI SPOLECZNEJ z dnia 22 grudnia 2011
r. w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej
(Dz. U. 2011 r., Nr 292, poz. 1720);

3. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

4. USTAWA z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1362

z pézn. zm.).
Zezwolenie na prowadzenie | 1. USTAWA z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
domu pomocy spotecznej spotecznej (Dz. U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1362
z pézn. zm.);

2. USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA POLITYKI
SPOLECZNEJ z dnia 19 pazdziernika 2005 r.
w sprawie domow pomocy spotecznej (Dz. U. Nr
217, poz. 1837).

Zezwolenie na realizacje 1. USTAWA 1z dnia 10 kwietnia 2003 roku

inwestycji drogowe;j 0  szczegolnych  zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych
(Dz. U. z 2003 roku Nr 80, poz. 721 z pdzn.
Zmian.);
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prawnych

USTAWA z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz. U. z 2006 r. nr 156, poz. 1118);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6ézn. zm.).

Zezwolenie na
zamieszkanie na czas
oznaczony na terytorium RP

USTAWA z dnia 13 czerwca 2003 r.
0 cudzoziemcach (Dz.U. z 2003 r. nr 128 poz.
1175 z pézn. zm);

ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI z dnia 12
sierpnia 2003 r. w sprawie wzorow karty pobytu
i dokumentébw w sprawach cudzoziemcow,
formularzy wnioskéw o ich wydanie lub wymiane
oraz fotografii dotgczanych do wniosku (Dz.U.
z 2003 r. nr 150 poz. 1461);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.).

Zgoda na odbycie
zgromadzenia na terenie
bytego hitlerowskiego obozu
zagtady

USTAWA z dnia 7 maja 1999 r. o ochronie
terendéw bytych hitlerowskich obozéw zagtady
(Dz.U.

z 1999 r. nr 41 poz. 412);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z pdzn. zm.).

Zgoda na odstepstwo od
przepisow techniczno-
budowlanych

USTAWA z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz. U. z 2006 r. nr 156, poz. 1118);

USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.);

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.),

Zrealizowanie zobowigzania
deliktowego

USTAWA z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz.U. z 1964 r. nr 16 poz. 93 z pdzn. zm);

USTAWA z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie
i administracji rzagdowej w wojewddztwie (Dz.U.
z 2009 r. nr 31 poz. 206);

Zwrot opfaty paszportowej

USTAWA o dokumentach paszportowych z dnia
13 lipca 2006 r. (Dz.U. z 2006 r. nr 143 poz. 1027);

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 9
lutego 2010 r. w sprawie optat za wydanie
dokumentu paszportowego oraz ich zwrotu (Dz.U.
z 2010r. nr 25 poz. 126).
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prawnych 3
— Vlontowi
Zwrot podatku akcyzowego | 1. USTAWA z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie Uread progy™? R
zawartego w cenie oleju podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego napedowego wykorzystywanego do produkciji

rolnej (Dz. U z 2006 r. Nr 52, poz. 379);

2. USTAWA z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku
rolnym (Dz. U z 2006 r. Nr 136, poz. 969 ze zm.);

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA
I ROZWOJU WSI z dnia 23 sierpnia 2006 r.
w sprawie przekazania gminom dotacji na
postepowanie w sprawie zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej i jego
wyptate (Dz. U z 2006 r. Nr 160, poz. 1132);

4. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia
23 grudnia 2008 r. w sprawie stawki zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkciji
rolnej na 1 litr oleju w 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr
1, poz. 5).

PUBLIKACJA BEZPLATNA
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