



Załącznik nr 1 do zarządzenia
                    Miejscowość, data……………..………..…
…………………………………………………..                               ………………………………….

       /Imię i nazwisko lub nazwa składającego/                                   Sygn. akt

       ………………………………………………..…

       /Adres zamieszkania/

……………………………………………..…….

  /Tel. kontaktowy – dane nieobowiązkowe/





                     Prokuratura Okręgowa w Olsztynie

     
                       

   
Wydział / Dział ………………….………


    
Prokuratura Rejonowa 


            
w……………………………….…………

WNIOSEK ŚWIADKA/ /BIEGŁEGO/TŁUMACZA/SPECJALISTY

O ZWROT KOSZTÓW PODRÓŻY/UTRACONEGO ZAROBKU 
LUB UTRACONEGO DOCHODU/1
W związku z wezwaniem-wykonywaniem czynności1  w dniu………………………………….. w charakterze ……………………….…........................................, wnoszę o zwrot poniesionych przeze
                                   /świadka/biegłego/tłumacza/specjalisty/1             
mnie kosztów:
a) przejazdu na trasie ………….……………………….……………….… środkami komunikacji 
                                                  /miejscowość rozpoczęcia i zakończenia podróży/                                                         


publicznej  (PKP, PKS, autobus, inny odpowiedni środek transportu) zgodnie z załączonymi              biletami
 na kwotę…………………………….. zł,


diety w kwocie………………………. zł (data/ godz. wyjazdu………………...….. data/ godz. przewidywanego powrotu…………………………….……..),

 

inne udokumentowane wydatki w kwocie …………………………………….zł.
b) przejazdu samochodem osobowym na trasie……………………..……………………….……....

                                                                                                  /miejscowość rozpoczęcia i zakończenia podróży/        

    
 marki…………………………, nr rejestracyjny pojazdu
……………………………….….…., 
        pojemność  silnika ……………………….…….. cm3 , wg wyliczenia:


……………….…….. km x……………..………..…………………..x2 = ……….…………….zł,
  
        /liczba km/                                 /stawka za 1 km przebiegu pojazdu/

diety w kwocie………………………. zł (data/godz. wyjazdu………………….….. 
data/godz. przewidywanego powrotu………………………………………….……..),
     inne udokumentowane wydatki w kwocie …………………………….zł.
c) Utraconego zarobku za pracę/utraconego dochodu1 w kwocie ……………………zł, zgodnie z załączonym dokumentem
.
d) Oświadczam, że przysługujące mi z tytułu zwrotu kosztów przejazdu świadczenie, nie zostanie zaliczone przeze mnie do kosztów uzyskania przychodu
.
e) UWAGI, DODATKOWE WYJAŚNIENIA, ZAŁĄCZNIKI wykazujące wysokość poniesionych kosztów:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Proszę o przekazanie przyznanej należności przelewem bankowym na poniższy numer 

konta:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


nazwa banku……………………………………  lub,
-  wypłacić gotówką w kasie Prokuratury Okręgowej w Olsztynie lub w Prokuraturze Rejonowej w1 
   ……………………………………….., lub 
-  przekazać przekazem pocztowym na adres zamieszkania wyżej wskazany lub na podany adres1
   ………………………………………………………………………………………
                                         /wskazać właściwy adres/








……………………………………………..








      /czytelny podpis wnioskodawcy/
POUCZENIE: 
Zgodnie z art. 618–618e, art. 618g-618i oraz art.618k-618l ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks postępowania karnego (Dz.U.97.89.555 z późn. zm.):

1. Należności przyznaje się na wniosek osoby zainteresowanej.
2. Wniosek o przyznanie należności składa się ustnie do protokołu lub na piśmie do właściwej komórki merytorycznej Prokuratury Okręgowej w Olsztynie lub Prokuratury Rejonowej, w terminie zawitym 3 dni od dnia zakończenia czynności z udziałem osoby uprawnionej do tych należności, a w przypadku osoby towarzyszącej świadkowi - z udziałem świadka, któremu ona towarzyszyła. 
3. Roszczenie o zwrot należności, przedawnia się z upływem 3 lat od dnia powstania tego roszczenia.
4. Prawo do żądania należności służy osobie wezwanej w charakterze świadka, biegłego, tłumacza i specjalisty jeżeli się stawiła, choćby prokurator/asesor prowadzący postępowanie  nie przesłuchał świadka bądź nie skorzystał z usług takiego biegłego, tłumacza lub specjalisty.

5. W przypadku gdy świadek, biegły, tłumacz lub specjalista zostaną wezwani przez prokuratora/asesora w kilku sprawach na ten sam dzień, zwrot kosztów podróży, noclegu, utrzymania w miejscu wykonywania czynności postępowania, utraconego zarobku lub dochodu z powodu stawiennictwa na wezwanie organu, przysługuje im tylko raz.

6. Świadkowi, który zgłosił się bez wezwania prokuratora/asesora prowadzącego postępowanie przygotowawcze, należności mogą być przyznane tylko wtedy, gdy został przesłuchany.

7. Do świadków zatrudnionych w organach władzy publicznej, jeżeli powołani zostali do zeznawania w związku z tym zatrudnieniem, prawo do należności służy na zasadach określonych w przepisach regulujących wysokość i warunki ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju.
8. Należności świadka, biegłego, tłumacza i specjalisty ustala i przyznaje prokurator/asesor prowadzący postępowanie przygotowawcze.

9. Przyznaną należność należy wypłacić niezwłocznie. W przypadku braku takiej możliwości należność przekazuje się przekazem pocztowym lub przelewem bankowym bez obciążania osoby uprawnionej opłatą pocztową lub kosztami przelewu.
� Niepotrzebne skreślić,


� W przypadku braku biletów, należy dołączyć pisemne oświadczenie o dokonanym wydatku  i przyczynach braku jego udokumentowania,


�  W przypadku przejazdu samochodem osobowym należy okazać dowód rejestracyjny pojazdu jako potwierdzenie odbycia podróży samochodem osobowym,


� 	Wysokość stawki przyjętą za użycie w podróży samochodu osobowego  ustala się  na poziomie nie wyższym niż stawki, o których mowa w § 2 pkt. 1 ppkt. a) i b) Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz.U.2002, nr 27, poz. 271 z późn. zm.),


� 	Należy dołączyć do wniosku - w przypadku pozostawania w stosunku pracy – zaświadczenie pracodawcy określające wysokość utraconego wynagrodzenia za czas tego zwolnienia, w przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą – zaświadczenie z Biura Rachunkowego lub oświadczenie własne o uzyskanym dochodzie,


� 	Oświadczenie należy złożyć, jeżeli uzyskane przez osobę wezwaną do stawiennictwa przychody z tytułu zwrotu kosztów podróży wchodzą w zakres działalności wykonywanej osobiście w świetle art. 13 pkt. 6 Ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz.U.2012.361 z późn.zm).W innym wypadku, jeżeli nie dotyczy – należy skreślić,





