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OGLOSZENIE
o przeprow adzeniu konkursu fia sta? urzQdrliczy

w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach

na docelowe stanowisko inspektora

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach, ul. Brzeska97,08-110 Siedlce o$asza

konkurs na stuZ urzgdniczy rua docelowe 1 (iedno) stanowisko inspektora

w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach (wymiar czasupracy ll2 etata, zmoLliwolciq

avigkszenia w najblihsrym czasie wymiaru czasvpracy do pelnego etatu).

StaZ ma na celu praktyczne i teoretyczle przygotowanie do wykonywania

obowi4zk6w urzgdnika, trwa 6 miesigcy ikohczy sig egzaminem.

Na staZ urzgdniczy moZe by6 przyjEta osoba spelniaj4ca nastgpuj4ce

niezbgdne wymagania, kt6re s4 okreSlone w art. 2 pkt 1-4 i 6 ustawy z dnia 18

grudnia 1998 r. o pracownikach s4d6w i prokuratury (Dz.U.22018 r. poz. 577):

1) posiada obywatelstwo polskie;

2) mapeln4zdolnoS6 do czynnoSci prawnych;

3) korzysta zpelni praw publicznych;

4) cieszy sig nieposzlakowanq opini4;

5) nie bylakarana zaprzestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe;

6) nie jest prowadzone przeciwko niej postgpowanie o przestgpstwo Scigane

z oskarZenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;

7) posiada stan zdrowia pozwalajqcy fla zatrudnienie jej na okreSlonym

stanowisku;

8) posiad a wyksrtalcenie wy Zsze na p oziomie studi6w pierwszego stopnia;



9) posiada umiejgtno$6 prakty cznegopostrugiwania sig komputerem.

Po24danymi wymaganiami dodatkowymi s4:

l) stuz,pracy w jednostkach sektora finans6w publicznych;

2) znajomoSd program6w MS Office;

3) znajomoS6 ustawy z dnia 27 sierynia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.

U.22023 r.poz. 1270, zp62n. zm.) i akt6w wykonawczych do tej ustawy;

4) znajomoS6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoSci (Dz. U. z 2023 r.

poz. 120, zp62n. zm.) i akt6w wykonawczych do tej ustawy;

5) komunikatywnoS6;

6) kreatywnoSd;

7) odpornoS6 na stres;

8) wysoki poziom wiedzy og6lnej i kultury osobistej;

9) umiejgtnoSd pracy w zespole.

Po odbyciu stazu, kandydat mohe zostal zatrudniony jako urzgdnik -
inspektor. Gl6wnym zadaniem osoby zatrudnionej bgdzie:

a) zlecanie i nadzorowanie napraw biehqcych i gwaranryjnych nieruchomoSci,

instalacj i i wzqdzefi Prokuratury Okrggowej w Siedlcach;

b) wykonywanie drobnych prac konserwacyjnych niewymagajqcych zlecenia innym

wykonawcom;

c) prowadzenie podrgcznego magazyrrr jednostki, prryjmowanie i wydawanie

zakupionych przez prokuraturg materiaN6w przeznaczonych do bezpoSredniego

zuLl'cia;

d) wsp6lpraca z Zastgpcq Gl6wnego Ksiggowego i Dyrektorem Finansowo-

Administracyjnym w sprawach zwiqzanych z prowadzonymi i planowanymi

remontami jednostek prokuratur obszaru siedleckiego;

e) prowadzenie caloksztaltu spraw zwiqzanych z administrowaniem oraz

uZytkowaniem pomieszczefi biurowych, w tym: sporzqdzanie wymaganych ztego

zakresu sprawozdah, analiz, zestawieh i rozliczefi dotyczqcych realizowanych

um6w, zufrcia medi6w, telefon6w stacjonarnych i kom6rkowych, podatku od

nieruchomoSci i oplaty zatrwaly zarzqd;
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f) prowadzenie ksi4Zek obiekt6w budowlanych, sporzqdzanie protokol6w kontroli

okresowych stanu technicznego obiekt6w;

g) kontrola formalno-rachunkowa dowod6w ksiggowych wptywaj4cych do

7 Wy dziatu Budzetowo-Administracyjnego Prokuratury Okrggowej ;

h) dekretacja rachunk6w bieglych powolywanych w toku prowadzonych postgpowari

przygotowawczych, do zaksiggowania w ksigdze gl6wnej w ukladzie budZetu

tradyryj nego i budZetu zadaniowego.

Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny zloiry| w siedzibie

Prokuratury Okrggowej w Siedlcach albo przesla1 za poSrednictwem plac6wki

pocztowej na adres prokuratury do dnia 23 paf:dziernika 2024 r., ze wskazaniem

sygnatury konkursu, nastgpuj4ce dokumenf @ oznaczeniem na kopercie ,,oferta

pracy 302 4- 4.llll.3 4.202 4") :

l) wniosek o dopuszczenie do konkursu (dostgpny na stronie internetowej

Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pllweb/po-

siedlce w zal<t adce,,AktualnoSci", folder,,O ferty pracy"),

2) wlasnorgcznie napisany i podpisany zyciorys;

3) wypetniony i wlasnorgcznie podpisany lrwestionariusz osobowy dla osoby

ubiegaj4cej sig o zatrudnienie (dostgpny na stronie internetowej Prokuratury

Okrggowej w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pllweb/po-siedlce

w zaMadce,,AktualnoSei", folder,,Oferly pracy"),

4) o5wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, oSwiadczenie

kandydata o pelnej zdolnoSci do czynnoSci prawnych, oSwiadczenie kandydata

o korzystaniu z pelni praw publicznych, oSwiadczenie kandydata

o niekaralnoSci za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe, oSwiadczenie

kandydata, 2a nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie

o przestgpstwo Scigane z oskarZenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

oSwiadczenie dotycz4ce ochrony danych osobowych zgodnie z tre!;ciq art. 13

rozporuqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b ftzycznych w zwiqzku

zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz vchylenia dyrektywy 95l46lWE (og6lne rczporzqdzenie
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o ochronie danych), oSwiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia

porwalajqcego na zatrudnienie na stanowisku objgtym konkursem,

oSwiadczenie o wyraZeniu zgody na przeprowadzenie w przyszloSci wobec

kandydata procedury zmierzajqcej do uzyskania poSwiadczeniabezpieczeristwa

uprawniaj4cego do dostgpu do informacji niejawnych o klauzulach

,,zasttze2ofte", ,poufne", ,,tajfle" i ,,SciSle tajne" (dostgpny na stronie

intemetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pllweb/po-siedlce w zakNadce ,,AktualnoSci", folder ,,Ofefty

pracy"),

5) o5wiadczenie o wyraheniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla

potrzeb zwiqzanych z konkursem (dostgpne pod adresem

https://www.gov.pllweb/po-siedlce w zaldadce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy"),

6) kserokopie dokument6w potwierdzaj 4cych po siadane wyksztalce nie,

7) kserokopie dokument6w potwierdzaj4cych doSwiadczenie zawodowe (np.

kopie Swiadectw pracy, odbytych kurs6w i szkoleri),

8) kserokopia dokumentu potwierdzaj4cego niepelnosprawnoSd - w przypadku

kandydat6w zamierzaj4cych skorrystad z uprawnienia wskazanego w art. 3b

ustawy z dnia 16 wrzeSnia 1982 r. o pracownikach urzgd6w paristwowych

(Dz. U. 22023 r. poz. l9l7),

9) kserokopie innych dokument6w potwierdzajqcych spelnienie przez kandydata

wymagari podstawowych i dodatkorvych.

Oferly dorgczone lub przeslane po terminie okreslonym w niniejszym

ogloszeniu nie bEdA rczpatrywane (decyduje data dorgczenia lub data stempla

pocztowego w przypadku nadania dokument6w pocztq).

Konkurs odbgdzie sig w siedzibie Prokuratury Okrggowej w Siedlcach,

ul. Brzeska 97.

Konkurs na staZurzEdniczy sklada sig ztrzech etap6w:

1) etapu pierwszego selekcji wstgpnej zg)oszei kandydat6w pod k4tem

spelnienia wymog6w formalnych przyst4pienia do konkursu;

2) etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejgtnoSci;
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Nie p6Zniej nil na 7 dni przed terminem rozpocz1cia etapu drugiego konkursu,

rla stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pllweb/po-siedlce (w zakJadce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy") zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajqce listg kandydat6w

dopuszczonych do drugiego etapu konkursu oraz dokladne wskazanie daty

i miejsca jego przeprowadzenia.

3) etapu trzeciego - rozmowy kwalifikaryjnej.

Nie p6Zniq niz na 7 dni przed terminem rczpocz1cia etapu trzeciego konkursu,

ta stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem:

https://www.gov.pllweb/po-siedlce (w zaldadce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy") zamieszczone zostanie ogloszenie zawierujqce listg kandydat6w

dopuszczonych do trzeciego etapu konkursu oruz dolctadne wskazanie daty

i miejsca jego przeprowadzenia.

Imig i nazwisko kandydata wybranego na stanowisko stazysty

w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach (z wymiarem czasu pracy wynosz4cym ll2

etatu) zostanie podane do publicznej wiadomoSci poprzez vmieszczenie informacii na

stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce (w zal<tadce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferly pracy").

W zvviqzku z tresci4 art. 13 ust. I i 2 rozporuqdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 20161679 zdnia2T kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

os6b frzycznych w zwiqzku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oruz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (og61ne

rczporzqdzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO, Prokuratura Okrggowa

w Siedlcach informuj e, 2e:

1. Administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa z siedzibq przy

ul. Brzeskiej 97, 08-110 Siedlce, tel.: 25 I 632 28 85, e-mail:

biuro.podawcze.posie@prokuratura.gov.pl .

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z kt6rym kontakt

moZliwy poprzezi e - mail: wojciechjakubik@prokuratura.gov.pl .

3. Dane osobowe przetwarzane sA w celu realizacji zadah Administratora zwiqzanych

z naborcm na wolne stanowisko.

jest
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Dane osobowe przetwarzane sQ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust. 2 lit. b

RODO w zw. zprzepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawy

z dnia 18 grudnia I99B r. o pracownikach sqddw i prokuratury, ustawy z dnia

16 wrzeinia l9B2 r. o procownikach urzgdfw paristwowych, rozporzqdzenia

Ministra Sprawiedliwoici z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk

i szczegillowych zasad wynagrodzania urzgdnikiw i innych pracownikfw

prokuratury oroz odbywania staZu urzgdniczego oraz art.6 ust. I lit. a RODO -
zgoda osoby, kt6rej dane dotyczq w przypadku podania danych osobowych

wylrtaczaj4cych poza katalog przewidziany w przepisach prawa. Jezeli

w dokumentach zawarte s4 dane osobowe, o kt6rych mowa w art. 9 ust. I RoDo

w zakresie r6wniez wylcraczaj?cym poza katalog przewidziany w przepisach

prawa, konieczna bgdziewyruhnazgodana ich przetwarzanie, o kt6rej mowa w art.

9 ust. 2lit. aRODO.

Dane osobowe mog4 by6 udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich

otrzymania na podstawie przepis6w prawa lub umowy.

Dane osobowe przechowywane sqr przez okres niezbgdny do realizacji celu,

w kt6rym s4 przetwarzane, a nastgpnie do momentu wygaSnigcia obowi4zku ich

przechowywania wynikaj 4c ego z przepis 6w prawa.

Osobie, kt6rej dane s4 przetwarzane pr4rsfuguje prawo:

l) dostgpu do treSci swoich danych osobowych, Z1dania ich sprostowania

lub usunigcia,nazasadach okreslonych w art. 15 - 17 RODO;

2) h1dania ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreSlonych

w art. 18 RODO;

3) przenoszenia danych, nazasadach okreSlonych w art. 20 RODO;

4) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu fia zgodnoSi

zprawem przetwaruania, kt6rego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofnigciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych -
w przypadku uznania, 2e przetwarzanie danych osobowych jej dotyczqcych

narusza przepisy ochrony danych osobowych;

dane do kontaktu: ul. Stawki 2,00-193 Warszawa;

5.

6.

7.
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elektronic zna s?,rzy nka podawcza dostgpna na stronie : www.uodo. gov.pl.

8. Podanie danych osobowych w zakresie przewidzianym w przepisach prawa jest

niezbgdne. Niepodanie danych osobowych przewidzianych w przepisach prawa

uniemozliwi wzigcie udzialu w konkursie na wolne stanowisko. Podanie danych

osobowych w zatresie szerszym jest dobrowolne i wymaga vryrahenia zgody

na ich przetwarzanie.

9. W celu skorzystania z praw, o kt6rych mowa w pkt 7 ppkt 14 naleiry

skontaktowa6 sig z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych,

korrystaj 4 c ze wskazanych wy Zej danych kontaktowych.

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach nie osi4ga wskaZnika 60/o zatrudnienia

os6b niepelnosprawnych w rozumieniu art.2l ust. 2a ustawy z dnia27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz.

IJ. z 2024 r. poz. 44, z p62n. zm.) w zw. z art. 3b ust 1. ustawy z dnia 16 wrzeflnia

1982 r. o pracownikach urzgd6w paristwowych (Dz. U. z 2023 r. poz. l9l7) w zw.

z art. 18 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach s4d6w i prokuratury @2. U.

z 2018 r. poz. 577). W zwiqzku z Wm pierwszefstwo w zatrudnieniu przysfuguje

osobie niepelnosprawnej, o ile spelnia wymagania na dane stanowisko.

Zaznacza sig, ze siedziba Prokuratury Okrggowej w Siedlcach znajduje sig

na III i IV pigtrze budynku przy ul. Brzeskiej 97 w Siedlcach, przy crym budynek ten

nie jest wyposazony w d?wig osobowy (windg).

Dokumenty osobowe ztroZone przez osobg, kt6ra zostanie zatrudniona na

stanowisku starysty w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach (z wymiarem czasu pracy

wynosz4cym ll2 etatu) zostanq dolqczone do jej akt osobowych, zaS dokumenty

osobowe w postaci urzgdowych odpis6w bqdt zaSwiadczeh zlohone przez osoby, kt6re

nie zostanq zatrudnione zostanq im zwrlcone, zal pozostale komisyjnie zniszczone -
po uptywie jednego roku od zawarciaumowy o pracA na stanowisku stazysty.

Planowany termin zatrudnienia na stanowisku stazysty w Prokuratvrze

Okrggowej w Siedlcach to 1 grudnia 2024 r.

Przewidywana wysokoS6 wynagrodzenia zasadniczego wynika

z uregulowah rozporzqdzetia Ministra SprawiedliwoSci z dnia 3 marca 2017 r.

w sprawie stanowisk i szczeg6lowych zasad vtynagradzania urzgdnik6w i innych
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pracownik6w s4d6w i prokuratury oraz odbywania stazu wzgdniczego (Dz. U.22023

r. poz. 2016, z p62n. zm.), a w szczeg6lnoSci uzalehniona jest od dotychczasowego

doSwiadcz enia zaw odowego kandy data.

Dodatkowymi atrybutami pracy w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach,

pocz4tkowo na stanowisko starySff, a docelowo na stanowisku inspektora s4:

a) dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynasta pensja) zgodnie

z obowiqzuj4cymi przepisami oraz szeroki wachlaru Swiadczeri socjalnych;

b) mo2liwoS6 zakupu ubezpieczenia na ?ycie orazkafi sportowej dla pracownika

i czlonk6w rodziny;

c) mo2liwoS6 korzystani a z pracowniczej kasy zapomogowo-p oLy czkowej;

d) mozliwoS6 dofinansowaniazakupu okular6w korekcyjnych;

e) moZliwoSd udzialu w szkoleniach wewnertrznych oraz zewnEtrznych.

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach zastrzega sobie moZliwoSd

uniewaznienia niniejszego konkursu w kazdym czasie jego trwania bez podania

ptzycryny.

Osoby wybrane w drodze

nawiqzaniem stosunku pracy do

poSwiadczonych odpis6w dokument6w.

Dodatkowe informacje mohrn uzyskad od Dyrektora Finansowo-

Administracyjnego Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod numerem telefonu

0256322323 wew.409.

konkursu zostanq zobowiqzane przed

okazania oryginal6w bqdL urzgdowo

JW


