Ogloszenie o konkursie
na stanowisko informatyka
w Prokuraturze Okregowej we Wroclawiu

Prokurator Okregowy we Wroclawiu, na podstawie art. 3b ustawy

o pracownikach sadow i prokuratury z dnia 18 grudnia 1998 r. (Dz.U.2017.246 j.t), § 2

i 3 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008r.

w sprawie szczegbtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz

urzedniczy w sadzie i prokuraturze (Dz.U.2014.400 j.t), oglasza konkurs na staz na

stanowisko informatyka w Prokuraturze Okrggowej we Wroctawiu.

Wymagania niezbedne do zajmowanego stanowiska

> wyksztalcenie wyzsze: studia pierwszego stopnia lub studia drugiego stopnia, lub

jednolite studia magisterskie, na kierunku zwiazanym z ksztalceniem w zakresie

informatyki,

> umiejetno$¢ konfigurowania stacji roboczych opartych na systemie Microsoft

Windows,

> wiedza umozliwiajaca naprawe i rozbudowe komputera,
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umiejetno$é serwisowania sprzetu komputerowego,

> spelnienie wymagan ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadoéw i

prokuratury:

©]

o

O

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia,

niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,

nie pozostawanie pod zarzutem przestgpstwa $ciganego z oskarzenia publicznego
lub przestgpstwa skarbowego,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,



Wymagania dodatkowe, dobrze widziane

>
>

>

>

>

>

doswiadczenie zawodowe, w tym w administracji panstwowej lub samorzadowe],
dobra znajomos¢ systemow operacyjnych z rodziny Microsoft Windows Serwer oraz
pakietow biurowych - Microsoft Office i Open Office

dobra znajomos$é podstawowych zagadnien sieciowych,

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z telekomunikacja,

wiedza w zakresie budowy i zasad pracy urzadzen biurowych - drukarek, skanerow,
urzadzen wielofunkcyjnych — oraz do$wiadczenie w ich naprawie,

znajomo$¢ zagadnien z zakresu tworzenia i administrowania serwisem
internetowym oraz serwerem poczty,

znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajacym czytanie dokumentacji
techniczne;j,

umiejetno$¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ pracy w zespole.

Glowne obowigzki:

Przeprowadzanie okresowej konserwacji sprzetu komputerowego.

Dokonywanie napraw uszkodzonego sprzetu komputerowego oraz urzgdzen
biurowych - drukarek, skaneréw, urzadzen wielofunkcyjnych.

Reagowanie na zgloszenia o nieprawidtowosciach ~ dziatania systemow
informatycznych i usuwanie zaistniatych usterek.

Pomoc administratorom systemow w konfigurowaniu stacji roboczych.

Pomoc w prowadzeniu ewidencji sprzgtu komputerowego Prokuratury
Okregowej i prokuratur rejonowych.

Realizacja likwidacji zbednego sprzgtu nie nadajacego si¢ do uzytku,
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Tworzenie kopii zapasowych baz danych oraz odzyskiwanie danych.

Instalacja i konfigurowanie sprzgtu.

Rozwigzywanie problemow w systemach 1 aplikacjach uzytkownikow.

Przygotowywanie stanowisk komputerowych zgodnie ze specyfikacja.



Oferujemy

v" wynagrodzenie zasadnicze - 3100 zl. brutto oraz dodatek z tytutlu zajmowanego
stanowiska zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca
2017 r.. w sprawie stanowisk i szczegétowych zasad wynagradzania urzednikow
i innych pracownikow sadow i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego dla
stanowiska ,,informatyk” ( Dz. U. z 2017 r. poz. 485 z p6zn. zm. ).

v mozliwo$é uzyskania wynagrodzenia dodatkowego, w formie premii i nagrod
uznaniowych,

v’ mozliwo$é rozwoju zawodowego i udziatu w szkoleniach,

v stale godziny pracy i stabilno$¢ zatrudnienia.

Informacje dotyczace przebiegu konkursu:

e Nazwa i adres prokuratury: Prokuratura Okrggowa we Wroctawiu,
50-950 Wroctaw, ul. Podwale 30

e Oznaczenie konkursu: 3047-5.1111.8.2022

e Okreslenie liczby wolnych stanowisk: 1

e Miejsce pracy: Wroctaw

e Termin skladania zgloszen: 8 marca 2022r.

e Termin i miejsce przeprowadzenia konkursu: 1 etap - wstgpna weryfikacja
zgtoszen kandydatow pod katem spetnienia wymogow formalnych przystapienia

do konkursu — 16 marca 2022r.

Konkurs sklada sie z trzech etapow:

e ectap I - wstepna selekcja zgloszen kandydatow pod katem spetnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu, przeprowadzonego w oparciu o analizg
przekazanych zgloszen;

o ctap II - praktyczny sprawdzian umiejetnosci;

e etap III - rozmowa kwalifikacyjna.



Wymageane dokumenty;

.

wniosek o dopuszczenie do konkursu,

. kwestionariusz osobowy (plik do pobrania),

2
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zyciorys lub CV,

. oryginal lub urzgdowo poswiadczony odpis dyplomu ukonczenia studiow

pierwszego stopnia i uzyskania tytutu zawodowego lub odpisu dyplomu ukoficzenia
wyzszych studiow w Polsce i uzyskania tytulu magistra lub zagranicznych studiow
uznanych w Polsce albo zaswiadczeni o zdanym egzaminie magisterskim,
o$wiadczenie kandydata o tym, ze nie byt karany za przestgpstwo lub przestgpstwo
skarbowe i nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie 0 przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe (plik do pobrania),
o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji(plik do pobrania),

oéwiadczenie kandydata o posiadaniu przez niego petnej zdolnosci do czynnosci

prawnych (plik do pobrania),

. potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzula informacyjna, dotyczacg przetwarzania

danych osobowych, zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych) - (plik do pobrania).

Skiadane o$wiadczenia winny by¢ whasnorecznie podpisane przez kandydata.

Miejsce i termin skladnia wnioskow:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 8 marca 2022 r. w siedzibie

Prokuratury Okregowej we Wroctawiu pok. 26 I pigtro w godzinach 7.30 - 15.30 lub

droga pocztowg (decyduje data stempla pocztowego) zaznaczajac numer postepowania.

Komisja, po przeprowadzeniu I etapu (selekeji zgloszen kandydatéw pod katem

spetnienia wymogéw formalnych), ustala liste kandydatow zakwalifikowanych do

1I etapu konkursu.



Lista kandydatow dopuszczonych do II etapu konkursu (praktycznego
sprawdzianu umiejg¢tnosci), wraz ze wskazaniem miejsca 1 terminu jego
przeprowadzenia, zostanie ogloszona nie pozniej niz 7 dni przed terminem rozpoczgcia

IT etapu.

Komisja po przeprowadzeniu II etapu konkursu:
1. dokonuje oceny kazdego kandydata wyrazonej w skali punktowej od 1 do 10,
2. ustala liste kandydatéw zakwalifikowanych do I etapu konkursu ze wskazaniem

liczby uzyskanych punktéw uszeregowanych w porzadku malejgcym.

Lista kandydatéw dopuszczonych do III etapu konkursu (rozmowa
kwalifikacyjna) ze wskazaniem daty, miejsca i godziny jego rozpoczecia zostanie
zamieszczona ogloszona nie pozniej niz 7 dnia przed terminem rozpoczecia 111 etapu

konkursu.

Na III etapie konkursu przeprowadzona jest rozmowa kwalifikacyjna. Podczas
rozmowy kwalifikacyjnej komisja w szczegdlnosci ocenia umiejetnosci kandydata
dotyczace wykorzystania w praktyce jego wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na

stanowisku pracy, ktérego konkurs dotyczy.

Po przeprowadzeniu III etapu konkursu sekretarz komisji niezwlocznie
sporzadza protokot zawierajacy w szczegdlnosci:
1. liste kandydatéw biorgcych udziat w konkursie,
2. liste kandydatéw wybranych na stanowisko, na ktore przeprowadzony byl
konkurs,

3. wyniki i oceny poszczegolnych kandydatow.

Informacje zawierajace listy kandydatow dopuszczonych do kolejnych etapow
konkursu oraz terminy ich przeprowadzenia, bedg umieszczane na tablicy ogloszen w
siedzibie Prokuratury Okregowej we Wroclawiu, na stronie internetowej tejze

prokuratury — www.wroclaw.po.gov.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.




Calo$¢ dokumentacji z przebiegu konkursu sekretarz komisji przekaze
prokuratorowi kierujagcemu wlasciwg jednostka organizacyjng prokuratury w terminie

7 dnie od dnia sporzgdzenia protokotu.

Protok6t w czesci dotyczacej wynikow i oceny kandydata udostepnia sig na jego

wniosek — w siedzibie prokuratury.




