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ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY (dalej „umowa”)
- na usługi wzorcowania urządzeń pomiarowych w 2024 roku*

Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie przeprowadzonego postępowania w sprawie 
realizacji zamówienia publicznego o wartości mniejszej niż 130.000,00 PLN (netto). 
Prawa i obowiązki wynikające z umowy należy interpretować w kontekście całości 
postępowania będącego podstawą zawarcia niniejszej umowy.

§ 1
1. Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę wzorcowania 

(wariant 1) ………………………………… (uzupełnić określenie przedmiotu umowy) lub 
(wariant 2) urządzeń pomiarowych*, użytkowanych przez laboratorium drogowe 
Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Olsztynie.
(wariant 2) Na przedmiot umowy składają się: 
Zadanie 1. ………………………………………………………;
Zadanie 2. ………………………………………………………;
Zadanie 3. ……………………………………………………….*

2. Szczegóły techniczne dotyczące przedmiotu umowy zawarte są w opisie przedmiotu 
zamówienia (w skrócie „OPZ”) stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 

3. Wykonanie wzorcowania obiektów zostanie poświadczone poprzez wydanie 
Zamawiającemu świadectw wzorcowania oznakowanych symbolem akredytacji PCA lub 
świadectw równoważnych spełniających wymagania opisane w sekcji II* OPZ. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z wzorcowania części obiektów lub 
dokonania zamiany obiektów wykazanych w opisie przedmiotu zamówienia na inne 
analogiczne, w szczególności w przypadku:
1) wystąpienia nieprzewidzianych zdarzeń losowych takich jak awaria, uszkodzenie 

lub kradzież urządzenia;
2) zaistnienia omyłki pisarskiej lub błędu ewidencyjnego.

5. Wprowadzenie zmian, o których mowa w ust. 4, nie będzie wymagało sporządzenia 
aneksu do umowy, a jedynie przekazania Wykonawcy pisemnego powiadomienia 
o zmianach, na przykład w postaci uaktualnionego wykazu obiektów. Przekazanie 
powiadomienia, o którym mowa w zdaniu poprzednim, może nastąpić w dowolny 
sposób: przesyłką pocztową/kurierską, pocztą elektroniczną lub osobiście.

6. W przypadku dokonania przez Zamawiającego zmian przedmiotowych lub ilościowych, 
o których mowa w ust. 4, rozliczenie usługi nastąpi na podstawie rzeczywiście 
wykonanych ilości, tj. będzie uwzględniać liczbę obiektów poddanych wzorcowaniu 
i ceny jednostkowe określone przez Wykonawcę w ofercie.

§ 2
1. Termin realizacji umowy: …………………………………………………………………………………*
2. W przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy skutkujących 

niemożnością dotrzymania terminu określonego w ust. 1, termin ten może ulec 
przedłużeniu, nie więcej jednak niż o czas trwania tych okoliczności.

3. Do okoliczności, o których mowa w ust. 2, zaliczyć należy w szczególności: 
1) klęski żywiołowe; 
2) katastrofy komunikacyjne lub budowlane; 
3) długotrwałe przerwy w dostawie energii elektrycznej; 
4) epidemie lub skażenia; 
5) zamieszki lub strajki; 
6) ataki hakerskie; 
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7) ataki terrorystyczne; 
8) działania o charakterze wojennym; 
9) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 

na realizację przedmiotu umowy.
4. Zmiana terminu wykonania będzie mogła nastąpić na pisemny wniosek Wykonawcy lub 

Zamawiającego. Strona wnioskująca o zmianę terminu zobowiązana jest wykazać 
zaistnienie okoliczności, o których mowa w ust. 2, podając szczegóły dotyczące 
charakteru, prawdopodobnego okresu trwania i możliwych skutków takich okoliczności. 

5. Zmiana terminu wykonania, określonego w ust. 1, wymaga zgody obu Stron i musi 
mieć formę pisemną (aneksu) pod rygorem nieważności. 

§ 3
1. Przekazanie obiektów wzorcowania może zostać potwierdzone pisemnym protokołem 

przekazania lub przygotowanym przez Wykonawcę pisemnym potwierdzeniem 
zamówienia lub udokumentowane:
1) poprzez przesłanie pocztą elektroniczną potwierdzenia przyjęcia obiektów do 

wzorcowania; 
2) poprzez zapisanie do pliku potwierdzenia dostarczenia do adresata przesyłki 

z obiektami wzorcowania, dostępnego na stronie internetowej operatora 
pocztowego lub firmy kurierskiej.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za mienie powierzone przez Zamawiającego, 
od momentu jego przyjęcia do czasu zwrócenia Zamawiającemu lub przekazania 
Przewoźnikowi. W razie utraty lub uszkodzenia powierzonego sprzętu, Wykonawca 
będzie zobowiązany do naprawienia uszkodzenia lub odkupienia nowego sprzętu – 
a gdyby okazało się to niemożliwe, do zapłaty odszkodowania.

3. Zamawiający zobowiązuje się do:
1) udostępnienia sprzętu przeznaczonego do wzorcowania w umówionym terminie; 
2) dokonania odbioru usług zrealizowanych przez Wykonawcę zgodnie umową, 

a w szczególności zgodnie z wymaganiami postawionymi w OPZ; 
3) terminowej zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

4. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do:
1) terminowego wykonania przedmiotu umowy, w sposób zgodny z wymaganiami 

Zamawiającego;
2) zwrócenia Zamawiającemu w niepogorszonym stanie obiektów powierzonych do 

wzorcowania;
3) wydania wymaganych dokumentów, o których mowa w § 1 ust. 3 umowy. 

§ 4
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, ustalone na podstawie oferty 

Wykonawcy, wyniesie:
1) w części obejmującej wzorcowanie ……… (zadanie 1) wynagrodzenie nie przekroczy 

kwoty … PLN brutto (słownie złotych: … …/100), na którą składa się kwota netto 
… PLN oraz 23% podatek VAT w kwocie … PLN;* 

2) w części obejmującej wzorcowanie ……… (zadanie 2) wynagrodzenie nie przekroczy 
kwoty … PLN brutto (słownie złotych: … …/100), na którą składa się kwota netto 
… PLN oraz 23% podatek VAT w kwocie … PLN;*

3) w części obejmującej wzorcowanie …………………………………………………………………………* 
2. Całkowite zobowiązanie Zamawiającego z tytułu niniejszej umowy może osiągnąć 

kwotę brutto … PLN, na którą składa się kwota netto … PLN oraz podatek VAT 23% 
w kwocie … PLN.*
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3. Ostateczna wysokość wynagrodzenia może być równa lub niższa od kwot wymienionych 
w ust. 1 pkt 1–3* i ust. 2*; wartość końcowa uzależniona będzie od rzeczywistej liczby 
obiektów poddanych wzorcowaniu.

4. Wysokość wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 pkt 1–3* i ust. 2* (kwota brutto) 
zostanie zmieniona w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług. 
Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia 
przesłanki, o której mowa w zdaniu poprzednim, będzie polegać na tym, że do 
niezafakturowanej części wynagrodzenia netto, należnego Wykonawcy za wykonanie 
przedmiotu umowy po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku 
od towarów i usług, zostanie doliczony podatek VAT zgodnie z obowiązującą stawką 
tego podatku.

§ 5
1. Zamawiający w terminie 3 dni roboczych (dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem 

sobót oraz dni ustawowo wolnych od pracy) od daty otrzymania świadectw wzorcowania 
dokona ich przeglądu celem potwierdzenia zgodności wykonanej usługi z umową. Brak 
uwag wniesionych w tym terminie należy uznać za dokonanie odbioru.

2. Wynagrodzenie rozliczone będzie na podstawie faktury zbiorczej lub faktur 
częściowych, wystawionej lub wystawionych przez Wykonawcę po wykonaniu całości 
przedmiotu umowy lub określonej jego części (zadania), i wydaniu Zamawiającemu 
świadectw wzorcowania.

3. Faktury wystawiane będą przez Wykonawcę w złotych polskich na Generalną Dyrekcję 
Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Olsztynie, al. Warszawska 89, 10-083 Olsztyn 
(NIP 7393279711).

4. Działając na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 
fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi 
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.) 
Zamawiający wyłącza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o 
których mowa w art. 2 pkt 4 tej ustawy, w stosunku do umów, do których nie stosuje 
się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 
Zamawiający oświadcza, że w przypadku przesłania ustrukturyzowanej faktury 
elektronicznej do niniejszego zamówienia/umowy faktura taka będzie uznana za 
nieskutecznie doręczoną, tym samym nie biegną terminy związane z zapłatą 
wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie zleconych zamówieniem świadczeń wobec 
Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca będzie zobowiązany do doręczenia 
faktury w tradycyjny sposób, tj. osobiście do kancelarii Zamawiającego albo też za 
pośrednictwem operatora pocztowego lub przedsiębiorstwa zajmującego się 
doręczaniem przesyłek (kurierem). 

5. Zamawiający, działając na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. 
o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 
budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 
1666 ze zm.), nie wyraża zgody na przesyłanie za pośrednictwem platformy innych 
ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych wskazanych w art. 2 pkt 3 tej 
ustawy. Do innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych — zgodnie z § 1 
rozporządzenia Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 25 kwietnia 2019 r. 
w sprawie listy innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, które mogą 
być przesyłane za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowani służącej do 
przesyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych 
ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 856 ze zm.) 



Strona 4 z 6

zalicza się: (1) zlecenie dostawy (zamówienie), (2) awizo dostawy, 
(3) potwierdzenie odbioru, (4) fakturę korygującą, (5) notę księgową. 

6. Należność z tytułu faktury zostanie opłacona przez Zamawiającego przelewem na 
rachunek bankowy Wykonawcy nr: ……………………* prowadzony przez ……………………*

7. Zmiana rachunku bankowego, na który ma nastąpić płatność, następuje poprzez 
zawiadomienie Zamawiającego w formie pisemnej i nie wymaga zmiany treści umowy. 
W wypadku niepowiadomienia Zamawiającego o zmianie rachunku bankowego 
należność przekazana na dotychczasowy rachunek uważana będzie za skuteczną.

8. Pismo informujące Zamawiającego o zmianie rachunku bankowego, na który ma być 
dokonywana płatność, powinno być podpisane przez osoby prawnie umocowane do 
składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy. Do pisma powinny być załączone 
stosowne dowody uwierzytelniające umocowanie oraz dokonane zmiany.

9. Zamawiający dokona zapłaty w terminie do 14/21/30* dni licząc od daty otrzymania 
prawidłowo wystawionej faktury. 

10.Za datę realizacji płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

11.Zakazuje się cesji wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy.

§ 6
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) z tytułu zawinionego przez Wykonawcę przekroczenia terminu, określonego w § 2 
ust. 1* umowy, w wysokości 1 % wartości zadania niezrealizowanego w terminie 
(wg kwot brutto wymienionych w § 4 ust. 1 pkt 1–3* umowy) – za każdy rozpoczęty 
dzień zwłoki; 

2) z tytułu odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po 
stronie Wykonawcy – w wysokości 10 % kwoty brutto określonej w § 4 ust. 2* 
umowy (wartości umowy).

2. Zamawiający ma prawo potrącić kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawiający ma prawo do sumowania kar, o których mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, 

i obciążenia nimi Wykonawcy w ich łącznym wymiarze, z zastrzeżeniem, o którym 
mowa w ust. 4.

4. Limit kar umownych, jakich Zamawiający może żądać od Wykonawcy z wszystkich 
tytułów przewidzianych w niniejszej umowie, wynosi 20 % kwoty brutto określonej 
w § 4 ust. 2* umowy.

5. Jeżeli kara umowna z któregokolwiek tytułu wymienionego w ust. 1 nie pokrywa 
poniesionej szkody, to Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego 
na zasadach ogólnych określonych przepisami Kodeksu cywilnego.

6. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy przez 
którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 
10 % kwoty brutto określonej w § 4 ust. 2* umowy (wartości umowy). Kara nie 
przysługuje, jeżeli odstąpienie od umowy nastąpi z przyczyn, o których mowa w § 7 
ust. 1 umowy.

7. Jeżeli kara umowna z tytułu wymienionego w ust. 6 nie pokrywa poniesionej szkody, 
to Wykonawca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego, na zasadach ogólnych 
określonych przepisami Kodeksu cywilnego.

§ 7
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości 

o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
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lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi 
bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu.

2. Jeżeli Wykonawca z przyczyn leżących po jego stronie nie wykona którejkolwiek części 
(dot. umów z podziałem na zadania, w szczególności realizowanych etapami)* 
przedmiotu umowy w terminie określonym w § 2 ust. 1 umowy, a zwłoka wyniesie 
więcej niż 14 dni, Zamawiającemu będzie przysługiwało prawo do odstąpienia od 
umowy w terminie 45 dni liczonym od dnia następnego po upływie ww. 14-dniowego 
terminu zwłoki. Oświadczenie o odstąpieniu powinno być złożone w formie pisemnej 
pod rygorem nieważności.

3. Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu części umowy 
należycie wykonanej do daty odstąpienia od umowy.

§ 8
Osobami do bieżącej współpracy w sprawach związanych z realizacją niniejszej umowy są:

1) ze strony Zamawiającego: 
a) Pan ……………, tel. ……………, e-mail: ………………………………………* 
b) Pan ……………, tel. ……………, e-mail: ………………………………………*
– lub inna osoba pełniąca zastępstwo podczas nieobecności wyżej wymienionych.

2) ze strony Wykonawcy Pan/Pani* …, tel. …/fax …, e-mail: ………………………………………*

§ 9
1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy każda ze Stron będzie 

samodzielnie i niezależnie od drugiej Strony odpowiadać za przetwarzanie danych 
osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”).

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor 
Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych osobowych po stronie 
Wykonawcy jest ………………………………………………………………………………………………………………*

3. Każda ze Stron zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane 
z realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność 
gospodarczą), których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione drugiej 
Stronie w celu realizacji niniejszej umowy, o fakcie przekazania ich danych osobowych 
drugiej Stronie i ich przetwarzaniu przez drugą Stronę. 

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany przez każdą ze Stron poprzez 
przekazanie osobom, których dane będą udostępnione drugiej Stronie, aktualnej treści 
klauzuli informacyjnej oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych 
do wykonania w imieniu drugiej Strony obowiązku informacyjnego określonego 
w RODO wobec tych osób. 
(1)* Aktualna treść klauzuli informacyjnej Zamawiającego dostępna jest na stronie 
internetowej: https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-
pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow albo (3)* Aktualna treść klauzuli 
informacyjnej Zamawiającego stanowi załącznik nr 3 do umowy. 
(2)* Aktualna treść klauzuli informacyjnej Wykonawcy dostępna jest na stronie 
internetowej: ……… albo (4)* Aktualna treść klauzuli informacyjnej Wykonawcy stanowi 
załącznik nr 4 do umowy. 

5. Każda ze Stron ponosi wobec drugiej Strony pełną odpowiedzialność z tytułu 
niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 

§ 10
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1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu 
cywilnego.

2. Zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron wyrażonej w formie pisemnej 
(aneksu) pod rygorem nieważności, chyba, że w umowie przewidziano inaczej.

3. Zamawiający oraz Wykonawca podejmą wszelkie wysiłki w celu polubownego 
rozwiązania sporów, które mogą powstać między nimi w trakcie realizacji umowy.

4. W przypadku nieosiągnięcia polubownego rozwiązania, spory powstałe w związku 
z realizacją umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny w Olsztynie. 

 (umowa podpisana tradycyjnie, w postaci papierowej)*

§ 11
1. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

dla każdej ze Stron.
2. Umowa zawiera …… ponumerowane i parafowane strony.

§ 12
Załączniki stanowiące integralną część umowy:

1) oferta Wykonawcy z dnia …, 
2) opis przedmiotu zamówienia z załącznikami,
3) klauzula informacyjna Zamawiającego, 
4) klauzula informacyjna Wykonawcy.

(umowa podpisana elektronicznie)*

§ 11
Załączniki stanowiące integralną część umowy:

1) oferta Wykonawcy z dnia …, 
2) opis przedmiotu zamówienia z załącznikami.

§ 12
Umowę będzie uważało się za zawartą w dniu jej podpisania przez ostatnią ze Stron.

* miejsca wymagające odpowiedniego dostosowania do konkretnej umowy


