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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

(zamowienie o wartos$ci ponizej kwoty 130 000 ztotych realizowane bez stosowania przepiséw ustawy z

dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych)

1. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja, przeprowadzenie i obstuga
szkolenia warsztatowego pt., Obsfuga systemu CST2021”. Szkolenie bedzie trwato 2 dni po 8 godzin
szkoleniowych dziennie nie wliczajgc przerw (1 godz. szkoleniowa = 45 min.).

W szkoleniu wezmie udziat max. 12 pracownikéw Instytuciji Kluczowej w obszarze Spotek Skarbu Panstwa
- beneficjentow srodkéw UE, powotanej w Ministerstwie Aktywow Panstwowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby oséb o nie wigcej niz 4, do minimalnej
liczby 8. Ostateczng liczbe uczestnikéw szkolenia Zamawiajacy zgtosi wybranemu Wykonawcy
najpdézniej na 2 dni robocze przed planowang data szkolenia.

Szkolenie bedzie wspotfinansowane ze s$rodkéow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Pomocy Technicznej dla Funduszy Europejskich 2021-2027.

2. Zakres szkolenia

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom praktycznych umiejetnosci efektywnego korzystania z
systemu CST2021. Wykonawca w ramach oferty przygotuje wstepny projekt programu szkolenia, ktory
moze zosta¢ zmodyfikowany po konsultacjach z Zamawiajgcym.

Wstepny projekt programu szkolenia opracowany przez Wykonawce powinien zawieraé
w szczegolnosci nastepujgce elementy:

1. Ogodlne informacje: jakie aplikacje wchodzg w sktad CST2021, do czego stuzy kazda z aplikaciji.

2. Czym rozni sie praca w systemie CST2021 jako instytucja koordynujgca, od pracy w systemie jako
instytucja wdrazajgca (czemu stuzy to rozréznienie).

3. Jak poprawnie przeprocedowaé ocene wniosku o dofinansowanie (OOW) w systemie CST2021 w
aplikacji WOD2021, a nastepnie w aplikacji Projekty.

4. Whnioski o ptatnos¢: rodzaje, wypetnianie wnioskéw o ptatnosc jako beneficjent jak réwniez
weryfikowanie wnioskéw od strony Instytucji, przekazywanie do poprawy Nowy okres
programowania na lata 2021-2027.

5. Wyjasnienie z czego wynika, ze od poczatku funkcjonowania MAP jako IOl mamy w systemie

CST2021 dwa konta instytucji dedykowane do dziatan zwigzanych z KPO: ,Ministerstwo Aktywéw

Panstwowych” oraz ,Ministerstwo Aktywow Panstwowych — KPO”.

Wprowadzanie umowy o dofinansowanie (I0I-OOW) do systemu CST2021 w aplikacji Projekty.

Korzystanie z aplikacji SKANER.

Korzystanie z aplikacji Kontrole krzyzowe.

9. Korzystanie z aplikacji SR2021.

10. Korzystanie z aplikacji eKontrole.

11. Przypisywanie pracownikéw (I01) do umowy OOW.

12. Dyskusja i konsultacje z trenerem.

©o N

Program szkolenia powinien przewidywa¢ prace warsztatowg na przyktadach, przy komputerach, z
elementami wyktadu, oraz dyskusje z uczestnikami szkolenia.

3. Miejsce i termin szkolenia

Miejsce  szkolenia powinno by¢é zlokalizowane w centrum Warszawy, maksymalnie
w odlegtosci 3 kilometrow od Ronda Dmowskiego, w bliskiej okolicy komunikacji miejskiej
(autobus/tramwaj/metro).
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Termin realizacji szkolenia planowany jest w okresie od dnia 3 wrzesnia 2024 r. do dnia 16 wrzesnia
2024 r., a doktadna data zostanie uzgodniona pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

Szkolenie odbedzie sie¢ w dniach od poniedziatku do piatku (z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy) w godzinach nie wczesniej niz 8:30 i nie pdzniej niz 16:00, w tym co najmniej dwie przerwy kawowe
po 15 minut oraz przerwa na lunch trwajgca 30 minut kazdego dnia szkolenia.

Wstepny harmonogram szkolenia :

- 8:30 — 8:45 — rejestracja (15 min.)

- 8:45-10:15 — szkolenie (90 min.)

- 10:15-10:30 — serwis kawowy (15 min.)

- 10:30 — 12:00 — szkolenie (90 min.)

- 12:00 — 12:30 — przerwa na lunch (30 min.)
- 12:30 — 14:00 — szkolenie (90 min.)

- 14:00 — 14:15 — serwis kawowy (15 min.)
- 14:15 - 15:45 — szkolenie (90 min.)

4. Szczegotowe obowigzki Wykonawcy

W ramach wynagrodzenia za swiadczenie ustug szkoleniowych Wykonawca zobowigzany jest do:

1) zapewnienia trenera (pracownika lub wspotpracownika) dajgcego rekojmie nalezytej realizaciji
programu szkolenia w szczegdlnosci posiadajgcego odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie, tj. do
realizacji zamowienia wyznaczony zostanie trener, spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki:

a) posiada co najmniej 3-letnie  doswiadczenie w pracy trenerskiej/szkoleniowej
w zakresie przeprowadzania szkolen,

b) w okresie ostatnich 2 lat poprzedzajgcych termin skfadania ofert przeprowadzit co najmniej 3
szkolenia z zakresu pracy w systemie CST2021 w wymiarze co najmniej 8 godzin szkoleniowych
(1 godz. szkoleniowa = 45 min.) dla min. 10 os6b kazde;

2) zapewnienia mozliwosci konsultowania z trenerem omawianych tematéw podczas szkolenia, m.in.
podczas przerw oraz za poSrednictwem poczty elektronicznej w okresie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia szkolenia;

3) zapewnienia 1 osoby (poza trenerem) odpowiedzialnej za obstuge organizacyjno-techniczng szkolenia,
w tym zapewnienie obecnosci na miejscu szkolenia;

4) przeprowadzenia rejestracji uczestnikbw oraz przekazania materiatbw  szkoleniowych
i dydaktycznych przed rozpoczeciem szkolenia kazdemu uczestnikowi;

5) opracowania programu szkolenia w oparciu o zakres merytoryczny szkolenia i przestania go do
akceptacji przez Zamawiajgcego, w uzgodnionym pomiedzy stronami terminie. W przypadku
zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag do zaproponowanego programu szkolenia, Wykonawca bedzie
zobowigzany do ich uwzglednienia i przestania niezwtocznie poprawionego programu celem uzyskania
akceptacji Zamawiajgcego;

6) opracowania merytorycznego materiatéw dydaktycznych, w uzgodnionym pomiedzy stronami terminie,
obejmujacych co najmniej zakres merytoryczny szkolenia wskazany w czesci 2 tj: Cel izakres
merytoryczny szkolenia i pokrywajgcy sie z opracowanym przez Wykonawce programem szkolenia
oraz ich wydrukowanie w liczbie odpowiadajgcej liczbie uczestnikéw szkolenia. Materiaty dydaktyczne
w wersji papierowej bedg obejmowaty w szczegdlnosci: skrypt dotyczacy omawianych zagadnieh oraz
prezentacje wykorzystywang podczas szkolenia z miejscem na notatki. Dodatkowo 1 egzemplarz
materiatow zostanie przekazany Zamawiajgcemu do dokumentac;ji szkolenia,
w uzgodnionym pomiedzy stronami terminie;

7) zapewnienia i dostarczenia materiatdw szkoleniowych (toreb i dtugopiséw) w liczbie odpowiadajgcej
liczbie uczestnikow szkolenia.

Specyfikacja torby: torba na ramie, z klinem, kolor uzgodniony z zamawiajgcym podczas realizacji
zamowienia. Wymiary: 38 x 8,5 x 41 cm (+/- 3 cm). Dlugos¢ raczek ok. 62 cm (+/- 5 cm). Materiat:
bawetna 220 g/m? (+/- 20 g/m?). Dtugopis z niebieskim wktadem.
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Materiaty muszg by¢ fabrycznie nowe, petnowartosciowe, w pierwszym gatunku;

Na kazdym materiale szkoleniowym i dydaktycznym nalezy zamiesci¢ nadruk wykonany metodg
dostosowang do materiatu w jednym miejscu. Tres$¢ nadruku to cigg logotypdw uzgodnionych pomiedzy
stronami. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego, w uzgodnionym pomiedzy stronami
terminie, wszystkie materiaty dydaktyczne oraz szkoleniowe, przesytajgc ich wizualizacje wraz z
opisem parametréw. Zamawiajgcy niezwiocznie dokona akceptacji propozycji Wykonawcy lub zgtosi
uwagi. W przypadku zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego, Wykonawca niezwiocznie przedstawi
poprawiong propozycje do ponownej akceptacji Zamawiajgcego;

8) zapewnienia sali szkoleniowej dostosowanej dla co najmniej 12 os6b, wyposazonej w osobne
stanowiska komputerowe dla kazdego uczestnika, stoty, krzesta z miekkim siedziskiem, sprzet
audiowizualny niezbedny do prezentacji oraz prowadzenia dyskusji (nagtosnienie, mikrofon
bezprzewodowy), projektor multimedialny, tablice typu flipchart, laptop kompatybilny z projektorem,
ekran, dostep do internetu. Sala szkoleniowa musi posiada¢ dostep do swiatta dziennego, bez kolumn
i innych barier architektonicznych ograniczajgcych widoczno$¢ z mozliwoscig zaciemnienia oraz
klimatyzacji. Sala musi spetniaé warunki bhp i ppoz;

9) zapewnienia zamykanego na klucz pokoju do przechowywania materiatdw dydaktycznych
i szkoleniowych, rzeczy osobistych oraz okry¢ wierzchnich oséb obstugujgcych szkolenie;

10) zapewnienia wieszakow na okrycia wierzchnie w liczbie odpowiadajgcej liczbie uczestnikéw szkolenia.
Stojaki powinny by¢ umieszczone w poblizu sali szkoleniowej;

11) zapewnienia obstugi technicznej i wizualnej w taki sposoéb, aby prezentacja multimedialna byta
widoczna i czytelna, a przekaz trenera styszalny dla uczestnikéw szkolenia;

12) zapewnienia oznakowania tablicami informacyjnymi wszystkich miejsc, w ktérych odbedzie sie
szkolenie oraz recepcji. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego, w uzgodnionym
pomiedzy stronami terminie, propozycje oznaczenia budynku i sali szkoleniowej. Zamawiajgcy dokona
akceptacji propozycji Wykonawcy lub zgtosi uwagi. W przypadku zgtoszenia uwag przez
Zamawiajgcego do projektu oznakowania pomieszczen, Wykonawca niezwlocznie przedstawi
poprawiong propozycje do ponownej akceptacji Zamawiajgcego. Na tablicach informacyjnych powinny
znalez¢ sie informacje dotyczgce nazwy szkolenia, terminu oraz logotypy uzgodnione pomiedzy
stronami;

13) zapewnienia w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, takiego oznakowania, aby umozliwi¢ sprawne dotarcie
uczestnikéw szkolenia do sali szkoleniowej;

14) przygotowania i prowadzenia listy obecnosci uczestnikdéw szkolenia z odpowiednim ologowaniem
uzgodnionym pomiedzy stronami. Lista obecnosci powinna zawiera¢ w stosunku do kazdego
uczestnika nastepujgce dane: imie i nazwisko, podpis w kolumnach: data szkolenia (2 dni) oraz odbior
materiatéw. Lista obecnosci powinna by¢ potwierdzona przez uczestnikow wtasnorecznymi podpisami.
Oryginalna lista obecnoéci zostanie przekazana Zamawiajgcemu bezposrednio po zakonczeniu
szkolenia;

15) przygotowania i wreczenia imiennych ologowanych certyfikatow potwierdzajgcych udziat
w szkoleniu. Na certyfikatach powinny znalez¢ sie nastepujgce dane: tytut szkolenia, termin
i miejsce szkolenia, podpis trenera oraz osoby upowaznionej ze strony Wykonawcy, logotypy
uzgodnione pomiedzy stronami. Wzér certyfikatu zostanie przedstawiony do akceptacji
Zamawiajgcego, w uzgodnionym pomiedzy stronami terminie. Dodatkowo skany lub kserokopie
wydanych uczestnikom certyfikatow zostang przekazane Wykonawcy do dokumentacji szkolenia;

16) przygotowania i przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej ws$réd uczestnikdw  szkolenia,
a takze zapewnienia zwrotu ankiet na poziomie minimum 80% po zakonczeniu szkolenia. Ponadto,
Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajgcym, w uzgodnionym pomiedzy stronami terminie, opracuje
raport zbiorczy z ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez uczestnikdw szkolenia. Raport zostanie
przekazany Zamawiajgcemu drogg elektroniczng. Po opracowaniu raportu ze szkolenia, ankiety
zostang przekazane Zamawiajgcemu;

17) zapewnienia ustugi cateringowej podczas szkolenia sktadajgcej sie z serwiséw kawowo-kanapkowych
i przerwy obiadowej dla wszystkich uczestnikdw szkolenia.

W ramach ustugi cateringowej Wykonawca gwarantuje:
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a) serwis kawowo — kanapkowy dostepny w cigagu catego czasu trwania szkolenia,
od godziny 8:30 do 16:00, dla wszystkich uczestnikow szkolenia. Serwis kawowo- kanapkowy
sktada¢ sie bedzie z: kawy z ekspresu cisnieniowego z certyfikatem Fair Trade, minimum
3 rodzajéw herbat z certyfikatami Fair Trade, cukru, cytryny, mleka, sokéw, wody mineralnej
butelkowanej gazowanej i niegazowanej, ciast domowych (min. 2 rodzaje réznych ciast domowych),
ciastek,  stonych przekagsek, kanapek  bankietowych  przygotowanych ~z  min.
4 sktadnikéw (w tym: masto, pasty, sery, tosos, wedlina, warzywa, min. 3 szt./os., 1 kanapka min.
60 g), 4 rodzaje owocow,

b) obiad w formie bufetu. Obiad dla uczestnikéw powinien sktadac sie z: cieptego positku ztozonego z
co najmniej dwoch dan (w tym zupy lub kremu i dania gtéwnego sktadajgcego sie z miesa bgdz ryb,
dodatku w ilosci min. 250 g/os. w postaci np.: ziemniakéw, frytek, ryzu, klusek slaskich, itp. oraz
zestawu surowek i jarzyn w ilosci min. 150 g/os.) dla kazdego uczestnika szkolenia, napoi zimnych
(min. 2 rodzaje 100% sokéw owocowych, woda mineralna gazowana i niegazowana),

c) w przypadku udziatu w szkoleniu oséb na diecie (o czym Zamawiajgcy poinformuje na 2 dni robocze
przed terminem szkolenia) nalezy zapewni¢ wyzywienie (w tym takze kanapki, ciasta i ciastka)
zgodne z dieta.

Ponadto, Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) zapewnienia, by catering byt podawany w tym samym budynku, co sala szkoleniowa,

b) zapewnienia, by wszystkie positki byly bezwzglednie swieze. Positki muszg charakteryzowac¢ sie
wysokg jakoscig w odniesieniu do uzytych skfadnikdéw oraz estetyki,

c) zapewnienia, by positki byty podawane w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikdw szkolenia,

d) zapewnienia sali restauracyjnej, w ktérej bedzie podawany obiad w formie zasiadanej lub stolikéw
koktajlowych/stotow w liczbie odpowiadajgcej liczbie uczestnikéw szkolenia, rozstawionych na
korytarzu przed salg szkoleniowg lub w innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego,

€) rozmieszczenia stotdw, nakrycia, zagwarantowania obstugi — w standardzie odpowiadajgcym min.
3-gwiazdkowego hotelu, zapewnienia zastawy stotowej porcelanowej i szklanej, w tym filizanek,
talerzykéw deserowych, szklanek na napoje, talerzy ceramicznych, mis ceramicznych i szklanych,
sztuécow stalowych, serwetek papierowych,

f) zapewnienia porzgdku, czystosci, estetyki podania oraz wtasciwej temperatury dan.

5. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetni warunki dotyczgce:

1) posiadania wiedzy i doswiadczenia oraz os6b zdolnych do wykonania zamoéwienia. Zamawiajgcy uzna

warunek za spetniony, jezeli Wykonawca posiada minimum 3-letnie doswiadczenie
w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej i w okresie ostatnich trzech lat poprzedzajgcych termin
ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat nalezycie
co najmniej 5 zamowien kazde dla innego odbiorcy (tj. zamawiajgcego), polegajgcych na organizacji i
przeprowadzeniu szkoleh dla minimum 10 oséb, przy czym warto$¢ kazdego zaméwienia nie moze
by¢ nizsza niz 10 000,00 zt brutto.
Spetnienie wymagan bedzie weryfikowane na podstawie analizy formularza ofertowego
i 1 czesci Zatgcznika nr 2 do SOPZ. Dokumenty muszg by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji realizacji wykazanych
ustug u ich odbiorcéw (tj. zamawiajgcych);
dysponowania trenerem, ktéry spetnia tgcznie nastepujgce warunki:
a) posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w pracy trenerskiej w zakresie
przeprowadzania szkolen,
b) w okresie ostatnich 2 lat poprzedzajgcych termin skfadania ofert przeprowadzit co najmniej
3 szkolenia z zakresu pracy w systemie CST2021 w wymiarze co najmniej 8 godzin szkoleniowych
(1 godz. szkoleniowa = 45 min.) dla min. 10 oséb kazde;

Spetnienie wymagan bedzie weryfikowane na podstawie analizy Zatgcznika nr 3 do SOPZ. Zatgcznik
musi by¢ podpisany przez trenera. Przedstawione w wykazie ustugi muszg by¢ potwierdzone kopig
protokotu odbioru lub referencji, z ktérych wprost bedzie wynikato, ze dany trener przeprowadzit
wykazane w Zatgczniku nr 3 szkolenia;
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3) dysponowania 1 osobag odpowiedzialng za obstuge organizacyjno-techniczng szkolenia ze strony
Wykonawcy, zkiérg Zamawiajgcy bedzie utrzymywat staty kontakt mailowy i telefoniczny. W
przypadku, gdy zajdzie taka potrzeba w trakcie realizacji przedmiotowego zamoéwienia, Wykonawca
bedzie uczestniczyt w spotkaniach z Zamawiajgcym, organizowanych na wniosek Zamawiajgcego lub
Wykonawcy. Spotkania, co do zasady, bedg odbywalty sie w siedzibie Zamawiajgcego albo w miejscu
realizacji szkolenia, chyba ze Zamawiajgcy postanowi inaczej. Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, jezeli ww. osoba w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajgcych termin sktadania ofert
odpowiadata za obstuge organizacyjno-techniczng co najmniej 3 szkoleh zamknietych, kazde dla
innego odbiorcy (tj. zamawiajacego) dla minimum 15 oséb kazde. Spetnienie wymagan bedzie
weryfikowane na podstawie analizy 2 czesci Zalgcznika nr 2 do SOPZ. Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ weryfikacji realizacji wykazanych ustug u ich odbiorcow.

6. Wymagane dokumenty
Do oferty nalezy dotgczyé¢:

1. Zatacznik nr 1 do SOPZ - oryginat wypetnionego i odrecznie podpisanego przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy formularza ofertowego. Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia przy zatozeniu uczestnictwa w szkoleniu maksymalnie 12 oso6b
(nalezy poda¢ koszt catkowity szkolenia brutto i koszt udziatu jednego uczestnika brutto). Zamawiajgcy
poinformuje  Wykonawce najpdzniej na 2 dni robocze przed terminem szkolenia
o liczbie uczestnikéw szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby os6b o nie
wiecej niz 4, do minimalnej liczby 8. Ostateczng kwote do zaptaty Wykonawcy za organizacje
i przeprowadzenie szkolenia stanowi¢ bedzie iloczyn liczby zgtoszonych uczestnikow szkolenia
i ceny udziatu jednego uczestnika w szkoleniu.

Ustuga szkoleniowa bedzie miata charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i bedzie finansowana
w catosci ze srodkow publicznych, a zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U z 2023 poz.1570,1598.) podlega zwolnieniu od podatku od
towardw i ustug.

W Zatgczniku nr 1 nalezy podac, jakie Wykonawca posiada doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci
szkoleniowe;.

2. Zatacznik nr 2 do SOPZ - oryginat wypetnionego i odrecznie podpisanego przez upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy dokumentu stanowigcego:

a) wykaz co najmniej 5 zaméwien nalezycie zrealizowanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3
lat poprzedzajgcych termin ztozenia oferty, kazde dla innego odbiorcy
(. zamawiajgcego), polegajgcych na organizacji i przeprowadzeniu szkolen dla minimum 10 oséb,
przy czym warto$¢ kazdego zamowienia nie moze by¢ nizsza niz 10 000,00 zt brutto;

b) wykaz co najmniej 3 szkoleh zamknietych, kazde dla innego odbiorcy (tj. zamawiajacego) dla
minimum 15 oséb kazde, za ktére w okresie ostatnich 3 lat odpowiadata wskazana przez
Wykonawce osoba do obstugi organizacyjno-technicznej szkolenia.

3. Zalacznik nr 3 do SOPZ - oryginat wypetnionego i odrecznie podpisanego przez trenera dokumentu
stanowigcego wykaz co najmniej 3 szkolen z zakresu pracy w systemie CST2021 w wymiarze co
najmniej 8 godzin szkoleniowych (1 godz. szkoleniowa = 45 min.) dla min. 10 oséb kazde. W wykazie
nalezy wskazaé¢ zakres tematyczny szkolen, terminy ich realizacji oraz odbiorcow (tj. zamawiajgcych,
dla ktorych realizowane byty szkolenia). Przedstawione w wykazie ustugi muszg by¢ potwierdzone
kopig protokotu odbioru zamowienia lub referencji, z ktérych bedzie wprost wynikato, ze dany trener
przeprowadzit wykazane szkolenia.

4. Zalacznik nr 4 do SOPZ - oryginat wypetnionego i odrecznie podpisanego przez trenera dokumentu
stanowigcego oswiadczenie trenera dotyczgce posiadanego doswiadczenia w pracy trenerskiej.

5. Kopie protokotéw odbioru lub referencji potwierdzajgcych nalezyte wykonanie przez trenera szkolen
wymienionych w Zatgczniku nr 3 do SOPZ, zgodnie z warunkami okreslonymi w pkt 5.2.

6. 1 propozycje miejsca przeprowadzenia szkolenia zgodng z pkt 3 i 4.8 SOPZ.

Oferty zostang poddane wstepnej ocenie formalnej, w ramach ktérej zostanie sprawdzona
kompletnosc¢ oferty oraz poprawnosé¢ dokumentéw stanowiacych skladowe oferty. Ocena formalna
bedzie dokonywana metoda speinia/nie spetnia. Oferty, ktore nie przejdg pomysinie oceny
formalnej, zostang odrzucone.
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7. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty na kompleksowg organizacje, przeprowadzenie
i obstuge szkolenia, Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcych kryteriow
i punktaciji:

Lp. | Kryterium Liczba Waga
punktow
1. Cena 40 40%
2. Doswiadczenie trenera w realizacji szkoleh z zakresu pracy w 60 60%
systemie CST2021.
RAZEM 100 100%

W kryterium Cena najwyzszg liczbe punktéw (40) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto
a kazda nastepna - odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej

Liczba punktow = x 40
cena oferty ocenianej

W kryterium Doswiadczenie ftrenera w realizacji szkolenn z zakresu pracy w systemie CST2021
Zamawiajgcy oceni liczbe przeprowadzonych szkolen dotyczgcych ww. systemu, zgodnie z pkt 6.3 SOPZ.
Za kazde dodatkowe przeprowadzone szkolenie z ww. zakresu (tj. powyzej 3 szkolen stanowigcych
spetnienie warunku udziatu w postepowaniu), wykazane w Zatgczniku nr 3 do SOPZ, Zamawiajgcy
przyzna 10 punktow. W tym kryterium Zamawiajacy moze przyznaé¢ maksymalnie 60 punktéw w przypadku
wykazania 6 dodatkowych szkolen ponad wymagane minimum.

Ocena ofert odbedzie sie w systemie punktowym — punkty przyznane za kazde kryterium oceny zostang
zsumowane i stanowi¢ bedg ocene koncowa dla poszczegolnych ofert. Za najkorzystniejszg zostanie
uznana oferta, ktéra nie zostanie odrzucona z uwagi na niespetlnienie warunkoéw udziatu
w postepowaniu i uzyska najwyzszg liczbe punktow.

8. Wymagania dotyczace przedstawionej oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe/osoby reprezentujgce Wykonawce zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy (nalezy zatgczy¢ kopie upowaznienia).
W przypadku Zatgcznika nr 3 do SOPZ, musi by¢ on podpisany przez trenera.

4. Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw zaméwienia
oraz mozliwo$¢ zmiany termindw szkolenia po uzgodnieniu z Wykonawca.

6. Umowa  zostanie  sporzadzona na  podstawie @ wzoru umowy  obowigzujgcego
w Ministerstwie Aktywow Panstwowych.

7. Zmiana w zakresie zaproponowanego w ofercie Wykonawcy trenera przeprowadzajgcego szkolenie
jest dopuszczalna jedynie za zgodg Zamawiajgcego, przy czym osoba zastepujgca musi spetniac
wszystkie wymagania okreslone w SOPZ i posiadac nie nizszy poziom wiedzy, doswiadczenia i
kwalifikaciji, co trener zaproponowany w ofercie Wykonawcy.

8. Po zrealizowaniu przedmiotu zaméwienia zostanie podpisany protokét odbioru zamdwienia.

9. Wykonawca ma prawo wystawi¢ fakture nie wczesniej niz po  podpisaniu
protokotu odbioru zamdwienia przez osobe wyznaczong przez Zamawiajgcego do jego odbioru.
Wykonawca wystawi fakture na: Ministerstwo Aktywow Panstwowych, ul. Krucza 36/
Wspdlna 6, 00-522 Warszawa, NIP 701-052-87-52, REGON 363209612. Zaptata wynagrodzenia
nastgpi w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
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10.Zamawiajgcy zastrzega, ze calosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej
przez Oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy, jego oferta zostanie
odrzucona.

11.Zamawiajacy oswiadcza, ze szkolenie bedzie miato charakter ustugi ksztatcenia zawodowego
i bedzie finansowane w catosci ze $rodkdw publicznych, spetniajgc warunki okre$lone art. 43 ust. 1
pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U z 2023
poz.1570,1598.) dotyczgcym zwolnienia od podatku od towardw i ustug.

12.Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania
Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
rezygnacji z zamoéwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert, bez podania przyczyny, jak
réwniez do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

13.Umowa bedzie wspotfinansowana ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Pomocy Technicznej dla Funduszy Europejskich 2021-2027.

14.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poinformowania o wyborze oferty jedynie tego Oferenta,
ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Informacja o udzieleniu zamoéwienia
zostanie przekazana wszystkim Oferentom niezwlocznie po akceptacji wniosku o udzielenie
zamoéwienia.

15.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyjasniania/uzupetniania dokumentow.

16.0ferty nalezy przesyta¢ drogg elekironiczng na adres e-mail: monika.chomiuk@map.gov.pl
w terminie do konca dnia 17 czerwca 2024r.

17.W przypadku pytan nalezy sie kontaktowac z p. Monikg Chomiuk, tel. 0 22 695 8324, e-mail:
monika.chomiuk@map.gov.pl lub p. Izabelg Greszta, tel. 022 6958929,
e-mail: izabela.greszta@map.gov.pl.

Marcin Bania
dyrektor

950952.3451730.2739984
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