
                                                                                                            Lipsko, 25 października 2021 r. 

 

POWIATOWA STACJA 

SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA   

W LIPSKU 

ul. Iłżecka 6 

27-300 Lipsko 

 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERTY 

 

Wykonanie, dostawa i montaż modułu 2 szaf biurowych  

w pokoju Nr 4 Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lipsku,  

ul. Iłżecka 6, 27-300 Lipsko. 
  

 

 

Dotyczy udzielania zamówienia w procedurze zapytania ofertowego, którego wartość nie przekracza 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 złotych. 

 

1. Zakres przedmiotu zamówienia: 

a) Wykonanie, dostawa i montaż modułu 2 szaf biurowych w pokoju nr 4 w Powiatowej Stacji 

    Sanitarno-Epidemiologicznej w Lipsku, ul. Iłżecka 6, 27-300 Lipsko. 

b) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi  - Załącznik Nr 2. 

c) Zamawiający nie dopuszcza wykonywania przedmiotu zamówienia przez podwykonawców. 

 

2. Termin składania oferty cenowej: 

Oferty na wypełnionym formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do  

składania oferty doręcza się pocztą, osobiście lub za pośrednictwem posłańca w terminie do dnia  

10 listopada 2021 r. do godziny 1505 do sekretariatu PSSE w Lipsku mieszczącego się ul.  Iłżecka 6, 

27-300 Lipsko. Sekretariat pracuje w dniach poniedziałek–piątek w godz. 730 -1505. Zamawiający nie 

dopuszcza składania ofert w formie elektronicznej.  

 

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik Nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik Nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik Nr 3 – Protokół odbioru 

Załącznik Nr 4 – Wzór zlecenia wykonania usługi 

Załącznik Nr 5 – Wzór umowy 

 

* niepotrzebne skreślić 

 

 

 

Szanowni Państwo 

Uprzejmie informujemy, że wszelkie informacje na temat przetwarzanych danych osobowych 

udostępnione są na stronie internetowej: https://www.gov.pl/web/psse-lipsko/klauzula-informacyjna 
 



Załącznik Nr 1 

do zaproszenia do składania oferty  
z dnia 25 października 2021 r. 

Wykonawca: 

…............................................................................................................................................................

tel/fax: ….................................................................. 

NIP …....................................................................... 

REGON …................................................................ 

e-mail ….................................................................... 

 

 

 

 

 
Pieczęć wykonawcy 

Osoba wyznaczona do kontaktu z Zamawiającym 

…............................................................................................................................................................ 
(podać również nr telefonu i e-mail) 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

Ja niżej podpisany, jako upoważniony do reprezentowania ww. wykonawcy, ubiegającego się                 

o udzielenie zamówienia publicznego w procedurze zapytania ofertowego, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 złotych, składam ofertę na 

wykonanie, dostawę i montaż modułu 2 szaf biurowych z płyty meblowej w pokoju Nr 4 Powiatowej 

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lipsku, ul. Iłżecka 6, 27-300 Lipsko, zgodnie z opisem 

przedmiotu zamówienia umieszczonego w zaproszeniu do składania oferty, za cenę z VAT złotych: 

 

…............................................................................................................................................................ 
                                                                                                                                                       (słownie) 

w tym podatek VAT złotych 
…............................................................................................................................ ................................................................ 
                                                                                                                                                        (słownie) 

i jest to cena łączna obejmująca koszt wykonania całego zakresu *usługi/usług* 

*objętej/objętych* opisem przedmiotu zamówienia. 
Ja niżej podpisany, jako upoważniony do reprezentowania wykonawcy, oświadczam, że: 

1) zapoznałem się z treścią opisu przedmiotu zamówienia zawartego w załączniku nr 2, 

w zaproszeniu do składania oferty i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz zdobyłem konieczne informacje 

potrzebna do właściwego wykonania zamówienia, 

2) gwarantuję wykonanie niniejszego zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, 

3) cena oferty jest ceną ostateczną i zawiera wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, wynikające  

z opisu przedmiotu zamówienia zawartego w załączniku nr 2, w zaproszeniu do składania oferty, 

4) pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert, licząc od upływu terminu składania 

oferty, 
5) akceptuję zawarty w zaproszeniu do składania oferty wzór umowy/zlecenia wykonania usługi i zobowiązuję się 

w przypadku wybrania niniejszej oferty do zawarcia umowy/podpisania zlecenia wykonania usługi na 

warunkach określonych w formularzu ofertowym, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego, 

6) zamówienie zostanie wykonane w ciągu 20 dni od dnia podpisania umowy/zlecenia na wykonanie usługi, 
7) zamówienie wykonam samodzielnie, 

8) gwarancja na wykonaną usługę i materiał wynosi …. miesiące/miesięcy, licząc od daty odbioru końcowego 

wykonanych prac. 

 
* niepotrzebne skreślić 

 

 

 

 

…..............................................                                               …........................................................... 
            (miejscowość i data)                                                                                                     (uprawniony przedstawiciel Wykonawcy, pieczątka i podpis) 



Załącznik Nr 2 

                                                                                                                                                                                         do zaproszenia do składania oferty  
                                                                                                                                                                                                z dnia 25 października 2021 r. 

 

 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA Nr 1 

 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie, dostawa i montaż modułu 2 szaf biurowych z płyty 

meblowej w pokoju Nr 4 Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lipsku, ul. Iłżecka 6,  

27-300 Lipsko. 

 

 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

1. Moduł 2 szaf biurowych z płyty meblowej Kronospan KO19PW Silver Liberty Elm  

o grubości 18 mm:  

• szafa nr 1 to 6-segmentów z regulowanymi półkami (7 sztuk w każdym segmencie)  

i wysuwanym blatem,  

• szafa nr 2 to 5-segmentów z regulowanymi półkami (7 sztuk w każdym segmencie), 

w 1 segmencie miejsce na odzież wierzchnią. 

2. Szafy o wymiarach orientacyjnych: długość 5,0 m, wysokość 3,0 m, głębokość 0,5 m. 

3. Szafy z drzwiami przesuwnymi, zamykanymi na klucz. 

4. Podane wymiary mają charakter poglądowy, dokładne zwymiarowanie przed wykonaniem 

usługi leży po stronie Wykonawcy. 

 

Wymagania wobec wykonawcy zamówienia: 

1. Wykonanie szaf w terminie do 20 dni od dnia podpisania umowy/zlecenia na wykonanie 

usługi. 

2. Wykonanie przedmiotu zamówienia na terenie Zamawiającego, tj. Lipsko, ul. Iłżecka 6, 

27-300 Lipsko, w godzinach od 730 do 1500. 

3. Przed przystąpieniem do prac, Wykonawca zobowiązany jest zabezpieczyć teren objęty 

zakresem robót w sposób zgodny z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. 

4. Zamawiający zastrzega sobie, iż do wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca 

winien użyć profesjonalnego sprzętu posiadającego aktualne badania techniczne oraz 

atesty. 

5. Wszelkie koszty transportu wynikające z realizacji przedmiotu zamówienia leżą po stronie 

Wykonawcy. 

6. Po zakończeniu robót Zamawiający uprzątnie teren objęty zakresem robót i pozostawi go 

w stanie nienaruszonym. 

7. Wystawienie faktury VAT niezwłocznie po wykonaniu usługi z terminem płatności 14 dni. 

8. Udzielenie gwarancji na wykonaną usługę z określeniem miesięcy. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



                                           Załącznik Nr 3 

do zaproszenia do składania oferty  
z dnia 25 października 2021 r. 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU z dnia ............................................... 

 

sporządzony w Lipsku w siedzibie Zamawiającego 

 

Wykonawca: …..................................................................................................................................... 

 

reprezentowany przez …........................................................................................................................ 

 

Zamawiający: Skarb Państwa – Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lipsku,                    

ul. Iłżecka 6, 27-300 Lipsko, NIP: 8111432882, REGON: 670958483, 

 

reprezentowany przez …........................................................................................................................ 

 

1) Strony zgodnie oświadczają, że w dniu …................................, zgodnie ze zleceniem wykonania 

usługi/umową z dnia …................................... na wykonanie, dostawę i montaż modułu 2 szaf 

biurowych w pokoju Nr 4 Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lipsku, ul. Iłżecka 6, 

27-300 Lipsko, wykonano usługę w zakresie określonym w zleceniu wykonania usługi (załącznik  

nr 4). 

2) Przedstawiciel Zamawiającego ……….…..........................*nie zgłasza/zgłasza* żadnych 

zastrzeżeń i * przyjmuje/nie przyjmuje* wykonaną usługę podpisując niniejszy protokół odbioru. 

 

Uwagi pozostałe: …............................................................................................................................... 

…............................................................................................................................................................ 

…............................................................................................................................................................ 

 

Podpis osoby upoważnionej do odbioru przedmiotu zlecenia Zamawiającego *bez zastrzeżeń/                   

z zastrzeżeniami*: 

 

 

 

 

….............................................................. 
(data i podpis) 

 

 

Wykonawca: 

 

 

 

 

…..........................................................    
(data i podpis) 

      
 

 

 

 

 
* niepotrzebne skreślić 

 

 

 



Załącznik Nr 4 

do zaproszenia do składania oferty  
z dnia 25 października 2021 r. 

 

ZLECENIE WYKONANIA DOSTAWY I MONTAŻU (WZÓR) 
 

ZLECENIODAWCA 

Nazwa Firmy Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna 

w Lipsku 

Adres ul. Iłżecka 6, 27-300 Lipsko 

NIP 8111432882 

REGON 670958483 

Telefon kontaktowy (48) 3 86 45 63 lub 3 78 00 87  

E-mail lipsko@psse.waw.pl 

Osoba upoważniona do odbioru zlecenia  

.............................................................................. 

 

1. Zamawiający zleca wykonawcy, …................................................................................................... 

…............................................................................................................................................................ 

wykonanie usługi polegającej na: wykonaniu, dostawie i montażu modułu 2 szaf biurowych w pokoju 

Nr 4 Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lipsku, ul. Iłżecka 6, 27-300 Lipsko 

(szczegółowy opis przedmiotu zlecenia załącznik nr2 do niniejszego zlecenia). 

2. Warunki wykonania usługi: usługa zostanie wykonana w dni robocze w godzinach pracy  

PSSE w Lipsku, tj.: od 730 do 1500 w terminie do 20 dni od daty podpisania umowy/zlecenia na 

wykonanie usługi. Wszystkie prace, które mogą spowodować zakłócenia w normalnej pracy 

Wykonawca wyjątkowo będzie mógł wykonać poza godzinami pracy, tj. poniedziałek-piątek po 

godzinie 1510 lub w czasie wolnym od pracy. 

3. Za wykonanie zlecenia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie zgodnie z ofertą cenową przesłaną 

Zamawiającemu w dniu …................................ 2021 r. w kwocie brutto …...................................... zł 

(słownie:................................................................................................................................................) 

(oferta cenowa Wykonawcy załącznik nr 2 do niniejszego zlecenia). 

4. Zamawiający  zastrzega  sobie, że  podstawą  do  wystawienia  faktury przez Wykonawcę  jest 

protokół  odbioru  podpisany  bez  zastrzeżeń  (protokół odbioru  załącznik  nr  3  do  niniejszego 

zlecenia) przez przedstawiciela Zamawiającego …............................................................................... 

…............................................................................................................................................................ 
                                                      (imię i nazwisko upoważnionego do odbioru pracownika Zamawiającego) 
5. Płatności, o której mowa w pkt 3, Zamawiający dokona w terminie 14 dni licząc od dnia wpływu 

faktury Wykonawcy do Zamawiającego, przelewem na konto Wykonawcy:........................................ 

…............................................................................................................................................................ 

6. Za termin zapłaty Zamawiający uważa dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zleceniem Wykonania Usługi mają zastosowanie 

przepisy Kodeksu Cywilnego. 

8. Tryb postępowania zapytania ofertowego nie znajduje zastosowania do udzielania zamówień, które 

podlegają obowiązkowi stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.1129, 

z późn. zm.). Zapytanie ofertowe realizowane jest w oparciu o wyłączenie, o którym mowa w art. 4 

pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

9. Niniejsze zlecenie wykonania usługi sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po 

jednej dla każdej ze stron. 

 

 
….........................................................................                                           …....... ............................................................. 
                  (Wykonawca)                                                                                                                                         (Zamawiający) 



Załącznik Nr 5 

do zaproszenia do składania oferty  
z dnia 25 października 2021 r. 

UMOWA WYKONANIA, DOSTAWY I MONTAŻU Nr …./2021 
 

Wykonanie, dostawa i montaż modułu 2 szaf biurowych w pokoju Nr 4  

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lipsku, ul. Iłżecka 6, 27-300 Lipsko. 
 

Zawarta w dniu ……................. 2021 r. w Lipsku pomiędzy Skarbem Państwa - Powiatową Stacja 

Sanitarno-Epidemiologiczną w Lipsku, ul. Iłżecka 6, 27-300 Lipsko, NIP: 8111432882, 

reprezentowaną przez: 

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lipsku – Iwona Pastuszka 

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym” 

a 

.................................................................................................................................................... 

reprezentowanym przez: 

................................................................................. 

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

Niniejsza umowa została zawarta z jednostką finansów publicznych w rozumieniu przepisów ustawy 

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z późn. zm.). 

Wykonawca wyłoniony w procedurze zapytania ofertowego, którego wartość nie przekracza 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 złotych, bez zastosowania ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

§ 1 

1.   Przedmiotem umowy jest wykonanie, dostawa i montaż modułu 2 szaf biurowych w pokoju  

Nr 4 Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej znajdującym się na piętrze budynku  

ul. Iłżecka 6, 27-300 Lipsko, zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 1 do umowy. 

2.   Wykonawca zobowiązuje się wykonać, dostarczyć przedmiot zamówienia wraz z pełną 

dokumentacją, w tym gwarancją własnym transportem i na własny koszt do siedziby Zamawiającego 

oraz dokonać montażu w terminie do 20 dni od dnia podpisania umowy. 

3.   Wykonawca zobowiązuje się do wykonania i montażu modułu 2 szaf z najwyższą starannością, 

zgodnie z zaleceniami Zamawiającego, zasadami wiedzy technicznej oraz obowiązującymi w tym 

zakresie przepisami, uwzględniając dokumentację techniczną załączoną do niniejszej umowy. 

4.   Spełnienie przez Wykonawcę zobowiązań określonych w niniejszej umowie zostanie potwierdzone 

protokołem odbioru stanowiącym załącznik nr 3 do "Zaproszenia do składania oferty".  

§ 2 

1.   Wysokość wynagrodzenia przysługującego  Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy ustalona 

została na podstawie oferty Wykonawcy. 

2.   Wynagrodzenie za przedmiot umowy ustala się na kwotę brutto: ............................ zł, 

(słownie: ........................................, .../100 groszy), w tym podatek VAT w wysokości ................ zł 

(słownie: .......................................................................zł/ ......................................................  groszy). 

3.   Należność zostanie uregulowana przelewem w terminie 14 dni od daty wpływu prawidłowo 

wystawionej faktury do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lipsku na rachunek 

bankowy wskazany na fakturze. 

4.   Płatnik Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lipsku, ul. Iłżecka 6, 27-300 Lipsko,  

NIP: 8111432892. 

https://sip.lex.pl/#/document/17569559?cm=DOCUMENT


§ 3 

1.   Wykonawca udziela gwarancji na dostarczone meble i ich montaż na okres …… miesiące/y, od daty 

bezusterkowego odbioru końcowego. 

2.   Wykonawca realizuje podmiot zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami i normami wiedzy 

technicznej, odpowiada za prawidłową realizację powyższego zadania. 

3.   Usługa zostanie wykonana w dni robocze w godzinach pracy PSSE w Lipsku, tj.: od 730 do 1505  

w terminie do 20 dni od daty podpisania umowy/zlecenia na wykonanie usługi. Wszystkie prace, 

które mogą spowodować zakłócenia w normalnej pracy Wykonawca wyjątkowo będzie mógł  

wykonać poza godzinami pracy, tj. poniedziałek-piątek po godzinie 1505 lub w czasie wolnym od 

pracy. 

4.   Przy robotach montażowych należy zachować szczególne środki ostrożności z zachowaniem 

przepisów BHP i p.poż. 

§ 4 

1.  Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną: 

a)   za nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy w wysokości 1% wynagrodzenia brutto 

określonego w § 2 ust. 2 za każdy dzień zwłoki po ustalonym terminie wykonania, 

b)  z tytułu odstąpienia od przedmiotu umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego  

w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 2, 

c)  za każdy dzień opóźnienia z tytułu usunięcia wad, w tym wad montażu 0,5% 

wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 2, 

            d)  za każdy dzień opóźnienia w wykonaniu czynności gwarancyjnych 0,5% wynagrodzenia       

                 brutto określonego w § 2 ust. 2. 

2.   Zamawiający zapłaci karę umowną Wykonawcy z tytułu odstąpienia od przedmiotu umowy  

z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego 

w § 2 ust. 

3.  Wysokość wszystkich kar umownych nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia umownego brutto 

określonego w § 2 ust. 2. 

4.   Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonej kary umownej ze swojego wynagrodzenia. 

Potrącenie nastąpi na podstawie noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego. W przypadku 

braku możliwości potrącenia – termin zapłaty z tytułu kar umownych ustala się na  

14 dni od daty przekazania Wykonawcy noty księgowej. 

§ 5 

1.   Ze strony Zamawiającego osobą do kontaktu oraz odpowiedzialną za realizację umowy będzie Iwona 

Pastuszka – Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lipsku  

tel.: (48) 3 780 087, mail: lipsko@psse.waw.pl 

  

2.   Ze strony Wykonawcy osobą do kontaktów oraz odpowiedzialną za realizację umowy. 

  

będzie: ......................................................... 

  

tel.: ......................................,  mail:............................................. 

  



§ 6 

Zmiana któregokolwiek warunku umowy wymaga każdorazowo formy pisemnej pod rygorem 

nieważności.  

 

§ 7 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

  

§ 8 

Strony zgodnie postanawiają, że wzajemne wierzytelności wynikające z niniejszej umowy nie mogą 

być przedmiotem cesji na rzecz osób trzecich. 

  

§ 9 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

………………………………………                                                                                                                   ………………………………………….. 

                  podpis i pieczęć zamawiającego                                                                                                                                                                                      podpis i pieczęć wykonawcy 

 


