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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

Zamawiający – Ministerstwo Sprawiedliwości, 

zaprasza do składania ofert w postępowaniu, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych 

netto na: 

 

Świadczenie usług merytorycznej oceny składanych w ramach ogłoszonych otwartych konkursów ofert 

na powierzenie realizacji zadań ze środków Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy 

Postpenitencjarnej – Funduszu Sprawiedliwości polegających na utworzeniu Specjalistycznych 

Ośrodków Wsparcia Pokrzywdzonych 

 – Centrów Pomocy Dzieciom. 

 

 

I. Postanowienia ogólne 

1. Zamawiający  

Ministerstwo Sprawiedliwości 

Departament Funduszu Sprawiedliwości 

Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa 

NIP: 5261673166, REGON: 000319150  

2. Celem realizacji zamówienia jest wykonanie merytorycznej oceny składanych w ramach 

ogłoszonych otwartych konkursów ofert na powierzenie realizacji zadań ze środków Funduszu 

Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu Sprawiedliwości 

polegających na utworzeniu Specjalistycznych Ośrodków Wsparcia Pokrzywdzonych – Centrów 

Pomocy Dzieciom. 

3. Informacja o postępowaniu została zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: 

www.ms.gov.pl. 

4. Osoby upoważnione do udzielania informacji na temat przedmiotu zamówienia: 

1) imię i nazwisko: Miłosława Malinowska-Dobrowolska, adres e-mail: 

miloslawa.malinowska-dobrowolska@ms.gov.pl; 

w dniach poniedziałek – piątek, w godzinach: 9:00 – 16:00.  

  

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), 

którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto. 

2. Procedura o udzielenie zamówienia publicznego jest realizowana na podstawie § 12 Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych oraz obiegu dokumentacji związanej z umowami 

cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie Sprawiedliwości stanowiącego załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 1/21/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwości z 13 stycznia 
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2021 roku w sprawie regulaminu udzielania zamówień publicznych oraz obiegu dokumentacji 

związanej z umowami cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie Sprawiedliwości 

oraz zgodnie z Zarządzeniem nr 7/22/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwości 

z 15 marca 2022 roku i zgodnie z Zarządzeniem nr 12/24/BF z 12 sierpnia 2024 roku 

zmieniającymi zarządzenie w sprawie regulaminu udzielania zamówień publicznych oraz obiegu 

dokumentacji związanej z umowami cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie 

Sprawiedliwości. 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

Opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert. 

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu i kryteria wyboru Wykonawcy 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 

zdolności technicznej lub zawodowej. Wykonawca spełni warunek jeżeli przedstawi do realizacji 

zamówienia publicznego osoby spełniające poniżej wymienione wymagania niezbędne do udziału w 

postępowaniu. 

1.1 Wymagania niezbędne:  

Ekspertem może być osoba spełniająca łącznie następujące minimalne warunki: 

1) Korzysta z pełni praw publicznych; 

2) Posiada pełną zdolność do czynności prawnych; 

3) Nie był/a karany/a za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe; 

4) Posiada wykształcenie wyższe; 

5) Nie jest związany/a z Ministerstwem Sprawiedliwości stosunkiem prawnym lub faktycznym, 

który może budzić wątpliwości do jej/jego bezstronności; 

6) Posiada doświadczenie w ocenie wniosków o dofinansowanie udowodnione wykazaniem, że w 
ciągu ostatnich dwóch lat przed upływem terminu składania ofert przeprowadził ocenę co 
najmniej 5 wniosków o dofinansowanie w ramach innych konkursów finansowanych ze środków 
publicznych. 

1.2 Wymagania dodatkowe/pożądane:  

Doświadczenie zawodowe (zdobyte w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert) 

w realizacji zadań w obszarze udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym, w szczególności w wyniku 

doświadczenia przemocy w rodzinie i/lub przemocy wobec dzieci, wykazane poprzez: 

1) Doświadczenie zawodowe w obszarze udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku 

doświadczenia przemocy w rodzinie (minimum 1 rok). Przez doświadczenie w tym zakresie 

rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej w ramach umowy o pracę lub w ramach działalności 

gospodarczej wykonywanej osobiście lub w ramach umowy zlecenia lub w ramach nieodpłatnej 

pracy na rzecz stowarzyszenia bądź fundacji, których realizacja trwała łącznie minimum jeden 

rok i zgodnie z umową, opisem stanowiska pracy lub innym dokumentem wydanym 

przez pracodawcę lub kontrahenta eksperta wykonywał on zadania w zakresie udzielania 

pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie lub 
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2) Doświadczenie zawodowe w obszarze udzielania pomocy dzieciom pokrzywdzonym w wyniku 

przemocy w rodzinie, pracy z dziećmi i rodzinami z dziećmi, w szczególności w zakresie 

udzielania pomocy psychologicznej, prawnej i socjalnej (minimum 1 rok). Przez doświadczenie w 

tym zakresie rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej w ramach umowy o pracę lub w 

ramach działalności gospodarczej wykonywanej osobiście lub w ramach umowy zlecenia lub w 

ramach nieodpłatnej pracy na rzecz stowarzyszenia bądź fundacji, których realizacja trwała 

łącznie minimum jeden rok i zgodnie z umową, opisem stanowiska pracy lub innym 

dokumentem wydanym przez pracodawcę lub kontrahenta eksperta wykonywał on zadania w 

zakresie udzielania pomocy dzieciom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, pracy z 

dziećmi i rodzinami z dziećmi, w szczególności w zakresie udzielania pomocy psychologicznej, 

prawnej i socjalnej. 

3) Doświadczenie zawodowe w pracy na rzecz osób pokrzywdzonych przestępstwem (minimum 

1 rok), Przez doświadczenie w tym zakresie rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej 

w ramach umowy o pracę lub w ramach działalności gospodarczej wykonywanej osobiście 

lub  w ramach umowy zlecenia lub w ramach nieodpłatnej pracy na rzecz stowarzyszenia 

bądź fundacji, których realizacja trwała łącznie minimum jeden rok i zgodnie z umową, opisem 

stanowiska pracy lub innym dokumentem wydanym przez pracodawcę lub kontrahenta eksperta 

wykonywał od zadania w zakresie wsparcia osób pokrzywdzonych przestępstwem (niezależnie 

od rodzaju przestępstwa). 

4) Doświadczenie w ocenie merytorycznej co najmniej 5 wniosków o dofinansowanie projektów 

w zakresie udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, 

przemocy stosowanej wobec dzieci, pracy z dziećmi i rodzinami z dziećmi, w szczególności 

w zakresie udzielania pomocy psychologicznej, prawnej i socjalnej. 

5) Doświadczenie we wdrażaniu co najmniej 1 projektu/programu z zakresu udzielania pomocy 

osobom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, przemocy stosowanej wobec dzieci, 

pracy z dziećmi i rodzinami z dziećmi, w szczególności w zakresie udzielania pomocy 

psychologicznej, prawnej i socjalnej.  Przez doświadczenie w tym zakresie rozumiemy 

wykonywanie pracy zawodowej w ramach umowy o pracę lub w ramach działalności 

gospodarczej wykonywanej osobiście lub w ramach umowy zlecenia lub w ramach nieodpłatnej 

pracy na rzecz stowarzyszenia bądź fundacji, których realizacja trwała łącznie co najmniej 50 % 

czasu realizacji projektu i zgodnie z umową, opisem stanowiska pracy lub innym dokumentem 

wydanym przez pracodawcę lub kontrahenta eksperta wykonywał on zadania w projekcie. 

1.3 Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie złożonego przez Wykonawcę formularza 

kwestionariusza osobowego dla każdego Eksperta ze wskazaniem imion i nazwisk osób 

dedykowanych do wykonania zamówienia oraz potwierdzenia posiadanego przez nich 

wykształcenia i doświadczenia. Potwierdzeniem spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

jest oświadczenie Wykonawcy (formularz kwestionariusza osobowego) dołączony do Formularza 

ofertowego, stanowiący załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego wraz z dokumentami 

potwierdzającymi posiadane wykształcenie i doświadczenie. 

1.4 Kryteria wyboru oferty: 
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 Kryterium nr 1: Doświadczenie – waga kryterium 60 % - (60 punktów) 

Udokumentowane doświadczenie ekspertów w obszarze udzielania pomocy osobom 

pokrzywdzonym w wyniku doświadczenia przemocy w rodzinie, i/lub przemocy stosowanej 

wobec dzieci, tj. spełnienie minimum jednego z warunków wskazanych w punkcie 3.2 Opisu 

Przedmiotu Zamówienia (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) – 60 pkt 

Sposób przyznawania punktów za kryterium nr 1: suma punktów zdobytych przez ekspertów 

za to kryterium dzielona przez liczbę ekspertów. 

 

Kryterium nr 2: Cena – waga kryterium: - 40 % (40 punktów) 

 

Cena = Cn/Cbn x C 

gdzie : 

Cn – najniższa cena ofertowa 

Cbn – cena oferty badanej 

C – waga procentowa dla kryterium „cena” 

 

a) Wykonawca może podać tylko jedną cenę (wartość) netto i brutto (tj. z podatkiem 

od towarów i usług VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami). Wszelkie rabaty, 

upusty, współczynnik waloryzacji itp. Wykonawca winien uwzględnić w trakcie kalkulacji 

ceny oferty.  

b) Cena dotyczy całości oceny merytorycznej jednej oferty złożonej w ramach otwartych 

konkursów na powierzenie realizacji zadań ze środków Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym 

oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu Sprawiedliwości polegających na utworzeniu 

Specjalistycznych Ośrodków Wsparcia Pokrzywdzonych – Centrów Pomocy Dzieciom 

obejmującej ocenę dokonaną przez dwóch niezależnych ekspertów. 

c) Cena (wartość) netto i brutto musi zawierać wszelkie koszty konieczne do realizacji 

zamówienia. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku (tzn. zaokrąglając 

do pełnych groszy w ten sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 

0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza). 

d) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych 

polskich. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

e) Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym 

wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza 

do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić 

zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

f) Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 

że dwie lub więcej ofert otrzymają taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli takie same oferty do złożenia ofert dodatkowych. 

Cena wskazana w ofercie dodatkowej nie może być wyższa niż cena wskazana w ofercie 

pierwotnej.  
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V. Wykluczenia z postępowania 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu. 

2. Wyklucza się Wykonawcę, wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia: 

a) będącego osobą fizyczną, którą prawomocnie skazano za przestępstwo: 

• udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

• handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

• o którym mowa w artykułach od 228 do 230a, art. 250a Kodeksu karnego, w artykułach 

od 46 do 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dziennik Ustaw z 2020 r. poz. 1133 

oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w artykule 54 ust. od 1 do 4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. 

o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego 

oraz wyrobów medycznych (Dziennik Ustaw z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054), 

• finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w artykule 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego, 

• o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w artykule 115 paragraf 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

• powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w artykule 

9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dziennik Ustaw poz. 769), 

• przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w artykułach od 296 do 307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w artykule 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w artykułach 

od 270 do 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

• o którym mowa w artykule 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

b) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub  komandytowo-

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w podpunkcie a; 

c) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu  

z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami 

lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

d) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
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e) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł  

z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 

należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub  wnioski o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie 

od siebie; 

f) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w artykule 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy  

z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, 

g) określone w artykule 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dziennik Ustaw z 2022 poz. 835) tj.: 

• wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w  rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, którym mowa w artykule 1 punkt 3; 

• wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

(Dziennik Ustaw z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3; 

• wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu artykułu 3 

ust. 1 punkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dziennik Ustaw z 2021 r. 

poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w artykule 1 punkt 3. 

 

VI. Zasady przeprowadzenia postępowania  

1. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1.1. Kompletna oferta musi zawierać:  

a) wypełniony formularz ofertowy (wzór stanowi Załącznik nr 2 do Zaproszenia do składania 

ofert), 

b) w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa 

w pkt. IV Wykonawca przedłoży formularz kwestionariusza osobowego dla każdego Eksperta 
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ze wskazanych do realizacji przedmiotu zamówienia wg wzoru przedstawionego 

w Załączniku nr 3 do Zaproszenia do składania ofert. 

1.2 Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami składa się, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej (podpisaną kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (dla osób 

posiadających dowód elektroniczny) lub w formie dokumentu podpisanego podpisem 

odręcznym i zeskanowanego. 

1.3 Oferta oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osobę/osoby upoważnione 

do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną 

w rejestrze sądowym lub w innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej 

Wykonawcy albo przez pełnomocnika Wykonawcy. W wypadku, gdy oferta jest składana 

przez pełnomocnika, Wykonawca jest zobowiązany dołączyć dokument, z którego wynika 

umocowanie osoby składającej oświadczenie woli w imieniu Wykonawcy. Pełnomocnictwo 

powinno być złożone w formie określonej w pkt. 1.2. 

1.4 Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument wchodzący 

w skład oferty lub złożony z ofertą sporządzany w języku innym niż polski musi być złożony 

z tłumaczeniem na język polski. 

1.5 Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem oferty. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjaśnienia treści oferty 

lub załączników. Formularz ofertowy nie podlega uzupełnieniu. Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do poprawienia oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich oraz tzw. innych omyłek (na zasadzie 

analogii art. 223 ust. 2 ustawy Pzp). 
3. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana 

za najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryteria oceny (zdobędzie największą liczbę 

punktów).  

4. Wykonawca zostanie wybrany nie później niż w ciągu 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie jego 

trwania, bez podania przyczyny. 

6. W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Wykonawcę z najwyższą liczbą punktów 

Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w kolejności Wykonawcy.  

7. Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zaproszeniu do składania 

ofert zostaną odrzucone. Zamawiający odrzuci w szczególności oferty niezgodne z prawem, których 

treść nie odpowiada treści Zaproszenia do składania ofert, złożone po terminie, nie uzupełnione na 

wezwanie w wyznaczonym terminie. 

8. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania. 
 

VII. Miejsce, sposób, zasady i termin składania ofert 

1. Oferty w formie dokumentów podpisanych elektronicznie należy przesyłać na adres e-mail 

Zamawiającego: miloslawa.malinowska-dobrowolska@ms.gov.pl w terminie do dnia 9 października 



 
                                                                 

   

Zamówienie publiczne finansowane ze środków Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy 
Postpenitencjarnej – Funduszu Sprawiedliwości. 

   

2024 roku do godziny 15:00. W tytule wiadomości zawierającej ofertę prosimy o wpisanie: „Oferta 

– Eksperci ds. merytorycznej oceny ofert”. 

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Wykonawca może zmodyfikować lub wycofać swoją ofertę za pomocą pisemnego zawiadomienia 

przekazanego do Zamawiającego przed terminem składania ofert.  

4. Żadna oferta nie może być zmodyfikowana lub wycofana po terminie składania ofert. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

6. Wykonawcy mogą składać wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego (pytania) 

w terminie do dnia 6 października 2024 roku do godz. 12:00. Pytania, które Zamawiający otrzyma 

w późniejszym terminie mogą pozostać bez odpowiedzi.  

 

VIII. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców drogą elektroniczną (e-mail). 

Ogłoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone również na stronie na stronie 

Ministerstwa Sprawiedliwości: www.ms.gov.pl. 

 

IX. Okres obowiązywania umowy 

Umowa będzie obowiązywała przez 60 dni od dnia jej zawarcia.  

  

X. Dodatkowe informacje: 

1. Zamawiający zastrzega sobie nie wybranie żadnej oferty w przypadku przekroczenia ceny 

przeznaczonej na ten cel. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia Zaproszenia do składania ofert bez podania 

przyczyny. 

3. Wykonawca będzie zobowiązany do zachowania poufności wszystkich informacji uzyskanych w 

trakcie realizacji Zamówienia. 

4. Istotne postanowienia umowy zostaną ujęte w umowie zawartej z Wykonawcą. Istotne 

postanowienia umowy, mogą podlegać zmianom. W sytuacji, gdy Wykonawca będzie wnioskował o 

zmianę ich zapisów na etapie składania oferty Wykonawca powinien przedłożyć proponowaną przez 

niego treść zapisu. 

5. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od dnia, w którym upłynął termin 

składania ofert. Zamawiający może przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do 

wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 

dłuższy niż 30 dni. 

 

XI. Dane osobowe 

Zgodnie z art. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

http://www.ms.gov.pl/
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swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuję, że: 

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwości z siedzibą 

w Warszawie przy ul. Al. Ujazdowskich 11, tel.: 22 521 28 88. W sprawie z zakresu ochrony danych 

osobowych mogą Państwo kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Pani Katarzyna 

Borys, tel. 22 23-90-642, pod adresem e – mail: iod@ms.gov.pl. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane 

będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

polegającego na świadczeniu usług merytorycznej oceny składanych w ramach otwartych konkursów 

ofert na powierzenie realizacji zadań finansowanych ze środków Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym 

oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu Sprawiedliwości: 

1. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 t.j.) lub też w oparciu o przepisu ustawy z dnia 

6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176 t.j.) 

2. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie postępowania, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

3. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 

w postępowaniu udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp; 

4. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

5. posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

(wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą 

Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników) 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; (wyjaśnianie: prawo 

do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego) 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

6. nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO; 

mailto:iod@ms.gov.pl
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

7. Do obowiązków Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego należą m. in. 

obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO 

względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca 

bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał 

zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi 

informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek 

informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje 

Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno 

z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

 

Załączniki:  

Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 – Wzór formularza kwestionariusza osobowego 
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Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert 

 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

NA USŁUGĘ MERYTORYCZNEJ OCENY SKŁADANYCH W RAMACH OGŁOSZONYCH OTWARTYCH 

KONKURSÓW OFERT NA POWIERZENIE REALIZACJI ZADAŃ ZE ŚRODKÓW FUNDUSZU SPRAWIEDLIWOŚCI 

 

1. Określenie przedmiotu zamówienia 
1.1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wykonanie oceny merytorycznej ofert 

złożonych w ramach ogłoszonych przez Dysponenta Funduszu Sprawiedliwości 
otwartych konkursów ofert na powierzenie realizacji zadań ze środków Funduszu 
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu 
Sprawiedliwości. 

1.2. Minister Sprawiedliwości – Dysponent Funduszu Sprawiedliwości ogłosił dziesięć 
otwartych konkursów ofert na powierzenie realizacji zadań ze środków Funduszu 
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu 
Sprawiedliwości polegających na utworzeniu Specjalistycznych Ośrodków Wsparcia 
Pokrzywdzonych – Centrów Pomocy Dzieciom: 

1.2.1. CXXXVII (137) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 – Centra Pomocy Dzieciom 
w województwie kujawsko-pomorskim: 

1.2.1.1. https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxxxvii-137-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-kujawsko-
pomorskim  

1.2.2. CXXXVIII (138) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 – Centra Pomocy Dzieciom 
w województwie lubuskim: 

1.2.2.1. https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxxxviii-138-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-lubuskim  

1.2.3. CXXXIX (139) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 – Centra Pomocy Dzieciom 
w województwie małopolskim: 

1.2.3.1. https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxxxix-139-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-malopolskim  

1.2.4. CXL (140) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 – Centra Pomocy Dzieciom 
w województwie opolskim: 

1.2.4.1. https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxl-140-otwarty-konkurs-ofert-na-
lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-opolskim  

1.2.5. CXLI (141) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 – Centra Pomocy Dzieciom 
w województwie podkarpackim: 

1.2.5.1. https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxli-141-otwarty-konkurs-ofert-na-
lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-podkarpackim  
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1.2.6. CXLII (142) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 – Centra Pomocy Dzieciom 
w województwie zachodniopomorskim: 

1.2.6.1. https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxlii-142-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-
zachodniopomorskim  

1.2.7. CXLIII (143) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 – Centra Pomocy Dzieciom 
w województwie śląskim: 

1.2.7.1. https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxliii-143-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-slaskim  

1.2.8. CXLIV (144) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 – Centra Pomocy Dzieciom 
w województwie świętokrzyskim: 

1.2.8.1. https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxliv-144-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-swietokrzyskim  

1.2.9. CXLV (145) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 – Centra Pomocy Dzieciom 
w województwie warmińsko-mazurskim: 

1.2.9.1. https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxlv-145-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-warminsko-
mazurskim  

1.2.10. CXLVI (146) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 – Centra Pomocy Dzieciom 
w województwie wielkopolskim: 

1.2.10.1. https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxlvi-146-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-wielkopolskim  

1.3. Kwalifikowanymi beneficjentami są Organizacje pozarządowe niedziałające w celu 
osiągnięcia zysku, które spełnią warunki określone w ogłoszeniu o otwartym 
konkursie ofert, którego oferta dotyczy. 

2. Zakres zamówienia obejmuje: 
2.1. Zapewnienie ekspertów posiadających wymagane przez Zamawiającego kwalifikacje 

i doświadczenie zawodowe. 
2.2. Przeprowadzenie oceny zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, w tym: 

2.2.1.  zapewnienie przeprowadzenia oceny zgodnie z zasadami określonymi w ogłoszeniu 
o otwartym konkursie ofert na powierzenie realizacji zadań ze środków Funduszu 
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu 
Sprawiedliwości polegającego na utworzeniu Specjalistycznych Ośrodków Wsparcia 
Pokrzywdzonych – Centrów Pomocy Dzieciom, którego dotyczy złożona oferta;  

2.2.2. zapewnienie przeprowadzenia oceny zgodnie z Regulaminem Wyboru Ofert 
stanowiącym Załącznik nr 1 do Zarządzenia w sprawie powołania Komisji Konkursowej 
ds. wyboru ofert w otwartych konkursach nr: CXXXVII, CXXXVIII, CXXXIX, CXL, CXLI, 
CXLII, CXLIII, CXLIV, CXLV, CXLVI na powierzenie realizacji zadań ze środków 
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu 
Sprawiedliwości polegającego na Utworzeniu Specjalistycznych Ośrodków Wsparcia 
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Pokrzywdzonych – Centrów Pomocy Dzieciom, który zawiera opis procedur 
związanych z konkursem i oceną ofert; 

2.2.3.  zapewnienie, że wszelkie oceny będą dokonywane samodzielnie przez ekspertów, 
tj. osoby wskazane do realizacji zamówienia w wykazie osób; 

2.2.4.  zapewnienie, że eksperci będą wykonywać nałożone na nich obowiązki rzetelnie, 
terminowo i zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego oraz 
wytycznymi Zamawiającego;  

2.2.5.  zapewnienie, że każda z ocen oferty będzie prowadzona niezależnie przez różnych 
ekspertów; 

2.2.6.  zapewnienie, że każda dokonana ocena oferty będzie spójna, konkretna i rzeczowa, 
a jej wynik jednoznaczny i adekwatny do treści uzasadnienia każdego z kryteriów 
oceny. Treść oceny powinna prezentować wnioski własne eksperta, zawierające 
wyniki przeprowadzonej analizy udostępnionej mu dokumentacji, z uwzględnieniem 
wiedzy i doświadczenia eksperta. Ekspert zobowiązany jest podać w treści oceny 
uzasadnienie dokonanych ustaleń i sporządzonej oceny. 

3. Eksperci: 
3.1. Ekspertem może być osoba spełniająca łącznie następujące minimalne warunki: 

3.1.1.  Korzysta z pełni praw publicznych; 
3.1.2.  Posiada pełną zdolność do czynności prawnych; 
3.1.3.  Nie był/a karany/a za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo 

skarbowe; 
3.1.4.  Posiada wykształcenie wyższe; 
3.1.5.  Nie jest związany/a z Ministerstwem Sprawiedliwości stosunkiem prawnym 

lub faktycznym, który może budzić wątpliwości do jej/jego bezstronności; 
3.1.6.  Posiada doświadczenie w ocenie wniosków o dofinansowanie: 

3.1.6.1. Wykaże, że jest wpisana do wykazu ekspertów, o którym mowa w art. 81 ust. 
1 z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych 
ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 1079) lub 

3.1.6.2. Wykaże, że w ciągu ostatnich dwóch lat przed upływem terminu składania 
ofert przeprowadziła ocenę co najmniej 5 wniosków o dofinansowanie w ramach 
innych konkursów finansowanych ze środków publicznych. 

3.2. Dodatkowe/pożądane kompetencje eksperta: 
3.2.1.  doświadczenie zawodowe (zdobyte w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert) w realizacji zadań w obszarze udzielania pomocy osobom 
pokrzywdzonym w wyniku doświadczenia przemocy w rodzinie, i/lub przemocy 
stosowanej wobec dzieci, wykazane poprzez: 

3.2.1.1. Doświadczenie zawodowe w obszarze udzielania pomocy osobom 
pokrzywdzonym w wyniku doświadczenia przemocy w rodzinie (minimum 1 rok). 
Przez doświadczenie w tym zakresie rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej 
w ramach umowy o pracę lub w ramach działalności gospodarczej wykonywanej 
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osobiście lub w ramach umowy zlecenia lub w ramach nieodpłatnej pracy na 
rzecz stowarzyszenia bądź fundacji, których realizacja trwała łącznie minimum 
jeden rok i zgodnie z umową, opisem stanowiska pracy lub innym dokumentem 
wydanym przez pracodawcę lub kontrahenta eksperta wykonywał on zadania w 
zakresie udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w 
rodzinie lub 

3.2.1.2. Doświadczenie zawodowe w obszarze udzielania pomocy dzieciom 
pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, pracy z dziećmi i rodzinami 
z dziećmi, w szczególności w zakresie udzielania pomocy psychologicznej, 
prawnej i socjalnej (minimum 1 rok). Przez doświadczenie w tym zakresie 
rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej w ramach umowy o pracę lub w 
ramach działalności gospodarczej wykonywanej osobiście lub w ramach umowy 
zlecenia lub w ramach nieodpłatnej pracy na rzecz stowarzyszenia bądź fundacji, 
których realizacja trwała łącznie minimum jeden rok i zgodnie z umową, opisem 
stanowiska pracy lub innym dokumentem wydanym przez pracodawcę lub 
kontrahenta eksperta wykonywał on zadania w zakresie udzielania pomocy 
dzieciom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, pracy z dziećmi i 
rodzinami z dziećmi, w szczególności w zakresie udzielania pomocy 
psychologicznej, prawnej i socjalnej. 

3.2.1.3. Doświadczenie zawodowe w pracy na rzecz osób pokrzywdzonych 
przestępstwem (minimum 1 rok), Przez doświadczenie w tym zakresie 
rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej w ramach umowy o pracę lub w 
ramach działalności gospodarczej wykonywanej osobiście lub w ramach umowy 
zlecenia lub w ramach nieodpłatnej pracy na rzecz stowarzyszenia bądź fundacji, 
których realizacja trwała łącznie minimum jeden rok i zgodnie z umową, opisem 
stanowiska pracy lub innym dokumentem wydanym przez pracodawcę lub 
kontrahenta eksperta wykonywał od zadania w zakresie wsparcia osób 
pokrzywdzonych przestępstwem (niezależnie od rodzaju przestępstwa). 

3.2.1.4. Doświadczenie w ocenie merytorycznej co najmniej 5 wniosków 
o dofinansowanie projektów w zakresie udzielania pomocy osobom 
pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, przemocy stosowanej wobec 
dzieci, pracy z dziećmi i rodzinami z dziećmi, w szczególności w zakresie 
udzielania pomocy psychologicznej, prawnej i socjalnej. 

3.2.1.5. Doświadczenie we wdrażaniu co najmniej 1 projektu/programu z zakresu 
udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, 
przemocy stosowanej wobec dzieci, pracy z dziećmi i rodzinami z dziećmi, 
w szczególności w zakresie udzielania pomocy psychologicznej, prawnej i 
socjalnej.  Przez doświadczenie w tym zakresie rozumiemy wykonywanie pracy 
zawodowej w ramach umowy o pracę lub w ramach działalności gospodarczej 
wykonywanej osobiście lub w ramach umowy zlecenia lub w ramach 
nieodpłatnej pracy na rzecz stowarzyszenia bądź fundacji, których realizacja 
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trwała łącznie co najmniej 50 % czasu realizacji projektu i zgodnie z umową, 
opisem stanowiska pracy lub innym dokumentem wydanym przez pracodawcę 
lub kontrahenta eksperta wykonywał on zadania w projekcie. 

3.3. Ekspert musi posiadać możliwość podpisywania dokumentów elektronicznie, 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub posiadać profil zaufany oraz 
możliwość podpisywania dokumentów podpisem zaufanym. 

3.4. Wykonawca zapewni zespół ekspertów składający się co najmniej z 3 osób 
spełniających kryteria wskazane w pkt. 3.1 oraz 3.3. 

3.5. Zamawiający na postawie oferty Wykonawcy zweryfikuje spełnianie kryteriów przez 
osoby wskazane na stanowisko eksperta. Wykonawca w celu potwierdzenia 
wykształcenia i doświadczenia posiadanego przez ekspertów skierowanych do 
realizacji zamówienia do etapie składania oferty przekaże Zamawiającemu formularz 
kwestionariusza osobowego dotyczący każdego Eksperta skierowanego do realizacji 
zamówienia, zawierający informacje na temat posiadanego wykształcenia i 
doświadczenia osób wskazanych do świadczenia usługi merytorycznej oceny ofert 
oraz odpowiednie dokumenty potwierdzające spełnianie określonych w 
postępowaniu warunków. 

3.6. Osoby niespełniające wymogów określonych przez Zamawiającego podlegają 
odrzuceniu. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. 

3.7. Dopuszcza się korzystanie z ogólnodostępnych źródeł informacji w celu 
potwierdzenia informacji przedstawionych przez Wykonawcę w zakresie osób 
wskazanych do pełnienia funkcji Eksperta ds. merytorycznej oceny ofert. 

3.8. Zamawiający dopuszcza zmianę eksperta w trakcie wykonywania umowy. Ekspert 
może być zamieniony na osobę posiadającą co najmniej takie same kompetencje jak 
osoba którą zastępuje. Zmiana następuje na pisemny wniosek Wykonawcy 
zaakceptowany przez Zamawiającego. Zmiana eksperta nie wymaga zawarcia aneksu 
do umowy. 

4. Ogólne zasady współpracy: 
4.1. Całość korespondencji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się za 

pośrednictwem kanałów komunikacji elektronicznej – z wykorzystaniem platformy e-
PUAP lub poczty elektronicznej. 

4.2. Wszystkie dokumenty przygotowywane przez ekspertów będą przekazywane 
Zamawiającemu w formie elektronicznej, w postaci oryginalnych dokumentów 
elektronicznych w formacie umożliwiającym edycję z wykorzystaniem 
oprogramowania MS OFFICE, opatrzonych podpisem kwalifikowanym eksperta lub 
podpisem zaufanym eksperta. 

4.3. Zamawiający dopuszcza przekazanie podpisanego pliku w formacie PDF, 
zawierającego podpis, z równoległym przekazaniem równoważnej wersji  dokumentu 
umożliwiającej edycję z wykorzystaniem oprogramowania MS OFFICE. 

4.4. Zamawiający nie dopuszcza dokumentów stanowiących elektroniczne odwzorowania 
dokumentów papierowych (skany itp.). 
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5. Przygotowanie ekspertów: 
5.1. Przed przystąpieniem do oceny Ofert eksperci: 

5.1.1.  potwierdzą na piśmie zapoznanie się z Podręcznikiem Oceny Ofert stanowiącym 
załącznik nr 2 do OPZ, 

5.1.2.  podpiszą oświadczenie o bezstronności i poufności. 
5.2.  Procedura przekazywania ofert do oceny. 

5.2.1.  Ocena ofert odbywać się będzie na podstawie zlecenia przekazanego Wykonawcy 
przez Zamawiającego. 

5.2.2.  Oferty zostaną przekazane w formie elektronicznej w plikach PDF, z 
wykorzystaniem poczty e-mail lub gdy ta forma będzie nieefektywna, za pomocą 
innych, uzgodnionych z Wykonawcą, powszechnie dostępnych narzędzi do transferu 
danych. 

6. Ocena ofert  składa się z: 
6.1. Merytorycznej  oceny ofert 

6.1.1.  W ramach merytorycznej oceny każda z ofert oceniana będzie niezależnie przez 
dwóch ekspertów. 

6.1.2.  Ocena dokonywana jest z wykorzystaniem Karty Oceny Merytorycznej, której wzór 
stanowi załącznik nr 3 do OPZ. 

6.1.3.  W przypadku gdy jest to niezbędne dla przeprowadzenia oceny ekspert może, 
za pośrednictwem Zamawiającego, jeden raz, zwrócić się do Oferenta o przekazanie 
dodatkowych informacji i dokumentów. Zgodnie z § 19 ust. 4 Rozporządzenia Ministra 
Sprawiedliwości z dnia 13 września 2017 roku w sprawie Funduszu Pomocy 
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu Sprawiedliwości: W toku 
dokonywania oceny ofert komisja może wezwać podmioty składające oferty do 
udzielenia dodatkowych wyjaśnień w postaci papierowej lub elektronicznej, 
dotyczących treści złożonych przez nie ofert, w terminie wskazanym przez komisję. W 
przypadku wystąpienia wątpliwości/potrzeby uzyskania dodatkowych wyjaśnień na 
etapie oceny merytorycznej oferty, należy zamieścić stosowną adnotację w karcie 
oceny merytorycznej oraz przekazać  do Sekretarza Komisji zbiorczą informację o 
wymaganych dodatkowych wyjaśnieniach do ocenianej Oferty, tym celu należy 
sporządzić pismo  (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym w  ramach profilu zaufanego) skierowane w formie elektronicznej 
do Dysponenta Funduszu Sprawiedliwości zawierające wskazanie, jakich wyjaśnień 
Oferent powinien udzielić. Sekretarz Komisji Konkursowej przygotowuje wezwanie do 
udzielenia dodatkowych wyjaśnień w terminie określonym przez Przewodniczącego 
Komisji Konkursowej, nie krótszym niż 7 dni kalendarzowych od dnia potwierdzenia 
otrzymania. Przewodniczący Komisji Konkursowej podpisuje wezwanie. Następnie 
Sekretarz Komisji Konkursowej przekazuje wezwanie do podmiotu, który złożył Ofertę. 
Sekretarz Komisji przekazuje właściwym członkom Zespołu ds. Oceny Merytorycznej 
informacje o złożeniu dodatkowych wyjaśnień lub o upływie terminu na ich złożenie. 
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Każdy z członków Zespołu ds. Oceny Merytorycznej może przedstawić jedno 
wezwanie do złożenia dodatkowych wyjaśnień. 

6.1.4.  Każda sporządzona ocena powinna zawierać szczegółowe i wyczerpujące 
uzasadnienie znajdujące odzwierciedlenie w przyznanej punktacji. 

6.1.5. Odbiór merytorycznej oceny oferty dokonywany jest na zasadach określonych w pkt 
8. 

7. Termin oceny ofert  
7.1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w ciągu 30 dni kalendarzowych od dnia 

ich przekazania Wykonawcy. 
7.2. Termin obejmuje: 

7.2.1. termin na przeprowadzenie oceny lub przygotowanie wezwania dla Oferenta 
do udzielenia dodatkowych informacji lub dostarczenia dodatkowych dokumentów, 

7.2.2. termin przygotowania końcowej oceny uwzględniającej wyjaśnienia Oferenta. 
7.3. Bieg terminu kończy się wraz z przekazaniem końcowej oceny oferty. 
7.4. Bieg terminu oceny pojedynczej oferty ulega zawieszeniu: 

7.4.1.  od momentu przekazania do Zamawiającego wezwania dla Oferenta do udzielenia 
dodatkowych informacji lub dostarczenia dodatkowych dokumentów do momentu 
przekazania do Wykonawcy wyjaśnień Oferenta lub przekazania Wykonawcy 
przez Zamawiającego informacji o braku złożenia wyjaśnień przez Oferenta oraz 

7.4.2.  od momentu przekazania przez Wykonawcę do Zamawiającego merytorycznej 
oceny oferty do momentu zgłoszenia przez Zamawiającego uwag lub akceptacji 
przez Zamawiającego merytorycznej oceny oferty. 

8. Odbiór oceny: 
8.1.  Zakończone merytoryczne oceny oferty Wykonawca może przekazywać sukcesywnie 

w miarę ich przygotowywania. 
8.2. Do odbioru merytorycznej oceny oferty Wykonawca przekazuje: 

8.2.1.  Karty Oceny Merytorycznej, przygotowane przez dwóch ekspertów dokonujących 
merytorycznej oceny oferty, podpisane przez nich kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym, 

8.2.2.  Protokół odbioru danej oceny, 

8.2.3.  Oświadczenie dotyczące spełniania warunków, o których mowa w § 18 ust. 3 
rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 13 września 2017 r. w sprawie 
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu 
Sprawiedliwości. 

8.3. Zamawiający ma maksymalnie 7 dni kalendarzowych na weryfikację merytorycznej 
oceny każdej z ofert; w przypadku gdy Wykonawca przekazał więcej niż jedną ocenę 
oferty do weryfikacji termin weryfikacji kumuluje się. 

8.4. Zamawiający akceptuje protokół odbioru danej oceny lub zwraca ją Wykonawcy do 
poprawy zgodnie z wytycznymi Zamawiającego.  
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8.5. W przypadku braków, oczywistych omyłek lub niejasności treści oceny, 
dokumentacja zwracana jest Wykonawcy z prośbą o jej uzupełnienie lub 
skorygowanie. Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z Dysponentem w 
zakresie przekazania Ekspertom uwag oraz wprowadzania poprawek i uzupełnień 
wskazanych przez pracowników Dysponenta w terminie przez nich wyznaczonym, po 
dokonanej przez nich formalnej weryfikacji wykonanej przez Eksperta oceny.  

8.6. Po weryfikacji zadania wykonanego przez Eksperta, gdy wystąpią wątpliwości 
co do rzetelności i stopnia szczegółowości przekazanej oceny, Dysponent ma prawo 
zwrócić się do Wykonawcy z prośbą o uszczegółowienie przez Eksperta uzasadnienia 
we wskazanym przez Dysponenta terminie.  

8.7. W przypadku braku właściwej realizacji zadania, Dysponent może zobowiązać 
Wykonawcę do odebrania go wyznaczonemu Ekspertowi, niezależnie od etapu na 
jakim jest realizacja tego zadania, bez wypłaty wynagrodzenia i przekazania go do 
realizacji innemu Ekspertowi. 

8.8. W przypadku zwrotu oceny do poprawy Wykonawca ma 7 dni kalendarzowych 
na zapewnienie dokonania korekty oceny zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. 
Korekta jest dokonywana przez tego samego eksperta co ocena, do której 
Zamawiający zgłosił uwagi. 

8.9. Korekta oceny dokonywana jest w ciągu 7 dni kalendarzowych od dnia przekazania 
przez Zamawiającego uwag do oceny. 

8.10. Odbiór merytorycznej oceny oferty kończy ocenę danej oferty i stanowi podstawę 
do wystawienia przez Wykonawcę faktury za ocenę danej oferty. Zamawiający wskaże 
w protokole odbioru, że jest to protokół końcowy odbioru oceny danej oferty. 

9. Wynagrodzenie 
9.1. Wynagrodzenie wypłacane jest za każdą zakończoną i odebraną merytoryczną ocenę 

oferty.  
9.2. Wykonawca wystawi fakturę Vat lub inny dokument księgowy o równoważnej wartości 

na podstawie protokołu końcowego danej oceny, oznaczonego przez Zamawiającego 
jako protokół końcowy odbioru oceny danej oferty.  

9.3. Zamawiający dopuszcza ujęcie w jednym dokumencie płatności za kilka ocen. 
9.4. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie wypłacane na warunkach i w terminie 

wynikającym z treści zapisów umowy. 
10. Załączniki: 

10.1. Oświadczenie dotyczące spełniania warunków, o których mowa w § 18 ust. 3 
rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 13 września 2017 r. w sprawie 
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej – Funduszu 
Sprawiedliwości. 

10.2. Podręcznik oceny ofert. 
10.3. Wzór karty oceny merytorycznej. 
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Załącznik nr 2 do Zaproszenia do składania ofert 

 

………………………………………………………….. 

Nazwa  

 

………………………………………………………….. 

Siedziba (adres) Wykonawcy 

 

NIP ……………………………………………………. 

 

REGON ……………………………………………… 

 

Telefon kontaktowy …………………………….. 

 

E-mail ………………………………………………. 

 

Ministerstwo Sprawiedliwości 

Al. Ujazdowskie 11 

00-567 Warszawa 

OFERTA 

 

Odpowiadając na postępowanie prowadzone w trybie wyboru ofert: 

 

na świadczenie usług merytorycznej oceny składanych w ramach ogłoszonych otwartych konkursów 

ofert na powierzenie realizacji zadań ze środków Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy 

Postpenitencjarnej – Funduszu Sprawiedliwości polegających na utworzeniu Specjalistycznych 

Ośrodków Wsparcia Pokrzywdzonych – Centrów Pomocy Dzieciom. 

 

Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w Zaproszeniu do składania ofert. 

SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Zaproszeniu 

do składania ofert 

DANE WYKONAWCY 

1 Pełna nazwa Wykonawcy/ Imię 

i nazwisko 

 

 

2 Numer telefonu/fax/ 

adres e- mail 

 



 
                                                                 

   

Zamówienie publiczne finansowane ze środków Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy 
Postpenitencjarnej – Funduszu Sprawiedliwości. 

   

3 Data sporządzenia oferty  

 

4 Cena za ocenę jednej oferty 

 

(Cena dotyczy całości oceny 

merytorycznej jednej złożonej 

w ramach otwartych konkursów oferty 

na powierzenie realizacji zadań 

ze środków Funduszu Pomocy 

Pokrzywdzonym oraz Pomocy 

Postpenitencjarnej – Funduszu 

Sprawiedliwości polegających 

na utworzeniu Specjalistycznych 

Ośrodków Wsparcia Pokrzywdzonych 

–Centrów Pomocy Dzieciom. 

obejmującej ocenę dokonaną 

przez dwóch ekspertów 

oraz wykonania wszystkich 

niezbędnych czynności w ramach 

merytorycznej oceny oferty, w tym 

również przygotowania wezwania 

dla Oferenta do udzielenia 

dodatkowych informacji 

lub dostarczenia dodatkowych 

dokumentów). 

 

Kwota netto Kwota Podatku VAT  Kwota brutto 

 

Wskazana przez Oferenta cena jest ceną ryczałtową, niezależną od objętości i poziomu złożoności 

ocenianej dokumentacji. 

 

1. Oświadczamy, że powyższe ceny brutto zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający 

w przypadku wyboru niniejszej oferty.  

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzeżeń 

oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte. 

3. Oświadczamy, że następujące informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu  

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 



 
                                                                 

   

Zamówienie publiczne finansowane ze środków Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy 
Postpenitencjarnej – Funduszu Sprawiedliwości. 

   

Integralną częścią niniejszej oferty są: DOKUMENTY, OŚWIADCZENIA i ZAŁĄCZNIKI: 

 

Lp. Załącznik / Oświadczenie Strona oferty 

1. 
 

 
 

2. 
 

 
 

3. 
 

 
 

4. 
 

 
 

5. 
 

 
 

 

Złożona oferta zawiera …………… kolejno ponumerowanych stron. 

 

Miejsce i data ……………………………………………  

 

 

 

 

 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

(Podpis osoby/osób uprawnionej/uprawnionych do podpisania oferty) 

 

 

 * Niepotrzebne skreślić.



 

                                                                                             
 

 

Załącznik nr 3 do Zaproszenia do składania ofert 

Formularz kwestionariusza osobowego 

(Wzór) 

1. Dane osobowe eksperta: 

Imię: 

Nazwisko: 

PESEL lub numer paszportu: 

Telefon lub e-mail: 

2. Wykształcenie 

Nazwa uczelni Kierunek Specjalizacja Uzyskany tytuł Data ukończenia  

     

     

     

     

     

3. Doświadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia oceny merytorycznej wniosków o dofinansowanie 

Miejsce zatrudnienia Stanowisko Zakres zadań  Początek okresu 

zatrudnienia 

Koniec okresu zatrudnienia 

     

     

     

     

     

     

     



 

                                                                                             
 

 

4. Pozostałe doświadczenie zawodowe (opcjonalnie) 

Miejsce zatrudnienia Stanowisko Zakres zadań  Początek okresu 

zatrudnienia 

Koniec okresu zatrudnienia 

     

     

     

     

5. Potwierdzenie wymaganych warunków: 

Rodzaj warunków: Sposób udokumentowania (należy załączyć kopię dokument potwierdzającego) 

Korzysta z pełni praw publicznych (oświadczenie)  

Posiada pełną zdolność do czynności prawnych 

(oświadczenie) 

 

Nie był/a karany/a za przestępstwo popełnione umyślnie 

lub przestępstwo skarbowe (oświadczenie) 

 

Posiada wykształcenie wyższe  

Nie jest związany/a z Ministerstwem Sprawiedliwości 

stosunkiem prawnym lub faktycznym, który może budzić 

wątpliwości co do jej/jego bezstronności (oświadczenie) 

 

Wykaże, że w ciągu ostatnich dwóch lat przed upływem 

terminu składania ofert przeprowadził ocenę co najmniej 5 

wniosków o dofinansowanie w ramach innych konkursów 

finansowanych ze środków publicznych. 

 

 

6. Potwierdzenie kompetencji pożądanych/dodatkowych  

Rodzaj kompetencji Sposób udokumentowania (należy załączyć kopię dokumentu potwierdzającego) 



 

                                                                                             
 

 

Doświadczenie zawodowe w obszarze udzielania pomocy 

osobom pokrzywdzonym w wyniku doświadczenia 

przemocy w rodzinie (minimum 1 rok). Przez 

doświadczenie w tym zakresie rozumiemy wykonywanie 

pracy zawodowej w ramach umowy o pracę lub w ramach 

działalności gospodarczej wykonywanej osobiście 

lub w ramach umowy zlecenia lub w ramach nieodpłatnej 

pracy na rzecz stowarzyszenia bądź fundacji, których 

realizacja trwała łącznie minimum jeden rok i zgodnie 

z umową, opisem stanowiska pracy lub innym 

dokumentem wydanym przez pracodawcę lub kontrahenta 

eksperta wykonywał on zadania w zakresie udzielania 

pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku przemocy 

w rodzinie. 

 

Doświadczenie zawodowe w obszarze udzielania pomocy 

dzieciom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, 

pracy z dziećmi i rodzinami z dziećmi, w szczególności 

w zakresie udzielania pomocy psychologicznej, prawnej 

i socjalnej (minimum 1 rok). Przez doświadczenie w tym 

zakresie rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej 

w ramach umowy o pracę lub w ramach działalności 

gospodarczej wykonywanej osobiście lub w ramach 

umowy zlecenia lub w ramach nieodpłatnej pracy na rzecz 

stowarzyszenia bądź fundacji, których realizacja trwała 

łącznie minimum jeden rok i zgodnie z umową, opisem 

stanowiska pracy lub innym dokumentem wydanym przez 

 



 

                                                                                             
 

 

pracodawcę lub kontrahenta eksperta wykonywał 

on zadania w zakresie udzielania pomocy dzieciom 

pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, pracy 

z dziećmi i rodzinami z dziećmi, w szczególności w zakresie 

udzielania pomocy psychologicznej, prawnej i socjalnej. 

 

Doświadczenie zawodowe w pracy na rzecz osób 

pokrzywdzonych przestępstwem (minimum 1 rok), Przez 

doświadczenie w tym zakresie rozumiemy wykonywanie 

pracy zawodowej w ramach umowy o pracę lub w ramach 

działalności gospodarczej wykonywanej osobiście 

lub w ramach umowy zlecenia lub w ramach nieodpłatnej 

pracy na rzecz stowarzyszenia bądź fundacji, których 

realizacja trwała łącznie minimum jeden rok i zgodnie 

z umową, opisem stanowiska pracy lub innym 

dokumentem wydanym przez pracodawcę lub kontrahenta 

eksperta wykonywał od zadania w zakresie wsparcia 

o osób pokrzywdzonych przestępstwem (niezależnie 

od rodzaju przestępstwa). 

 

Doświadczenie w ocenie merytorycznej co najmniej 

5 wniosków o dofinansowanie projektów w zakresie 

udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku 

przemocy w rodzinie, przemocy stosowanej wobec dzieci, 

pracy z dziećmi i rodzinami z dziećmi, w szczególności 

w zakresie udzielania pomocy psychologicznej, prawnej 

 



 

                                                                                             
 

 

i socjalnej. 

Doświadczenie we wdrażaniu co najmniej 

1 projektu/programu z zakresu udzielania pomocy osobom 

pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, przemocy 

stosowanej wobec dzieci, pracy z dziećmi i rodzinami 

z dziećmi, w szczególności w zakresie udzielania pomocy 

psychologicznej, prawnej i socjalnej.  Przez doświadczenie 

w tym zakresie rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej 

w ramach umowy o pracę lub w ramach działalności 

gospodarczej wykonywanej osobiście lub w ramach 

umowy zlecenia lub w ramach nieodpłatnej pracy na rzecz 

stowarzyszenia bądź fundacji, których realizacja trwała 

łącznie co najmniej 50 % czasu realizacji projektu i zgodnie 

z umową, opisem stanowiska pracy lub innym 

dokumentem wydanym przez pracodawcę lub kontrahenta 

eksperta wykonywał on zadania w projekcie. 

 

 

Potwierdzam prawdziwość powyższych danych oraz deklaruję gotowość do wykonywania ocen merytorycznych składanych w ramach otwartych 

konkursów ofert na powierzenie realizacji zadań finansowanych ze środków Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej –

Funduszu Sprawiedliwości. 

Potwierdzam, iż znane mi są zasady realizacji tego zamówienia wynikające ze wzoru umowy oraz Opisu Przedmiotu Zamówienia (OPZ), akceptuję je 

i zobowiązuję się do ich stosowania. 

 

 

 



 

                                                                                             
 

 

………………………………………………………………………… 

Data i Podpis 

 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w związku z prowadzonym zapytaniem ofertowym celem  przeprowadzenia procedury 

o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług związanych z merytoryczną oceną ofert na powierzenie realizacji zadań finansowanych 

ze środków Funduszu Sprawiedliwości. 


