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ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Zamawiajgcy — Ministerstwo Sprawiedliwosci,
zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu, ktérego wartosc¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych
netto na:

Swiadczenie usfug merytorycznej oceny sktadanych w ramach ogtoszonych otwartych konkurséw ofert
na powierzenie realizacji zadan ze srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci polegajgcych na utworzeniu Specjalistycznych
Osrodkoéw Wsparcia Pokrzywdzonych
— Centrow Pomocy Dzieciom.

I. Postanowienia ogdlne
1. Zamawiajgcy
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Departament Funduszu Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa
NIP: 5261673166, REGON: 000319150
2. Celem realizacji zamodwienia jest wykonanie merytorycznej oceny skfadanych w ramach
ogtoszonych otwartych konkurséw ofert na powierzenie realizacji zadan ze srodkéw Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci
polegajgcych na utworzeniu Specjalistycznych Osrodkéw Wsparcia Pokrzywdzonych — Centréw
Pomocy Dzieciom.
3. Informacja o postepowaniu zostata zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.ms.gov.pl.
4. Osoby upowaznione do udzielania informacji na temat przedmiotu zamodwienia:
1) imie i nazwisko: Mitostawa Malinowska-Dobrowolska, adres e-mail:
miloslawa.malinowska-dobrowolska@ms.gov.pl;
w dniach poniedziatek — pigtek, w godzinach: 9:00 — 16:00.

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320),
ktorego wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

2. Procedura o udzielenie zamdwienia publicznego jest realizowana na podstawie § 12 Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych oraz obiegu dokumentacji zwigzanej z umowami
cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci stanowigcego zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 1/21/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z 13 stycznia
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2021 roku w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych oraz obiegu dokumentacji
zwigzanej z umowami cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci
oraz zgodnie z Zarzadzeniem nr 7/22/BF Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci
z15marca 2022 roku i zgodnie z Zarzadzeniem nr 12/24/BF z 12 sierpnia 2024 roku
zmieniajgcymi zarzadzenie w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych oraz obiegu
dokumentacji zwigzanej z umowami cywilnoprawnymi zawieranymi w Ministerstwie
Sprawiedliwosci.
lll. Opis przedmiotu zamdéwienia

Opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria wyboru Wykonawcy

O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace

zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca spetni warunek jezeli przedstawi do realizacji

zamowienia publicznego osoby spetniajgce ponizej wymienione wymagania niezbedne do udziatu w
postepowaniu.

1.1 Wymagania niezbedne:

Ekspertem moze by¢ osoba spetniajgca tacznie nastepujgce minimalne warunki:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Korzysta z petni praw publicznych;

Posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

Nie byt/a karany/a za przestepstwo popetnione umyslnie lub przestepstwo skarbowe;

Posiada wyksztatcenie wyzsze;

Nie jest zwigzany/a z Ministerstwem Sprawiedliwosci stosunkiem prawnym lub faktycznym,
ktéry moze budzi¢ watpliwosci do jej/jego bezstronnosci;

Posiada doswiadczenie w ocenie wnioskdéw o dofinansowanie udowodnione wykazaniem, ze w
ciggu ostatnich dwdch lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit ocene co
najmniej 5 wnioskéw o dofinansowanie w ramach innych konkurséw finansowanych ze srodkéw
publicznych.

1.2 Wymagania dodatkowe/pozadane:

Doswiadczenie zawodowe (zdobyte w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert)

w realizacji zadan w obszarze udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym, w szczegdlnosci w wyniku

doswiadczenia przemocy w rodzinie i/lub przemocy wobec dzieci, wykazane poprzez:

1)

Doswiadczenie zawodowe w obszarze udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku
doswiadczenia przemocy w rodzinie (minimum 1 rok). Przez doswiadczenie w tym zakresie
rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej w ramach umowy o prace lub w ramach dziatalnosci
gospodarczej wykonywanej osobiscie lub w ramach umowy zlecenia lub w ramach nieodptatne;j
pracy na rzecz stowarzyszenia badz fundacji, ktorych realizacja trwata facznie minimum jeden
rok i zgodnie z umowg, opisem stanowiska pracy lub innym dokumentem wydanym
przez pracodawce lub kontrahenta eksperta wykonywat on zadania w zakresie udzielania
pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie lub
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Doswiadczenie zawodowe w obszarze udzielania pomocy dzieciom pokrzywdzonym w wyniku
przemocy w rodzinie, pracy z dzie¢mi i rodzinami z dzie¢mi, w szczegdlnosci w zakresie
udzielania pomocy psychologicznej, prawnej i socjalnej (minimum 1 rok). Przez doswiadczenie w
tym zakresie rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej w ramach umowy o prace lub w
ramach dziatalnosci gospodarczej wykonywanej osobiscie lub w ramach umowy zlecenia lub w
ramach nieodptatnej pracy na rzecz stowarzyszenia badz fundacji, ktdrych realizacja trwata
tacznie minimum jeden rok i zgodnie z umowg, opisem stanowiska pracy lub innym
dokumentem wydanym przez pracodawce lub kontrahenta eksperta wykonywat on zadania w
zakresie udzielania pomocy dzieciom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, pracy z
dzie¢mi i rodzinami z dzieémi, w szczegdlnosci w zakresie udzielania pomocy psychologicznej,
prawnej i socjalnej.

Doswiadczenie zawodowe w pracy na rzecz oséb pokrzywdzonych przestepstwem (minimum
1rok), Przez doswiadczenie w tym zakresie rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej
w ramach umowy o prace lub w ramach dziatalnosci gospodarczej wykonywanej osobiscie
lub wramach umowy zlecenia lub w ramach nieodptatnej pracy na rzecz stowarzyszenia
badz fundacji, ktérych realizacja trwata fgcznie minimum jeden rok i zgodnie z umowg, opisem
stanowiska pracy lub innym dokumentem wydanym przez pracodawce lub kontrahenta eksperta
wykonywat od zadania w zakresie wsparcia osdb pokrzywdzonych przestepstwem (niezaleznie
od rodzaju przestepstwa).

Doswiadczenie w ocenie merytorycznej co najmniej 5 wnioskéw o dofinansowanie projektow
w zakresie udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie,
przemocy stosowanej wobec dzieci, pracy z dzie¢mi i rodzinami z dzieémi, w szczegélnosci
w zakresie udzielania pomocy psychologicznej, prawnej i socjalnej.

Doswiadczenie we wdrazaniu co najmniej 1 projektu/programu z zakresu udzielania pomocy
osobom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, przemocy stosowanej wobec dzieci,
pracy z dzieémi i rodzinami z dzie¢mi, w szczegdlnosci w zakresie udzielania pomocy
psychologicznej, prawnej i socjalnej. Przez doswiadczenie w tym zakresie rozumiemy
wykonywanie pracy zawodowej wramach umowy o prace lub w ramach dziatalnosci
gospodarczej wykonywanej osobiscie lub w ramach umowy zlecenia lub w ramach nieodptatne;j
pracy na rzecz stowarzyszenia badz fundacji, ktérych realizacja trwata tgcznie co najmniej 50 %
czasu realizacji projektu i zgodnie z umowag, opisem stanowiska pracy lub innym dokumentem
wydanym przez pracodawce lub kontrahenta eksperta wykonywat on zadania w projekcie.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce formularza
kwestionariusza osobowego dla kazdego Eksperta ze wskazaniem imion inazwisk oséb
dedykowanych do wykonania zamdwienia oraz potwierdzenia posiadanego przez nich
wyksztatcenia i doswiadczenia. Potwierdzeniem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
jest oswiadczenie Wykonawcy (formularz kwestionariusza osobowego) dotgczony do Formularza
ofertowego, stanowigcy zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego wraz z dokumentami
potwierdzajagcymi posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie.

Kryteria wyboru oferty:
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Kryterium nr 1: Doswiadczenie — waga kryterium 60 % - (60 punktéw)

Udokumentowane doswiadczenie ekspertdbw w obszarze udzielania pomocy osobom
pokrzywdzonym w wyniku doswiadczenia przemocy w rodzinie, i/lub przemocy stosowanej
wobec dzieci, tj. spetnienie minimum jednego z warunkéw wskazanych w punkcie 3.2 Opisu
Przedmiotu Zamdwienia (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego) — 60 pkt

Sposdb przyznawania punktédw za kryterium nr 1: suma punktéw zdobytych przez ekspertéw
za to kryterium dzielona przez liczbe ekspertéw.

Kryterium nr 2: Cena — waga kryterium: - 40 % (40 punktéw)

Cena = C,/Cb, x C
gdzie:
C»— najnizsza cena ofertowa
Cb, — cena oferty badanej
C — waga procentowa dla kryterium ,,cena”

a) Wykonawca moze podac tylko jedng cene (warto$¢) netto i brutto (tj. z podatkiem
od towardw i ustug VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami). Wszelkie rabaty,
upusty, wspotczynnik waloryzacji itp. Wykonawca winien uwzgledni¢ w trakcie kalkulacji
ceny oferty.

b) Cena dotyczy catosci oceny merytorycznej jednej oferty ztozonej w ramach otwartych
konkurséw na powierzenie realizacji zadan ze srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci polegajgcych na utworzeniu
Specjalistycznych Osrodkdw Wsparcia Pokrzywdzonych — Centréw Pomocy Dzieciom
obejmujacej ocene dokonang przez dwdch niezaleznych ekspertéw.

c) Cena (wartos¢) netto i brutto musi zawiera¢ wszelkie koszty konieczne do realizacji
zamoéwienia. Cene nalezy zaokraglic do dwdch miejsc po przecinku (tzn. zaokraglajac
do petnych groszy w ten sposéb, ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).

d) Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone wytgcznie w ztotych
polskich. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

e) Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

f) Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wiecej ofert otrzymajg takg sama liczbe punktdw, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli takie same oferty do ztozenia ofert dodatkowych.
Cena wskazana w ofercie dodatkowej nie moze by¢ wyzisza niz cena wskazana w ofercie
pierwotnej.
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V. Woykluczenia z postepowania

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu.

Wyklucza sie Wykonawce, wobec ktérego zachodzg podstawy wykluczenia:

bedgcego osobg fizyczng, ktérg prawomocnie skazano za przestepstwo:

e udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

e handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

e o0 ktdrym mowa w artykutach od 228 do 230a, art. 250a Kodeksu karnego, w artykutach
od 46 do 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dziennik Ustaw z 2020 r. poz. 1133
orazz 2021 r. poz. 2054) lub w artykule 54 ust. od 1 do 4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r.
orefundacji lekdw, sSrodkdow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobow medycznych (Dziennik Ustaw z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

e finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w artykule 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e 0 charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w artykule 115 paragraf 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

e powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w artykule
9ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dziennik Ustaw poz. 769),

e przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w artykutach od 296 do 307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w artykule 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w artykutach
od 270 do 277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

e 0 ktérym mowa w artykule 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spoétki w spotce

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w podpunkcie a;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu

z uiszczeniem podatkéw, optfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne Iub zdrowotne,

chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania ofert dokonat ptatnosci

naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;
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jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart

z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli

nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w artykule 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji

wynikajgcego z wczesdniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy

z Wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze

by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia,

okreslone w artykule 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa

narodowego (Dziennik Ustaw z 2022 poz. 835) tj.:

e wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, ktdrym mowa w artykule 1 punkt 3;

e wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dziennik Ustaw z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3;

e wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu artykutu 3
ust. 1 punkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dziennik Ustaw z 2021 r.
poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w artykule 1 punkt 3.

VI. Zasady przeprowadzenia postepowania

Opis sposobu przygotowania oferty:
1.1.Kompletna oferta musi zawiera¢:
a) wypetniony formularz ofertowy (wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania
ofert),
b) w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt. IV Wykonawca przedtozy formularz kwestionariusza osobowego dla kazdego Eksperta
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ze wskazanych do realizacji przedmiotu zamdwienia wg wzoru przedstawionego
w Zatgczniku nr 3 do Zaproszenia do sktadania ofert.

1.2 Oferte wraz z wymaganymi zafgcznikami skfada sie, pod rygorem niewainosci, w formie
elektronicznej (podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym (dla oséb
posiadajacych dowdd elektroniczny) lub w formie dokumentu podpisanego podpisem
odrecznym i zeskanowanego.

1.3 Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg byé podpisane przez osobe/osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong
w rejestrze sgdowym lub w innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez petnomocnika Wykonawcy. W wypadku, gdy oferta jest sktadana
przez petnomocnika, Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ dokument, z ktdrego wynika
umocowanie osoby sktadajgcej os$wiadczenie woli w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo
powinno by¢ ztozone w formie okreslonej w pkt. 1.2.

1.4 Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument wchodzgcy
w sktad oferty lub ztozony z ofertg sporzadzany w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony
z ttumaczeniem na jezyk polski.

1.5 Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty
lub zatgcznikéw. Formularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do poprawienia oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich oraz tzw. innych omytek (na zasadzie

analogii art. 223 ust. 2 ustawy Pzp).
. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim

w

wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie uznana
za najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryteria oceny (zdobedzie najwiekszg liczbe
punktow).

4. Wykonawca zostanie wybrany nie pdzniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego
trwania, bez podania przyczyny.

6. W przypadku braku mozliwosci realizacji zamdwienia przez Wykonawce z najwyzszg liczbg punktéw
Zamawiajgcy moze powierzy¢ realizacje zamodwienia drugiemu w kolejnosci Wykonawcy.

7. Wszystkie oferty, ktére nie beda spetniaty warunkdw przedstawionych w Zaproszeniu do sktadania
ofert zostang odrzucone. Zamawiajacy odrzuci w szczegdlnosci oferty niezgodne z prawem, ktérych
tres¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do sktadania ofert, ztozone po terminie, nie uzupetnione na
wezwanie w wyznaczonym terminie.

8. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.

VII. Miejsce, sposdb, zasady i termin sktadania ofert

=

Oferty w formie dokumentéw podpisanych elektronicznie nalezy przesytaé na adres e-mail
Zamawiajgcego: miloslawa.malinowska-dobrowolska@ms.gov.pl w terminie do dnia 9 pazdziernika
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2024 roku do godziny 15:00. W tytule wiadomos$ci zawierajgcej oferte prosimy o wpisanie: , Oferta
— Eksperci ds. merytorycznej oceny ofert”.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Wykonawca moze zmodyfikowac lub wycofa¢ swojg oferte za pomocg pisemnego zawiadomienia
przekazanego do Zamawiajgcego przed terminem sktadania ofert.

4. Zadna oferta nie moze by¢ zmodyfikowana lub wycofana po terminie sktadania ofert.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

6. Wykonawcy moga skitada¢ wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego (pytania)
w terminie do dnia 6 pazdziernika 2024 roku do godz. 12:00. Pytania, ktére Zamawiajacy otrzyma
w pdzniejszym terminie mogg pozostac bez odpowiedzi.

VIII.  Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcdw drogg elektroniczng (e-mail).
Ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone réwniez na stronie na stronie
Ministerstwa Sprawiedliwosci: www.ms.gov.pl.

IX. Okres obowigzywania umowy

Umowa bedzie obowigzywata przez 60 dni od dnia jej zawarcia.

X. Dodatkowe informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie nie wybranie zadnej oferty w przypadku przekroczenia ceny
przeznaczonej na ten cel.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia Zaproszenia do sktadania ofert bez podania
przyczyny.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania poufnosci wszystkich informacji uzyskanych w
trakcie realizacji Zamodwienia.

4. |Istotne postanowienia umowy zostang ujete w umowie zawartej z Wykonawca. Istotne
postanowienia umowy, mogg podlega¢ zmianom. W sytuacji, gdy Wykonawca bedzie wnioskowat o
zmiane ich zapisdw na etapie sktadania oferty Wykonawca powinien przedtozyé proponowang przez
niego tres¢ zapisu.

5. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwréci¢ sie do
wykonawcdédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

Xl. Dane osobowe

Zgodnie z art. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci z siedzibg
w Warszawie przy ul. Al. Ujazdowskich 11, tel.: 22 521 28 88. W sprawie z zakresu ochrony danych
osobowych mogg Panstwo kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Pani Katarzyna
Borys, tel. 22 23-90-642, pod adresem e — mail: iod@ms.gov.pl. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane
beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
polegajgcego na $wiadczeniu ustug merytorycznej oceny sktadanych w ramach otwartych konkurséw
ofert na powierzenie realizacji zadan finansowanych ze srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci:

1. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 t.j.) lub tez w oparciu o przepisu ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176 t.j.)

2. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie postepowania, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

3. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okresSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym 2z udziatem
w postepowaniu udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

4. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

5. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

(wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawa
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow)

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; (wyjasnianie: prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego)

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

6. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

7. Do obowigzkéw Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia publicznego nalezg m. in.
obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO
wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktédrych dane te wykonawca
bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktdrej dane dotyczg, dysponuje juz tymi
informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek
informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje
Zamawiajgcemu i ktdrych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wyfaczen, o ktédrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zataczniki:
Zatqcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zatqcznik nr 3 — Wzor formularza kwestionariusza osobowego
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do skifadania ofert

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

NA UStUGE MERYTORYCZNEJ OCENY SKEADANYCH W RAMACH OGtOSZONYCH OTWARTYCH
KONKURSOW OFERT NA POWIERZENIE REALIZACJI ZADAN ZE SRODKOW FUNDUSZU SPRAWIEDLIWOSCI

1. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia

1.1.

1.2.

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest wykonanie oceny merytorycznej ofert
ztozonych wramach ogtoszonych przez Dysponenta Funduszu Sprawiedliwosci
otwartych konkurséw ofert na powierzenie realizacji zadan ze srodkéw Funduszu
Pomocy  Pokrzywdzonym orazPomocy  Postpenitencjarnej -  Funduszu
Sprawiedliwosci.

Minister Sprawiedliwosci — Dysponent Funduszu Sprawiedliwosci ogtosit dziesie¢
otwartych konkursow ofert na powierzenie realizacji zadan ze srodkéw Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej - Funduszu
Sprawiedliwosci polegajacych na utworzeniu Specjalistycznych Osrodkéw Wsparcia
Pokrzywdzonych — Centréw Pomocy Dzieciom:

1.2.1. CXXXVII (137) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 — Centra Pomocy Dzieciom
w wojewddztwie kujawsko-pomorskim:
1.2.1.1.  https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxxxvii-137-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-kujawsko-
pomorskim
1.2.2. CXXXVIII (138) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 — Centra Pomocy Dzieciom
w wojewoddztwie lubuskim:
1.2.2.1.  https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxxxviii-138-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-lubuskim
1.2.3. CXXXIX (139) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 — Centra Pomocy Dzieciom
w wojewodztwie matopolskim:
1.2.3.1.  https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxxxix-139-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-malopolskim
1.2.4. CXL (140) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 — Centra Pomocy Dzieciom
w wojewodztwie opolskim:
1.2.4.1.  https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxl-140-otwarty-konkurs-ofert-na-
lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-opolskim
1.2.5. CXLI (141) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 — Centra Pomocy Dzieciom
w wojewddztwie podkarpackim:
1.2.5.1.  https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxli-141-otwarty-konkurs-ofert-na-
lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-podkarpackim
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1.2.6. CXLIl (142) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 — Centra Pomocy Dzieciom
w wojewddztwie zachodniopomorskim:
1.2.6.1.  https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxlii-142-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-
zachodniopomorskim

1.2.7. CXLI (143) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 — Centra Pomocy Dzieciom

w wojewddztwie slaskim:
1.2.7.1.  https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxliii-143-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-slaskim

1.2.8. CXLIV (144) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 - Centra Pomocy Dzieciom
w wojewodztwie Swietokrzyskim:

1.2.8.1.  https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxliv-144-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-swietokrzyskim

1.2.9. CXLV (145) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 — Centra Pomocy Dzieciom
w wojewddztwie warminsko-mazurskim:

1.2.9.1.  https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxlv-145-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-warminsko-
mazurskim

1.2.10. CXLVI (146) otwarty konkurs ofert na lata 2025-2026 — Centra Pomocy Dzieciom
w wojewodztwie wielkopolskim:

1.2.10.1. https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/cxlvi-146-otwarty-konkurs-ofert-
na-lata-2025-2026---centra-pomocy-dzieciom-w-wojewodztwie-wielkopolskim

1.3. Kwalifikowanymi beneficjentami sg Organizacje pozarzadowe niedziatajagce w celu
osiggniecia zysku, ktére spetnig warunki okreslone w ogtoszeniu o otwartym
konkursie ofert, ktdrego oferta dotyczy.

2. Zakres zamowienia obejmuje:

2.1. Zapewnienie ekspertéw posiadajgcych wymagane przez Zamawiajacego kwalifikacje
i doswiadczenie zawodowe.

2.2. Przeprowadzenie oceny zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, w tym:

2.2.1. zapewnienie przeprowadzenia oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w ogtoszeniu
o otwartym konkursie ofert na powierzenie realizacji zadan ze srodkéw Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej - Funduszu
Sprawiedliwosci polegajgcego na utworzeniu Specjalistycznych Osrodkéw Wsparcia
Pokrzywdzonych — Centrow Pomocy Dzieciom, ktérego dotyczy ztozona oferta;

2.2.2. zapewnienie przeprowadzenia oceny zgodnie z Regulaminem Wyboru Ofert
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia w sprawie powotania Komisji Konkursowej
ds. wyboru ofert w otwartych konkursach nr: CXXXVII, CXXXVIII, CXXXIX, CXL, CXLI,
CXLII, CXLII, CXLIV, CXLV, CXLVI na powierzenie realizacji zadan ze s$rodkéw
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci polegajacego na Utworzeniu Specjalistycznych Osrodkéw Wsparcia
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Pokrzywdzonych -Centrow Pomocy Dzieciom, ktéry zawiera opis procedur
zwigzanych z konkursem i oceng ofert;

2.2.3. zapewnienie, ze wszelkie oceny bedg dokonywane samodzielnie przez ekspertow,
tj. osoby wskazane do realizacji zamowienia w wykazie osoéb;

2.2.4. zapewnienie, ze eksperci bedg wykonywac natozone na nich obowigzki rzetelnie,
terminowo i zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego oraz
wytycznymi Zamawiajgcego;

2.2.5. zapewnienie, ze kazda z ocen oferty bedzie prowadzona niezaleznie przez réznych
ekspertéow;

2.2.6. zapewnienie, ze kazda dokonana ocena oferty bedzie spdjna, konkretna i rzeczowa,
ajejwynik jednoznaczny i adekwatny do tresci uzasadnienia kazdego z kryteriéw
oceny. Tres¢ oceny powinna prezentowa¢ wnioski wtasne eksperta, zawierajace
wyniki przeprowadzonej analizy udostepnionej mu dokumentacji, z uwzglednieniem
wiedzy i doswiadczenia eksperta. Ekspert zobowigzany jest poda¢ w tresci oceny
uzasadnienie dokonanych ustalen i sporzadzonej oceny.

3. Eksperci:
3.1. Ekspertem moze by¢ osoba spetniajgca tacznie nastepujgce minimalne warunki:

3.1.1. Korzysta z petni praw publicznych;

3.1.2. Posiada petnag zdolnos$¢ do czynnosci prawnych;

3.1.3. Nie byt/a karany/a za przestepstwo popetnione umyslnie lub przestepstwo
skarbowe;

3.1.4. Posiada wyksztatcenie wyzsze;

3.1.5. Nie jest zwigzany/a z Ministerstwem Sprawiedliwosci stosunkiem prawnym
lub faktycznym, ktéry moze budzié¢ watpliwosci do jej/jego bezstronnosci;

3.1.6. Posiada doswiadczenie w ocenie wnioskéw o dofinansowanie:

3.1.6.1. Wykaze, ze jest wpisana do wykazu ekspertéw, o ktérym mowa w art. 81 ust.
1 z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 .
poz. 1079) lub

3.1.6.2. Wykaze, ze w ciggu ostatnich dwodch lat przed uptywem terminu sktadania
ofert przeprowadzita ocene co najmniej 5 wnioskéw o dofinansowanie w ramach
innych konkurséw finansowanych ze srodkéw publicznych.

3.2. Dodatkowe/pozadane kompetencje eksperta:

3.2.1. doswiadczenie zawodowe (zdobyte w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert) w realizacji zadan w obszarze udzielania pomocy osobom
pokrzywdzonym w wyniku doswiadczenia przemocy w rodzinie, i/lub przemocy
stosowanej wobec dzieci, wykazane poprzez:

3.2.1.1. Doswiadczenie zawodowe w obszarze udzielania pomocy osobom
pokrzywdzonym w wyniku doswiadczenia przemocy w rodzinie (minimum 1 rok).
Przez doswiadczenie w tym zakresie rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej
w ramach umowy o prace lub w ramach dziatalnosci gospodarczej wykonywanej
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osobiscie lub w ramach umowy zlecenia lub w ramach nieodptatnej pracy na
rzecz stowarzyszenia badz fundacji, ktorych realizacja trwata tgcznie minimum
jeden rok i zgodnie z umowa, opisem stanowiska pracy lub innym dokumentem
wydanym przez pracodawce lub kontrahenta eksperta wykonywat on zadania w
zakresie udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w
rodzinie lub

3.2.1.2. Doswiadczenie zawodowe w obszarze udzielania pomocy dzieciom
pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, pracy z dzieémi i rodzinami
zdzie¢mi, w szczegélnosci w zakresie udzielania pomocy psychologicznej,
prawnej i socjalnej (minimum 1 rok). Przez doswiadczenie w tym zakresie
rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej w ramach umowy o prace lub w
ramach dziatalnosci gospodarczej wykonywanej osobiscie lub w ramach umowy
zlecenia lub w ramach nieodptatnej pracy na rzecz stowarzyszenia badz fundacji,
ktoérych realizacja trwata tgcznie minimum jeden rok i zgodnie z umowa, opisem
stanowiska pracy lub innym dokumentem wydanym przez pracodawce lub
kontrahenta eksperta wykonywat on zadania w zakresie udzielania pomocy
dzieciom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, pracy z dzieémi i
rodzinami zdzieémi, w szczegolnosci w zakresie udzielania pomocy
psychologicznej, prawneji socjalne;j.

3.2.1.3. Doswiadczenie zawodowe w pracy na rzecz os6éb pokrzywdzonych
przestepstwem (minimum 1 rok), Przez doswiadczenie w tym zakresie
rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej w ramach umowy o prace lub w
ramach dziatalnosci gospodarczej wykonywanej osobiscie lub w ramach umowy
zlecenia lub w ramach nieodptatnej pracy na rzecz stowarzyszenia badz fundacji,
ktérych realizacja trwata tgcznie minimum jeden rok i zgodnie z umowa, opisem
stanowiska pracy lub innym dokumentem wydanym przez pracodawce lub
kontrahenta eksperta wykonywat od zadania w zakresie wsparcia 0so6b
pokrzywdzonych przestepstwem (niezaleznie od rodzaju przestepstwa).

3.2.1.4. Doswiadczenie w ocenie merytorycznej co najmniej 5 wnioskow
o dofinansowanie projektébw w zakresie udzielania pomocy osobom
pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, przemocy stosowanej wobec
dzieci, pracy z dzieémi i rodzinami z dzieémi, w szczegélnosci w zakresie
udzielania pomocy psychologicznej, prawnej i socjalnej.

3.2.1.5. Doswiadczenie we wdrazaniu co najmniej 1 projektu/programu z zakresu
udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie,
przemocy stosowanej wobec dzieci, pracy z dzie¢mi i rodzinami z dzie¢mi,
w szczegblnosci w zakresie udzielania pomocy psychologicznej, prawnej i
socjalnej. Przez doswiadczenie w tym zakresie rozumiemy wykonywanie pracy
zawodowej w ramach umowy o prace lub w ramach dziatalno$ci gospodarczej
wykonywanej osobiscie lub w ramach umowy zlecenia lub w ramach
nieodptatnej pracy na rzecz stowarzyszenia badz fundacji, ktérych realizacja
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trwata tgcznie co najmniej 50 % czasu realizacji projektu i zgodnie z umowa,
opisem stanowiska pracy lub innym dokumentem wydanym przez pracodawce
lub kontrahenta eksperta wykonywat on zadania w projekcie.
Ekspert musi posiada¢ mozliwosé podpisywania dokumentow elektronicznie,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub posiada¢ profil zaufany oraz
mozliwos¢ podpisywania dokumentéw podpisem zaufanym.
Wykonawca zapewni zespot ekspertow sktadajgcy sie co najmniej z 3 oso6b
spetniajacych kryteria wskazane w pkt. 3.1 oraz 3.3.
Zamawiajgcy na postawie oferty Wykonawcy zweryfikuje spetnianie kryteriéw przez
osoby wskazane na stanowisko eksperta. Wykonawca w celu potwierdzenia
wyksztatcenia idoswiadczenia posiadanego przez ekspertéw skierowanych do
realizacji zamowienia do etapie sktadania oferty przekaze Zamawiajagcemu formularz
kwestionariusza osobowego dotyczacy kazdego Eksperta skierowanego do realizacji
zamowienia, zawierajgcy informacje na temat posiadanego wyksztatcenia i
doswiadczenia osdb wskazanych do swiadczenia ustugi merytorycznej oceny ofert
oraz odpowiednie dokumenty potwierdzajace spetnianie okreslonych w
postepowaniu warunkow.
Osoby niespetniajagce wymogdéw okreslonych przez Zamawiajgcego podlegajg
odrzuceniu. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.
Dopuszcza sie korzystanie z ogdélnodostepnych zrodet informacji w celu
potwierdzenia informacji przedstawionych przez Wykonawce w zakresie 0so6b
wskazanych do petnienia funkcji Eksperta ds. merytorycznej oceny ofert.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane eksperta w trakcie wykonywania umowy. Ekspert
moze by¢ zamieniony na osobe posiadajgcg co najmniej takie same kompetencje jak
osoba ktérg zastepuje. Zmiana nastepuje na pisemny wniosek Wykonawcy
zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Zmiana eksperta nie wymaga zawarcia aneksu
do umowy.

4. 0Ogolne zasady wspotpracy:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Catos¢ korespondencji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywa sie za
posrednictwem kanatéw komunikacji elektronicznej — z wykorzystaniem platformy e-
PUAP lub poczty elektroniczne;j.

Wszystkie dokumenty przygotowywane przez ekspertow bedg przekazywane
Zamawiajacemu w formie elektronicznej, w postaci oryginalnych dokumentéw
elektronicznych  w  formacie umozliwiajgcym edycje z  wykorzystaniem
oprogramowania MS OFFICE, opatrzonych podpisem kwalifikowanym eksperta lub
podpisem zaufanym eksperta.

Zamawiajgcy dopuszcza przekazanie podpisanego pliku w formacie PDF,
zawierajgcego podpis, z rownolegtym przekazaniem réwnowaznej wersji dokumentu
umozliwiajgcej edycje z wykorzystaniem oprogramowania MS OFFICE.

Zamawiajacy nie dopuszcza dokumentdw stanowigcych elektroniczne odwzorowania
dokumentow papierowych (skany itp.).
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5. Przygotowanie ekspertow:

Przed przystgpieniem do oceny Ofert eksperci:
potwierdzg na pismie zapoznanie sie z Podrecznikiem Oceny Ofert stanowigcym
zatgcznik nr 2 do OPZ,

5.1.2. podpiszg oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci.

Procedura przekazywania ofert do oceny.
Ocena ofert odbywac sie bedzie na podstawie zlecenia przekazanego Wykonawcy
przez Zamawiajgcego.

5.2.2. Oferty zostang przekazane w formie elektronicznej w plikach PDF, z

wykorzystaniem poczty e-mail lub gdy ta forma bedzie nieefektywna, za pomoca
innych, uzgodnionych z Wykonawca, powszechnie dostepnych narzedzi do transferu
danych.

Ocena ofert sktada sie z:

Merytorycznej oceny ofert
W ramach merytorycznej oceny kazda z ofert oceniana bedzie niezaleznie przez
dwadch ekspertow.

6.1.2. Ocena dokonywana jest z wykorzystaniem Karty Oceny Merytorycznej, ktorej wzor

stanowi zatgcznik nr 3 do OPZ.

6.1.3. W przypadku gdy jest to niezbedne dla przeprowadzenia oceny ekspert moze,

za posrednictwem Zamawiajacego, jeden raz, zwréci¢ sie do Oferenta o przekazanie
dodatkowych informacji i dokumentéw. Zgodnie z § 19 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci: W toku
dokonywania oceny ofert komisja moze wezwaé podmioty sktadajace oferty do
udzielenia dodatkowych wyjasnien w postaci papierowej lub elektronicznej,
dotyczacych tresci ztozonych przez nie ofert, w terminie wskazanym przez komisje. W
przypadku wystgpienia watpliwosci/potrzeby uzyskania dodatkowych wyjasnien na
etapie oceny merytorycznej oferty, nalezy zamiesci¢ stosowng adnotacje w karcie
oceny merytorycznej oraz przekaza¢ do Sekretarza Komisji zbiorcza informacje o
wymaganych dodatkowych wyjasnieniach do ocenianej Oferty, tym celu nalezy
sporzadzi¢ pismo  (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym w ramach profilu zaufanego) skierowane w formie elektronicznej
do Dysponenta Funduszu Sprawiedliwosci zawierajagce wskazanie, jakich wyjasnien
Oferent powinien udzieli¢. Sekretarz Komisji Konkursowej przygotowuje wezwanie do
udzielenia dodatkowych wyjasnien w terminie okreslonym przez Przewodniczgcego
Komisji Konkursowej, nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia potwierdzenia
otrzymania. Przewodniczgcy Komisji Konkursowej podpisuje wezwanie. Nastepnie
Sekretarz Komisji Konkursowej przekazuje wezwanie do podmiotu, ktéry ztozyt Oferte.
Sekretarz Komisji przekazuje wtasciwym cztonkom Zespotu ds. Oceny Merytorycznej
informacje o ztozeniu dodatkowych wyjasnien lub o uptywie terminu na ich ztozenie.
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Kazdy z cztonkéw Zespotu ds. Oceny Merytorycznej moze przedstawi¢ jedno
wezwanie do ztozenia dodatkowych wyjasnien.

6.1.4. Kazda sporzadzona ocena powinna zawiera¢ szczegotowe i wyczerpujace
uzasadnienie znajdujgce odzwierciedlenie w przyznanej punktacji.

6.1.5. Odbior merytorycznej oceny oferty dokonywany jest na zasadach okreslonych w pkt

8.
7. Termin oceny ofert
7.1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia

ich przekazania Wykonawcy.
7.2. Termin obejmuje:

7.2.1. termin na przeprowadzenie oceny lub przygotowanie wezwania dla Oferenta
do udzielenia dodatkowych informacji lub dostarczenia dodatkowych dokumentow,

7.2.2. termin przygotowania koricowej oceny uwzgledniajacej wyjasnienia Oferenta.

7.3. Bieg terminu konczy sie wraz z przekazaniem koricowej oceny oferty.
7.4. Bieg terminu oceny pojedynczej oferty ulega zawieszeniu:

7.4.1. od momentu przekazania do Zamawiajgcego wezwania dla Oferenta do udzielenia
dodatkowych informacji lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw do momentu
przekazania do Wykonawcy wyjasnien Oferenta lub przekazania Wykonawcy
przez Zamawiajgcego informacji o braku ztozenia wyjasnien przez Oferenta oraz

7.4.2. od momentu przekazania przez Wykonawce do Zamawiajgcego merytorycznej
oceny oferty do momentu zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag lub akceptaciji
przez Zamawiajgcego merytorycznej oceny oferty.

8. Odbidroceny:
8.1. Zakonhczone merytoryczne oceny oferty Wykonawca moze przekazywaé sukcesywnie
w miare ich przygotowywania.
8.2. Do odbioru merytorycznej oceny oferty Wykonawca przekazuje:

8.2.1. Karty Oceny Merytorycznej, przygotowane przez dwéch ekspertéw dokonujgcych
merytorycznej oceny oferty, podpisane przez nich kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym,

8.2.2. Protokoét odbioru danej oceny,

8.2.3. Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw, o ktérych mowa w § 18 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci.

8.3. Zamawiajgcy ma maksymalnie 7 dni kalendarzowych na weryfikacje merytorycznej
oceny kazdej z ofert; w przypadku gdy Wykonawca przekazat wiecej niz jedng ocene
oferty do weryfikacji termin weryfikacji kumuluje sie.

8.4. Zamawiajgcy akceptuje protokét odbioru danej oceny lub zwraca jg Wykonawcy do

poprawy zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.
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8.5. W przypadku brakéw, oczywistych omytek lub niejasnosci tresci oceny,
dokumentacja zwracana jest Wykonawcy z prosbg o jej uzupetnienie lub
skorygowanie. Wykonawca zobowigzany jest do wspoétpracy z Dysponentem w
zakresie przekazania Ekspertom uwag oraz wprowadzania poprawek i uzupetnien
wskazanych przez pracownikéw Dysponenta w terminie przez nich wyznaczonym, po
dokonanej przez nich formalnej weryfikacji wykonanej przez Eksperta oceny.

8.6. Po weryfikacji zadania wykonanego przez Eksperta, gdy wystapia watpliwosci
co do rzetelnosci i stopnia szczegdtowosci przekazanej oceny, Dysponent ma prawo
zwrocic¢ sie do Wykonawcy z prosba o uszczegdétowienie przez Eksperta uzasadnienia
we wskazanym przez Dysponenta terminie.

8.7. W przypadku braku wtasciwej realizacji zadania, Dysponent moze zobowigzac
Wykonawce do odebrania go wyznaczonemu Ekspertowi, niezaleznie od etapu na
jakim jest realizacja tego zadania, bez wyptaty wynagrodzenia iprzekazania go do
realizacji innemu Ekspertowi.

8.8. W przypadku zwrotu oceny do poprawy Wykonawca ma 7 dni kalendarzowych
na zapewnienie dokonania korekty oceny zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.
Korekta jestdokonywana przez tego samego eksperta co ocena, do ktoérej
Zamawiajacy zgtosit uwagi.

8.9. Korekta oceny dokonywana jest w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia przekazania
przez Zamawiajgcego uwag do oceny.

8.10. Odbiér merytorycznej oceny oferty koriczy ocene danej oferty i stanowi podstawe

do wystawienia przez Wykonawce faktury za ocene danej oferty. Zamawiajgcy wskaze

w protokole odbioru, ze jest to protokét koncowy odbioru oceny danej oferty.

9. Wynagrodzenie

9.1. Wynagrodzenie wyptacane jest za kazda zakoriczong i odebranag merytoryczng ocene
oferty.
9.2. Wykonawca wystawi fakture Vat lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci

na podstawie protokotu koricowego danej oceny, oznaczonego przez Zamawiajacego
jako protokét koncowy odbioru oceny danej oferty.

9.3. Zamawiajgcy dopuszcza ujecie w jednym dokumencie ptatnosci za kilka ocen.

9.4. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyptacane na warunkach i w terminie
wynikajgcym z tresci zapiséw umowy.

10. Zatgczniki:

10.1. Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw, o ktérych mowa w 8§ 18 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci.

10.2. Podrecznik oceny ofert.

10.3. Wzér karty oceny merytorycznej.
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Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert

Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

OFERTA

Odpowiadajac na postepowanie prowadzone w trybie wyboru ofert:

na swiadczenie usfug merytorycznej oceny sktadanych w ramach ogfoszonych otwartych konkursow
ofert na powierzenie realizacji zadan ze srodkéow Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci polegajgcych na utworzeniu Specjalistycznych
Osrodkow Wsparcia Pokrzywdzonych — Centrow Pomocy Dzieciom.

Oswiadczamy, ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w Zaproszeniu do sktadania ofert.
SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamodwienia w zakresie okreslonym w Zaproszeniu
do sktadania ofert

DANE WYKONAWCY

1 | Petna nazwa Wykonawcy/ Imie
i nazwisko

2 | Numer telefonu/fax/
adres e- mail
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3 | Data sporzadzenia oferty
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4 | Cena za ocene jednej oferty Kwota netto Kwota Podatku VAT | Kwota brutto

(Cena dotyczy catosci oceny
merytorycznej jednej ztozonej

w ramach otwartych konkursow oferty
na powierzenie realizacji zadan

ze srodkdw Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci polegajgcych

na utworzeniu Specjalistycznych
Osrodkow Wsparcia Pokrzywdzonych
—Centrdw Pomocy Dzieciom.
obejmujqgcej ocene dokonang
przez dwoch ekspertow

oraz wykonania wszystkich
niezbednych czynnosci w ramach
merytorycznej oceny oferty, w tym
rowniez przygotowania wezwania
dla Oferenta do udzielenia
dodatkowych informacji

lub dostarczenia dodatkowych
dokumentow).

Wskazana przez Oferenta cena jest ceng ryczattows, niezalezng od objetosci i poziomu ztozonosci
ocenianej dokumentacji.

1. Oswiadczamy, ze powyisze ceny brutto zawierajg wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

3. Oswiadczamy, ze nastepujgce informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji:
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Integralng czeécia niniejszej oferty sg: DOKUMENTY, OSWIADCZENIA i ZAtACZNIKI:

Lp. Zatacznik / Oswiadczenie Strona oferty

Ztozona oferta zawiera ............... kolejno ponumerowanych stron.

Miejsce i data ....ccccceieirerecece e

(Podpis osoby/osob uprawnionej/uprawnionych do podpisania oferty)

* Niepotrzebne skreslic.
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Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci.
l Sf Fundusz
Sprawiedliwosci
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Zatacznik nr 3 do Zaproszenia do skfadania ofert

Formularz kwestionariusza osobowego

(Wz6r)

1. Dane osobowe eksperta:

Imie:
Nazwisko:

PESEL lub numer paszportu:

Telefon lub e-mail:

2. Wyksztatcenie

Nazwa uczelni

Kierunek

Specjalizacja

Uzyskany tytut

Data ukonczenia

3. Doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie

Miejsce zatrudnienia

Stanowisko

Zakres zadan

Poczatek okresu
zatrudnienia

Koniec okresu zatrudnienia
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4. Pozostate doswiadczenie zawodowe (opcjonalnie)

Miejsce zatrudnienia Stanowisko

Zakres zadan

Poczatek okresu
zatrudnienia

Koniec okresu zatrudnienia

5. Potwierdzenie wymaganych warunkow:

Rodzaj warunkoéw:

Sposdb udokumentowania (nalezy zatgczy¢ kopie dokument potwierdzajgcego)

Korzysta z petni praw publicznych (o$wiadczenie)

Posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych
(oswiadczenie)

Nie byt/a karany/a za przestepstwo popetnione umyslnie
lub przestepstwo skarbowe (oswiadczenie)

Posiada wyksztatcenie wyzsze

Nie jest zwigzany/a z Ministerstwem Sprawiedliwosci
stosunkiem prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
watpliwosci co do jej/jego bezstronnosci (o$wiadczenie)

Wykaze, ze w ciggu ostatnich dwdch lat przed uptywem
terminu sktadania ofert przeprowadzit ocene co najmniej 5
whnioskéw o dofinansowanie w ramach innych konkurséw
finansowanych ze srodkéw publicznych.

6. Potwierdzenie kompetencji pozagdanych/dodatkowych

Rodzaj kompetencji

Sposdb udokumentowania (nalezy zataczy¢ kopie dokumentu potwierdzajgcego)
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Doswiadczenie zawodowe w obszarze udzielania pomocy
osobom pokrzywdzonym w wyniku doswiadczenia
przemocy w rodzinie (minimum 1 rok). Przez
doswiadczenie w tym zakresie rozumiemy wykonywanie
pracy zawodowej w ramach umowy o prace lub w ramach
dziatalno$ci gospodarczej wykonywanej osobiscie

lub w ramach umowy zlecenia lub w ramach nieodptatnej
pracy na rzecz stowarzyszenia badz fundacji, ktérych
realizacja trwata tacznie minimum jeden rok i zgodnie

Z umowa, opisem stanowiska pracy lub innym
dokumentem wydanym przez pracodawce lub kontrahenta
eksperta wykonywat on zadania w zakresie udzielania
pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku przemocy

w rodzinie.

Doswiadczenie zawodowe w obszarze udzielania pomocy
dzieciom pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie,
pracy z dzieémi i rodzinami z dzie¢mi, w szczegdlnosci
w zakresie udzielania pomocy psychologicznej, prawnej
i socjalnej (minimum 1 rok). Przez doswiadczenie w tym
zakresie rozumiemy wykonywanie pracy zawodowe;j
w ramach umowy o prace lub w ramach dziatalnosci
gospodarczej wykonywanej osobiscie lub w ramach
umowy zlecenia lub w ramach nieodptatnej pracy na rzecz
stowarzyszenia badZz fundacji, ktérych realizacja trwafa
tacznie minimum jeden rok i zgodnie z umowg, opisem
stanowiska pracy lub innym dokumentem wydanym przez
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pracodawce lub kontrahenta eksperta wykonywat
onzadania w zakresie udzielania pomocy dzieciom
pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, pracy
z dzieémi i rodzinami z dzie¢mi, w szczegdlnosci w zakresie
udzielania pomocy psychologicznej, prawnej i socjalne;j.

Doswiadczenie zawodowe w pracy na rzecz oséb
pokrzywdzonych przestepstwem (minimum 1 rok), Przez
doswiadczenie w tym zakresie rozumiemy wykonywanie
pracy zawodowej w ramach umowy o prace lub w ramach
dziatalno$ci gospodarczej wykonywanej osobiscie

lub w ramach umowy zlecenia lub w ramach nieodptatne;j
pracy na rzecz stowarzyszenia badz fundacji, ktérych
realizacja trwata facznie minimum jeden rok i zgodnie

zZ umowa, opisem stanowiska pracy lub innym
dokumentem wydanym przez pracodawce lub kontrahenta
eksperta wykonywat od zadania w zakresie wsparcia

0 0s6b pokrzywdzonych przestepstwem (niezaleznie

od rodzaju przestepstwa).

Doswiadczenie w ocenie merytorycznej co najmniej
5 wnioskdw o dofinansowanie projektéw w zakresie
udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym w wyniku
przemocy w rodzinie, przemocy stosowanej wobec dzieci,
pracy z dzieémi i rodzinami z dzie¢mi, w szczegdlnosci
w zakresie udzielania pomocy psychologicznej, prawnej
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i socjalne;j.

Doswiadczenie we wdrazaniu co najmniej
1 projektu/programu z zakresu udzielania pomocy osobom
pokrzywdzonym w wyniku przemocy w rodzinie, przemocy
stosowanej wobec dzieci, pracy z dzieémi i rodzinami
z dzie¢mi, w szczegblnosci w zakresie udzielania pomocy
psychologicznej, prawnej i socjalnej. Przez doswiadczenie
w tym zakresie rozumiemy wykonywanie pracy zawodowej
w ramach umowy o prace lub w ramach dziatalnosci
gospodarczej wykonywanej osobiscie lub w ramach
umowy zlecenia lub w ramach nieodpfatnej pracy na rzecz
stowarzyszenia badZ fundacji, ktérych realizacja trwafa
tgcznie co najmniej 50 % czasu realizacji projektu i zgodnie
zumowg, opisem stanowiska pracy lub innym
dokumentem wydanym przez pracodawce lub kontrahenta
eksperta wykonywat on zadania w projekcie.

Potwierdzam prawdziwos¢ powyzszych danych oraz deklaruje gotowos¢ do wykonywania ocen merytorycznych sktadanych w ramach otwartych
konkurséw ofert na powierzenie realizacji zadan finansowanych ze srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej —
Funduszu Sprawiedliwosci.

Potwierdzam, iz znane mi sg zasady realizacji tego zamdwienia wynikajgce ze wzoru umowy oraz Opisu Przedmiotu Zamdwienia (OPZ), akceptuje je
i zobowigzuje sie do ich stosowania.
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Data i Podpis

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym celem przeprowadzenia procedury
o0 udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug zwigzanych z merytoryczng ocenq ofert na powierzenie realizacji zadan finansowanych
ze srodkdw Funduszu Sprawiedliwosci.



