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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

RPS-1V.272.1.2022

L. Lodzki Urzad Wojewddzki w  Lodzi, 90-926 Lodz, wul. Piotrkowska 104
(dalej: ,,Zamawiajacy”), zamierza udzieli¢ zamowienia na ushuge polegajaca
na zorganizowaniu naboru uczestnikow i przeprowadzeniu w 2022 r. szeSciu kursow
adaptacyjnych dla cudzoziemcéow w formie zdalnej (on-line), co najmniej
dwudniowych!, z ktérych kazdy trwaé¢ bedzie co najmniej 12 godzin?> — kazdy kurs
dla grupy liczacej od 3 do 8 dorostych cudzoziemcow, w zwigzku z realizacja dziatania 2
poddziatania 2.2 projektu nr 5/8-2017/OG-FAMI pn. ,Lodzkie wspiera integracje
cudzoziemcoOw” wspotfinansowanego ze $rodkow Programu Krajowego Funduszu Azylu,
Migracji i Integrac;ji.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Kazdy kurs zdalny powinien zosta¢ przeprowadzony przy wykorzystaniu odpowiednich
do tego technik multimedialnych oraz narzedzi do szkolenia na odleglos¢, w czasie
rzeczywistym, przy pomocy platformy dostepnej bezposrednio przez przegladarke
internetowa, bez potrzeby instalowania dodatkowych aplikacji na urzadzeniu uczestnika.

2. Wykorzystywana przez Wykonawce platforma powinna:

a) zapewniC szyfrowanie polaczenia;

b) zapewni¢ mozliwo$¢ kontaktu uczestnikdbw z osoba prowadzaca zajecia w formie
audiowizualnej oraz poprzez wiadomosci tekstowe (czat);

¢) umozliwi¢ Wykonawcy nalezyta kontrol¢ nad przebiegiem zaje¢ w szczegdlnosci
poprzez zablokowanie dostepu dla 0s6b postronnych, wytaczanie obrazu lub dzwigku,
usuni¢cie uczestnika;

d) najpozniej na 24 godziny przed rozpoczeciem zaje¢, Wykonawca powinien przekazaé
uczestnikom, na podane przez nich adresy poczty elektronicznej (e-mail), odsytacze
(linki) prowadzace do spotkania oraz, o ile jest to konieczne, instrukcje¢ korzystania
z polaczenia.

3. W Kkursach moga uczestniczy¢ wylacznie dorosli cudzoziemcy wskazani
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia. Cudzoziemcy musza mie¢ miejsce
zamieszkania lub zwyklego pobytu na terenie wojewodztwa todzkiego.

! Lagcznie cate zamoOwienie obejmuje co najmniej 12 dni zajeé.
2 Lacznie cate zamowienie obejmuje co najmniej 72 godzin zajec.
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III.

4,

Celem kurséw adaptacyjnych jest poszerzenie wiedzy cudzoziemcow w zakresie
polskich zwyczajow, kultury, obowigzujacych regulacji prawnych oraz umiej¢tnosci
odnalezienia si¢ w polskich realiach. Planowane =zaj¢cia powinny przyczyni¢ si¢
do poznania specyfiki 1 warunkéw zycia w Polsce oraz struktury polskiego
spoleczenstwa i1 organéw witadzy publicznej. Cudzoziemcy powinni zdoby¢ umiejetnosci
pomocne im w funkcjonowaniu w Polsce w réznych wymiarach Zzycia, a takze
w zrozumieniu spotecznych, kulturalnych, ekonomicznych i prawnych uwarunkowan,
ktore ich otaczajg. Celem kursow jest takze przeciwdzialanie dyskryminacji
cudzoziemcOw 1 zwalczanie negatywnych stereotypow dotyczacych cudzoziemcow
poprzez ksztattowanie postaw tolerancji i szacunku dla innych narodowosci i kultur.

Pierwszy dzien Kkursu powinien by¢ poswiecony tematyce praw 1 wartosci
obowigzujacych w Polsce, tj. obowigzujacego w Polsce prawa, polskiej oraz lokalnej
kultury 1 obyczajow, urzeddéw, lokalnych instytucji 1 organizacji pozarzagdowych, zakresu
ich dzialalno$ci oraz sposobu korzystania z ich oferty, mozliwosci aktywizacji
zawodowej, zagadnien zwigzanych z zyciem codziennym w Polsce (np. najem
mieszkania). Drugi dzien Kursu powinien mie¢ form¢ warsztatu kulturowego
o tematyce zwigzanej z tradycja i kulturg w Polsce, jak réwniez majacego na celu
wzajemne poznanie kultur obywateli panstw trzecich zamieszkujacych teren
wojewodztwa todzkiego oraz spoteczenstwa przyjmujacego. Kazdego dnia zajecia
w ramach Kkursu powinny trwaé przez co najmniej 6 godzin zegarowych
z uwzglednieniem 2 przerw wynoszacych 30 minut (kazda przerwa na 2 godziny

zajec).
W ramach ustugi Wykonawca jest zobowigzany do:

zorganizowania naboru uczestnikéw kursow,

opracowania programu kursow,

opracowania materiatow niezbednych do przeprowadzenia kursow oraz udostgpnienia
ich uczestnikom,

przeprowadzenia kursow,

wydania zaswiadczen o ukonczeniu kursu — warunkiem wydania zaswiadczenia jest
co najmniej 80% obecnosci na zajeciach.

Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie zaje¢ w dowolnym dniu tygodnia,
w godzinach 8.00-20.00, przy czym w ramach jednego kursu zajecia powinny by¢
prowadzone w nast¢pujacych po sobie dniach tygodnia.

Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania przez Wykonawce jakichkolwiek oplat
od uczestnikow kursow.

Termin wykonania zamdwienia: kwiecien-lipiec 2022 r.
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IV.

VL

VIL

VIIL.

IX.

XI.

Wykonawca winien zlozy¢ oferte na formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2
do niniejszego zaproszenia. Wraz z formularzem oferty nalezy réwniez zlozy¢ podpisany
zalacznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

Oferta ma by¢ ztozona:

1) w wersji papierowe] osobiscie lub przystana na adres: Lodzki Urzad Wojewddzki
w Lodzi, Wydziat Rodziny i Polityki Spotecznej, 90-502 L6dz, ul. Zeromskiego 87

lub

2) droga elektroniczng — na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego:
fami8@lodz.uw.gov.pl — w formie skanu lub innego rodzaju odwzorowania cyfrowego
wypetnionego formularza ofertowego, opatrzonego wiasnorgcznym podpisem osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy badz w_ postaci dokumentu
elektronicznego (format .pdf), opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy?.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ czytelna.

Termin zlozenia oferty: 1 lutego 2022 r. (do pdéinocy — decydowac bedzie data wplywu
oferty do Zamawiajacego, a w przypadku ztozenia oferty droga elektroniczng — godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, wskazana przez program do obslugi poczty
elektronicznej u Zamawiajacego).

Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ztozona po terminie;

2) niezgodng z trescig ogloszenia;

3) zawierajaca bledy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

4) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania.

Kryteria oceny ofert: cena — 81%, czas trwania jednego kursu — 15%, kompetencje
kadry prowadzacej zajecia — 4%.

3'W takiej sytuacji opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
muszg by¢ wszystkie pliki skladajace si¢ na oferte, a wigc co najmniej formularz oferty (tj. zalacznik nr 2
do niniejszego zaproszenia) oraz zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.
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Punkty wyliczane bedg wedtug nastepujacego wzoru:
Cena (C)
C = (cena najnizsza/cena badanej oferty) x 100 pkt x 81%

Przez ceng Zamawiajacy rozumie laczng kwote brutto podang w ofercie.

Czas trwania jednego kursu (T)
Czas trwania kursu nie moze by¢ dluzszy niz 4 dni ani krotszy niz 2 dni.

Ocena kryterium zostanie dokonana wg nast¢pujacej zasady:

2 dni — 5 pkt
3 dni — 10 pkt
4 dni — 15 pkt

Kompetencje kadry prowadzacej zaj¢cia (K)
Ocena kryterium zostanie dokonana wg nast¢pujacej zasady:

- Zajecia beda prowadzily osoby, z ktorych co najmniej jedna bedzie
legitymowata si¢ ukonczonymi studiami wyzszymi na kierunku prawo
lub na kierunku administracja — 2 pkt

- Zajecia beda prowadzily osoby, z ktorych co najmniej jedna bedzie
legitymowatla si¢ ukonczonymi studiami wyzszymi na kierunkach
humanistycznych lub spotecznych — 2 pkt

P (punkty)=C+ T+ K

XII.  Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie XI.
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XIII.

XIV.

XV.

XVIL

XVIIL

XVIIL

W ciggu 7 dni od uptywu terminu skladania ofert Zamawiajacy poinformuje wszystkich
Wykonawcoéw, ktorzy zlozyli oferty, o wynikach oceny ofert i o wyborze oferty
Wykonawcy, ktoremu udzielone zostanie zamowienie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zaméwienia az do chwili
wyboru oferty konkretnego Wykonawcy. O rezygnacji z udzielenia zamoOwienia
Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Wykonawca jest zwigzany zlozona przez siebie oferta az do chwili wyboru przez
Zamawiajacego oferty innego Wykonawcy lub rezygnacji przez Zamawiajacego
z udzielenia zamdwienia.

Wybodr oferty Wykonawcy nie oznacza zawarcia z nim umowy o udzielenie
zamowienia. Z Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, zawarta zostanie umowa
w formie pisemnej badz elektronicznej. Termin zawarcia umowy zostanie uzgodniony
miegdzy stronami.

Wszelkie zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy beda przekazywaé
sobie  droga  elektroniczng.  Adres  poczty  elektronicznej  Zamawiajacego:
fami8@lodz.uw.gov.pl.

Dodatkowych informacji udziela koordynator projektu:
Sebastian Rakowski, tel. 42 664 20 17, e-mail: sebastian.rakowski@lodz.uw.gov.pl
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