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Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

| Przedmiot i cel zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i realizacja spotkania dla maksymalnie 150 pracownikow
systemu wdrazania Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki.

Cele spotkania:

e Omowienie aktualnego stanu wdrazania Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej
Gospodarki (FENG);

e QOkreslenie celéw na rok 2025;

e Wymiana dos$wiadczen i integracja oséb zaangazowanych w realizacje Programu.
Kod i nazwa zaméwienie wedtug Wspdlnego Stownika Zamodwien (CPV):
Ustugi w zakresie organizacji imprez — 79952000-2

Il Informacje o realizacji spotkania

1. Uczestnicy spotkania
a. maksymalnie 150 oséb — pracownicy instytucji systemu wdrazania FENG

2. Termin spotkania: Zamawiajacy planuje zrealizowac spotkanie w jednym z ponizszych
termindéw: 9, 10, 16, 17 stycznia 2025 r. Zamawiajacy zastrzega sobie okresli ostateczny
termin realizacji na etapie ogtoszenia o zamdwieniu.

3. Ramowy program spotkania
a. 16:00 Otwarcie spotkania (przedstawiciel Zamawiajgcego)
b.16:10 — 16:45 Prezentacje merytoryczne przedstawicieli IP

c. 16:45 - 17:15 Wystgpienie lidera opinii/naukowca/specjalisty na temat zwigzany z
obszarem wsparcia FENG (organizacja po stronie Zamawiajgcego)

d. 17:15 - 01:00 Czes¢ integracyjna — wymiana dobrych praktyk, opinii etc.
4. Miejsce spotkania

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu propozycje dwdch miejsc spotkania dla 150 osdb (ostateczne
miejsce wybrane sposréd dwdéch zaproponowanych wskaze Zamawiajgcy na etapie wyboru oferty).
Miejsce spotkania musi znajdowac sie w Warszawie w odlegtosci nie wiekszej niz 4 km od siedziby
Zamawiajacego (zgodnie ze wskazaniami Google Maps).
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Zamawiajgcy rozumie przez to przestrzenie, w ktérych realizowane sg spotkania branzowe, imprezy
etc. (Zamawiajgcy nie dopuszcza niekonwencjonalnych przestrzeni). Zaproponowana przestrzen musi
sie sktada¢ z minimum trzech pomieszczen:

¢ sala konferencyjna,
¢ klubowa (umozliwiajgca taniec),
e przestrzen do rozméw w czesci integracyjnej (dostepna réwnolegle z przestrzenig klubow3)

lub umozliwia¢ aranzacje przestrzeni, aby uzyskac efekt trzech przestrzeni bez koniecznosci znacznej
rearanzacji w trakcie spotkania. Ponadto czes¢ przestrzeni do rozméw w trakcie czesci integracyjnej,
powinna zosta¢ wyposazona w stoliki, krzesta/sofy.

111 Obowigzki Wykonawcy po zawarciu Umowy

1. Zapewnienie niezbednej infrastruktury do realizacji spotkania, w tym minimum przestrzeni
zgodnie pkt Il ust 4 OPZ oraz sprzetu:

e mebleiprzedmioty do aranzacji przestrzeni w kazdej z czesci spotkania (np. kwiaty,
obrusy, stoliki koktajlowe, dekoracje stotéw, krzesta, sofy, aranzacja sceny —
mownica, fotele etc.),

e propozycja rozwigzan graficznych towarzyszgcych czesci oficjalnej, np. tta, scianki
etc.,

e stoliki koktajlowe, zastawa (Zamawiajacy wyklucza jednorazowe sztucce i naczynia),

e oswietlenie LED z mozliwoscig filtrowania,

e laptop,

rzutnik kompatybilny z laptopem,

ekran do wyswietlenia prezentacji,

sprzet AV,

nagtos$nienie sceniczne,

o dostep do bezprzewodowego Internetu,

e zaplecze sanitarne, szatnia.

2. Zapewnienie obstugi technicznej i kelnerskiej spotkania.
3. Zapewnienie obstugi cateringowej spotkania dla maksymalnie 150 oséb w postaci:

a) jednego obiadu w formie szwedzkiego stotu sktadajacej sie z minimum dwdch rodzajow
przystawek do wyboru (w tym minimum jedna wegetarianska), dwéch dan gorgcych:
zupa (jeden rodzaj wegetarianskiej zupy) oraz minimum 2 rodzaje cieptych dan gtéwnych
do wyboru (w tym minimum jedna potrawa wegetarianska), minimum 2 dodatki
skrobiowe, minimum 2 rodzaje dodatkéw warzywnych w postaci suréwki/warzyw na
parze, deser ztozony z minimum dwdch propozycji do wyboru,
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b) jednego bufetu szwedzkiego z daniami typu finger foods serwowanego po godzinie 19:00
w postaci minimum czterech réznych finger foods

c) ciagtej przerwy kawowej w trakcie wydarzenia: minimum napoje gorgce (kawa z
ekspresu, herbata — co najmniej trzy rodzaje do wyboru, soki — co najmniej dwa rodzaje
do wyboru 0,5 | dla kazdej,

d) napoje w czesci integracyjnej — co najmniej dwa rodzaje do wyboru — minimum 0,5 | dla
kazdej osoby.

4. Zorganizowanie integracji uczestnikdw spotkania poprzez zapewnienie oprawy muzycznej w
przestrzeni klubowej w postaci DJ. Koszty zwigzane z ZAIKSem ponosi Wykonawca.

5.0znaczenie miejsca wydarzenia zgodnie z zasadami okreSlonymi na stronie
https://www.nowoczesnagospodarka.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-

programuy/

IV Warunki udziatu Wykonawcy

Do udziatu w zaméwieniu mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg facznie nastepujgce
warunki:

1) W ciggu ostatnich 4 lat przed terminem skfadania ofert lub jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie, zorganizowali i zrealizowali co najmniej 3 spotkania
lub eventy dla minimum 120 oséb, obejmujgcych wynajecie sali, przygotowanie czesci
konferencyjnej w postaci zapewnienia sprzetu do nagtosnienia, wyswietlenia prezentacji oraz
niezbednych mebli, cateringu oraz czesci integracyjnej. Dowodami potwierdzajgcymi czy
ustugi zostaty wykonane nalezycie sa:

e Referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonane,

e Oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze,
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentdéw, o ktdrych mowa powyzej. Jesli
Wykonawca skfada oswiadczenie zobowigzany jest podac przyczyny braku mozliwosci
uzyskania poswiadczenia.

2) Dysponuje lub bedzie dysponowac osobg — koordynatorem, ktéra bedzie realizowac
zamoéwienie, osoba ta musi wykaza¢ doswiadczenie, tj.: w ciggu ostatnich 5 lat przed
terminem sktadania ofert zrealizowata i nadzorowata realizacje 3 eventéw/spotkan o
charakterze konferencyjno-integracyjnym dla minimum 120 oséb.


https://www.nowoczesnagospodarka.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/
https://www.nowoczesnagospodarka.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/promocja-programu/

ol Moweczesne] Goupodark - Unig Ewropejaky | Polityki Regionalnej

Larn

i Fundusze Evropejskie Rreczpospolita Dofinanscwane preez 5 Miinksterstwa Fundusay
i Polska



