KOMENDA POWIATOWA Czarnkow, 14 marca 2024 r.
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Czarnkowie, woj. wielkopolskie
64-700 Czarnkéw, ul. Ogrodowa 1
PK.1110.1.2024.AC

OGLOSZENIE O NABORZE

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Czarnkowie poszukuje kandydata/ki
na stanowisko: starszy technik — Stanowisko pomocnicze w Sekcji Finanséw.

Wymiar etatu: 1 etat.
Rozktad czasu pracy: Praca w dni robocze w godzinach 7:30 — 15:30.

Miejsce pracy: Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Czarnkowie,
ul. Ogrodowa 1, 64-700 Czarnkow.

Ogtoszenie wazne do: 22.03.2024 r. do godz. 15:30.
Prace mozesz rozpoczac od: 01.04.2024 r.

Czym bedzie sie zajmowac osoba na tym stanowisku:

— Aktualna znajomosé przepisow, aktow normatywnych, rozkazéw i instrukcji
obowigzujgcej w sprawach nalezacych do zajmowanego stanowiska.

-~ Podczas nieobecnosci Gtoéwnego Ksiegowego sprawdzanie dokumentow pod
wzgledem formalno-rachunkowym.

— Sporzadzanie list ptac i rownowaznikéw dla funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych.

-~ Naliczanie i ewidencja potracanych pracownikom sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne oraz i ich terminowe rozliczanie.

- Prowadzenie rozliczen gotéwkowych.

~ Przygotowywanie przelewoéw i rozliczanie delegacji stuzbowych.

— Sporzadzanie planéw pracy i sprawozdan z planéw pracy.

— Praca przy wykorzystaniu systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg, EZD.

- Archiwizowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych.

— Rozliczanie roczne pracownikow z podatku dochodowego.

Kogo poszukujemy. Potrzebne beda (wymagania niezbedne):

—  Wyksztalcenie min. wyzsze na jednym z wymienionym kierunkow tj.: ekonomia,
rachunkowosé, finanse bgdz administracja.

- Doswiadczenie zawodowe tgcznie co najmniej 12 miesigecy w administracji w sektorze
publicznym lub prywatnym.

— Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz pakietéw MS Office.

~ Zdolnoséci analityczno-kalkulacyjne.

-~ Rzetelno$é w wykonywaniu powierzonych zadan.

-~ Umiejetno$¢ pracy w zespole (grupie).

- Umiejetnosci rzeczowego i merytorycznego rozstrzygania spraw.

— Zdolnosci podejmowania odpowiedzialnych decyzji.

- Posiadanie obywatelstwa polskiego.

— Korzystanie z petni praw publicznych.

- Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$ine przestepstwo Ilub umysine
przestepstwo skarbowe.

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe):
— Doswiadczenie zawodowe co najmniej 3 lata na podobnym stanowisku.
~ Zdolno$¢ nawigzywania kontaktu (otwartosc).
— Szczegdlnie bardzo wysoka kultura osobista.

Wymagania dokumenty i oswiadczenia:
— List motywacyjny (oryginat, data, podpis z imienia i nazwiska) ze wskazaniem adresu
korespondencji i ewentualnego kontaktu telefonicznego.
—  Zyciorys (CV).
- Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie.
- Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane doswiadczenie zawodowe
(dwiadectwo pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu itp.).
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Termin skiadania dokumentow:
— Dokumenty nalezy ztozy¢ max. do dnia 22.03.2024 r., godz. 15:30.
— O kolejnosci zgtoszen decyduje termin wptywu oferty do komendy.
Miejsce i sposob sktadania dokumentow:
_  Miejsce sktadania oferty: Biuro podawcze (sekretariat) lub elektroniczna skrzynka
podawcza EPUAP, Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej
w Czarnkowie.
— Sposob skiadania oferty: Tylko i wytgcznie w zaklejonej kopercie z dopiskiem "Nabor
na stanowisko: Starszy Technik Sekcja Finansow”.
—  Mozliwosé sktadania dokumentacii:
Forma dokumentacji papierowej, osobiécie lub za posrednictwem poczty tradycyjnej
na adres Komenda Powiatowa PSP w Czarnkowie, ul. Ogrodowa 1, 64-700
Czarnkéw. Uwaga: nie bedzie akceptowana i uwzgledniana data stempla pocztowego
— nadania korespondencji, w przypadku dostarczenia dokumentacji po wskazanym
ostatecznym terminie weryfikacji,
Forma dokumentacji elekironicznej, za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej EPUAP na adres: /KPCZARNKOWY/SkrytkaESP lub takze na adres poczty
e-mail: kppspczarnkow@psp.wlkp.pl
— Jesli oferte sktadasz elektronicznie, wtasnorecznie podpisane o$wiadczenia dotgcz
w formie zeskanowanych dokumentéw, przy czym dla formy elektroniczne; skrzynki
EPUAP obowigzuje podpis kwalifikowany.
Ewentualny kontakt:
_  Mozliwoéé kontaktu telefonicznego pod nr: +48477717100 lub +48477717103
od poniedziatku do piatku w godzinach: 7:30 - 15:30.
Co oferujemy
—  Stabilng prace w jednostce administracji publicznej, panstwowe;.
— Zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okreslony z mozliwoscia
przedtuzenia na czas nieokreslony.
~ Czas pracy w godzinach 7:30 - 15:30 z mozliwoscig ustalenia indywidualnego czasu
pracy.
_ Dodatek za wieloletnia prace w wysokosci od 5 % do 20 % wynagrodzenia
zasadniczego w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy.
—  Dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. "13-tka".
— Nagrody jubileuszowe.
— Nagrody uznaniowe.
-~ Mozliwo$é przystgpienia do Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej.
—  Mozliwos¢ dotaczenia do ubezpieczenia grupowego na zycie.
— Mozliwos¢é korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen  Socjalnych
np. pieniezne $wiadczenia $wigteczne.
— Dofinansowanie do wypoczynku pracownikow.
—  Mozliwo$é uczestnictwa w uroczystosciach o charakterze panstwowym.
Informacje dotyczace poszczeg6inych etapéw naboru:
Etap |
— W dniu 25.03.2024 r. o godz. 9:00 zostang zamieszczone na tablicy ogtoszen przy
wejsciu do KP PSP w Czarnkowie ostateczne wyniki dot. pozytywnie
zaakceptowanych podan do kolejnego etapu.
— Mozliwoé¢ uzyskania informacji telefonicznie pod nr: +48477717100 lub
+48477717103.
Etap Il
— W dniu 25.03.2024 r. od godz. 9:30 wg kolejnosci zgtoszen na terenie do KP PSP
w Czarnkowie zostang przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne w sali Operacyjno-
Szkoleniowej Zarzadzania Kryzysowego o nr 3.01. Przed rozpoczeciem rozmowy,
wymagany do weryfikacji przez komisje dowod tozsamosci - nalezy okazaé dowod
osobisty, paszport lub prawo jazdy.
—  Przed rozmowa kwalifikacyjng poprosimy o dostarczenie oryginatow tych oswiadczen
i dokumentéw do wgladu, ktére zostaty dostarczone elektronicznie w formie skandw.
Etap il
— W dniu 25.03.2024 r. o godz. 15:00 zostang zamieszczone na tablicy ogtoszen przy
wejsciu do KP PSP w Czarnkowie ostateczne wyniki dot. osoby uzyskujgcej koncowy
wynik pozytywny w naborze.
— Mozliwosé uzyskania informacji telefonicznie pod nr: +48477717100 lub

+48477717103. =i
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Istotne informacje dotyczace naboru:

- KP PSP w Czarnkowie informuje i zastrzega sobie prawo do komisyjnego zniszczenia
ofert kandydatéw, ktorzy nie zostali zatrudnieni w terminie po uptywie 3 miesigcy
od zakonczenia naboru. Przed uptywem wskazanego terminu istnieje mozliwosc
odbioru dokumentacji osobiscie.

- KP PSP w Czarnkowie informuje i zastrzega sobie prawo do nie rozpatrywania
dostarczonych ofert po wskazanym terminie - dotyczy to takze uzupetniania ofert.

-~ Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty.

— Zlozone dokumenty zostang zweryfikowane pod wzgledem formalnym na podstawie
zapisow ogtoszenia dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentow.

KOMENDANT POWIATO
PANSTWO POZ&“};YNEJ
p.o.

ml.

/podpis z podaniem imienia i nazwiska i stanowiska sluzbowego/

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2, ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, ze:

1. Administratorem przetwarzajgcym Pani/Pana jest Komendant Powiatowy Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Czarnkowie (64-700 Czarnkéw, ul. Ogrodowa 1,
tel.: 47 7717100 , e-mail: kppspczarnkow@psp.wlkp.pl).

2. Wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych: kontakt telefoniczny 47 771 61 89,
kontakt elektroniczny: https://www.gov.pliweb/kwpsp-poznan/inspektor-ochrony-
danych2 lub listownie kierujac korespondencje na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy pomocnicze
i obstugi oraz archiwizacja dokumentéw po przeprowadzeniu naboru
Informacje o odbiorcach danych: nie dotyczy
Okres przechowywania danych: czas niezbgdny do przeprowadzenia naboru
na stanowisko pracy, a nastepnie przez czas wynikajacy z przepiséw o archiwizacji
Uprawnienia:
— prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
— prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
— prawo do usuniecia danych osobowych (zadanie realizacji tych praw nalezy przestac¢
w formie pisemnej na adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej),
- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podstawa prawna przetwarzania danych:

art. 6 ust.1 lita), art. 6 ust1 litb), art. 9 ust2 lita) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ;

Informacje o wymogu podania danych:

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajagcym z art. 221 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r. poz.1465) oraz ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r. poz.1691 ze zm.) (m.in.
imie, nazwisko, dane kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
wymagania do zatrudnienia w stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby
uczestniczy¢ w procesie naboru na stanowisko pomocnicze.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane
jako zgoda na przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest
dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwota¢ w dowolnym czasie. Jezeli podane dane
beds obejmowaty szczegbine kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust.1 ww. RODO,
konieczna bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana

w dowolnym czasie.
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