ZARZADZENIE NR 2/2025
Nadle$niczego Nadle$nictwa Trzcianka
z dnia 24 stycznia 2025r.
w sprawie wprowadzenia

»SZCZEGOLOWEGO PLANU KONTROLI WEWNETRZNEJ”

NN1.0210.1.2025

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (tj. Dz. U. z
2024 r. poz. 530 z pézn. zm.), §22 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe
nadanego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasoboéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia
18 maja 1994 w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe,
Zarzadzenia nr 9/2024 z dnia 23 stycznia 2024 roku Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka w sprawie
wprowadzenia ,,Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Trzcianka”, Zarzadzenia nr 30/2023 z dnia
31 maja 2023 roku Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka w sprawie wprowadzania ,,Regulaminu
kontroli wewnetrznej Nadle$nictwa Trzcianka”, zalacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 66 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 listopada 2014 w sprawie wprowadzenia Instrukcji
kancelaryjnej oraz Zarzadzenia nr 4/2024 z dnia 9 stycznia 2024 Nadlesniczego Nadles$nictwa Trzcianka

w sprawie EZD

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Szczegdtowy plan kontroli wewnetrznej na 2025 rok” w Nadlesnictwie Trzcianka

— zalacznik nr 1

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od 1stycznia 2025r.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/2025 Nadlesniczego Nadle$nictwa Trzcianka z dn. 24.01.2025 r.

Szczegolowy plan kontroli wewnetrznej na 2025r.

Zestawienie odleglosci
zrywki i wykaz powierzchni
z utrudnieniami sporzadzone
przez lesniczych

Sposob
Lp. Temat kontroli Zakres kontroli Termin kontroli Kontrolujacy Kontrolowany | udokumentowania
kontroli
. Kontrola przelegiwania marzec, czerwiec Lesiniczowie . .
1. | Kontrola rotacji drewna o . ' "1 Z Dziat gospodarki | notatka z kontroli
drewna powyzej 180 dni leénei
e$nej
Spraqueme. clagow do 30 kwietnia Komisja wg
. , . komunikacyjnych pod katem . .
2 Kontrola stanu bezpieczenstwa ciagéw . ., do 31 lipca Zarzadzenia . . .
. . . wystepowania zagrozen . Le$niczowie notatka z kontroli
komunikacyjnych . do 31 Nadlesniczego
spowodowanych drzewami S
- . . pazdziernika nr 40/2022
niebezpiecznymi
do 30 kwietnia Komisja wg
3 Kontrola stanu bezpieczenstwa obiektow Zgodnie z Zarzadzeniem do 31 lipca Zarzgdzenia Ledniczowie notatka z kontroli
" | turystycznych i edukacyjnych Nadlesniczego nr 22/2023 do 31 Nadlesniczego
pazdziernika nr 22/2023
Kontrola terenowa
wpisana do SILP w
. NN1, NN2 w module:
Kontrola pozyskania drewna kosztem nabywcy 0 , ., L. .
4. (S4) 10 % odebranego drewna styczen -grudzien | nadzorowanych | Lesniczowie Planowanie,
lesnictwach dokumenty
zrodtowe, kontrola
pozycji plandw
min.80 % rebnie ztozone
min. 20 % rebnie pozostate
. 0 i
mineo T \S/gotrezrgilzn;;a NN1, NN2 w Adnotacja na
5. | Kontrola sporzadzania szacunkoéw brakarskich min. 20 % TP szacunkéw na’dz.orowanych Les$niczowie sestawieniu ACER
. le$nictwach
brakarskich




W terminie NN1, NN2 w Adnotacja na
6. Kontrola proj ektow. wnioskow gospodarczych 100% spo.rzqdrzanla na’dz.orowanych Leéniczowie Wyfiruku projektu
ze stanem na gruncie wnioskow le$nictwach , Z, whniosku z bufora
gospodarczych N N-Notatnik
min. 30 % wykonanych
pozycji:
- Odnowienia, zalesienia,
poprawki
Kontrola terenowa
min. 30 % wykonanych wpisana do SILP w
pozycji: module;
Kontrola poprawno$ci wykonania prac ujetych | - Czyszczenia wczesne . NNI, NN2 w L .
7. . L kontrola ciagta nadzorowanych | le$niczowie Pl ;
we whnioskach gospodarczych - Czyszczenia pozne lesnictwach anowanie,
- Przygotowanie gleby esmichwac dokumenty
- Pielqgnacja zrodtowe, kontrola
) pozycji plandw
min. 10 % wykonanych
pozycji :
- Trzebieze wczesne
- Trzebieze pozne
Adnotacja na
, : . NN, NN2 w uzgodnieniu
Kontrola pozycji z pozyskania drewna pod 10 % wybranych pozycji z . . . realizacji
8. g T . . L Kontrola ciagta nadzorowanych | le$niczowie ; R
wzgledem miejsc rozrodu i lggow pakoéw pozyskania w nadlesnictwie L powierzchniowej
le$nictwach . .
wniosku cie¢ w
polu: uwagi
Komisja w
sktadzie
9. Reallzgqa zawartych.z wykonawcam! UMOW W 100 9 wykonawcow 1 x w kwartale zgodnie 2 . ZUL Notatka z kontroli
zakresie przestrzegania zasad przepisow BHP zarzadzeniem
Nadlesniczego
nr 43/2023
10. Kont’rola przestrzegania zasad stref ochronnych Wszystkie strefy ochronne Lx W.roku, po NN2 le$niczowie Notatka z kontroli
ptakow okresie legowym
11. P(.)dejmowal,]e, QZla%anla w zakresie egzekucji 10 faktur losowo 1 x w kwartale G’f.owny Pracowmlf (.1Z1a}u Notatka z kontroli
wierzytelnosci jednostek LP ksiggowy ksiggowosci




Kontrola aktualnosci
instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego budynku
biurowca nadlesnictwa,

Pracownicy

Kontrola zabezpieczenia ppoz. biura oraz kontrola aktualno$ci Komisja odpowiedzialni za
12. | kancelarii lesnictw przy budynku nadlesnictwa- | legalizacji i ilosci Srodkow do 30 listopada Pozarowo- zabezpieczenie Protokét z kontroli
procedury i wewnetrzne uregulowania gasniczych w biurowcu. Techniczna .
Kontrola przestrzegania Ppoz.
zapisoOw instrukcji pozarowej
dla budynku biurowca
nadle$nictwa.
W zakresie
deputatow
adnotacja w
ewidencji kontroli
drewna- deputaty.
W zakresie drewna
Drewno dla pracownikéw w formie deputatu NNI, NN2 w Zakumon.eg,o przez
13. | oraz zakupione na podstawie cennika 50% Kontrola ciagla nadzorowanych | joc:c7owie pracownikow na
detalicznego leénictwach podst_aW|e cennika
detalicznego -
kontrola wpisana
do SILP w module:
planowanie,
dokumenty
zrodlowe, kontrola
pozycji planéw
Kontrola terenowa
NNL, NN2 w wpisana do SILP w
14, Kontrola drewna_pozysk_anego i I_<upionego PIZ€Z\ minimum 50 % Kontrola ciggta hadzorowanych le$niczowie g:ggg\llsénie,
ZUL na podstawie cennika detalicznego le$nictwach q
okumenty
zrodlowe, kontrola
pozycji plandw
Kontrola przestrzegania procedur zawartych w Specjalista ds.
wewnetrznych uregulowaniach przy zakupach , zaopatrzenia i .
15. do 138 OOOyz% neth f - prawi d%owlz)ééysporzg dzenia 30 % postepowan IIT kwartat Sekretarz zarr?c’)wieﬁ Notatka z kontroli
dokumentacji oraz jej kompletno$¢ publicznych




NN1, NN2 w

q h Dzierzawcy,
16 Kontrola terenowa uméw uzytkowania Zgodnie z Zarzadzeniem Liniec-wrzesich na, zprowanyc najemcy, osoby Notatka z kontroli
" | zaleznego Nadlesniczego nr 43/2024 P lesnictwach, uzytkujace
lesniczowie deputaty
. . . . Faktury zakupu z . .
Terminowos$¢ rozliczen jednostki z . . marzec, czerwiec, Glowny . . L. .
17, kontrahentami z tytutu zakupu towarow i ushu uzgodnionym terminem wrzesien, grudzien | ksiggow Dzial ksiggowosci | Notatka z kontroli
y P & przelewu. 100% - 81 eEOWY
Kontrola zabezpieczenia mienia i realizacji Zgodnie z Zarzgdzeniem marzec, czerwiec, L Pracownicy .

18. zadan w tym obszarze przez Straznikéw Le$nych| DGLP 69/2019 wrzesien, grudzien Straz Lesna nadle$nictwa Notatka z kontroli
Sktadanie wnioskéw do Dyrektora RDLP w Pile

19. | 1 gzysklwan{e .zgod na dzwrza\y@ i najem Wszystklg umowy zawarte w I kwartal NN1 SA/ZG Notatka z kontroli
nieruchomosci zabudowanych i poprzednim roku
niezabudowanych
Przestrzeganie realizacji zapisow umowy kupna
- sprzedazy drewna w odniesieniu do nalezytego czerwiec Daziat eospodarki

20. | jej wykonania, przedtuzania terminu realizacji, | 10 wybranych uméw ! Y4 z1af gosp Notatka z kontroli

J ; . L grudzien lesnej
terminow rozpatrywania reklamacji, zasadnosci
i sposobu naliczenia kar umownych
Kontrola terenowa
Kontrola zgodnosci odebranego drewna z NN1, NN2 w vagldsjlrs do SILPw
warunkami technicznymi w obrocie surowcem | 5% stanu magazynowego na marzec, czerwiec, | nadzorowanych - . -

21. , . . ’ L L le$niczowie planowanie,
drzewnym w Panstwowym Gospodarstwie dzien kontroli wrzesien, grudzien | legnictwach dokument
Le$nym Lasy Panstwowe i y

zrodtowe, kontrola
pozycji planéw

22. | Kontrola aktualizacji opisoéw taksacyjnych Za rok poprzedni kwiecien NN2 Ezrllaelj gospodarki Notatka z kontroli

23. | Kontrola wystawiania zaliczek na zakup drewna | 10% zaliczek z potrocza czerwiec, grudzien 1(:: E;g:\};y Dziat ksiggowosci | Notatka z kontroli

Minimum 20 % powierzchni Specialista ds Les$niczy,

24. | Kontrola upraw pochodnych upraw pochodnych w wieku marzec hg doJW I " | Lesniczy Notatka z kontroli

powyzej 5 lat szkotkarz

25. Kontro!a wykonywama kopii zapasowych z Za rok poprzedni marzec NN2 St _SpeCJallstaS L Notatka z kontroli
systemOw o znaczeniu krytycznym ds. informatyki
Kontrola realizacji wnioskow pokontrolnych po

26. kontrolach instytucjonalnych, funkCJor?aInych _ngdnle z wg potrzeb NN1 wg potrzeb Notatka z kontroli
oraz przeprowadzonych przez instytucje zaleceniami

zewnetrzne




30 % przydzielonych

27, Prze.:strz'egame przydnelonygh llmthW limitéw kupicckich w marze.(:,,czerWIe.c,’ Dglaﬁ. gospodarki Notatka z kontroli
kupieckich wg stanu na koniec miesigca jednostce wrzesien, grudzien le$nej
28. | Pozostate kontrole zlecone przez Nadle$niczego
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