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KONKURS NA STAZ URZEDNICZY

Prokurator Regionalny w Gdansku na podstawie art. 3 b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach sadow 1 prokuratury (Dz. U. z 2018 r., poz. 577) oraz § 2 i 3 Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegétowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (Dz. U. z 2014 r. poz. 400
ze zm.) organizuje w drodze konkursu nabdr na staz urze¢dmiczy na jedno wolne stanowisko
mlodszego referenta w Prokuraturze Regionalnej w Gdansku z siedzibg przy ul. Waty Jagiellonskie
38 w wymiarze 1 etatu.

Zakres wykonywanych zadan:
1. Rejestrowanie i przetwarzanie danych w Systemie Informatycznym Prokuratury,

2. Prowadzenie rejestrow,

3. Wykonywanie zgodnie =z postanowieniami prokurator6w kserokopii materialow
wylaczonych do odrebnego postgpowania i potwierdzanie ich zgodnosci z oryginatami.
Sporzadzanie sprawozdan statystycznych ze swojego odcinka pracy,

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z digitalizacja akt (SDA),

Archiwizacja dokumentacji,

Wykonywanie innych czynnosci zgodnie z podzialem czynnosci.
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Wymagania niezbedne:
- Wyksztalcenie przynajmniej srednie i zdany egzamin maturalny,
- Umiejetnos¢ obstugi komputera (Microsoft Office - Word, Excel),

- Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
- Niekaralnos¢.

Kwalifikacje dodatkowe:

- Znajomos¢ techniki pracy biurowej,

- Zdolnosci interpersonalne, komunikatywnos¢ i umiejetnos$¢ pracy w zespole,
- Sumiennos¢, obowigzkowos¢, doktadnosé.

Dokumenty wymagane na wymienione stanowisko:
. Wniosek o dopuszczenie do konkursu,
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2. Kwestionariusz osobowy*,

3.CV,

4. Oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis dyplomu potwierdzajacego posiadane wyksztalcenie,



5. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1 uprawnienia,

6. Oswiadczenie kandydata, ze nie byt karany 1 nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie
0 przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe oraz o posiadaniu
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

7. o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji*.

8. Oswiadczenie kandydata, ze jest obywatelem Rzeczypospolitej Polskiej i korzysta z pelni praw
cywilnych i obywatelskich.

*pliki do pobrania na stronie internetowej Prokuratury Regionalnej w Gdansku

Dokumenty nalezy ztozy¢ w Prokuraturze Regionalnej w Gdansku, ul. Waty Jagiellonskie 38 lub
przesta¢ poczta w terminie do 29 lipca 2024 r. ze wskazaniem sygnatury 2002-5.1111.3.2024.

Inne informacje:

Konkurs zostanie przeprowadzony na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. ,w sprawie szczeg6lowego trybu 1 sposobu
przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (Dz. U. z2014 r. poz. 400
ze zm.) w term nie do 31 sierpnia 2024 r.

Lista kandydatow zakwalifikowanych do kolejnych etapow konkursu oraz informacja
o miejscu 1 terminie ich przeprowadzenia beda publikowane wylacznie na stronie internetowej
Prokuratury Regionalnej w Gdansku.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 58 326-53-82.

Prokuratura Regionalna w Gdansku nie osigga wskaznika 6% zatrudnienia o0séb
niepelnosprawnvch, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, w zwigzku z czym — stosownie do tresci art. 3b ustawy z dnia
16 wrzesnia 1982 r. (Dz.U. 2 2017 r. poz. 2142) pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie
niepetnosprawnej, o ile speinia wymagania na dane stanowisko.

Oferta skierowana jest do 0s6b niepetnosprawnych z tym ze w trzy pigtrowym budynku Prokuratury
Regionalnej przy ul. Waly Jagiellonskie 38 nie ma windy.

- Oferty doreczone lub przestane poczta po terminie okreslonym w niniejszym ogloszeniu nie beda
rozpatrywane (decyduje data doreczenia lub stempla pocztowego).

- Dokumenty o0séb nie zakwalifikowanych do zatrudnienia oraz oferty odrzucone zostang po
zakonczeniu konkursu zwrdocone kandydatom.




