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RPS-1.431.23.2021

Pan
Jacek Socha

Burmistrz Miasta Ozorowa

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 8 Umowy nr 2/M2/2020 z dnia 2 lipca 2020 roku zawartej miedzy Gming
Miasto Ozorkow, a Skarbem Panstwa - Wojewoda bLodzkim w sprawie udzielenia wsparcia
finansowego na realizacj¢ zadania w zakresie okre§lonym w Resortowym programie rozwoju
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 "Maluch plus” realizowanym w 2020 roku w zwigzku
zart. 175 ust. 1 pkt 2 iust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 2021, poz. 305 ze zm.) oraz na podstawie upowaznien do przeprowadzenia kontroli z 16
grudnia 2020 r. i 31 stycznia 2022 r. nr RPS-1.431.23.2021 wydanych przez Wojewodg Lodzkiego,
zespot kontrolny w sktadzie:
- Pani Marta Kazmierczak — Kierownik Oddzialu do Spraw Rodziny w Wydziale Rodziny
i Polityki Spotecznej, petnigca funkcje osoby kierujacej zespotem kontrolerow,
- Pani Karolina Michalak — starszy specjalista w Oddziale do Spraw Rodziny w Wydziale
Rodziny i Polityki Spoteczne;j,
- Pan Robert Kazmierczak — mtodszy specjalista w Oddziale do Spraw Rodziny w Wydziale
Rodziny i Polityki Spotecznej,
przeprowadzil w dniach 23 grudnia 2021 r. — 25 marca 2022 r. kontrol¢ w zakresie realizacji zawartej
2 lipca 2020 r. umowy nr 2/M2/2020 w sprawie udzielenia wsparcia finansowego na realizacje zadania
okreslonego w Resortowym programie rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
"Maluch plus" realizowanym w 2020 roku oraz oceny prawidtowosci wykorzystania przez Gmine

Miasto Ozorkow dotacji przekazanej przez Wojewode Lodzkiego w 2020 roku.
Okres objety kontrola: 1 stycznia — 31 grudnia 2020 roku

Czynnosci kontrolne zostaly przeprowadzone w Urzedzie Miasta Ozorkow w Wydziale
Oswiaty, Sportu i Spraw Spotecznych przy ul. Listopadowej 16, ktory odpowiada za realizacje
Programu Maluch + w Ztobku Samorzadowym nr 2 w Ozorkowie przy ul. Zgierskiej 15a. Z uwagi na

duzg liczbe zachorowan na COVID-19 kontrolujgcy odstapili od wizyty w Ztobku Samorzadowym nr
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2 w Ozorkowie. Cato$¢ materiatu dowodowego zostala zgromadzona 25 marca 2022 r.

Celem kontroli bylo dokonanie oceny prawidtowosci, sposobu i terminowos$ci wykonania
zadania oraz wykorzystania dotacji celowej udzielonej z budzetu panstwa w 2020 roku na realizacje
zadanie polegajace na zapewnieniu funkcjonowaniu 24 miejsc opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
w Ztobku Samorzadowym nr 2 w Ozorkowie przy ul. Zgierskiej 15a.

Dotacja celowa w wysokosci 38 880,00 zt (stownie: trzydzieSci osiem tysigcy osiemset
osiemdziesiat ztotych) w dziale 855 — Rodzina, 85505 — Tworzenie i funkcjonowanie zlobkéw, § 2030
— Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na realizacj¢ wilasnych zadan biezacych gmin
(zwigzkow gmin, zwigzkéw powiatowo - gminnych) zostala przekazana Gminie Miasto Ozorkéw na
podstawie umowy nr 2/M2/2020 zawartej 2 lipca 2020 r. pomigdzy Skarbem Panstwa Wojewoda
Lodzkim reprezentowanym przez Zastegpce Dyrektora Wydziatu Zdrowia, Rodziny i Polityki
Spotecznej Lodzkiego Urzgdu wojewodzkiego w todzi — Malgorzate Pyke na podstawie
upowaznienia z dnia 9 wrzes$nia 2019 r. znak: PNiK-1V.0030.560.2019 a Gming Miastem Ozorkow,
reprezentowang przez Pana Jacka Soch¢ — Burmistrza Miasta Ozorkéw przy kontrasygnacie

Skarbnika — Pani Mirostawy Piotrkowskiej.

Kontrolujacy dokonali wpisu do ksigzki kontroli.

I. W zakresie rzeczowym realizacji Umowy dokonano nastepujacych ustalen:

1. Sprawdzenie, czy Gmina Miasto Ozorkéw dokonalo wpisu zlobka do rejestru, o ktorym mowa
w art. 27 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 oraz dokumentacji

dotyczacej statutu i regulaminu organizacyjnego zlobka.

W okresie poddanym kontroli, tj. rok 2020, Ztobek Samorzadowy nr 2 w Ozorkowie przy ul.
Zgierskiej 15a posiadat wpis do Rejestru Ztobkéw i klubow dzieciecych pod nr 7576/Z, widocznym
na portalu Emp@tia. Fakt ten potwierdzaja przedtozone przez jednostke kontrolowana, potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginalem kopie nastgpujacych dokumentow, tj.:

1) Uchwaty nr 1X/45/15 Rady Miejskiej w Ozorkowie z dnia 28 maja 2015 r. w sprawie utworzenia
Ztobka Samorzadowego nr 2 w Ozorkowie wraz z zalgcznikiem do niej w postaci Statutu tego
Ztobka,

2) Regulamin Organizacyjny Zlobka Samorzagdowego Nr 2 w Ozorkowie, opracowany przez

Dyrektora Ztobka Samorzagdowego nr 2 w Ozorkowie.

Kontrolujacy stwierdzili, Zze zapisy zaréwno statutu jak i regulaminu organizacyjnego

pozostaja w zgodzie z zapisami art. 11 i 12 ust. 1 1 2 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

2. Sprawdzenie zgodnos$ci stanu faktycznego w zakresie liczby wutworzonych miejsc

(jednoznaczne z gotowoscig do przyjecia okreslonej liczby dzieci) z ofertg, na podstawie ktorej



Gmina Miasto Ozorkow uzyskalo dotacje.

Zgodnie z zapisami Umowy z 2 lipca 2020 r. nr 2/M/2020' Gmina Miasto Ozorkow
zobowigzalo sie zapewnié¢ funkcjonowanie w 2020 r. 24 miejsca w Ztobku Samorzadowym nr 2
w Ozorkowi. Zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Ztobka — Pani Malgorzaty Rajskiej — wszystkie
miejsca byly dostepne w 2020 r., i w pelni obsadzone. Potwierdzat to rowniez wpis w Rejestrze

Ztobkéw i klubéw dzieciecych.

3. Sprawdzenie zgodnos$ci kwalifikacji zatrudnianej kadry z przepisami ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu programdéw szkolen dla opiekuna w
Zlobku lub klubie dziecigcym, wolontariusza oraz dziennego opiekuna (Dz. U. z 2011 r., nr 69,
poz. 368).

Zgodnie z zapisami § 8 ust. 2 i 3 Statutu Ztobka Samorzadowego nr 2 w Ozorkowie z 28 maja
2015 r. Dyrektor zlobka reprezentuje Ztobek na zewnatrz oraz pehi funkcje pracodawcy wobec
pracownikéw Ztobka.

W kontrolowanym okresie, tj. roku 2020 dyrektorem Zlobka Samorzadowego nr 2
w Ozorkowie byla Pani Matgorzata Rajska. Kontrolujacy stwierdzili, ze osoba ta posiada
wyksztatcenie niezbedne do zajmowania powierzonego jej stanowiska (art. 13 ustawy o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3).
W teczce osobowej znajdowato si¢ aktualne oswiadczenie lekarskie zgodne z art. 4 ustawy o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3.
W teczce osobowej dyrektora ztobka nie odnaleziono natomiast os§wiadczen, o ktorych mowa w art. 18
ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3. Dyrektor Ztobka nie posiadata réwniez dokumentu
potwierdzajacego, ze nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym
z dostgpem ograniczonym (art. 15 ust. 4 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3).

Dyrektor Ztobka przedlozyta kontrolujgcym teczki osobowe 3 opickunéw w tym
1 pielegniarki zatrudnionych w kontrolowanym okresie. Odnoszac si¢ do przepisow ustawy o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 dotyczacych kwalifikacji osob zatrudnionych na ww. stanowiskach
nalezy stwierdzi¢, ze w okresie kontrolowanym (rok 2020 r.) wszystkie zatrudnione osoby spetniaty
wymogi okre$lonych w art. 16 ustawy oraz posiadaly aktualne badania sanitarno — epidemiologiczne
(art. 4 ustawy). W teczkach osobowych tych osob brak bylo jednakze o$wiadczen o tresci zgodnej
z art. 18 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3. Zadna z tych 0séb nie zostala zweryfikowana
w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostgpem ograniczonym.
Z informacji uzyskanych w trakcie kontroli wynika, ze dyrektor ztobka nie uzyskata w ogodle dostepu
do tej bazy danych. Jako powdd takiego stanu rzeczy podata klopoty techniczne. Kontrolujacy

poinformowali Panig Matgorzate Rajska, ze nie uznajg tych wyjasnien za zasadne z uwagi na fakt, ze
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obowigzek weryfikacji samej siebie jako dyrektora oraz wszystkich zatrudnianych w zlobku
pracownikéw wszedt w zycie na mocy nowelizacji ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 t.
od stycznia 2018 r.

Ponadto, sktad personelu zatrudnionego w Zlobku byt dostosowany do liczby dzieci
uczeszczajacych do Ztobka w kazdym z miesiecy 2020 r. Do Ztobka nie uczeszczato niepetnosprawne
dziecko.

Wypetiony zostat rowniez obowiazek wynikajacy z art. 15 ust. 3 ustawy o opiece nad

dzie¢mi w wieku do lat 3, tj. w ztobku zatrudniona jest pielegniarka.

4. Sprawdzenie wypelniania przez utworzony zlobek funkcji opiekunczo- wychowawczych
i edukacyjnych w Zlobku Samorzadowym, zgodnie z warunkami istandardami jako$ci
zawartymi w ustawie z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (Dz. U. z 2020 r., poz.

326 ze zm.).

W rozdziale 2 § 2 Statutu Ztobka Samorzadowego nr 2 w Ozorkowie z 28 maja 2018 r.
wskazano, ze celem Zlobka jest m.in. zapewnienie dziecku opieki w warunkach zblizonych do
domowych w wymiarze do 10 godzin dziennie, wlasciwe zaspokajanie potrzeb biopsychospotecznych,
poprzez prawidtowa i odpowiednia edukacj¢, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka,
prowadzenie zaje¢ opieckunczo wychowawczych i edukacyjnych wiasciwych do wieku rozwojowego
dziecka oraz uwzgledniajacych rozwoj psychomotoryczny, emocjonalny i spoteczny dziecka. Ztobek
wspoOlpracuje réwniez w tym zakresie z rodzicami. Z informacji przekazanych przez Dyrektora zlobka
wynika ponadto, ze dzieci podczas réznych sytuacji edukacyjnych dzielone sa na dwie grupy
wiekowe: I - 1 rok — 2 lata i II — 2 -3 lata ze wzgledu na stopniowanie trudnos$ci zabaw i zadan do
wykonania. Dodatkowo, dzieci raz w tygodniu uczestnicza w zabawach rytmicznych przy muzyce

prowadzonych przez zatrudnionego na zlecenie nauczyciela rytmiki.

Positki dla dzieci przygotowywane sg w kuchni na terenie Ztobka.

Kontrolujagcym okazano réwniez druki dokumentéw zwigzanych z przyjmowaniem dzieci do Ztobka,
tj. karte zgloszenia dziecka do Ztobka Samorzagdowego nr 2 w Ozorkowie, wzor umowy w sprawie
korzystania z ustug Ztobka Samorzagdowego nr 2 w Ozorkowie wraz zkarta — upowaznienie do
odbioru dziecka ze Ztobka Samorzadowego nr 2 w Ozorkowie i deklaracjg o korzystaniu ze ztobka

w okresie wakacyjnym.

[dowdd: akta kontroli str. 23-67]

II. W zakresie finansowym realizacji umowy Nr 2/M2/2020 z 2 lipca 2020 r. dokonano
nastepujacych ustalen:

1. Ujecie w budzecie Gminy Miasta kwoty przyznanej dotacji i w planie finansowym wydatkow



nig finansowanych.

Gmina Miasto Ozorkow otrzymata $rodki w prawidlowej wysokosci wynikajacej z umowy
dotacji w prawidtowej wysokosci, tj. 38 880,00 zt, Srodki zostaty ujete w budzecie Gminy Miasta na
rok 2020 w zakresie zadan =zleconych zgodnie z decyzja Wojewody Lodzkiego Nr FB-
[.3111.2.104.2020 z dnia 29 maja 2020, w dziale 855 ,,Rodzina”. Rozdziale 85505 ,,Tworzenie
i funkcjonowanie Zztobkow”, paragrafie 2030 ,.Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na

realizacje¢ wlasnych zadan biezacych gmin.”

Plan wydatkéw zostat zwigckszony o powyzsza kwot¢ w paragrafie 4010 klasyfikacji

budzetowej Wynagrodzenia osobowe pracownikow.

2. Prawidlowo$¢ dokonania zapiséw wplywu dotacji w ewidencji ksiegowe;j.

Srodki dotacji w tacznej wysokosci 38 880,00 zI przeznaczone na realizacje programu
wplynely na rachunek bankowy Gminy Miasta Ozorkéw w dniu 22 lipca 2020 r. Otrzymana kwota
zostata ujeta na stronie WN konta 133/01 ,rachunek budzetu” oraz na stronie MA konta 901/1 —
,Dochody budzetu”.

3. Wydatkowanie Srodkéw dotacji i dokumentacja z tym zwigzana.

W Sprawozdaniu z realizacji Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dziec¢mi
w wieku do lat 3 ,,Maluch plus” za 2020 rok — Modut 2> Gmina Miasto Ozorkow wykazala, ze na
realizacje zadania pn. ,,Zapewnienie funkcjonowania w 2020 roku 24 miejsc opieki w Ztobku

Samorzadowym Nr 2 w Ozorkowie przy ul. Zgierskiej 15a”, wydatkowata kwote 258 736,14 zi,

Z CZego na:
— wynagrodzenia z pochodnymi oraz koszty personelu obstugowego 193 135,53 zt,
— funkcjonowanie oraz koszty utrzymania instytucji 17 212,514 z,
— pomoce dydaktyczne i wyposazenie podlegajace zuzyciu 9 634,51 zi,
— koszty posrednie funkcjonowania 38 754,02 zt.

Srodki dotacji w 100%, tj. w kwocie 38 880,00 zt przeznaczone zostaly na refundacje czesci
wynagrodzen z pochodnymi oraz koszty personelu obstugowego. Z zalaczonego do ww. sprawozdania
zestawienia kwot wynagrodzen wyptaconych w 2020 r., wynika, ze dotacja ujeta zostata w miesigcach

styczen — marzec, w nastgpujacych paragrafach:

— 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 34 154,84 zi,
— 4110 skladki na ubezpieczenia spoteczne 4 279,36 zi,

— 4120 skladki na Fundusz pracy oraz Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia o0sob
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niepetnosprawnych 445,80 zt.

Kontroli poddano dowody zrédtowe oraz wewnetrzne dokumenty ksiegowe stanowigce podstawe
poniesienia wydatkéw $rodkéw z otrzymanej dotacji zwigzanych z wyplata wynagrodzen dla 6

pracownikéw ztobka zatrudnionych w ramach Umowy o prace, tj.:

listy zasadnicze (ptac),

zestawienie kwot wynagrodzen,

opisy do list ptac zawierajace rozliczenie §rodkow,

ewidencje ksiegowa.
W oparciu o ww. dokumenty ustalono, ze:

— koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi zaklasyfikowane do ww. paragraféw wynosity

214 970,49 zt z czego w miesigcach:

miesiac Naliczenie wynagrodzen|Naliczenie wynagrodzen brutto z|Razem w liscie
brutto z poz. 1 planu kosztow -[poz. 4 planu kosztow -Koszty|zasadniczej
Koszty wynagrodzen posrednie
styczen 14 998,22 3 881,00 18 879,22
luty 13 975,30 3 881,00 17 856,30
marzec 15 024,36 3 880,98 18 905,34
Kwiecien 17 023,67 3 851,84 20 875,51
Maj 13 648,06 3 851,84 17 499,90
Czerwiec 14 010,90 3 851,84 17 862,74
Lipiec 15 050,47 3 851,84 18 902,31
Sierpien 15 050,47 3 851,84 18 902,31
Wrzesien 15 050,47 3 851,84 18 902,31
Pazdziernik |17 688,89 4 000,00 21 688,89
Listopad 21 667,49 0,00 21 667,49
Grudzien 13 028,62 0,00 13 028,62
Razem: 186 216,92 38 754,02 214 970,94

Tabela sporzadzona w oparciu o zestawienie kwot wynagrodzen wyptaconych w 2020 r.

— kwoty przedstawione w powyzszej tabeli nie zgadzaja si¢ ze weryfikowanymi listami
zasadniczymi w miesigcach kwiecien, pazdziernik, grudzien 2020 r.,

— w przedstawionej ewidencji ksiegowej brak jest podsumowan poszczegoélnych miesigcy,




— ewidencja ksiggowa oraz listy zasadnicze (plac) zawieraja niezrozumiale odrgczne zapisy,

— zobowigzania wynikajace z realizacji zadania okreslonego w umowie dotacji uregulowano
w terminach wynikajacych z przepisow prawa, tj. podatki oraz skladki na ubezpieczenia
spolteczne,

— do list plac nie zostaty sporzadzone, wymagane zapisami § 4 ust. 5 Umowy dotacyjnej, opisy
wskazujace na zrédlo finansowania wydatkow. Zamieszczono jedynie zapis okres§lony w ww.
§ o tresci ,,Zadanie realizowane jest w ramach resortowego programu rozwoju instytucji
opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 Maluch plus 2020, przy udziale $rodkow budzetu
panstwa zgodnie z Umowa Nr 2/M2/2020 z 1 lipca 2020 r.” Dodatkowo stwierdzono, ze przy
zatwierdzeniach: do wyplaty, sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym nie uzupeliono dat dokonania tych czynnosci,

— ze sprawozdania z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej wynika, ze wydatki wykonane wynoszg 260 715,96 zt a nie jak wskazano

w sprawozdaniu 258 736,14 zt.

Po weryfikacji ewidencji ksiegowej realizowanego zadania kontrolerzy ustalili, ze Gmina

Miasto Ozorkow przygotowujac cze$¢ C sprawozdania — Zestawienie faktur:

w kolumnie kwota srodkow wiasnych w poz. 10 w grupie ,,3” kosztow, tj. pomoce dydaktyczne
i wyposazenie podlegajace zuzyciu, koszty wyzywienia i inne, btednie wpisala kwotg 73,25 zt
zamiast, zgodnie z FV 63,89 zi, (vide: Faktura nr 1502/01/2020 z 31.02.2020 r),

w kolumnie nazwa zadania w poz. 16 w grupie ,2” kosztow tj. oplaty zwigzane
z funkcjonowaniem oraz koszty utrzymania instytucji blednie wpisata ,,ustuga- kontrola instalacji
odgromowej” zamiast ,,instalacja oprogramowania” (vide: Faktura nr 1423/07/2020 z 09.07.2020
D,

w kolumnie Ip. w grupie kosztow ,,1” w listach ptac nie zastosowata numeracji, natomiast dla
faktury FV 39/09/2020 z 23.09.2020 w opisie btednie wpisala poz.11 zamiast 5,

w opisach do faktur przesungta numer Lp. o jeden w gére w skutek czego liczba porzadkowa od
poz. 43 do poz. 129 w grupie kosztow ,,3” nie zgadza si¢ z opisami do faktur,

poniesione wydatki, finansowane $rodkami z dotacji i Srodkami wilasnymi, podwojnie ujeta
w ewidencji ksiegowej. W ewidencji ksiegowej poszczegdlne faktury widoczne sg dwa razy
z nadanym numerem WB oraz bez nadanego numeru WB, np. Faktura 16/01/2020 na kwotg
144,40 zt z 29.01.2020 r. materialy na biezace naprawy data ksiegowania w styczniu 2020 r. to
31.01.2020, ta sama faktura umieszczona zostata ponownie w lutym 2020 r. jako artykuly rozne,
z data ksiegowania 5.02.2020 r. Faktura ta zostata ujgta w sprawozdaniu w poz. 11 w ,,3” grupie

kosztow z data zaptaty 5.02.2020 r.

Wszystkie te czynnosci powodowaly ktopoty z odnalezieniem wsrdéd dokumentow zrodlowych,



dokumentu wskazanego w sprawozdaniu, co zrodzito konieczno$¢ wzywania do ztozenia wyjasnien

osoby przygotowujacej sprawozdanie.

4. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej Srodkow otrzymanej dotacji oraz wydatkow

dokonanych z tych srodkow.

Zapisami zwartymi w § 4 Umowy dotacyjnej Gmina Miasto Ozorkdéw oraz instytucja
zapewniajgca opieke tj. bezposrednio realizujagca zadanie, zostaly zobowigzane do prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiegowej i ewidencji ksiegowej $rodkéw otrzymanych
z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych z tych $rodkéw w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Na poziomie Gminy wyodrebnienie konta dochodéw z tytutlu otrzymanej dotacji nie jest
konieczne, gdyz operacja ta identyfikowana jest poprzez ujecie jej wpltywu w rozdziale 85505
»Iworzenie i funkcjonowanie zlobkow”, i paragrafie 2030 ,,Dotacje celowe przekazane z budzetu

panstwa na realizacje wtasnych zadan biezacych gmin”.

Gmina Miasto Ozorkéw prowadzita w 2020 roku wyodrebniona ewidencje finansowo
ksieggowa w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych, jednak
dokumenty zrodtowe w papierowej ewidencji prowadzone byly bez nalezytej starannosci. Na
podstawie okazanych dokumentow kontrolerzy ustalili, zZe materialy zrédlowe dotyczace
poszczegblnych operacji ksiggowych umieszczane byly w ewidencji chronologicznie jednakze nie
zostaly ze soba powigzane co uniemozliwiato sprawne powiazanie ze soba kompletu dokumentow dla
danej operacji(tj. Umowy z wykonawca, faktur z odpowiednimi opisami, potwierdzenia przelewu,
protokotu odbioru). Zatem, ewidencja prowadzona byta z naruszeniem zasady przejrzystosci.

Ponadto, w papierowej ewidencji ksiegowej przeznaczonej do ewidencjonowania faktur
dotyczacych realizacji zadania znajdowaly si¢ pojedyncze dokumenty dotyczace dzieci, m.in. wykazy
wplat za wyzywienie oraz czesne w Ztobku, raporty kasowe wplat czesnego.

Kontrolujacy stwierdzili, ze Gmina Miasto Ozorkéw wliczyta do catkowitego kosztu realizacji

zadania nastepujace faktury:

— FV 1642/00084/110320/02 z 11.03.2020 r. na kwot¢ 9,99 zl na artykut spozywczy - toso$
wedzony,

— FV 1642/00197/011220/03 z 1.12.2020 r. na kwote 11,38 zt na artykut spozywczy - tunczyk
w sosie wlasnym w ilosci 2 szt.,

—  FV 1642/00366/091120/01 z 9.11.2020 r. na kwotg 11,38 zl na artykut spozywczy - tunczyk
w sosie wlasnym w ilosci 2 szt.,

— FV 1642/00271/211020/01 z 21.10.2020 r. na kwote 11,38 zI na artykut spozywczy - tunczyk
w sosie wlasnym w ilosci 2 szt.,

—  FV 1642/01203/070920/01 z 7.09.2020 r. na kwotg 13,47 na artykuty spozywcze - platki



btyskawiczne w ilosci 2 szt. i tunczyk w sosie wtasnym w ilosci 1 szt.

Laczna kwota zakupionych powyzej towardw wyniosta 58,99 zl i w ocenie kontrolujacych
stanowi kwote niekwalifikowana, zatem zgodnie z powyzszym catkowity koszt realizacji zadania
powinien zosta¢ pomniejszony o t¢ kwote. Zakupy te, uznano za niekwalifikowalne z uwagi na brak
zwiazku z realizacja zadania. Naczelnik Wydziatu Oswiaty, Sportu i Spraw Spotecznych w Urzedzie
Miejskim w Ozorkowie w trakcie kontroli nie potrafita wyjasni¢, czy ww. zakupy realizowane byty na

potrzeby wyzywienia dzieci w Ztobku.

5.Terminowos$¢ wykorzystania dotacji i jej udzial w koszcie zadania.

Zapisami § 1 ust. 4 Umowy dotacji Gmina zobowigzana zostata do wykorzystania §rodkéw
finansowych z dotacji nie pdzniej niz do 31 grudnia 2020 r. Dotacja na realizacje resortowego
programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,,Maluch plus zostata wykorzystana
w terminie do 31 grudnia 2020 r. i zgodnie z przeznaczeniem.

Zgodnie z zapisami § 1 ust. 2 udzial dotacji w kosztach realizacji zadania nie moze by¢ wyzszy niz
80% catkowitych wydatkow biezacych poniesionych przez Gming na realizacj¢ Zadania.
Zrédtami finansowania wydatkow poniesionych na realizacje programu wskazanych

w sprawozdaniu, w okresie realizacji Zadania, byty:
— dotacja 38 880,00 z1,
— $rodki wiasne gminy 185 021,26 zi,
— wplaty rodzicow 34 834,88 zt,

Udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania wg sprawozdania stanowi 14,98 % czym
spelniono wymog okreslony w Umowie dotacji. Zaznaczy¢ w tym miejscu nalezy, ze w sytuacji
wylaczenia kosztow niekwalifikowalnych dotacja nie przekroczy 80% calkowitego kosztu realizacji

zadania.
[dowdd: akta kontroli str. 68-208]

Bioragc pod uwage opisane ustalenia dziatalno$¢ jednostki w zakresie rzeczowym jak

i finansowym ocenia si¢ pozytywnie z nieprawidlowosciami.
Na oceng dziatalnosci w zakresie rzeczowym wpltyw maja nastepujace nieprawidtowosci:

- w teczkach osobowych dyrektora i pracownikéw Ztobka brak o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 18

ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3

- brak uzyskania przez Dyrektora Ztobka dostepu do bazy danych Rejestru Sprawcéw Przestgpstw na

Tle Seksualnym z dostgpem ograniczonym,

- w teczkach osobowych dyrektora i pracownikéw Ztobka brak dokumentu potwierdzajacego, ze nie



figuruja w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem

ograniczonym (art. 15 ust. 4 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3).

Na oceng dziatalnosci w zakresie finansowym wptyw maja nieprawidtowosci polegajace na:

— ujeciu w sprawozdaniu innej kwoty realizacji zadania niz ta wynikajaca z prowadzonej ewidencji
ksiggowej,

— prowadzeniu ewidencji ksiegowej bez zachowania zasady przejrzystosci, co uniemozliwia
bezproblemowe identyfikowanie poszczegdlnych operacji ksiegowych,

— brak zgodnosci list zasadniczych (ptac) z przedlozonymi do sprawozdania zestawieniami kwot
wynagrodzen,

—  brak sporzadzonych opisow do list ptac.

Osoba odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci jest kierownik jednostki realizujacej zadanie,

Naczelnik Wydzialu O$wiaty, Sportu i Spraw Spotecznych w Urzedzie Miejskim w Ozorkowie oraz

Dyrektor Ztobka Samorzagdowego nr 2 w Ozorkowie.

Projekt wystapienia pokontrolnego z 22 kwietnia 2022 r. zostal doreczony adresatowi tego
samego dnia (vide: druk UPP w aktach sprawy). Do projektu wystgpienia pokontrolnego nie
wniesiono zastrzezen. Podmiot kontrolowany przekazal w tym zakresie stosowne pismo (pismo z 16
maja 2022 r. w aktach sprawy).

Dziatajac na podstawie art. 47 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, przekazuje
niniejsze wystapienie pokontrolne.

W zwigzku ze stwierdzonymi podczas kontroli nieprawidtowosciami zalecam:

1) zloZenie przez dyrektora Ztobka i pracownikéow o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 18 ustawy
o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz umiesci¢ je w teczkach osobowych;

2) uzyskaé przez Dyrektora Ztobka dostgp do bazy danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym z dostepem ograniczonym;

3) wydrukowac i umiesci¢ w teczkach osobowych potwierdzenia weryfikacji dyrektora i pracownikow
Zlobka w bazie danych Rejestru Sprawcéw Przestgpstw na Tle Seksualnym z dostgpem ograniczonym
(art. 15 ust. 4 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3),

4) uja¢ w sprawozdaniu z realizacji zadania za rok 2020 kwotg realizacji zadania wynikajaca
z prowadzonej ewidencji z uwzglednieniem wskazanej powyzej kwoty niekwalifikowalne;j,

5) weryfikowa¢ faktury pod katem istotnosci dokonywanych zakupow,

6) skorygowac sprawozdanie oraz zestawienie kwot wynagrodzen, tak aby byty zgodne z listami ptac,
7) skorygowaé sprawozdanie:

e w kolumnie kwota srodkow wiasnych w poz. 10 w grupie ,,3” kosztéw, tj. pomoce
dydaktyczne i wyposazenie podlegajace zuzyciu, koszty wyzywienia i inne, poprzez wpisanie
prawidtowej kwoty, zgodnie z FV nr 1502/01/2020 z 31.02.2020 1., tj. 63,89 zl,

e w kolumnie nazwa zadania w poz. 16 w grupie ,2” kosztow tj. oplaty zwigzane

z funkcjonowaniem oraz koszty utrzymania instytucji poprzez wpisanie ,instalacja



oprogramowania zgodnie z FV nr 1423/07/2020 z 09.07.2020 r,
e przesung¢ numer Lp. od poz. 43 do poz. 129 w grupie kosztow ,,3” tak aby zgadzaly si¢
z opisami do faktur,
8) skorygowac opis do FV 39/09/2020 z 23.09.2020 poprzez wpisanie poprawnego numeru Ip.,
9) zweryfikowa¢ ewidencj¢ ksiggowa za rok 2020 w celu wyeliminowania podwdjnego ujmowania
poniesionych wydatkow finansowanych dotacja oraz srodkami wlasnymi,
10) sporzadzi¢ opisy do list ptac dotyczace 2020 r. zgodne z § 4 ust. 5 Umowy dotacyjnej,
11) prowadzi¢ ewidencje ksiegowa =z zachowaniem zasady przejrzystosci, umozliwiajac

bezproblemows identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych.

Zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej od wystgpienia pokontrolnego
nie przyshuguja $rodki odwotawcze.

Jednoczesnie informuj¢, ze na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ww. ustawy, Burmistrz Miasta
Ozorkowa jest zobowigzany w terminie nie dhluzszym niz 30 dni od dnia otrzymania zalecen do
poinformowania Wojewody Lodzkiego o sposobie wykonania zalecef, wykorzystaniu wnioskow lub
przyczynach ich niewykorzystania, podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Informacje
w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Wydziatu Rodziny i Polityki Spotecznej Lodzkiego Urzedu
Wojewodzkiego w Lodzi za posrednictwem platformy e PUAP wskazujac znak sprawy:RPS-
1.431.23.2021 .

Z up. WOJEWODY LODZKIEGO

Malgorzata Pyka
Zastepca Dyrektora Wydzialu Rodziny
i Polityki Spolecznej
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