NACZELNA DYREKCIA

ARCHIWOW PANSTWOWYCH

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Znak kontroli DIRA.0701.2.2015
11:1? j:;;;inrejgo Archiwum Panstwowe w Warszawie
. 00 - 270 Warszawa, ul. Krzywe Koto 7
archiwum
Temat kontroli Gospodarka finansowa i zarzadzanie majatkiem
Tryb kontroli Zwyktly
S:;;Z?;’]ety Od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 r.
Termin realizacjl | 4 14 46 27 marca 2015 1.
kontroli
— starszy specjalista ds. kontroli w
Kontroler Departamencie Infrastruktury i Rozwoju Archiwéw.
[Akta kontroli: 1 -7]
Archiwum Paristwowe w Warszawie dziata na podstawie:
1. Statutu  Archiwum  Pafstwowego w  Warszawie,
Formalnoprawne wprowadzonego decyzja Nr 20 Naczelnego Dyrektora
podstawy Archiwow Panstwowych z dnia 16 wrzesnia 2013 r. (zm.
dziatalnosci decyzja Nr 31 NDAP z dnia 30 stycznia 2014 r.).
archiwum. 2. Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Panstwowego w
Warszawie, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 23 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Warszawie z dnia 7 pazdziernika
2013 r.
1. Dyrektor Janina Gregorowicz, powolana na stanowisko
dyrektora Archiwum z dniem 16 stycznia 2013 r.
3. Zastepca dyrektora Anna Wajs, zatrudniona na stanowisku
zastepcy dyrektora Archiwum z dniem 1 czerwca 2014 r,
Kierownictwo 4. Zastepc.a dyrektora Jolanta Louchin: zatrudnior}a na
. stanowisku zastepcy dyrektora Archiwum z dniem 7
archiwum

pazdziernika 2013 r.
Gléwny ksiegowy
z dniem 1 lutego 2013 r.

zatrudniony na stanowisku

[Akta kontroli: 8 - 14]




1. Organizacja gospodarki finansowe;j.
1. 1 Struktura organizacyjna i regulamin.

Archiwum jest jednostka budzetows, ktdrej dzialalno$¢ finansowana byta
z budzetu paristwa.

Na podstawie Statutu Archiwum Panstwowego w Warszawie, wprowadzonego
decyzja Nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 16 wrzesnia
2013 r. (zm. decyzjg Nr 31 NDAP z dnia 30 stycznia 2014 r.), dyrektor Archiwum
Panstwowego wprowadzila zarzadzeniem Nr 23 zdnia 7 paZzdziernika 2013 r.
Regulamin organizacyjny Archiwum Panstwowego w Warszawie, w ktorym zostaly
okreslone ogodlne iszczegélowe zasady pracy Archiwum oraz zasady dzialania
komorek organizacyjnych i zatrudnionych w nich pracownikéw odpowiedzialnych za
realizacje zadan wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa.

Na podstawie § 21 i § 22 Regulaminu organizacyjnego Archiwum Paristwowego
w Warszawie stwierdzono, ze zadania z zakresu gospodarki finansowej i zarzadzania
majatkiem realizuja dwa dziaty:

e Drziat Ksiegowo — Finansowy — do zadan ktdrego nalezy: opracowywanie projektu
budzetu w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym, sporzadzanie planow
wydatkowania Srodkéw finansowych, rejestrowanie i ksiegowanie zdarzen
gospodarczych w ewidencji ksiegowe], prowadzenie spraw finansowych
okreslonych ustawa o rachunkowosci i wydanych do niej odrebnych przepisow,
wspoldziatanie z dyrektorem Archiwum w zakresie realizacji dziatalnosci
finansowej, sporzadzanie i prowadzenie sprawozdawczosci wymaganej
odrebnymi przepisami, obstuga informatycznego systemu budzetu panstwa
TREZOR, ewidencjonowanie wynagrodzen iswiadczen pracowniczych,
sporzadzanie list wyplat, naliczanie pochodnych od wynagrodzen oraz
sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie, dokonywanie wyptat
wynagrodzen i innych nalezno$ci bezgotéwkowych wynikajacych z odrebnych
przepisow, obstuga kasowa i ochrona wartosci pienieznych, wykonywanie innych
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw ustawy o finansach publicznych oraz
zleconych przez dyrektora Archiwum.

¢ Dzial Administracyjno — Gospodarczy - do zadan ktorego nalezy: prowadzenie
catoksztaltu spraw zwigzanych z administrowaniem i utrzymaniem w nalezytym
stanie uzytkowanych budynkéw i pomieszczen, zabezpieczenie przed pozarem
i wlamaniem, prowadzenie spraw zwiazanych z ustawg o zamowieniach
publicznych, obstuga sekretarsko — kancelaryjna, prowadzenie spraw socjalnych,
prowadzenie spraw remontowo-budowlanych, udzial w pracach komisji
inwentaryzacyjnej Srodkow trwatych, realizacja zadan w zakresie spraw
administracyjno - gospodarczych, ochrony ppoz, BHP, spraw obronnych
i w zakresie prowadzenia ewidencji budynku Archiwum oraz w zakresie
zaopatrzenia i obstugi transportowe;.



1.2 Upowaznienia i pelnomocnictwa.

Dyrektor Archiwum z dniem 8 maja 2012 r. zostala ustanowiona przez
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, w czesci 24 — dziale 921 - kultura
iochrona dziedzictwa narodowego - dysponentem III stopnia w zakresie
wykonywania budzetu panstwa w ramach srodkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym  jednostki, podlegtym Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw
Panstwowych - dysponentowi II stopnia srodkéw budzetowych oraz zostala
upowazniona do posiadania rachunkéw wydatkéw i dochodow budzetowych.

[Akta kontroli: 15]

Stwierdzono, ze dyrektor Archiwum udzielita dwoéch upowaznien do
podpisywania pism i zalatwiania spraw w zakresie dokumentéw bankowych,
finansowych, rachunkowych i korespondencji w sprawach finansowych Archiwum, o ktérych
mowa w § 11 ust. 1 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Panstwowego
w Warszawie dla niZzej wymienionych osdb:

. w przypadku nieobecnosci dyrektora Archiwum — P —
zatrudnionej na stanowisku kierownika Oddziatu II;
. w przypadku nieobecnosdci gtdwnego ksiegowego — -

zatrudnionej na stanowisku samodzielnego ksie;gc-)wego.
[Akta kontroli: 16 — 17]

Dzialem Ksieggowo - Finansowym kieruje .. zatrudniony na
stanowisku glownego ksiegowego, ktory speiniala wymogi dotyczace wyksztalcenia
i doswiadczenia okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdézn. zm.). Lacznie w Dziale
zatrudnione byly 3 osoby (gléwny ksiegowy, samodzielny ksiggowy i starszy referent
ds. finansowych).

Z uwagi, ze w § 9 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Panstwowego
w Warszawie zostaly umieszczone wskazania dotyczace wykonywania obowigzkéw
przez gléwnego ksiegowego nie zachodzila potrzeba potwierdzania powierzenia
obowiagzkéw, o ktérych mowa w art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) ,2. Kierownik
jednostki mozZe powierzyc okreslone obowiqzki w zakresie gospodarki finansowej
pracownikom jednostki. Przyjecie obowigzkow przez te osoby powinno byé
potwierdzone dokumentem w formie odrgbnego imiennego upowazinienia albo
wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki”.

[Akta kontroli: 18 - 24]

Kierownikiem Dzialu Administracyjno — Gospodarczego jest
zatrudniony na tym stanowisku od dnia 1 wrzesnia 1985 r. Lacznie w Dziale
zatrudnionych bylo 13 o0séb (kierownik, zastepca kierownika, starszy inspektor
ds. inwestycji i remontow, starszy inspektor ds. administracyjnych, starszy
magazynier, kierowca, referent, 2 konserwatoréw i 4 robotnikéw magazynowo-
gospodarczych).



Obsada kadrowa byla adekwatna do realizowanych zadain wynikajacych
z Regulaminu organizacyjnego Archiwum.
[Akta kontroli: 25 - 27]

Przedstawione Zakresy obowiqzkéw, uprawnier i odpowiedzialno$ci gtéwnego

ksiggowego , samodzielnego ksiggowego o )
, starszego referenta ds. finansowych - oraz kierownika
Dzialu Administracyjno - Gospodarczego » i podlegltych jemu

pracownikéw nie wykazaly nieprawidtowosci.

2. Wykonanie planu finansowego, w tym prawidlowos¢ kwalifikowania wydatkéw
do wlasciwych paragraféw klasyfikacji budzetowej.

Podstawg gospodarki finansowej Archiwum byt plan dochodéw i wydatkéw,
zwany dalej Planem finansowym.

Archiwum Panstwowe w Warszawie zaplanowalo na 2014 r. dochody
budzetowe w wysokosci 398.000,- z1, a wydatki 10.353.000,- zi.

W ciagu 2014 r. dokonano 13.krotnej zmiany Planu finansowego. Najczesciej
zmieniano planowane wydatki w § 4010 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”,
w§ 4110 ,Skladki na ubezpieczenia spoleczne”, w §4210 ,Zakup materiatow
i wyposazenia”, w § 4260 ,Zakup energii”, w § 4270 ,Zakup ustug remontowych”,
w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”, w § 4410 ,Podréze stuzbowe krajowe”, w § 4550
»Szkolenia pracownikéw stuzby cywilnej” oraz w §6060 ,Wydatki na zakupy
inwestycyjne”.

Plan wydatkéw po zmianach na dzieni 31 grudnia 2014 r. wynosit 11.682.271,- zt
i w ciggu roku zwiekszyl sie o kwote 1.329.271,- zi.

Tabela 1. Plan finansowy Archiwum za 2014 r. w z1

Plan Plan
finansowy | finansowy
na na
§ Tresé 1.01.2014 31.12,.2014
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 1.221.000 1.261.579
4020 | Wynagrodzenia czlonkéw korpusu stuzby cywilnej 4.322,000 4.342.645
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 439.000 395.726
4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 918.000 1.000.670




4120 | Skiadki na Fundusz Pracy 144.000 98.847
3020 | Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 5.000 16.452
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 24.000 55.200
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia 625.000 587.808
4260 | Zakup energii 336.000 392.745
4270 | Zakup ustug remontowych 271.000 412431
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 10.000 10.014
4300 | Zakup ustug pozostatych 860.000 1.011.582
4340 [ Zakup ustug remontowo-konserwacyjnych - zabytki 275.000 339.745
4350 | Opfaty za ustugi internetowe 21.000 18.637
4360 | Zakup ushug telefonii komdrkowej 6.000 2.671
4370 | Zakup ustug telefonii stacjonarnej 31.000 30.151
4380 | Zakup ustug obejmujacych thumaczenia 0 1.960
4400 | Opflata za administrowanie i czynsze 51.000 50.395
4410 | Podroze stuzbowe krajowe 15.000 14.856
4420 |Podroze stuzbowe zagraniczne 0 16.260
4430 | Rozne opfaty i sktadki 24.000 23.111




4440 | Odpisy na ZFSS 169.000 169.024

4480 Podatek od nieruchomosci 92.000 96.386

4510 | Oplaty na rzecz budzetu panstwa 4.000 6.605

Opfaty na rzecz budzetu i jednostek samorzadu

4520 | terytorialnego 2.000 0
4550 | Szkolenia pracownikéw stuzby cywilnej 18.000 15.784
4610 | Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego 0 251
4700 | Szkolenie pracownikow 2.000 300
6060 | Wydatki na zakupy inwestycyjne 70.000 913.436

Ogotem wydatki 10.353.000 11.682.271

[Akta kontroli: 28 — 29}

Wszystkich zmian planu finansowego dokonywano na podstawie
otrzymanych decyzji, podpisanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwdw
Panstwowych i gldownego ksiegowego NDAP.

Z wustalen kontroli wynika, Ze sposdb dokonywania zmian w planie
finansowym Archiwum oraz zatwierdzania tych zmian byt zgodny z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu  prowadzenia  gospodarki  finansowej jednostek  budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616).

Na podstawie dokonanego przegladu dowoddw ksiegowych za marzec,
czerwiec, wrzesien i grudzien 2014 r. stwierdzono, ze wydatki byly klasyfikowane do
wiasciwych paragraféw.

Szczegdtowe zasady zatwierdzania wydatkéw i ich realizacji zostaty opisane
w zal. nr 2 Procedury kontroli finansowej zwiqzane z gromadzeniem i rozdysponowaniem
$rodkéw budzetowych oraz gospodarowaniem mieniem w Archiwum Panstwowym m. st.
Warszawy wprowadzonych zarzadzeniem Nr 14 Dyrektora Archiwum Panstwowego
m. st. Warszawy z dnia 2 czerwca 2011 r. w sprawie wprowadzenia w zycie zasad
(polityki) rachunkowosci (zm. zarzadzeniem Nr 34 Dyrektora Archiwum
Panstwowego m. st. Warszawy z dnia 29 grudnia 2011 r.,, zarzadzeniem Nr 4



Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy z dnia 30 stycznia 2012 r,,
zarzagdzeniem Nr 53 Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy z dnia
2 sierpnia 2012 r.).

Na podstawie Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu paristwa
okres sprawozdawczy: od poczgtku roku do kovica 2014 roku stwierdzono, ze wykonanie
wydatkow budzetowych Archiwum wyniosto 11.284.246,82 zt. Wykonanie wydatkéw
nie przekroczyto limitu ustalonego w Planie finansowym na 2014 r.

Archiwum prowadzilo ewidencje ksiegowa wydatkow w ukladzie
paragrafowo-zadaniowym, zgodnym z Planem finansowym. Stwierdzono, ze obroty
na poszczegolnych paragrafach wydatkéw budzetowych konta ,,130” byly zgodne
z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28 za 2014 r. Sprawozdanie Rb-28 za
2014 r. zostalo sporzadzone poprawnie. Zasady rozliczania i ksiegowania wydatkow
budzetowych wedtug kryteriéw budzetu zadaniowego zostaly zawarte zarzadzeniem
Nr 4 Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy z dnia 30 stycznia 2012 1.
zmieniajace zarzadzenie Nr 14 Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy
zdnia 2 czerwca 2011 r. wsprawie wprowadzenia w zycie zasad (polityki)
rachunkowosci (zm. zarzadzeniem Nr 34 Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st.
Warszawy z dnia 29 grudnia 2011 r, zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora Archiwum
Panstwowego m. st. Warszawy z dnia 30 stycznia 2012 r., zarzadzeniem Nr 53
Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy z dnia 2 sierpnia 2012 1.).

Najwigksza pozycja wydatkéw Archiwum za 2014 r. byly wynagrodzenia
pracownikéw wraz z pochodnymi (§§ 4010, 4020, 4040, 4110, 4120), ktére stanowity
62,91% catosci wydatkow.

Niezbgdne wydatki zwigzane zbiezagcym funkcjonowaniem Archiwum,
tj. zakup materialéw i wyposazenia (§ 4210), zakup energii (§ 4260), zakup ustug
remontowych (§ 4270), zakup ustug pozostatych (§ 4300), zakup ustug remontowo-
konserwacyjnych - zabytki (§ 4340) oraz wydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060),
ktére stanowity 32,41% catosci wydatkow.

Analiza wybranych wydatkéw budzetowych.

¢ Wynagrodzenia (§ 4010, 4020).

Wedhug stanu na dzienl 31 grudnia 2014 r. w Archiwum zatrudnionych bylto 135,75
pracownikow (dane wedtug Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach
Archiwum Panstwowe w Warszawie okres sprawozdawczy: od poczgtku roku do dnia
31 grudnia 2014 r.).

Wydatki z tytutu wynagrodzen wyniosty 5.604.224,00 z1.

Dyrektor Archiwum zarzadzeniem Nr 37 z dnia 30 marca 2012 r. wprowadzit
Regulamin Pracy, korzystajac z zapisow Kodeksu Pracy, ktéry stanowi w art. 104.
§ 1. Regulamin pracy ustala organizacje i porzgdek w procesie pracy oraz zwigzane z tym
prawa iobowigzki pracodawcy ipracownikéw. Dokonujac analizy powyzszego
Regulaminu Pracy zasugerowano zaktualizowanie powyzszego dokumentu
i wprowadzenie nowego zarzadzeniem dyrektora Archiwum z uwagi na zmiang
kierownictwa Archiwum, zmiane nazwy Archiwum oraz przeanalizowanie tych
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zapiséw, ktore wymagalyby zmian. Zasady wyplaty wynagrodzen dla
pracownikéw Archiwum zawarte byly w § 15 Regulaminu Pracy, ktéry stanowi
ust. 3. Wynagrodzenie jest wypltacane co miesigc, najpéZniej do 30 dnia kazdego miesigca,
ajezeli ten dzienn jest wolnym od pracy — wyplata nastepuje w dniu roboczym
poprzedzajgcym ten dziert oraz ust. 5. Na wniosek pracownika — wynagrodzenie moze by¢
przekazywane na jego rachunek bankowy z zachowaniem terminu wyplaty okreSlonego
wust. 3. Prosby pracownikéw o przekazywanie naleznosci wynikajacych ze
stosunku pracy na osobiste konta bankowe, byly przechowywane w Dziale Kadr
iSzkolen. Dokonujac przegladu powyzszych dokumentéw stwierdzono, ze
spelniaja kryteria okreslone w § 15 ust. 5 Regulaminu Pracy.
Terminy wyplat wynagrodzen za 2014 r. byly przestrzegane.
Ponadto, na podstawie okazanych wyciaggéw bankowych i dokonanych polecen
przelewu stwierdzono, ze naliczony podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz
skladki ztytutu ubezpieczenia spolecznego, byly odprowadzone na konta
bankowe wilasciwych instytucji w ustawowych terminach.

[Akta kontroli: 30 - 38]

Zakup materiatléw i wyposazenia (§ 4210).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 587.808,-zt. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 587.808,- zt.

Zakupiono m.in.: papier do ksero i drukarek, tusze i tonery, artykuty biurowe,
srodki czystosci, paliwo do samochodu stuzbowego oraz opony, materiaty do prac
konserwatorskich i naprawczych oraz artykuly gospodarcze i ogrodnicze,
wyposazenie, sprzet komputerowy, olej opatowy , gaz do komory fumigacyjne;.

Zakup ustug remontowych (§ 4270).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 412.431,-zt. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 412.430,09 zi.

Wykonano naprawe systemu ppoz. w Pultusku i Grodzisku Mazowieckim,
wymieniono instalacje wodno-kanalizacyjng i elekiryczng w  budynku
w Warszawie, wymieniono grzejniki centralnego ogrzewania w Grodzisku
Mazowieckim, dokonano remontu pomieszczen i elewacji budynku w Grodzisku
Mazowieckim, naprawiono instalacje elektryczng w Pultusku oraz system
antywlamaniowy w Warszawie i alarmowy w Mlawie. Wykonano nowe przytacze
wodociagowe w Otwocku, dokonano przegladu i modernizacji komory
fumigacyjnej, naprawy i remontéw biezacych /oraz przeglady i konserwacje
wynikajace z prawa budowlanego.

Zakup ustug pozostatych (§ 4300).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 1.011.582,-z}. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 1.011.581,51 zi.

Wydatki dotyczyly gtownie ustug pocztowych, ochrony budynkéw, dezynfekgji
i czyszczenia pomieszczen, rozladunku i zatadunku oraz transportu akt, ustug
prawniczych, wykonania plansz oraz katalogow na wystawy oraz kalendarzy.
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Wykonano ttumaczenia i wydruk ksigzki pt. ,Niepokorni”, doplaty do studidw,
wydania informatora o =zasobach w Otwocku, digitalizacji materiatow
archiwalnych, odkwaszania akt, wykonania teczek bezkwasowych i pudet na akta,
wykonania dokumentacji projektéw systeméw antywlamaniowych i ekspertyz
budowlanych, opracowania instrukcji bezpieczenstwa ppoz., optat parkingowych,
zakupu ustug swiadczonych na podstawie zawartych wczesniej umoéw na: ushugi
informatyczne, wywdz nieczystosci,” optaty abonamentu RTV oraz roczny
przeglad budynkéw.

Zakup ustug remontowo-konserwacyjnych — zabytki (§ 4340).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 339.745,-z1. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 339.744,38 z1.

Wydatki dotyczyly gltéwnie remontu budynku w Pultusku, remontu klatki
schodowej, pomieszczen i ich osuszenie w budynku w Warszawie, konserwacji
i naprawy stolarki w budynku w Warszawie oraz wykonanie i montaz stolarki
w budynku w Puttusku.

Wydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060).

W 2014 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 913.436,-zt. Faktyczne wydatki za
2014 r. wyniosty 913.431,05 zt.

Wydatki dotyczyty gtéwnie zakupu i instalacji regatéw jezdnych w Milandwku,
zakupu komputerow i serweréw NAS, stacji graficznej w Warszawie, licengji
iwsparcia  Vmware, zakup aparatow  fotograficznych,  mikroskopu
stereoskopowego i mini stolu niskoci$nieniowego.

3. Wykorzystanie srodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki oznaczone.

Ponizsza tabela przedstawia informacje odnosnie wydatkéw oznaczonych

dokonanych przez Archiwum w zgodnosci z decyzjami Naczelnego Dyrektora
Archiwdw Panstwowych za 2014 r.

Tabela 2. Zestawienie wydatkdéw oznaczonych za 2014 r. w z1

L. p. | Numer Rodzaj wydatku Kwota Data Numer faktury | Wartosé
pisma 0Znaczonego realizacji zrealizowan
ego
wydatku
1. |DIRA.3114. |Remont Scian
31.2014 wewnetrznych, Oddziat w
Milanowku ul. Stefana nie zostato zrealizowane
Okrzei 1 0 0
2. |DIRA.3114. | Remont cokotow
31.2014 zewnetrznych oraz
nadprozy - Oddziat w
Milanowku ul. Stefana 20.000,00| 3.11.2014 |Fav nr 220 19.700,00
Okrzei 1
3. |DIRA.3114. |Remont elewacji — Oddziat
31.2014  i|w Grodzisku Mazowieckim
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DIRA.3114. | ul. Poniatowskiego 14
98.2014 44.500,00 | 14.11.2014 |Fav nr 01/11 44.336,79
4. {DIRA.3114. | Wykonanie nowego
31.2014  i|przylacza wodociggowego
DIRA.3114. |[do budynku wraz =z
98.2014 projektem - Oddzial w
Otwocku ul. Gérna 7 59.655,00| 7.11.2014 |Fav nr 164 59.655,00
5. |DIRA.3114. [Remont drewnianej klatki
31.2014 schodowej w AP Warszawa
ul. Krzywe Kolo 7 12.000,00| 9.12.2014 [Favnré 12.000,00
6. |DIRA.3114. [Remont czesci  stolarki
31.2014 okiennej w AP Warszawa Rachunki nr 1,
ul. Krzywe Koto 7 20.000,00|24.10.2014 |5; Favnr 2, 3, 4 20.000,00
7. |DIRA.3114. | Remont bramy wejsciowej i
31.2014 ogrodzenia AP Warszawa
ul. Krzywe Kolo 7 30.000,00{ 3.07.2014 |Fav nr 1/07 29.274.00
8. |DIRA.3114. |Remont dachu - Oddziat w :
31.2014 Puitusku ul. Zautek 22
50.000,00{16.10.2014 |Fav nr
22/07/14
9. |DIRA.3114. |Remont kottowni — Oddzial
31.2014 w Puitusku ul. Zautek 22 23.000,00 [ 16.10.2014 | Fav nr 24, Fav
nrl, Favnr2
10. |DIRA.3114. |Remont  ogrodzenia -
31.2014 Oddziat w Pultusku ul Fav nr 01/10,
Zautek 22 20.000,00}16.10.2014 |Fav nr 04/10,
11. |DIRA.3114. | Remont pracowni
31.2014 naukowej wraz z wymiang
okien - Oddziat w Pultusku
ul. Zautek 22 120.000,00]16.10.2014 |Fav nr 1/10 214.315,42 |
12. |DIRA.3114. | Zakup 7 zestawow o
31.2014 komputerowych 25.000,00 17.07.2014 | Fav nr 225 24.185,49
13. |DIRA.3114. |Digitalizacja
31.2014 63.000,00 [ 13.10.2014 |Fav nr 7, Fav 63.767,00
nr 8
14. |DIRA.3114. |Utrzymanie pracowni
31.2014 masowego odkwaszania 100.000,00 | 22.05.2014 |Fav nr 138 146.715,53
15. |DIRA.3114. |Kronika  Warszawy 2
31.2014 numery 8.000,00]22.12.2014 |Fav nr 25 430,50
16. | DIRA.3114. | Przygotowanie publikacji
31.2014 pt. Informator o zasobie AP w nie zostalo zrealizowane
Warszawie Oddziat w Mtawie 0 0
17. |DIRA.3114. Narady dyrektoréw, Fav nr 49, Fav
31.2014 szkolenie pracownikéw nr 1050,
komorek kadrowych, delegacja nr 41
szkolenie czlonkow komisji (W.B.nr118i
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dyscyplinarnej nr 61, RK nr
1.000,00 [ 28.10.2014 |16} 1.230,62
18. |DIRA.3114. |Odprawy emerytalne dla
31.2014 pracownikdow, ktérzy
zgodnie  z zestawieniem
przestanym  przez AP
zdeklarowali przejScie na lista plac nr 43
emeryture 40.000,00 | 26.11.2014 |inr 47 /2014 47.616,00
19. |DOU- Pamie¢ Warszawy. Pamieé
WPiW.864. |Polski. Pamie¢ Swiata
17.2014 7.500,00 | 30.06.2014 |Fav nr 08 6.949,50
20. |DIRA.3114. | Wykonanie ekspertyzy
31.2014 technicznej budynku
ADOIP w Milanéwku 35.000,00} 4.09.2014 |Fav nr 42 33.000,00
21. |DA- Porzadkowanie akt z serii Fav nr 51, Fav
WZ.0617.80 | "Skrzynie" nr 804,
2013 rozliczenie
16.260,00(17.11.2014 |delegadji, 16.259,29
prowizja
22. |DIRA.3114. | Przemieszczanie akt 4 umowy
31.2014 6.000,00 | 22.09.2014 | zlecenia 6.000,00
23. |DIRA.3114. |Doswietlenie magazynéw
31.2014 73,74175 45.000,0024.11.2014 |Fav nr 531 44.895,00
24. |DIRA.3114. | Montaz oston
31.2014 przeciwslonecznych 9.000,00( 7.11.2014 |Fav nr 949 9.000,00
25. |DIRA.3114. {Czyszczenie i dezynfekcja
31.2014 poltek  regatowych oraz Fav nr 76, Fav
magazynu 5.000,00| 9.12.2014 |nr 85 5.000,00
26. |DOU- Projekt wystawienniczy
WPiW.864. |,Wola pamieci — Cmentarz
30.2014 Powstanicow Warszawy na
Woli” 8.537,00|18.09.2014 |{Fav nr 12 6.322,20
27. |DIRA.3114. | Wykonanie napraw
31.2014 urzadzen technicznych
ppoz. w ADOP w 20.000,00
Milanéwku 15.12.2015 |Fav nr 25 19.680,00
28. |DIRA.3114. |Opracowanie i wykonanie
31.2014 instrukcji Bezpieczenistwa Fav nr 22, Fav
Pozarowego dla obiektow nr 24, Fav nr
Archiwum 23.000,00|19.12.2015 | 18, Favnr 23 22.878,00
29. |[DIRA.3114. |Dezynsekcja — Oddzial w Fav nr 4, Fav
31.2014 Mtawie 25.000,00(31.12.2014 {nr 1477 23.300,00
30. |DIRA.3114. |Roztadunek i
31.2014 przemieszczenie akt w
ADOIP w Milandwku od 10 umow
EuroAkta Sp. z o. o. 25.200,00} 6.10.2015 | zlecenia 25.200,00
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31. [DIRA.3114. |[Roztadunek i umieszczenie Fav nr 53, Fav
31.2014 na regatach dokumentacji nrll15, Fav nr
firmy Euroakta 113.696,00]31.12.2014 |815 100.408,34
32. |DA- Digitalizacja nagran Fav nr 141375,
WZ.0617.11 | dzwiekowych Fav nr
2.2014 6.000,00] 4.12.2014 |141307/14 3.869,00
33. |DIRA.3114. |[Nagroda dla dyrektora
31.2014 Archiwum 7.000,00(12.11.2014 |lista plac nr 48 7.000,00
34. |DIRA.3114. {Zakup 3 zestawow
98.2014 komputerowych 9.790,00122.12.2014 |Fav nr 462 9.597,69
RAZEM 998.138,00 1.022.585,37

W ramach wykorzystania otrzymanych zgodnie z decyzjami Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych srodkéw finansowych przeznaczonych na
wydatki oznaczone, analizie poddano ich realizacje i rozliczenie zawarte pod
pozycjami nr 13, 20, 23 i 34 powyzszej tabeli.

Przedmiotem pierwszego wydatku oznaczonego (poz. nr 13) byla zawarta
w dniu 31 marca 2014 r. Umowa nr 13/2014/S pomiedzy Archiwum Panstwowym
w Warszawie a firma Digital-Center Sp. z o. o. z siedzibg w Zlotnikach k/Poznania,
62-002 Suchy Las ul. Krzemowa 1 na wykonanie ustugi digitalizacji akt papierowych
dotyczacych akt metrykalnych z zasobu Archiwum Panstwowego w Warszawie.
Wedlug przedstawionej dokumentacji ustluga ta zostala wykonana w terminie,
sporzadzono protokoét przekazania, wykonawca wystawil w dniu 29 wrzesnia 2014 r.
fakture VAT 7/WAR/09/2014 na kwote 63.000,00 zt, a Archiwum na jej podstawie
zaptacito powyzsza kwote w dniu 13 pazdziernika 2014 r. Powyzsza kwota byla ujeta
w planie finansowym Archiwum na 2014 rok (znak: DIRA.3114.31.2014 z dnia
10 lutego2014 r.).

[Akta kontroli: 39 - 58]

Przedmiotem drugiego wydatku oznaczonego (poz. nr 20) bylo wykonanie
ekspertyzy technicznej budynku ADOIP w Milanowku. W powyzszej sprawie zostata
zawarta wdniu 4 lipca 2014 r. Umowa nr 34/AG/14 pomiedzy Archiwum
Panstwowym w Warszawie a firmg PROTOM Tomasz Prokopiak z siedziba
w Warszawie, 01-356 Warszawa ul. Krysztalowa 41/6 na wykonanie ekspertyzy
technicznej budynku znajdujacego si¢ w Milandwku przy ul. Okrzei 1. Wedlug
przedstawionej dokumentacji ustuga ta zostata wykcnana w terminie, sporzagdzono
protokot odbioru robdt, wykonawca wystawit w dniu 26 sierpnia 2014 r. fakture nr
42/08/2014 na kwote 33.000,00 zi, a Archiwum na jej podstawie zaptacito powyzsza
kwote w dniu 4 wrzesnia 2014 r. O kwote 35.000,00 zt w § 4300 zostal zwiekszony
plan finansowy Archiwum na 2014 rok (znak: DIRA.3114.31.2014 z dnia 24 czerwca
2014 1.).

[Akta kontroli: 59 — 63]

Przedmiotem trzeciego wydatku oznaczonego (poz. nr 23) byto wykonanie
doswietlenia magazynow w budynku ADOIP w Milanéwku. W powyzszej sprawie
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zostata zawarta w dniu 19 wrze$nia 2014 r. Umowa nr 60/AG/14 pomiedzy Archiwum
Panstwowym w Warszawie a firma W. P. P. U. H. ,Darmex” ul. gen. Skokowskiego 6,
96-313 Jaktorow na wykonanie doswietlenia magazynow budynku ADOIP
znajdujacego sie w Milanéwku przy ul. Okrzei 1. Wedlug przedstawionej
dokumentacji ustuga ta zostala wykonana w terminie, sporzadzono protokdt odbioru
robot ostateczny, wykonawca wystawil w dniu 19 listopada 2014 r. fakture nr
531/11/2014 na kwote 44.895,00 z1, a Archiwum na jej podstawie zaplacito powyzsza
kwote w dwoch ratach (w dniu 21 listopada 2014 r. kwote 19.000,00 zt i w dniu
24 listopada 2014 r. kwote 25.895,00 zl). O kwote 45.000,00 zt w § 4300 zostat
zwigkszony plan finansowy Archiwum na 2014 rok (znak: DIRA.3114.31.2014 z dnia
13 sierpnia 2014 r.).

[Akta kontroli: 64 - 73]

Przedmiotem czwartego wydatku oznaczonego (poz. nr 34) bylo dokonanie
zakupu 3 zestawow komputerowych. Wedtug przedstawionej dokumentacji zakup
ten zostal dokonany w dniu 18 grudnia 2014 r. w firmie ABC KOMPUTER Robert
Dudzinski ul. Malborska 6/123, 03-286 Warszawa. Sprzedajacy wystawil w dniu
18 grudnia 2014 r. fakture 462/12/14 na kwote 9.597,69 zl, a Archiwum na jej
podstawie zaptacilo powyzsza kwote w dniu 22 grudnia 2014 r. O kwote 9.790,00 zi
w § 4300 zostal zwiekszony plan finansowy Archiwum na 2014 rok z przeznaczeniem
na zakup sprzetu komputerowego ponizej 3.500,00 zi za sztuke (znak:
DIRA.3114.98.2014 z dnia 19 grudnia 2014 r.).

[Akta kontroli: 74 - 80]

Nalezy stwierdzi¢, ze otrzymane $rodki finansowe zgodnie z decyzjami
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych przeznaczonych na wydatki
oznaczone Archiwum Paristwowemu w Warszawie zostaty zrealizowane prawidiowo
oraz w zgodnoSci z Regulaminem udzielania zamdéwiern publicznych w Archiwum
Parvistwowym m. st. Warszawy stanowigcym zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr5
Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy z dnia 7 lutego 2012 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania Zamdwienn Publicznych
w Archiwum Panstwowym m. st. Warszawy (zm. zarzadzeniem Nr 10 Dyrektora
Archiwum Panistwowego w Warszawie z dnija 25 kwietnia 2014 r.), ktéry w swych
zapisach zawieral procedury dotyczace postepowan przy udzielaniu zamowien,
ktorych wartosé nie przekraczata 30.000 € iktdrych wartos¢ przekraczata 30.000 €
wraz z niezbednymi wzorami dokumentéw w formie zalacznikéw oraz Regulaminem
pracy komisji przetargowe;j.

4. Przestrzeganie zasad kontroli wydatkéw pod wzgledem merytorycznym
i formalno rachunkowym.
4.1. Dowody ksiegowe i ich sprawdzenie.
Podstawa ewidencji zdarzenn gospodarczych w Archiwum byly dokumenty
takie jak: faktury irachunki, rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego, listy
wynagrodzen, listy wyptat dodatkowych naleznosci pienieznych pracownikéw
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(nagrody, zapomogi, swiadczenia socjalne, nagrody jubileuszowe itp.) oraz inne
zatwierdzone przez dyrektora Archiwum.
Dokonujac szczegolowej analizy dokumentéw za marzec, czerwiec, wrzesien
i grudzien 2014 r., stanowiacych podstawe do ujecia ich w ksiggach rachunkowych
stwierdzono, ze w Archiwum przestrzegane byly zasady zawarte w art. 20 - 25
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 22013 r. poz. 330
z pozn. zm.). Dokumenty stanowiace podstawe ewidencji zdarzen gospodarczych
byly zatwierdzane, prawidlowo dekretowane, autoryzowane pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno — rachunkowym przez upowaznione osoby, o ktérych
mowa w zal. nr 9 do zarzadzenia Nr 14 Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st.
Warszawy z dnia 2 czerwca 2011 1. w sprawie wprowadzenia w zycie zasad (polityki)
rachunkowosci (zm. zarzadzeniem Nr 34 Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st.
Warszawy z dnia 29 grudnia 2011 r., zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora Archiwum
Paristwowego m. st. Warszawy z dnia 30 stycznia 2012 r., zarzadzeniem Nr 53
Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy z dnia 2 sierpnia 2012 r.). Zapisy
ksiegowe byly zrozumiate i pozwalaly identyfikowa¢ dowody ksiegowe, ujmowane
w ewidengji ksiegowej zdarzenia gospodarcze byly udokumentowane poprawnie
wystawionymi dowodami ksiegowymi.
[Akta kontroli: 81 - 102]

Archiwum prowadzi ewidencje zdarzen gospodarczych w  ksiggach
rachunkowych  komputerowo  przy uzyciu  programéw  uzytkowanych
i aktualizowanych na podstawie umowy licencyjnej zawartej pomiedzy Archiwum
Panistwowym w Warszawie przy ul. Krzywe Koto 7 (licencjobiorca) a firma Wolters
Kluwer S. A. z siedzibq w Warszawie przy ul. Przyokopowej 33, 01 — 208 Warszawa.
Firma Wolters Kluwer S. A, jako wladciciel praw autorskich zezwala na korzystanie
z pakietu programow komputerowych o nazwie:

1. Finanse Premium licencja nr 18728236;

2. Kadry licencja nr 22378281;

3. Kasa licencja nr 66111132;

4. Place licencja nr 21039118;

5. Przelewy licencja nr 15920102;

6. Zlecone licencja nr 11324574;

7. Rozrachunki licencja nr 20073210;

8. Wyposazenie licencja nr 65167109.

[Akta kontroli: 103]

4. 2. Polityka rachunkowosci.

Gléwne mechanizmy kontroli finansowe] w Archiwum zawarte byty
w Zasadach (polityce) rachunkowoéci w Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy,
wprowadzonej zarzadzeniem Nr 14 Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st.
Warszawy z dnia 2 czerwca 2011 r. w sprawie wprowadzenia w zycie zasad (polityki)
rachunkowosci (zm. zarzadzeniem Nr 34 Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st.
Warszawy z dnia 29 grudnia 2011 r., zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora Archiwum
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Panistwowego m. st. Warszawy z dnia 30 stycznia 2012 r., zarzadzeniem Nr 53
Dyrektora Archiwum Panistwowego m. st. Warszawy z dnia 2 sierpnia 2012 r.).
Dokument ten opisywal zasady, wedlug ktédrych prowadzone byly ksiegi
rachunkowe na ktére skladaja sie:
1. Zatacznik nr 1 - Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych.
[ - Zasady prowadzenia ewidengji finansowo-ksiegowej,
IT - Technika prowadzenia ksiag rachunkowych,
HI - Funkcjonowanie kontroli finansowej,
IV - Gospodarka pieniezna,
V - Gospodarka drukami $cistego zarachowania,
VI - Gospodarka srodkami rzeczowymi,
VII - Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych.
2. Zalacznik nr 2 — Procedury kontroli finansowej zwiazane z gromadzeniem
i rozdysponowaniem srodkéw budzetowych oraz gospodarowaniem mieniem
- Archiwum Pariistwowego m. st. Warszawy.
’ 3. Zatacznik nr 3 — Obowiazujace metody wyceny aktywéw i pasywoéw oraz
ustalania wyniku finansowego.
4. Zatacznik nr 4 - Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych - Zakladowy Plan
Kont Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy.
I - Zaktadowy Plan Kont,
IT - Wykaz ksigg rachunkowych,
III - Zasady funkcjonowania kont,
IV — Wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych.
5. Zatacznik nr 5 - Systemy ochrony danych w jednostce.
I - Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych,
II - Przechowywanie zbioréw,
III - Udostepnianie danych i dokumentéw,
IV - Instrukcja uzytkowania programow finansowo-ksiegowych.
. Zalacznik nr 6 - Wykaz programéw komputerowych uzywanych do
prowadzenia rachunkowosci w Archiwum Panstwowym m. st. Warszawy.
7. Zalacznik nr 7 — Obieg dokumentacji finansowo-ksieggowej w Archiwum
Paristwowym m. st. Warszawy.
I - Gospodarka majatkowa,
1 - Gospodarka kasowa,
HI - Dokumentacja wiasna jednostki,
IV — Sprawozdawczos¢ budzetowa.
8. Zalacznik nr 8 - Instrukcja inwentaryzacyjna Archiwum Panstwowego m. st.
Warszawy wraz z zalacznikami.
9. Zatacznik nr 9 - Wykaz osdéb odpowiedzialnych za sprawdzanie
i zatwierdzanie dowoddw ksiegowych.
Stwierdzono, ze Zasady (polityka) rachunkowosci w Archiwum Parnistwowym m. st.
Warszawy od wrzeénia 2012 r. nie byly aktualizowana w zwiazku z nowelizacja
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ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, nadaniem nowego Statutu
i z tym zwigzanej zmiany nazwy Archiwum.

Ponadto, stwierdzono ze w powyzszej procedurze w zat. nr 9 Wykaz oséb
odpowiedzialnych za sprawdzanie izatwierdzanie dowodéw ksiegowych nie odpowiadat
stanowi faktycznemu oséb zatrudnionych w Archiwum a odpowiedzialnymi za
zatwierdzanie dowodéw  ksiegowych, sprawdzaniu ich pod wzgledem
merytorycznym i formalno rachunkowym, a takze byt brak wzoréw podpiséw oséb
odpowiedzialnych za powyzsze czynnosci.

Biorac powyzsze pod uwage nalezy stwierdzié, ze dyrektor Archiwum
Panstwowego w Warszawie nie przestrzegala przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.)
stanowiacej, ze ,,2. Kierownik ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje,
o ktérej mowa w ust.1”.

Dyrektor Archiwum wydata w 2013 r. 33 zarzadzenia i w 2014 r. 37 zarzadzen.
Zarzadzenia regulowaly roézne obszary funkcjonowania Archiwum i stanowity
element kontroli zarzadczej.

[Akta kontroli: 104 - 107]

5. Umowy zlecenia i o dzielo, w szczegéInosci zgodnosc z obowiazujacymi przepisami.
W 2014 r. w Archiwum Panstwowym w Warszawie zostalo zawarte 38 uméw
zlecania i o dzielo na kwote 80.401,48 zl, z tego zawarto 36 umoéw zlecenia na kwote
77.247,48 z1 i 2 umowy o dziefo na kwote 3.154,00 =zt Zrédlem finansowania 2 uméw
o dzielo na kwote 3.154,00 zf i 23 umdéw zlecenia na kwote 52.046,00 zt byty srodki
budzetowe. Lacznie z § 4170 ,Wynagrodzenia bezosobowe” wydatkowano kwote
55.200,00 zt. Natomiast drugim Zrodiem finansowania 13 umoéw zlecenia byty srodki
finansowe z rachunku sum na zlecenie (przechowalnictwo) na kwote 25.201,48 zt.

Tabela nr 3. Umowy zlecenie i o dzielo zawarte i wyplacone w 2014 r. w zl.

]
Data g Termin Kwota Kwota | ]
Lp. umowy Przedmiot umowy Strona umowy g wynagrodzenia | faktycznie % 2
=
= Rozpoczecia | Zakoficzenia z umowy wydana [N é
8-10- Ewidencjonowanie zbiorow
1 2013 kartograficznych, z 10-10-2013 9-01-2014 1200,00 1200,00 B
wykonywanie kwerend.
p | 21 ) Przygotowanie aki do z | 2122013 | 31122013 120000/ 120000 B
2013 | udostepnien
23-01- Ewidencjonowanie zbioréw
3 2014 kartograficznych, Z 3-02-2014 5-05-2014 3 600,00 360006| B
wykonywanie kwerend.
g | 2801 | Preygotowanie akt do Z | 3022014 | 30-04-2014 3 600,00 360000{ P
2014 | udostgpnien
5 | 201 | Obsluga komory Z | 2-01-2014 | 30-06-2014 3.000,00 3000,00| B
2014 | fumigacyjnej
g | 201- |Obstuga komory Z | 2012014 | 30-06-2014 3 000,00 300000| B
2014 | fumigacyjnej
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o

7 :;'01' Obstuga komary 2012014 | 30-06-2014 300000 300000
014 | fumigacyjnej
g | 20l |Obstuga komory 2012014 | 30-06-2014 300000| 300,00
2014 | fumigacyjnej .
18-02- Rekonfiguracja adresacji sieci
9 LAN w Grodzisku 19-02-2014 28-02-2014 1 635,00 1635,00
2014 L
Mazowieckim
11-04- Obstuga Pracowni Naukowej,
10 2014 przygotowanie akt do ' 14-04-2014 | 14-06-2014 2 400,00 2400,00
udostepnient
Obstuga bezposrednia i
1-04- | telefoniczna interesantow,
11 2014 | realizacja kwerend, 1-04-2014 31-05-2014 3 360,00 3360,00
paginowanie
Obstuga bezposrednia i
12 | 30:05 | telefoniczna interesantdw, 1-06-2014 | 30-06-2014 168000| 168000
2014 | realizacja kwerend,
paginowanie
2-06- Prace pomocnicze w zakresie
13 2014 przygotowania akt do 2-06-2014 30-06-2014 2 400,00 2 400,00
udostepnien, kwerend
Integracja systemu poczty
9-07- | elektronicznej ADOP z
14 2014 | pozostatymi Oddziatami 10-07-2014 18-07-2014 1519,00 1519,00
APW
25.07- Przygotowanie dokumentacji
15 2014 niearchiwalnej do 1-08-2014 31-10-2014 3 600,00 3600,00
udostepnien
1-09- Obstuga komory
16 fumigacyjnej, zatadunek i 1-09-2014 31-12-2014 1 095,77 1095,77
2014
roztadunek akt
1-09- Obstuga komory
17 fumigacyjnej, zatadunek i 1-09-2014 31-12-2014 1248,68 1248,68
2014
roztadunek akt
1-09- Obstuga komory
18 fumigacyjnej, zatadunek i 1-09-2014 31-12-2014 112126 1121,26
2014
roztadunek akt
1-09- Obstuga komory
19 2014 fumigacyjnej, zatadunek i 1-09-2014 31-12-2014 1095,77 109577
rozladunek akt
20 i-l?li Przenoszenie akt 3-09-2014 22-09-2014 1 500,00 1 500,00
21 ;)0194. Przenoszenie akt 3-09-2014 22-09-2014 1 500,00 1 500,00
22 ib‘ﬁ Przenoszenie akt ‘ 3-09-2014 | 22-09-2014 1500,00 1500,00
23 ';}0; Przenoszenie akt R 3-09-2014 22-09-2014 1.500,00 1500,00
12-09- Digitalizacja akt, prace
24 2014 pomocnicze w magazynach, 15-09-2014 | 14-11-2014 2 400,00 2 400,00
paginowanie akt
16-09- Roziadunek i
25 2014 przemieszczanie akt w 16-09-2014 6-10-2014 2 520,00 2 520,00
ADQGIP
16-09- Rozladunek i
26 2014 przemieszczanie akt w 16-09-2014 6-10-2014 2 520,00 2 520,00
ADOIP
16-09- Roztadunek i :
27 2014 przemieszczanie akt w 16-09-2014 6-10-2014 2520,00 2 520,00
ADOIP
16-09- Rozladunek i )
28 2014 przemieszczanie akt w 16-09-2014 6-10-2014 2 520,00 2 520,00

ADGIP
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16-09- Roztadunek i
29 : przemieszczanie akt w VA 16-09-2014 6-10-2014 2 520,00 2 520,00
2014 .
ADOIP
16-09 Roztadunek i
30 przemieszczanie akt w Z | 16-09-2014 6-10-2014 2520,00 2 520,00
2014 .
ADOIP
16-09- Roztadunek i :
31 2014 przemieszczanie akt w Z | 16-09-2014 6-10-2014 2 520,00 2 520,00
ADOiP
16-09 Roztadunek i
32 przemieszczanie akt w Z 16-09-2014 6-10-2014 2520,00 2 520,00
2014 .
ADOIP
16-09- Roztadunek i
33 przemieszczanie akt w Z § 16-09-2014 6-10-2014 2 520,00 2520,00
2014 - :
ADQOIP
16-06- Roztadunek i
34 przemieszczanie akt w 1 Z | 16-09-2014 6-10-2014 2 520,00 2 520,00
2014 .
ADOIP
30-10- | Obstuga dokumentacji
35 2014 | niearchiwalnej A 3-11-2014 3-02-2015 1.200,00 1200,00
6-11 Instalacja bezprzewodowej
36 centralki wraz z Z 6-11-2014 14-11-2014 650,00 650,00
2014 : .
programowaniem w ADOiP
25-11- Prace pomocnicze w .
37 2014 przygotowaniu dokumentacji Z | 26-11-2014 | 31-12-2014 1200,00 1 200,00
niearchiwalnej
25-11 Prace pomocnicze w
a8 2014 przygotowaniu dokumentadji Z | 26-11-2014 3-12-2014 996,00 996,00
niearchiwalnej
SUMA 80 401,48 80 401,48

[Akta kontroli: 108 — 109}

Przeprowadzona kontrola zawartych umow zlecenia wykazata, ze umowy byty
wlasciwie zakwalifikowane, a dokonane naliczenia i potracenia z tytutu podatku
dochodowego od osob fizycznych oraz funduszu ubezpieczen spotecznych nie
wykazaly w tym zakresie nieprawidtowosci.

6. Zgodnos¢ sprawozdawczosci budzetowej z ksiegami rachunkowymi.
Kontrolujgcemu przedstawiono nizej wymienione sprawozdania dotyczace
dziatalnosci finansowej Archiwum:
e Rb-27 sprawozdanie zwykonania planu dochodéw budzetowych okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r.,
e Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa okres
sprawozdawczy: od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 r.,
¢ Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Archiwum Gléwne Akt
Dawnych okres sprawozdawczy: od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2014 r.
Dokonano weryfikacji sporzadzonych sprawozdan budzetowych za okresy
kwartalne, nastgpnie poréwnano z wartosciami liczbowymi opracowanych planéw
finansowych i sprawdzono zgodnos¢ ich z ewidencja ksiggowa. Przeprowadzona
analiza tych zagadnien nie wykazata rozbieznosci.
[Akta kontroli: 110 — 113]
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7. Prawidlowos¢ udzielania zamoéwien publicznych.
7.1. Organizacja udzielania zamowien publicznych.

Zgodnie z § 22 Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Panstwowego
w Warszawie ,do Dziatu Administracyjno — Gospodarczego naleiy zalatwianie
spraw  administracyjno-gospodarczych z  zakresu inwestycji, remontéw,
zaopatrzenia, obslugi transportowej a w szczegélnosci: 1. W zakresie spraw
administracyjno-gospodarczych: 13) udzial w przygotowaniu przetargéw w zakresie
ustug i dostaw, 17) sporzqdzanie rocznych planéw zamdéwien publicznych”.

Za powyzsze zadanie odpowiada kierownik Dziatu
Administracyjno — Gospodarczego.

Kontrolujgcemu przedstawiono Regulamin udzielania zamdwien publicznych
w Archiwum Panstwowym m. st. Warszawy stanowiacy zalacznik nr 1 do zarzadzenia
Nr 5 Dyrektora Archiwum Parfistwowego m. st. Warszawy z dnia 7 lutego 2012 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwienn Publicznych
w Archiwum Parfistwowym m. st. Warszawy (zm. zarzadzeniem Nr 10 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Warszawie z dnia 25 kwietnia 2014 r.). Regulamin
udzielania zamdwien publicznych w Archiwum Panstwowym m. st. Warszawy zawiera
procedury dotyczace postepowart przy udzielaniu zamowieni, ktdrych wartosé nie
przekracza 30.000 € i ktérych warto$¢ przekracza 30.000 € oraz niezbedne wzory
dokumentéw w formie zatacznikéw oraz Regulamin pracy komisji przetargowej.

Po przeprowadzeniu analizy powyzszego zarzadzenia stwierdzono, ze
procedury zawarte w przedstawionym Regulaminie udzielania zaméwient publicznych
w Archiwum Panstwowym m. st. Warszawy po jego nowelizacji na mocy ustawy — Prawo
zamoéwien publicznych ustawa z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie ustawy — Prawo
zamdwieni publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r., poz. 423) byly
wystarczajagcym dokumentem w procesie udzielania zaméwien publicznych.

Archiwum terminowo sporzadzilo Roczne sprawozdanie o udzielonych
zamdwieniach publicznych w roku 2014 1iprzekazato je Urzedowi Zamdwien
Publicznych. Jak wynika ze sprawozdania udzielono 4 zamdéwien w trybie przetargu
nieograniczonego: na dostawy — 3 i na ustugi - 1.

[Akta kontroli: 114 ~ 115]

W trybie przetargu nieograniczonego, pierwsze postgepowanie dotyczyio
Dostawy ptynu do odkwaszania papieru oraz filmoplastéw o wartosci brutto 142.009,15 i,
drugie postepowanie dotyczylo Ustugi fizycznej ochrony oséb i mienia Archiwum
Panstwowego w Warszawie przy ul. Krzywe Kolo 7 o wartosci brutto 93.389,47 z1, trzecie
postepowanie dotyczylo Dostawy i montaiu regatéw przejezdnych i stacjonarnych
w budynku Archiwum Panistwowego w Warszawie przy ul. Stefana Okrzei 1 w Milanéwku
o wartoéci 596.550,00 zt oraz czwarte postepowanie dotyczyto Dostawy oleju opatowego
lekkiego do kottowni w budynku Archiwum Panstwowego w Warszawie przy ul. Stefana
Okrzei 1 w Milandwku o wartosci 270.600,00 zl.

[Akta kontroli: 116]
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7.2. Analiza wybranych zamoéwien publicznych.

Szczegdtowej kontroli poddano kontrakt zawarty w 2014 r. na Dostawe i montaz
regatéw przejezdnych i stacjonarnych w budynku Archiwum Panstwowego w Warszawie przy
ul. Stefana Okrzei 1 w Milandwku.

Dyrektor Archiwum Panstwowego w Warszawie zarzadzeniem Nr 20 z dnia
3wrzesnia 2014 r. powolata Komisje Przetargowa do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego majacego na
celu wybdr dostawcy regaldw przejezdnych i stacjonarnych w budynku Archiwum
Panstwowego w Warszawie przy ul. Stefana Okrzei 1 w Milanowku, w sktadzie:

1. . - przewodniczacy,
2. — sekretarz,
3. . - czlonek.

Zgodnie z § 2, 3 i 4 powyzszego zarzadzenia, dyrektor ustalita zadania dla
0s6b, o ktérych mowa wyzej oraz okreslila tryb pracy zgodnie z Regulaminem pracy
komisji przetargowej. Tym samym dyrektor Archiwum zrealizowata postanowienia
wynikajace z art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22013 r., poz. 907 z p6zn. zm.), ktéry stanowi ze:

1. Czltonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik zamawiajqcego.

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech oséb.

3. Kierownik zamawiajgcego okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej, majgc na celu zapewnienie
sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za
wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

Gléwny ksiegowy poinformowat dyrektora Archiwum i powotang
przez nig Komisjg¢ Przetargowsa, ze Archiwum posiada w planie finansowym na 2014
rok kwote 600.000,- zI na sfinansowanie przedmiotu zamdéwienia o nazwie Dostawa
i montaz regatéw przejezdnych i stacjonarnych w budynku Archiwum Panstwowego
w Warszawie przy ul. Stefana Okrzei 1 w Milandwku.

Komisja Przetargowa przygotowala Specyfikacje Istotnych Warunkdw
Zaméwienia, ktéra zostala zatwierdzona przez dyrektora Archiwum w dniu
9 wrzeénia 2014 r. Z uwagi na zmiang w pkt. 3 Opisu przedmiotu zamoéwienia
w SIWZ (dlugosé pitek uzytkowych 5704,9 mb zastgpiono wartoscig 6363,7 mb), dyrektor
Archiwum w dniu 11 wrzesnia 2014 r. zatwierdzila poprawiona Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

W  zwigzku z powyzszym ogloszenie o0 zamoéwieniu opublikowano
w Biuletynie Zamdwien Publicznych w dniu 9 wrzesnia 2014 r. (Nr ogloszenia 298868
— 2014), nastepnie w zwigzku ze zmiang tresci powyzszego ogloszenia Archiwum
ponownie zamiescilo ogloszenie o zamdwieniu, ktdre zostalo opublikowane
w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 11 wrzednia 2014 r. (Nr ogloszenia
302496 — 2014), co bylo zgodne z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.), ktdry stanowi ze:
Ogloszenie zamieszczone w Biuletynie Zamowieri Publicznych zamawiajgcy moze
zmienic, zamieszczajac w Biuletynie ogloszenie o zmianie ogloszenia, zawierajqce
w szczegblnosci datg zamieszczenia zmienianego ogloszenia i jego numer.
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Ogloszenie bylo umieszczone réwniez na tablicy ogloszen w siedzibie
Archiwum oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne] Archiwum
Panistwowego w Warszawie od dnia 9 do 26 wrzesnia 2014 r.

Jak wynikato ze Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia przedmiotem
zamoéwienia wedlug Wspolnego Stownika Zamodwienn CPV: 39131100-0 -~ Regaly
archiwalne byta dostawa: Dostawa i montaz regaldw przejezdnych i stacjonarnych
w budynku Archiwwum Panistwowego w Warszawie przy ul. Stefana Okrzei 1 w Milandwku.

Zgodnie z SIWZ pkt. 10. Wadium Archiwum, jako zamawiajacy zgodnie z art. 45
ust. 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych Zzadalo wniesienia wadium przez
wykonawce w kwocie 12.000,00 zt do dnia 17 wrzesnia 2014 r. Powyzszy warunek
zostal speliony i kwota 12.000,00 zt wplyneta na konto Archiwum Panstwowego
w Warszawie w dniu 16 wrzesnia 2014 r.

[Akta kontroli: 117]

Zgodnie z SIWZ pkt. 12. Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert Archiwum,
zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwienn publicznych ustalito termin
skladania ofert do dnia 17 wrzesnia 2014 r. do godz. 10:00 w Archiwum Parstwowym
w Warszawie ul. Stefana Okrzei 1, 05 - 822 Milandwek.

Zgodnie z SIWZ pkt. 5. Termin wykonania zamdéwienia, Archiwum ustalito na 30
dni od dnia podpisania umowy, z zastrzezeniem zapiséw umowy.

Jak wynikato z dokumentacji przetargowej i Protokotu postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego (Druk ZP-PN), Komisja Przetargowa w dniu 17 wrzesnia
2014 r. o godz. 11:00 dokonata otwarcia oferty. Do uptywu terminu oferte ztozyl jeden
wykonawca, firma: Przedsiebiorstwo Produkcyjno - Handlowe ,ROL - MOT”
Sp. z 0. 0. ul. Czachowskiego 29, 27 — 310 Ciepielow.

Wszyscy czlonkowie Komisji Przetargowej oraz dyrektor Archiwum w dniu
17 wrzesnia 2014 r. zlozyli oswiadczenia na drukach ZP-11, okreslone w art. 17 ust. 2
ustawy Prawo zaméwien publicznych. Przebieg postepowania przetargowego zostat
udokumentowany Protokolem postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na druku
ZP-PN. Jak wynika z powyzszego Protokotu Archiwum przestato w dniu 19 wrzesnia
2014 r. zawiadomienie faxem i listownie do firmy Przedsiebiorstwo Produkcyjno -
Handlowe ,ROL -~ MOT” Sp.zo.0. ul. Czachowskiego 29, 27 — 310 Ciepieléw
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Na podstawie dokumentacji przetargowej stwierdzono, ze w dniu 26 wrzesnia
2014 r. (Nr ogloszenia 320562 ~ 2014), Archiwum opublikowato na stronach
internetowych Biuletynu Urzedu Zamdwien Publicznych ogloszenie o udzieleniu
zaméwienia dotyczacej wyboru dostawcy oraz przedmiotu dostawy, co bylo zgodne
z postanowieniami art. 92 ustawy Prawo zamowien publicznych.

W wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego Archiwum
Pafistwowe w Warszawie podpisato w dniu 25 wrzesnia 2014 r. Umowe nr 58/AG/14
z firmg Przedsigbiorstwo Produkcyjno - Handlowe ,ROL - MOT” Sp.zo.o.
ul. Czachowskiego 29, 27 — 310 Ciepieléw.

Okredlona w umowie kwota wynagrodzenia ryczaltowego w wysokosci
596.550,00 zt oraz termin realizacji byt zgodny ze zloZong oferta. Odbioru sprzgtu
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dokonano w dniu 24 pazdziernika 2014 r. w siedzibie Archiwum Panstwowego
w Warszawie ul. Stefana Okrzei 1, 05 — 822 Milandwek na podstawie protokotu
w sprawie odbioru koricowego i przekazania do uzytku regatéw pétkowych. Firma
Przedsiebiorstwo Produkcyjno - Handlowe L,ROL - MOT” Sp.zo.o.
ul. Czachowskiego 29, 27 — 310 Ciepieléw za dostawe i montaz regalow przejezdnych
i stacjonarnych wystawila Archiwum w dniu 28 pazdziernika 2014 r. fakture VAT
nr FS-156/REGAL/2014 na kwote 596.550,00 zt z terminem platno$ci w dniu
11 listopada 2014 r. Archiwum powyzsza fakturg¢ oplacito przelewem w dniu
31 pazdziernika 2014 r.

[Akta kontroli: 118 — 125]

8. Inwentaryzacja i ewidencja majatku trwalego.
8.1. Prawidlowos¢ przeprowadzonej inwentaryzacji.

Inwentaryzacje powinno przeprowadzac sie na ostatni dzien kazdego roku
kalendarzowego oraz raz na cztery lata dla srodkéw trwatych, znajdujacych sie na
terenie strzezonym. W Archiwum ostatnia inwentaryzacje srodkéw trwatych
przeprowadzono w 2011 r. na podstawie art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
Zgodnie z Instrukcjq inwentaryzacyjng Archiwum Pafistwowego m. st. Warszawy wraz
z zalgeznikami stanowiaca zal. Nr 8 do zarzadzeniem Nr 14 Dyrektora Archiwum
Panstwowego m. st. Warszawy z dnia 2 czerwca 2011 r. w sprawie wprowadzenia
w zycie zasad (polityki) rachunkowosci (zm. zarzadzeniem Nr 34 Dpyrektora
Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy z dnia 29 grudnia 2011 r., zarzadzeniem
Nr 4 Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy z dnia 30 stycznia 2012 r.,
zarzadzeniem Nr 53 Dyrektora Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy z dnia
2 sierpnia 2012 r.), dyrektor Archiwum wydat zarzadzenie Nr 29 z dnia 4 listopada
2011 r. wsprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia
inwentaryzacji pelnej rzeczowych skladnikéw majatkowych oraz przedmiotéw
nietrwatych w Archiwum Panstwowym m. st. Warszawy oraz podlegtych oddziatach,
t. w Lowiczu, Grodzisku Mazowieckim, Puttusku, Miawie, Otwocku oraz
w ekspozyturach w Nidzicy i w Milandwku.

W zarzadzeniu tym Komisji Inwentaryzacyjnej okreslono metodg, szczegétowy
harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji oraz termin zakonczenia dyrektor
Archiwum ustali} na 15 stycznia 2012 r.

W trakcie analizy wstepnej dokumentacji inwentaryzacyjnej stwierdzono, ze
owczesny gtdéwny ksiegowy zlozyta wniosek do dyrektora Archiwum
o powolanie komisji inwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia spisu z natury
majatku rzeczowego (brak daty dokumentu) oraz przeprowadzita w dniu 9 listopada
2011 r. szkolenie w obecnosci Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej dla
cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej.

Ponadto, w zarzadzeniu tym dyrektor Archiwum, ustalil termin prac Komisji
Inwentaryzacyjnej od dnia 7 listopada do 16 grudnia 2011 r. Przeprowadzerue
inwentaryzacji powierzyt Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej

" ajej rozliczenie gléwnemu ksiggowemu
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Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono, ze inwentaryzacje

przeprowadzono w okresie od 9 listopada do 30 grudnia 2011 r., co bylo zgodne
z postanowieniami art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry méwi, ze:
»3. Termin i czestotliwos¢ inwentaryzacji, okre§lone w ust. 1, uwaia sig za
dotrzymane, jeieli inwentaryzacje: 1) skladnikéw aktywoéw - z wylgczeniem
aktywow pieniginych, papieréw wartosciowych, produktéw w toku produkcji oraz
materialéw, towaréw i produktéw gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 -
rozpoczgto mnie wczesniej niz 3 miesigce przed koticem roku obrotowego,
a zakoriczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie zas stanu nastgpito przez
dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogq spisu z natury lub
potwierdzenia salda — przychodéw i rozchoddéw (zwigkszen i zmniejszen), jakie
nastgpily miedzy datq spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu
wynikajgcego z ksiqg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksigg
rachunkowych nie moze byc ustalony po dniu bilansowym,”.

A zatem termin przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy uznac¢ za dotrzymany,
gdyz zakonczyt sie do 15 stycznia 2012 1.

Dokonujac  analizy  przedstawionej dokumentacji =z przeprowadzonej
inwentaryzacji majatku rzeczowego droga spisu z natury nalezy uzna¢ za wiasciwe.
Komisja Inwentaryzacyjna w dniu 31 grudnia 2011 r. sporzadzita i podpisata Protokét
po zakonczeniu inwentaryzacji droga spisu z natury, ktéry gléwny ksiegowy

podpisata bez zastrzezen, a nastepnie zostal zatwierdzony przez dyrektora
Archiwum,

Ponadto, na dzien 31 grudnia 2014 r. przeprowadzono coroczna inwentaryzacje
stanu gotowki w kasie i drukow Scistego zarachowania. Wedlug sporzadzonego
Protokotu przez komisje inwentaryzacyjna stwierdzono, ze stan gotéwki w kasie
wykazat saldo 0 zI, natomiast stan faktyczny czekéw gotéwkowych, byl zgodny ze
stanem ewidencyjnym.

8.2, Ewidencja majatku trwalego.

Wedlug stanu na dzien 2 stycznia 2014 r. warto$¢ srodkéw trwatych Archiwum
wynosita 43.883.630,89 zt. W ciagu roku wartos¢ srodkéw trwatych wzrosta o kwote
1.526.068,94 zt w zwiazku z zakupem mini stolu niskocisnieniowego i mikroskopu
stereoskopowego do ADOiP w Milandwku, serweréw, monoskanu i duoskanu,
zestawu komputerowego, wykonano i zamontowano regaly jezdne w Milanéwkuy,
zamontowano tez urzadzenia klimatyzacyjne w Milanéwku i Grodzisku
Mazowieckim. Na koniec 2014 r. wartoé¢ srodkow trwatych wyniosta 45.383.790,39 zi.

Wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych na dzien 2 stycznia 2014 r. wyniosta
1.763.535,07 zt. Wartoé¢ pozostatych érodkéw trwatych wzrosta o kwotg 56.384,21 zl.
Zwiekszenie wartosci pozostatych srodkow trwatych spowodowane bylo zakupem
sprzetu komputerowego, mebli, wyposazenia biurowego oraz opon samochodowych.
bFaczna warto$¢ pozostatych $rodkéw trwalych na koniec 2014 r. wyniosta
1.802.857,92 z1.
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Wedlug stanu na dzien 2 stycznia 2014 r. kwota wartoéci niematerialnych
i prawnych wyniosta 134.232,30 zi. Kwota wartosci niematerialnych i prawnych
wzrosta 0 44.318,11z1. i na koniec roku 2014 wynosila 178.550,41 zi.

Warto$¢ zbioréw bibliotecznych na dzien 2 stycznia 2014 r. wynosita
245.635,45 zt. W ciagu roku wartos¢ ksiegozbioru zwigkszyla sie o dokonane zakupy
oraz darowizny o kwote 59.570,14zt. Wartos¢ zbioréw bibliotecznych na koniec 2014 r.
wyniosta 305.205,59 zt.

9. Podsumowanie
Ustalenia kontroli w zakresie gospodarki finansowej izarzadzania majatkiem

Archiwum wykazaly uchybienie polegajgce na:

1. Braku aktualizacji Regulaminu Pracy z uwagi na zmiane kierownictwa Archiwum,
zmiang nazwy Archiwum oraz dokonaniu analizy tych zapisow, ktére wymagatby
zmian.

2. Braku aktualizacji ,Zasad (polityki) rachunkowosci w Archiwum Panstwowym
m.st. Warszawy” od wrzesnia 2012 r, w zwiazku z nowelizacgja ustawy
o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, nadaniem nowego Statutu
iz tym zwigzanej zmiany nazwy Archiwum.

Przedstawiajagc powyzsze uwagi wnosz¢ w terminie do 30 czerwca 2015 r.
o realizacje nastepujacych zalecen:
1. dokonanie aktualizacji Regulaminu pracy;
2. przestrzeganie postanowien art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci w zakresie
aktualizacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.
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