Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o otwartym konkursie ofert
,Wypoczynek w czasie wolnym od zaje¢ szkolnych”

Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia z dnia 29 maja 2024 r.

Regulamin otwartego konkursu ofert pn.

»Wypoczynek w czasie wolnym od zajec szkolnych”

§1
Postanowienia ogdlne

Konkurs ogtaszany jest przez Dyrektora Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. sSwietego
Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie, zwanego dalej , Instytutem”, na podstawie art. 23 ust. 4
Ustawy oraz Rozporzadzenia.

Podmiot zgtaszajacy sie do Konkursu zobowigzany jest do zapoznania sie z Ogtoszeniem oraz
Regulaminem. Ztozenie Oferty w Konkursie jest jednoznaczne z akceptacjg Regulaminu.

Stownik terminéw:

Ustawa — Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego
Maksymiliana Marii Kolbego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 264).

Rozporzadzenie — Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie
wsparcia udzielanego przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego Maksymiliana Marii
Kolbego (Dz. U. z 2023 poz. 718).

Beneficjent — dzieci i mtodziez polonijna mieszkajgce za granicg (nie muszg by¢ uczniami szkoty
polskiej lub polonijnej) w wieku od 6 do 18 lat (nieukoriczone do momentu zakoriczenia wypoczynku),
zakwalifikowane przez Oferenta do uczestnictwa we wskazanej w niniejszym Konkursie do realizacji
formie Wypoczynku.

Wypoczynek — Wypoczynek organizowany dla dzieci i mtodziezy w czasie wolnym od zaje¢ szkolnych,
w celach rekreacyjnych lub regeneracji sit fizycznych i psychicznych, potgczony ze szkoleniem lub
pogtebianiem wiedzy, rozwijaniem zainteresowan, uzdolnien lub kompetencji spotecznych dzieci
i mtodziezy, trwajacy w czasie ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy swigtecznej
lub w innych okresach przeznaczonych na Wypoczynek.

Generator — generator ofert Witkac.

Instytut — Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego Maksymiliana Marii Kolbego — panstwowa
osoba prawna utworzona na podstawie Ustawy.
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Konkurs — niniejszy otwarty Konkurs Ofert, ogtaszany w trybie art. 23 ust. 2 pkt 1 Ustawy.

Regulamin — Regulamin otwartego Konkursu Ofert, o ktéorym mowa w § 2 pkt 7 Rozporzadzenia
stanowigcy zatgcznik do Ogtoszenia.

Koszty administracyjne — okreslone w § 10 Regulaminu koszty posrednie niezbedne do prawidtowej
realizacji zleconego Przedsiewziecia, ktérych nie mozna przypisa¢ wprost do poszczegdinych jego
dziatan, zwigzane z obstugg Przedsiewziecia i zarzagdzaniem nim. Koszty administracyjne nie moga
przekroczy¢ progu okreslonego w Regulaminie.

Koszty kwalifikowalne — koszty w zakresie okreslonym w § 6 Regulaminu.

Oferent — podmiot, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy, ktéry sktada Oferte w ramach danego
Konkursu. Jest to podmiot niebedgcy osobg fizyczng, zarejestrowany w Polsce, posiadajgcy numer
identyfikacji podatkowej (NIP), numer identyfikacyjny REGON albo numer wpisu do Krajowego
Rejestru Sadowego (KRS), realizujgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za granicg dziatania
spdjne z zadaniami Instytutu, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy.

Oferta — Oferta sktadana w ramach Konkursu ogtoszonego przez Instytut spetniajgca wymogi zawarte
w § 3 Rozporzadzenia, w Ogtoszeniu oraz w Regulaminie.

Przedsiewziecie — zbidér dziatan, ktére Instytut moze dofinansowa¢ w ramach Konkursu na rzecz
wspierania rozwoju jezyka polskiego za granicg, ztozony w Generatorze przez Oferenta w Konkursie
zgodnie z Ogtoszeniem i Regulaminem.

Ogtoszenie — Ogtoszenie Dyrektora Instytutu, o ktorym mowa w art. 23 ust. 4 Ustawy, w sprawie
Konkursu, umieszczone w BIP Instytutu oraz na stronie https://irjp.gov.pl.

Rachunek bankowy Oferenta — wyodrebniony rachunek bankowy, przeznaczony wytgcznie dla
dotacji z Instytutu, ktorego Oferent jest wtascicielem i dysponentem.

Szkota — podmiot oswiatowy dziatajgcy poza granicami Polski, utworzony przez polonijne organizacje
pozarzgdowe, osoby fizyczne, podmioty gospodarcze, a takze taki podmiot funkcjonujgcy
w systemach oswiatowych danych panstw, ktéry prowadzi nauczanie jezyka polskiego i kultury
polskiej wedtug okresSlonego planu nauczania (programu nauczania), w sposéb ciagty
i usystematyzowany oraz zatrudniajgcy nauczycieli (w oparciu o réine formy umoéw
cywilnoprawnych) do realizacji zadan edukacyjnych.

Umowa — umowa dotacyjna zawarta pomiedzy Instytutem a Oferentem w celu: udzielenia i realizacji
wsparcia finansowego, o ktérym mowa w art. 23 ust. 1 pkt 1 Ustawy oraz w celu rozliczenia wsparcia,
o ktérym mowa w art. 23 ust. 6 Ustawy.
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§2
Cel Konkursu

1. Celem Konkursu jest wytonienie najlepszych Ofert obejmujacych organizacje wypoczynku dla
dzieci i mtodziezy polonijnej oraz polskiej mieszkajgcej poza granicami Polski, uwzgledniajgcych
realizacje celéw 1, 7, 10 i/lub 12 z ,12 Celdéw Instytutu. 12 Celéw dla Polonii” w 2024 r. w ramach
wspierania rozwoju jezyka polskiego za granica.

Zgodnie z art. 3.2 Ustawy, w szczegdlnosci nalezg do nich m.in.:

1) inicjowanie i realizowanie dziatan dotyczgcych promoc;ji jezyka polskiego;

2) wspieranie kultywowania polskiej tradycji i wartosci jezyka polskiego jako ojczystego oraz
promocji jezyka polskiego jako ojczystego wsrdd Polonii i Polakdw zamieszkatych za granicg;

3) wzmacnianie wspétpracy miedzy Polonig i Polakami zamieszkatymi za granicg a podmiotami
dziatajgcymi w Rzeczypospolitej Polskiej i za granicg, w szczegdlnosci w dziedzinie edukacji i nauki;

4) wspieranie inicjatyw oraz projektéw edukacyjnych i naukowych majacych na celu pogtebianie
znajomosci jezyka polskiego;

5) upowszechnianie jezyka polskiego jako obcego;

6) wspotpraca ze szkotami, uczelniami, instytucjami publicznymi, stowarzyszeniami, fundacjami,
organizacjami i innymi podmiotami dziatajgcymi w Rzeczypospolitej Polskiej i za granicg na rzecz
rozwoju jezyka polskiego za granica.

Ponadto wsparcie dziatan zwigzanych z pozycjonowaniem Polski jako nowoczesnego, silnego
i atrakcyjnego kraju do zycia i nauki.

§3
Wymagania szczegétowe Konkursu

1. W ramach niniejszego Konkursu dopuszcza sie Oferty obejmujgce Przedsiewziecia przewidziane do
realizacji od 01.01.2024 r. do 30.09.2024 r. W ramach Konkursu dofinansowane beda rézne formy
Wypoczynku dla dzieci i mtodziezy polonijnej i polskiej mieszkajacej za granicy, organizowane
w czasie wolnym od zajeé szkolnych, zgodnie z organizacjg nauczania w danym regionie. Dodatkowo
dofinansowane bedg krotkie pobyty i wyjazdy o charakterze wycieczek. Mogg byé one realizowane
zaréwno w Polsce, jak i za granica.

2. Preferowane formy realizacji Wypoczynku to rdznego rodzaju kolonie, obozy, poétkolonie
potaczone z realizacjg celdow 1, 7, 10 i/lub 12 z ,12 Celdw Instytutu. 12 Celéw dla Polonii” w 2024 r.

w ramach wspierania rozwoju jezyka polskiego za granica.

3. Dofinansowane mogg by¢ rowniez krdtsze, kilkudniowe formy Wypoczynku.
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4. Program form Wypoczynku powinien zawiera¢ co najmniej jeden z nizej wymienionych
elementéw:

— atrakcyjng i efektywng forme nauki jezyka polskiego;

—  pogtebianie wiedzy o realiach wspodfczesnej Polski, polskiej kulturze, historii, dziedzictwie
narodowym, tradycji i geografii oraz podniesienie kompetencji w zakresie postugiwania sie
jezykiem polskim;

— integracje srodowisk polonijnych i polskich, umozliwiajgcg w przysztosci podejmowanie przez
przedstawicieli réznych regionéw wspdlnych dziatan.

5. Planowane dziatania powinny obejmowaé integracje oraz aktywizacje dzieci i mtodziezy
ze szczegdlnym uwzglednieniem pobytdw organizowanych na terenie Polski.

6. Za rekrutacje uczestnikow wypoczynku odpowiedzialny jest Oferent, ktéry zapewnia spetnienie
wszystkich wymogoéw dotyczgcych organizacji Wypoczynku dla dzieci i mtodziezy, w szczegdlnosci
okreslonych w:

a) ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750);
b) rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku
dzieci i mtodziezy (Dz.U. z 2016 r. poz. 452 z pézn. zm.).

7. W przypadku organizacji Wypoczynku w kraju innym niz Polska, nalezy uwzgledni¢ przepisy
obowigzujgce w danym regionie. W tym przypadku opis warunkéw prawnych oraz sposéb ich
spetnienia przez Oferenta powinien znalez¢ sie w zgtoszonej do Konkursu Ofercie.

8. Informujemy, ze zgodnie z art. 25 ust. 2 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej ,Wtadze publiczne
w Rzeczypospolitej Polskiej zachowujg bezstronnos¢ w sprawach przekonan religijnych,
Swiatopogladowych i filozoficznych, zapewniajgc swobode ich wyrazania w zyciu publicznym”.

9. Oferta musi zawiera¢ skrécony opis programu oraz informacje, jaka kwota przypada na jednego
Beneficjanta obejmujgca wszystkie koszty pobytu (koszty podstawowe i dodatkowe) i co wchodzi
w sktad danej kwoty.

§4
Ztozenie Oferty w ramach Konkursu

1. Oferte w ramach Konkursu nalezy ztozy¢ w Generatorze, w terminie wskazanym w Ogfoszeniu.
Adres internetowy Generatora dostepny jest na stronie internetowej www.irjp.gov.pl.

2. Ocenie formalnej podlegajg wytgcznie Oferty ztozone w terminie i w sposéb zgodny z innymi
warunkami zawartymi w Ogtoszeniu oraz Regulaminie. Do dalszej oceny merytorycznej kierowane sg
wytgcznie Oferty ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym.


http://www.irjp.gov.pl/
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3. Oferent moze w niniejszym Konkursie ztozy¢ jednoczesnie wiecej niz jedng Oferte. Jedna zgtoszona
Oferta musi dotyczy¢ wytacznie jednego zorganizowanego pobytu (obozu, kolonii lub wycieczki).
Zaktada sig, ze jedno dziatanie to jeden turnus.

4. Kosztorys nie moze zawiera¢ zagregowanych kosztéw oraz sformutowan takich jak ,komplet”,
,zestaw”, ,pakiet”, ktére uniemozliwiajg identyfikacje i ocene poszczegdlnych pozycji kosztorysu.

§5
Beneficjenci Konkursu

1. S3 to osoby pochodzace ze srodowiska polonijnego lub polskiego, ktére mieszkajg poza granicami
Polski (nie muszg by¢ uczniami szkoty polskiej lub polonijnej), ktédre w chwili rozpoczecia pobytu na
danej formie Wypoczynku ukonczyty 6 lat i nie ukoriczyty 18 roku zycia.

2. W przypadku ograniczonej liczby miejsc, ustala sie nastepujace dodatkowe kryteria wyboru
(oprécz powyiszych):

- wyrdzniajgca sie aktywnos¢ w projektach i przedsiewzieciach w zakresie promocji jezyka
polskiego, wyrazajgca sie m.in. uczestnictwem w olimpiadach, konkursach z zakresu jezyka
polskiego, kultury i historii Polski lub innych tematycznych w jezyku polskim;

- aktywny udziat w konkursach, wydarzeniach artystycznych i sportowych promujgcych
kulture polska;

- aktywny udziat w projektach podnoszacych kwalifikacje miekkie, takich jak programy
liderskie, promujgce zaangazowanie obywatelskie zwfaszcza w dziatalno$¢ polonijng, a takzie
w programach i wydarzeniach promujgcych postawy i warto$ci demokratyczne i obywatelskie;

- poswiadczony udziat w organizacji wydarzed Ilub uczestnictwo w wydarzeniach
promujgcych jezyk polski w kraju zamieszkania ucznia;

- osiggniecia w nauce jezyka polskiego lub innych przedmiotéw w jezyku polskim.

Za weryfikacje powyzszych kryteriéw odpowiedzialny jest Oferent.

3. Na jednego uczestnika przewidziane jest wsparcie wypoczynku w jednym zorganizowanym
pobycie, nie wiecej niz w jednym turnusie.

§6
Koszty kwalifikowalne

Kosztami kwalifikowalnymi Przedsiewziecia sg koszty bezposrednio zwigzane 2z realizacja
Przedsiewziecia, w tym okreslone ponize;j:

a) Koszty podstawowe:
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- wynagrodzenia dla nauczycieli (w tym instruktoréw), opiekundw, kierownika Wypoczynku;
- koszty zakwaterowania i wyzywienia zwigzane z realizacjg Przedsiewziecia;

- niezbedne ubezpieczenia uczestnikdw i nauczycieli, opiekunéw na czas trwania formy
Wypoczynku i podrézy na i z Wypoczynku. Ubezpieczenie powinno uwzglednia¢ ewentualne
koszty leczenia;

- koszty transportu uczestnikow, nauczycieli (w tym instruktorow) i opiekunéw zwigzane
z realizacja Przedsiewziecia.

Koszty dodatkowe:

- bilety wstepu na wydarzenia zgodne z celem Przedsiewziecia i przedstawionym w Ofercie
programem;

- zajecia zwigzane z rozwojem jezyka polskiego, rozwojem indywidualnych pasji i uzdolnien
oraz zainteresowania Polska, jezykiem, kulturg, geografig, historig i wspotczesnoscia;

- inne koszty, zwigzane bezposrednio z programem Wypoczynku i niezbedne dla osiggniecia
jego celéw, wyszczegdlnione i uzasadnione w Ofercie.

Z zastrzezeniem, ze spetniajg tacznie ponizsze kryteria:

- poniesione i optacone w terminie realizacji dziatania;

- niezbedne do realizacji Oferty i osiggniecia jej rezultatéw (muszg by¢ uprzednio wykazane
w Ofercie);

- spetniajgce wymogi efektywnego zarzgdzania finansami;

- identyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach ksiegowych
Oferenta/éw i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;

- spetniajgce wymogi majgcego zastosowanie prawa podatkowego i ubezpieczen spotecznych;
- udokumentowane w sposdb umozliwiajacy ocene realizacji Przedsiewziecia pod wzgledem
rzeczowym i finansowym;

- spetniajgce wymogi formalne dowoddw ksiegowych, o ktérych mowa w art. 21 i nast.
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 120 z pézn. zm.).

&7

Sposdéb wyliczania dofinansowania

1. Zasady dofinansowania (za Beneficjenta) sg nastepujace:

a)
b)
c)
d)

1500 zt za udziat w minimum tygodniowym obozie w Polsce;

1000 zt za udziat w minimum tygodniowym polskim obozie za granicg;

750 zt za udziat w minimum 5-dniowe] pétkolonii w Polsce ;

500 zt za udziat w minimum 5-dniowej potkolonii realizowanej w miejscu zamieszkania

uczestnika;

e)

mozliwos¢ wsparcia krotszego wypoczynku;
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f) mozliwos¢ zwiekszenia dofinansowania do wysokosci 100% kosztéw uczestnictwa
w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, udokumentowanych w Ofercie, z uwzglednieniem
warunkéw materialnych grupy Beneficjentow.

Powyzsze koszty odnoszg sie do § 6 Koszty kwalifikowalne, punktu a) Koszty podstawowe.

2. Dodatkowo poza limitami okreslonymi w ustepie 1 (pkt. a-e) do powyzszego dofinansowania
Oferent moze wnioskowaé o dodatkowe s$rodki na organizacje zaje¢ i realizacje programu
wspierajgcego cele IRJP i ,12 Celdw Instytutu” oraz odnoszace sie do § 6 Koszty kwalifikowalne,
punktu b) Koszty dodatkowe.

§8
Koszty niekwalifikowalne

1. Kosztami niekwalifikowalnymi sg koszty nieudokumentowane prawidtowo, niezwigzane
zrealizacjg Oferty, niezgodne z umowg dotacyjng zawartg w zwigzku z realizacjg Oferty lub
niespetniajgce wymogdw wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

2. Za wydatki niekwalifikowalne uwaza sie w szczegdlnosci wydatki z tytutu:

1) zadtuzenia i kosztow obstugi zadtuzenia (w tym réwniez leasing);

2) kar i grzywien;

3) rezerw na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;

4) odsetek od zadtuzenia;

5) strat zwigzanych z wymiang walut;

6) zakupu nieruchomosci (grunty, budynki);

7) inwestycji zwigzanych z budowg nowych obiektdéw;

8) podatku od towardw i ustug (VAT), jezeli moze zostaé odliczony w oparciu o ustawe z dnia

11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

9) danin publicznych (m.in. podatkdéw i optat), z wytaczeniem podatku dochodowego od oséb
fizycznych, podatku od nieruchomosci, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na
Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnoéciowy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych;

10) nagréd, premii i innych form bonifikaty rzeczowej Ilub finansowej dla o0sdéb
zwigzanych z obstugg Przedsiewziecia i jego zarzadzaniem;

11) kosztéw leczenia pracownikéw Oferenta;

12) kosztéw wydatkowanych niezgodnie z warunkami Umowy;

13) kosztéw poniesionych i optaconych po terminie kwalifikowalnosci kosztéw, okreslonym

w Umowie zawartej z Oferentem, lub kosztow zaliczkowanych za ustugi lub towary, ktére nie byty
wykonane lub dostarczone w catos$ci w okresie kwalifikowalnos$ci wydatkdéw.
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§9
Wktad wiasny

Wktad wtasny jest wymagany w wysokosci nie mniej niz 5% wartosci Oferty, wkfad moze by¢
finansowy, osobowy lub/i rzeczowy.

§10
Koszty administracyjne

1. Koszty administracyjne nalezy uja¢ w Ofercie jako dziatanie pod nazwga , Obstuga administracyjna
i zarzadcza Przedsiewziecia”. Wskaznikiem realizacji tego zadania bedzie prawidiowe, rzetelne
i terminowe sprawozdanie z realizacji Umowy o wsparcie, o ktdrym mowa w § 20 Regulaminu.

2. S3 to koszty posrednio zwigzane z realizacjg Przedsiewziecia, niezbedne do osiggniecia jego celu
i prawidtowej realizacji, wyznaczonych w jego ramach, dziatan.

3. Koszty administracyjne nie moga przekroczy¢ 10% kwoty dofinansowania.

4. Koszty administracyjne mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne tylko w czesci bezposrednio
dotyczacej realizowanego Przedsiewziecia i tylko, jezeli obowigzki Oferenta zostaty wykonane
w catosci, terminowo i prawidtowo, przez co rozumie sie przedstawienie do rozliczenia sprawozdan
kazdego Beneficjenta objetego Ofertg w sposdb prawidtowy, rzetelny i terminowy oraz spetniajgcy
wszystkie inne wymagania, kwalifikujgc takie sprawozdania do przyjecia przez Instytut.

§11
Wymagania dotyczace dokumentacji ksiegowej

1. Oferenci zobowigzani s3 do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej Srodkéw
otrzymanych na podstawie Umowy w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych oraz w podziale na zadania ujete w harmonogramie zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdin. zm.),
a w szczegdlnosci w sposdb zgodny z art. 21 i nast. tej ustawy.

2. Dowdd ksiegowy powinien zawierac co najmniej:

- okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

- okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej;

- opis operacji oraz jej warto$é, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

- date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg — takze date
sporzgdzenia dowodu;

- czytelny podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto
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sktadniki aktywow;

- stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja),
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

3. Jezeli Srodki dotacji s3 wydatkowane w innych walutach niz ztoty, woéwczas stosowane s $rednie
kursy walut obcych, ogtaszane przez Narodowy Bank Polski na podstawie art. 24 ust. 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. z 2022 r. poz. 2025) z dnia poprzedzajgcego
przeprowadzenie kazdej operacji.

4. Wszystkie dokumenty dotyczace realizacji i rozliczenia Umoéw o wsparcie muszg posiadaé
wiarygodne tfumaczenie na jezyk polski. Nadto nalezy przedstawi¢ potwierdzenie prawidtowego
wykonania ustugi lub dostawy towaru, ktérego wydatek dotyczy.

5. Koszty wynagrodzen sg ponoszone na podstawie pisemnej umowy o prace, umowy zlecenia lub
innej umowy cywilnoprawnej:

a) przy umowach o prace koszty wynagrodzen dokumentowane sg listami ptac
z wyodrebnieniem kwot pochodzacych z dotacji;

b) przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnoprawnych koszty wynagrodzen
dokumentowane sg umowami oraz rachunkami do tych umoéw;

c) koszty wymagane przez prawo, takie jak podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne sg
traktowane jako czes¢ wynagrodzenia;

d) pozostate koszty mogg byé ponoszone w szczegdlnosci na podstawie faktur,
rachunkdéw, polis ubezpieczeniowych itp.;

e) wkfad wtasny niefinansowy (osobowy lub rzeczowy), o ile zostat przewidziany w Ofercie,
moze zostac rozliczony w szczegdblnosci na podstawie:

- umowy uzyczenia (wktad rzeczowy);

- oswiadczenia Oferenta o wykorzystanych w realizacji Oferty zasobach rzeczowych wraz z ich
aktualng wyceng (wktad rzeczowy);

- umowy wolontariackiej (wktad osobowy);

- oswiadczenia osoby wykonujacej ustugi na rzecz Oferenta wraz z aktualng wyceng
Swiadczonych ustug (wktad osobowy).

6. W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty wskazane
w kosztorysie sg kosztami brutto, co oznacza, ze w takiej sytuacji podatek VAT jest Kosztem
kwalifikowalnym. Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢ stosowne oswiadczenie wraz ze
sprawozdaniem z realizacji Oferty.

7. Natomiast w sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do odzyskania podatku VAT, ustala
w kosztorysie koszty netto w tym zakresie. Podatek VAT jest w takiej sytuacji
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kosztem niekwalifikowalnym.
§12
Ocena formalna Ofert
1. Oferty, ktdre zostang ztozone, podlegajg ocenie formalnej.

2. Ocena formalna obejmuje zgodnos¢ Oferty z wymogami okreslonymi w § 3 Rozporzadzenia oraz
weryfikacje poprawnosci ztozonych podpiséw. Ocena formalna Oferty nie obejmuje weryfikacji
poprawnosci zawartych w niej informacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Rozporzadzenia.

3. Weryfikacji podczas oceny formalnej podlega wypetnienie wymaganych pdél w Ofercie,
a w szczegolnosci zapis nastepujgcych informacji:

1) dane Oferenta:

a) nazwa albo imie (imiona) i nazwisko;

b) adres siedziby albo adres zamieszkania;

c) adres do korespondencji;

d) adres poczty elektronicznej i numer telefonu;

e) numer identyfikacji podatkowej (NIP), numer identyfikacyjny REGON albo numer wpisu
do Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) / odpis z wtasciwego rejestru ewidencji / odpis
z wlasciwej ewidencji / oraz petnomocnictwo;

2) dane osoby uprawnionej do reprezentacji i sktadania oswiadczen woli w imieniu i na
rzecz Oferenta:

a) imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL;
b) adres do korespondencji (e-mail, telefon);
3) nazwa rodzaju Przedsiewziecia;
4) planowany termin realizacji Przedsiewziecia (data rozpoczecia i data zakoriczenia);
5) opis realizacji Przedsiewziecia;
6) zasoby kadrowe, rzeczowe lub finansowe Oferenta, ktére beda wykorzystywane do

realizacji Przedsiewziecia;

7) informacja o wczesniejszej dziatalnosci Oferenta, w szczegdlnosci w zakresie wspierania
rozwoju jezyka polskiego za granicg;

8) informacje dotyczace wktadu wtasnego — o ile jest wymagany.

4. Do Oferty dotacza sie:

1) zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON, wydane w okresie 3 miesiecy
poprzedzajgcych dzien ztozenia Oferty;

2) oswiadczenie o braku zachodzenia przestanek okreslonych w art. 24 ust. 2 Ustawy;

3) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przesytanie korespondencji za pomocg Srodkow
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komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), w szczegblnosci na adres poczty
elektronicznej Oferenta;

4) kosztorys Przedsiewziecia;
5) petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika;
6) wygenerowane potwierdzenie ztozenia Oferty, podpisane podpisem elektronicznym przez

osoby upowaznione do oswiadczen woli zgodnie z wpisem w KRS, innym rejestrze lub ewidencji.

Zakup/odnowienie kwalifikowanego podpisu elektronicznego dla o0séb uprawnionych do
reprezentowania Oferenta jest Kosztem kwalifikowalnym, mozliwym do wykazania w kosztach
administracyjnych Przedsiewziecia;

7) oswiadczenie o gotowosci wypetnienia obowigzku przedtozenia zaswiadczenia
z banku o posiadaniu wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytgcznie dla
obstugi danej dotacji z Instytutu, a ktérego to rachunku Oferent jest wtascicielem i wytgcznym
dysponentem;

Wyzej wymienione zaswiadczenie z banku Oferent ma obowigzek ztozy¢ w terminie 7 dni od
dnia publikacji wynikdéw na stronie internetowej Instytutu i w BIP.

5. Jezeli Oferta zawiera braki formalne, Instytut wezwie Oferenta do ich uzupetnienia w terminie 7
dni od dnia doreczenia wezwania wraz z pouczeniem, ze nieuzupetnienie brakéw formalnych
spowoduje pozostawienie Oferty bez rozpoznania.

W przypadku nieuzupetnienia brakéw formalnych, Oferty ocenione negatywnie pod wzgledem
formalnym podlegajg odrzuceniu bez oceny merytoryczne;j.

Nastepnie Oferty, ktdre zostaty ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym, kierowane sg do
oceny merytorycznej.

§13
Ocena merytoryczna Ofert
1. Ocena odbywa sie na podstawie kryteridw wskazanych w Rozporzadzeniu.

Komisja Konkursowa uwzgledni nastepujgce kryteria:

Lp. Kryteria oceny Skala
punktowa
I Potencjat Oferenta umozliwiajacy zrealizowanie Przedsiewziecia, 10 pkt
w tym:

e zasoby kadrowe, rzeczowe lub finansowe Oferenta; [3 pkt]

e doswiadczenie Oferenta, w szczegdlnosci w zakresie wspierania

rozwoju jezyka polskiego za granica; [2 pkt]
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e doswiadczenie Oferenta, w zakresie organizacji réznych form
wypoczynku dla dzieci i mtodziezy. [5 pkt]

Il Adekwatnosé opisu realizacji Przedsiewziecia do zatozonego celu| 10 pkt
Przedsiewziecia:

e spodjnosé proponowanego Przedsiewziecia z celami i zadaniami
Instytutu; [5 pkt]

e spdjnos¢ Przedsiewziecia, zasadnos$¢, szczegdtowos¢ planu
i harmonogramu. [5 pkt]

1] Zgodnos¢ Oferty z zakresem podmiotowym i przedmiotowym| 10 pkt
Przedsiewziecia, w tym zgodno$¢ z celami wskazanymi w Ogtoszeniu.

v Adekwatnos¢ kosztorysu Przedsiewziecia do celu i zakresu| 20 pkt
przedmiotowego i podmiotowego Przedsiewziecia.

o szczegbtowosc i przejrzystosé kalkulacji; [10 pkt]
e spojnosc z planem i harmonogramem; [5 pkt]

e zasadno$é kosztow. [5 pkt]

Vv Warunki i jako$¢ wypoczynku: 40 pkt
e warunki pobytu i organizacji wypoczynku zapewniajg bezpieczny
i efektywny pobyt; [10 pkt]

e warunki pobytu i organizacji wypoczynku gwarantujg osiggniecie
zatozonych celow, w tym relaks uczestnikdw, rozwdj umiejetnosci
jezykowych oraz zainteresowanie kulturg polska; [10 pkt]

o kwalifikacje kadry prowadzacej zajecia ujete w programie
zapewniajg ich wysoki standard; [10 pkt]

e warunki umozliwiajgce integracje z uczestnikami polonijnymi
i rowiesnikami w kraju. [10 pkt]

Vi Opis grupy odbiorcéw Przedsiewziecia/Beneficjentow 10 pkt

taczna ocena 100 pkt

2. Wytyczne dotyczace oceny merytorycznej Oferty

a) Oferta powinna stanowic spdjng, przemyslang catos¢, z ktorej wynikaé bedzie wiasciwy cel
Oferty do realizowania w ramach Przedsiewziecia. Komisja Konkursowa ocenia projekt pod
wzgledem zgodnosci z celami i jak najlepszym efektem zaplanowanych dziatan. W ramach oceny
Komisja uwzgledni prawidtowos¢ rozliczenia przez Oferenta dotacji udzielonej przez Instytut
w poprzednim roku.

b) W wyniku oceny merytorycznej Oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie 100 punkow
za spetnienie kryteridw, o ktérych mowa powyze;j.

c) Oferent powinien wskazac jednego koordynatora w danym Przedsiewzieciu. Koordynacja
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Przedsiewziecia obejmuje dziatania merytoryczne, jak réwniez dziatania, w ktdrych realizacje
zaangazowany jest bezposrednio Oferent, np. promocja Oferty, promocja poszczegdlnych dziatan,
koordynacja wyptaty jednorazowego wsparcia, ewaluacja oraz rozliczenie Umowy dotacyjnej
o wsparcie. Koszt koordynatora Przedsiewziecia pokrywany jest z kosztdw administracyjnych.

d) Wymagany jest wktad witasny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie. Moze to by¢ wktad
finansowy, rzeczowy lub osobowy. W przypadku wktadu osobowego wymagane sg umowy
wolontariackie, zgodne z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571).

e) Przy ocenie budzetu uwzglednione zostanie jakos$¢ zapisu, ktéra powinna pozwolié
na ocene celowosci i zasadnos$ci kosztu.

§14
Tryb pracy Komisji Konkursowej i rozstrzygniecie Konkursu

1. Tryb pracy Komisji oraz jej sktad zostat okreslony w Rozporzadzeniu. Komisja moze rekomendowacé
udzielenie dotacji w wysokosci odpowiadajacej catosci lub czesci wnioskowanej w Ofercie kwoty.

2. W przypadku zredukowania wnioskowanej w Ofercie kwoty dotacji, Komisja wskaze
kategorie/rodzaje dziatan, ktérych dotyczy redukcja, a Oferent zobowigzany bedzie przed
podpisaniem Umowy dotacyjnej do modyfikacji Oferty, z zachowaniem standardéw wykonania
dziatania objetego dofinansowaniem.

3. Oferty beda opiniowane przez ekspertéw posiadajgcych specjalistyczng wiedze oraz spetniajgcych
inne warunki okreslone w art. 24 ust. 6-8 Ustawy. Eksperci opiniujg merytorycznie Oferty na
podstawie wytycznych zawartych w karcie opinii merytorycznej. Eksperci przedstawiajg opinie
w oparciu o system punktdw przyporzadkowanych poszczegdlnym kryteriom wraz z uzasadnieniem
tej opinii.

Ostateczna ocena Oferty dokonana przez Komisje Konkursowg bierze pod uwage opinie ekspertow.
Komisja rekomenduje do dofinansowania Oferty ocenione na co najmniej 50 punktéw.

4. Komisja Konkursowa przygotowuje protokot koncowy z przebiegu prac.
Protokot zawiera m.in.:

a) liste Ofert, ktére wptynety na Konkurs;
b) liste Ofert, ktére nie spetnity wymogdw formalnych;
c) liste Ofert zawierajacg rekomendacje wybrania Oferty wraz z uzasadnieniem (opinig),

a takze z punktacjg i proponowang kwotg dotacji;
d) liste Ofert rekomendowanych do odrzucenia wraz z uzasadnieniem (opinig), ktére w wyniku
oceny merytorycznej nie uzyskaty minimalnej liczby punktéw kwalifikujgcych do dofinansowania.

Protokot koricowy stanowi zatgcznik do uchwaty Komisji Konkursowej, ktérg podpisuje przewodniczgcy
i przedkfada jg niezwtocznie Dyrektorowi Instytutu.



Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o otwartym konkursie ofert
,Wypoczynek w czasie wolnym od zaje¢ szkolnych”

§15
Rozstrzygniecie Konkursu

1. Dyrektor Instytutu po zapoznaniu sie z opiniami Komisji Konkursowej, zawierajgcymi rekomendacje
odrzucenia albo wybrania Oferty wraz z uzasadnieniem, rozstrzyga Konkurs, okreslajac jednoczesnie
wysokos¢ przyznanych $rodkdéw finansowych w stosunku do kazdej wybranej Oferty.

2. Zgodnie z art. 25a Ustawy, do przyznawania wsparcia w ramach Konkursu Ofert nie stosuje sie
przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
22024 r. poz. 572).

3. Dyrektor Instytutu po ogtoszeniu wynikéw Konkursu zawiera z Oferentem, ktérego Oferta zostata
wybrana, Umowe dotacyjng na realizacje Przedsiewziecia, ktdrego dotyczyt Konkurs.

4. Dyrektor Instytutu zgodnie z art. 23 ust. 5 Ustawy moze uniewazni¢ w kazdym czasie otwarty
Konkurs, w szczegdlnosci, jezeli przemawia za tym interes publiczny lub wysokos¢ srodkow
przeznaczonych na sfinansowanie Przedsiewzie¢ objetych wsparciem jest niewystarczajgca.

5. Oferent dostosowuje Oferte do zalecen Komisji w ciggu 7 dni kalendarzowych. Mozliwe jest
jednorazowe wprowadzenie zmian w Generatorze Witkac wedtug wskazan Komisji Konkursowe;j.
Jedynie w szczegdlnych przypadkach mozliwe bedzie ponowne odblokowanie Oferty.

6. Oferent zobligowany jest do podpisania Umowy w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikow.
Niepodpisane przez Oferenta Umowy w wyznaczonym terminie jest jednoznaczne z wycofaniem
Oferty.

§16
Zmiany w Umowie na realizacje Oferty

W toku realizacji Oferty i w ramach przyznanej kwoty dotacji dopuszcza sie, bez koniecznosci
powiadamiania Instytutu z géry, wprowadzenie zmian w kosztorysie polegajgcych na zmianach
poszczegdlnych pozycji kosztorysu do 10% w ramach Oferty z zachowaniem limitu na koszty
administracyjne. Jezeli zmiany przekraczajg wyznaczony poziom, Oferent wystepuje do Instytutu
o zgode na dokonanie zmian oraz zawarcie aneksu do Umowy dotacyjnej (najpdzniej 30 dni przed
koncem Umowy). Ztozenie wniosku o aneks nie oznacza uzyskania na niego zgody.

§17
Istotne postanowienia warunkéw Umowy

1. Wzér Umowy zostanie opublikowany na stronie www.irjp.gov.pl oraz udostepniony Oferentowi

w Generatorze wnioskéw, o czym zostanie poinformowany w wiadomosci e-mail, wystanej
na adres poczty elektronicznej, ktéry zostat podany podczas rejestracji w Ofercie.

2. Po otrzymaniu informacji o udostepnieniu Umowy, do obowigzkéw Oferenta nalezy:


http://www.irjp.gov.pl/
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a) sprawdzenie poprawnosci danych zawartych w Umowie (Oferent powinien sprawdzi¢ dane
adresowe i bankowe, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci powinien niezwtocznie zgtosic
ten fakt Instytutowi);

b) uzupetnienie danych Oferenta (osoba reprezentujgca, numer wyodrebnionego konta
bankowego dla danego projektu, harmonogram ptatnosci);

c) przestanie podpisanej Umowy do Instytutu. Po przestaniu Umowy do Instytutu,
za posrednictwem Generatora, jego pracownik weryfikuje tre$¢ Umowy i zmienia jej status
na ,ztozony”, a nastepnie przesyta drogg mailowg na adres Oferenta.

Umowa zawarta bedzie w formie elektronicznej (z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego) — przestanie do Instytutu drogg mailowg na wskazany do kontaktu adres wraz
z podpisang Ofertg (stanowigcg zatagcznik do Umowy).

Instytut zastrzega sobie prawo do kontaktu z Beneficjentami na kazdym etapie realizacji
Przedsiewziecia (rdwniez przed jego rozpoczeciem), oraz wglad w dokumentacje Beneficjentow.

§18
Promocja zadania publicznego. Obowiazki i uprawnienia informacyjne

1. Podmiot realizujgcy zadnie finansowane lub dofinansowane w ramach niniejszego Konkursu
zobowigzany jest do podejmowania dziatan informacyjnych dotyczacych dofinansowania
Przedsiewziecia w ramach Konkursu.

2. Podstawowe obowigzki i sposdb prowadzenia dziatarn informacyjnych Oferentéw i okreslone sg
w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
panstwa lub z paristwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953 z péZn. zm.).

3. Ponadto, podmiot realizujgcy zadanie finansowane lub dofinansowane w ramach niniejszego
Konkursu (Oferent) zobowigzany jest do:

a) zamieszczenia plakatu informacyjnego w swojej siedzibie i miejscu realizacji zadania.
Aktualna tres¢ i wzor plakatu zostang zamieszone na stronie internetowej Instytutu w wersjach
gotowych do uzycia;

b) zamieszczenia na stronie internetowej oraz w mediach spotecznosciowych — jesli takie posiada
— plakatu w wersji elektronicznej oraz krétkiej informacji o realizowanym zadaniu, a takze informacji
o IRJP —do pobrania ze strony Instytutu https://irjp.gov.pl/;

c) w przypadku organizacji spotkan, szkolen etc., rowniez w formule on-line, prezentacji
plakatu informacyjnego, objasniajgcego cele Konkursu, celu realizowanego zadania oraz prezentacji
o IRJP.

d) Z powyzszych obowigzkéw zwolnieni sg Oferenci, w przypadku ktérych sytuacja polityczna nie
pozwala na dziatania promocyjne.

4. Oznakowanie materiatdw promocyjnych i innych przekazywanych uczestnikom Przedsiewziecia,
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jak rowniez kierowanych do nich:

a) w materiatach wideo, audio, wytwarzanych na potrzeby Przedsiewziecia realizowanego
z dotacji przyznanej przez Instytut Kolbego, Oferent jest zobowigzany dwukrotnie
poinformowac o dofinansowaniu Przedsiewziecia: na poczatku oraz na koricu materiatu: w formie
zaréwno graficznej, jak i dZzwiekowej — w przypadku materiatu wideo; w formie dzwiekowej—
w przypadku materiatu audio. Informacja o dofinansowaniu Przedsiewziecia, pojawiajgca sie na
koncu wideo, powinna wypetnia¢ caty kadr i byé mozliwie szczegétowa i wyczerpujgca (cel
Przedsiewziecia, rodzaj Konkursu / dofinansowania, kwota dofinansowania etc.);

b) w publikacjach i opracowaniach w formie elektronicznej lub w formie wydruku, Oferent
jest zobowigzany dwukrotnie poinformowaé¢ o dofinansowaniu Przedsiewziecia: na stronie
redakcyjnej oraz na 4 stronie oktadkowej materiatu w formie graficznej i tekstowej. Informacja
o dofinansowaniu Przedsiewziecia powinna by¢é mozliwie szczegétowa i wyczerpujgca (cel
Przedsiewziecia, rodzaj Konkursu/ dofinansowania, kwota dofinansowania etc.).

c) Z powyzszych obowigzkéw zwolnieni sg Oferenci, w przypadku ktérych sytuacja polityczna nie
pozwala na dziatania promocyjne.

§19
Oswiadczenia i zataczniki dotgczane do Oferty

Wymagane sg nastepujgce oswiadczenia, ktére znajdujg sie w sktadanej Ofercie w Generatorze
whioskéw, w ktérych:

1. Oferent oswiadcza, ze w dniu sktadania Oferty nie otrzymat dofinansowania z innych zrédet
na sfinansowanie kosztow przedstawionych w Ofercie ze srodkéw dotacji;

2. Oferent oswiadcza, ze w dniu sktadania Oferty nie wystgpit i nie planuje wystepowaé
o $rodki z innych zrédet publicznych, niepublicznych na dofinansowanie dziatan przedstawionych
W niniejszej Ofercie;

3. Oferent zobowigzuje sie — w przypadku otrzymania wsparcia badZ uzyskania informacji
o wyborze dofinansowania jego Oferty w niniejszym Konkursie — do poinformowania Instytutu
Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego Maksymiliana Marii Kolbego o uzyskaniu
dofinansowania z innych Zzrédet na sfinansowanie catosci lub czesci tego Przedsiewziecia;

4, Oferent wymieniony jako Podmiot w Generatorze Witkac oswiadcza, ze jest uprawniony
do ubiegania sie o dofinansowanie w Konkursie i nie zalega z zadnymi obowigzkami na rzecz

Instytutu;

5. Oferent nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;

6. Oferent nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne ani
innych swiadczen publicznoprawnych;

7. Dane Oferenta podane w Ofercie sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym/wtasciwg
ewidencjg;

8. Wszystkie podane w Ofercie oraz w jej zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym

stanem prawnym i faktycznym;
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9. Oferent nie jest w stanie likwidacji, restrukturyzacji ani upadtosci czy zarzadzie
komisarycznym;

10. Oferent, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu w otwartym
Konkursie Ofert na realizacje Przedsiewziecia, zobowigzuje sie do stosowania i przestrzegania
przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016, str. 1, z péZn. zm.; zwanym
dalej: ,,RODQO”) oraz z innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa
0s6b, ktérych dane dotycza;

11. W zakresie zwigzanym z otwartym Konkursem Ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw
informatycznych, Oferent, ktérego dane osobowe udostepniono w Ofercie, zapoznat sie
zinformacjg o przetwarzaniu danych osobowych przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im.
Swietego Maksymiliana Marii Kolbego, zawartg w Regulaminie oraz klauzulg informacyjna
stanowigca zafacznik do Regulaminu;

12. Oferta zawiera wytgcznie dane osobowe w zakresie wskazanym w formularzu Oferty i nie
zawiera ,,szczegolnych kategorii” danych osobowych wymienionych w art. 9 ust. 1 RODO — dane
osobowe ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne
lub $wiatopoglgdowe, przynaleznos¢ do zwigzkdw zawodowych oraz dane genetyczne, dane
biometryczne, przetwarzane w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane
dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej osoby, ktérej dane dotyczg;

13. Oferte podpisata osoba uprawniona do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Oferenta;
14. Wszystkie zatgczone do Oferty kopie dokumentdw sg zgodne z oryginatami;
15. Oferent oswiadcza, ze nie zachodzg inne przestanki okreslone w art. 24 ust. 2

ustawy o Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Mari Kolbego;

16. Oferent oswiadcza, ze wyraza zgode na przesytanie korespondencji za pomocg Srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), w szczegdlnosci na adres poczty
elektronicznej Oferenta;

17. Oferent  potwierdza  poinformowanie  podmiotéw  wskazanych w  kolumnie
organizacja/Srodowisko polonijne lub polskie realizujgce czes¢ dziatania o rodzaju i wysokosci
wnioskowanego wsparcia.

§20
Obowigzki sprawozdawcze Oferentow

1. Oferent sktada sprawozdanie koncowe z wykonania Umowy w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji Oferty.

2. Instytut moze wezwac Oferenta do ztozenia sprawozdania czesciowego z realizacji Oferty. Oferent
jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania czeSciowego w terminie 14 dni od dnia
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doreczenia wezwania.

3. Tres$¢ sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 powinno by¢ tozsama z trescig Oferty. Nie mozna
bez zgody Instytutu udzielonej w formie aneksu do Umowy dotacyjnej dokonywac czynnosci
polegajgcych w szczegdlnosci na: dodawaniu/odejmowaniu kosztéw i dziatan; nie mozna zamieniac
dziatan lub zmienia¢ Beneficjentéw.

4. Oferent zobowigzany jest do podpisania wygenerowanego potwierdzenia ztozenia sprawozdania
podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do oswiadczed woli zgodnie z wpisem w KRS,
innym rejestrze lub ewidencji.

5. Oferent, ktéry zostat wezwany do poprawy sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 jest
zobowigzany do uzupetnienia wskazanych brakéw w ciggu 7 dni.

6. Po akceptacji przez Instytut poprawionego sprawozdania w Generatorze, Oferent zobowigzany
jest do podpisania elektronicznie potwierdzenia ztozenia poprawionego sprawozdania.

7. Oferentowi przystuguje jednokrotna poprawa sprawozdania po wskazanych przez eksperta
uwagach.

8. Zestawienie dowoddéw ksiegowych musi byé kazdorazowo opatrzone numerami dziatan — tzn.
kazdy dowdd ksiegowy powinien byé przyporzadkowany do numeru dziatania i zadania z Oferty
stanowigcej zatgcznik do Umowy.

9. Dokumenty muszg by¢ opisane trwale i posegregowane, zgodnie z wytycznymi z Umowy i
zgodnie z wytycznymi Instytutu. Brak spetnienia tych wymagan moze skutkowaé odrzuceniem
dowodu ksiegowego czy innego dokumentu poswiadczajgcego poniesienie kosztu.

10. Koszty poniesione i zrealizowane/optacone przez Oferenta, a wykazane w sprawozdaniu, nie
mogg by¢ poniesione po terminie realizacji zadania wskazanego w Umowie — wszystkie Srodki
poniesione i optacone po wyznaczonym terminie bedg traktowane jako niekwalifikowalne.

11. Dokument swiadczgcy o wywigzaniu sie z obowigzku informacyjnego stanowi obowigzkowy
zatacznik do sprawozdania. W sprawozdaniu powinny pojawié sie linki do informacji podanych w sieci
(fotografie np. tablic informacyjnych).

12. Elementem sprawozdawczosci jest udokumentowanie wykonania Przedsiewziecia poprzez
przestanie list uczestnikdw, podpisanych przez organizatora, dokumentacje fotograficzng, plany

konferencji, linki, konspekty zajeé, reportaze ze spotkan itp. Wytgcznym nosnikiem danych moze by¢
pendrive lub zasoby sieciowe dostepne przez podany link.

13. Oferent zobowigzuje sie zapewnié, zeby cata dokumentacja niezbedna do rozliczenia Umowy
dotacyjnej zawartej z Instytutem zostata w catosci sprawdzona i zweryfikowana przez Oferenta,
w szczegolnosci pod katem:

- wykluczenia wielokrotnego rozliczania tych samych wydatkéw i zapobiezenia ryzyku
takiego rozliczania;
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- rzeczywistego i gospodarnego finansowania lub refinansowania zakupow kwalifikowalnych
ustug czy towarow;

- kompletnosci, prawidfowosci, rzetelnosci oraz zgodnosci z zasadami dyscypliny finanséw
publicznych;

co Oferent potwierdzi pisemnym oswiadczeniem przekazanym Instytutowi wraz ze sprawozdaniem,
o ktéorym mowa w niniejszym paragrafie Regulaminu.

§21
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych (w rozumieniu ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
RODO) ekspertéw, petnomocnikéw, opiekundw, ucznidw, wnioskodawcow, oferentdw,
przedstawicieli szkét, przedstawicieli organizacji polonijnych oraz innych oséb zaangazowanych
w realizacje Konkursu jest Dyrektor Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana
Marii Kolbego. Dane bedg wykorzystywane w nastepujacych celach:

a) realizacji Konkursu i Przedsiewziecia (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. e RODO) — ,,dziatanie
realizowane w interesie publicznym”;

b) realizacji Umoéw zawieranych w ramach Konkursu (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. b
RODO) — ,,wykonanie umowy”;

c) realizacji obowigzkéw prawnych Instytutu zwigzanych z Konkursem, np. prowadzenia
dokumentacji rachunkowej (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. c RODO) — ,,obowigzek prawny”;

d) dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi z Konkursem lub tez
w zwigzku z potrzeba wykazania okreslonych faktéw, majacych w tym zakresie istotne znaczenie
dla Instytutu (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — ,prawnie uzasadniony interes”;
terminy dochodzenia roszczen wynikajgcych z Umowy szczegdtowo okresla Kodeks cywilny;

e) realizowania dziatan promocyjnych Konkursu (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. f RODO) —

,Prawnie uzasadniony interes”.

2. Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla udziatu w Konkursie oraz realizacji innych
ww. celéw Instytutu. Odmowa przekazania danych moze sie wigzaé z brakiem mozliwosci udziatu
w Konkursie oraz brakiem mozliwosci realizacji innych ww. celéw Konkursu. Dane nie beda
wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu
danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22 RODO.

3. Dane bedg wykorzystywane przez okres niezbedny dla realizacji ww. celdw,
tj. w szczegdlnosci:

a) przez okres realizacji Przedsiewziecia;

b) przez okres rozpatrywania Ofert lub do momentu ich usuniecia z Generatora przez osoby
sktadajace Oferty (dane osdb, ktérych Ofert nie rozpatrzono pozytywnie);

c) przez okres wynikajgcy z przepiséw prawa (dane, ktdre Instytut musi przechowywad
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zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa, np. dane rachunkowe);

d) przez okres dokonywania ewentualnych innych niezbednych rozliczen (dane wszystkich
0sb6b zaangazowanych w realizacje Przedsiewziecia);

e) przez okres realizacji dziatann promocyjnych Konkursu.

4. Osoba, ktérej dane dotyczg, moze ztozy¢ do Instytutu wniosek o:

a) dostep do danych osobowych (informacje o przetwarzanych danych osobowych oraz kopie
danych);

b) sprostowanie danych (gdy sg one nieprawidtowe), przeniesienie danych (w przypadkach
okreslonych w RODO);

c) usuniecie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych — na zasadach
okres$lonych w RODO.

5. Niezaleznie od praw wymienionych wyzej osoba, ktérej dane dotyczg, moze w dowolnym
momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jesli podstawa prawng wykorzystywania

danych jest:
a) prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) lub
b) zadanie realizowane w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

6. Osoba, ktdrej dane dotyczg, ma takze prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w razie stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

7. Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, dane mogg by¢ przekazywane —
oprdécz osobom upowaznionym przez Administratora — innym podmiotom, w tym:

a) podmiotom zaangazowanym w realizacje Konkursu;

b) podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa;

c) podmiotom przetwarzajgcym je w imieniu Instytutu (np. Dostawcom ustug
technicznych i podmiotom $wiadczgcym ustugi doradcze) oraz innym administratorom

(np. kancelariom notarialnym lub prawnym).

8. W przypadku przekazywania danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy odbywac sie
bedzie ono z zachowaniem wymagan, okreslonych w rozdziale V RODO.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac sie pod adresem poczty
elektronicznej: kontakt@irjp.gov.pl

§22
Postanowienia koncowe

1. W sytuacjach nieuregulowanych w dokumentacji konkursowej rozstrzygniecie wydaje Dyrektor
Instytutu po przeanalizowaniu sytuacji.
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2. W przypadku nieprawidtowosci w realizacji Umowy Dyrektor Instytutu moze natozy¢ kary zgodnie
z zapisami Umowy oraz wypowiedzie¢ Umowe Ilub odstgpi¢ od niej, wzywajagc do zwrotu
odpowiednio czesci lub catosci udzielonego finansowania lub dofinansowania.



