
PW_3.7.2-1/F5 Zapytanie o wycenę szacunkową

str. 1

K2 - Informacja wewnętrzna (Internal)

Warszawa, dnia 29 stycznia 2025 r.

ZAPYTANIE O WYCENĘ SZACUNKOWĄ

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (NCBR), z siedzibą w Warszawie (00-801 Warszawa), adres: 

ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczęcie postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest „Zakup usług doradztwa prawnego w zakresie 

dochodzenia zwrotu środków ze środków krajowych oraz z udziałem środków budżetu UE oraz w zakresie 

realizacji zadań statutowych Centrum w obszarze finansowania działalności badawczo - rozwojowej 

i innowacyjnej oraz innych zadań określonych w ustawie o Narodowym Centrum Badań i Rozwoju oraz innych 

projektów i programów realizowanych w NCBR”.

I. Przedmiot zamówienia (opis):

1. Przedmiotem zamówienia będzie świadczenie usług doradztwa prawnego w zakresie dochodzenia 

zwrotu środków ze środków krajowych oraz z udziałem środków budżetu UE oraz w zakresie realizacji 

zadań statutowych Centrum w obszarze finansowania działalności badawczo - rozwojowej 

i innowacyjnej oraz innych zadań określonych w ustawie o Narodowym Centrum Badań i Rozwoju oraz 

innych projektów i programów realizowanych w NCBR obejmującego m.in.:

a) sporządzanie analiz i opinii prawnych, w tym dokonywanie wykładni obowiązujących przepisów

prawa, w sprawach związanych z działalnością Zamawiającego w zakresie prawa upadłościowego

oraz restrukturyzacyjnego, ze szczególnym uwzględnieniem zagadnień proceduralnych związanych

z dochodzeniem wierzytelności, w tym wynikających z kategorii pierwszej wierzytelności;

b) sporządzanie analiz i opinii prawnych, w tym dokonywanie wykładni obowiązujących przepisów

prawa w sprawach związanych z działalnością Zamawiającego dotyczących zwrotu środków

w rozumieniu ustawy o finansach publicznych w trybie postępowania administracyjnego, w tym

odpowiedzialności osób trzecich, stwierdzania kwot nadpłat na podstawie przepisów Ordynacji 

podatkowej oraz udzielania ulg w spłacie;

c) sporządzanie analiz i opinii prawnych, w tym dokonywanie wykładni obowiązujących przepisów

prawa w sprawach z zakresu postępowania sądowo-administracyjnego, w tym z uwzględnieniem

przepisów ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki

spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022

r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej

2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).;

d) sporządzanie analiz i opinii prawnych, w tym dokonywanie wykładni obowiązujących przepisów

prawa w sprawach związanych z działalnością Zamawiającego dotyczących zagadnień prawa

administracyjnego materialnego;

e) sporządzanie analiz i opinii prawnych, w tym dokonywanie wykładni obowiązujących przepisów
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prawa w sprawach związanych z działalnością Zamawiającego dotyczących dochodzenia zwrotu

środków oraz ich egzekucji w trybie postępowania cywilnego;

f) sporządzanie dokumentów, analiz i opinii prawnych, w tym dokonywanie wykładni obowiązujących

przepisów prawa w sprawach związanych z działalnością Zamawiającego w zakresie prowadzonych

postępowań cywilnych;

g) sporządzanie analiz i opinii prawnych, w tym dokonywanie wykładni obowiązujących przepisów

prawa w sprawach związanych z działalnością Zamawiającego w zakresie realizacji zadań  statutowych 

NCBR w obszarze finansowania działalności badawczo - rozwojowej i innowacyjnej oraz innych zadań 

określonych w ustawie o Narodowym Centrum Badań i Rozwoju oraz innych projektów i programów 

realizowanych w NCBR

h) sporządzanie analiz i opinii prawnych, w tym dokonywanie wykładni obowiązujących przepisów 

prawa w sprawach związanych z działalnością Zamawiającego w zakresie komercjalizacji wyników 

badań naukowych i prac rozwojowych i innych form transferu technologii, w tym komercjalizacji 

bezpośredniej i pośredniej, regulacji dotyczących m.in. prawa dostępu do wyników badań naukowych 

i prac rozwojowych, jak również zasad dotyczących prowadzenia polityki spójności, funduszy unijnych, 

w zakresie instrumentów zwrotnych;

i) opracowywanie, współpracę przy opracowywaniu oraz interpretację i opiniowanie projektów 

regulaminów konkursów, umów, porozumień, ugód oraz aneksów do nich, których stroną jest 

Zamawiający w zakresie komercjalizacji wyników badań naukowych i prac rozwojowych oraz 

dokumentów przygotowywanych w ramach współpracy Zamawiającego z partnerami komercyjnymi 

systemu funduszy zalążkowych, funduszy Venture Capital, dedykowanych komercjalizacji wyników 

badań naukowych i prac rozwojowych;

j) opracowywanie innych niż wskazane w pkt h-i powyżej dokumentów związanych z wdrażaniem 

programów wspierających komercjalizację wyników badań naukowych i prac rozwojowych, w tym z 

wykorzystaniem instrumentów zwrotnych i instrumentów dotacyjnych, a także instrumentów 

wsparcia dla młodych innowacyjnych przedsiębiorstw technologicznych;

k) udział w negocjacjach, spotkaniach wewnętrznych i zewnętrznych, posiedzeniach organów, 

udzielanie konsultacji telefonicznych, mailowych, on-line związanych z realizacją zadań 

Zamawiającego.

2. Wszystkie zlecenia wykonywane będą przez Wykonawcę po uprzednim uzgodnieniu z 

Zamawiającym zakresu powierzonych usług, w tym zakresu, terminu oraz wysokości maksymalnego 

wynagrodzenia za usługi objęte danym zleceniem w oparciu o stawkę godzinową i czas pracy 

niezbędny do wykonania danego zlecenia.

3. Przedmiot zamówienia będzie realizowany na podstawie każdorazowych zleceń Zamawiającego 

przesłanych w formie elektronicznej, zawierających: oczekiwany tryb realizacji zlecenia (zwykły albo 

pilny), przedmiot/zakres zlecenia wraz z zakreśleniem problemu prawnego, oczekiwany termin 
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realizacji zlecenia. Jedno Zlecenie może zawierać kilka Usług do realizacji. Tryb pilny: do dwóch dni 

roboczych. 

II. Termin realizacji zamówienia

Termin realizacji zamówienia: 

Planowany okres obowiązywania umowy wynosi trzy lata licząc od dnia jej zawarcia. Zamawiający przewiduje

możliwość skorzystania z prawa opcji, polegającego na przedłużeniu umowy maksymalnie o kolejny rok w

stosunku do umowy pierwotnej, w przypadku niewykorzystania środków zaplanowanych na realizację

zamówienia.

III. Warunki realizacji przyszłego zamówienia:

Istotne dla kształtowania ceny lub kosztu np. wysokość kar, wymagania względem osób realizujących umowę, 

doświadczenie podmiotu, inne.

Wykonawca przeniesie na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych a także prawa zależne do 

utworów i wszystkich jego części, do utworów powstałych w wyniku realizacji Umowy, bez żadnych 

ograniczeń czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, 

w tym określonych w art. 50 oraz art. 74 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych), a w szczególności w zakresie1:

1. utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamięci komputerów i serwerów komputerowych;

2. utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy utworu, w tym 

techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową;

3. wystawiania na publiczną prezentację (na ekranie), w tym podczas seminariów i konferencji, a także 

publicznego udostępniania w taki sposób, aby każdy mógł mieć dostęp w miejscu i w czasie przez 

siebie wybranym;

4. wykorzystywania w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach 

audiowizualnych i komputerowych;

5. prawa do korzystania z utworów w całości lub z części oraz ich łączenia z innymi utworami, 

opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, tłumaczenie na inne języki;

6. obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – wprowadzanie do obrotu, 

użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy;

7. rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 6 – publiczne wykonanie, wystawienie, 

wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu 

w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

1 Jeżeli dotyczy.
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8. tworzenia nowych wersji i adaptacji, w szczególności tłumaczenie, przystosowywanie, zmiana układu 

lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian lub przeróbek w utworach, w najszerszym 

dopuszczalnym prawnie zakresie, a także dokonywanie przedruków całości albo części, oraz 

rozporządzanie i korzystanie z takich opracowań na wszystkich lub wybranych polach eksploatacji, 

jak też eksploatację utworów z innymi utworami, wybranymi przez Zamawiającego (prawa zależne);

9. wykorzystywania utworów do celów marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu, 

promocji sprzedaży, a także do oznaczenia lub identyfikacji produktów i usług oraz innych przejawów 

działalności, a także dla celów edukacyjnych lub szkoleniowych.

IV. Wymagany zespół w zakresie realizacji usług2.

1. Ze względu na złożone otoczenie prawne z zakresu finansowania działalności badawczo - rozwojowej 

i innowacyjnej oraz regulacji dotyczących dochodzenia zwrotu środków ze środków krajowych oraz z 

udziałem środków budżetu UE u o udzielenie Zamówienia będą mogli ubiegać się Wykonawcy, którzy będą 

dysponować zespołem, skierowanym do wykonania Zamówienia.

V. Istotne informacje dotyczące wyceny: 

1. Prosimy o podanie stawki netto i brutto za roboczogodzinę (60 min). Stawki muszą być podane w 

złotych.

2. Wycena powinna być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT.

3. Wycenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr).

4. Wycena powinna obejmować pełny zakres prac określonych w zapytaniu oraz uwzględniać wszystkie 

koszty z nimi związane. 

5. Zakłada się zaangażowanie czasowe w miesięcznym okresie rozliczeniowym (roboczogodzina - 60 

minut) zamówienia: ok 45 (czterdzieści pięć) godzin, co rocznie czyni ok 540 (pięćset czterdzieści) 

godzin.

6. Złożenie zapytania o wycenę, jak też otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest równoznaczne 

z udzieleniem zamówienia przez NCBR (nie rodzi skutków w postaci zawarcia umowy).

7. Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

8. Przy wycenie należy uwzględnić ww. informacje jak również to, że w przyszłym zamówieniu 

w przypadku nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej, której wysokość zostanie określona w 

istotnych postanowieniach umowy.

VI. Informacje o możliwości zadawania pytań

2 Dotyczy osób posiadających szczególne kompetencje lub uprawnienia niezbędne przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia.
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Wykonawcy mają możliwość zdawania pytań do treści zapytania o wycenę. Odpowiedź na pytanie 

wykonawcy przekazuje się wszystkim wykonawcom analogicznie do wysłania zapytania, bez podawania 

informacji o wykonawcy zadającym pytanie. Wszelkie pytania dotyczące przedmiotowego rozeznania proszę

kierować na adres: anna.tkacz-slabinska@ncbr.gov.pl

VII. Miejsce oraz termin przedłożenia informacji o koszcie usług/dostaw

W celu oszacowania wartości zamówienia Zamawiający zwraca się z prośbą o udzielenie informacji na temat 

ceny złotych netto oraz brutto, do dnia 5 lutego 2025 r. do godz. 23:59, poprzez przesłanie jej na adres email: 

anna.tkacz-slabinska@ncbr.gov.pl w tytule wpisując: „Zapytanie o wycenę na Zakup usług doradztwa 

prawnego na rzecz NCBR”.

VIII. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w ramach zapytania o wycenę 

szacunkową zamówienia

Realizując obowiązek informacyjny w związku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, 
str. 1 z późn. zm.), w skrócie RODO informujemy, że:

1. Administratorem danych osobowych jest Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (dalej: „NCBR”).

2. Z administratorem danych może Pan/Pani skontaktować się w następujący sposób:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, ul. Chmielna 69, 
00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za pośrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczną skrytkę podawczą ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP.

3. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pan/Pani skontaktować 
w następujący sposób: 

a) za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, ul. Chmielna 69, 
00-801 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych może Pan/Pani kontaktować się we wszystkich sprawach związanych 
z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw przysługujących 
Panu/Pani na mocy RODO.

4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą w związku z udzieleniem przez Pana/Panią odpowiedzi 
na zapytanie o wycenę szacunkową przedmiotu zamówienia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, 
w związku z
 ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
 ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

mailto:anna.tkacz-slabinska@ncbr.gov.pl
mailto:anna.tkacz-slabinska@ncbr.gov.pl
mailto:kancelaria@ncbr.gov.pl
mailto:iod@ncbr.gov.pl
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 ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych,
 ustawą z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym,
 procedurą NCBR PW_3.7.2-1 Zamówienia Publiczne,
wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach programów finansowanych ze 

środków europejskich.
5. Odbiorcami do których mogą być przekazywane dane osobowe Wykonawcy są podmioty uprawnione 

do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej z Administratorem, 
w szczególności podmiotami, którym mogą być ujawnione dane Wykonawcy są podmioty 
uprawnione do obsługi doręczeń (np. Poczta Polska, kurierzy), podmioty świadczące usługi 
doręczania przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. ePUAP) podmioty wspierające 
Administratora w wypełnianiu uprawnień i obowiązków oraz świadczeniu usług, w tym 
zapewniających asystę i wsparcie techniczne dla użytkowanych w NCBR systemów informatycznych, 
m.in. NCBR+ Sp. z o.o.

6. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą do czasu zakończenia zapytania o wycenę 
szacunkową. Dane będą następnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres 5 lat, zgodnie 
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badań i Rozwoju.

7. Na zasadach określonych przepisami RODO przysługuje Panu/Pani prawo żądania od Administratora:

a) dostępu do swoich danych;

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

8. Gdy uzna Pan/Pani, że przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy o ochronie 
danych osobowych przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym 
jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 
Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

9. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udzielenia 
odpowiedzi na zapytanie o wycenę szacunkową.

Inez Ratańska

Dyrektor Działu Prawnego 

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju

/podpisano elektronicznie/
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FORMULARZ WYCENY SZACUNKOWEJ

PEŁNA NAZWA PODMIOTU: ............................................................................................

ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ....................................................................................

TELEFON: ………….…………………….............

ADRES E-MAIL: ....................................................

NUMER NIP: ………………...…………...........................

NUMER REGON: ..................................................

Nawiązując do zapytania o wycenę wykonania przedmiotu zamówienia na Zakup usług doradztwa prawnego 

na rzecz NCBR (według załączonych dokumentów) szacujemy wartość wykonania przedmiotu zamówienia, w 

pełnym rzeczowym zakresie ujętym w zapytaniu, na kwotę:

Tryb zwykły:

Cena za roboczogodzinę …………………… złotych netto, tj. ……….. złotych brutto.

Cena za 45 h ……. Złotych netto, tj. …..… złotych brutto. 

Tryb pilny: 

Cena za roboczogodzinę ………………… złotych netto, tj. ……….. złotych brutto.

Cena za 45 h ……. Złotych netto, tj. ……… złotych brutto. 

Oświadczamy, że:

1. Nie wnosimy/wnoszę żadnych zastrzeżeń do zapytania o wycenę.

2. Przyjmujemy/przyjmuję do wiadomości, że:

a) Złożenie zapytania o wycenę, jak też otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest 

równoznaczne z udzieleniem zamówienia przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (nie rodzi 

skutków w postaci zawarcia umowy).

b) Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

3. Oświadczam, że wypełniliśmy/wypełniłem/-am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 

art. 14 RODO*) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu złożenia wyceny w niniejszym zapytaniu o wycenę szacunkową zamówienia**.

……………………………….

Akceptacja

*rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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**w przypadku, gdy \Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, treści oświadczenia 

\Wykonawca nie składa – należy usunąć treść oświadczenia poprzez jego wykreślenie.
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