Wroctaw, dnia § lutego 2025 roku

g
PROKURATURA OKREGOWEGO
WE WROCLAWIU
ul. Podwale 30
50-040 Wroctaw

3047-5.1111.8.2025

OGLOSZENIE O KONKURSIE NA STAZ URZEDNICZY
W PROKURATURZE REJONOWEJ WE WROCLAWIU

Prokurator Okregowy we Wroctawiu, na podstawie art. 3b Ustawy z dnia 18 grudnia
1998 r. (Dz.U.2018.577 tj.) oraz § 2 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
17 stycznia 2008 roku w sprawie szczegétowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow
na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (Dz.U.2014.400 t.j.), oglasza konkurs na staz

urzedniczy w prokuraturach rejonowych okregu wroctawskiego.

Liczba wolnych stanowisk — 3

Miejsce pracy:
1. Prokuratura Rejonowa dla Wroctawia-Fabryczna we Wroctawiu, (2 etaty)

2. Prokuratura Rejonowa dla Wroctawia-Stare Miasto we Wroctawiu (1 etat)

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku stazysty:
1. Wykonywanie czynnosci kancelaryjno-biurowych i pomocniczych, zgodnie
z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego oraz wewnetrznych regulacji
prokuratury, a takze zarzadzeniami i poleceniami Prokuratora Generalnego oraz
prokuratoréw przetozonych, a w szczego6lnosci:
1) wykonywanie prac kancelaryjno-biurowych i pomocniczych w sprawach karnych
prowadzonych przez prokuratoréw,
2) prowadzenie urzadzen ewidencyjnych okreSlonych w Zarzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 21 lipca 2021r. w sprawie organizacji dzialania

sekretariatow oraz innych dzialéw administracji w powszechnych jednostkach



organizacyjnych prokuratury,

3) prowadzenie korespondencji, sporzadzenie projektow pism, w tym wezwan
i zawiadomien stron o terminach czynno$ci procesowych wykonywanych przez
prokuratoréw,

4) zapewnienie sprawnego obiegu dokumentéw sporzadzanych w prokuraturze
1 innych pism,

5) udost¢pnianie akt spraw, sporzadzanie odpisow i kopii,

6) wykonywanie czynnosci zwigzanych z digitalizacjg akt prowadzonych postepowan,

7) wykonywanie innych czynnosci na polecenie kierownika jednostki lub

uprawnionego prokuratora.

Wymagania niezb¢dne stawiane kandydatom:

1.
2.
3.

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

nieposzlakowana opinia;

niekaralno$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

przeciwko, kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postgpowanie o przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

wyksztatcenie $rednie oraz zdany egzamin maturalny;

znajomo$¢ techniki pracy biurowej, w tym umiejgtno$é obstugi komputera w sposob
pozwalajgcy na samodzielne przygotowanie dokumentacji,

umiejetnos¢ zwigzlego, jasnego i poprawnego formutowania mysli w mowie i pismie.

Wymagania pozadane:

1,

2
3
4.
5
6

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy wlasnej oraz w zespole,
odporno$é na stres,

samodzielnos¢, obowigzkowosé, rzetelno$é, sumiennosé,

zdolnosci analityczne,

wysoka kultury osobista i poziom wiedzy ogdlne;j,

dobrze rozwinigte umiejgtnosci komunikacyjne.

Warunki pracy:

1

Praca jednozmianowa, w pelnym wymiarze czasu pracy, przewaznie siedzaca.



Praca z przewagg wysitku umystowego, przy komputerze, wymagajgca szczegdlnej
koncentracji.

Praca w bliskim centrum Wroctawia.

Stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym z dostepem do $wiatla
dziennego.

Narzgdzia i niezbgdne materialy do pracy: komputer, urzadzenia biurowe,
oprogramowanie MS Office, system informatyczny prokuratury PROK-SYS.
Wystepowanie ucigzliwych warunkéw pracy: sztuczne os$wietlenie, praca przy
monitorze powyzej 4 godzin.

Wynagrodzenie zasadnicze od 4.666 zt brutto oraz dodatek stazowy do 20% od
wynagrodzenia zasadniczego na stazu urzedniczym oraz mozliwos¢ awansu zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwo$ci w sprawie stanowisk i szczegétowych
zasad wynagradzania urz¢dnikéw i innych pracownikéw sgdow i prokuratury oraz

odbywania stazu urzedniczego (Dz.U.2024.714 t,j.)

Dodatkowo oferujemy:

1.

A

o

Mozliwos¢ korzystania ze $wiadczen Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:
1) dofinansowanie do wypoczynku pracownikow,

2) dofinansowanie do wypoczynku dzieci,

3) s$wiadczenia §wigteczne;

Mozliwos¢ czlonkostwa w pracowniczej kasie zapomogowo-pozyczkowej;
Mozliwos¢ korzystania z kart sportowych na korzystnych warunkach;

Mozliwos¢ korzystania z dodatkowych ubezpieczen pracowniczych;

Miejsce parkingowe na parkingu Prokuratury Okregowej we Wroctawiu przy
ul. Sadowej 2;

Dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ,,Trzynastka™);

Nagrody okresowe;

Stabilna i ciekawa praca w przyjaznej atmosferze.

Dokumenty wymagane do konkursu:

1. wniosek o dopuszczenie do konkursu ze wskazaniem sygnatury konkursu,
2. list motywacyjny,
3. CV ikwestionariusz osobowy,

4. oryginat lub kopia §wiadectwa z egzaminu maturalnego lub oryginat badz kopia



dyplomu ukonczenia uczelni wyzszej,

oSwiadczenie kandydata, ze nie byl karany za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe, i Ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie o przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

. potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzulg informacyjng dotyczgcg przetwarzania
danych osobowych, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych),

. o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng dotyczaca sygnalistow wraz
z podaniem nr. sygnatury pod jakg prowadzony jest konkurs,

. kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ — w przypadku kandydatow
zamierzajacych skorzysta¢ z uprawnienia wskazanego w art. 3b ustawy

o pracownikach urz¢déw panstwowych,

Wzory dokumentéw/ oSwiadczen znajduja si¢ na stronie Prokuratury OKregowej

we Wroclawiu w zakladce — dokumenty do pobrania.

Skladane oswiadczenia winny by¢ wlasnorecznie podpisane przez kandydata.

Dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Prokuratury Okregowej we Wroclawiu

(Kancelaria — pokdj nr 26. I pietro) lub nadaé droga pocztowa na adres:

Prokuratura Okregowa we Wroctawiu
ul. Podwale 30
50-040 Wroctaw

wraz ze wskazaniem sygnatury konkursu.

Termin skladania dokumentéw uplywa w dniu 21 lutego 2025r.

W przypadku nadania dokumentéw droga pocztows, za dat¢ ich ztozenia uwaza si¢ date

stempla pocztowego.

I etap konkursu na staz urz¢dniczy odbedzie si¢ w dniu 28 lutego 2025r.

Konkurs na staz urz¢dniczy przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami:



1. Ustawy z dnia 18 grudnia 1998r. o pracownikach sgdéw i prokuratury (Dz.U.2018.577
o)

2. Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008r. w sprawie
szczegbtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy

w sadzie 1 prokuraturze (Dz.U.2014.400 t.j.)

Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:
1. etap I — selekcja wstepna zgloszen kandydatéw pod katem speinienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu;
2. etap II — praktyczny sprawdzian umiejetnosci;

3. etap III — rozmowa kwalifikacyjna.

Prokuratura Okregowa we Wroctawiu nie osigga wskaznika 6% zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, w zwigzku z tym, stosownie do art. 3b ustawy z dnia
16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych (Dz.U.2023.1917 tj.)
pierwszenstwo w zatrudnieniu przyshuguje osobie niepetnosprawnej, o ile spetnia wymagania

przewidziane dla kandydata na dane stanowisko.

Zachecamy do skiadania swoich kandydatur osoby z niepelnosprawnoscia.

Informacje zawierajgce listy kandydatéw dopuszczonych do kolejnych etapow
konkursu oraz terminy ich przeprowadzenia, bedg umieszczane na tablicy ogloszen w siedzibie
Prokuratury Okregowej we Wroctawiu, na stronie internetowej Prokuratury Okregowej

we Wroclawiu pod adresem: www.gov.pl/web/po-wroclaw oraz w Biuletynie Informacji

Publiczne;.

Listy kandydatow dopuszczonych do kolejnych etapéw konkursu, wraz
ze wskazaniem miejsca i terminu jego przeprowadzenia, zostanie ogloszona, w wyzej
wskazany spos6b, nie pézniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia kolejnego etapu

konkursu.

Prokuratura Okregowa we Wroctawiu jest pracodawcg rownych szans. Zgloszenia



kandydatow rozpatrywane sg z réwng uwagg bez wzgledu na pteé, wiek, niepelnosprawnos¢,
ras¢, narodowos$¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,

wyznanie, orientacj¢ seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniong.

Do skladania ofert zachgcamy réwniez osoby ze szczegdlnymi potrzebami.

Osoba ze szczeg6lnymi potrzebami moze je zglosié na etapie skladania dokumentow.
Dostosowujemy materialy uzywane podczas naboru do potrzeb o0s6b ze szczegélnymi
potrzebami (np. wigksza czcionka drukowanych materiatdow). Zwiekszamy czas

poszczegdlnych metod i technik naboru dla 0sob ze szczegdlnymi potrzebami.




