DA.0030.2.2016

Decyzja Nr 28
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

z dnia 2 wrzesnia 2016 r.

w sprawie szczegélowego zakresu i trybu dziatania Centralnej Komisji Metodycznej

Na podstawie § 4 statutu Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych, stanowigcego
zalacznik do zarzadzenia Nr 30 Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 kwietnia 2009 r. w sprawie
nadania statutu Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych (M.P. z 2014 r. poz. 204)

postanawia si¢, co nastepuje:

§1
1. Przy Naczelnym Dyrektorze Archiwéw Panstwowych, zwanym dalej ,,Naczelnym
Dyrektorem”, dziata Centralna Komisja Metodyczna, zwana dalej ,,Komisjg”.
2. Naczelny Dyrektor powotuje Komisj¢ na kadencje trwajacg 2 lata.
3. Naczelny Dyrektor moze w dowolnym czasie skréci¢ kadencje Komisji.

4. Sktad osobowy Komisji ustala Naczelny Dyrektor w drodze decyzji.

§2
Komisja jest organem opiniodawczym Naczelnego Dyrektora w sprawach opracowania,
doskonalenia i wdrazania naukowych metod, majacych zastosowanie w dziatalnosci
archiwOw panstwowych, a w szczegdlnosci w zakresie:
1) opracowania materialéw archiwalnych panstwowego zasobu archiwalnego oraz pomocy
archiwalnych do zasobu archiwalnego archiwéw panstwowych;
2) ewidencji zasobu archiwalnego;
3) gromadzenia i rozmieszczenia materiatow archiwalnych tworzacych panstwowy zasob
archiwalny;
4)  wdrazania technologii informatycznej w zakresie metodyki prac archiwalnych;

5) oceny systeméw elektronicznego zarzadzania dokumentacja.



§3

W celu realizacji zadan Komisja:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

inicjuje i prowadzi prace badawcze z dziedziny archiwistyki, w szczeg6lnosci metodyki
archiwalne;j;

opracowuje projekty aktéw normatywnych Naczelnego Dyrektora w dziedzinie metodyki
archiwalne;j;

opiniuje projekty aktow normatywnych Naczelnego Dyrektora, dotyczace postepowania z
materiatami archiwalnymi w archiwach panstwowych;

wspotpracuje z komisjami metodycznymi dziatajacymi w archiwach panstwowych;
wspotpracuje z innymi organami opiniodawczymi Naczelnego Dyrektora (komisjami i
zespotami naukowymi) w sprawach nalezacych do zakresu dziatania Komisji;

ocenia obowigzujace przepisy metodyczne pod wzgledem ich aktualnosci i zakresu
stosowania i przedstawia Naczelnemu Dyrektorowi odpowiednie wnioski;

wspoOlpracuje z wlasciwymi komoérkami organizacyjnymi Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych w zakresie planowania i prowadzenia badan z dziedziny archiwistyki;
przedstawia Naczelnemu Dyrektorowi wnioski, opinie 1isprawozdania ze swej
dziatalnosci;

rozpatruje inne sprawy wskazane przez Naczelnego Dyrektora.

§4

Komisja wspétpracuje z Centralng Komisjg Archiwalnej Oceny Dokumentacji w zakresie

opiniowania przygotowywanych przez obie te Komisje projektow aktéw normatywnych

Naczelnego Dyrektora.

1.

2.

§5
Pracami Komisji kieruje prezydium zlozone z przewodniczacego Komisji 1 sekretarza
Komisji.
Komisja dziata:
1) na posiedzeniach;
2) poprzez wymian¢ informacji 1 prace nad projektami dokumentow z
wykorzystaniem zamknigtego forum w systemie teleinformatycznym na serwerach

Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych.

. Wyboru sposobu dziatania Komisji dokonuje przewodniczacy.



N

e
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. Posiedzenia Komisji zwotuje przewodniczacy, okre§lajac w uzgodnieniu z dyrektorem

komorki organizacyjnej Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych wilasciwe] do
spraw metodyki archiwalnej, termin 1 miejsce posiedzenia.

Komisja dziata na podstawie uchwalonego przez siebie planu, ktéry przewodniczacy
przedktada do zatwierdzenia Naczelnemu Dyrektorowi w terminie 6 miesiecy od dnia
rozpoczecia kadencji.

Komisja moze wylania¢ sposrdd swoich cztonkéw zespoty robocze, state 1 okresowe, do

opracowania  poszczegllnych  zagadnien, bedacych przedmiotem jej prac.

Przewodniczacy moze wystgpowa¢ do Naczelnego Dyrektora o powotanie do tych

zespotéw roboczych dodatkowych specjalistow.

W  posiedzeniach Komisji, oprocz jej czitonkéw, moga uczestniczy¢, z glosem
doradczym, takze specjaliSci zaproszeni przez przewodniczacego z jego inicjatywy lub
na wniosek dyrektora komorki organizacyjnej Naczelnej Dyrekcji  Archiwow

Panstwowych wtasciwej do spraw metodyki archiwalnej.

§6
Uchwaty Komisji podejmowane s3 zwykta wigkszoscig gloséw w obecnosci co najmnie;j
2/3 cztonkéw. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga gtos przewodniczacego.
Z przebiegu posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, ktéry podpisuja przewodniczacy
i sekretarz. Obstuge kancelaryjng Komisji zapewnia komorka organizacyjna Naczelnej
Dyrekcji Archiwéw Panstwowych wiasciwa do spraw metodyki archiwalnej, ktéra
gromadzi i przechowuje dokumentacj¢ prac Komisji.
Przewodniczacy przedktada teksty uchwal 1 opinii Naczelnemu Dyrektorowi oraz
przekazuje do wiadomosci dyrektora komorki organizacyjnej Naczelnej Dyrekcji
Archiwéw Panstwowych wtasciwej do spraw metodyki archiwalne;j.
Projekty aktéw normatywnych Naczelnego Dyrektora, bedace przedmiotem prac Komisji,
mogg podlega¢ opiniowaniu, poprzez ich skierowanie do:
1) komisji metodycznych w archiwach panstwowych;
2) wilasciwych rzeczowo organéw opiniodawczych Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych (komisji i zespotéw naukowych);
3) wilasciwych rzeczowo komorek organizacyjnych Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych.
Komisja moze, w uzasadnionych przypadkach, zwréci¢ si¢ za posrednictwem Naczelnego

Dyrektora o zaopiniowanie projektow aktéw normatywnych Naczelnego Dyrektora



Archiwéw Panstwowych do innych instytucji wtasciwych rzeczowo oraz prowadzacych

dziatalnos¢ archiwalng lub naukow3.

§7
Sekretarz, dziatajac z upowaznienia przewodniczacego, zawiadamia cztonkéw Komisji o
terminie posiedzenia i planowanym jego porzadku, co najmniej na 14 dni przed terminem
posiedzenia. Wraz z zawiadomieniem sekretarz dostarcza czlonkom Komisji odpowiednie

materiaty.

§8
Wydatki zwigzane z dzialalnoscia Komisji pokrywane sg z planu finansowego komorki
organizacyjnej Naczelnej Dyrekcji Archiwéow Panstwowych wtasciwej do spraw metodyki

archiwalne;.

§9
Traci moc decyzja Nr 6 Naczelnego Dyrektora Archiwéow Panstwowych z dnia 28 marca
2006 r. w sprawie szczegbétowego zakresu 1 trybu dziatania Centralnej Komisji Metodycznej,
zmieniona decyzja Nr 59 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 11 grudnia

2013 .

§ 10

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Wojciech Wozniak



