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Instrukcja wypetniania ankiety sprawozdawczej z realizacji KPOSK w 2024 r. oraz VIl AKPOSK.

Ankieta sprawozdawcza z realizacji KPOSK w 2024 r. sktada sie z 5 arkuszy: ,Aglomeracje”, , Oczyszczalnie”, ,KP —
koncowe punkty”, ,Raport wypetnienia ankiety” oraz ,,Zestawienie szczegtowe btedéw”.

Numeracja kolumn jest ciggta w arkuszach: ,,Aglomeracje”, ,,Oczyszczalnie” i ,KP — koricowe punkty”.
W celu utatwienia uzupetniania danych zawiera wiele kolumn uzupetniajacych sie automatycznie.

Nad nagtéwkami kolumn znajduje sie niebieski wiersz: ,Pola pomocnicze wyjasniajgce nagtéwki kolumn i pojawiajgce
sie komunikaty”. Zawarte sg tam wskazéwki dotyczgce sposobu uzupetniania kolumn, opisy do kolumn
sprawdzajgcych i wskazéwki dotyczgce pojawiajacych sie btedow.

W tabelach zamieszczono kilka kolumn z z26ttym ttem. Kolumny te nie bedg publikowane w zbiorczym zestawieniu —
Sprawozdaniu z realizacji KPOSK za rok 2024. Do takich kolumn naleza:

e Dane osobowe, RODO — dane utatwiajgce kontakt roboczy z pracownikami merytorycznymi urzedu miasta/
gminy przy weryfikacji sprawozdania.

e  Sprawdzenie kol. XX - sprawdzajgce poprawnos¢ wpisanych danych i podajace sie komunikaty bteddéw.
Komunikaty pojawiajace sie w tych polach wskazujg na btedy w wypetnieniu ankiety lub sytuacje wymagajace
analizy i wyjasnienia. W takich sytuacjach nalezy skorygowac wpisane dane albo potwierdzi¢ i wyjasni¢ w
sgsiedniej kolumnie ,Wyjasnienia kol. XX”.

e Wyjasnienie kol. XX - kolumny przeznaczone do wpisania wyjasnien, gdy w polach sprawdzajgcych pojawia sie
komunikat btedu. W sytuacji, gdy gmina podtrzymuje dane budzgce watpliwosci w ww. kolumnie nalezy
wyjasnic, dlaczego wpisano takie wartosci.

e Pomocnicza - pokazujgce dane obliczone na podstawie wpisanych wartosci lub komunikaty, ktére moga by¢
pomocne w trakcie wypetniania sprawozdania. Dane w tych komdrkach podane sg w celu informacyjnym.

W arkuszach wystepujg wiersze (w zaleznosci od arkusza od 12 do 15) pomiedzy numerem kolumny, a polami do
uzupetnienia (w pustym sprawozdaniu jest koloru szarego bez zamieszczonej tresci). Zmienia on kolor, gdy pojawig sie
w nim komentarze.

Zielony - pojawiaja sie komentarze: ,Pole obowigzkowe” lub , Pola obowigzkowe: x” (gdzie x oznacza liczbe pdl do
wypetnienia w danej kolumnie). Oznaczajg one pola wymagane i niezbedne do wypetnienia, by uzna¢ sprawozdanie za
kompletne. Nie s3 to jedyne pola, ktére nalezy uzupetni¢ w sprawozdaniu. Pola nad ktérymi nie ma takich
komunikatédw nalezy uzupetnic, jezeli gmina dysponuje takimi danymi i uzna je potrzebne.

Rézowy — pojawiaja sie komentarze: ,,Pole btednie uzupetnione”, ,,Pola btednie uzupetnione: x”, sugeruje potrzebe
weryfikacji i poprawienia danych zgodnie ze wskazdwkami na niebieskim tle.

Wiekszos¢ kolumn w kolorze szarym uzupetnia sie automatycznie i nie podlega edycji. Wyjatek stanowig kolumny
dotyczace podstawowych danych aglomeracji w arkuszu ,, Aglomeracje 2024 r.”, ktére w miare potrzeby mozna
edytowad, gdyby nastgpita potrzeba korekty danych w stosunku do sprawozdania 2023 r. lub aglomeracja nie byta
ujeta w sprawozdaniu za 2023 r.

By utatwié uzupetnienie wiele kolumn zawiera pola z listg rozwijana. Listy te, zawierajg wszystkie mozliwe
przewidziane odpowiedzi, jakie mogg wystgpi¢. Dodatkowe wyjasnienia w razie potrzeby, mozna zamiesci¢ w
kolumnach uwag (kol. 142, 255, 266).

Ze wzgledu na ochrone zastosowanych algorytmdéw sprawdzajgcych, tabele nie posiadajg mozliwosci wstawiania
i usuwania wierszy i kolumn, ani edycji tekstu w nagtéwkach, kolumnach pomocniczych i sprawdzajgcych. Mozna
jednak dowolnie zmieniac ich wysokos¢ i szerokosc¢ oraz kolor i wielkos$¢ czcionki.

Nalezy zachowac szczegdlng ostroznosé przy wpisywaniu |_d aglomeracji oraz I_d oczyszczalni sciekdw. W tych
komérkach nie powinno by¢ spacji. W przypadku Zle wpisanego |_d bedg sie pojawiaty komunikaty o braku takiego ID
w sprawozdaniu z 2023 r. (jesli jest to nowy nr nadany w 2023 r. nalezy te komunikaty zignorowac).
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Instrukcja wypetniania poszczegdlnych arkuszy:

Wypetnianie sprawozdania nalezy rozpoczaé od arkusza: ,Aglomeracje”.
Dla aglomeracji przewidziany jest tylko 1 wiersz. (w przypadku kilku aglomeracji nalezy wykona¢ sprawozdanie
w oddzielnych arkuszach)

Po wpisaniu poprawnego ID aglomeracji, uzupetnig sie automatycznie kol. 2,7,8,9,10,11,12. Jesli w “Sprawdzenie kol.
1” kolumna D) pojawi sie komunikat ,|_d aglomeracji jest btednie wpisane lub nie wystepuje w sprawozdaniu za 2022
r.” oznacza, ze jesli nie jest to nowy ID, to ID jest btednie wpisany (np. zawiera spacje, lub pomytke w numerze). W
przypadku nowego ID, nalezy uzupetnic recznie dane z kol. 2,7,8,9,10,11,12.

Kolejne komorki nalezy wypetnié z uwzglednieniem wskazowek, ktdre pojawiaja sie po kliknieciu na dang komodrke
oraz wskazéwek z niebieskiego wiersza. Obowigzkowo nalezy uzupetnié¢ pola, nad ktérymi pojawit sie komunikat: Pole
obowigzkowe”.

Omdwienie najwazniejszych kolumn:
Kol. 1 — wpisa¢ poprawny ID aglomeracji.

Kol.4 — wpisaé liczbe oczyszczalni w danej aglomeraciji (jezeli aglomeracja nie ma OS, nalezy wpisa¢ 0). W zaleznoci od
wpisanej liczby, w arkuszu ,,Oczyszczalnie 2024 r.” pojawi sie odpowiednia liczba wierszy do wypetnienia. Jezeli
oczyszczalnia jest w budowie rowniez nalezy jg uwzglednic.

Kol. 5 - wpisac¢ liczbe koncowych punktow w danej aglomeracji (jezeli aglomeracja nie ma KP, nalezy wpisa¢ 0). W
zaleznosci od wpisanej liczby, w arkuszu ,,KP 2024 r.” pojawi sie odpowiednia liczba wierszy do wypetnienia.

Kol. 18 — nalezy wpisa¢ uchwate obowigzujacg w dniu 31 grudnia 2024 r. Decyduje data wejscia w zycie uchwaty, a nie
data podjecia przez rade gminy. Wyjatkiem jest sytuacja, gdy wiemy, ze w 2024 r. dana uchwata zostata uniewazniona
— wtedy wpisujemy wczesniej obowigzujgcg uchwate.

Kol. 24 i 26 — wpisac liczbe mieszkancéw na terenie, na ktorym zbudowano juz kanalizacje, ale istniejg mieszkancy,
ktorzy dalej korzystajg z szamb pomimo mozliwosci podtaczenia.

Kol. 25 i 26a - wpisac liczbe mieszkaricow na terenie, na ktdrym nie istnieje kanalizacja i nie ma obecnie mozliwosci ich
podtaczenia.

Uwaga: jezeli gmina nie posiada wiedzy odnoénie do podziatu POS pomiedzy tereny skanalizowane a
nieskanalizowane, sumaryczng wartos¢ RLM z nich korzystajgcg nalezy wpisa¢ do kolumny 26a.

Kol. 33 i 34 — w przypadku przemystu podajemy wytgcznie RLM skanalizowany i korzystajacy z szamb. Nie
uwzgledniamy indywidualnych 0S, gdyz traktujemy je jako oczyszczalnie przemystowe i nie uwzgledniamy w RLM
aglomeracji (rzeczywistym).

Kol. 50 i kol. 52 —w kolumnie 54 (ktdra jest sumg kolumn 50 i 52) pojawia sie wartos¢: dtugosc istniejgcej sieci na
terenie aglomeracji (wartosc ta jest sumg sieci bedgcej wtasnoscig gminy, przedsiebiorstwa kanalizacyjnego oraz sieci
prywatnej przesytajgcej Scieki komunalne). Natomiast w kol. 57 wpisuje sie tylko sie¢ wciggnietg na majatek
przedsiebiorstwa kanalizacyjnego/gminy. Oznacza to, ze warto$¢ w kol. 54 moze by¢ wieksza niz suma kolumn
analogicznych do kolumn ze sprawozdania za rok 2023. Wynika to z faktu, ze wartos¢ w kol. 54 bedzie sumg dtugosci
sieci istniejgcej na terenie aglomeracji w roku 2023, sieci wciggnietej na majgtek w roku 2024 oraz sieci ,,publicznej”,
ktdra zostata wybudowana w 2024 roku przez prywatnych inwestoréw, ale nie zostata przekazana na majatek gminy
lub przedsiebiorstwa kanalizacyjnego.
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Kol. 66 — Nalezy zwrdci¢ uwage, ze w te kolumne wpisuje sie wytacznie Scieki z przelewéw burzowych, o ile s3
zainstalowane na ogdlnosptawnej sieci kanalizacyjnej. Nie uwzglednia sie tutaj Sciekdw, ktdre zostaty odprowadzone
bez oczyszczania z ,by-passu” oczyszczalni Sciekow.

Kol. 73 i 74 — W kolumny te nalezy wpisa¢ wytgcznie srodki bezzwrotne.
Kol. 77 i 78 — Nalezy wpisaé réwniez érodki z NFOSiGW oraz WFOSIGW przyznane w formie zwrotne;j.

Kol. 96 — Zwrdci¢ nalezy uwage, ze wpisuje sie tu liczbe urzadzen przelewowych a nie liczbe zrzutéow, jakie wystgpity
w roku sprawozdawczym (te ostatnig wartos¢ podaje sie jako sume w kol. 100).

Kol. 113-138 — W zwigzku z koniecznoscig raportowania do KE (art. 17 dyrektywy $ciekowej), w sprawozdaniu

wprowadzono nowe kolumny, ktdre umozliwig zaraportowanie planowanych (zaktualizowanych) potrzeb
inwestycyjnych oraz bedg wykorzystywane do tworzenia VIl aKPOSK.

Kolejnym arkuszem do wypetnienia jest: ,,Oczyszczalnie”

W komorce B2 arkusza pojawia sie liczba oczyszczalni sciekdw, ktére zostaty zadeklarowane w arkuszu , Aglomeracje”,
i ktére nalezy opisa¢ w wierszach oznaczonych kolejnymi numerami tamanymi przez liczbe oczyszczalni (np. jesli gmina
zadeklarowata w arkuszu “Aglomeracje”, ze na terenie aglomeracji sg 2 oczyszczalnie, to w arkuszu “Oczyszczalnie”
wyswietlg sie dwa wiersze, nr 16 i 17, ktére w kolumnie A bedg miaty oznaczenia 1/2 (dla danych pierwszej
oczyszczalni w wierszu 16) i 2/2 (dla danych drugiej oczyszczalni w wierszu 17), itd.).

Kazdg oczyszczalnie nalezy opisa¢ w osobnym wierszu, zaczynajgc od podania ID oczyszczalni w kol. 154.

Jezeli aglomeracja ma wytgcznie KP nie wypetnia tego arkusza z wyjgtkiem przypadku, gdy ma zamiar budowac lub
buduje nowa 0S.

Jezeli na terenie aglomeracji rozpoczat sie proces budowy nowej oczyszczalni Sciekdw i w roku sprawozdawczym
wydatkowane juz zostaty srodki (na prace przygotowawcze i/lub budowlane) to taka oczyszczalnia powinna zosta¢
ujeta w ogdlnej liczbie oczyszczalni zadeklarowanej w arkuszu “Aglomeracje” i wykazywana w oddzielnym wierszu w
karcie “Oczyszczalnie”. Jezeli brak jest |_d oczyszczalni to w polu dedykowanym |_d (nr 154) nalezy wpisac “W
budowie”.

Kol. 175 i 184 — Przypominamy, ze deklaracje wpisuje sie oddzielnie dla warunkdéw okreslonych w pozwoleniu
wodnoprawnym (PWP) i oddzielnie dla rozporzgdzenia $ciekowego, a wiec warunkow wymaganych takze przez
dyrektywe sciekowa.

Kol. 179-183 — Wybér powinien by¢ dokonany na podstawie warunkéw rozporzadzenia Sciekowego (tj. rozporzqdzenia
Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédigdowej z dnia 12 lipca 2019 r. w sprawie substancji szczegdlnie
szkodliwych dla srodowiska wodnego oraz warunkow, jakie nalezy spetnic przy wprowadzaniu do wéd lub do ziemi
sciekow, a takze przy odprowadzaniu wod opadowych lub roztopowych do waod lub do urzqdzer wodnych), a nie PWP.
Dla aglomeracji ponizej 10 000 RLM w kol. 182 i 183 nalezy wybrac , Nie jest wymagane”, o ile RLM danej oczyszczalni
lub jej wydajnosé wyrazona w RLM okreslona w obowigzujgcym pozwoleniu wodnoprawnym nie przekracza 10 000.

Kolumny dot. finansowania — uwagi jak dla arkusza ,,Aglomeracje”

Ostatnim arkuszem do wypetnienie jest: ,, KP — konncowe punkty” czyli dane o koncowych punktach zrzutu.

W komorce B2 arkusza pojawia sie liczba koncowych punktéw zrzutu, ktére zostaty zadeklarowane w arkuszu
»Aglomeracje” i ktére nalezy opisaé w wierszach oznaczonych kolejnymi numerami tamanymi przez liczbe koricowych
punktow zrzutéw.

Kol. 259 — Nalezy wpisaé¢ |_d INNEJ niz sprawozdawana aglomeracji, DO KTOREJ s odprowadzane $cieki. Dla kazdego
KP nalezy wpisa¢ odpowiedni |_d aglomeracji, do ktorej odprowadzane sg Scieki.
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Po uzupetnieniu 3 arkuszy, nalezy przejs¢ do arkusza ,,Raport wypetnienia ankiety” i po zapoznaniu sie z jego trescig,
uzupetniong automatycznie na podstawie danych wpisanych do arkuszy ,,Aglomeracje”, ,Oczyszczalnie”, ,,KP —
koncowe punkty” wypetni¢ pola w wierszach B18 (Data przekazania sprawozdania) i B19 (Osoba akceptujgca
sprawozdanie) — s3 to jedyne pola edytowalne w tym arkuszu.

Arkusz ,Raport wypetnienia ankiety” zawiera podstawowe dane aglomeracji i informacje o liczbie pustych pdl, ktére
nalezy uzupetnié, skorygowac lub wyjasni¢. W polu “Dodatkowe uwagi i informacje wynikajgce z danych
prezentowanych w sprawozdaniu” (wiersz 17) mogg pojawic sie informacje z zakresu ogdlnej analizy zadeklarowanych
danych sprawozdawczych.

Arkusz ,,Raport wypetnienia ankiety” powinien by¢ wydrukowany, podpisany przez wéjta/burmistrza/prezydenta
miasta i dotgczony do sprawozdania w formie PDF przy pierwszej wersji sprawozdania przesytanego do rzgw do 28
lutego 2025 r.

W arkuszu ,,Zestawienie szczegotowe bteddw” znajduje sie zbiorcze zestawienie pustych pél wymagajacych
uzupetnienia, pol btednie uzupetnionych oraz komentarzy wyjasniajgcych dane.
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