ZARZADZENIE NR 7
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
7 dnia 27 kwietnia 2020 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na realizacje zadania publicznego ,,Wspieranie

dzialan archiwalnych 2020”

Na podstawie art. 43a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ) oraz art. 13 ust. 1 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019

r. poz. 688, 1570 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 284) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglasza si¢ konkurs na realizacje zadania publicznego , Wspieranie dziatan
archiwalnych 20207, zwany dalej ,konkursem”, dla podmiotow, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

2. Zasady konkursu okresla Regulamin, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

PAWEL PIETRZYK



Zatacznik do zarzadzenia nr 7
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

z dnia 27 kwietnia 2020 r. (poz. 7)

REGULAMIN KONKURSU NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO
»Wspieranie dzialan archiwalnych 2020”

§1.1. Konkurs ,Wspieranie dziatann archiwalnych 20207, zwany dalej
,konkursem”, oglaszany jest przez Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panistwowych,
zwanego dalej ,Naczelnym Dyrektorem”, na podstawie przepisow ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U. z 2020 r. poz.
164 ), zwanej dalej ,ustawa archiwalng”, wustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. z 2019 r. poz. 688, 1570 i
2020 oraz z 2020 . poz. 284) , zwanej dalej ,udpp”, oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pozn. zm. D ), zwanej dalej
Lufp”.

2. W celu okreslenia szczegétowych zasad konkursu wprowadza si¢ niniejszy
regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”.

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)  catkowitym koszcie zadania publicznego — rozumie si¢ przez to sume przyznanej
dotagji na realizacje zadania publicznego i wysokosci wktadu wtasnego oferenta
przeznaczonego na realizacje tego zadania;

2) dotacji — rozumie si¢ przez to dotacje, o ktérej mowa w art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e
ufp;

3) kosztach kwalifikowanych — rozumie si¢ przez to koszty bezposrednio zwigzane
z celem konkursu oraz dzialaniami niezbednymi dla realizacji zadania
publicznego, na pokrycie ktérych przyznawana jest dotacja, okreslonymi w § 2

ust. 112 oraz §4 ust. 161 18;

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1622, 1649, 2020 i
2473 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568 1 695.



4)

5)

6)

7)

8)

9)

kosztach niekwalifikowanych — rozumie si¢ przez to koszty, na pokrycie ktorych
nie jest przyznawana dotacja, okreslone w § 4 ust. 17;

ofercie — rozumie si¢ przez to oferte na realizacje zadania publicznego, ktorej
wz0r stanowi zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 29 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow
ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057) wraz ze
wszystkimi wymaganymi Regulaminem zalacznikami, wypelniona i wystana
przez oferenta za posrednictwem elektronicznego generatora wnioskéw
Witkac.pl;

oferencie — rozumie si¢ przez to podmiot uprawniony do ubiegania sie
o przyznanie dotacji, ktdry ztozyt oferte w konkursie;

projekcie — rozumie sie przez to zorganizowany ciag dzialan zmierzajacy do
osiagniecia zalozonego celu jakim jest realizacja zadania publicznego, z
okreslonym poczatkiem i okreslonym konicem realizacji, zgltoszony do objecia
dotacja, w ramach konkursu;

umowie — rozumie si¢ przez to umowe o realizacje zadania publicznego oraz
umowe o realizacj¢ zadania publicznego na podstawie oferty wspodlnej, ktérych
ramowy wzor stanowi zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia wymienionego w pkt 5;
Witkac.pl — rozumie si¢ przez to system zapewniajacy komunikacje elektroniczng

pomiedzy oferentami a Naczelng Dyrekcja Archiwow Panstwowych.

§2.1. Celem konkursu jest wylonienie najlepszych projektoéw na realizacje

zadania publicznego pn.: ,, Wspieranie dziataii archiwalnych 2020”7, na ktére zostanie

udzielona dotacja obejmujaca dzialania zwigzane z opracowaniem, udostepnianiem

oraz

zabezpieczaniem materialdéw archiwalnych wchodzacych w  skfad

ewidencjonowanego niepanistwowego zasobu archiwalnego.



2. Dotacja moze zostac przyznana na dziatania majace na celu:

1) opracowanie materiatéw archiwalnych i profilaktyke konserwatorska;

2) kompleksowe zabezpieczenie materiatéw archiwalnych.

3. Opracowanie materiatow archiwalnych i profilaktyka konserwatorska,

obejmuje:

1) inwentaryzacje i zabezpieczenie akt, tj.:

a)

b)

d)

f)

8)

h)

studia wstepne polegajace na zapoznaniu si¢ z dokumentacja bedaca
przedmiotem prac porzadkowych oraz dziejami tworcy,

okreslenie proweniengji akt umozliwiajace przydzielenie catosci lub czesci
dokumentacji do zespotu, zgodnie z twdrca akt,

okre$lenie kryteridéw i utworzenie zbioru dokumentacji danego rodzaju ale
wytworzonej przez réznych twdrcéw,

segregacje akt, w wyniku ktérej nastepuje fizyczne rozdzielenie
dokumentacji na tworcow lub grupy wg rodzaju, tj. do poszczegdlnych
zespolow lub zbiordw,

systematyzacje akt w obrebie zespotu (zbioru) polegajaca na uformowaniu
grup rzeczowych (serii) oraz nadanie im odpowiedniego uktadu logicznego,
uformowanie jednostek archiwalnych i ich uporzadkowanie wewnetrzne,
zabezpieczenie jednostek  archiwalnych opakowaniami ochronnymi
(teczkami, pudtami, obwolutami, koszulkami) o parametrach zgodnych z
wymogami konserwatorskimi,

umieszczenie na zewnetrznej stronie opakowania zabezpieczajacego
sformowane jednostki archiwalne (np. teczki, pudia lub obwoluty) nazwy
instytucji przechowujacej akta oraz danych identyfikujacych akta np.
numeru zespolu (zbioru), nazwy tworcy przyjetej jako nazwa zespotu lub
nazwy kryterium przyjetego jako nazwa zbioru, tytulu jednostki
archiwalnej, dat skrajnych dokumentéw zgromadzonych w jednostce

archiwalnej oraz sygnatury akt,



2)

i) przeniesienie i uszczegolowienie opisoOw kazdej jednostki archiwalnej do
systemu informatycznego dedykowanego przez Naczelnego Dyrektora w
celu sporzadzenia inwentarza;

przygotowanie inwentarza obligatoryjnie w postaci elektronicznej, w systemie

dedykowanym przez Naczelnego Dyrektora, oraz opcjonalnie w postaci

papierowej, zawierajacego co najmniej:

a) wstep z informacjami o zespole (zbiorze) archiwalnym i jego tworcy, a takze
metodach porzadkowania,

b) wykaz zinwentaryzowanych jednostek archiwalnych:

- z nastepujacymi danymi obowigzkowymi:

— - sygnatura (unikalny identyfikator jednostki w obrebie zespotu/zbioru),
— - tytut jednostki,
— - daty skrajne jednostki,
— - rodzaj materiatow archiwalnych,
- oraz z danymi fakultatywnymi wlasciwymi dla danej postaci i rodzaju akt:
— - zawartos¢ jednostki,
- jezyk,
- - opis zewnetrzny,
- - opis wewnetrzny,
— - format lub rozmiar,
—- informacja o liczbie stron lub kart, liczbie fotografii albo liczbie minut
nagran dzwiekowych lub filmowych;

3) opublikowanie inwentarza obligatoryjnie w postaci elektronicznej poprzez

serwis dedykowany przez Naczelnego Dyrektora Ilub dodatkowo w innych

serwisach.
4. Kompleksowe zabezpieczenie materiatdw archiwalnych, obejmuje:
1) ocene stanu zachowania zasobu oraz poszczegolnych jednostek aktowych,

ustalenie i precyzowanie potrzeb, zaplanowanie prac oraz wypracowanie



2)
3)

4)

5)

decyzji  konserwatorskich (. =~ opracowanie = programu  prac
konserwatorskich), lub

dezynfekcje, lub

konserwacje zachowawcza, polegajaca na podstawowych czynnosciach
konserwatorskich mozliwych do wykonania na sucho, bez kapieli kart i
rozkladania bloku lub rozszywania poszytow (prostowanie kart i naprawa
uszkodzen mechanicznych) oraz zabezpieczeniu dokumentow przez
umieszczenie w opakowaniach ochronnych wykonanych z bezkwasowych
materiatow, lub

konserwacje pelna majacg na celu przywrdcenie walorow uzytkowych
i estetycznych materialom archiwalnym, prowadzong na podstawie
szczegdtowo opracowanego programu prac konserwatorskich z
zastosowaniem specjalistycznych zabiegdw konserwatorskich, polegajaca
m.in. na oczyszczaniu mechanicznym kart, stabilizacji fizykochemicznej
papieru, usuwaniu starych, niefachowych reperacji, uzupelnianiu ubytkéw,
wykonaniu opraw oraz umieszczeniu dokumentéw w opakowaniach
ochronnych wykonanych z bezkwasowych materiatow, lub

konserwacje masowa polegajaca na masowym odkwaszaniu papieru.

5. Przedmiotem realizacji zadania publicznego powinny by¢ materiaty

archiwalne w rozumieniu art. 1 ustawy archiwalnej.

6. Dotacji nie przyznaje si¢ na szkolenia dla oferenta lub odbiorcéw zadania oraz

dziatania zwigzane z digitalizacja materiatow archiwalnych.

7. Jezeli szkolenia lub dziatania, o ktérych mowa w ust. 6, sa niezbedne dla

realizacji zadania publicznego, oferent moze je finansowac z wkladu wilasnego.

§ 3. 1. O przyznanie dotacji moga ubiegac si¢ podmioty, o ktérych mowa w art. 3

ust. 2 i 3 udpp.



2. W celu potwierdzenia, ze materialy archiwalne bedace przedmiotem realizacji
zadania publicznego sa wlasnoscia podmiotow, o ktéorych mowa w ust. 1, oferent

sklada oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 4.1. Maksymalna tgczna kwota srodkow finansowych przeznaczonych na
realizacje zadania publicznego, o ktéorym mowa w § 2 ust. 11 2, wynosi 900.000,00 zt
brutto.

2. Minimalna kwota wnioskowanej dotacji nie moze by¢ nizsza niz 3.000,00 zt
brutto.

3. Maksymalna kwota wnioskowanej dotacji nie moze by¢ wyzsza niz 100.000,00
zt brutto.

4. Oferta, ktora wykaze kwote wnioskowanej dotacji nizszgq niz minimalna lub
wyzsza niz maksymalna, podlega odrzuceniu na etapie oceny formalnej oferty.

5. Oferent obowiazany jest zapewni¢ wktad wlasny w wysokosci co najmniej 10%
catkowitego kosztu zadania publicznego. Oferenci skladajacy oferte wspdlna
obowigzani sa zapewni¢ faczny wklad wilasny w wysokosci co najmniej 10%
catkowitego kosztu zadania publicznego.

6. Na wktad wlasny oferenta moga sktadac sie srodki finansowe inne niz dotacja,
zarowno wlasne, jak i pochodzace z innych zrodet, a takze wktad rzeczowy oraz wktad
osobowy niepowodujacy powstania faktycznego wydatku pienieznego, ale
stanowiacy rownowarto$¢ pracy wykonanej przez osobe fizyczna (np. wolontariusza).

7. Wktad osobowy, o ktéorym mowa w ust. 6, obejmuje warto$¢ wolontariatu
i pracy spolecznej ustalang z uwzglednieniem ilosci wykorzystanego czasu oraz
standardowej stawki godzinowej lub dziennej za dany rodzaj wykonywanej pracy.
Wraz z oferta nalezy przedstawi¢ zestawienie planowanej liczby godzin pracy
spolecznej, z uwzglednieniem jej kosztéw. Na etapie rozliczenia nalezy przestawic
zestawienie wykonanej pracy z uwzglednieniem jej wartosci.

8. Wkiad rzeczowy, o ktdrym mowa w ust. 6, obejmuje w szczegdlnosci

nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny i urzadzenia. Wktadem rzeczowym moze



by¢ rowniez ustuga Swiadczona na rzecz oferenta przez inny podmiot, nieodptatnie
wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

9. Oferta, w ktorej wktad wlasny oferenta jest nizszy niz okreslony w ust. 5,

podlega odrzuceniu na etapie oceny formalnej.

10. Wysokos¢ wkitadu wlasnego w trakcie realizacji zadania publicznego moze

wzrosnac.

11. Jezeli suma wydatkéw finansowanych z dotacji w danej kategorii kosztow
(kategoria ,Koszty realizacji dziatann”, kategoria ,Koszty administracyjne”)
wykazana w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie jest rdwna sumie
kosztéw okreslonej w umowie, uznaje si¢ ja za zgodna z umowa, jezeli nie
nastapito zwigkszenie tej sumy wydatkow o wigcej niz 10% sumy wydatkow danej
kategorii kosztow, przy czym przesunigcia pomiedzy poszczegdlnymi wydatkami
okreslonymi w jednej kategorii kosztow sa dozwolone, z zastrzezeniem tego
limitu. Dokonywanie przesunie¢ wydatkéw w kategorii "Koszty administracyjne"

jest dozwolone z zastrzezeniem limitu, o ktérym mowa w ust. 16.

12. Naruszenie przepisu ust. 11 uwaza si¢ za pobranie czesci dotacji w nadmiernej

wysokosci.

13. Oferent jest obowiazany szczegolowo okresli¢c wktad wilasny w sekgji VI
oferty.

14. Ze srodkéw dotacji sfinansowa¢ mozna jedynie dzialania niezbedne w celu
realizacji zadan publicznych okreslonych w § 2 ust. 2.

15. W ramach realizacji zadania publicznego oferent moze pokrywac ze srodkow
pochodzacych z dotacji oraz wkladu wlasnego koszty wynikajace ze specyfiki dziatani
podejmowanych w ramach projektu, ktore spelniaja tacznie nastepujace warunki:

1)  sa niezbedne do zrealizowania projektu oraz osiagniecia jego rezultatow;
2) zostaty okreslone w kosztorysie do oferty;

3) zostaly poniesione w terminach, o ktérych mowa w § 5 ust. 1.



16. Do kosztow administracyjnych, ktére tacznie nie moga przekraczaé¢ 15%

catkowitego kosztu zadania publicznego, zalicza sie:

D)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

wynagrodzenia  koordynatora  projektu oraz innych  pracownikéw
administracyjnych wraz z kosztami ponoszonymi w zwigzku z pelnieniem
funkcji w projekcie, a takze pochodne od tych wynagrodzen;

koszty ustug ksiegowych;

koszty ustug prawnych;

koszty utrzymania biura, w tym koszty najmu;

oplaty za media;

koszty zakupu materiatow biurowych;

koszty administracyjne, tj. koszty ustug pocztowych, kurierskich, telefonii
stacjonarnej i komorkowej, Internetu oraz koszty rozméw prowadzonych przy
wykorzystaniu technologii VOIP;

koszty zwiazane z obstuga rachunku bankowego i dokonywania czynnosci
bankowych;

podatek od towardéw i ustug (VAT) uiszczony w zwiazku z kosztami, o ktorych
mowa w pkt 1-8, przy czym warunkiem koniecznym jest zloZenie przez oferenta
oswiadczenia w zakresie niemoznosci odzyskania tego podatku, zgodnego ze
wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do Regulaminu, z zastrzezeniem ze podatek
ten nie podlega dofinansowaniu w ramach dotagji.

17. Do kosztéw niekwalifikowanych w zadaniu publicznym zalicza sie:

zwrot z kapitalu;

zadluzenie i koszt obstugi zadluzenia;

rezerwy na straty i ewentualne przyszle zobowigzania;

odsetki od zadtuzenia;

straty zwigzane z wymiang walut;

zakup nieruchomosci (gruntéw, budynkéw, lokali);

zakup warto$ci niematerialnych i prawnych oraz s$rodkéw trwatych w

rozumieniu art. 3 ust. 1pkt 14 i 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o



rachunkowosci ( Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680 oraz z 2020 r.

poz. 568) o wartosci jednostkowej brutto powyzej 10.000,00 zi;

8) koszty leczenia pracownikdéw oferenta lub podmiotu biorgcego udziat w realizacji
zadania publicznego;

9) koszty zakupu napojow alkoholowych i artykutéw spozywczych;

10) koszty zwigzane z wykonaniem studiéw wykonalnosci;

11) wydatki remontowe zgodnie z prawem budowlanym oraz wydatki budowlano-
inwestycyjne zwigzane z budowa, rozbudowa, przebudowa, odbudows,
rekonstrukcja czy adaptacja oraz montazem pierwszego wyposazenia obiektéw
budowlanych.

18. Koszty zwigzane z promocja zadania publicznego nie moga przekroczy¢ 10%
catkowitego kosztu zadania publicznego.

19. Komisja konkursowa, o ktorej mowa w § 7 ust. 1, moze uznac za celowe
rekomendowanie Naczelnemu Dyrektorowi przyznanie dotacji w wysokosci
odpowiadajacej catosci lub czesci wnioskowanej kwoty oraz, w uzasadnionych
przypadkach, dokonanie korekty terminu rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania
publicznego.

20. W przypadku rekomendowania Naczelnemu Dyrektorowi zmniejszenia
kwoty wnioskowanej dotacji, na podstawie ust. 19, komisja konkursowa okresla
pozycje kosztorysu oferty, ktdrych dotyczy zmniejszenie, a oferent dokonuje
stosownych korekt w ofercie.

21. Rekomendujac Naczelnemu Dyrektorowi przyznanie dotacji, komisja
konkursowa moze =zaleci¢ modyfikacje zakresu dziatan opisanych w ofercie

i zatgcznikach do oferty.

§ 5. 1. Realizacja rzeczowa i finansowa zadania publicznego, na ktore przyznano
dotacje, moze rozpoczac si¢ po zawarciu umowy, jednak nie wczesniej niz w dniu 31

lipca 2020 r., i musi zakonczy¢ sie¢ do dnia 31 grudnia 2020 r.



2. Terminy realizacji zadania publicznego powinny uwzglednia¢ dziatania
przygotowawcze i podsumowujace projekt, przy czym wszystkie dziatania
podsumowujace musza by¢ zakoniczone w terminie 14 dni od dnia realizacji ostatniego
wydarzenia lub czynnosci w projekcie, nie pdzniej jednak niz do dnia
31 grudnia 2020 r.

3. Catos¢ dotacji bedzie przekazana w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.

§ 6. 1. Warunkiem ubiegania sie¢ o dotacje przez podmioty okreslone w § 3 ust. 1,
jest prawidtowe wypelnienie i zltozenie w elektronicznym generatorze wnioskow
Witkac.pl oferty wraz z zalacznikami oraz potwierdzenie zlozenia oferty, a takze
dostarczenie do siedziby Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych w formie
papierowej, w terminie okreslonym w ust. 12, potwierdzenia zlozenia oferty
wygenerowanego w systemie, wydrukowanego i opatrzonego podpisami os6b
uprawnionych do reprezentowania oferenta, przy czym nieztozenie tego
potwierdzenia powoduje odrzucenie oferty ze wzgledéw formalnych.

2. Ztozenie oferty traktowane jest jako skuteczne zlozenie o$wiadczenia woli
oferenta o uczestnictwie w konkursie oraz o gotowosci realizacji zadania publicznego
zgodnie z zakresem finansowym i merytorycznym wskazanym w ofercie,
a w przypadku wyboru oferty - o gotowosci zawarcia umowy.

3. Projekt musi by¢ realizowany wytacznie na terytorium Polski.

4. Kazdy oferent moze zlozy¢ w konkursie dwie oferty, w tym jedna
indywidualna.

5.Dwoch lub wigcej oferentéw, dziatajacych wspdlnie, moze zlozy¢ oferte
wspolng w rozumieniu i na zasadach okreslonych w art. 14 ust. 2-5 udpp, pod
warunkiem, Ze nie stoi to w sprzecznosci z zasadami organizacji i dziatania tych
oferentow.

6. W przypadku skladania oferty wspdlnej, nalezy:

1) wskaza¢ w niej jednego oferenta odpowiedzialnego za koordynacje projektu i w

sekcji VI oferty opisac¢ dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda



wykonywac poszczegolni oferenci oraz sposéb ich reprezentacji wobec zlecajacego

zadanie;

2) przed podpisaniem umowy dostarczy¢ do siedziby Naczelnej Dyrekcji Archiwow

Panstwowych umowe o wspotpracy:

a) okreslajaca koordynatora projektu,

b) zawierajacq upowaznienie dla koordynatora projektu do dzialania w imieniu
wszystkich oferentéw oraz - tozsamy z zawartym w sekcji VI oferty — opis dziatan
wykonywanych przez poszczegdlnych oferentow w ramach realizacji zadania
publicznego.

7. W przypadku oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ dokumenty, o ktérych mowa
w ust. 10, dla kazdego z oferentow oddzielnie, przy czym wszystkie wymogi wobec
oferenta okres$lone w Regulaminie dotycza rowniez kazdego z oferentéw sktadajacych
oferte wspdlna.

8. Nie wprowadza si¢ ograniczenn co do liczby oferentéw uczestniczacych
w realizacji oferty wspolnej, pod warunkiem ze kazdy z nich wykaze rzeczywisty
udzial w realizacji zdania.

9. Oferent nie moze czerpac¢ zyskow z uczestnictwa w projekcie, co oznacza, ze
dotacja moze by¢ przeznaczona jedynie na rzetelnie obliczone niezbedne koszty
udziatu oferenta w projekcie.

10. Prawidlowo przygotowana oferta zawiera nastepujace zatgczniki:

1) oswiadczenie dotyczace prawa wlasnosci oferenta do materiatow archiwalnych
bedacych przedmiotem realizacji zadania publicznego;

2) oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towarow i ustug (VAT);

3) oswiadczenie, ze inwentarz archiwalny sporzadzony w ramach projektu zostanie
przygotowany i opublikowany w systemie i serwisie dedykowanym przez
Naczelnego Dyrektora ;

4) w przypadku, gdy oferent nie podlega wpisowi do Krajowego Rejestru
Sadowego — kopia aktualnego odpisu =z innego rejestru lub ewidencji,

ewentualnie inny dokument potwierdzajacy status prawny oferenta i



obowiazujace u niego zasady reprezentacji, przy czym dokumenty te musza by¢

zgodne z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy

zostaty wydane;
5) odpowiednie pelnomocnictwa, jezeli uprawnienie do ztozenia oferty nie wynika

bezposrednio z dokumentow, o ktérych mowa w pkt 4;

6) w przypadku oferty, ktorej celem jest konserwacja - dokumentacja fotograficzna
obrazujaca stan konserwatorski materiatéw archiwalnych.

11. Zataczniki sktadane w formie kopii wymagaja potwierdzenia za zgodnos¢
z oryginatem przez uprawnionych do skladania oswiadczenl woli w imieniu oferenta,
zgodnie z zasadami jego reprezentacji.

12. Termin skladania ofert uptywa w dniu 29 maja 2020 r. o godz. 16.00.
Potwierdzenie ztoZenia oferty, wydrukowane z elektronicznego generatora wnioskow
Witkac.pl, nalezy przesta¢ lub bezposrednio dostarczy¢ do dnia 1 czerwca 2020 r. do
godz. 16.00 na adres: ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa, z adnotacja ,Konkurs
WDA 2020”. Decyduje data i godzina wplywu do siedziby Naczelnej Dyrekgji
Archiwéw Panstwowych.

13. Koszty przygotowania oferty obciazaja sktadajacych ja oferentow.

§ 7. 1. Ocene ztozonych ofert przeprowadza komisja konkursowa, zwana dalej
,komisjq”, powotana przez Naczelnego Dyrektora w drodze zarzadzenia.

2. Oferty oceniane sg przez komisje pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

3. Oferty ocenione negatywnie pod wzgledem formalnym podlegaja odrzuceniu
i nie sg badane pod wzgledem merytorycznym, z zastrzezeniem ust. 6.

4. Oferty sa oceniane wedlug nastepujacych kryterioéw formalnych:

Lp. | Nazwa kryterium Opis kryterium Opis znaczenia
kryterium
1 Zlozenie oferty | Oferent ztozyl oferte w generatorze | tak/nie
w odpowiedniej formie wnioskow Witkac.pl

oraz  dostarczyl  wygenerowane

potwierdzenie zlozenia oferty




(niespelnienie
kryterium oznacza

odrzucenie oferty)

Podpis 0sob

upowaznionych

Potwierdzenie ztozenia oferty zostato
podpisane przez osoby odpowiednio
do tego umocowane

tak/nie

(niespelnienie
kryterium oznacza

odrzucenie oferty)

Termin ztozenia oferty

Oferta
zachowaniem terminu okreslonego w
§ 6 ust. 12

zostala  dostarczona z

tak/nie

(niespetnienie
kryterium oznacza

odrzucenie oferty)

Kompletnos¢

dokumentacji

Oferent ztozyl wszystkie wymagane

zatgczniki

tak/nie

(niespetnienie
kryterium oznacza

odrzucenie oferty)

Liczba ztozonych ofert

Oferent zlozyt w konkursie liczbe
ofert, ktéra nie przekracza limitu

okreslonego w § 6 ust. 4

tak/nie

(niespelnienie
kryterium oznacza
odrzucenie oferty;
odrzuceniu podlegaja
wszystkie oferty
zlozone przez tego

oferenta, w tym oferty
wspolne)




6 Poprawnos¢  okreslenia | Wnioskowana kwota dotacji jest | tak/nie
kwoty dotacji i wkiadu | poprawnie obliczona oraz zgodna z
wlasnego zasadami udzielenia dotacji
okreslonymi w Regulaminie, (niespelnienie
minimalne i maksymalne kwoty kryterium oznacza
wnioskowanej dotacji mieszcza si¢ W | 4 ucenie oferty)
przedziale okreslonym w § 4 ust. 21 3,
a wkiad wlasny jest poprawnie
obliczony i nie jest nizszy niz
wskazany w § 4 ust. 5
7 Poprawnos¢ zlozenia | Oferenci zostali wybrani zgodnie z | tak/nie
oferty wspdlnej art.t 3 ust. 2 i 3 udpp,
a do oferty dotaczone zostaly
wszystkie wymagane w takim (niespelnienie
przypadku dokumenty kryterium oznacza
odrzucenie oferty)
8 Niepodleganie Oferent jest podmiotem | tak/nie
wykluczeniu z mozliwosci | uprawnionym do zlozenia oferty
otrzymania dotacji na | zgodnie z §3 ust. 1
realizacje zadania (niespelnienie
publicznego kryterium oznacza
odrzucenie oferty)
9 Kwalifikowalnos¢ Koszty wskazane w ofercie naleza do | tak/nie
kosztow i termin realizacji | kosztow kwalifikowanych, kategorie
zadania publicznego kosztéw nie przekraczaja okreslonych
limitéw, a realizacja projektu miesci (niespeienie
sie w ramach czasowych okreslonych kryterium oznacza
w§5ust. 1 odrzucenie oferty)
10 | Miejsce realizacji projektu | Zadanie publiczne jest realizowane na | tak/nie
terytorium Polski
(niespelnienie
kryterium oznacza
odrzucenie oferty)
11 | Wykonanie zadania | Oferent wyraza zgode na korzystanie | tak/nie
zgodnie z wymaganiami z systemu i serwisu dedykowanego

przez Naczelnego Dyrektora




(dotyczy realizacji zadan okreslonych
w § 2 ust. 2 pkt 11 ust. 3), skladajac

o$wiadczenie wedlug
stanowiacego zalacznik nr

Regulaminu

wzoru
3 do

(niespelnienie
kryterium oznacza

odrzucenie oferty)

5. Lista oferentow, ktorych oferty odrzucono ze wzgleddéw formalnych, zostanie

opublikowana na stronie internetowej Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych:

www.archiwa.gov.pl, w terminie 7 dni od dnia jej zatwierdzenia.

6. W przypadku, gdy ztozona oferta jest niekompletna lub zawiera oczywiste

omylki pisarskie lub oczywiste omytki rachunkowe lub dokumentacja wymaga

dodatkowych wyjasnien, Naczelny Dyrektor moze wezwac oferenta do uzupetnienia

lub poprawienia oferty lub do udzielenia wyjasnienn we wskazanym terminie, pod

rygorem odrzucenia oferty podczas oceny formalnej.

merytorycznej wedlug nastepujacych kryteriow:

7. Oferty ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegaja ocenie

internetowej oferenta lub innej
stronie internetowej lub serwisie

internetowym
dostepnym.

powszechnie

Lp. | Nazwa kryterium Opis kryterium Opis znaczenia kryterium
(punktacja od 0 do 10)
1. Zatozenia zglaszanego | W ramach kryterium ocenie
projektu sa zgodne z | podlegaja cele projektu oraz
celami i  zaloZeniami | zakladane rezultaty, a takze Niespefnienie kryterium
konkursu, okreslonymiw § | zgodno$¢ z zakresem zadania (punktacjfa 0) oznacza
2 ust. 1-5 publicznego,  ktérego  dotyczy odrzucenie oferty
konkurs
2. Dodatkowe bezptatne | W wyniku realizacji projektu
udostepnianie efektow | efekty konkursu beda dodatkowo
realizacji projektu bezplatnie dostepne dla Niespelnienie kryterium
korzystajacych w siedzibie (punktagja 0)  oznacza
oferenta oraz w postaci odrzucenie  oferty, co
elektronicznej na stronie jednak nie dotyczy ofert,

ktérych celem

wylacznie

jest
konserwacja
materialdw archiwalnych,
gdyz w takim przypadku
oferta, ktora otrzymata w




UWAGA! Dostep do materiatow

nie moze wigzaé sie z
koniecznoscig zatozenia konta lub
rejestracja przez uzytkownikow.
Zaleca sie takze utworzenie
odrebnej zaktadki lub podstrony
na stronie internetowej oferenta, w
ramach ktérej prezentowane beda
rezultaty zrealizowanego zadania

publicznego

tym kryterium O pkt, nie
podlega odrzuceniu

wylacznie z tego powodu.

Kompletnos¢

wymaganych informacji

W ramach kryterium nalezy

nazwy
archiwalnych

przedstawic
zespotow/zbiorow

oraz takie dane, jak:

- rozmiar zespotu lub zbioru
(wyrazony w metrach biezacych
liczbie

oraz jednostek

archiwalnych),

- rodzaj materialéw archiwalnych

(np. materiaty aktowe, fotografie
itd.),

- okre$lenie tworcoOw materiatéw

w wyniku
dziatalnosci ktérych powstaty i

archiwalnych,

powstaja materiaty archiwalne,

lub

materiatéw

- zakres  terytorialny
przedmiotowy

archiwalnych,

- stan zachowania wraz V4

dokumentacja fotograficzna

Niespetnienie  kryterium

(punktacja 0) oznacza

odrzucenie oferty

Ocena ekonomicznosci

projektu

W  ramach kryterium oferent
powinien wykaza¢, ze planowany
zakres przedmiotowy i struktura
wydatkéw s3 optymalne w
kontekscie celéw szczegdtowych

zadania publicznego oraz danego

projektu, a wszystkie elementy

oferty  zostaly = przedstawione

Niespenienie kryterium

(punktacja 0) oznacza

odrzucenie oferty




kompleksowo i IZecZowo
(w tym kosztorys i harmonogram)
5. Ocena  kompleksowosci | Oferent,  wykonujac ~ zadanie
dziataii przy opracowaniu | opracowania materiatow | )
materialow archiwalnych | archiwalnych, zabezpieczyt akta w Nie dotyc.zy ofert, ktoryc.h
ramach profilaktyki celem  jest  wylacznie
Konserwatorskiej konserwacja materiatéw
archiwalnych. W takim
przypadku oferta, ktora
otrzymata w tym
kryterium 0 pkt,  nie
podlega odrzuceniu
wylacznie z tego powodu
6. Ocena  profesjonalizmu | Oferent zataczyl do oferty opinie i
przygotowania oferty ekspertyzy specjalistow z ) o )
dziedziny zakresy prac np. N1espeh1.1erue kryterium
ekspertyzy konserwatorow, (punktaC].a 0) oznacza
zapytania rynku, oferty/wyceny odrzucenie oferty
produktéw np. teczek itp.
7. Struktura kosztow W ramach konkursu dodatkowo
oceniany jest sposéb finansowania
. . o . Niespelnienie  kryterium
projektu, tj. pozyskanie srodkéow z ]
roznych zrodel (partnerzy) oraz (punktaga 0)  oznacza
wkiad wlasny odrzucenie oferty
8. W wyniku oceny merytorycznej oferta otrzymac moze maksymalnie tgcznie 70
pkt, a oferta ktdrej celem jest wylacznie konserwacja materiatow archiwalnych — 60
pkt.
9. Do otrzymania dotacji kwalifikowane sg oferty:
1) niepodlegajace odrzuceniu ze wzgledéw formalnych;
2) zgodne z zalozeniami i celami konkursu;
3) ktore uzyskaty najwigksza liczbe punktéw, w kolejnosci przyznanej punktagji, az

do wyczerpania limitu kwotowego konkursu, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1, przy
czym jezeli w ktoryms z kryteridw merytorycznych oferta nie uzyskata punktow,
jej odrzucenie nastepuje niezaleznie od liczby punktéw uzyskanych

w pozostatych kryteriach merytorycznych, za wyjatkiem ofert, ktére w kryterium



nr 2 (Bezptatne udostepnianie) i kryterium nr 5 (Kompleksowe opracowanie

materiatow archiwalnych) otrzymaty 0 pkt, gdy celem projektu jest wylacznie

konserwacja materialow archiwalnych;
4)  zlozone przez oferentow, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 udpp.

10. Warunki okreslone w ust. 9 musza zostac spelnione tacznie.

11. Komisja, po przeprowadzeniu oceny merytorycznej ofert, ustala ich kolejnos¢
wedlug przyznanej punktacji, poczynajac od oferty, ktéra uzyskata najwieksza liczbe
punktéw.

12. Od rozstrzygniecia Naczelnego Dyrektora o przyznaniu badz nieprzyznaniu

dotacji nie przystuguje odwotanie.

§8.1. Ogtoszenie o konkursie jest zamieszczane w Biuletynie Informacji
Publicznej Naczelnej Dyrekgi Archiwoéw Panstwowych, na stronie internetowej
www.archiwa.gov.pl, www.witkac.pl oraz w siedzibie Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panistwowych na tablicy ogloszen.

2. Wyniki konkursu zostana zamieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Naczelnej Dyrekcji  Archiwow  Panstwowych, na stronie internetowej
www.archiwa.gov.pl w oraz w siedzibie Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych
na tablicy ogloszen, niezwlocznie po dokonaniu wyboru ofert i zatwierdzeniu wyboru
przez Naczelnego Dyrektora.

3. Oferenci, ktérym przyznano dotacje, sa pisemnie informowani, w ciagu 14 dni
od dnia zamieszczenia ogloszenia o wynikach konkursu, o sposobie postgpowania

przy zawieraniu umow.

§9. 1. Oferenci, ktorzy otrzymaja dotacje, beda obowiazani do informowania
odbiorcow projektu o zrédle jej pochodzenia, na zasadach okre$lonych w umowie oraz
udokumentowania faktu informowania.

2. Do sprawozdania z wykonania zadania publicznego oferent dolacza na
informatycznym nosniku danych dokumentacje fotograficzna obrazujaca etapy

realizacji zadania publicznego.


http://www.archiwa.gov.pl/
http://www.witkac.pl/

Zataczniki do Regulaminu konkursu
na realizacje zadania publicznego ,, Wspieranie dziatani archiwalnych 2020”

Zalacznik nr 1

OSWIADCZENIE

Dziatajac w imieniu

(nazwa oferenta)

oswiadczam, ze materialy archiwalne, majace by¢ przedmiotem realizacji zadania publicznego w
ramach konkursu "Wspieranie dziatan archiwalnych 2020", sa wlasnoscia reprezentowanego przeze

mnie podmiotu.

(data i podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen

woli w imieniu oferenta lub oferentéw)



Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE W SPRAWIE KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW I USLUG
(VAT)

Os$wiadczam, ze reprezentowany (-a, -e) przeze mnie

(nazwa oferenta)

realizujac zadanie publiczne bedace przedmiotem oferty ztozonej w ramach konkursu "Wspieranie
dziatan archiwalnych 2020",

[ ] ma mozliwosé odzyskania poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT,

[] nie ma mozliwosci odzyskania poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT*.

(data i podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen

woli w imieniu oferenta lub oferentéw)

* wlasciwe zaznaczy¢ znaczkiem X w kwadracie



Zalacznik nr 3

OSWIADCZENIE

Dziatajac w imieniu

(nazwa oferenta)

oswiadczam, ze inwentarz archiwalny sporzadzony w ramach projektu zostanie przygotowany i
opublikowany w systemie i serwisie dedykowanym przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw

Panistwowych.

(data i podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen

woli w imieniu oferenta lub oferentéw)
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