ZARZADZENIE NR 50
Nadlesniczego Nadlesnictwa Mieszkowice
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian

w Regulaminie organizacyjnym Nadlesnictwa Mieszkowice

NK.012.5.2020

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2 i 2¢c oraz 3 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r.
o lasach (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 6 z pozn. zm.), § 22 ust. 3 i § 25 ust. 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 50
MOSZNIL z dnia 18 maja 1994 r. oraz Zarzadzenia Nr 90 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 r. w sprawie ramowego regulaminu organizacyjnego

nadlesnictwa (EO-014-24/2012) z pozniejszymi zmianami zarzgdzam, co nastepuije:

§ 1.
W Regulaminie organizacyjnym Nadlesnictwa Mieszkowice stanowigcym Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 55/2017 Nadlesniczego Nadlesnictwa Mieszkowice z dnia 27 grudnia 2017 r.
(z poézniejszymi zmianami) wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w spisie tresci rozdzial lll punkt ,Sekretarz (S)” otrzymuje brzmienie: ,Sekretarz

nadlesnictwa”;
2) §9ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4)  sekretarz nadlesnictwa.”;
3) § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»,1. Sekretarz nadlesnictwa (S):
1) kieruje dziatem administracyjno-gospodarczym oraz pracg podlegtych robotnikow

obstugi i jest odpowiedzialny za ich wiasciwe funkcjonowanie;

2) ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztatt spraw zwigzanych z peing obstugag
administracyjng nadlesnictwa;

3) we wspotpracy z poszczegdlnymi dziatami koordynuje prace zwigzane z organizacjg
i realizacjg zamowien publicznych;

4) koordynuje cato$¢ spraw dotyczgcych instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz
nadzoruje prowadzenie sktadnicy akt.

5) nadzoruje prace zwigzane ze sporzgdzaniem oraz dokonywaniem zmian planéw
finansowo-gospodarczych z  zakresu dziatania dzialu administracyjno-
gospodarczego;

6) koordynuje sprawy zwigzane z inwentaryzacjg skfadnikbw majgtkowych

nadlesnictwa.”;



4)

5)

§ 26 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Glownego ksiegowego i sekretarza nadlesnictwa w razie jego nieobecnosci, zastepuje
wyznaczony przez niego pracownik — w uzgodnieniu z nadlesniczym.”;

zmienia sie tres¢ Zatgcznika Nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Nadle$nictwa

Mieszkowice — ,Schemat organizacyjny Nadlesnictwa Mieszkowice” w brzmieniu zatgcznika

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

W oparciu o dokonane zmiany bezposredni przetozeni pracownikéw Nadlesnictwa

Mieszkowice w ciggu jednego miesigca od daty wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia:

1)

2)

dostosujg organizacje i tryb pracy podleglych pracownikéw do postanowienn Regulaminu
organizacyjnego;

w przypadku, gdy dotychczasowe zakresy obowigzkéw odbiegajg od postanowien
niniejszego Regulaminu, ustalg nowe szczegdétowe zakresy czynnosci podlegtym
pracownikom i doreczg je zainteresowanym, a po jednym egzemplarzu zakresu przekazg

stanowisku ds. pracowniczych.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Podpisat:
Nadle$niczy
Nadlesnictwa Mieszkowice

Jan Grzys$



