REGULAMIN KOMITETU DO SPRAW POZYTKU PUBLICZNEGO

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne
§ 1. Regulamin okresla sposob i tryb pracy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571);

2) Komitecie — rozumie si¢ przez to Komitet do spraw Pozytku Publicznego, o ktorym mowa
w art. la ustawy;

3) sekretarzu Komitetu — rozumie si¢ przez to osobe , ktora koordynuje prace Komitetu i jego
zespolow, w tym koordynuje prace programowe Komitetu;

4) projekcie dokumentu — rozumie si¢ przez to rozpatrywany, begdacy przedmiotem
rozstrzygni¢¢ albo uzgadniany przez Komitet projekt: ustawy, rozporzadzenia, zatozen
projektu ustawy, programu, sprawozdania, informacji, analizy problemowej, oceny
realizacji zadan, stanowiska, decyzji 1 innego rozstrzygnigcia, jak rdéwniez innego

materiatu 1 przedtozenia przewidzianego w obowigzujacych przepisach.
Rozdziat 11
Organy wewnetrzne oraz sekretarz Komitetu

§ 3. Przewodniczacy Komitetu okresla sktad, zakres zadan, tryb 1 harmonogram prac

zespotow roboczych powotywanych na podstawie art. 34c ust. 2 ustawy.

§ 4. 1. Sekretarza Komitetu powotuje i odwotuje Przewodniczacy Komitetu.
2. Sekretarz Komitetu:

1) w uzgodnieniu z Przewodniczacym 1 Wiceprzewodniczacym koordynuje prace Komitetu w
szczegoOlnosci wykonujac czynnosci okreslone w niniejszym regulaminie;

2) w uzgodnieniu z Wiceprzewodniczacym opracowuje projekty zarzadzen Przewodniczacego
Komitetu powotujace zespoty, o ktorych mowa w art. 34¢ ust. 2 ustawy;

3) w uzgodnieniu z Wiceprzewodniczacym koordynuje przygotowanie projektoéw programoéw
wspierania rozwoju spoleczenstwa obywatelskiego oraz projektow aktow prawnych

w zakresie rozwoju spoteczefnstwa obywatelskiego.



Rozdziat 111

Uczestnictwo w posiedzeniach Komitetu

§ 5. 1. Udziat cztonkéw Komitetu w posiedzeniach Komitetu jest obowigzkowy.

2. Przewodniczacego Komitetu w trakcie jego nieobecnosci  zastepuje
Wiceprzewodniczacy Komitetu.

3. Czlonkowie Komitetu wskazujg pisemnie sekretarza stanu upowaznionego w trybie art.
34a ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy do ich reprezentowania w Komitecie.

4. W uzasadnionym przypadku nieobecno$ci na posiedzeniu wyznaczonego
przedstawiciela, o ktorym mowa w ust. 3, w rozpatrywaniu 1 rozstrzyganiu lub uzgadnianiu
spraw przez Komitet bierze udziatl inny wyznaczony sekretarz stanu lub podsekretarz stanu
wskazany pisemnie przez czlonka Komitetu lub wyznaczonego przedstawiciela, o ktorym
mowa w ust. 3.

5. Informacje o nieobecno$ci oraz zastgpstwie wyznaczonego przedstawiciela sg

kierowane do Przewodniczacego Komitetu, za posrednictwem sekretarza Komitetu.

§ 6. Przewodniczacy Komitetu moze zaprosi¢ do uczestniczenia w posiedzeniu, bez prawa

glosowania nad uchwatami, osoby, o ktorych mowa w art. 34a ust. 4 1 5 ustawy.
Rozdzial IV
Organizacja posiedzen Komitetu

§ 7. 1. Komitet odbywa posiedzenia w terminach okreslonych przez Przewodniczacego
Komitetu, nie rzadziej niz 4 razy w roku.

2. Zawiadomienia o posiedzeniu Komitetu wraz z projektem porzadku obrad sekretarz
Komitetu dorgcza cztonkom Komitetu oraz osobom, o ktérych mowa w § 6, nie p6zniej niz na
5 dni przed datg posiedzenia.

3. W przypadkach uzasadnionych szczego6lng pilnoscig sprawy termin, o ktérym mowa
w ust. 2, moze by¢ skrocony.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komitetu albo dziatajacy
z jego upowaznienia Sekretarz Komitetu moze zdecydowac o odbyciu posiedzenia Komitetu
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, zawiadamiajac o tym cztonkéw Komitetu
oraz osoby, o ktorych mowa w § 6.

5. Odbycie posiedzenia przy uzyciu §rodkow komunikacji elektronicznej obejmuje w

szczegbdlnosci:



1) transmisj¢ posiedzenia w czasie rzeczywistym miedzy uczestnikami posiedzenia
Komitetu,

2) wielostronng komunikacj¢ w czasie rzeczywistym, umozliwiajaca uczestnikom
posiedzenia Komitetu wypowiadanie si¢ w toku obrad

- z zachowaniem niezbe¢dnych zasad bezpieczenstwa.

§ 8. 1. Obstuge posiedzen Komitetu zapewnia sekretarz Komitetu przy pomocy
Departamentu Spoteczenstwa Obywatelskiego w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

2. Sekretarz Komitetu przekazuje projekty dokumentdéw rozpatrywanych i rozstrzyganych
albo uzgadnianych przez Komitet oraz wszelkie dokumenty dotyczace prac nad tymi
projektami za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej lub z wykorzystaniem
informatycznych no$nikéw danych, z podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

3. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ do dokumentdéw zawierajacych informacje niejawne
W rozumieniu przepisow o ochronie informacji niejawnych.

§ 9. 1. Z posiedzenia Komitetu sporzadza si¢ petny zapis dzwigkowy jego przebiegu.

2. Na podstawie zapisu sekretarz Komitetu sporzadza niezwlocznie protokot ustalen
posiedzenia Komitetu.

3. Protokét ustalen zawiera informacje o uwagach zgloszonych do projektow
dokumentow, pelne zestawienie rozstrzygnie¢ lub uzgodnien podjetych na posiedzeniu
Komitetu oraz informacje o zgtoszonych do protokotu stanowiskach odrgbnych.

4. Protokot ustalen podpisuje Przewodniczacy Komitetu po przedstawieniu 1 podpisaniu
protokotu ustalen przez sekretarza Komitetu.

5. Protokot ustalen jest dorgczany przez sekretarza Komitetu czlonkom Komitetu oraz
osobom, o ktorych mowa w § 6. Za zgoda Przewodniczacego Komitetu protokot lub wyciag
z protokotu moze by¢ przekazany przez sekretarza Komitetu takze innym podmiotom, takze na
ich wniosek.

6. Cztonek Komitetu oraz osoby, o ktorych mowa w § 6 moga w terminie 5 dni roboczych
od dnia dorgczenia protokotu ustalen zglosi¢ za posrednictwem sekretarza Komitetu
zastrzezenia do tresci protokotu ustalen wraz z wnioskiem o jego sprostowanie.

7. Sprostowania protokotu ustalen, o ktérym mowa w ust. 6, dokonuje sekretarz Komitetu

za zgoda Przewodniczacego Komitetu.

8. Sprostowanie oczywistych omylek pisarskich w protokole ustalen moze nastapic

z urzedu w kazdym czasie, z wytaczeniem danych finansowych lub rachunkowych.



9. Zapis dzwickowy oraz protokot ustalen jest przechowywany przez komorke

organizacyjng, o ktorej mowa w § 8 ust. 1.

§ 10. Z posiedzenia Komitetu jest sporzadzany komunikat informujacy o przedmiocie
posiedzenia oraz o podjetych rozstrzygnieciach i uzgodnieniach. Komunikat publikowany jest

w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Komitetu.
Rozdziat V

Opracowanie projektu dokumentu przez Komitet

§ 11. 1. Komitet moze okresla¢ sposoby, tryby i terminy wykonania prac majacych na
celu przygotowanie projektu dokumentu przewidzianego do rozpatrzenia i rozstrzygni¢cia albo
do uzgodnienia przez Komitet.

2. W przypadku opracowywania projektu programu wspierania rozwoju spoteczenstwa
obywatelskiego termin na wniesienie uwag przez cztonkéw Komitetu nie moze by¢ krétszy niz
14 dni.

3. Osoby, o ktéorych mowa w art. 34a ust. 5 ustawy mogg bra¢ udzial w opracowaniu
projektu dokumentu.

4. Pomigdzy posiedzeniami Komitetu, uprawnienia, o ktorych mowa w ust. 1, przystuguja
rowniez Przewodniczagcemu Komitetu, jezeli Komitet nie okreslit sposobu, trybu i terminu

wykonania prac lub organéw odpowiedzialnych za ich wykonanie.

§ 12. 1. Opracowany projekt dokumentu sekretarz Komitetu przekazuje cztonkom
Komitetu oraz osobom, o ktérych mowa w § 6, nie pdzniej niz 5 dni przed datg posiedzenia, na
ktoérym bedzie rozpatrywany projekt dokumentu.

2. W przypadkach uzasadnionych szczegodlna pilno$cia sprawy termin, o ktorym mowa

w ust. 1, na polecenie lub za zgoda Przewodniczacego Komitetu moze by¢ skrdcony.

Rozdziat VI
Rozpatrywanie spraw oraz podejmowanie rozstrzygni¢¢ lub uzgodnien przez Komitet

§ 13. 1. Sekretarz Komitetu opracowuje projekt porzadku obrad oraz wprowadza w nim
zmiany w zwigzku z wlaczeniem projektow dokumentow do rozpatrzenia, z inicjatywy
Przewodniczacego Komitetu lub na umotywowany wniosek cztonka Komitetu.

2. Porzadek obrad Komitetu zatwierdza Przewodniczacy Komitetu na posiedzeniu

Komitetu, po zasiggnieciu opinii jego cztonkow.



§ 14. 1. Przewodniczacy Komitetu moze zobowigzac¢ cztonka Komitetu do przedstawienia
dokumentu nieuwzglednionego w planie pracy Komitetu, wprowadzajacego do dyskusji
problemowe;.

2. Sekretarz Komitetu informuje cztonkéw Komitetu o planowanej dyskusji, wskazujac
posiedzenie, podczas ktorego zostanie ona przeprowadzona.

3. Sekretarz Komitetu moze przekaza¢ cztonkom Komitetu do wiadomosci dokument

o charakterze informacyjnym, w zakresie ktorego nie s3 podejmowane rozstrzygnigcia

albo uzgodnienia przez Komitet.

§ 15. 1. Czlonkowie Komitetu powinni zglosi¢ uwagi do projektu dokumentu
rozpatrywanego 1 rozstrzyganego albo uzgadnianego przez Komitet nie pdzniej niz na 24
godziny przed terminem rozpoczgcia posiedzenia Komitetu. Przepisu tego nie stosuje si¢ do
projektu dokumentu przekazanego w trybie, o ktorym mowa w § 12 ust. 2.

2. Po uptywie terminu okre§lonego w ust. 1 uwagi podlegaja rozpatrzeniu tylko za zgoda
Przewodniczacego Komitetu.

3. Uwagi do projektu dokumentu rozpatrywanego i rozstrzyganego albo uzgadnianego

przez Komitet sg wnoszone za posrednictwem sekretarza Komitetu.

§ 16. Sprawy przewidziane do rozpatrzenia i rozstrzygnigcia albo do uzgodnienia na
posiedzeniu Komitetu referuje Przewodniczacy Komitetu lub wskazany przez niego cztonek

Komitetu badz osoby, o ktorych mowa w § 6.

§ 17. 1. Po rozpatrzeniu projektu dokumentu Komitet rozstrzyga o odrzuceniu, przyjeciu
lub przyjeciu po wprowadzeniu zmian albo kieruje projekt dokumentu do ponownego
rozstrzygnigcia w innym terminie po spetnieniu wymogéw okreslonych przez Komitet.

2. Przewodniczacy Komitetu po zasiggnigciu na posiedzeniu Komitetu opinii cztonkow

Komitetu moze zarzadzi¢ przyjecie projektu dokumentu bez dyskusji.

3. Przewodniczacy Komitetu, kierujac projekt dokumentu do ponownego rozstrzygniecia
w innym terminie w celu ponownego wniesienia pod obrady Komitetu, moze rekomendowac
projekt dokumentu do rozpatrzenia przez zespo6t roboczy Komitetu, o ktorym mowa w art. 34c

ust. 2 ustawy.

§ 18. 1. Czlonek Komitetu moze w trakcie posiedzenia ztozy¢ wniosek o wiaczenie do
protokotu ustalen odrgbnego stanowiska w sprawie rozpatrzonej i rozstrzygnigtej lub

uzgodnionej przez Komitet.



2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, odnotowuje si¢ w protokole ustalen wraz ze

wskazaniem cztonkow Komitetu popierajacych ten wniosek.

§ 19. Sekretarz Komitetu niezwlocznie po posiedzeniu Komitetu informuje cztonkéw
Komitetu o podjetych rozstrzygnigciach i uzgodnieniach, ktore wymagaja dalszych dziatan

z ich strony.

§ 20. 1. Przewodniczacy Komitetu, po rozpatrzeniu i rozstrzygnig¢ciu lub uzgodnieniu
projektu dokumentu, niezwlocznie powierza sporzadzenie dokumentu, w tym projektow aktow
normatywnych, w brzmieniu przyjetym przez Komitet komorce organizacyjnej, o ktoérej mowa
w § 8 ust. 1 lub w szczegblnych przypadkach innemu wskazanemu organowi.

2. Sekretarz Komitetu przekazuje czlonkom Komitetu tekst, o ktorym mowa w ust. 1.

3. W szczegdlnym przypadku Przewodniczacy Komitetu moze zarzadzi¢ rozestanie
tekstu, o ktorym mowa w ust. 1, do cztonkéw Komitetu w celu potwierdzenia poprawnosci jego
brzmienia. Jezeli zaden z czlonkéw Komitetu w wyznaczonym przez Przewodniczacego
terminie nie wyrazi na pismie zastrzezen do tego tekstu, dokument uznaje si¢ za rozpatrzony
1 rozstrzygniety lub za uzgodniony przez Komitet. W przypadku zgtoszenia zastrzezen i braku
mozliwosci ich wyjasnienia zgodnie z ustaleniami Komitetu dokument podlega ponownemu

rozpatrzeniu przez Komitet.

§ 21. 1. Przewodniczacy Komitetu moze zarzadzi¢ rozpatrzenie i rozstrzygnigcie lub
uzgodnienie projektu dokumentu przez Komitet w trybie obiegowym (w drodze
korespondencyjnej).

2. W przypadku zarzadzenia rozpatrzenia i rozstrzygnigcia lub uzgodnienia projektu
dokumentu przez Komitet w trybie obiegowym termin do zajgcia stanowiska przez czlonkow
Komitetu nie moze by¢ krétszy niz 2 dni robocze.

3. Projekt dokumentu skierowany odpowiednio do rozpatrzenia i1 rozstrzygniecia lub
uzgodnienia w trybie obiegowym uwaza si¢ za przyjety, jezeli zaden z cztonkéw Komitetu
W wyznaczonym terminie nie wyrazit na piSmie zastrzezen do przyjecia dokumentu lub
proponowane;j tresci rozstrzygniecia lub uzgodnienia lub nie sformutowat uwag w odniesieniu
do dokumentu lub tresci rozstrzygniecia lub uzgodnienia albo je§li uwagi te zostaly
uwzglednione lub wyjasnione.

4. W razie zgloszenia uwag lub zastrzezen, ktére nie zostang uwzglednione lub
wyjasnione, projekt dokumentu wymaga odpowiednio rozpatrzenia i rozstrzygnigcia lub

uzgodnienia przez Komitet na posiedzeniu.



5. Sekretarz Komitetu na najblizszym posiedzeniu informuje cztonkéw Komitetu o
rozstrzygnigciach 1 uzgodnieniach dokonanych przez Komitet w trybie obiegowym pomigdzy

posiedzeniami.

§ 22. 1. Sekretarz Komitetu w sposob ciagly monitoruje realizacj¢ rozstrzygnieé
1 uzgodnien podjetych przez Komitet.
2. Sekretarz Komitetu przedstawia cztonkom Komitetu informacj¢ o stanie realizacji

rozstrzygnie¢¢ i uzgodnien podjetych przez Komitet.

Rozdzial VII
Plan pracy Komitetu

§ 23. 1. Komitet dziata na podstawie planu pracy, o ktorym mowa w art. 34f ustawy.

2. Plan pracy Komitetu jest przygotowywany na okres roczny.

3. Projekt planu pracy Komitetu opracowuje Przewodniczacy Komitetu. Projekt planu
pracy jest opracowywany w szczeg6lnosci na podstawie propozycji cztonkéw Komitetu.

4. Przewodniczacy Komitetu wnosi projekt planu pracy Komitetu pod obrady Komitetu

w celu jego przyjecia.

§ 24. Przewodniczacy Komitetu regularnie przedstawia cztonkom Komitetu informacje

o stanie realizacji planu pracy Komitetu.



