DYREKTOR GENERALNY
MINISTERSTWA OBRONY NARODOWEJ

DECYZJA NR /0.

DYREKTORA GENERALNEGO

MINISTERSTWA OBRONY NARODOWEJ
z dnia ii ...... wrzesnia 2013 1.

W sprawie wprowadzenia do uzytku

wZasad gospodarowania sprzetem kwaterunkowym w komérkach organizacyjnych
Ministerstwa oraz przedstawicielstwach poza granicami panstwa bedacych na
zaopatrzeniu Departamentu Administracyjnego”,

wZasad utrzymania nieruchomosci skarbu panstwa bedgcych w trwalym zarzgdzie
Ministerstwa Obrony Narodowej”.

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1) lit. e ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz.1505, z pézn. zm.) oraz § 6 ust. 1 regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej stanowiacego zalgcznik do zarzadzenia
Nr 40/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 22 listopada 2006 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej (Dz. Urz. MON Nr 21, poz. 270, z pozn.
zm.) ustala si¢ co nastepuje:
1. Wprowadza si¢ do uzytku:

a) ,,Zasady gospodarowania sprzgtem kwaterunkowym w komérkach organizacyjnych
Ministerstwa oraz przedstawicielstwach poza granicami pafistwa bedacych na
zaopatrzeniu Departamentu Administracyjnego”,

b) ,,Zasady utrzymania nieruchomosci skarbu panstwa bedacych w trwatym zarzadzie
Ministerstwa Obrony Narodowe;j”, stanowiace zalacznik do niniejszej decyzji.

2. Decyzja wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Na podstawie pkt. 1011 ,Przepiséw o gospodarce sprzetem kwaterunkowym” DD/4.23.2.01

sygn. Kwat. Bud. 135/2012 zostaly unormowane zasady gospodarowania sprzetem kwaterunkowym
w komorkach organizacyjnych Ministerstwa i przedstawicielstwach poza granicami panstwa,
odrebnymi przepisami. Zasady te obowigzywaé bedg - od dnia zatwierdzenia.

1.1

1.2

1.3

14

1.5

1.6

Postanowienia niniejszych przepiséw okreslajg zasady gospodarki sprzetem kwaterunkowym
w urzedzie Ministerstwa Obrony Narodowej (MON) oraz przedstawicielstwach poza granicami
panstwa, w zakresie planowania, realizacji zakupéw, dystrybucji, ewidencjonowania,
uzytkowania, wykonania sprzetu kwaterunkowego, remontu, a takze sposobu
przeklasyfikowania

i wycofania sprzetu i stosuje sie do:

a) komorek wewnetrznych DA odpowiedzialnych za planowanie i gospadarowanie sprzetem
kwaterunkowym; Oddzial Materiatowo-Techniczny (OMT), Oddziat Ewidencji Mienia
(OEM), Zespot Zabezpieczenia Logistycznego Przedstawicielstw Poza Granicami
Panstwa (ZZLPPGK),

b) komorek organizacyjnych Ministerstwa, na rzecz ktorych DA planuje i realizuje zakupy
sprzetu kwaterunkowego;

c) uzytkownikéw w komorkach organizacyjnych Ministerstwa i przedstawicielstwach poza
granicami panstwa, odpowiedzialnych za gospodarowanie i prowadzenie ewidencji
sprzetem kwaterunkowym;

d) komorki wewnetrznej DA Oddziat Technicznego Utrzymania Nieruchomosci (OTUN)
realizujgcej konserwacje i remont oraz wykonanie sprzetu kwaterunkowego.

Podstawowym zadaniem gospodarowania sprzetem kwaterunkowym w urzedzie MON jest
zapewnienie:

a) wyposazenia zgodnie z normami w sprzet kwaterunkowy pomieszczen uzytkowanych
w komodrkach organizacyjnych Ministerstwa i przedstawicielstwach poza granicami
panstwa;

b) prawidlowego uzytkowania, przechowywania, ochrony, prowadzenia kontroli oraz
ewidencji sprzetu kwaterunkowego bedacego na wyposazeniu Ministerstwa;

c) konserwacji i remontu w trakcie uzytkowania

Gospodarowanie sprzetem kwaterunkowym w komoérkach organizacyjnych Ministerstwa
i przedstawicielstwach poza granicami panstwa ma na celu:

a) tworzenie warunkdéw niezbednych do zapewnienia prawidiowego procesu dziatalnosci
stuzbowej i szkoleniowe;j;

b) racjonalne wykorzystanie przydzielonego sprzetu kwaterunkowego;

c) odzwierciedlenie stanu ewidencyjnego, zmian ilosciowych, jakosciowych i warto$ciowych
sprzetu kwaterunkowego w urzedzie MON | przedstawicielstwach poza granicami
panstwa.

Komérki organizacyjne Ministerstwa | przedstawicielstwa poza granicami panstwa
zaopatrywane sg w sprzet kwaterunkowy zgodnie z ,Planem przydziatéw gospodarczych®.

Do sprzetu kwaterunkowego zalicza sie sprzet, ktéry nie jest na state zwiazany z budynkiem,
lecz stuzy do wewnetrznego wyposazenia pomieszczer stuzbowych oraz mieszkan
stuzbowych przeznaczonych na zakwaterowanie zoinierzy. Szczegétowy wykaz sprzetu
kwaterunkowego regulowany jest w ,Normach i katalogu sprzetu kwaterunkowego”.

Sprzet kwaterunkowy w urzedzie MON | przedstawicielstwach poza granicami kraju, wediug
jego przeznaczenia i rodzaju dzieli sie na;

a) biurowy, sakralny, sadowy (WP-1);

b) koszarowy (WP-2);

c) kasynowy, klubowy i $wietlicowy (WP-3);

d) szkolny (WP-4);

e) polowy (WP-5);

fy szpitalny (WP-6),

g) gabinetowy (WP-8);

h) pozostaty ujety w katalogu sprzetu kwaterunkowego;
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i) sprzet kwaterunkowy stanowigcy wyposazenie mieszkan stuzbowych Zzolnierzy poza
granicami kraju.

Ze wzgledu na konstrukcje sprzet kwaterunkowy dzieli sig na:

a) znormalizowany;
b) nieznormalizowany.

Podstawowy sprzet kwaterunkowy jest znormalizowany i okreslony asortymentowo
w,Normach i katalogu sprzetu kwaterunkowego”.

Do sprzetu kwaterunkowego nieznormalizowanego zalicza sie przedmioty, ktdére nie
odpowiadajg warunkom sprzetu znormalizowanego i znajdujg sie w uzytkowaniu komorek
organizacyjnych Ministerstwa oraz przedstawicielstwach poza granicami panstwa i do czasu
utraty przydatnoéci uzytkowej moga byé wykorzystywane do tego samego celu, co sprzet
znormalizowany.

W komérkach organizacyjnych Ministerstwa i przedstawicielstwach poza granicami kraju
dopuszcza sie wyposazanie pomieszczer w sprzet nieznormalizowany, gdy w pomieszczeniu
brak jest mozliwosci ustawienia sprzetu znormalizowanego lub gdy rodzaj wykonywanych
zadan tego wymaga.

Rozdziat 2.
NALEZNOSC SPRZETU KWATERUNKOWEGO

Rodzaj i liczbe sprzetu kwaterunkowego przystugujacego do wyposazenia pomieszczen kadry
kierowniczej Ministerstwa (w tym dyrektoréw i zastepcow dyrektorow, szeféw zarzgdow
i zastgpcow szeféw zarzadow) ustala sie w sposob indywidualny, poprzedzony analizg
potrzeb, uzalezniony od rangi stanowiska i petnione; funkcji.

Komérki organizacyjne Ministerstwa wyposazane sg w sprzet kwaterunkowy w oparciu
o,Normy i katalog sprzetu kwaterunkowego”.

W sytuacjach wyjatkowych i uzasadnionych, na podstawie zfozonych do DA na pismie
zapotrzebowan, moze by¢ przydzielany sprzet o wyzszym standardzie i zwiekszonej ilosci niz
okreslony w tabeli nalezno$ci dla danego stanowiska.

Naleznosci sprzetu kwaterunkowego dla przedstawicielstw poza granicami panistwa okreslajg
odrgbne przepisy.

Rozdziat 3.
PLANOWANIE | ORGANIZACJA ZAOPATRYWANIA

Potrzeby rzeczowe oraz utrzymywanie ciaglosci zaopatrywania komorek organizacyjnych
Ministerstwa w sprzet kwaterunkowy zapewnia sig w drodze planowanych zakupow,
realizowanych przez DA.

Podstawg do planowania sg zapotrzebowania skiadane na pismie do DA w terminie do 31
pazdziernika, przez komoérki organizacyjne Ministerstwa, roku przedplanowego.

Plan roczny potrzeb sprzetu kwaterunkowego komdérek Ministerstwa opracowuje w drodze
planowania rocznego OMT DA, w terminie do 30 listopada roku ol dplanowego, stosownie
do $rodkéw budzetowych, ujetych w planach finansowych DA.

Potrzeby rzeczowe oraz utrzymywanie ciagtosci zaopatrywania na potrzeby przedstawicielstw
wojskowych poza granicami paristwa w sprzet kwaterunkowy zaPewnia sie w formie zakupéw
na rynku lokalnym (dopuszczaina jest réwniez forma uzyczenia )

Dostawy sprzetu kwaterunkowego dla urzedu MON w zaleznosci od realizowanego sposobu
zakupu dokonywane sg;

'UZYCZENIE - jest forma umowy w ktérej uzyczajacy zobowigzuje sig zezwoli¢ bioracemu, przez czas oznaczony lub nie
oznaczony, na bezplatne uzywanie oddanej mu w tym celu rzeczy. Uzyczenie jest wigc umowa nieodplatng, niewzajemna
irealna, w klorej osoba uzyczajaca oddaje pewne dobro do uzywania bioracemu. Zakres uzywania musi byé jednak ustalona
przez strony.
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a) jednorazowo, obejmujac calos¢ planowanych dostaw:;
b) etapowo, obejmujac okreslone czesci planowanych dostaw, w ciggu danego roku
kalendarzowego.

Odbior sprzetu i materialéw dokonujg osoby uprawnione z OMT DA - magazynier oraz osoba
odpowiedzialna za realizacje umowy lub zamowienia. Odbiér ma na celu ustalenie, czy
dostarczony sprzet odpowiada warunkom umowy lub zamowienia oraz opisowi przedmiotu
zamowienia:

a) odbior ilosciowy polega na sprawdzeniu ilosci dostarczonych (odbieranych) $rodkow
materiatowo-technicznych  przez  dokonanie pomiaréw gabarytéw, przeliczenie
w okreslonych jednostkach miary;

b) odbior jako$ciowy polega na stwierdzeniu jakosci §rodkow materiatowych i technicznych
oraz zgodnosci wszystkich istotnych wiasciwosci z obowigzujacymi normami lub
specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia zawarta w umowie poprzez sprawdzenie
ukompletowania, parametréw technicznych mozliwych do sprawdzenia w warunkach
magazynowych (wymiary, konstrukcja, kolor, faktura).

Sprzgt pochodzacy z zakupow skiadowany jest w magazynach DA Iub kierowany
bezposrednio do uzytkownika.

Przyjecie sprzetu kwaterunkowego pochodzacego z zakupu na ewidencje odbywa sie na
podstawie wilasciwych zewnetrznych i wewnetrznych dokumentow materiatlowych, (faktura,
przyjecie zewnetrzne sprzetu - PZ) zgodnie z zasadami okreslonymi w instrukcji obiegu
dokumentéw gtéwnego ksiegowego.

Dystrybucja zakupionego sprzetu, przechowywanego w magazynach DA realizowana jest do
wskazanych uzytkownikéw na podstawie zapotrzebowar.

Podstawg wydania z magazynu sprzetu kwaterunkowego w uzytkowanie sg dokumenty
finansowo-materiatowe (rozchod wewnetrzny - RW oraz zlecenie wydania) zgodnie
z zasadami okreslonymi w instrukcji obiegu dokumentéw gléwnego ksiegowego.

Rozdzial 4.
EWIDENCJA SPRZETU KWATERUNKOWEGO

W komérkach organizacyjnych Ministerstwa i przedstawicielstwach poza granicami panstwa
ewidencjg gtéwng sprzetu kwaterunkowego jest ewidencija ilosciowo-wartosciowa prowadzona
w OEM DA.

W komérkach organizacyjnych Ministerstwa i przedstawicielstwach poza granicami parnstwa
ewidencja iloéciowo-jako$ciowa sprzetu kwaterunkowego jest ewidencjg pomocnicza,

Przedmiotem ewidencji jest sprzet kwaterunkowy znajdujgcy sie na wypaosazeniu
w komorkach organizacyjnych Ministerstwa i przedstawicielstwach poza granicami panstwa,
ujmowany w urzadzeniach ewidencyjno-ksiegowych DA.

Ewidencje sprzetu kwaterunkowego prowadza;

a) DA - w zakresie ewidencji ilosciowo — wartosciowej i ilosciowo-jakosciowe] za komérki
organizacyjne Ministerstwa i przedstawicielstwa poza granicami panstwa z podziatern na
poszczegoinych uzytkownikéw oraz zbiorczo za urzad MON:

b) osoby odpowiedziaine za gospodarowanie sprzetem kwaterunkowym komorek
organizacyjnych Ministerstwa i przedstawicielstwach.

Ewidencje sprzetu kwaterunkowego komérkach wewnetrznych DA prowadzi sie w celu:

a) ewidencjonowania stanéw ilosciowych i jakosciowych sprzetu kwaterunkowego;

b) wyceny zgromadzonych zasobéw;

¢) odzwierciedlenia zmian w zapasach:

d) odzwierciedlenie przeptywu majatku pomiedzy poszczegodlnymi komdérkami Ministerstwa:
e) optymalizacji stanu zapasow:

f)  planowania i racjonalizacji zakupéw.

Ewidencja sprzetu kwaterunkowego podlega okresowemu poréwnaniu;
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a) ewidencja ilosciowo-jakosciowa z ewidencjg ilosciowo-wartosciowa prowadzong przez
OEM DA - nie rzadziej niz 1 raz w roku;

b) ewidencja magazynu z ewidencjg gtowng DA - nie rzadziej niz 1 raz na miesiac (na
koniec kazdego miesigca);

c) ewidencja wewnetrzna komorek organizacyjnych Ministerstwa, przedstawicielstw
z ewidencjg DA — nie rzadziej niz 1 raz w roku;

d) w szczegolinych przypadkach poréwnanie ewidencji mienia moze by¢ przeprowadzone
dodatkowo, wedtug potrzeb.

Poréwnanie ewidencji nalezy przeprowadzi¢ kazdorazowo przed zmiang osoby
odpowiedzialnej za gospodarowanie sprzetem kwaterunkowym.

W przypadku wystgpowania rozbiezno$ci w ewidencji przedmiotowego mienia prowadzi sie
postgpowanie wyjasniajace w celu okreslenia przyczyn oraz usuniecia rozbieznosci.

Ewidencjg sprzetu kwaterunkowego nalezy prowadzi¢ na biezgco, a obroty mienia (na
podstawie dokumentow finansowo-materialowych) odnotowywac zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, jednak nie pdZniej niz w ciggu 5 dni roboczych od ich realizacji.

W przedstawicielstwach poza granicami panstwa zgodnie z zapisem w pkt. 4.9 lub otrzymaniu
dokumentdw zrddiowych z zagranicy.

Przekazanie sprzgtu kwaterunkowego pomiedzy komaérkami organizacyjnymi Ministerstwa, jak
rowniez poza urzad MON, a takze poza przedstawicielstwo, realizowane jest na podstawie
dokumentéw materiatowo-finansowych zatwierdzonych przez Szefa Logistyki Urzedu MON.

Przekazujacy sprzet pomiedzy komdrkami sporzadza protokd! przyjecia — przekazania
w trzech egzemplarzach. Podpisany przez przekazujgcego i przyjmujgcego, przedstawia do
akceptacji dyrektorowi/szefowi komoérki przekazujgcej. Zatwierdzony przez dyrektora/szefa
komorki przekazuje komplet dokumentéw do OMT DA w celu potwierdzenia przyjecia
i dokonania zmian w ewidencji iloSciowo-warto$ciowej i jakosciowe;,

W przedstawicielstwach poza granicami parnstwa protoké! przyjecia-przekazania sporzadza
sig w przypadku zmian stanu S$rodkéw trwalych stanowigcych wiasnos¢ MON oraz
uzyczonych, takich jak: zmiana miejsca uzytkowania, zmiana osoby odpowiedzialnej za
srodek trwaly, przyjecie - zwrot od - do wiasciciela. Protokot przyjecia-przekazania jest
podstawg przesunigcia $rodkéw trwatych oraz stanowi podstawe do dokonania wpisu
w ksigdze inwentarzowe| przedstawicielstwa, ewidencji ilosciowo-jakoéciowe] oraz ewidencii
ilosciowo -~ wartosciowej DA. Protokét przyjecia-przekazania zatwierdza kierownik
przedstawicielstwa lub osoba upowazniona przez kierownika do podpisu w/w dokumentow.

Rozdziat 5.
KLASYFIKACJA ORAZ WYCOFANIE SPRZETU

Sprzet kwaterunkowy w komaérkach organizacyjnych Ministerstwa, przedstawicielstwach poza
granicami paristwa dzieli sie na nastepujgce kategorie klasyfikacyjne:

a) Kategoria | — nowy, nieuzytkowany sprzet sprawny technicznie, przedmioty i materialy
z produkcji krajowej i importu, odpowiadajgce okreslonym wymaganiom technicznym, bez
brakéw i uszkodzen,

b) Kategoria Il — sprzet, przedmioty i materialy wydane do uzytkowania, sprawny
technicznie oraz sprzet wyremontowany. Do tej kategorii zalicza sie réwniez sprzet
o przekroczonej normie docelowej eksploatacji (okresie eksploatacji), sprawny

technicznie;

c) Kategoria Ill — sprzet, ktéry ze wzgledu na okres przechowywania, uzytkowania lub
eksploatacji nie spetnia okreslonych warunkow kategorii | oraz Il i jest przeznaczony do
remontu;

d) Kategoria V — sprzet, przedmioty, materialy zuzyte, ktérych remont jest niecelowy lub
ekonomicznie nieoptacalny oraz sprzet, przedmioty i materialy, ktére utracity walory
uzytkowe i nie nadajg sie do uzytkowania.

Klasyfikacje sprzetu kwaterunkowego przeprowadza sige w celu potwierdzenia lub okreélenia
aktualnej ich wartoéci uzytkowej, stanu technicznego z uwzglednieniem dotychczasowego
zuzycia oraz w celu okreslenia ich przydatnosci dla urzedu MON, przedstawicielstw poza
granicami panstwa.
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Klasyfikacje sprzetu kwaterunkowego przeprowadza sie podczas:

a) inwentaryzacji mienia;

b} obrotu materiatowo-finansowego polegajacego na;
- przyjmowaniu (odbiorze) sprzetu kwaterunkowego pochodzacego z zakupu,
— zaopatrywaniu uzytkownikéw w komaérkach w sprzet kwaterunkowy,

c) odbioru lub przyjecia sprzetu z/do remontu;

d) przygotowania sprzetu do wycofania;

e) stwierdzenia uszkodzenia, zuzycia lub utraty cech uzytkowych w wyniku
przechowywania;

f)  przyjmowania sprzetu kwaterunkowego od uzytkownikéw do magazynu lub
przekazywania sprzetu pomiedzy komérkami organizacyjnymi Ministerstwa:

g9) zinnych przyczyn — na polecenie Dyrektora DA lub nadrzgdnych oséb funkeyjnych.

Przeklasyfikowanie sprzetu kwaterunkowego z kategorii | do I nastepuje z chwilg wydania
Z magazynu i zaksiegowania dokumentu finansowo-materiatowego.

Przeklasyfikowania sprzetu kwaterunkowego dokonuje komisja w sktadzie co najmniej trzech
osdb wyznaczonych decyzjg Dyrektora DA, posiadajgca odpowiednie kompetencje i wiedze
w zakresie problematyki zwigzanej z gospodarowaniem sprzetem kwaterunkowym.
W przedstawicielstwach, sktad komisji i kwalifikacje jej czionkow wynikajg z mozliwosci
osobowych przedstawicielstwa. Przeklasyfikowanie $rodkéw trwalych realizowane jest
w migjscu  funkcjonowania (stacjonowania) przedstawicielstwa. Z przeprowadzonych
czynnosci komisja sporzadza protokét przeklasyfikowania i przedstawia do zatwierdzenia
Szefowi Logistyki Urzedu MON. Zatwierdzony protokdt przeklasyfikowania stanowi podstawe
dokonania zmian w prowadzonej ewidenc;ji.

Do obowigzkéw komisji dokonujace; klasyfikacji nalezy:

a) szczegbtowy przeglad sprzetu i przedmiotow oraz zaklasyfikowanie ich do kategorii
zgodnie ze stanem technicznym i faktyczng wartoscig uzytkowg;

b) zbadanie przyczyn koniecznosci przeklasyfikowania sprzetu kwaterunkowego. W razie
stwierdzenia koniecznosci przeklasyfikowania w wyniku niewtasciwego uzytkowania,
komisja zobowigzana jest niezaleznie od dokonania klasyfikacji wystapi¢ do Dyrektora
DA z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach:

¢) o odpowiedzialnosci majatkowej za wyrzadzone szkody w mieniu wojskowym;

d) sporzadzenie protokolu o zmianie kategorii sprzetu i przedstawienie go do zatwierdzenia
Szefowi Logistyki Urzedu MON.

Zatwierdzony protokét przeklasyfikowania  stanowi podstawe do dokonania zmian
w prowadzonej ewidenciji,

Wycofanie sprzetu kwaterunkowego realizowane jest poprzez:

a) zgloszenie sprzetu do Agencji Mienia Wojskowego (AMW) zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w tym zakresie;

b) przekazanie sprzetu kwaterunkowego poza resort ON z pominigciem AMW wediug
odrebnych przepiséw;

¢) wybrakowanie zgodnie z decyzjg Dyrektora Departamentu Administracyjnego.

Celem wybrakowania sprzetu kwaterunkowego jest wycofanie go z uzytku, pozbawienie cech
uzywalnosci (rozkrecenie, pociecie, rozbicie) oraz okreslenie przeznaczenia uzyskanych
z wybrakowania materiatow. Wybrakowaniu podlega sprzet ujety w ewidencji w kategorii V,
ktéry utracit warto$¢ uzytkows ze wzgledu na catkowite zuzycie, zniszczenie lub gdy jego
remont jest ekonomicznie nieopfacalny.

Wybrakowanie sprzetu kwaterunkowego nalezy przeprowadzac wedtug potrzeb. Decyzje
W sprawie terminu wybrakowania podejmuje Dyrektor DA, na wniosek wiasciwego szefa
Oddziatu OMT, kierownika przedstawicielstwa.

Do sprzetu kwaterunkowego przeznaczonego do wybrakowania nalezy dotaczy¢ metryke lub
inny dowdd, dokument charakteryzujacy okres uzytkowania, przebieg eksploatacji i remontow
o ile posiada numery fabryczne lub ewidencyjne,

W przypadku urzadzen elektrycznych sporzadza sig protokél stanu technicznego (PST).



513  Co najmniej 14 dni przed wyznaczonym terminem wybrakowania komérka wewnetrzna DA
przygotowujaca wybrakowanie zobowigzana jest powiadomi¢ Dyrektora DA podajac termin
i miejsce wybrakowania.

514  Sprzgt kwaterunkowy przeznaczony do wybrakowania nalezy zgromadzi¢ w jednym miejscu
Z podziatem na grupy wedtug katalogu.

5.15  Po dokonaniu wybrakowania komisja sporzadza protokdt wybrakowania i w ciggu 5 dni
roboczych od zakoriczenia przedstawia go do zatwierdzenia Szefowi Logistyki Urzedu MON.

516 W przedstawicielstwach poza granicami panstwa zgodnie z zapisem w pkt. 5.15 lub
otrzymaniu dokumentow zrodiowych z zagranicy.

5.17 W protokole podaje sie decyzje zaréwno, co do zmian przydatnos$ci uzytkowej sprzetu jak
i stwierdzonych przypadkéw przedwczesnego zuzycia. Komisja ocenia stusznos¢ przyjetych
okresow uzywalnosci oraz ocenia eksploatacje sprzetu. Sprzet po zakwalifikowaniu do
wybrakowania musi by¢ pozbawiony cech uzywainosci w obecnosci komisji.

518  Materialy uzyskane z wybrakowania nalezy:

a) wykorzysta¢ do remontu sprzetu jake materiat naprawkowy;

b) nie nadajgce sig na materiat naprawkowy nalezy zakwalifikowa¢ jako odpad, zalozyé
kartg odpadu i postgpowac zgodnie z obowigzujacymi przepisami w celu przekazania go
do Agencji Mienia Wojskowego;

c) za granicg postgpowa¢ zgodnie z uwarunkowaniami w kraju urzedowania
przedstawicielstwa.

5.19  Kazde przedwczesne zuzycie sprzetu, dla ktérego zostal ustalony okres uzywalnosci, musi
by¢ wyjasnione w trybie dotyczacym przypadkéw ujawnionych szkéd i strat w mieniu
wojskowym.

520  Wyjatek stanowi sprzet kwaterunkowy, uzytkowany w warunkach szczegolnych:

a) stuzba poza granicami kraju z uwagi na klimat, rodzaj wykonywanych zadan,
niedogodnych warunkéw przechowywania (konieczno$¢ rozmontowania sprzetu) oraz
magazynowania (koszt przewyzszajgcy wartos¢ sprzetu);

b) sprzet kwaterunkowy znajdujacy sie na wyposazeniu pomieszczen uzytkowanych przez
stuzby dyzurne, operacyjne i itp.;

c) sprzet kwaterunkowy, ktérego uzycie zwigzane bylo z przedsigwzieciami zwigzanymi ze
zwalczaniem klesk zywiotowych lub ich usuwaniem, jak réwniez podyktowane bylo
waznym interesem spolecznym i siuzbowym.

521  Przeglad sprzetu, przeprowadza sie w sytuacjach okreslonych w pkt. 5.3.
522 Podczas przegladu nalezy sprawdzic¢:

a) stan spoistosci konstrukcyjnej przedmiotu, w tym catos¢ | przydatnosé czesci sktadowych
do wykorzystania podczas remontu oraz braki elementdw taczacych ($ruby, nakretki,
podkiadki, spawy itp.);

b) stopien czystosci poszczegolnych plaszczyzn sprzetu, w tym rodzaj zabrudzen
eksploatacyjnych i uszkodzen powierzchniowych oraz sprawno$¢ czesci ruchomych
i pomocniczych.

523 Inwentaryzacije sprzetu kwaterunkowego nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcs
ustawg o rachunkowosci,

Rozdziat 6.
KONSERWACJA | REMONT ORAZ WYKONANIE SPRZETU KWATERUNKOWEGO

6.1 Czynnosci konserwacyjne, pielegnacyjne w komorkach organizacyjnych Ministerstwa,
przedstawicielstwach poza granicami panstwa moze wykonywa¢ specjalistyczna firma
swiadczgca ustugi utrzymania czystosci i porzadku w obiekcie Iub inna firma $wiadczaca
ustugi na podstawie podpisanej umowy.

6.2 Czynnosci pielegnacyjne wynikajgce z dbatosci o jakos¢, czystosé i estetyke uzytkowanego
sprzgtu kwaterunkowego nalezy realizowaé poprzez:
a) usuwanie plam i $ladéw brudu z powierzchni uzytkowanych przedmiotow:

b) dokrecanie poluzowanych $rub, nakretek, zamkow i innych ruchomych czesci:
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.12

6.13

6.14

6.15

6.16

6.17

c) polerowanie sprzetu niklowanego i lakierowanego;
d) usuwanie osadzonego kurzu:
e) inne czynnosci konserwacyjne nie wymagajace obrébki warsztatowe;.

Po stwierdzeniu uszkodzenia z winy uzytkownika Dyrektor DA powiadamia dyrektora/szefa
komorki, ktéra uzytkowata sprzet celem Wwyjasnienia przyczyn powstania szkody zgodnie
Z przepisami w sprawie zasad i trybu postepowania w przypadku szkéd wyrzadzonych
w mieniu wojskowym. Dokonanie zmiany fabrycznej faktury sprzetu traktowac nalezy jako
szkode i strate w mieniu. Kazdy stwierdzony przypadek spowodowania tego rodzaju szkody
nalezy wyjaéni¢ w trybie postepowania wyjasniajgcego, a winnych spowodowania szkody
obcigzy¢ kosztami zuzytych materiatow i kosztami przywrocenia przedmiotom ich pierwotnego
wygladu (faktury fabrycznej).

Zmiany w konstrukcji sprzetu kwaterunkowego mozna dokona¢ w warsztatach DA w sposab,
nie powodujgcy utraty waloréw uzytkowych oraz warunkéw gwarancji.

Przez caly okres uzywalnosci sprzet kwaterunkowy powinien by¢ poddawany systematycznym
zabiegom konserwacyjnym.

Celem remontu sprzetu kwaterunkowego jest odtworzenie stanu pierwotnego, przywracenie
wymaganej spoistosci konstrukcyjnej i wiasciwego estetycznego wygladu. Zakiadajac ze
remont nie moze powodowaé¢ zmian funkcjonalnych i przeznaczenia sprzetu, dopuszcza sie
stosowanie wyrobéw i materiatéw innych niz uzyto w stanie pierwotnym,

Komodrka wewnetrzna DA odpowiedzialna za planowanie i zaopatrzenie w sprzet
kwaterunkowy (OMT) opracowuje roczny plan zadar remontowych sprzetu kwaterunkowego.

Roczny plan zadan remontowych stanowi podstawe do wykonania napraw i remontéw sprzetu
kwaterunkowego dla OTUN DA.

Roczny plan zadan remontowych sporzgdza sig po przeglgdzie sprzetu oraz materiatow
analitycznych uzyskanych z klasyfikacji sprzetu na podstawie doswiadczen z lat ubiegtych.

Zatwierdzony przez Szefa Logistyki Urzedu MON roczny plan zadan remontowych stanowi
podstawe do zaopatrywania warsztatu w materialy do wykonywania remontéw i napraw,
rozliczenia warsztatu z pobranych materiafow naprawkowych i realizacji planu.

Sprzetu drewnianego w stanie szczatkowym o znacznym ubytku masy drewna oraz sprzetu
na metalowych podstawach, o potamanej Iub bardzo pogiete] konstrukcji metalowe;
wymagajgcego zamiast remontu budowy od nowa, nie remontuje sie lecz przeznacza do
wycofania po uprzednim przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego na okolicznosé jego
Zniszczenia,

W razie potrzeby i mozliwosci na czas trwania remontu, uzytkownik moze otrzymaé sprzet
zastepczy.

Osoba funkcyjna odpowiedzialna za remont sprzetu kwaterunkowego, ma obowigzek
wiernego odtworzenia oznakowania sprzetu. W tym celu przy przyjeciu sprzetu do remontu
nalezy oznaczenie kazdego przedmiotu utrwali¢, aby nie zatrze¢ podczas remontu, a po
odbiorze sprzetu z remontu oznakowaé sprzet w miejscu okreslonym w przepisach.

Remont sprzetu kwaterunkowego, zaleznie od mozliwosci DA dokonuje:

a) we wlasnym zakresie — w zorganizowanych wiasnych warsztatach:
b) przez wykonanie remontu na zlecenie.

Remont sprzetu kwaterunkowego na zlecenie nalezy realizowad, w przypadku gdy:

a) DA nie posiada warunkoéw, technicznych mozliwosci wykonania remontu;
b) przewidywany koszt remontu facznie z materiatami  wykorzystanymi do jego
przeprowadzenia nie przekracza 80 % ceny sprzetu nowego.

Zlecenie zewnetrzne remontu (renowacji) sprzetu kwaterunkowego realizowane jest na
podstawie umowy zawartej z wykonawca. Odbior sprzetu po remoncie powinien by¢
poprzedzony przegladem technicznym sprzetu, majgcym na celu sprawdzenie jakosci
dokonanego remontu. Odbioru sprzgtu po zleconym remoncie dokonuje osoba wskazana
W umowie.

Wykonanie sprzetu kwaterunkowego o niestandardowych wymiarach realizowane jest na
podstawie zapotrzebowar\ zgodnie z zasadami zawartymi w rozdziale 3. Po akceptacii
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6.18

6.19

6.20

6.21

6.22

6.23

zapotrzebowan przez Szefa Logistyki Urzedu MON nastgpi produkcja sprzetu
kwaterunkowego realizowana przez komoérke wewnetrzng DA. Po zakonczeniu produkcji
sprzet przekazuje sie do magazynu kwaterunkowego wraz ze sporzgdzonym raportem
wytworczosci. Meble do zabudowy wnekowej, umocowane trwale z budynkiem, nie podlegaja
ewidenc;ji.

Znakowanie sprzetu kwaterunkowego polega na umieszczeniu na nim trwalego znaku
okreslajgcego: numer katalogowy, rok produkcji (rok wydania do uzytku).

Znakowaniu podlega wszelki sprzet kwaterunkowy. Uzytkowanie nie oznakowanego sprzetu
jest niedopuszczalne.

Obowigzek znakowania sprzetu kwaterunkowego przed wydaniem go do uzytku spoczywa na
komorce wewnetrznej DA - OMT. Numer katalogowy przedmiotu i date (rok) oddania do
uzytku nalezy oznakowac w taki sposéb, aby oznakowany przedmiot nie zostat uszkodzony
i nie utracit warunkdw gwarancji. W ewidencji sprzetu kwaterunkowego obowiazuje catkowita
zgodnos¢ nomenklatury i zapiséw z oznakowaniem ewidencjonowanych przedmiotéw. Jezeli
sprzet po odebraniu z zakladu produkcyjnego nie zostal wydany do uzytkowania w tym
samym roku i trafit do magazynu na okres diuzszy niz rok, to przy wydawaniu z magazynu do
uzytku magazynier zobowigzany jest oznakowa¢ go w nastepujgcy sposob: WP1-23-
2011/2012 (oznacza to, ze sprzet zostal wyprodukowany w 2011 r., a do uzytku wydany w
2012 r.). W celu ustalenia, czy sprzet nie zostal zuzyty przed uplywem okresu uzywalnosci,
bierze sie pod uwage wyiacznie rok oddania sprzetu do uzytku. Dla uproszczenia mozna
stosowac skroty roku produkcji i oddania do uzytku, np. zamiast 2011 r. pisaé 11 r.

W przedstawicielstwach oznakowania mienia dokonuje sie po nadaniu przez DA numeru
inwentarzowego zgodnie z ponizszym wzorem:

(a)  DA/000001/0001/4
7025PL1234567

gdzie gérna czes¢ wzoru oznacza nr inwentarzowy nadany przez system informatyczny SR-
TR, natomiast w EW-PB tym numerem jest nr branzowy nadany przez ewidencje ilo$ciowo-
jakosciowg (np. DA/100001/001/8), a w dolnej czesci wzoru podaje sie numer Jednolitego
Indeksu Materialowego. W przypadku braku numeru inwentarzowego do oznakowania
uzywany jest tylko numer JIM.

Sprzet kwaterunkowy nalezy znakowaé¢ w nastepujgcych miejscach:

a) szafy — na boku z prawej strony od gory przy tylnej Scianie;

b) stoty kancelaryjne, biurka, wieszaki scienne, skrzynie itp. — na boku z prawej strony od
gory, blisko wierzchu przy tylnej scianie;

c) taborety, krzesta, fotele kanapy itp. — pod spodem na $rodku;

d) stoly i stoliki — pod spodem na $rodku;

e) dodatkowo kazdy rodzaj sprzetu posiadajgcy drzwiczki od wewnetrznej strony pod
mocowaniem dolnego zawiasu zasadniczej czesci sprzetu.

Dopuszcza sie znakowanie sprzetu w innych miejscach niz  okreslone w pkt. 6.18.
w przypadku gdy:

a) sprzet jest nietypowy;
b) stylowy-antyczny;
c) jestto wskazane ze wzgledéw estetycznych.

Litery i cyfry znaku na sprzecie kwaterunkowym powinny mie¢ nastepujgca wielkosé:

a) wysokos¢ 1,5do 2 cm;
b) szerokos¢ 0,5do 1 cm.
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7.1

7.2

7.3

7.4

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Rozdziat 7.
ZAPAS SPRZETU KWATERUNKOWEGO

DA dla komérek organizacyjnych Ministerstwa wydziela, przechowuje i utrzymuje w swoich
magazynach zapas uzytku biezgcego.

W' magazynach przechowujacych sprzgt kwaterunkowy nalezy prowadzi¢ dziennik
konserwacji przechowywanych przedmiotéw.

Zapasy sprzetu kwaterunkowego powinny by¢ raz na 3 lata poddane szczegbtowemu
przegladowi. Po przegladzie nalezy sporzadzié protokét,

W protokole nalezy okre$li¢ sposéb postgpowania ze sprzetem, ktéry poddany byl ww.
przeglgdowi.

Rozdzjat 8.
OBOWIAZKI | ZADANIA UZYTKOWNIKOW

Dyrektor/szef komorki organizacyjnej, kierownik przedstawicielstwa, uzytkownicy sprzetu
kwaterunkowego odpowiadajg za:

a) uzytkowanie sprzetu kwaterunkowego zgodnie z przeznaczeniem;

b)  pisemne zgloszenie potrzeb sprzetu kwaterunkowego w celu prawidlowego wyposazenia
pomieszczen przez DA);

a) poszanowanie sprzetu kwaterunkowego przez bezposrednich uzytkownikow:

b) zglaszanie usterek, uszkodzen, zniszczenia uzytkowanego sprzetu kwaterunkowego do
OTUN; ZZLPPGK:;

c) pisemne zgloszenie zbednego sprzetu w celu przekazania go do magazynu DA lub
innego przedstawicielstwa;

d) wyznaczenie decyzjg - rozkazem oséb odpowiedzialnych za gospodarowanie sprzetem
oraz przekazanie wyciggu do DA;

e) okreslenie zakresu obowigzkow:

f)  udostepnienie niezbednych  dokumentéw komisji ~ prowadzacej postepowanie
wyjasniajace, w celu wyjasnienia szkod (strat, zniszczen, zagubienia) powstatych na
wskutek uzytkowania sprzetu kwaterunkowego przez podlegtych zoinierzy i pracownikow.

Za sprzet kwaterunkowy wydany odpowiada uzytkownik, ktory jest zobowigzany do
nalezytego jego poszanowania.

Przez poszanowanie nalezy rozumieé oszczedne i zgodne z przeznaczeniem uzytkowanie
sprzetu i wyeliminowanie czynnikéw niszczenia takich jak:

a) rysowanie, kaleczenie, plamienie, odparzanie powierzchni sprzetu drewnianego
i metalowego;

b) ttuczenie, wgniatanie, odksztalcanie, tamanie i oddzielanie elementéw;

€) niszczenie i demontowanie fabrycznych zamknieé, gatek, uchwytow, dorabianie innych
zamknigc lub elementow (przerébki), demontowanie szyb itp.;

d) inne czynniki niszczenia wynikajace z braku troski o mienie.

Osoba odpowiedzialna za gospodarowanie sprzetem kwaterunkowym w komorce
organizacyjnej Ministerstwa, przedstawicielstwie zobowigzana jest do umieszczenia w kazdym
pomieszczeniu wykazu sprzetu kwaterunkowego ,Spis sprzetu w pomieszczeniu’ zgodnie
z zatacznikiem nr 2.

Za uszkodzenia powstate w wyniku  niewlasciwego uzytkowania sprzetu  ponosi
odpowiedzialnos¢ materialng bezposredni sprawca uszkodzenia.

W przypadku stwierdzenia uszkodzenia sprzgtu kwaterunkowego nalezy zaprzestad jego
uzytkowania oraz przekazaé uszkodzony sprzet do magazynu DA, w ktorym zostanie poddany
klasyfikacji. W przedstawicielstwie, sprzet kwaterunkowy nalezy wylgczyé z uzytkowania
poprzez jego opisanie i ustawienie w miejscu nie powodujacym zagrozenia, a nastepnie
wykona¢ czynno$ci majgce na celu przywrécenie wartosci uzytkowych [ub opisane
w rozdziale 5.
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87 Do zadan komorek wewnetrznych DA (OMT, OTUN) w zakresie gospodarowania sprzetem
kwaterunkowym nalezy:

1.

Planowanie rzeczowo-finansowe w zakresie sprzetu kwaterunkowego dla zabezpieczenia
komorek organizacyjnych Ministerstwa.

2. Zakup sprzetu kwaterunkowego oraz materiaidw niezbednych do wykonania i remontu
przedmiotowego sprzetu, w ramach posiadanego limitu $rodkéw finansowych.

3. Dystrybucja sprzetu kwaterunkowego do komoérek organizacyjnych zgodnie z ztozonymi
zapotrzebowaniami.

4. Przyjmowanie sprzetu kwaterunkowego z komorek.

5. Utrzymywanie zapaséw biezacych.

6. Dokonywanie przeklasyfikowania |  wybrakowania sprzetu kwaterunkowego
przeznaczonego do wycofania.

7. Prowadzenie ewidencji ilosciowo - jakosciowe] sprzetu kwaterunkowego komarek
organizacyjnych Ministerstwa.

8. Nadzdr nad gospodarowaniem oraz sposobem uzytkowania sprzetu kwaterunkowego
w komoérkach organizacyjnych Ministerstwa.

9. Opracowywanie wnioskow o nadanie jednolitego indeksu materiatowego (JIM).

10. Prowadzenie szkolenia os6b odpowiedzialnych za gospodarowanie sprzetem
kwaterunkowym w komdrkach organizacyjnych Ministerstwa.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Stownik termindw, definicji i skrotow,

Zalacznik nr 2 — Spis sprzetu w pomieszczeniu,

Zalgcznik nr 3 — Zbiorcze zestawienie naleznosci sprzetu kwaterunkowego;
Zalgcznik nr 4 — Sprawozdanie roczne z naleznosci i standw sprzetu kwaterunkowego;

Zatacznik nr 5 — Plan konserwacji i remontow sprzetu kwaterunkowego;

Zatgcznik nr 6 — Protokot przyjecia-przekazania.
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Zalacznik nr 1

Stownik terminéw, definicji i skrétéw

Ewidencja ilo§ciowo-jakosciowa — prawne udokumentowanie za pomocg dokumentéw obrotu
materialowego prawidtowosci i terminowosci zapisow w dokumentach ewidencyjnych, lub systemach
informatycznych wszelkich danych dotyczacych stanow ilosciowych i jakosciowych oraz obrotu
sprzgtem kwaterunkowym, a takze danych dotyczacych jego eksploatacii.

Ewidencja ilosciowo-warto§ciowa - prowadzona w pionie ksiegowosci na kontach ilosciowo-
wartosciowych w ujeciu ilosciowym [ wartosciowym wedtug poszczegéinych rodzajow sprzetu.

Jednolity Indeks Materialowy (JIM) - odpowiednio usystematyzowany cigg znakéw cyfrowo-
literowych stanowiacych symbolizacje nomenklatur uzbrojenia i sprzgtu  wojskowego (UiSW),
umozliwiajacy jego jednoznaczng identyfikacje.

Komoérka organizacyjna — Sekretariat Ministra, departament, zarzad, biuro — wchodzace w sklad
Ministerstwa Obrony Narodowej (MON).

Konserwacja - operacja technologiczna polegajaca na zastosowaniu $rodkéw (materiatdéw)
konserwacyjnych majgca na celu ograniczenie szkodliwego oddzialywania $rodowiska na sprzet
kwaterunkowy podczas jego uzytkowania oraz przechowywania.

Odpad - wszelkie nieprzydatne przedmioty, ktérych posiadacz pozbywa sig, zamierza pozby¢, badz
jest do ich pozbycia zobowigzany, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
© odpadach (Dz. U. 2 2013 r., poz. 21).

Okres uZywalnosci sprzetu kwaterunkowego - jest to najkrotszy czas, w ciagu ktdrego sprzet
powinien by¢ uzytkowany zgodnie z jego przeznaczeniem.

Przechowywanie - utrzymywanie sprzgtu kwaterunkowego w okresie diuzszych przerw
W uzytkowaniu.

Przeklasyfikowanie — zmiana kategorii jakosciowe] sprzetu kwaterunkowego oraz materiatow
powszechnego uzytku.

Remont - zespdl czynnosci majacych na celu odtworzenie sprawnosci technicznej sprzetu
kwaterunkowego (zdatnosci do uzytkowania) lub jego resursu przez usuniecie powstatych
niesprawnosci (uszkodzen) i wykonanie okreslonych czynnosci zgodnie z wymagang technologig,

Stan techniczny - cafoksztatt parametréw | cech odniesionych do wymagan zawartych
w dokumentaciji techniczno-eksploatacyjnej charakteryzujacej dany sprzet. Na stan techniczny sprzetu
sktada sie jego sprawnos¢ techniczna i utrzymanie.

Szkoda - kazde nie majace prawnego uzasadnienia zmniejszenie stanu aktywow powstate
Z przyczyn zawinionych, obejmuje zawinione niedobory i straty. Ustalenie peinego odszkodowania
obejmuje calg szkode w obu postaciach {acznie.

Uszkodzenie - utrata zdolnosci sprzgtu do wypetniania wymaganych funkgji uzytkowych.

Uzytek biezacy sprzetu kwaterunkowego - ilos¢ sprzgtu kwaterunkowego wg naleznosci
przeznaczony na zabezpieczenie biezgcych potrzeb szkoleniowych i gospodarczych.

Uzytkowanie sprzetu kwaterunkowego - wykorzystanie jego funkcji uzytkowych zgodnie z jego
przeznaczeniem i wiasciwosciami funkcjonalnymi;

Uzytkownik sprzetu kwaterunkowego - komdrka organizacyjna oraz osoba, wykorzystujaca
zgodnie z przeznaczeniem sprzet  kwaterunkowy, przydzielony na podstawie ztozonego
Zzapotrzebowania.

Wybrakowanie - catoksztait przedsigwzigt zwigzanych z wycofaniem z uzytku sprzetu
kwaterunkowego, pozbawieniem cech uzywalnosci, ktéry zostat zakwalifikowany do kategorii V
i remont jest nieoptacalny lub niemozliwy do realizacji, ale mozliwe jest wykorzystanie pojedynczych
czesci do celéw remontowych lub dziatalnosci warsztatowej.

AMW — Agencja Mienia Wojskowego.

Ministerstwo — urzad obstugujacy Ministra.

DA — Departament Administracyjny.

OEM - Oddziat Ewidencji Majatku Departamentu Administracyjnego.

OMT - Oddziat Materiatowo - Techniczny Departamentu Administracyjnego.
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OTUN - Oddziat Technicznego Utrzymania Nieruchomosci Departamentu Administracyjnego.

ZZLPPGK - Zespol Zabezpieczenia Logistycznego Przedstawicielstw Poza Granicami Kraju
Departamentu Administracyjnego.

Koméorka wewnetrzna DA - zespot/oddzial,

Przedstawicielstwo — nalezy przez to rozumiec polskie przedstawicielstwo wojskowe lub polski zespéi
tacznikowy przy organizacji migdzynarodowej, miedzynarodowym dowédztwie wojskowym, Starszego
Oficera Narodowego oraz osoby wyznaczone na stanowiska sluzbowe w strukturze organizacii
miedzynarodowej lub miedzynarodowego dowoddztwa wojskowego a takze Ataszat Obrony przy
przedstawicielstwie dyplomatycznym RP.

Kierownik przedstawicielstwa — Szef Polskiego Przedstawicielstva Wojskowego (PPW), Szef
Polskiego Zespolu tacznikowego (PZt), Starszy Oficer Narodowy (St. Of. N.), Attaché Obrony (AO)
lub zotnierz wyznaczony do peinienia stuzby poza granicami panstwa, ktéremu powierzono mienie
(wtym s$rodki pieniezne), zobowigzany do samodzielnego rozliczania sie z tego mienia (bez
posrednictwa PPW, PZt, AO lub SON).

PST — protokdf stanu technicznego;
PZ — przychod zewnetrzny;

RW - rozchod wewnetrzny;,

SR-TR — $rodek trwaly;

EW-PB - ewidencja pozabilansowa.
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Zatgcznik nr 2

Nr budynku/kompleksu
SPIS SPRZETU W POMIESZCZENIUNR .........
Stan w dniu
Nazwa przedmiotu Oznaczenie Jedn.
LR, ( wg katalogu ) katalogowe Miary Uwagi
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Zaigcznik nr 3
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Zatacznik nr 5
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Zalgeznik nr 6
Egzifiti. u

HZATWIERDZAM”

...........................................................

(podpis dyrektora/szefa komarki przekazujgcej)

5] 17 S
PROTOKOL PRZYJECIA - PRZEKAZANIA Nro.......
BPOTZAAZONY W i isi08051 iemn maremnms s rommn wdniu ... na podstawie ...l pomigdzy
stronami;
1) Przekazujaca (z) .......ooooviiiiiiiiie e
2) Przyjmujaca (d1a) .......oooiii i

3) Przedmiot przyjecia-przekazania:

. . Opis
‘ . . K d .
Lp Nazwa sprzetu Jm llod¢ | Nr indeksowy Nrseryjny | Nrdowodu ukompletowania
1
2

4) Razem pozycji: ... , stownie

5) Uzgodniono z ewidencjg pomocnicza DA .............coocovvvveoeoroosooesooeooeooeeoooeooooo

7) Przyjmujacy stwierdza, iz wymieniony w punkcie 3 sprzet przyjat kompletny i sprawny technicznie.

PracKazalem: . ;... minimiitinmmssmsnsemssmmsmmesssesssstonsssinssssossssossetsssitss s
( data i czytelny podpis osoby adpowiedzialnej przekazujgcej mienie)
PIEYJGIETILL wo ey ivasatss s sisiintsmarmmammseswransstsmsssmois sosssssssssss s e o sodiichnss
(data i czytelny podpis osoby odpowiedzialnej materialnie)
ZaPOZNAIETN SIE: ....ovviiicciiinie e e e

(podpis osoby prowadzacej w komérce przekazujace ewidencje pomocnicza)

Wykonano w 3 egz:
1. Egz. Nr 1- Komoérka przekazujaca;
2. Egz. Nr2- Komoérka przyjmujaca;
3. Egz. Nr3- OEM DA



