ZARZADZENIE NR 16/2024
PANSTWOWEGO POWIATOWEGO INSPEKTORA SANITARNEGO
W SUWALKACH

z dnia 23 grudnia 2024 r.
wprowadzajgce Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwatkach

Na podstawie art. 10 ust. 4 z dnia 14 marca 1985 r. o Pafnstwowe]j Inspekcji Sanitarnej
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 416) oraz Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Suwatkach stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 181/2024 Wojewody Podlaskiego z dnia
17 grudnia 2024 r. w sprawie nadania statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Suwatkach, zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Suwatkach stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 8 Panistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Suwatkach z dnia 15 pazdziernika 2020 roku w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwatkach zmienione w czesci Zarzgdzeniem
nr 4 z dnia 22 czerwca 2021 r., Zarzadzeniem nr 5 z dnia 16 wrzesnia 2021 r., Zarzgdzeniem nr 6
z dnia 17 maja 2023 r., Zarzagdzeniem nr 2 z dnia 22 lutego 2024 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia Regulaminu organizacyjnego przez
Wojewode Podlaskiego.

Panstwowy Powiatowy
Inspektor Sanitarny w Suwatkach

Anna Radzewicz
/dokument podpisany elektronicznie/



Zatacznik do zarzadzenia Nr 16/2024
Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Suwatkach
z dnia 23 grudnia 2024 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO — EPIDEMIOLOGICZNEJ W SUWALKACH

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Suwatkach zwana dalej
»,Powiatowag Stacjg”, bedgca podmiotem leczniczym stanowi aparat pomocniczy Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach, zwanego dalej ,Powiatowym
Inspektorem”.

§2. Powiatowa Stacja wchodzi wsktad zespolonej administracji rzgdowej
w wojewddztwie podlaskim i dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paiistwowej Inspekcji Sanitarnej;
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej;

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

4) Statutu;

5) niniejszego Regulaminu;

6) przepisdw odrebnych.

§3. Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla
w szczegdlnosci: cele i zadania, tryb pracy, strukture organizacyjng oraz organizacje i zakresy
dziatania komdérek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy.

Rozdziat 2

Cele i zadania Powiatowej Stacji

§4. Do podstawowych celdw Powiatowej Stacji nalezy:
1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci i ucigzliwosci
srodowiskowych;
2) zapobieganie powstawaniu chordéb, w tym chordéb zakaznych i zawodowych;
3) ksztattowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

§ 5. 1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacje zadan Powiatowego Inspektora
w zakresie sprawowania nadzoru nad warunkami:
1) prowadzenia dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie choréb
zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami srodowiska;
2) sprawowanie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego poprzez:
a) opiniowanie planéw ogdlnych i miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,
b) uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych,
c) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych,
d) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych;
3) sprawowanie biezgcego nadzoru sanitarnego nad warunkami:
a) higieny srodowiska,



b) higieny i Srodowiska pracy w zaktadach pracy oraz nadzoru nad chemikaliami,
c) higieny proceséw nauczania i wychowania,
d) higieny wypoczynku i rekreacji,
e) zdrowotnymi zywnosci, zywienia, materiatéw oraz wyrobdéw przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig i produktéw kosmetycznych,
f) zdrowotnymi produkcji, obrotu i stosowania niebezpiecznych substancji i preparatéw
chemicznych, detergentéw i produktéw biobdjczych,
g) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia w ktdérych sg udzielane swiadczenia zdrowotne;
4) inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci
w zakresie profilaktyki choréb i promocji zdrowia.
2. Wykonywanie zadan okreslonych w ust. 1 polega na sprawowaniu zapobiegawczego
i biezgcego nadzoru sanitarnego oraz prowadzeniu dziatalnosci zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej w zakresie chordb zakazinych iinnych choréb powodowanych
warunkami srodowiska, a takze na prowadzeniu dziatalnosci oSwiatowo-zdrowotnej.
3. Powiatowa Stacja wykonuje zadania w zakresie obronnosci i bezpieczernstwa panstwa
wynikajgce z odrebnych ustaw i wytycznych Wojewody Podlaskiego.

Rozdziat 3

Sposdb kierowania pracg Powiatowej Stacji

§6. 1. Dziatalnoscig Powiatowej Stacji kieruje Powiatowy Inspektor.

2. W przypadku gdy Powiatowy Inspektor nie moze petni¢ obowigzkdw stuzbowych
zastepuje go Zastepca Powiatowego Inspektora lub upowazniony pracownik, a zakres
zastepstwa rozcigga sie na wszystkie zadania i kompetencje Powiatowego Inspektora.

3. Kierownicy Oddziatdw i Sekcji organizujg biezacq prace podlegtych im komdérek
organizacyjnych i ponoszg przed Powiatowym Inspektorem odpowiedzialno$¢ za prawidtowa
i terminowg realizacje zadan nalezacych do wifasciwosci danej komérki organizacyjnej,
w szczegoblnosci za:

1) organizowanie, planowanie i nadzorowanie pracy podlegtych pracownikéw;

2) merytoryczna prawidtowos¢ i terminowos¢ rozpatrywanych spraw;

3) wspdtpraca z innymi komorkami organizacyjnymi;

4) przygotowanie projektu zakresu obowigzkéw podlegtych pracownikdéw;

5) biezaca kontrola wykonywanych zadan;

6) zapewnienie zgodnosci realizowanych zadan z przepisami prawa i uregulowaniami
wewnetrznymi;

7) przekazywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego w trybie i na warunkach
okreslonych w przepisach prawa i regulacjach wewnetrznych;

8) wnioskowanie w sprawach pracowniczych:
a) nawigzania, zmiany i rozwigzania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrdzniania,
c) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,
d) udzielania upowaznien,
e) nadawanie i cofanie uprawnien dostepowych do systeméw informatycznych,
f) udzielania urlopow;

9) przygotowywanie, prowadzenie, udostepnianie i aktualizacja informacji publicznej wraz
z zamieszczaniem informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
z w zakresie merytorycznym poszczegdlnych komérek organizacyjnych;

10) sktadanie przez kierownikdw wnioskéw do 10D o nadanie/cofniecie uprawnienn do
przetwarzania danych osobowych przez pracownikow komarki;

11) sktadanie wnioskéw personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;



12) nadzdr nad dyscypling pracy;
13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

4. W czasie nieobecnosci kierownika jednostki organizacyjnej oraz komérki organizacyjnej
jego obowiazki wykonuje wyznaczony w uzgodnieniu z Powiatowym Inspektorem pracownik.

5. W czasie nieobecnosci Gtownego Ksiegowego, jego obowigzki wykonuje pracownik
zatrudniony na stanowisku pracy ds. Kadr, pfac i szkolen.

6. Kierownik jednostki organizacyjnej oraz kierownicy komodrek organizacyjnych
i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy podlegajg bezposrednio
Powiatowemu Inspektorowi i przed nim ponoszg odpowiedzialnos¢ za prawidtowe, terminowe,
zgodne z obowigzujagcymi przepisami wykonywanie obowigzkéw okreslonych w zakresie
czynnosci.

7. Szczegotowy zakres obowigzkéw pracownikom Powiatowe] Stacji ustala Powiatowy
Inspektor.

10. Wszystkie pisma wychodzgce z Powiatowej Stacji na zewnatrz podpisuje Powiatowy
Inspektor.

11. Powiatowy Inspektor podpisuje rowniez decyzje administracyjne, wystgpienia
i rozstrzygniecia w sprawach zastrzezonych do jego kompetencji przepisami prawa.

12. Powiatowy Inspektor w zakresie posiadanych kompetencji moze udzieli¢ upowaznien
do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych Zastepcy Powiatowego Inspektora oraz
pracownikom Powiatowej Stacji.

Rozdziat 4

Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji oraz zadania jednostki organizacyjnej,
poszczegdlnych komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

§7. 1. Wsktad Powiatowej Stacji — podmiotu leczniczego niebedacego
przedsiebiorcg, wchodazi:
1) Zaktad leczniczy pn. Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Suwatkach, w sktad ktérej
wchodza:
a) jednostka organizacyjna pn. Medyczne Laboratorium Diagnostyczne ,MDL” w sktad
ktorej wchodzi Sekcja Badan Mikrobiologicznych ,SM” i Oddziat Laboratoryjny ,OL”,
z Sekcja Badan Zywnosci i Wody ,SWZ”,
b) komérki organizacyjne zaktadu leczniczego, ktére przy znakowaniu spraw uzywajg
symboli:
- Oddziat Epidemiologii ,E”,
- Oddziat Bezpieczeristwa Zywnosci i Zywienia ,,BZ”,
- Oddziat Higieny Komunalnej ,HK”,
- Oddziat Promocji Zdrowia ,,PZ-0Z"( w zakresie promocji zdrowia) i ,PZ-HD” (w zakresie
higieny dzieci i mtodziezy,
- Samodzielne stanowisko pracy do spraw Nadzoru Zapobiegawczego ,,NZ”,
- Samodzielne stanowisko pracy do spraw Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami
»HP”;
2) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Systemu Zarzgdzania Laboratorium ,, SZL”;
3) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Systemu Zarzgdzania Nadzoru i Kontroli Zarzadczej
» SZN”;
4) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny ,,OEA” w sktad ktérego wchodza:
a) stanowisko pracy do spraw Kadr, ptac i szkolen,
b) stanowisko pracy do spraw Informatyki, Administratora Systemu Informatycznego,
c) stanowisko pracy do spraw Bezpieczeistwa i Higieny Pracy oraz Ochrony
Przeciwpozarowej,
d) stanowisko pracy do obstugi archiwum zaktadowego,



e) administracyjne stanowiska pracy,
f) stanowiska do spraw obstugi,
g) stanowisko pracy ds. Obronnosci i Obrony Cywilnej;
5) Samodzielne stanowisko pracy Gtéwnego Ksiegowego ,,GK”;
6) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych ,, OIN”;
7) Samodzielne stanowisko Radcy Prawnego ,,RP”;
8) Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

§ 8. Strukture organizacyjng Powiatowej Stacji przedstawia schemat organizacyjny
stanowigcy zatgcznik do niniejszego regulaminu.

§9. 1. Wspdldziatanie pomiedzy poszczegdlnymi komodrkami organizacyjnymi
Powiatowe] Stacji odbywa sie w sposéb, ktdry zapewnia sprawnos¢ jej funkcjonowania oraz
kompleksowos¢, dostepnosé i nalezyty jako$é wykonywanych zadan.

2. Do wspdlnych podstawowych zadahn jednostki organizacyjnej, komoérek
organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej Stacji nalezy w szczegdlnosci:

1) wspotdziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do zapewnienia
prawidtowej i terminowej realizacji zadan Powiatowej Stacji;

2) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych zrealizacja zadan powierzonych Powiatowemu
Inspektorowi;

3) prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracji jako organ
| instancji;

4) opracowywanie plandw pracy dla dziatalnosci komoérki organizacyjnej na dany rok
w ramach ,,Planu zasadniczych przedsiewzie¢ PSSE”;

5) opracowywanie sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stacji w swoim zakresie dziatania;

6) prowadzenie dziatalnosci szkoleniowe]j pracownikdw Powiatowej Stacji;

7) rozpatrywanie wptywajgcych do Powiatowe] Stacji skarg i wnioskdw oraz przygotowywanie
projektdw udzielanych odpowiedzi;

8) realizacja ustalonej polityki jakosci;

9) wspotpraca z poszczegdlnymi komodrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji oraz
podmiotami zewnetrznymi w zakresie wynikajgcym z realizacji zadan;

10) wspodtpraca przy opracowywaniu niezbednych danych do dokumentacji zwigzanej
z udzielaniem zaméwien publicznych oraz uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;

11) opracowywanie opisu przedmiotu zamodwienia, istotnych postanowien do projektu umowy
oraz propozycji kryteriéw oceny warunkéw udziatu w postepowaniu;

12) opracowywanie odpowiedzi na zapytania dotyczgce przedmiotu zamdwienia;

13) weryfikacja pod wzgledem merytorycznym zgodnosci ofert z przedmiotem zamowienia;

14) nadzorowanie realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

15) wspodtpraca zinnymi inspekcjami dziatajgcymi na terenie powiatu suwalskiego oraz
z policjg;

16) udziat w badaniach i pracach problemowych;

17) sporzadzanie informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarnego miasta Suwatki Prezydentowi
Suwatk i informacji o stanie bezpieczestwa powiatu suwalskiego Staroscie Powiatu;

18) opracowywanie sprawozdan statystycznych w zakresie polskiej statystyki publicznej
zgodnie z programem badan statystycznych oraz wewnetrznego systemu informacyjnego;

19) prowadzenie wymaganych baz danych i rejestrow;

20) opracowywanie sprawozdan, raportow i analiz na potrzeby Powiatowe] Stacji oraz innych
organow i instytucji zgodnie z uprawnieniami;

21) wspoétdziatanie z Gtéwnym Ksiegowym przy opracowywaniu materiatéw niezbednych do
przygotowania projektu budzetu;



22) realizacja zadan obronnych i obrony cywilnej — zgodnie z zakresem dziatania okreslonym
odrebnymi przepisami;

23) stosowanie obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt,
zasad dotyczacych wewnetrznego obiegu dokumentdéw oraz archiwizacji akt;

24) wdrazania oraz stosowania rozwigzan pozwalajgcych na realizowanie doreczenia pism
drogg elektroniczng do podmiotéw publicznych zobowigzanych do udostepniania i obstugi
elektronicznej skrzynki podawczej na podstawie ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne;

25) realizowanie dziatann i zadan okreslonych ustawg o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych;

26) stosowanie przyjetych w urzedzie zasad i procedur ochrony danych;

27) realizacja wymagan kontroli zarzadczej.

§10. Do zadan Medycznego Laboratorium Diagnostycznego, Sekcja Badan

Mikrobiologicznych nalezy:

1) przyjmowanie do badan préobek materiatu biologicznego od ludzi, wskaznikdw do oceny
skutecznosci procesow sterylizacji oraz ocena stanu prébek;

2) wykonywanie badan mikrobiologicznych i parazytologicznych materiatu biologicznego
pochodzacego od ludzi;

3) wykrywanie obecnosci organizmdéw we wskaznikach biologicznych stosowanych do kontroli
skutecznosci procesdw sterylizacji;

4) sporzadzanie podtozy do badan mikrobiologicznych na potrzeby wody, zywnosci, wymazéw
sanitarnych i materiatu biologicznego;

5) udziat w pobieraniu podejrzanych prébek w sytuacjach zagrozenia epidemiologicznego lub
bioterroryzmu.

§11. 1. Do zadan Medycznego Laboratorium Diagnostycznego, Oddziat

Laboratoryjny nalezy:

1) wykonywanie badan laboratoryjnych zgodnie z okreslonym zakresem;

2) realizowanie zadan z zachowaniem wysokich standardéw jakosci i zgodnie z ustalonym
systemem zarzadzania;

3) utrzymanie akredytacji isystematyczne doskonalenie systemu zarzgdzania oraz
kompetencji technicznych;

4) zabezpieczenie stanu gotowosci do prowadzenia dziatan w zakresie biezgcego nadzoru
epidemiologicznego;

5) wspdtpraca z komdrkami organizacyjnymi wykonujgcymi czynnosci kontrolne, na potrzeby
ktérych wykonywane sg badania;

6) sporzadzanie informacji, sprawozdan i ocen;

7) udziat w miedzylaboratoryjnych badaniach biegtosci (krajowych i miedzynarodowych);

8) wewnetrzna kontrola jakosci wynikéw badan;

9) sporzadzanie ocen zgodnosci wynikéw badan z wymaganiami uregulowan prawnych.

2. Do zadan Sekcji Badan Zywnosci i Wody nalezy:

1) przyjmowanie do badan oraz ocena stanu prébek zywnosci i wody, wtym wody do
spozycia, pobranych oraz dostarczonych przez pracownikéw komodrek organizacyjnych
wykonujgcych czynnosci kontrolne w ramach biezgcego nadzoru sanitarnego;

2) wykonywanie  badan mikrobiologicznych,  chemicznych,  fizycznych  ioceny
organoleptycznej srodkédw spozywczych, wody do spozycia przez ludzi oraz wody z miejsc
do kapieli i ptywalni, a takze ocena znakowania srodkéw spozywczych;

3) wykonywanie badan mikrobiologicznych i fizycznych prébek sanitarnych;



4)

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)

prowadzenie bazy danych Systemu Informatycznego Zintegrowanego Nadzoru nad
Jakoscia Wody iSystemu Bezpieczeristwa Zywnosci (modut laboratoryjny w zakresie
wykonywanych badan).

§ 12. Do zadan Oddziatu Epidemiologii nalezy:
planowanie dziatalnosci przeciwepidemicznej;
realizowanie zadan w zakresie zapobiegania oraz zwalczania zakazen i choréb zakaznych
u ludzi wynikajgcych z zapiséw ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej; zapobieganiu
oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi, wraz z aktami wykonawczymi, a takze
w oparciu o wytyczne Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego, NIZP PZH - PIB, WHO,
wynikajgce z sytuacji epidemiologicznej kraju, wojewoddztwa podlaskiego i poszczegdlnych
powiatéw;
ograniczenie rozprzestrzeniania sie chordb zakaznych poprzez dziatania eradykacyjne
i eliminacyjne, a w szczegdlnosci w ramach swiatowego programu eliminacji odry i rézyczki
oraz eradykacji poliomyelitis;
prowadzenie dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem systemu nadzoru Sentinel;
prowadzenie rejestracji i raportowania statystycznego w postaci elektronicznej w Rejestrze
chordéb zakaznych wszystkich zgtaszanych do PIS (przez lekarzy i felczeréw) indywidualnych
przypadkéw zakazen i zachorowan;
dziatalno$é przeciwepidemiczna i nadzér w zakresie zapobiegania, i zwalczania zakazen
i chordb zakaznych wymienionych w ustawie o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
i chordb zakaznych u ludzi, w tym chordb wysoce zakaznych i szczegdlnie niebezpiecznych
oraz objetych programami eradykacji;
prowadzenie badaid nadzoru epidemiologicznego w przypadku wystgpienia chordb
odzwierzecych, w tym ognisk choréb odzwierzecych przenoszonych przez zywnos¢, we
wspotpracy z Inspekcjag Weterynaryjng;
prowadzenie biezgcej dziatalnosci przeciwepidemicznej i zapobiegawczej w szczegdlnosci
w zakresie choréb wystepujgcych ogniskowo, stanowigcych szczegdlny problem zdrowotny
w kontekscie sytuacji epidemiologicznej na terenie powiatu, wojewddztwa, kraju, krajow
UE oraz panstw sgsiadujgcych;
rejestrowanie ognisk chordb zakaznych o etiologii pokarmowej w systemie Rejestr Ognisk
Epidemicznych (ROE);
obstuga zgtaszanych choréb zakaznych;
przesyfanie na biezgco do WSSE formularzy zgtoszen zachorowan na gruzlice, wynikow
laboratoryjnych potwierdzajgcych zakazenie oraz wywiadéw;
opracowywanie sprawozdan z dziatalnosci zespotow kontroli zakazen zaktadowych na
podstawie przestanych raportéw o zakazeniach szpitalnych i drobnoustrojach alarmowych;
nadzér nad ogniskami zakazen szpitalnych oraz czynnikami alarmowymi;
prowadzenie biezgcego nadzoru w podmiotach wykonujgcych dziatalnos$¢ leczniczg oraz
lekarskich praktykach zawodowych w aspekcie zapobiegania zakazeniom zaktadowym na
podstawie planu kontroli;
udzielanie instruktazu podmiotom wykonujgcym dziatalno$¢ leczniczg w zakresie
sterylizacji, dezynfekcji i szczepien ochronnych w czasie przeprowadzanych kontroli;
prowadzenie biezgcego szacowania zapotrzebowania, monitorowania zuzycia szczepionek
oraz zapewnienie dystrybucji szczepionek na potrzeby realizacji szczepien obowigzkowych
w ramach Programu Szczepien Ochronnych (dalej: PSO) — w formie elektronicznej;
prowadzenie dziatan kontrolnych nad sposobem realizacji PSO przez swiadczeniodawcow;
sprawowanie nadzoru nad informowaniem o obowigzku poddania sie szczepieniom
ochronnym;



19) sprawowanie nadzoru w zakresie prowadzenia dokumentacji dotyczgcej obowigzkowych
szczepien ochronnych;

20) sprawowanie nadzoru w zwigzku z uchylaniem sie od obowigzku poddawania sie
szczepieniom ochronnym przez osoby prawnie do tego zobowigzane;

21) realizowanie zadan wierzyciela obowigzku szczepiern ochronnych wobec oséb prawnie
zobowigzanych, w tym zaskarzanie bezczynnosci organéw egzekucyjnych w przypadku
przewlektosci postepowan egzekucyjnych;

22) sprawowanie nadzoru nad uodpornieniem populacji w ramach szczepien ochronnych oraz
nad sposobem przekazywania i przechowywania szczepionek stuzgcych do realizacji PSO
z wykorzystaniem Elektronicznego Systemu Nadzoru nad Dystrybucjg Szczepionek;

23) sprawowanie nadzoru nad spetnianiem przez lekarzy, na podlegtym terenie, obowigzku
zgtaszania organom PIS niepozgdanych odczyndw poszczepiennych oraz rejestracja
zgtoszen niepozadanych odczyndw poszczepiennych w systemie informatycznym;

24) sporzadzanie sprawozdan z prowadzonej dziatalnosci w zakresie sterylizacji, dezynfekcji,
epidemiologii i szczepien ochronnych;

25) prowadzenie postepowania mandatowego;

26) prowadzenie rejestréw obowigzujgcych w Oddziale Epidemiologii;

27) wspotpraca z innymi komérkami Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej
w Suwatkach oraz innymi instytucjami zewnetrznymi;

28) dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych;

29) doskonalenie i utrzymanie wdrozonego systemu zarzadzania jakoscig;

30) ewidencja ilosSciowo — wartosciowa zapasdéw magazynowych.

§13. Do zadan Oddziatu Bezpieczeristwa Zywnosci i Zywienia nalezy:

1) realizacja priorytetowych zadan w zakresie urzedowej kontroli zywnosci, materiatow
i wyrobow do kontaktu z zywnoscig na terenie powiatu suwalskiego i miasta Suwatki
poprzez sporzadzanie planu zasadniczych zadan, harmonogramoéw kontroli oraz
harmonograméw pobierania probek;

2) realizacja dziatan zwigzanych z rejestracjq i zatwierdzaniem zaktadéw zywnosci i zywienia:
a) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu, warunkowym zatwierdzeniu, odmowie dokonania

zatwierdzenia zaktaddéw zywnosci i zywienia,

b) wydawanie zaswiadczen o zatwierdzeniu zaktadéw i wpisaniu ich do rejestru oraz
o dokonywanych zmianach,

c) wpisywanie do rejestru zaktadéw podlegajgcych urzedowej kontroli organéw
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej zaktaddw zywnosci i zywienia oraz zaktadéw produkgcji
i obrotu materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig, ktére nie
podlegajg obowigzkowi zatwierdzenia oraz prowadzenie na biezgco tego rejestru;

3) sprawowanie nadzoru nad zaktadami produkcji oraz obrotu zywnoscig, zaktadami zywienia
zbiorowego otwartego i zamknietego, a takze sprawowanie nadzoru nad zakfadami
produkcji oraz obrotu materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig,
w szczegodlnosci:

a) nadzor nad bezpieczenstwem zywnosci dla niemowlat i matych dzieci, zywnosci
specjalnego przeznaczenia medycznego, S$rodkami spozywczymi zastepujacymi
catodzienng diete do kontroli masy ciata oraz suplementami diety,

b) kontrola prawidtowosci stosowania substancji dodatkowych,

c) kontrola prawidtowosci stosowania i produkcji materiatéw i wyrobéw przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscia,

d) ocena jakosci przypraw pod katem zanieczyszczen niedozwolonymi barwnikami,

e) kontrola nad produkcjg, obrotem oraz jakoscia napojéw bezalkoholowych, wdéd
mineralnych, zrédlanych oraz stotowych,



4)

5)
6)

7)
8)

9)
10)

11)
12)

13)

1)

f) nadzdér nad bezpieczeristwem zywnosci GMO,

g) nadzoér nad skupem i wprowadzaniem do obrotu grzybow swiezych oraz przetworéw
grzybowych,

h) nadzér nad jakosci zdrowotng zywnosci ekologiczng oraz poddawang promieniowaniu
jonizujgcemu,

i) kontrola stanu sanitarno-technicznego: pomieszczen produkcyjnych; magazynowych,
socjalno-sanitarnych, otoczenia zaktadéw i sSrodkéw transportu,

j) kontrola jakosci zdrowotnej S$rodkéw spozywczych, warunkow przechowywania,
oznakowania, termindw waznosci, dokumentacji potwierdzajgcej jako$¢ zdrowotna,
stosowanych surowcow, potproduktéow, itp. oraz zirédta ich pochodzenia
(identyfikowalnos¢),

k) ocena prawidtowosci wdrazania i stosowania przez nadzorowane zaktady systemow
kontroli wewnetrznej (HACCP, GHP, GMP),

I) pobieranie do badan laboratoryjnych prdobek srodkéw spozywczych oraz materiatow
i wyrobdéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig, w ramach biezgcego nadzoru oraz
w przypadku interwencji konsumenckich i zatru¢ pokarmowych;

m)pobieranie prébek wymazow sanitarnych ze sprzetu, urzadzen i dtoni pracownikéw do
oceny czystosci mikrobiologicznej,

n) pobieranie materiatdbw do oceny teoretycznej i laboratoryjnej sposobu Zzywienia
w zaktadach zywienia zbiorowego zamknietego, w tym podczas wypoczynku letniego
oraz zimowego dzieci i mtodziezy,

0) wspdtpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi w zakresie prowadzenia dochodzen
w przypadku zbiorowych zatru¢ pokarmowych;

nadzor nad bezpieczenstwem Srodkdw spozywczych, substancji pomagajacych

w przetwarzaniu oraz materiatéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig

przywozonych z panstw trzecich na teren Unii Europejskiej lub wywozonych poza jej obszar;

realizacja dziatan podejmowanych na terenie miasta Suwatki i powiatu suwalskiego

w ramach Systemu Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznej Zywnosci i Paszach — RASFF;

sporzgdzanie sprawozdan, dokonywanie analiz stanu sanitarnego i ocen sytuacji

epidemiologicznej na podstawie danych uzyskanych w wyniku prowadzonego nadzoru;
terminowe rozpatrywanie interwencji wptywajgcych do PSSE w Suwatkach;

wspotpraca z Oddziatem Laboratoryjnym w zakresie wykonywanych badan zywnosci,

materiatow i wyrobow do kontaktu z zywnoscig;

wspotpraca z innymi organami, w tym organami urzedowej kontroli zywnosci, w zakresie

prowadzonego nadzoru;

realizacja dziatan w zakresie wykorzystywania systeméw informatycznych;

prowadzenie postepowania mandatowego;

prowadzenie edukacji spoteczenstwa powiatu suwalskiego w kierunku umacniania

i ksztattowania wtasciwych postaw oraz zachowan prozdrowotnych, poszerzania wiedzy

0 zywnosci, propagowania racjonalnego zywienia;

podejmowanie i prowadzenie dziatan w sytuacjach zagrozenia, katastrof, masowych zatrué

pokarmowych, a takze w wypadku ataku bioterrorystycznego wspdlnie zinnymi komérkami

organizacyjnymi oraz organami kontrolnymi.

§14. Do zadan Oddziatu Higieny Komunalnej nalezy:
biezacy nadzér sanitarny nad obiektami uzytecznosci publicznej, nieruchomosciami,
instytucjami, srodkami komunikacji publicznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i procedurami;



2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)
10)

11)
12)
13)

1)

2)

nadzér nad jakosciag wody do spozycia, obiektami stuzgcymi do zaopatrzenia ludnosci
w wode, kagpieliskami, miejscami okazjonalnie wykorzystywanymi do kgpieli oraz basenami
kapielowymi;

pobor probek wody do spozycia, wody z kapielisk i miejsc okazjonalnie wykorzystywanymi
do kapieli, wody zbasenéw do badan laboratoryjnych zgodnie zzatwierdzonymi
harmonogramami;

prowadzenie monitoringu WODA EXCEL, systemu SEPIS, sporzgdzanie ocen, raportow
z monitoringu, prowadzenie rejestru odstepstw, weryfikacja, analiza iocena danych
monitoringowych;

kontrolowanie jakosci wody cieptej w zakresie obecnos$ci bakterii Legionella sp;
wydawanie postanowien w sprawie sprowadzania z zagranicy do Polski zwtok/szczgtkéw
ludzkich, wydawanie zezwolerl na wywodz za granice i ekshumacje, prowadzenie nadzoru
nad ekshumacjami zwtok/szczatkéw ludzkich;

opiniowanie warunkdéw sanitarnych organizowanych imprez masowych;

opiniowanie uchwat rad miejskich i gminnych w sprawie zasad utrzymania czystosci
i porzadku na podlegtym terenie;

rozpatrywanie interwencji ludnosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
opracowywanie planéw pracy, planéw poboru prébek oraz sprawozdan z dziatalnosci
oddziatu;

prowadzenie postepowania mandatowego;

prowadzenie dziatalnosci o$wiatowo — promocyjnej w kontrolowanych obiektach;
wspotpraca z innymi komdrkami Powiatowej Stacji oraz innymi instytucjami.

§15. Do zadan Oddziatu Promocji Zdrowia nalezy:

w zakresie promocji zdrowia:

a) rozpoznawanie i okreslenie potrzeb zdrowotnych na terenie dziatania Powiatowej Stacji,

b) opracowywanie i realizowanie lokalnych programéw prozdrowotnych,

c) wspodtrealizowanie programow o zasiegu krajowym oraz wojewddzkim,

d) udzielanie pomocy organizacyjnej podmiotom leczniczym, placéwkom oswiatowym
i innym organizacjom w realizacji zadan prozdrowotnych,

e) wdrazanie, koordynowanie i monitorowanie programow prozdrowotnych i interwencji
nieprogramowych o zasiegu ogélnopolskim, wojewddzkim i lokalnym,

f) organizowanie i prowadzenie szkolen metodycznych oraz edukacji zwigzanej z realizacja
programow profilaktycznych,

g) prowadzenie poradnictwa metodycznego i udostepnianie pomocy metodycznych,

h) realizacja i koordynacja dziatan prozdrowotnych na terenie dziatania Powiatowej Stacji,

i) wspotpraca z organami administracji publicznej i samorzadowej, lokalnymi mediami,
organizacjami pozarzagdowymi, kosciotami i zwigzkami wyznaniowymi,

j) wspoétpraca z Oddziatem Promocji Zdrowia i Komunikacji Spotecznej Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Biatymstoku,

k) sporzadzanie analiz i sprawozdan oraz dokumentacji oddziatu;

w zakresie higieny dzieci i mtodziezy:

a) nadzér nad przestrzeganiem przepisdw okreslajgcych wymagania higieniczne
i zdrowotne w zakresie stanu sanitarno — higienicznego pomieszczenn i sprzetu
uzywanego w szkotach, placéwkach oswiatowo-wychowawczych, wyzszych uczelniach,
w ztobkach i klubach dzieciecych oraz placdwkach wypoczynku i rekreacji dzieci
i mtodziezy,

b) kontrola przestrzegania przepisow okreslajgcych wymagania higieny procesow
nauczania,

c) nadzér w zakresie stosowania przez placdwki oswiatowe niebezpiecznych substancji



i preparatow chemicznych,

d) prowadzenie postepowania administracyjno-egzekucyjnego,

e) opracowywanie ocen, sprawozdan, wystgpien na potrzeby Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego, Podlaskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego, wtadz samorzadowych,

f) wspodtudziat w opiniowaniu projektow modernizacyjnych w obiektach nauczania
i w placéwkach opiekuriczo — wychowawczych,

g) wspotpraca z Oddziatem Higieny Dzieci i Mtodziezy Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Biatymstoku oraz innymi organizacjami w zakresie higieny dzieci
i mtodziezy.

§16. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Nadzoru

Zapobiegawczego nalezy:

1) wuzgadnianie zakresu i stopnia szczegétowosci informacji zawartych w prognozie
oddziatywania na srodowisko;

2) wydawanie opinii w sprawie odstgpienia od przeprowadzania strategicznej oceny
oddziatywania na srodowisko;

3) opiniowanie planéw ogélnych;

4) opiniowanie miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego;

5) wydawanie opinii w sprawie koniecznosci przeprowadzenia oceny oddziatywania na
srodowisko i zakresu raportu dla przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczgco
oddziatywac na srodowisko przed wydaniem decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach;

6) wydawanie opinii o zakresie raportu oddziatywania na srodowisko dla przedsiewzie¢
mogacych zawsze znaczgco oddziatywa¢ na S$rodowisko przed wydaniem decyzji
o $Srodowiskowych uwarunkowaniach;

7) wydawanie opinii dotyczacych koniecznosci sporzadzania raportu i okreslajgcych jego
zakres na etapie ponownego przeprowadzania oceny oddziatywania na srodowisko dla
przedsiewzie¢ mogacych zawsze oddziatywac na srodowisko;

8) wydawanie opinii o uzgodnieniu warunkow realizacji przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddziatywac na srodowisko przed wydaniem decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach;

9) wydawanie opinii o uzgodnieniu warunkdéw realizacji przedsiewzie¢ mogacych znaczgco
oddziatywac¢ na srodowisko na etapie ponownego przeprowadzenia oceny oddziatywania
na srodowisko;

10) uzgadnianie decyzji o lokalizacji celu publicznego oraz warunkéw zabudowy
i zagospodarowania terenu;

11) opiniowanie projektéw planéw remediacji;

12) opiniowanie warunkdw przeprowadzenia dziatan naprawczych w odniesieniu do szkody
w Srodowisku w ujeciach wody przeznaczonej do spozycia oraz wody w kapieliskach;

13) kontrola obiektéw bedacych w trakcie realizacji;

14) udziat w ogledzinach niezbednych do wydania decyzji zatwierdzajgcych obiekty
przeznaczone na zaktady produkujgce lub wprowadzajgce do obrotu $rodki spozywcze;

15) wydawanie opinii w sprawie zgodnosci wykonania obiektu budowlanego z projektem
budowlanym lub decyzji o sprzeciwie;

16) wydawanie opinii o inwestycjach rolniczych finansowanych z funduszy Unii Europejskiej;

17) wydawanie opinii w formie decyzji o obiektach przeznaczonych na apteki;

18) wydawanie opinii o innych obiektach, dla ktérych taka opinia jest wymagana przepisami
prawa;

19) wydawanie ocen higienicznych o materiatach i wyrobach uzywanych do uzdatniania wody;

20) wydawanie opinii dotyczacych odstepstw od warunkéw technicznych;

21) uzgadnianie projektéw budowlanych;



22)

wspotpraca z Oddziatem Nadzoru Zapobiegawczego Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Biatymstoku oraz innymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowe]
Stacji.

§ 17. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Higieny Pracy i Nadzoru

nad Chemikaliami nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)

prowadzenie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi srodowiska pracy w celu identyfikacji
i oceny zagrozen zawodowych oraz ochrony zdrowia pracownikéw przed wptywem
czynnikéw szkodliwych lub ucigzliwych;

prowadzenie dziatan majacych na celu zapobieganie powstawania choréb zawodowych
i innych chordb zwigzanych z warunkami pracy;

prowadzenie dokumentacji i postepowan w sprawie stwierdzenia lub braku podstaw do
stwierdzenia choroby zawodowej;

nadzor nad przestrzeganiem przez producentéw, importeréw, osoby wprowadzajgce do
obrotu, stosujace lub eksportujgce substancje i mieszaniny chemiczne, obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw dotyczacych substancji kontroli chemicznych i ich mieszanin oraz
wtasciwych rozporzadzen Wspdlnoty Europejskiej;

nadzor nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowej;

nadzér nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajgce do obrotu i stosujgce
w dziatalnosci zawodowej prekursory narkotykéw kategorii 2 i 3 obowigzkéw wynikajgcych
z przepisow, w tym Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) dotyczacych przeciwdziataniu
narkomanii;

nadzér nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych wprowadzania do obrotu

detergentéw;
nadzér nad przestrzeganiem zakazu produkcji i wprowadzania do obrotu srodkdw
zastepczych i nowych substancji psychoaktywnych, wynikajagcego z przepiséw

o przeciwdziataniu narkomanii;

nadzor nad warunkami produkcji i wprowadzaniem do obrotu produktéw kosmetycznych;
nadzér nad prawidtowym zabezpieczaniem i usuwaniem wyrobdw zawierajgcych azbest;
promocja zdrowia w zaktadach pracy;

wspotpraca z jednostkg nadrzedna, komdrkami organizacyjnymi PSSE, innymi inspekcjami,
instytucjami i organami samorzgdowymi w zakresie higieny pracy.

§18. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Systemu Zarzadzania

Laboratorium nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

utrzymanie odpowiedniego systemu zarzgdzania dotyczgcego jakosci;
zarzadzanie dokumentacjg systemu zarzadzania dotyczgcego jakosci;
zarzadzanie programem audytéw wewnetrznych;

dobdr audytoréw wewnetrznych;

przygotowywanie przeglagddw zarzadzania;

planowanie i prowadzenie szkolen z zakresu systemu zarzadzania.

§19. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw Systemu Zarzadzania

Nadzoru i Kontroli Zarzgdczej nalezy:

1)

2)
3)

utrzymywanie systemu zarzgdzania oraz nadzér nad jego funkcjonowaniem w komorkach
organizacyjnych PSSE w Suwatkach wykonujgcych czynnosci kontrolne;

organizowanie i zarzadzanie programem audytow wewnetrznych;

prowadzenie szkole w zakresie systemu zarzgdzania w komérkach organizacyjnych PSSE
w Suwatkach wykonujgcych czynnosci kontrolne;



4)
5)

6)

1)

2)

3)
4)

planowanie i organizowanie przegladdéw zarzadzania w zakresie dziatalnosci komdrek
organizacyjnych PSSE w Suwatkach wykonujgcych czynnos$ci kontrolne;

nadzorowanie i ocena skutecznosci dziatan korygujgcych po przegladach i audytach
systemu zarzadzania;

realizowanie i nadzér nad realizacja wymagan kontroli zarzadczej i innych postanowien
wynikajgcych z tego systemu.

§20. Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy:

prowadzenie spraw organizacyjnych, przygotowywania aktéw prawnych dotyczacych

organizacji i funkcjonowania Powiatowej Stacji;

prowadzenie spraw z zakresu Kadr, ptac i szkolen:

a) prowadzenie spraw osobowych Powiatowe] Stacji, a w szczegdlnosci czynnosci
zwigzanych ze stosunkiem pracy i jego ustaniem, rejestrowanie zatrudnienia,

b) prowadzenie akt osobowych, ewidencja i rozliczanie czasu pracy,

¢) nadzdr nad przestrzeganiem czasu pracy,

d) udziat w opracowaniu regulaminu organizacyjnego, regulaminu pracy i innych,

e) prowadzenie rejestrow:

- wydanych legitymacji pracownikdw,

- wydanych statych upowaznien do wykonywania czynnosci kontrolnych,

- jednorazowych upowaznien do wykonywania czynnosci kontrolnych,

- jednorazowych upowaznien do wykonywania w imieniu Powiatowego Inspektora
okreslonych czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji,

- wydanych upowaznien do naktadania grzywien,

- badan okresowych,

- ewidencji czasu pracy w godzinach nadliczbowych,

- zezwolen na dodatkowe zatrudnienie,

f) prowadzenie spraw dotyczgcych praw pracownikéw do urlopéw, nagrdd jubileuszowych
dodatkéw stazowych, dodatkdw za czynnosci kontrolne i innych $wiadczen
pracowniczych,

g) przygotowywanie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikom,

h) naliczanie wynagrodzen pracownikom izleceniobiorcom, obliczanie podatku
dochodowego od 0sdb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz terminowe
ich przekazywanie do wtasciwych organdéw,

i) prowadzenie spraw dotyczgcych pracowniczych planéw kapitatowych, ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych pracownikow i ich rodzin,

j) prowadzenie dokumentacji rozliczeniowej zZaktadem Ubezpieczen Spotecznych
i urzedami skarbowymi,

k) dokonywanie rozliczen podatkowych iwspdipraca wtym zakresie z wiasciwymi
organami,

I) sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z rejestracjg Powiatowej Stacji,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji i szkoleniami pracownikow,

n) prowadzenie rejestrow szkolen i dokumentacji szkolen zewnetrznych;

dokonywanie operacji kasowych i sporzgdzanie raportéw kasowych;

prowadzenie archiwum zaktadowego, a w szczegdlnosci:

a) przejmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z komdrek organizacyjnych
Powiatowej Stacji,

b) przechowywanie i zabezpieczenie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidencji,

c) udostepnianie przechowywanej dokumentacji, wycofywanie dokumentacji ze stanu
archiwum zaktadowego w przypadku wznowienia sprawy w komérce organizacyjnej,



5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)
14)
15)
16)

d) poszukiwanie w dokumentacji archiwalnej informacji na temat oséb, zdarzen czy
probleméw,

e) wspodtpraca z archiwum panstwowym w zwigzku z obowigzkiem przekazywania,

f) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym
brakowaniu,

g) przekazywanie wyodrebnionej dokumentacji do zniszczenia,

h) przeprowadzanie skontrum dokumentacji,

i) sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci archiwum zaktadowego i stanu dokumentacji
w archiwum zaktadowym,

j) doradzanie komdrkom organizacyjnym w zakresie wtasciwego postepowania
z dokumentacjg;

przygotowywanie projektéw upowaznien;

zamawianie, rozprowadzanie i ewidencjonowanie stempli i pieczeci oraz prasy;

prowadzenie rejestru Zarzadzen Powiatowego Inspektora;

prowadzenie rejestru umow;

prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i wyposazenia

bedgcego wtasnoscig Powiatowej Stacji;

obstuga zgtaszanych choréb zakaznych;

prowadzenie rejestru zachorowan (podejrzen) na choroby zakazne oraz nadzér nad

prawidtowoscig zgtoszen;

sporzadzanie sprawozdan z zachorowan na choroby zakazne i zakazenia;

pobieranie bloczkéw mandatowych karnych i ich rozliczanie;

prowadzenie Scistej ewidencji mandatéw karnych kredytowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z procedurami udzielania zamoéwien publicznych oraz

obstugi Powiatowej Stac;ji:

a) przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

b) wspoétpraca z jednostkg organizacyjng i komodrkami organizacyjnymi w zakresie
przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwien publicznych:

- opracowanie dokumentéw dotyczgcych zamoéwien publicznych realizowanych przez
Powiatowgq Stacje,

- sporzadzenie sprawozdan z zakresu zamdwien publicznych,

- prowadzenie zadan inwestycyjnych realizowanych przez Powiatowg Stacje,

c) zaopatrywanie Powiatowej Stacji w materiaty biurowe i $rodki czystosci Srodki
gospodarcze, biurowe, aparatury laboratoryjnej, odczynniki chemiczne, preparaty
diagnostyczne, szkto laboratoryjne, gazy techniczne itp. oraz prenumeraty czasopism
fachowych,

d) dokonywanie zakupéw wyposazenia pomiarowego, badawczego i pomocniczego oraz
materiatdw pomocniczych (odczynnikéw, podtoza itp.) zgodnie ze sktadanymi
zamoOwieniami wewnetrznymi, z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych zaméwien
publicznych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z dostawg na potrzeby Powiatowej Stacji wszelkich
mediow tj.: centralnego ogrzewania, energii elektrycznej, wody, odprowadzania
Sciekéw i srodkow tgcznosci telefonicznej,

f) wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z administrowaniem budynku
Powiatowe] Stacji, w tym nadzér nad prawidlowym wykonywaniem przegladdw,
konserwacjg oraz biezgcymi naprawami wyposazenia,

g) koordynacja spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majgtku Powiatowej Stacji,

h) prowadzenie ewidencji odpaddw niebezpiecznych i sprawozdawczosci w tym zakresie;



17)

18)

19)

prowadzenie sekretariatu Powiatowej Stacji, w tym:

a) przyjmowanie, rejestrowanie oraz wysytka korespondenc;ji,

b) prowadzenie rejestru upowaznien i petnomocnictw,

c) dokonywanie rozliczen znaczkdw pocztowych, przesytek poleconych, biletéw MPK,

prowadzenie spraw informatycznych, w szczegdlnosci:

a) zapewnienie cyberbezpieczeistwa Powiatowej Stacji, w tym niezaktdconego
Swiadczenia ustug kluczowych i ustug cyfrowych, przez osiggniecie odpowiedniego
poziomu bezpieczenstwa systemow informacyjnych stuzgcych do zapewnienia obstugi
incydentéw (tj. podejmowanie czynnosci umozliwiajagcych wykrywanie, rejestrowanie,
analizowanie, klasyfikowanie, podejmowanie dziatan naprawczych i ograniczenie
skutkéw incydentu), wspodtpraca z Inspektorem Ochrony Danych,

b) zarzadzanie systemem informatycznym Powiatowej Stacji,

c) przygotowywanie opinii, zestawien i innej dokumentacji informatycznej na potrzeby
Powiatowej Stacji,

d) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa systemow informatycznych oraz ochrona danych
osobowych,

e) prowadzenie szkolen wewnetrznych dla pracownikdw Powiatowej Stacji z zakresu
informatyki uwzgledniajgcych specyfike ich pracy oraz wykorzystywanych przez nich
narzedzi informatycznych,

f) wdrazanie nowych systemdw i technologii informatycznych,

g) zapewnienie poprawnego dziatania systeméw informatycznych oraz pomoc przy ich
obstudze,

h) instalacja, konfiguracja sprzetu i oprogramowania,

i) aktualizacja systemu operacyjnego i oprogramowania,

j) nadzdr nad siecig komputerowa,

k) przeglad i konserwacja zespotéw komputerowych udziat w przygotowaniu procedur
zamowien publicznych zwigzanych z zakupem sprzetu, oprogramowania i ustug
zewnetrznych na potrzeby Powiatowej Stacji,

[) realizacja zakupu oprogramowania komputerowego na podstawie wnioskéw, udziat
w uzgodnieniu ich wymaganych funkcjonalnosci i parametréow

m)weryfikacja i realizacja zapotrzebowan na sprzet komputerowy sktadanych przez
kierownikow,

n) wdrozenie, administracja i utrzymanie elektronicznego obiegu dokumentow
i elektronicznego Powiatowej Stacji,

0) prowadzenie ewidencji oraz nadawanie i cofanie na wniosek Kierownikéw Oddziatéw
uprawnien dostepowych do systemdw informatycznych,

p) opracowanie i nadzér nad przestrzeganiem i stosowaniem w dziatalnosci wydziatow
opracowanych i przyjetych zasad okreslonych w Polityce Bezpieczenstwa Informacji,
Systemie Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji i Instrukcji Zarzadzania Systemami
Informatycznymi,

g) zapewnienie dostepnosci cyfrowej zgodnie z wymogami ustawy o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych, realizacja zadan
wynikajgcych z ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
w tym wypetnianie obowigzkéw koordynatora ds. dostepnosci cyfrowej;

prowadzenie spraw z zakresu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz ochrony

przeciwpozarowej:

a) wykonywanie zadan w zakresie zachowania i przestrzegania obowigzujgcych zasad
i procedur bezpieczenstwa i higieny pracy oraz dziatan przeciwpozarowych,

b) prowadzenie dokumentacji BHP zgodnie z regulacjami prawnymi,



20)
21)

22)
23)

c) organizowanie szkolen z zakresu bhp pracownikom Powiatowej Stacji, opracowywanie
materiatow  szkoleniowych, realizacja wstepnych szkolen BHP i ochrony
przeciwpozarowej, organizacja szkolen okresowych BHP,

d) kontrola i ocena stanu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przestrzegania przepiséw
w tym zakresie na wszystkich stanowiskach pracy w Powiatowej Stacji,

e) ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy, opracowywanie wnioskéw
wynikajgcych z badan przyczyn i okolicznosci tych wypadkéw oraz zachorowan na
choroby zawodowe, a takze kontrola ich realizacji,

f) prowadzenie rejestréw, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych
wypadkdéw przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o te choroby,
czynnikdow rakotworczych, a takze przechowywanie wynikéw badan i pomiaréw
czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy,

g) sporzadzanie okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy,

h) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych czynnikdw rakotwdrczych wystepujgcych
w Srodowisku pracy Powiatowej Stacji,

i) opiniowanie szczegétowych instrukcji dotyczgcych bezpieczerstwa i higieny pracy na
poszczegdblnych stanowiskach pracy,

j) ustalanie potrzeb w zakresie szkolenia okresowego z zakresu bezpieczenistwa i higieny
pracy,

k) doradztwo w zakresie doboru wtasciwych srodkéw ochrony indywidualnej i zbiorowej
na stanowiskach pracy, na ktérych wystepujg czynniki niebezpieczne i szkodliwe dla
zdrowia,

[) wspotpraca z lekarzem sprawujgcym profilaktyczng opieke zdrowotng nad
pracownikami,

m)udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktére wigze sie z wykonywang pracg,

n) aktualizacja kart oceny ryzyka,

0) opracowywanie wewnetrznych zarzadzen, regulaminéw, procedur i instrukcji ogélnych
dotyczacych bezpieczenistwa i higieny pracy oraz dziatan przeciwpozarowych,

p) aktualizacja kart oceny ryzyka,

g) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami, w tym wypetnianie obowigzkéw koordynatora ds.
dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej,

r) koordynowanie spraw ochrony i bezpieczenstwa przeciwpozarowego na terenie
Powiatowej Stacji, prowadzenie dziatan majgcych na celu praktyczne sprawdzenie
organizacji i warunkéw ewakuacji,

s) nadzor nad przestrzeganiem i wykonywaniem instrukcji bezpieczenstwa
przeciwpozarowego;

prowadzenie spraw w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Powiatowej

Stacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem samochoddéw stuzbowych bedacych

wiasnoscig Powiatowej Stacji;

prowadzenie spraw administracyjnych i gospodarczych Powiatowej Stacji;

wykonywanie zadan z zakresu obronnosci i obrony cywilnej poprzez:

a) zapewnienie witasciwej realizacji przedsiewzie¢ obronnosci i obrony cywilnej
w Powiatowej Stacji,

b) opracowanie i aktualizacja planu obronnosci i obrony cywilnej Powiatowej Stacji:

c) uczestnictwo w szkoleniach z zakresu obronnosci i obrony cywilnej pracownikéw
Powiatowej Stacji,

d) opracowanie i aktualizacja dokumentac;ji statego dyzuru Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Suwatkach,



e) reklamowanie pracownikéw od obowigzku petnienia czynnej stuzby w razie ogtoszenia
mobilizacji i w czasie wojny,

f) opracowanie i utrzymanie w aktualnosci kart realizacji zadan operacyjnych wynikajgcych
z ,Planu operacyjnego funkcjonowania powiatu suwalskiego w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,

g) wspotpraca z WSSE w Biatymstoku, Prezydentem Miasta Suwatk i Starostg Suwalskim
w sprawie realizacji zadan obronnych;

24) sporzadzanie sprawozdan zbiorczych dotyczacych zatrudnienia i dziatalnosci kontrolne;j.

§21. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy Gtdwnego Ksiegowego nalezy:
1) prowadzenie spraw z zakresu rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;
2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;
3) obstuga operacji bankowych;
4) sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym i przedktadanie do
zatwierdzenia do wyptaty;

5) dekretowanie dokumentéw ksiegowych i ksiegowanie w uktadzie syntetycznym
i analitycznym;

6) chronologiczne rejestrowanie zdarzen gospodarczych i finansowych w ksiegach
rachunkowych;

7) ewidencjonowanie operacji gospodarczych dotyczacych zakupéw materiatéw i ustug
(gromadzenie, weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym faktur i innych

dokumentéw finansowo-ksiegowym);

8) sporzadzanie informacji i sprawozdan budzetowych, statystycznych i finansowych;

9) sporzadzanie bilansu jednostki oraz sprawozdan opisowych;

10) prowadzenie ewidencji ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczer: Socjalnych;

11) opracowywanie sprawozdan budzetowych, statystycznych i finansowych;

12) Scigganie naleznosci i dochodzenie roszczen od dtuznikow;

13) uzgadnianie stanu naleznosci z kontrahentami;

14) opracowywanie budzetu i jego realizacja oraz nadzoér nad prawidtowym wykorzystaniem
srodkow budzetowych;

15) prowadzenie obowigzujgcej dokumentacji ksiegowej, biezgce rozliczanie finansowe ze
Skarbem Panstwa;

16) windykacja naleznosci;

17) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Powiatowej Stacji;

18) weryfikacja raportéw kasowych;

19) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci irzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

20) przestrzeganie dyscypliny finansowe;.

§22. Do zadan Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy

w szczegdlnosci:

1) prowadzenie kancelarii informacji niejawnych, rejestrowanie, przechowywanie i nadzér
nad obiegiem i wtasciwym oznaczeniem dokumentdéw, a takze wydawanie dokumentow
zawierajacych informacje niejawne uprawnionym osobom;

2) prowadzenie postepowan sprawdzajgcych prowadzenie zwyktych postepowan
sprawdzajgcych i kontrolnych postepowan sprawdzajgcych oraz przechowywania akt
zakoniczonych postepowan;

3) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w Powiatowej Stacji,
W razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;



4) organizowanie lub prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§ 23. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy Radcy Prawnego nalezy:

1) prowadzenie postepowan sgdowych i sgdowo-administracyjnych oraz reprezentowanie
Powiatowego Inspektora przed sgdami (zastepstwo procesowe), organami i urzedami
administracji publicznej;

2) udzielanie porad prawnych i konsultacji w sprawach dotyczgcych dziatalnosci Powiatowe;j
Stacji;

3) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw przepisow wewnetrznych;

4) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw uméw i porozumien dotyczgcych
dziatalnosci Powiatowej Stacji;

5) prowadzenie postepowan zwigzanych z windykacjg naleznosci przystugujacych
Zleceniodawcy;

6) zabezpieczenie interesdw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwatkach
w podejmowanych czynnosciach prawnych;

7) przygotowanie koncepcji rozwigzan prawnych we wspdlnych przedsiewzieciach
gospodarczych organizowanych przez Powiatowg Stacje lub z udziatem Powiatowej Stacji;

8) udziat w negocjacjach zwigzanych z dziatalnoscig Powiatowej Stacji;

9) interpretacja przepiséw oraz sporzadzanie opinii prawnych na potrzeby Powiatowej Stacji;

10) opiniowanie projektéw decyzji ipostanowien wydawanych w toku postepowania
administracyjnego.

§24. Inspektor Ochrony Danych Osobowych realizuje w szczegdlnosci zadania

z zakresu:

1) zapewnienia przestrzegania przepiséw rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) zwanego
dalej: ,,RODO” w tym odpowiednie dobieranie i wnioskowanie o wdrazanie Srodkéw
technicznych i organizacyjnych aby przetwarzanie danych odbywato sie zgodnie z
rozporzgdzeniem oraz aby mozina byto wykazaé jego zastosowanie, wnioskowanie o
uaktualnienie, dobdr iwdrozenie srodkdow technicznych i rozwigzan organizacyjnych
eliminujgcych zagrozenia oraz opracowywanie w tym zakresie sprawozdan dla
administratora danych, dokonywanie analiz ryzyka z uwzglednieniem ,zasady
rozliczalnosci” zapisanej w art. 5 ust. 2 RODO;

2) przygotowuje dokumentacje ochrony danych osobowych zgodnej z rozporzadzeniem
RODO oraz szkolenie w zakresie prowadzenia dokumentacji ochrony danych osobowych
zgodnych z rozporzadzeniem RODO;

3) zapewnia prawidtowy poziom wiedzy oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie danych
osobowych przez pracownikdéw Powiatowej Stacji.

Rozdziat 5

Podstawowe zasady opracowywania projektéw Zarzadzen wydawanych przez Powiatowego
Inspektora

§25. 1. Przy opracowywaniu projektéw aktow prawnych nalezy przestrzegac
nastepujacych zasad:

1) akt prawny nie moze zawieraé postanowien wykraczajgcych poza granice upowaznienia
ustawowego, a takze wkraczaé w sfere spraw zastrzezonych do kompetencji innych
organow;

2) uktad aktu prawnego powinien by¢ przejrzysty;



3) redakcja aktu prawnego powinna by¢ jasna i zwiezta, a tres¢ podana w formie
imperatywnej;

4) dla oznaczenia jednakowych pojeé nalezy uzywac tych samych okreslen, z uwzglednieniem
terminologii przyjetej w obowigzujacym ustawodawstwie;

5) jezyk aktu prawnego powinien by¢ powszechnie zrozumiaty, odpowiadajgcy zasadom
poprawnosci i czystosci jezyka polskiego oraz obowigzujgcej pisowni.

2. Projekty Zarzadzen opracowuja kierownicy oddziatéw/jednostek, samodzielne
stanowiska pracy, kazdy w zakresie swojej wtasciwosci rzeczowej, na polecenie Powiatowego
Inspektora lub z wtasnej inicjatywy, w przypadku gdy wynika to z przepisow lub faktycznych
potrzeb wymagajacych uregulowania.

3. Projekt aktu prawnego powinien by¢ uzgodniony:

1) z Gtéwnym Ksiegowym, jezeli dotyczy zadan budzetowych lub ma spowodowaé inne skutki
finansowe;
2) z Wydziatem Ekonomicznym i Administracyjnym, jezeli dotyczy spraw organizacyjnych;

4. Niezaleznie od uzgodnien, o ktdrych mowa w ust. 3 projekt aktu prawnego powinien
by¢ przekazany do zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego.

5. Po dokonaniu niezbednych uzgodnien i uzyskaniu opinii prawnej, projekty aktéw
prawnych nalezy przedkfada¢ Powiatowemu Inspektorowi wraz z wnioskiem zawierajgcym
prawne i faktyczne uzasadnienie potrzeby podjecia aktu prawnego.

6. Uzasadnienie faktyczne projektu aktu prawnego powinno wskazywac okolicznosci
faktyczne sprawy, tj. na czyj wniosek sprawa zostata wszczeta, jakie byty dotychczasowe
ustalenia oraz skutki finansowe projektowanego rozstrzygniecia.

§26. 1. Powiatowy Inspektor w zakresie swoich kompetencji wydaje zarzadzenia
w sprawach:
1) zwigzanych z wykonywaniem funkcji kierownika Powiatowej Stacji;
2) przewidzianych w przepisach odrebnych.

2. Do opracowywania aktéw prawnych Powiatowego Inspektora majg odpowiednio
zastosowanie zasady dotyczace opracowania aktdw prawnych zawarte w niniejszym rozdziale.

Rozdziat 6

Miejsce i rodzaj dziatalnosci leczniczej, przebieg oraz zakres udzielanych swiadczen
zdrowotnych

§27. Powiatowa Stacja wykonuje S$wiadczenia zdrowotne 1z zakresu: higieny
srodowiska, higieny pracy w zakfadach pracy, nadzoru nad chemikaliami, produktami
kosmetycznymi i sSrodkami zastepczymi, higieny proceséw nauczania i wychowania, higieny
warunkéw wypoczynku i rekreacji, warunkéw zdrowotnych zywnosci, zywienia i przedmiotow
uzytku, przestrzeganie warunkéw higieniczno-sanitarnych jakie powinien spetnia¢ personel
medyczny sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne oraz
wykonuje badania i analizy laboratoryjne.

§28. 1. Swiadczenia zdrowotne w Powiatowe] Stacji sa udzielane przez osoby
wykonujgce zawody medyczne i zawody niemedyczne majgce zastosowanie dla prawidtowego
wykonywania zadan okreslonych w § 29.

2. Osoby, o ktérych mowa wust. 1 winny spetnia¢ wymagania, wtym wymagania
zdrowotne, okreslone w odrebnych przepisach.

§29. 1.Swiadczenia zdrowotne w Powiatowej Stacji sg udzielane w formie:
1) wykonywania czynnosci kontrolnych iinnych czynnosci wynikajgcych z zadan
realizowanych przez Powiatowego Inspektora;



2) nadzorowania i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zaktadach pracy,
nadzorowania chemikaliéw, produktéw kosmetycznych i $rodkéw zastepczych oraz
prowadzenia postepowania w sprawach choréb zawodowych;

3) prowadzenia spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

4) sprawowania nadzoru nad higieng srodowiska nauczania, wychowania oraz placéwkami
wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

5) nadzorowania warunkow higieny Srodowiska, obiektdw uzytecznosci publicznej, miejsc
zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

6) nadzorowania warunkéw zdrowotnych zywnosci, zywienia, materiatéw iwyrobdéw
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz kosmetykéw;

7) wykonywania badan laboratoryjnych;

8) prowadzenia dziatalnosci przeciwepidemicznej;

9) inicjowania, organizowania, koordynowania inadzorowania dziatalnosci w zakresie
oswiaty zdrowotnej i promocji zdrowia;

10) opracowywania analiz i ocen epidemiologicznych, ocen stanu higieniczno —sanitarnego;

11) prowadzenia postepowania administracyjnego i egzekucyjnego.

2. Szczegotowy zakres wykonywanych $wiadczen zdrowotnych okreslajg umowy

z dysponentami publicznych srodkéw finansowych oraz innymi podmiotami.

3. Swiadczenia zdrowotne sg udzielane od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 -

15.05 w siedzibie Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Suwatkach, ul. Utrata 9A.

Swiadczenia zdrowotne sg udzielane w dniu zgtoszenia lub w uzgodnionym terminie.

§30. Powiatowa Stacja udziela swiadczen zdrowotnych bezpfatnie, za cze$ciowa
odptatnoscig lub odpfatnie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym w szczegdlnosci
z ustawq z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkoéw publicznych i zawartymi umowami z dysponentami Srodkéw publicznych.

§31. Cennik swiadczen zdrowotnych udzielanych odptatnie przez Powiatowg Stacje
okresla Powiatowy Inspektor odrebnym zarzgdzeniem. Cennik jest udostepniony na tablicy
ogtoszen w Powiatowej Stacji.

§32. 1. Powiatowa Stacja zgodnie zzasadami okresSlonymi w przepisach prawa
prowadzi dokumentacje medyczng osdéb korzystajacych ze swiadczen zdrowotnych. Stacja
zapewnia ochrone danych zawartych w tej dokumentacji.

2. Powiatowa Stacja udostepnia dokumentacje medyczng pacjentom, osobom
upowaznionym, uprawnionym podmiotom udzielajgcym 3$wiadczen zdrowotnych oraz
uprawnionym organom w zakresie niezbednym do wykonywania przez te podmioty zadan
zgodnie z zapisami ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta.

3. Udostepnianie dokumentacji odbywa sie w trybie zapewniajgcym zachowanie
poufnosci i ochrony danych osobowych.

Rozdziat 7

Warunki wspétdziatania miedzy jednostka organizacyjng i komorkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji

§33. Wspdtdziatanie pomiedzy jednostkg organizacyjng i poszczegdlnymi komoérkami
organizacyjnymi, okreslonymi w§ 7 odbywa sie wsposéb, ktéry zapewnia sprawnosc¢
funkcjonowania Powiatowej Stacji oraz kompletnos¢, dostepnos¢ i nalezytg jakos$¢ udzielanych
przez Powiatowg Stacje $wiadczen zdrowotnych.



Rozdziat 8

Warunki wspétdziatania z innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ lecznicza

§34. 1. Powiatowa Stacja wspoétdziata z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie
prawidtowosci diagnostyki, leczenia pacjentéw i ciggtosci postepowania.

2. Szczegotowe zasady wspotdziatania z innymi podmiotami leczniczymi, w zakresie
okreslonym w ust .1, okreslajg przepisy prawa oraz postanowienia umow zawartych pomiedzy
tymi podmiotami, a Powiatowa Stacj3.

Rozdziat 9

Prawa pacjenta

§ 35. Pacjent ma prawo do informacji o prawach pacjenta okreslonych w ustawie
z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

§36. Bezpfatna Infolinia Biura Praw Pacjenta dziata pod numerem 800 190 590.

§37. Powiatowy Inspektor zapewnia dostepnos$¢ informacji o prawach Pacjenta
w formie ogtoszenia na tablicy informacyjnej znajdujgcej sie w Powiatowej Stacji oraz na stronie
internetowej Powiatowej Stacji.

§38. Pacjent, ktorego prawa zostaty naruszone w trakcie korzystania ze $wiadczen
zdrowotnych w Powiatowej Stacji ma prawo do wniesienia do Powiatowego Inspektora skargi
w formie ustnej lub pisemne;.

Rozdziat 10

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow

§39. 1. Powiatowy Inspektor przyjmuje obywateli w sprawach skarg iwnioskéw
w poniedziatki kazdego tygodnia w godzinach 129 — 153, W przypadku, gdy dzierh wyznaczony
do przyjmowania w sprawach skarg iwnioskéow jest dniem ustawowo wolnym od pracy,
obywatele przyjmowani sg w nastepnym dniu roboczym.

2. Przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw po godzinach pracy, zgodnie
z art. 253 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
realizowane jest w poniedziatek, po uprzednim korespondencyjnym, osobistym lub
telefonicznym zgtoszeniu takiej potrzeby i podaniu przedmiotu (tematu) skargi lub wniosku.

3. Koordynacje przyjmowania skarg i wnioskéw przez Powiatowego Inspektora zapewnia
Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny.

§40. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej, kierownicy komorek organizacyjnych oraz
pracownicy Powiatowe] Stacji obowigzani sg przyjmowaé obywateli w sprawach skarg
i wnioskéw codziennie w godzinach pracy.

2. Skargi i wnioski zgtoszone ustnie przyjmowane sg do protokotu.

§41. 1. Skargi iwnioski wptywajgce do Powiatowej Stacji sg rejestrowane
w centralnym rejestrze skarg iwnioskow prowadzonym przez Oddziat Ekonomiczny
i Administracyjny izgodnie z dekretacja Powiatowego Inspektora przekazywane do
merytorycznych komorek.

2. Rejestracji podlegajg skargi iwnioski wnoszone pisemnie, pocztg elektroniczng,
telefaksem, a takze ustnie do protokotu.

§42. 1. Rozpatrywanie imerytoryczne zafatwianie skarg iwnioskdw nalezy do
jednostki organizacyjnej ikomdrek organizacyjnych lub samodzielnych stanowisk pracy



wilasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy, na zasadach okreslonych w kodeksie
postepowania administracyjnego.

2. Zatatwianie skarg iwnioskéw powinno polega¢ na rozpatrzeniu wszystkich
okolicznosci sprawy, jej rozstrzygnieciu, wydaniu polecen lub dokonaniu odpowiednich
wystgpien, usunieciu stwierdzonych uchybien i przyczyn ich powstawania oraz zawiadamiania
0s0b zainteresowanych o sposobie zatatwienia.

Rozdziat 11

Organizacja dziatalnosci kontrolnej
§43. System kontroli obejmuje kontrole wewnetrzng i zewnetrzna.

§44. 1. Kontrole wewnetrzng sprawujg w zakresie swoich uprawnien Powiatowy
Inspektor i Zastepca Powiatowego Inspektora, kierownicy komodrek organizacyjnych oraz
Gtéwny Ksiegowy w odniesieniu do podlegtych im pracownikow.

2. Do obowigzkdw oséb wymienionych w ust. 1 nalezy w szczegdlnosci sprawdzanie:
1) prawidtowosci iterminowosci zatatwiania spraw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i instrukcjg kancelaryjng;
2) przestrzegania dyscypliny pracy;
3) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy i ochrony przeciwpozarowe;j.

§45. 1. Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny prowadzi rejestr materiatow
pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych jednostek kontroli zewnetrznych Powiatowej
Stacji.

2. Materiaty wymienione wust. 1 przekazywane sg wiasciwym komodrkom
organizacyjnym lub samodzielnym stanowiskom pracy, celem wykorzystania stosownie do
potrzeb i wynikajgcych z tych materiatéw ustalen, wnioskéw oraz zalecen.

Rozdziat 12

Postanowienia koncowe

§46. Zmiana regulaminu nastepuje w trybie ina zasadach okreslonych dla jego
ustalenia i zatwierdzenia.

§47. W przypadku zmiany zadan Powiatowej Stacji, jezeli zmiana wynika wprost
z przepiséw ustawy, podziatu zadan miedzy oddziaty dokonuje Powiatowy Inspektor.

§48. Kierownicy oddziatéw sg obowigzani zapoznac¢ pracownikéw z postanowieniami
Regulaminu.

Panstwowy Powiatowy
Inspektor Sanitarny w Suwatkach

Anna Radzewicz
/dokument podpisany elektronicznie/
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