Wzoér zapytania ofertowego

Nalezy wpisa¢ w formacie ,, dzien-miesigc-
rok” —powinna to by¢ data sporzgdzenia
zapytania ofertowego

Data

Nalezy wpisaé dane identyfikacyjne tzn. Imig i
Nazwisko/Nazwe, adres/siedzibe i dane teleadresowe

Dane identyfikacyjne zamawiajacego

Nalezy wpisa¢ dane identyfikacyjne

tzn. Imig i Nazwisko/Nazwe,

adres/siedzibe i dane teleadresowe

W przypadku zapytania ofertowego

publikowanego na stronie internetowej

pole to powinno zostac niewypelnione
Nazwa i adres oferenta

Zwracam/y si¢ z pro$ba o przedstawienie oferty na:

Nalezy syntetycznie wskazaé przedmiot zamowienia, 1j.: nalezy wskazaé ustuge, dostawe, robote budowlang
bedgcg przedmiotem zamowienia. np. w przypadku gdy przedmiotem zamowienia jest dostawa (zakup)
samochodu specjalistycznego mozna wpisac ,,zakup samochodu-chtodni z zabudowq izotermiczng do transportu
rvb”. Szczegoly przedmiotu zamowienia nalezy wskazaé w polu ,,opis przedmiotu zamowienia”, zgodnie ze
wskazowkami zawartymi dla tego pola.

Opis przedmiotu zaméwienia

Beneficjent powinien w tym miejscu okresli¢ jakie rzeczy oraz o jakich parametrach i wlasciwosciach majg by¢
przedmiotem zamowienia.

1) Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocq dostatecznie
doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na
sporzqdzenie oferty.

2) Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac w sposob, ktory moégtby utrudniaé uczciwg konkurencje.

Kryteria oceny ofert - wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

Lp. | Nazwa kryterium Waga
Ponizej przedstawiono przyktadowe kryteria i ich wagi (dopuszcza si¢ rowniez

mozliwos¢ zastosowania tylko jednego kryterium oceny ofert pod warunkiem, ze
bedzie nim cena — 100%).

1. | Cenanetto 60%
2. | Dlugos¢ okresu realizacji zamowienia 25%
3. | Dlugos¢ okresu gwarancji 15%

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium

Nalezy opisac sposob przyznawania punktacji za spelnienie poszczegolnych kryteriow oceny ofert.
Ponizej przedstawiono przykladowy opis.

1. Cena netto oferty:

Znaczenie procentowe kryterium: 60 %

Max. ilos¢ punktéw: 60 pkt

Zasady punktacji: Liczymy iloraz: tgcznej wartosci netto ceny najnizszej oferty do badanej oferty, nastepnie
wynik mnozymy x 100, wynik iloczynu mnozymy x waga tj.(0,60).

2. Dlugosé okresu realizacji zamowienia:

Znaczenie procentowe kryterium: 25 %

Max. ilos¢ punkow: 25 pkt

Zasady punktacji: Oferty z okresem realizacji zamowienia 10 tygodni i wigcej = 0 pkt

Za kazdy krotszy okres o 1 tydzien, Oferent otrzymuje 4 pkt (np. za okres realizacji umowy 9 tygodni otrzymuje 4
pkt), max. ilos¢ pkt 25 = za okres realizacji 6 tygodni i krocej.

3. Dtugosé okresu gwarancji:
Znaczenie procentowe Kryterium: 15%




Zasady punktacji: Max. ilos¢ punkéw: 15 pkt.
Zasady punktacji: Liczymy iloraz okresu gwarancji z danej oferty do okresu gwarancji z najkorzystniejszej pod
tym wzgledem oferty, nastepnie wynik mnozymy x 100, wynik iloczynu mnozymy x waga tj.(0,15)

Punkty uzyskane za poszczegolne kryteria podlegajq sumowaniu. Maksymalna liczba punktow mozZliwych do
uzyskania: 100 pkt. Uzyskane oceny zostang zaokrgglone z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy wybiera oferte, ktora odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym
i uzyskata najwyzszq liczbe punktow, ktora stanowi sume punktow uzyskanych w kryteriach cena netto, dtugosc
realizacji zamowienia oraz dfugosc¢ okresu gwarancyji.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow przez dwoch lub wiecej oferentow wyzej w rankingu bedzie
ten, ktory wskaze nizszq ceng, nastgpnie ten, ktory wskaze krotszy czas realizacji zamowienia, a nastepnie ten
ktory wskaze diuzszy okres gwarancji.

Opisany powyzej sposob postepowania w przypadku uzyskania tej samej liczby punktow jest jedynie przyktadem.
Beneficjent moze ustalic¢ inng sciezke wyboru oferenta.

Termin skladania ofert

Termin na zlozenie oferty wynosi ... dni roboczych od dnia otrzymania zapytania ofertowego
Zgodnie z Zasadami konkurencyjnego wyboru wykonawcow w ramach Programu Operacyjnego ,, Rybactwo i
Morze” termin na ztozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 10 dni roboczych od dnia ogloszenia zapytania
ofertowego. Zatem potencjalny oferent powinien dysponowa¢ minimum 10 dniami roboczymi na przygotowanie i
odestanie oferty liczgc od momentu otrzymania/upublicznienia zapytania ofertowego. Niezwykle istotne jest aby
zarowno data upublicznienia zapytania ofertowego jak i data jego otrzymania przez potencjalnego oferenta
zostaty udokumentowane.
Przyktadowo:
1. W przypadku publikacji zapytan ofertowych na stronie internetowej beneficjent powinien
udokumentowad dzien zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej.
2. W przypadku wysylania zapytania ofertowego mailem potwierdzeniem otrzymania tego zapytania moze
by¢ np. wlgczenie opcji potwierdzenia odbioru na skrzynce pocztowej..
3. W przypadku wystania zapytania ofertowego pocztq tradycyjng lub przesytkq kurierskq sugeruje sie
wysylke za potwierdzeniem odbioru.
4. W przypadku osobistego dostarczenia do oferenta zapytania ofertowego konieczne jest uzyskanie
pokwitowania odbioru , ktore bedzie zawierato podpis odbiorcy wraz z datq otrzymania zapytania
ofertowego.

W przypadku zapytania ofertowego publikowanego na stronie internetowej wyrazenie otrzymania nalezy zastgpié
wyrazeniem upublicznienia.

W ramach postepowania wyklucza sie mozliwos¢ udzielenia zamdéwienia podmiotom powiazanym osobowo lub
kapitatowo z zamawiajgcym.

W _przypadku braku zlozenia co najmniej dwoch ofert zgodnych z zapytaniem ofertowym, postepowanie
zostanie uniewaznione.

Oferte nalezy ztozy¢ w:

nalezy podac: adres, adres mailowy, nr fax

Ztozona oferta powinna zawiera¢ co najmniej:
e dane identyfikujace oferenta (nazwe i adres),
e  opis nawigzujacy do opisu przedmiotu zamowienia,
e  warto$¢ oferty netto/brutto.

(czytelny podpis zamawiajgcego/osoby upowaznionej)
W przypadku zapytania ofertowego publikowanego na
stronie internetowej wypefnienie tego pola jest
nieobowiqzkowe




