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KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU KONKURSOWEGO POKL 

INSTYTUCJA PRZYJMUJĄCAWNIOSEK: Instytucja Pośrednicząca drugiego stopnia - Departament Administracji Publicznej MSWiA  

NUMER KONKURSU: ...............................................................................................................................         

NUMER KANCELARYJNY WNIOSKU: .................................................................................................         

SUMA KONTROLNA:  ............................................................................................................................... 

DATA WPŁYWU WNIOSKU: ................................................................................................................... 

TYTUŁ PROJEKTU: ................................................................................................................................... 

NAZWA WNIOSKODAWCY: .................................................................................................................... 

OCENIAJĄCY: .............................................................................................................................................. 

Karta oceny formalnej jest wypełniana przez pracownika instytucji przyjmującej wniosek.  
Osoba dokonująca weryfikacji formalnej podpisuje deklarację poufności. 
 
Deklaracja poufności  
 

 
Zobowiązuję się do nieujawniania informacji dotyczących weryfikowanego przeze mnie wniosku  

oraz że dołożę należytej staranności dla zapewnienia, aby informacje te nie zostały przekazane osobom nieuprawnionym. 
 
                 
 
 
                                                                                                 
Data, miejscowość i podpis: .................................................................................... 

 



2
 

 

 
A 

OGÓLNE KRYTERIA FORMALNE TAK NIE NIE DOTYCZY Uwagi  

1 Czy wniosek został złożony we właściwej instytucji? (pkt 1.5 wniosku)     
2 Czy wniosek został złożony w określonym terminie?     
3  Czy wniosek został wypełniony w języku polskim?        
4 Czy wniosek został sporządzony na obowiązującym formularzu?      

5 

Czy wniosek jest kompletny : 
(tj. wydruk zawiera wszystkie strony  – TAK   NIE 
został opatrzony pieczęciami wnioskodawcy oraz podpisany  –  TAK   NIE 
przez upoważnione osoby, w tym pkt 2.6, część V wniosku)  - weryfikacja upoważnienia przy 
podpisywaniu umowy. 

    

6 Czy suma kontrolna papierowej i elektronicznej wersji wniosku jest tożsama na wszystkich 
stronach wniosku? 

    

7 

Czy wypełniono wszystkie wymagane pola we wniosku – TAK   NIE 
Czy złożono wymagane załączniki? 
- dokumenty określające sytuację finansową Wnioskodawcy (oryginał oraz kserokopia poświadczona za 

zgodność z oryginałem albo kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem) – TAK   NIE 
- w przypadku partnerstwa - dokumenty określające sytuacja finansową partnerów. – TAK   NIE 

 

    

8 Czy wniosek stanowi odpowiedz na konkurs? Czy wpłynął w odpowiedzi na ogłoszenie o 
konkursie? 

    

9 Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania się o dofinansowanie (na podstawie art. 
211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych)  

    

10  Czy konkursowy nabór wniosków odnoszących się do danego typu projektu przewidziano w 
odpowiednim Planie Działania? 
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Wypełnione przez:  Zaakceptowane przez: 
 
Imię i nazwisko:          Imię i nazwisko:  
 
Tel.           Tel.  
 
Mail:           Mail:     
 
Wydział:           Funkcja: 
 
Departament:                      Nazwa Instytucji: IP2 POKL 
 
Nazwa Instytucji: IP2 POKL           
           Podpis: 
Podpis: 
 
Data sporządzenia: ……………………..       Data zatwierdzenia: …………………….. 

B KRYTERIA DOSTĘPU (określone w Planie działania) TAK NIE NIE DOTYCZY Uwagi

1 

Czy wnioskodawca jest uprawniony do ubiegania się o dofinansowanie? 
Uprawnionymi o dofinansowanie są (właściwe podkreślić) :  
− jednostki samorządu terytorialnego, 
− związki i stowarzyszenia jednostek samorządu terytorialnego, 
− instytucje szkoleniowe, 
− organizacje pozarządowe w rozumieniu art. 3 ust 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr. 96, poz. 873 z późn. 
zm.) 
− szkoły wyższe i ich organy założycielskie, 
− jednostki naukowe 

    

2 

Czy wniosek skierowano do właściwych grup docelowych (jest to grupa zamknięta): 
− pracownicy urzędów gmin, 
− pracownicy starostw powiatowych, 
− pracownicy urzędów marszałkowskich. (właściwe podkreślić) 

    

3 Czy wartość projektu mieści się w przedziale 500 000 zł - 5 000 000 zł?     

4 
Czy projekt spełnia kryterium wysokości wkładu własnego?  
(wkład własny beneficjenta: 5%) 

   Wartość pkt 4.3 wniosku  
podziel przez pkt  4.1 x 
100. Wynik musi być 
większy lub równy 5% 

      

C 
DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOŚCI WNIOSKU TAK NIE   

1 Czy wniosek spełnia wszystkie ogólne kryteria formalne oraz dostępu i może zostać przekazany do 
oceny merytorycznej? 

    


