Nadlesnictwo Polanow

SA.270.14.2021.PW Polandéw , 20.10.2021

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DO PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO OFERTOWEGO
O WARTOSCI PONIZEJ 30 000 EURO NA ZADANIE PN.:

,Dostawa materiatéw biurowych oraz tuszy i toneréw dla Nadle$nictwa Polanow”

1. Zamawiajacy:

Nadles$nictwo Polanéw, ul. Klonowa 12, 76-010 Polanow
tel/fax 94 318 82 37/94 318 83 48

NIP: 669-050-50-27

e-mail : polanow@szczecinek.lasy.gov.pl

2.Tryb udzielania zamoéwienia:

Do udzielenia przedmiotowego zamoéwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych. Postgpowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego ofertowego o wartosci ponizej 30 000 euro, na
podstawie regulaminu wewnetrznego nadle$nictwa w sprawie zamowien, do ktorych
nie stosuje sie ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest: dostawa materiatow biurowych oraz tuszy i tonerow
w 202072021 roku dla Nadleénictwa Polanéw. Przedmiot zaméwienia podzielony zostat na
dwa pakiety:

o Pakiet nr 1 — Dostawa artykutéw biurowych

o Pakiet nr 2 — Dostawa tuszy i tonerow
Zamawiajacy dopuszcza tylko i wylacznie oryginalne materialy eksploatacyjne
producenta sprzetu.

Wykaz poszczegolnych artykutdw biurowych oraz tuszy i toneréw wraz z przewidywang
roczna ilocig poszczegolnych artykutdw zostat szczegoétowo opisany w zatgczniku nr 4
do niniejszej specyfikacji. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany
ilosci przedmiotu zamowienia oraz do zmniejszenia do 50% warto$¢ realizowanego
przedmiotu zamoéwienia. W takim wypadku wykonawcy bedzie przystugiwac tylko
wynagrodzenie wynikajace ze zrealizowanych dostaw.
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4.Termin realizacji zamowienia — do 30.11.2022 r.

Dostawy nastepowac beda sukcesywnie, w miare potrzeb, zgodnie ze ztozonymi
zamowieniami, nie pozniej niz w terminie do 2 dni roboczych od dnia zlozenia
zamowienia.

5. Miejsce realizacji zamoéwienia: Dostawa artykutow biurowych do siedziby
zamawiajgcego w Polanowie, ul. Klonowa 12, 76-010 Polanow

6. Dokumentacja przetargowa zawiera:
- ogtoszenie o przetargu,

- SIWZ,

- formularz oferty,

- wzor umowy,

- wzory wykazdw i oswiadczen.

7. Warunki udziatu w postepowaniu:

1.0 udzielenie zamowienia moze ubiega¢ sie wykonawca spetniajgcy nastepujace
warunki:

a. _posiada wiedze i do$wiadczenie:

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca przedstawit wykaz najwazniejszych
zrealizowanych zamoéwiert o podobnym charakterze w okresie ostatnich trzech lat, a w
przypadku prowadzenia dziatalno$ci w okresie krotszym - za ten okres, z podaniem ich
rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania oraz zatgczenia dokumentow
potwierdzajgcych, ze te zaméwienia zostaly wykonane nalezycie (referencje, opinie, listy
polecajace). Wykonawca przedstawi wykaz obejmujacy co najmniej: 1 dostawe na
kwote nie mniejszg niz 30 000,00 zt netto (Wykonawca musi spetnié powyzszy
warunek w stosunku do kazdego pakietu osobno)

Wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ.

b. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie
zamowienia:

Zamawiajacy uzna, za spelniony powyzszy warunek, jezeli wykonawca przedstawi
stosowne o$wiadczenie, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej na kwote, co najmniej 50 000,00 zi
(Wykonawca musi spetni¢ powyzszy warunek w stosunku do kazdego pakietu
osobno)

8. Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte. Wykonawca moze ztozyé oferte na
jeden lub dwa pakiety.

9.Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sig, aby oferent zdobyt wszelkie informacje od Zamawiajgcego, ktdére moga byé
konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

10.Oferty pozostang wazne przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert.

11.Wypetniony formularz oferty, zgodnie z zataczonym wzorem, nalezy sporzadzié w
jezyku polskim na maszynie do pisania, w formie wydruku komputerowego lub recznie w
sposob czytelny. Oferta musi byé podpisana przez Wykonawce. Kazda ze stron oraz
wszelkie miejsca, w ktérych naniesiono poprawki, muszg by¢ parafowane przez osobe
podpisujacag oferte.

12.Dopuszcza sie sktadanie ofert cze$ciowych.
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13.Wykonawca wnosi wadium w wysokosci:

e Pakiet nr 1 - 500,00 ztotych (stownie: pie¢set ztotych 00/100).

e Pakiet nr 2 — 800,00 ztotych (stownie: osiemset ztotych 00/100).
Wadium wniesione w pienigdzu nalezy wptaca¢ przelewem z konta Wykonawcy na
konto Zamawiajacego.
Nadlesnictwo Polanoéw, ul. Klonowa 12, 76-010 Polanéw BANK
BGZ Koszalin 28 2030 0045 1110 0000 0048 5280. Wadium uwaza si¢ za wniesione,
jezeli zostanie zaksiegowane na rachunku Zamawiajgcego do dania 15.11.2021r. do
godz. 13:00. Podstawa oceny wniesienia wadium jest odnotowanie ptatnosci na koncie
Zamawiajgcego.
14.Zamawiajacy nie bedzie zadat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
15.Wykaz o$wiadczen i dokumentow:
wzor umowy Pakiet nr 1 (zatgeznik nr 1),
wzor umowy Pakiet nr 2 (zatacznik nr 2),
wykaz dostaw (zatacznik nr 3),
wykaz materiatéw biurowych oraz tuszy i toneréw (zatgcznik nr 4),
formularz ofertowy (zatacznik nr 5),
o$wiadczenie o posiadaniu optaconej polisy a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajgcy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwiazanej z przedmiotem zamowienia,
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16.Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:

Cena ofertowa — 100 %

Wybrana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwieksza ilo§¢ punktow. Punkty obliczane
bedg z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

17. Wykonawca skfada oferte w zamknigtej kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego
— Nadleénictwo Polanéw, ul. Klonowa 12, 76-010 Polanéw, oznaczonej , Dostawa

materiatow biurowych oraz tuszy i tonerow
dla Nadle$nictwa Polanéw w 2021/2022 roku” — nie otwiera¢ przed 15.11.2021r.
godz. 13:15”

18.0ferte nalezy ztozy¢é w terminie do dnia 15.11.2021 roku, godz. 13:00
w sekretariacie Nadlesnictwa Polanéw, ul. Klonowa 12, 76-010 Polanow.
19.0sobg upowazniong do kontaktowania sie z oferentami jest p. Zenon Niedziatek.
20.Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 15.11.2021 r. o godz. 13:15 w sali narad
Nadle$nictwa Polandw.
21.Po otwarciu kazdej koperty zostanie odczytana:

- nazwa oferenta,

- cena.

22.0pis sposobu obliczenia ceny:

22.1. Wykonawca poda catkowita cene oferowang brutto w Formularzu Oferty
(stanowiacym zatgcznik nr 1 do SIWZ) dla poszczegdlnych pakietow. Cena musi
uwzgledniaé wszelkie inne czynniki majgce wplyw na realizacje zamowienia, w tym
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koszty dostarczenia materiatow do siedziby Zamawiajacego. Do oceny ofert bedzie
brana pod uwage catkowita cena oferowana brutto. Cena musi byé podana w ztotych
polskich brutto — cyfrowo i stownie, podatek VAT uwzgledniany przy kalkulacji cen ma
by¢ naliczony zgodnie z obowigzujacymi (w terminie sktadania oferty) przepisami.

22.2. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ podatek od towaréw i ustug (VAT).
22.3. Zamawiajgcy odrzuci oferte zawierajaca btedy w obliczeniu ceny.

22.4. Podatek VAT nalezy naliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi (w terminie sktadania
oferty) przepisami.

23 Wykonawca moze zastrzec w swojej ofercie informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa. Informacje takie powinny zostac¢ przekazane w formie umozliwiajace;]
zachowanie ich poufnosci wraz z o$wiadczeniem na pismie, iz informacje w tym
zakresie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie mogg by¢ ogélnie dostepne.
24.Przetarg moze by¢ zamkniety lub odwotany bez podania przyczyny.

25. Przetarg nie jest objety konieczno$ciag stosowania procedur wynikajacych z ustawy
Prawo Zamowien Publicznych i jest prowadzony zgodnie z Zarzadzeniem nr 20/14
Nadlesniczego Nadlesnictwa Polanéw z dnia 16.04.2014 r.

26.Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajacemu, przed dniem
podpisania umowy:

a) petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik,

b) polisg lub inny dokument potwierdzajacy ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej na caty okres obowigzywania umowy na kwote min. 50.000,00 zt.

c) wyciag z Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarcze;.

Nieztozenie przez Wykonawce wyzej wymienionych dokumentéw w terminie bedzie
uznane przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca odstepuje od podpisania umowy z
wiasnej winy, co bedzie skutkowa¢ utrata wadium przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego.

27. Zataczniki do specyfikaciji:

1.wzor umowy Pakiet nr 1 (zatgcznik nr 1),

2.wzor umowy Pakiet nr 2 (zatgcznik nr 2),

3.wykaz dostaw (zatgcznik nr 3),

4.wykaz materiatow biurowych oraz tuszy i toneréw (zatgcznik nr 4),

5.formularz ofertowy (zatgcznik nr 5),

atwierdzit;

Otrzymuja: Jacel Tod)s
-Tablica ogloszen;
-BIP;

-Ala.
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