OSOBY KIERUJACE JEDNOSTKA ORAZ WEWNETRZNYMI KOMORKAMI ORGANIZACYJNYMI

Imie i nazwisko Komorka Zadania komorki organizacyjnej Nr telefonu/ mail Nr.
organizacyjna pokoju
54/28 65 084 w. 202
Waldemar Nadlesniczy . . o
Kubiak Nadleénictwa Kolo Catoksztatt dziatalno$¢ nadlesnictwa 695 301 929 1
waldemar.kubiak@poznanlasy.gov.pl
1)  stan posiadania tj. ewidencji lasow i gruntéw, podatku
lesnego i rolnego,
2) nasiennictwo,
3)  selekcja,
4)  szkotkarstwo,
Zastepca
Nadle$niczego 5)  hodowla lasu,
Nadlesnictwa Kolo 6) ochrona lasu, 54/ 28 65 084 w. 203
Henryk Kierujacy 7)  ochrona przeciwpozarowa, 695 301 931 1
Gostynski
8) ochrona przyrody,
Dziatem 9 towi henryk.gostynski@poznan.lasy.gov.pl
gospodarki lesnej ) owiectwo,
(ZG) 10) zagospodarowanie, uzytkowanie i Urzadzanie lasu,

11) edukacja,
12) geomatyka — SIP i le$na mapa numeryczna,
13) turystyka,
14)  rzecznik prasowy i konsultant ds. laséw spotecznych.




1) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarki finansowej

nadlesnictwa,

2) kontrola poprawnosci ewidencji ksiggowej prowadzone;j

w ramach kontroli wewngtrznej, dokumentow
finansowo — ksiegowych nadlesnictwa,

3) windykacja wszystkich naleznosci,
4) zestawiania planéw finansowo-gospodarczych,

5) rachunkowosci nadlesnictwa,

Gloéwny Ksiggowy | 6) kontrola formalno — rachunkowej dokumentow,
Nadlesnictwa Kot
aciesichwa Rofo 7) analiza i sprawozdawczosci finansowo — ksiegowa, 54/ 28 65 084 w. 204
Marta Wawrzak kierujgca 8) e\_mdenCJa magazynowej materiatow i produktow 697 670 033
niedrzewnych,
Dzialem g : 7Ré
. 9 ospodarowanie srodkami ZFSS,
finANSOWO- ) gosp wani marta.wawrzak@poznan.lasy.gov.pl
ksiggowym (KF) 10) naliczanie ptac i zwigzanych z tym potracen
wewnatrzzaktadowych,
11) obstuga prac zwigzanych z obstugg i wspolpracg z
ZUS, US i PPK dotyczace naliczen ptac,
12) sporzadzanie uméw darowizny,
13) kontrola rozliczen dotacji ze $rodkéw zewnetrznych,
14) inwentaryzacja aktywow i pasywow nadlesnictwa,
15) opracowanie regulaminu kontroli wewnetrznej i obiegu
dokumentow w nadlesnictwie.
Sekretarz 1) dzenia pelnej obstugi administracyjnej
o prowadzenia pelnej obstugi
Nadlesnictwa Koto nadlesnictwa, 54/28 65 084 W. 206
Andrzej _ Kierujacy 2) prowz}d;ema spraw zwigzanych z sekretariatem 695 301 925
Koralewski nadle$nictwa,
Dziatem

administracyjno-
gospodarczym (SA)

3) zaopatrzeniem, zakupami materiatéw i ushug,
umundurowaniem, magazynem glownym,

andrzej.koralewski@poznan.lasy.gov.pl




4) remontow, budowa srodkow trwatych oraz utrzymaniem
infrastruktury nadlesnictwa,

5) transportu i jego ewidenciji,

6) sporzadzania uméw pozyczek na zakup samochodoéw
prywatnych uzywanych rowniez do celow stuzbowych,

7) sporzadzania umow najmu mieszkan, budynkow i
budowli,

8) podatkow lokalnych (od nieruchomosci),
9) utrzymania drog oraz urzadzen melioracyjnych,

10) organizacji i realizacji zamowien publicznych,
prowadzenia rejestru postgpowan zwolnionych ze
stosowania ustawy PZP,

11) zasilania portali internetowych takich jak witryna
nadlesnictwa, BIP, SWIP,

12) koordynacji spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej
i archiwalnej,

13) prowadzenia korespondencji przychodzacej i
wychodzacej oraz ewidencji poczty e-mail zgodnie z
instrukcjg kancelaryjna w systemie elektronicznego
zarzadzania dokumentacja (EZD),

14) koordynacji spraw dotyczacych sktadnicy akt,
15) obstugi kasy zapomogowo pozyczkowej,

16) obstugi systemu informatycznego nadle$nictwa oraz
peienie funkcji ASI,

17) obstugi, narad, zebran i innych imprez w Nadlesnictwie,

18) prowadzenia spraw zwigzanych z Docelowa Siecig
Drogowg oraz MRN,

19) prowadzenia spraw zwigzanych z odnawialnymi
zrédtami energii,

20) nadzor nad pracami wykonywanymi przez pracownika
obstugi,




21) spdjnosci, funkcjonalnoscei i bezpieczenstwa SILP,

22) obstugi systemu informatycznego nadle$nictwa i
urzadzen peryferyjnych.

Starszy Straznik

1) analiza stanu zagrozenia szkodnictwem lesnym,

2) zapobieganie, zwalczanie przestepstw i wykroczen w

Lesny pelpiqcy zakresie szkodnictwa lesnego i sporzadzanie
funkcje sprawozdawczo$ci w tym zakresie,
Komendanta . . 54/28 65 084 w. 209
Posterunku Strazy 3) prowadzenie magazynu broni,
g{;@?gz Lesnej 4) prowadzenie spraw z zakresu obronnosci i spraw 695301926 9
niejawnych,
kierujacy 5) obstuga KCIK grzegorz.stawicki@poznan.lasy.gov.pl
Posterunkiem 6) patrolowanie obszaréw lesnych w okresie zagrozenia
Strazy Lesnej pozarami,
7) udziat w dziataniach grup interwencyjnych.
1) prowadzenie kontroli funkcjonalnej nadle$nictwa w
o zakresie ustalonym przez nadlesniczego, 54/28 65 084 w. 210
o Inzynier Nadzoru | 2)  egzekwowanie zalecen pokontrolnych,
Kazimierz Nadle$nictwa Koto .
Szymaniski Samodzielne 3) wspolpraca z zastepca nadles$niczego w sprawach 695 301 924 10
stanowisko dotyczacych planowania gospodarczego, koordynacji i o _
realizacji prac gospodarczych w nadlesnictwie, kazimierz.szymanski@poznan.lasy.gov.pl
4) inicjowanie i wdrazanie innowacji.
o 1) prowadzenia ewidencji osobowej, 54/28 65 084 w. 210
Starszy Specjalista 2) prowadzenia akt osobowych i pracowniczych
Katarzyna ds. pracowniczych P wyeh1p yen, 601738115 10
Klonowska Samodzielne 3) zatrudnianiem i zwalnianiem pracownikow i
stanowisko zleceniobiorcow,

katarzyna.klonowska@poznan.lasy.gov.pl




4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

11)
12)

prowadzeniem spraw zwigzanych z umowami
cywilnoprawnymi zleconych przez nadlesniczego,

koordynowania spraw zwigzanych z RODO,

zgloszenia 1 wyrejestrowywania pracownikow,
ustugobiorcow oraz uprawnionych cztonkoéw ich rodzin
do ubezpieczen spotecznych z ZUS i PPK,

prowadzenia spraw zwigzanych ze stazami, praktykami
i szkoleniami,

prowadzeniem spraw zwigzanych z emeryturami,
rentami, kapitatem poczatkowym i pracy w warunkach
szczegodlnych,

prowadzeniem spraw zwigzanych z dodatkowymi
ubezpieczeniami zdrowotnymi i na zycie,

prowadzenia spraw zwigzanych z delegacjami,
urlopami, nieobecnosciami w pracy i dyscypling pracy,

opracowywania regulaminu pracy,

opracowania przy wspotudziale gtéwnego ksiegowego
regulaminu organizacyjnego.

Edyta

Szmajdzinska

Starszy Specjalista
ds.
administracyjnych
i obstugi
sekretariatu
W zastepstwie za
Samodzielne
stanowisko ds.
pracowniczych

Jw.

54/28 65 084 w. 200

edyta.szmajdzinska@poznan.lasy.gov.pl




Imie i nazwisko

Le$nictwo lesniczego/ Adres siedziby le$nictwa Telefon
podle$niczego

Lesniczy UL Spotdzielcow 3 (63)2881086

Lesnictwo Zbylezyce Jézef Marciniak 99-140 Swinice Warckic 695301911
Le$niczy Ul Le$na 10 (63)2710032

Lesnictwo Dgbie Marek Klonowski 62-660 Dabic 695301912
Lesniczy Rzuchow 114 (63)2720761

Lesnictwo Rzuchéw Adam Oblizajek 62-660 Dabic 605544446
Le$niczy Dabrowice Stare 57a (63)2621757

Lesnictwo Koscielec | Bartosz Bekalarczyk 62-604 Koscielec 601261117
Le$niczy Rogodzno 1 (63)2738178

Lesnictwo Rogézno Piotr Grabarczyk 62-635 Przedecz 603161999
Lesniczy Stara Sobotka 59 (63)2634334

Lesnictwo Sobotka | 57001, Robakowski 99-150 Grabéw 601260855
Lesniczy Lipie Gory 16 (63)2732001

Lesnictwo Lipie Gory Wojciech Trafny 62-620 Babiak 695301919
Le$niczy Kiejsze (63)2717372

Lesnictwo Bugaj Maciej Siwinski 62-620 Babiak 695301920




Lesnictwo Babiak

Lesniczy

Le$niczéwka la

(63)2711005

Konrad Olasinski 62-620 Babiak 695301921
Lednictwo Le$niczy Zeromin 5 (63)2622510
Deby Szlachecki Zbigniew Szarecki 62-613 Osiek Maty 695301922
Szkotka Zespolona Lesniczy Kiejsze
Kiejsze e .
Stawomir Nitecki 62-620 Babiak 695301923




