Poznan, dn. 17.01.2025 .
NABOR WEWNETRZNY

do stuzby w Wydziale Kwatermistrzowskim KM PSP w Poznaniu

Wydziat Kwatermistrzowski KM PSP w Poznaniu ogtasza nabér wewnetrzny:

Rodzaj stanowiska — kierownika sekcji (11 grupa uposazenia, etat oficerski).

Liczba stanowisk, na ktére prowadzony jest nabor — 1

Rozktad czasu stuzby — codzienny

Miejsce petienia stuzby — Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu

Przewidywany termin przyjecia do stuzby — I kwartat 2025 r.

Gléwne Obowiazki:
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- Realizacja zadan zwigzanych z zamdéwieniami publicznymi zgodnie z regulaminem udzielania
zamowien publicznych w KM PSP w Poznaniu uwzgledniajac wszystkie zmiany prawne w tym
zakresie w szczegdlnosci zapisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

- Prowadzenie ewidencji wszystkich zamoéwien publicznych i uméw zgodnie z wymogami
obowigzujacego jednolitego w tym zakresie rzeczowego wykazu spraw.

- Nadzorowanie realizacji zaopatrzenia KM PSP w Poznaniu zgodnie ze ztozonymi
zapotrzebowaniem.

- Przygotowanie umoéw i zlecen zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

- Sprawdzanie poprawnosci realizacji umow i zlecen zawartych przez KM PSP w Poznaniu.

- Opisywanie faktur za zgodnos¢ z ustawa Prawo zamdwieni publicznych.

- Opracowanie planu potrzeb rzeczowych i finansowych niezbednych do realizacji zadan
Wydziatu Kwatermistrzowskiego.

- Udziat w pracach komisji przetargowych.

- Udziat w zabezpieczeniu logistycznym dziatan ratowniczych, ¢wiczefi i szkolef prowadzonych
przez podmioty krajowego systemu ratowniczo — gasniczego.

- Realizowanie prac (planistyka, wnioskowanie, realizacja i rozliczenie) dotyczacych projektdéw
zwiazanych z pozyskiwaniem $rodkéw z funduszy strukturalnych i celowych Unii Europejskie;
i z innych zrédet (migdzy innymi fundusze ochrony $rodowiska, fundusze firm
ubezpieczeniowych)

- Dbanie o wyposazenie techniczne przydzielonego stanowiska pracy.

- Wykonywanie polecefi przetozonych w innych sprawach wynikajacych z Regulaminu
Organizacyjnego Komendy oraz z innych regulacji prawnych.

- Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r.0
Panstwowej Strazy Pozarnej

- Prowadzenie catosci prac zwigzanych z funkcjonowaniem Ochotniczych Strazy Pozarnych a
szczegOlnie zwigzanych z dotacjami dla OSP (w tym m.in.; prognozowanie i analizowanie
potrzeb, wnioskéw, rozdzial $rodkéw, przygotowanie umdw, wsparcie podezas realizacji
dotacji, sprawozdawczosc)

- przeprowadzanie procedur zakupowych urzadzen, sprzetéw, narzedzi, napraw, remontéw
celem zapewnienia biezacego funkcjonowania KM



Wymagania niezbedne:

— min. srednie,
- prawo jazdy kat. B

- umiejetno$é obstugi komputera i podstawowych systemow teleinformatycznych (poczta
elektroniczna, Word, Excel, Acrobat Reader, Power Point)

Wymagania preferowane:

- znajomos¢ Ustawy Prawo Budowlane,
- znajomo$¢ Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
- szkolenie z zamo6wien publicznych

- znajomos¢ rynku budowlanego w zakresie administrowania, remontowania i utrzymania
obiektow

- zdoInoé¢ i che¢ kreatywnego rozwiazywania zlecanych zagadnien
- umiejetnosé sprawnej organizacji pracy
- umiejetnosé wspdtpracy w zespole

- terminowo$¢, doktadnosé, rzetelnosé

Zainteresowani strazacy proszeni s3 o zglaszanie si¢ do Naczelnika Wydziatu

Kwatermistrzowskiego. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 47 77 16 350.

Nabér trwa do 10.02.2025r.

st. bryg.|mdr inz. Jacek Michalak



