
Warszawa, dnia 14 listopada 2024 r.

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
Główny Inspektorat Transportu Drogowego zaprasza do składania ofert na: 

„świadczenie usług polegających na systematycznym 
dostarczaniu prasy w wersji papierowej”

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego bez stosowania przepisów
ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych,

prowadzone w formie zapytania ofertowego.
Szacowana wartość zamówienia poniżej 130 000,00 zł netto.

I. Nazwa i adres Zamawiającego
Skarb Państwa – Główny Inspektorat Transportu Drogowego 
Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa.

II. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Zamawiającego usług polegających na 
systematycznym dostarczaniu prasy papierowej, zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy.
Termin świadczenia usług: od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

III. Kody CPV
22200000-2 – Gazety, dzienniki, czasopisma i magazyny

IV. Opis sposobu sporządzenia i złożenia oferty
1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z formularzem ofertowym i załączonym do niego 

formularzem cenowym.
2. Oferta winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną(e) do występowania 

w imieniu Wykonawcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwa, zgodnie 
z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące 
oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. 
Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów przedstawionych przez 
Wykonawcę.

3. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona 
potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę poprzez dodanie adnotacji „za 
zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

4. Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny 
być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

5. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych oraz wariantowych.

V. Odrzucenie ofert
Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy:

1) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji;

2) zostanie złożona po terminie;
3) Wykonawca nie złożył wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty zgodnie z wezwaniem 

Zamawiającego;
4) zostanie sporządzona niezgodnie z Zaproszeniem ofertowym;



5) ofertę złoży Wykonawca niezaproszony przez Zamawiającego do złożenia oferty 
w niniejszym postępowaniu;

6) wykonawca jest podmiotem podlegającym wykluczeniu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 
w związku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835, z późn. zm.).

VI. Wyjaśnienia treści złożonych ofert, omyłki pisarskie i rachunkowe
1. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert.
2. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki 

rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Wykonawca określi cenę jednostkową netto, obowiązującą stawkę podatku VAT, cenę 

całkowitą oferty netto i brutto dla przedmiotu zamówienia, podając je w zapisie liczbowym 
i słownie.

2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem i dostarczeniem zamówienia do siedziby Zamawiającego.

3. Cena opisana w formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, jaką zapłaci Zamawiający.
4. Cena oferty powinna zawierać wszystkie elementy cenotwórcze wynikające z zakresu 

i sposobu realizacji przedmiotu zamówienia. Zaoferowane ceny winny być cenami 
całkowitymi i ostatecznymi, uwzględniającymi wszelkie koszty wykonania przedmiotu 
zamówienia.

5. Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym muszą być liczone z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku przy zastosowaniu ogólnych reguł matematycznych, wg 
których wartości te zaokrąglone będą do setnych części punktu, zgodnie z zasadą, iż części 
1/1000, 2/1000, 3/1000, 4/1000 zaokrąglane będą „w dół”, a części 5/1000, 6/1000, 7/1000, 
8/1000, 9/1000, zaokrąglone będą „w górę”.

6. Zamawiający informuje, że zgodnie z treścią art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2022 r. poz. 931, z późn. zm.), nie uznaje się za 
podatnika organów władzy publicznej oraz urzędów obsługujących te organy w zakresie 
realizowanych zadań nałożonych odrębnymi przepisami prawa, dla realizacji których 
zostały one powołane, z wyłączeniem czynności wykonywanych na podstawie zawartych 
umów cywilnoprawnych. W związku z powyższym Zamawiający nie posiada statusu 
podatnika podatku VAT, ani innego podmiotu, o którym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 lit. b 
ustawy o podatku od towarów i usług. Po stronie Zamawiającego nie powstanie zatem 
obowiązek podatkowy. Wykonawca w złożonej ofercie doliczy do ceny netto podatek 
VAT wg obowiązującej stawki i będzie zobowiązany do jego rozliczenia.

7. Cena powinna zawierać podatek VAT w wysokości obowiązującej na dzień, w którym 
upływa termin składania ofert.

8. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich 
pozycjach występujących w formularzu ofertowym.

9. Brak wypełnienia i określenia wartości w pozycji w formularzu ofertowym spowoduje 
odrzucenie oferty.

10. Wprowadzenie przez Wykonawcę zmian w ilościach określonych przez Zamawiającego 
w poszczególnych pozycjach formularza ofertowego spowoduje odrzucenie oferty.



VIII. Miejsce, termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać wyłącznie drogą elektroniczną do dnia 25 listopada 2024 r. na 

adres e-mail: katarzyna.rytel@gitd.gov.pl . 
2. W przypadku pytań związanych z zamówieniem należy kontaktować się drogą 

elektroniczną na adres e-mail: katarzyna.rytel@gitd.gov.pl.

IX. Kryteria oceny ofert i sposób przyznawania punktów
1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 

kryterium o wadze jak niżej:
Cena – 100%

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zgodna z Zaproszeniem, która otrzyma 
najwyższą liczbę punktów w ramach kryterium cena, gdzie w punktacji przyjmuje się 
zasadę, że 1% = 1 punkt.

3. Ocena zostanie dokonana zgodnie z następującym wzorem:
C = (Cmin/Cof)* 100

gdzie:
C – liczba punktów jakie otrzyma badana oferta za kryterium „Cena”, 
Cmin – najniższa cena wykonania zamówienia wśród ofert złożonych przez Wykonawców, 
Cof – cena brutto badanej oferty.

4. Wykonanie działań rachunkowych opisane powyższym wzorem zaokrąglone będzie do 
setnych części punktu, zgodnie z zasadą iż części 1/1000, 2/1000, 3/1000, 4/1000 i dalsze 
zaokrąglane będą „w dół”, a części 5/1000, 6/1000, 7/1000, 8/1000, 9/1000 i dalsze 
zaokrąglane będą „w górę”.

5. W przypadku gdy najwyższą liczbę punktów otrzymają dwie lub więcej ofert, 
Zamawiający skieruje do Wykonawców, którzy złożyli te oferty, wezwanie do złożenia, 
w terminie 7 dni od dnia przekazania wezwania, ofert dodatkowych, zawierających nową 
cenę.

6. O kolejności ofert, o których mowa w punkcie powyżej, zadecyduje nowa cena ofert 
dodatkowych, przy czym najwyższą ocenę otrzyma Wykonawca, którego oferta 
dodatkowa zawiera najniższą nową cenę.

7. Zamawiający zastrzega, że może nie przyjąć żadnej ze złożonych ofert, 
a w konsekwencji nie zawrzeć umowy w przedmiotowym postępowaniu.

8. Zamawiający zastrzega możliwość zakończenia postępowania bez dokonania wyboru 
Wykonawcy bez podania przyczyny.

X. Termin związania ofertą 
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

XI. Warunki płatności
1. Wykonawca za zrealizowane zamówienie wystawi fakturę. Wykonawca otrzyma 

wynagrodzenie w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 
wystawionej faktury.

2. Rachunek bankowy Wykonawcy powinien być ujawniony w wykazie prowadzonym na 
podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
(tzw. „biała lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. 
W przypadku, gdy wskazany w umowie rachunek bankowy nie będzie znajdował się 
w ww. wykazie, Zamawiający uprawniony będzie do dokonania zapłaty należności na inny 
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ww. wykazie.
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3. Rozliczanie przedmiotu zamówienia będzie dokonywane pomiędzy Zamawiającym 
a Wykonawcą w oparciu o ceny wskazane w ofercie Wykonawcy. 

4. Za datę zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek w przedmiotowym postępowaniu.
6. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w polskich złotych.

XII.Wynik postępowania
Zamawiający poinformuje Wykonawców o wyniku postępowania za pośrednictwem poczty 
elektronicznej.
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