Regulamin konkursu ,Edukacja globalna 2016”

Zatacznik nr 1. Wytyczne dla oferentéw ubiegajacych sie o dofinansowanie w konkursie ,,Edukacja
globalna 2016”

1. Obowiazujace pojecia

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

beneficjent —osoby lub grupy spoteczne, do ktérych skierowane sg dziatania projektu i ktére
bezposrednio korzystajg z jego efektow;

cel ogdlny — cel, do osiggniecia ktdrego projekt ma sie istotnie przyczyni¢ w perspektywie
dtugoterminowej, ale ktéry nie zostanie zrealizowany bezposrednio po zakoriczeniu projektu.
Cel ogdlny odnosi sie nie tylko do bezposrednich beneficjentdw projektu, ale obejmuje rowniez
jego konsekwencje dla innych cztonkéw danej spotecznosci (np. mieszkancéw regionu)
i kwestie dla niej wspdlne;

cel bezposredni — cel odnoszacy sie bezposrednio do problemu, ktéry ma by¢ rozwigzany
poprzez realizacje dziatan w ramach projektu, a takze do grupy beneficjentéw, do ktérych
projekt jest skierowany. Cel bezposredni musi by¢ osiggniety przy wykorzystaniu srodkéw
dostepnych w projekcie, czyli wraz z zakonczeniem finansowania. Cel bezposredni powinien
by¢ zdefiniowany tak, aby wskazywat na trwate zmiany, rozumiane jako efekty, jakie projekt
przyniesie jego beneficjentom;

dziatanie projektowe — zespdt czynnosci podejmowanych w celu osiggniecia okreslonych
rezultatow;

edukacja globalna — dziatania edukacyjne skierowane do polskiego spoteczeristwa
i nawigzujace do probleméw i wyzwan rozwojowych na swiecie stanowigce cze$é ksztatcenia
obywatelskiego i wychowania, ktdra rozszerza ich zakres przez uswiadamianie istnienia zjawisk
i wspotzaleznosci globalnych. Jej gtdwnym celem jest przygotowanie odbiorcéw do stawiania
czota wyzwaniom dotyczagcym catej ludzkosci. Przez wspdtzaleznosci nalezy rozumiec
wzajemne powigzania i przenikanie systemoéw kulturowych, srodowiskowych, ekonomicznych,
spotecznych, politycznych i technologicznych. Do aktualnych wyzwan globalnych zaliczyé
mozna m.in.: zapewnienie pokoju i bezpieczenistwa na Swiecie, poprawe jakosci zycia w krajach
Globalnego Potudnia, ochrone praw cztowieka, zapewnienie zréwnowazonego rozwoiju,
budowanie partnerskich relacji gospodarczych i spotecznych pomiedzy krajami Globalnej
Pétnocy i Globalnego Potudnia. Szczegdlnie istotne w edukacji globalnej jest: ttumaczenie
przyczyn i konsekwencji opisywanych zjawisk, przedstawianie perspektywy Globalnego
Potudnia, rozumienie Swiata jako ztozonego i dynamicznie zmieniajgcego sie systemu,
ksztattowanie krytycznego myslenia i wptyw na zmiane postaw, przetamywanie istniejgcych
stereotypow i uprzedzen, ukazywanie wpltywu jednostki na globalne procesy i wptywu
globalnych proceséw na jednostke. Wiecej informacji na temat edukacji globalnej i jej zasad
mozna znalezé na stronach: www.polskapomoc.gov.pl/Edukacja,globalna,1603.html,
www.polskapomoc.gov.pl/files/Dokumenty i Publikacje/broszura EG web.pdf,
www.edukacjaglobalna.ore.edu.pl i www.teg.edu.pl;

efekt — korzys¢, trwata zmiana dla beneficjentéw projektu, ktéra jest generowana w wyniku
jego realizacji. Efekty projektu wykraczajg poza bezposrednie produkty; stanowig posrednie
nastepstwa zrealizowanych dziatan;

koordynator projektu — osoba koordynujgca projekt po stronie oferenta, odpowiedzialna
za jego prawidtowe wdrazanie oraz informowanie MSZ o przebiegu realizacji projektu;

koszty administracyjne — koszty zwigzane z zarzgdzaniem i administrowaniem projektem
oraz jego obstugg;
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1.9.

1.10.
1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

koszty programowe — koszty bezposrednio zwigzane z dziataniami projektowymi o charakterze
merytorycznym;

oferent — podmiot sktadajacy oferte/oferty w konkursie ,Edukacja globalna 2016”;

oferta — oferta realizacji zadania publicznego (w formie projektu) w rozumieniu art. 47 ustawy
o finansach publicznych;

partner — podmiot wspodtpracujacy z oferentem, biorgcy aktywny udziat w formutowaniu
zatozen i realizacji projektu, mogacy wnie$¢ do niego wktad finansowy i/lub niefinansowy
(rzeczowy lub osobowy) i/lub delegujacy do realizacji projektu wtasny personel;

rezultat (bezposredni produkt) — produkt, wytwor, bezposredni wynik zrealizowanych dziatan
projektowych. Kazde dziatanie podjete w ramach projektu musi przyczynié sie do osiggniecia
konkretnego rezultatu, przy czym mozliwe jest, iz kilka dziatan bedzie dotyczyto jednego
rezultatu. Rezultaty projektu przyczyniajg sie do osiggniecia zatozonych celéw bezposrednich
i w konsekwencji — réwniez celu ogdlnego. Rezultaty mogg mie¢ wymiar fizyczny (np. wynik
dostaw i robét: budynek, zakupiony i zainstalowany sprzet) lub niematerialny (np. produkty
wykonanych ustug: ekspertyza, konferencja, przeprowadzone szkolenie etc.) Istotg rezultatu
jest to, iz jest on w petni policzalny dzieki wskaznikom, przy pomocy dostepnych miar i wag lub
jednostek matematycznych;

sprawozdanie koncowe z realizacji projektu — merytoryczne i finansowe sprawozdanie
z realizacji projektu, bedacego przedmiotem dofinansowania ze srodkéw Ministerstwa Spraw
Zagranicznych, sktadane przez oferenta w terminie 30 dni od zakoniczenia realizacji projektu.
Sprawozdanie koficowe stanowi podstawe rozliczenia udzielonej przez MSZ dotacji, zgodnie
z ustawa o finansach publicznych;

wskaznik — miernik/kryterium pozwalajgce na zbadanie/zmierzenie/okreslenie, czy dziatania
zrealizowane w ramach projektu przyczynity sie, i w jakim stopniu, do osiggniecia odpowiednio
rezultatow, efektéw, a takze na zaobserwowanie stopnia osiggania celdw bezposrednich
i dtugoterminowych przedsiewziecia. Prawidtowo skonstruowany wskaznik powinien by¢
konkretny, pozbawiony okreslen nieprecyzyjnych. Do wskaznika powinno sie moc przypisac
miare, a takze okresli¢ horyzont czasowy osiggniecia jego wartosci;

wskaznik rezultatu — miernik/kryterium pozwalajgce na zbadanie/zmierzenie/okreslenie
natychmiastowego wyniku dziatan podejmowanych w ramach projektu wobec jego
beneficjentow (w krotkim okresie);

wskaznik celu bezposredniego - miernik/kryterium pozwalajgce na
zbadanie/zmierzenie/okreslenie, w jakim stopniu realizacja dziatan w ramach projektu
pozwolita na rozwigzanie kluczowego problemu, ktérego projekt dotyczyt i jaki wptyw wywarta
ona na grupe beneficjentow, do ktérych projekt byt skierowany. Wskaznik celu bezposredniego
ma charakter sredniookresowy. Wskazniki celu bezposredniego mogg liczbowo obrazowac
sposdb wykorzystania rezultatu, jak i ujmowaé pewne zjawiska dynamicznie (np. zaistniatg
dzieki projektowi poprawe). Wskazniki celu bezposredniego sg zatem zwigzane bezposrednio
z efektami projektu i dostarczajg informacji o zmianach, jakie nastgpity u beneficjentéw
w wyniku realizacji projektu;

zleceniobiorca — podmiot, z ktédrym zawarta zostata umowa dotacji w wyniku konkursu.

2. Zakres podmiotowy konkursu

2.1

Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie sg okreslone w pkt 3.1 Regulaminu.
Zasady obowigzujgce organizacje pozarzagdowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie stosuje sie takze do
nastepujacych podmiotow:
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2.1.1 izb gospodarczych, ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catosé
dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zyskéw do podziatu
pomiedzy swoich cztonkdéw, udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw;

2.1.2 izb rolniczych.

2.2 Podmiotami, ktére nie sg uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie sg w szczegdlnosci
podmioty:

2.2.1 prowadzace dziatalno$¢ na podstawie ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o organizacjach

2.2.2

2.2.3

224

2.2.5
2.2.6
2.2.7
2.2.8

2.2.9
2.2.10

pracodawcéw;

prowadzace dziatalnos¢ na podstawie ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach
zawodowych;

prowadzace dziatalnos¢ na podstawie ustaw o samorzgdach zawodowych, w szczegélnosci
dla samorzadu: adwokatéw, aptekarzy, architektéw, biegltych rewidentéw, doradcow
podatkowych, diagnostdw laboratoryjnych, inzynierow budownictwa, komornikdw,
zawodowych kuratoréw sgdowych, lekarzy i lekarzy dentystow, lekarzy weterynarii,
notariuszy, pielegniarek i potoznych, prokuratoréw, psychologdéw, radcéw prawnych,
referendarzy sgdowych, rzecznikéw patentowych, sedzidw, syndykéw licencjonowanych,
urbanistow;

prowadzgce dziatalno$é na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o partiach
politycznych;

fundacje utworzone przez partie polityczne;
przedsiebiorcy, ktérzy prowadzg dziatalnosé gospodarczg;
spoétdzielnie prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza;

izby gospodarcze prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, chyba ze nie dziatajg w celu
osiggniecia zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celdw statutowych
oraz nie przeznaczajg zyskéw do podziatu pomiedzy swoich cztonkéw, udziatowcow,
akcjonariuszy i pracownikow;

spotki osobowe (jawna, komandytowa, komandytowo-akcyjna, partnerska);

spotki cywilne.

3. Zakres przedmiotowy konkursu

3.1. Oferty sktadane w konkursie muszg obejmowaé dziatania edukacyjne skierowane do
spoteczenstwa polskiego, czyli grup docelowych wskazanych w tabeli w punkcie w pkt. 2.1
Regulaminu konkursu (odpowiednio dla poszczegdinych zadan) oraz muszg by¢ zgodne
z definicjg edukacji globalnej zawartg w punkcie 2.2 Regulaminu.

3.2. Dziatania niekwalifikowane jako edukacja globalna to:

3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.
3.2.4.

bezposrednia promocja wnioskodawcy;
zbidrki rzeczowe i pieniezne;
promowanie programow adopcji na odlegtosé;

prowadzanie kampanii o charakterze politycznym, akcji lobbujacych i zbierania podpisow
pod petycjami do wtadz centralnych lub samorzadowych.

3.3. Zatoienia merytoryczne projektéw i sposdb ich realizacji powinny by¢ zgodne z ponizszymi
zasadami:

3.3.1.

wszechstronne podejscie do zagadnien edukacji globalnej, uwzgledniajgce rézne aspekty
problematyki, prezentujgce mozliwie petny kontekst zagadnied oraz wzajemnych
wspotzaleznosci, wychodzace naprzeciw stereotypom i uprzedzeniom;
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3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

przekazywanie wartosci, wiedzy oraz rozwijanie umiejetnosci i ksztattowanie postaw
sprzyjajacych redukcji ubdstwa na $wiecie i budowaniu bardziej sprawiedliwego
spoteczenstwa globalnego;

zwiekszenie swiadomosci odbiorcéw na temat Zréwnowazonych Celéw Rozwoju (ang.
Sustainable Development Goals, tzw. SDGs;
https://www.polskapomoc.gov.pl/Agenda,Zrownowazonego,Rozwoju,2030,2370.html;
https://sustainabledevelopment.un.org/sdgs);

dostosowanie tematyki i form dziatan edukacyjnych do potrzeb poszczegdlnych grup
docelowych, w tym realizowanie tresci edukacji globalnej zawartej w nowej podstawie
programowej;

dochowanie starannosci i rzetelnosci w doborze materiatéw edukacyjnych
oraz informacyjnych, tj. z uwzglednieniem zasad Kodeksu ws. obrazéw i wiadomosci
dotyczacych krajow Globalnego Potudnia (Zatacznik nr 5 do Regulaminu);

uwzglednienie, tam gdzie jest to mozliwe, dziatan podejmowanych w ramach Tygodnia
Edukacji Globalnej (TEG). Wiecej informacji na temat TEG mozna uzyska¢ na stronach
www.teg.edu.pl i www.nscentre.org;

elektroniczne wersje publikacji i materiatdw opracowanych przez Zleceniobiorcow
w ramach grantu (ew. odpowiednie linki do tych publikacji) powinny by¢ zamieszczone
na stronie internetowe] projektu/Zleceniobiorcy lub/i w portalu edukacyjnym Scholaris;

w ofertach o charakterze wydawniczym i szkoleniowym nalezy przedstawi¢ odpowiednio
konspekt publikacji i kwalifikacji autoréw oraz treneréow (lub innego personelu
merytorycznego).

3.4. Szczegétowe wytyczne do Zadania l

Oferty dotyczgce Zdania | musza uwzgledniaé:

3.4.1 szczegdtowaq koncepcje procedury regrantingu, w tym zasady i tryb przeprowadzenia

konkurséw na realizatoréw projektu, uwzgledniajgce warunki i kryteria ich wyboru
oraz zasady i spos6b monitorowania i oceny realizowanych przez nich projektéw.
Zasady,

o ktérych mowa powyzej beda stanowity zatgcznik do umowy dotacji i muszg co
najmniej uwzgledniaé nastepujace zatozenia:

3.4.1.1 sposdb wytonienia projektéw do dofinansowania w drodze otwartego konkursu
na realizatoréw projektow przez komisje grantowa, sktadajgca sie co najmniej z 5
0s06b;

3.4.1.2 kryteria wyboru projektéw zgodne z kryteriami adekwatnosci, efektywnosci
i skutecznosci opisanymi w pkt. 9.9 Regulaminu, w tym:

a) uwzglednienie zrdzinicowanego doswiadczenia potencjalnych projektodawcéw
w dziedzinie edukacji globalnej;

b) wymaég przedstawienia w projektach o charakterze wydawniczym i szkoleniowym
odpowiednio konspektu publikacji i kwalifikacji autoréw oraz treneréw
(lub innego personelu merytorycznego).

3.4.1.3 projekty grantowe dofinansowane przez zleceniobiorce w ramach procedury
regrantingu muszg zosta¢ zakonczone i rozliczone w terminach umozliwiajacych
dopetnienie przez zleceniobiorce obowigzkéw sprawozdawczych i zwrot sSrodkéw
do MSZ. Zasady realizacji projektdw okreslone w umowie dotacji, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad dotyczacych kwalifikowalnosci kosztéw, o ktérych mowa
w § 5 umowy dotacji (stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu),
stosuje sie odpowiednio do kosztédw i wydatkéw ponoszonych przez realizatorow
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projektéw wytonionych do dofinansowania w procedurze regrantingu;

3.4.1.4 zréinicowanie wysokosci grantéw, umozliwiajgce finansowanie zaréwno
mniejszych jak i wiekszych projektow;

3.4.1.5 zasady unikania potencjalnego konfliktu intereséw, z uwzglednieniem, ze w sktad
komisji grantowej nie moga wchodzi¢ cztonkowie organdéw zarzadzajacych,
nadzorujgcych lub kontrolnych realizatoréw projektéw oraz osoby pozostajace z
nimi we wspdlnym pozyciu badz w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej oraz w linii bocznej do drugiego stopnia, pracownicy oraz inne
osoby pozostajace z realizatorem projektu w relacjach, ktére mogg by¢ zrédtem
konfliktu interesow;

3.4.1.6 cztonkowie komisji grantowe] nie mogg by¢ zatrudnieni ani wykonywac¢ innych
zaje¢ zarobkowych w Zzadnym charakterze przy realizacji uméw zawartych z
realizatorami projektow;

3.4.1.7 przed przystgpieniem do oceny projektéw kazdy cztonek komisji selekcyjnej
sktada deklaracje dotyczacg potencjalnego konfliktu intereséw;

3.4.1.8 osoby petnigce funkcje w organach zarzadzajgcych lub organach kontroli lub
nadzoru oraz pracownicy oferenta, a takze osoby pozostajgce z nimi w zwigzku
matzenskim albo we wspdlnym pozyciu bgdZz w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, nie mogg uczestniczy¢ w procedurze regrantingu oraz wykonywacd
innych zaje¢ zarobkowych na rzecz podmiotu, z ktérym zawarto umowe o
przyznanie grantu ani by¢ cztonkami organdéw zarzadzajacych, kontroli lub
nadzoru podmiotéw, z ktérymi zawarto takg umowe;

3.4.1.9 przestanki wykluczenia z udziatu w procedurze grantowej okreslone
w pkt. 3.4 i 3.5 Regulaminu;

3.4.1.10 monitoring - co najmniej 50% projektédw realizowanych przez realizatoréow
projektéw musi by¢ objete monitoringiem i oceng, w szczegélnosci poprzez
biezgcg analize zgodnosci realizowanych  dziatan  projektowych z
harmonogramem i opisem projektu;

3.4.1.11  wszystkie projekty wytonione w procedurze regrantingu muszg by¢ objete
kontrolg sprawozdania koricowego z realizacji projektu;

3.4.1.12 sposdb informowania o konkursie i promowania go wsréd potencjalnych
zainteresowanych, z uwszglednieniem obowigzku podawania informacji do
publicznej wiadomosci na stronach internetowych podmiotu;

3.4.1.13 informacje, jaka cze$¢ dotacji zostanie przeznaczona na granty, jaka na
obstuge procedury grantowej/konkursowej, jaka na promocje konkursu, jaka na
opracowanie i realizacje komponentu szkoleniowego.

3.4.2 Podmiot, ktory otrzyma dotacje na Zadanie | bedzie miat obowigzek:

3.4.2.1 ogtosi¢ procedure regrantingu na wtasnej stronie internetowej, w specjalnie
wyodrebnionej sekcji, wraz z zasadami i trybem przeprowadzenia konkurséw na
realizatoréw projektu, uwzgledniajgcymi warunki i kryteria ich wyboru oraz
zasady i sposdb monitorowania i oceny realizowanych przez nich projektow,
ktére bedg stanowity zatacznik do umowy dotacji zawieranej z oferentem;

3.4.2.2 przeprowadzi¢ promocje procedury regrantingu;

3.4.2.3 przeprowadzi¢ nabor i rejestracje ofert;
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3424

3.4.2.5

3.4.2.6

3.4.2.7

3.4.2.8

3.4.29

zaproponowac sktad Komisji grantowej i przedtozy¢ go do akceptacji MSZ, przy
czym MSZ zastrzega sobie prawo wskazania dodatkowo do trzech cztonkéw
Komisji;

zamiesci¢ na wilasnej stronie internetowej, w specjalnie wyodrebnionej sekgji,
informacje o wynikach procedury regrantingu oraz informacje dotyczace
zrealizowanych projektéw, w tym elektroniczne wersje publikacji materiatéw
opracowanych przez realizatoréw projektéw w ramach grantu (ew. odpowiednie
linki do tych publikacji);

podpisa¢ umowy z podmiotami realizujgcym projekty, wytonionymi w ramach
procedury regrantingu, ktére beda zawieraty zapisy dotyczace zobowigzania
realizatoréw projektéw do wykonania projektu w zakresie i na zasadach
okreslonych w umowie oraz do stosowania licencji Creative Commons Uznanie
autorstwa 3.0 Polska zgodnie z pkt. 7.10 Regulaminu;

przekazac srodki finansowe realizatorom projektu w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od zawarcia umowy z realizatorem projektu;

przygotowac i realizowaé zgodnie z zasadami i sposobem oceny opisanymi w
ofercie (zgodnie z pkt. 3.4.1 Wytycznych) monitoring i ocene projektow
wytonionych w procedurze regrantingu;

egzekwowania naleznosci od realizatoréw projektéw i dokonania ich zwrotu do
MSZ w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ich wydatkowaniu.

3.4.3 Wymagania, ktére muszg spetni¢ wnioski grantowe sktadane oferentowi przez
realizatorow projektéow w ramach Zadania l:

3431

3.4.3.2

3.433

3434

granty zostang przyznane wytgcznie podmiotom, o ktérych mowa w pkt. 3.1.1.
Regulaminu;

adresatami  (beneficjentami) projektéw grantowych bedg spotecznosci
miejscowosci ponizej 500 tys. mieszkar’mcéwl;
projekty bedg stuzyly celom i beda obejmowaty dziatania zgodne z definicjg

edukacji globalnej w mysl pkt. 2.2 Regulaminu oraz beda uwzgledniaty zasady
okreslone w pkt. 3.1 i 3.3 Wytycznych;

granty nie moga by¢ przyznane na projekty lub ich elementy zakfadajace
przeprowadzenie kampanii o charakterze politycznym, akcji lobbujacych i
zbierania podpiséw pod petycjami do wtadz centralnych i samorzadowych.

3.5. Szczegétowe wytyczne do Zadania ll:

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.54.

wskazane jest uwzglednienie jako adresatéw (beneficjentéw) grup o réznym stopniu wiedzy
dot. problemoéw globalnych;

wskazane jest przygotowanie i wykorzystanie interaktywnych narzedzi edukacyjnych, ktére
mogg by¢ wykorzystane w przestrzeni wirtualnej, takich jak platformy edukacyjne, gry
o tematyce edukacyjnej, aplikacje na urzadzenia mobilne;

wskazane jest wykorzystanie nowoczesnych srodkéw komunikacji, obejmujacych media
elektroniczne;

projekty o charakterze ogdlnopolskich akcji informacyjnych powinny by¢é prowadzone
z wykorzystaniem takich kanatow przekazu jak telewizja, radio, Internet (m.in. portale
spotecznosciowe) i obejmowacd np. filmy dokumentalne, cykle reportazy, audycje radiowe,

1
Wymaég dotyczy miejscowosci zamieszkatych przez beneficjentéw dziatan a nie siedziby projektodawcy.
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3.5.5.

3.5.6.

programy telewizyjne oraz kampanie na portalach spotecznosciowych;

wydarzenia edukacyjne w przestrzeni publicznej mogg obejmowac np. gry miejskie, pikniki
edukacyjne, wystawy, wydarzenia towarzyszgce Tygodniowi Edukacji Globalnej, happeningi;

w ramach pokazow filmowych/festiwalu filmow:

3.5.6.1 powinny by¢ zaprezentowane filmy dotyczace wspodtpracy rozwojowej, wyzwan

stojgcych przed krajami rozwijajgcymi sie, praw cztowieka oraz globalnych
wspotzaleznosci gospodarczych i spotecznych z uwzglednieniem specyfiki réznych
regiondéw swiata;

3.5.6.2 dziatania majg miec szeroki zasieg, projekcje powinny odbywac¢ sie w réznych miastach

Polski (ew. mniejszych miejscowosciach) oraz by¢ skierowane do oséb w rézinym
stopniu zaznajomionych z tematyka wspodtpracy rozwojowej i globalnymi wyzwaniami
rozwojowymi;

3.5.6.3 projekcje mogg odbywac sie w miejscach publicznych takich jak dworce, biblioteki,

domy kultury;

3.5.6.4 sposbb organizacji projekcji filmow powinien zapewnic szeroki udziat widowni;

3.5.6.5 wskazane jest przewidzenie mozliwosci bezptatnego udostepnienia przynajmniej czesci

prezentowanych w trakcie pokazow filméw na platformach internetowych;

3.5.6.6 ewentualne opfaty pobierane przez organizatora za wstep na projekcje lub dochody

ze sprzedazy materiatéw wytworzonych w ramach projektu powinny zostaé¢ w catosci
przeznaczone na realizacje projektu;

3.5.6.7 w przypadku powotywania jury konkursowego MSZ zastrzega sobie prawo do

wskazania ekspertow, ktorzy w jego sktadzie reprezentowaliby Ministerstwo.

3.6. Szczegdtowe wytyczne do Zadania lll:

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

3.6.5.

3.6.6.

3.6.7.

szkolenia dla nauczycieli i edukatoréw, powinny uwzglednia¢ kaskadowe systemy szkolen,
konieczno$¢ stosowania zdobytej wiedzy w praktyce szkolnej i/lub horyzontalne
przekazywanie wiedzy;

projekty powinny wykorzystywaé stosowanie nowoczesnych technologii, szczegdlnie
dotyczy to szkoled e-learningowych, jak rdéwniez rdéinych form elektronicznego
udostepniania materiatéw i publikacji czy narzedzi wymiany doswiadczen (jak fora, sieci
spotecznosciowe, blogi etc.);

w projektach powinien by¢ przewidziany mechanizm zbierania informacji zwrotnej
od odbiorcéw publikacji rozpowszechnianej w projekcie;

projekty powinny uwzglednia¢ dziatania majace na celu wprowadzanie i zwiekszenie
obecnosci edukacji globalnej w edukacji szkolnej (zgodnie z obowigzujgcg podstawg
programowg wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegdlnych
typach szkét) i akademickiej;

projekty powinny uwzgledniaé¢ dziatania majace na celu zwiekszanie obecnosci edukac;ji
globalnej w podrecznikach szkolnych (zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia
ogolnego dot. edukacji globalnej odnosnie danego etapu edukacyjnego);

przygotowywane materiaty edukacyjne powinny obejmowaé publikacje, gry edukacyjne
i scenariusze zajec i posiadac¢ odniesienie do podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego
i etapu edukacyjnego;

projekty sktadane przez uczelnie wyzsze powinny mieé¢ na celu popularyzacje edukacji
globalnej na poziomie szkolnictwa wyzszego, np. poprzez wiaczenie tematu edukacji
globalnej do programéw nauczania studiéw i praktyk nauczycielskich, opracowanie metod
ksztatcenia i ich zastosowanie w dydaktyce akademickiej.
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3.7.

Szczegotowe wytyczne do Zadania IV:

3.7.1. skfadane wnioski powinny dotyczy¢ projektéw stanowigcych element wiekszego

przedsiewziecia, zgtoszonego do dofinansowania do donatora operujgcego funduszami
innymi niz budzet RP;

3.7.2. ocenie pod wzgledem spetnienia celdw konkursu ,Edukacja globalna 2016” bedzie podlegat

zaréwno projekt, jak réwniez przedsiewziecie;

3.7.3. projekty powinny uwzglednia¢ wytyczne dla zadania Il i/lub IlI.

4. Warunki finansowe i zasady kwalifikowalnosci kosztow

4.1.

4.2.

Wysokos¢ wnioskowanego dofinansowania oraz wktadu wtasnego nalezy wyrazi¢ w petnych
ztotych.

Srodki finansowe na realizacje projektéw sa $rodkami publicznymi. Przystepujac do konkursu,
nalezy mie¢ na uwadze, ze:

4.2.1. procedury przyznawania i wydatkowania srodkéw muszg by¢ zgodne z przepisami ustawy

o finansach publicznych, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz —
w odniesieniu do jednostek do tego zobowigzanych wg kryterium podmiotowego —
z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych;

4.2.2. cele, na jakie mogg by¢ wydawane S$rodki, sg okreslone w budzecie panstwa

oraz w regulaminie konkursu;

4.2.3. projekty podlegajg kontroli MSZ oraz NIK;

4.2.4. S$rodki musza byé wydane w ramach danego roku budzetowego a niewykorzystana czes¢

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

srodkdw musi zosta¢ zwrdécona do budzetu paristwa na zasadach okreslonych odpowiednio
w Istotnych Postanowieniach Umowy Dotacji dla Zadan II-1V stanowigcych zatgcznik nr 2 do
Regulaminu lub w Istotnych Postanowieniach Umowy Dotacji dla Zadania | stanowigcych
zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Oferent zatacza do oferty budzet projektu wraz z kalkulacja kosztéw, zawierajaca podziat na
koszty administracyjne i programowe. Koszty programowe muszg byé podzielone
na poszczegdlne dziatania projektowe.

W ramach kosztéow administracyjnych oraz poszczegdlnych dziatan projektowych nalezy
wydzieli¢ pozycje kosztow. Dla kazdej pozycji kosztow nalezy przedstawic sposdb jej kalkulacji
podajgc cene jednostkowg, zastosowang miare (np. sztuka, doba, ustuga) i ilo$¢ jednostek
miary.

Koszty administracyjne:

4.5.1. nie mogg przekroczy¢ 15,00% wartosci projektu;
4.5.2. nie powinny obejmowac okresu dituzszego niz niezbedny dla przeprowadzenia dziatan

projektowych, ich przygotowywania i obstugi.

Kalkulacja kosztéw powinna obejmowa¢ m.in.:

4.6.1. koszty osobowe, odpowiadajgce ptacom lub stawkom wyptacanym osobom

zaangazowanym w realizacje projektu, obejmujgce sktadki na ubezpieczenie spoteczne
i inne koszty ustawowe wchodzgce w sktad wynagrodzend, pod warunkiem ze nie
przekraczajg one srednich stawek odpowiadajgcych normalnej polityce ptacowej oferenta
lub stawkom rynkowym dla wykonywanych przez zaangazowane osoby prac;

4.6.2. koszty fachowej obstugi ksiegowej, ktéra zapewni zgodne z przepisami o rachunkowosci

prowadzenie ksiegowosci projektu (m.in. nadzorowanie wydatkow i gromadzenie
przejrzystej dokumentacji finansowo-ksiegowej);

4.6.3. koszty podréiy i delegacji oséb bezposrednio zaangazowanych w realizacje projektu pod

warunkiem, ze nie przekraczajg one stawek obowigzujacych zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
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przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. 2013, poz. 167);

4.6.4. koszty podrézy powinny by¢ planowane wedtug standardowych stawek i mozliwie z jak

najwiekszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych (np. grupowych);

4.6.5. koszty wykorzystania prywatnych samochodow, taksdwek lub wynajetych samochodéw w

sytuacji, gdy nie jest dostepny transport publiczny lub jesli ich wykorzystanie jest tansze lub
podyktowane bezpieczenstwem. Taki przejazd musi by¢ uwzgledniony w kalkulacji wraz ze
specyfikacjg trasy i ceny jednostkowej za kilometr;

4.6.6. wysokos¢ diet wyptacanych osobom przyjezdzajgcym do Polski - oferenci planujgcy

4.7.

wyptacenie takich diet np. uczestnikom wizyt studyjnych, powinni upewnié sie jeszcze przed
ztozeniem wniosku projektowego, ze takie rozwigzanie nie jest sprzeczne z obowigzujgcymi
u nich wewnetrznymi zasadami.

Budzet projektu powinien obejmowac wktad wtasny:

4.7.1. wktad wiasny moze pochodzi¢ zarébwno od oferenta, jak i partnera projektu badz tez

z innych niz MSZ Zrédet publicznych lub od donatoréw operujgcych funduszami innymi niz
budzet RP;

4.7.2. w kolumnie ,zrédto finansowania” budzetu projektu (w arkuszu kalkulacyjnym) nalezy

wskaza¢ pochodzenie wktadu wtasnego w odniesieniu do kazdego kosztu pokrywanego w
catosci lub czesci z wktadu wtasnego;

4.7.3. przy wkfadzie wtasnym innym niz finansowy nalezy poda¢ jego wysokos¢ i sposdb

wyliczenia w budzecie projektu;

4.7.4. wkiad rzeczowy moze obejmowac nieodptatne udostepnienie lokalu, sali wykfadowej,

sprzetu, materiatéw szkoleniowych itp.;

4.7.5. wkiad osobowy moze obejmowac nieodptatne wykonywanie czynnosci przez osoby

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

zaangazowane w realizacje projektu — zaréwno po stronie projektodawcy, jak i partnera
projektu. Wydatki niezwigzane bezposrednio z gtéwnymi celami projektu, zwtaszcza na
programy kulturalne, np. bilety wstepu do muzeum dla uczestnikdw wizyty studyjnej,
powinny by¢ wnoszone do projektu jako wktad wtasny.

Przy realizacji uméw dotacji wktad wtasny w projekcie wymaga udokumentowania zgodnie
z § 7 Istotnych Postanowiet Umowy Dotacji.

Zakup srodkow trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. 2013, poz. 330 z p6zn. zm.) na rzecz oferenta jest dopuszczalny jedynie
w szczegblnie uzasadnionych przypadkach. Oferenci ktérzy zrealizowali co najmniej dwa
projekty wspoétpracy rozwojowej dofinansowane z dotacji MSZ w latach 2014 - 2015
i dokonali wszystkich rozliczen wynikajgcych z akceptacji sprawozdania koricowego
dotyczacego kazdego z tych projektdw moga dokonaé zakupéw ww. srodkéw w kwocie nie
wyzszej niz 5 000 zt brutto.

Szczegotowe zasady kwalifikowalnosci kosztow okreslone sg w § 5 Istotnych Postanowien
Umowy Dotacji stanowigcych Zatgcznik nr 2 (dla Zadania 1I-1V) oraz Zatacznik nr 3 (dla Zadania
1) do Regulaminu konkursu.

Do umowy dotacji dotgczany bedzie budzet przedstawiajgcy tgczne koszty poszczegdlnych
dziatan i tgczne koszty administracyjne.

5. Przygotowanie i opisanie koncepcji projektu

5.1.

Wskazane jest, aby koncepcja projektu byta opracowana przy zaangazowaniu jego odbiorcow.
Powinni oni bra¢ réwniez aktywny udziat przy tworzeniu materiatéw edukacyjnych, z ktérych
mieliby korzystaé. Partycypowanie w tych procesach bedzie sprzyjato wzmocnieniu poczucia
odpowiedzialnosci za podejmowane inicjatywy i ich uzytecznosci.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Niezbedne jest przeprowadzenie analizy mozliwosci potencjalnego partnera/partnerow,
w szczegolnosci pod katem jego/ich doswiadczenia w realizacji podobnych projektéw, zasobéw
kadrowych i finansowych, zaréwno w okresie trwania projektu, jak i po jego zakorczeniu.

Kluczowe elementy koncepcji projektu opisuje matryca logiczna, ktdéra jest generowana
automatycznie wraz z wydrukiem formularza wniosku projektowego. Wydruk powstaje na
bazie wybranych pdl formularza, w szczegdlnosci tej jego czesci, ktéra odnosi sie do opisu
projektu.

Komunikacja wewnetrzna w projekcie i komunikacja spoteczna (promocja projektu) powinny
sprzyja¢ wzmocnieniu efektéw projektu, a takze odpowiedzialnos$ci oferenta i partnera wobec
spoteczenstwa polskiego, ktére wnosi do niego kontrybucje finansowq. Zaktadany przekaz
i sposdb dotarcia do poszczegdlnych adresatéw dziatan komunikacyjnych powinny by¢
uwzglednione w opisie projektu.

Tytut projektu powinien by¢ krotki i zwiezty oraz nawigzywaé¢ do bezposredniego celu
(bezposrednich celdow) projektu. Nalezy mie¢ réwniez na uwadze, iz tytut projektu bedzie
uzywany w celach promocyjnych projektu i powinien by¢ jasno i rzeczowo sformutowany tak,
aby osoby niezwigzane z projektem nie miaty watpliwosci co do jego istoty i tresci.

6. Procedura sktadania ofert w konkursie

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.
6.6.

Oferenci, ktérzy po raz pierwszy ubiegajg sie o Srodki z programu polskiej wspotpracy
rozwojowej  powinni  dokona¢ rejestracji on-line przez strone internetowa
http://portal.polskapomoc.gov.pl co najmniej na 14 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert wskazanego w Regulaminie konkursu. W terminie do 7 dni od rejestracji oferent otrzyma
login oraz hasto, dzieki ktdorym bedzie mdgt wypetni¢ formularz oferty on-line. Nalezy
pamietaé, ze od momentu otrzymania loginu i hasta potrzebny bedzie jeszcze czas na
wypetnienie formularza oferty, a nastepnie wydrukowanie go i dostarczenie podpisanego
wydruku do MSZ w terminie wskazanym w Regulaminie konkursu.

Oferenci zarejestrowani w latach ubiegtych, ktérzy posiadajg juz aktywne konta do
zalogowania sie powinni korzysta¢ z nadanych im przy okazji wczesniejszych konkurséw loginu
i hasta. Ponowna rejestracja nie zostanie przyjeta przez MSZ.

Biorgc pod uwage duzg ilos¢ danych do wprowadzenia w formularzu oferty zaleca sie, aby
oferenci nie zwlekali z jego wypetnieniem i przestaniem do ostatnich dni przez uptywem
terminu. Duze obcigzenie serwera lub btad potaczenia internetowego moze wigzaé sie
z koniecznoscig powtdrzenia catego procesu, co stanie sie niemozliwe po uptywie wskazanego
terminu zgtoszen.

Po uaktywnieniu konta nalezy logowac sie za pomocg nadanego hasta i loginu.
Po zalogowaniu sie uzytkownik uzyskuje dostep do formularza oferty.

Wypetnienie formularza oferty on-line:

6.6.1. system on-line umozliwia wypetnianie formularza oferty w dowolnym trybie i czasie, jego

dopracowywanie, nanoszenie zmian i uzupetnien;

6.6.2. na kazdym etapie wypetniania formularza oferty mozna edytowad jego zawartos¢, az do

momentu ustalenia wersji ostatecznej i wystania jej do bazy danych MSZ. Edytowanie
tekstu umozliwia funkcja ZAPAMIETAJ ZMIANY W FORMULARZU. Zapamietanie zmian
oznacza, ze po wyfaczeniu (wylogowaniu) i ponownym witgczeniu komputera (zalogowaniu),
oferent moze kontynuowaé prace nad wypetnianiem formularza oferty, nie tracagc wczesniej
wprowadzonych danych;

6.6.3. wystanie ostatecznej wersji oferty nastepuje po naciénieciu przycisku ,PRZESLI)” w czedci

podsumowujacej formularz. Oznacza to zgtoszenie oferty do konkursu w ksztatcie
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zarejestrowanym w systemie on-line. Po naciénieciu przycisku "PRZESLI)" oferent nie moze
juz dokonywac jakichkolwiek zmian w ofercie;

6.6.4. przed naciénieciem przycisku ,PRZESLI)” nalezy upewnié sie, ze jest to ostateczna wersja
oferty i ze wszystkie pola s3 wypetnione (niewypetnienie pewnych pdl oraz niezatgczenie
zatgcznikéw obowigzkowych skutkuje brakiem mozliwosci wystania wniosku).

6.7. Przekazanie oferty w wersji papierowe;j

6.7.1. Kazda oferte nalezy umiesci¢ w wyraznie opisanej kopercie, podajgc nazwe oferenta, tytut
konkursu oraz numer zadania, na ktdre sktadana jest oferta. W przypadku skfadania kilku
ofert kazdg nalezy umiesci¢ w osobnej kopercie.

6.7.2. Nalezy pamieta¢, iz niedostarczenie podpisanego wydruku oferty do MSZ bedzie
skutkowato niedopuszczeniem jej do oceny Komisji, zgodnie z pkt. 9.2.1 Regulaminu.

7. Dodatkowe informacje
7.1.Wiecej informacji na temat Tygodnia Edukacji Globalnej mozna znalez¢é na stronie:
www.teg.edu.pl.

7.2.Wiecej informacji nt. procedury konkursowej mozna znalez¢ na stronie:
https://www.polskapomoc.gov.pl/Konkursy,dotacyjne,14.html.

7.3.0dpowiedzi na najczestsze pytania mozna znalez¢ na stronie:
https://www.polskapomoc.gov.pl/Najczesciej,zadawane,pytania,1937.html.

7.4.Pozostate pytania nalezy kierowac na adres: edukacja.globalna@msz.gov.pl, wpisujgc w
temacie e-maila nazwe konkursu: ,, Edukacja globalna 2016”
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