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Suwałki, data zgodna z podpisem

PROKURATURA OKRĘGOWA
W SUWAŁKACH

ul. Pułaskiego 26
16-400 Suwałki,

tel./fax 87 562 86 88, cent. 87 562 86 00
e-mail: 

biuro.podawcze.posuw@prokuratura.gov.pl 
3005-7.262.10.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Działając w imieniu Prokuratury Okręgowej w Suwałkach, z siedzibą ul. Pułaskiego 26, 
16-400 Suwałki zapraszam do złożenia oferty na wykonywanie usługi, której wartość 
nie przekracza kwoty 130 000 zł, wyłączonej ze stosowania przepisów ustawy z dnia 
11 września 2019 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.) Prawo zamówień publicznych.

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi wsparcia psychologicznego dla 
prokuratorów i asesorów Prokuratury Okręgowej w Suwałkach oraz prokuratur 
rejonowych okręgu suwalskiego.

2. Wsparcie psychologiczne, udzielane w ramach zamówienia, realizowane będzie w trybie 
indywidulanym dla prokuratorów/asesorów potrzebujących wsparcia w związku z 
wykonywanymi obowiązkami służbowymi w prowadzonych postępowaniach o czyny 
zabronione przeciwko wolności seksualnej i obyczajowości na szkodę małoletnich. 
Sposób przeprowadzenia wizyty – w trybie online. 
Wykonawca poda w formularzu ofertowym, w jaki sposób kontaktować się będzie 
z prokuratorami/asesorami w ramach wizyt (platforma internetowa, aplikacja itp.).

3. Podstawą do realizowania usług wsparcia dla prokuratorów/asesorów prowadzących ww. 
sprawy jest Uchwała nr 204 Rady Ministrów z dnia 17.10.2023 r. w sprawie przyjęcia 
Krajowego Planu Przeciwdziałania Przestępstwom Przeciwko Wolności Seksualnej i 
Obyczajowości na Szkodę Małoletnich na lata 2023-2024. 

4. Szacowana maksymalna na rok 2024 ilość porad psychologicznych wynosi 45 
(maks. po 15 porad miesięcznie). Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania 
świadczenia w całości. Szacowana ilość porad określa wyłącznie limit, do wyczerpania 
którego umowa będzie realizowana. Zamawiający zastrzega sobie możliwość realizacji 
przedmiotu zamówienia zgodnie z aktualnymi potrzebami, na co Wykonawca wyraża 
zgodę. 

5. Jednorazowe wsparcie powinno trwać minimum 50 min w trybie online. 
6. Wykonawca musi dysponować, co najmniej jednym psychologiem, który zostanie 

skierowany do realizacji zamówienia. 
7. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca kierował do realizacji zamówienia osoby, które:

 posiadają udokumentowane min. 2-letnie doświadczenie w pracy z dorosłym 
pacjentem,

 posiadają udokumentowane wykształcenie wyższe, tj. ukończenie jednolitych 
magisterskich studiów na kierunku psychologia,  

 nie były karane i nie jest aktualnie prowadzone przeciw nim żadne postępowanie.
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8. Osoby skierowane do realizacji przedmiotu zamówienia nie mogą być biegłymi 
sądowymi. 

9. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wyznaczył termin wizyty (wsparcia 
psychologicznego) w terminie nie dłuższym niż 5 dni robocze od dnia zgłoszenia potrzeby. 

10. Przedmiot zamówienia będzie realizowany z należytą starannością i odpowiednią jakością, 
z wykorzystaniem wiedzy oraz umiejętności zawodowych, z uwzględnieniem postępu w 
zakresie psychologii – zgodnie z ustawą z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie psychologa i 
samorządzie psychologów ( Dz.U. z 2019 r. poz. 1026). 

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

od 07.10.2024 r. do 31.12.2024 r.

III.  DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCÓW:

 Formularz ofertowy -  wzór zgodnie z załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego
 Wykaz psychologów (wskazanie, co najmniej jednego) planowanych do realizacji 

przedmiotowego zamówienia wraz z:
 informacją o wykształceniu – wskazanie rodzaju ukończonych studiów magisterskich 

wraz z nazwą kierunku/ specjalizacji; 
 informacją o przebiegu pracy zawodowej - w tym określenie okresu doświadczenia 

zawodowego w latach wraz ze wskazaniem doświadczenia z dorosłym pacjentem;
 odbytych szkoleniach w szczególności dot. interwencji kryzysowej itp. 
 oświadczeniem lub zaświadczeniem o niekaralności.

IV.   KRYTERIA OCENY OFERT:

 Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:
- Najniższa cena ofertowa brutto - 100 % 
liczba punktów w w/w kryterium zostanie wyliczona wg poniższej formuły matematycznej:

                C min.
C = --------------------- x 100 pkt

           C bad.
C min. – najniższa cena ze wszystkich ofert nieodrzuconych
C bad. – cena przedstawiona w ofercie badanej
C -  liczba punktów uzyskanych przez ofertę badaną

Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów 
obliczoną w oparciu o ustalone powyżej kryteria.

W przypadku, gdy zostaną przedstawione oferty opiewające na taką samą wartość, 
Zamawiający wezwie tych Wykonawców do przedstawienia informacji uzupełniających, na 
podstawie których dokona wyboru oferty tj.:

 Doświadczenie, co najmniej jednego psychologa skierowanego do realizacji 
zamówienia w zakresie pracy z grupami zawodowymi szczególnie podatnymi na 
obcowanie z tragediami ludzkimi, w tym szeroko pojęta służba zdrowia, Policja, Straż 
Pożarna, Wojsko, Straż Graniczna i inne służby. 
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V. MIEJSCE, SPOSÓB ORAZ TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY:

 Oferta musi być napisana w języku polskim i podpisana przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania firmy na zewnątrz.

 Oferta winna zawierać cenę ofertową brutto (zawierającą należny podatek VAT).
 Cena oferty musi być naliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 Cena oferty powinna obejmować pełen zakres przedmiotu zamówienia i zawierać wszystkie 

koszty związane z realizacją zamówienia.
 Ofertę należy przesłać pocztą elektroniczną na adres: 

biuro.podawcze.posuw@prokuratura.gov.pl w terminie do dnia 04 października 2024 r. 
do godz. 10:00.

 Zamawiający odrzuci ofertę, która nie spełnia wymagań określonych w zapytaniu 
ofertowym

 Zamawiający w toku badania i oceny ofert wezwie Wykonawców do złożenia wyjaśnień 
dotyczących oferty, a w przypadku niekompletności oferty w zakresie wymaganych 
dokumentów, Zamawiający wezwie do ich uzupełnienia. 

 Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe.
 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszą 
ofertę w oparciu o kryterium wyboru określone w zapytaniu ofertowym.

 Zamawiający dopuszcza prowadzenie negocjacji z Wykonawcą, który złożył 
najkorzystniejszą ofertę. 

VI.   POSTANOWIENIA KOŃCOWE:

1. Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami:
- Izabela Łobacz-Taudul, tel. 664 154 569

2. Zamawiający dopuszcza unieważnienie postępowania na każdym jego etapie. 
3. Załączniki nr 1-2 do Zapytania ofertowego staną się załącznikami nr 1-2 do Umowy.
4. Integralną częścią zapytania są: 
- załącznik nr 1 – formularz ofertowy,
- załącznik nr 2 – klauzula informacyjna RODO,
- załącznik nr 3 – projekt umowy.

         p.f.  Prokurator  Okręgowy
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