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Zatacznik nr 2 do Zaproszenia

UMOWA NR ...

zawarta w Szczecinie dniu ... 2024 r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Prokuraturg Okregowq w Szczecinie, ul. Stoistawa 6, 70-952 Szczecin,
NIP 852-20-35-941, REGON 000000419,

reprezentowang przez:

Artura Madrzaka - Zastepce Prokuratora Okregowego

zwang w dalszej czesci umowy ,Prokuraturg”,

a

adwokatem/radcg prawnym ............... ‘
reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czesci umowy ,Kancelarig”.

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ponizej progu
okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych zostata zawarta Umowa nastepujacej tresci:

§1

1. Prokuratura zleca, a Kancelaria przyjmuje do wykonania przedmiot umowy polegajacy na:

1)
2)

3)

4)

Wykonywaniu zastepstwa prawnego przed sagdami i urzedami w sporach lub sprawach, ktorych
strong bierng lub czynna bedzie Prokuratura,

$wiadczeniu ustug doradczych z zakresu zaméwien publicznych, szczegétowo okreslonych
w § 2 do niniejszej Umowy,

wydawaniu pisemnych opinii prawnych i doradztwo prawne we wszystkich innych sprawach,
w tym zakresu szeroko rozumianych stosunkdw pracowniczych i socjalnych dotyczacych,
prokuratorow, prokuratordbw w stanie spoczynku, pozostatych pracownikéw Prokuratury
Okregowej w Szczecinie i podlegtych jej Prokuratur Rejonowych,

opiniowaniu aktéw wewnetrznych,

wykonywaniu innych czynnosci z zakresu kompleksowej obstugi prawnej wedlug potrzeb
Prokuratury.

§2

1. Przedmiot umowy obejmuje biezaca obstuge prawng postepowan:

1)
2)
3)

podprogowych (wytaczonych z koniecznosci stosowania ustawy Prawo Zamdwien Publicznych),
spofecznych, realizowanych w oparciu o art. 359 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych,
realizowanych w oparciu o procedury okreslone w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych przez
Prokurature Okregowa w Szczecinie na jej rzecz i na rzecz jednostek jej podlegtych.

2. Do obowigzkéw Kancelarii nalezy w szczegdinosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

analiza planéw zaméwien publicznych,

analiza sprawozdan z udzielonych zaméwien,

analiza i doradztwo w zakresie aktualizacji Zasad udzielania zamoéwien publicznych

w Prokuraturze Okregowej w Szczecinie,

analiza i doradztwo w zakresie aktualizacji Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej,

doradztwo w zakresie wyboru trybu postepowania i przygotowania specyfikacji istotnych

warunkdw zamodwienia,

weryfikacja dokumentacji postepowan podprogowych,

weryfikacja postepowan na ustugi spoteczne,

weryfikacja postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego w tym:

a) pomoc w wyborze trybu udzielenia zaméwienia,

b) opracowanie czesci formalno-prawnej specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, w tym
pomoc w weryfikacji zaproponowanych przez Prokurature warunkéw udziatu
w postepowaniu i kryteriow oceny ofert,

c) weryfikacja lub opracowanie wzoru umowy zalgczonego do specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

d) weryfikacja ogtoszenia o zamdwieniu,

€) opracowywanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow do czesci formalnoprawnej
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz wzoru umowy,



f)  udzial w wylonieniu wykonawcow: ocena ofert i innych dokumentéw sktadanych przez
wykonawcéw, weryfikowanie ofert z wymaganiami SWZ, spetniania kryteriéw formalnych
i merytorycznych, weryfikacja pism kierowanych do wykonawcow,

g) pomoc w zakresie wyboru oferty najwyzej ocenionej oraz najkorzystniejszej,

h) weryfikacja dokumentacji wytaniajacej wykonawcow, miedzy innymi: zestawien ofert wraz
z kryteriami, protokotéw, pism informacyjnych o rozstrzygnieciu postepowania i na strone
internetowa,

i)  pomoc w rozstrzyganiu zagadnien proceduralnych w toku postepowania,

j)  weryfikacja ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia,

k) weryfikacja protokotu z postepowania,

I) udziat w pracach komisji przetargowej z gtosem doradczym,

m) w razie potrzeby uniewaznienie postepowania i wszczecie nowego.

9) opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym projektéow umoéw i porozumien z zakresu
zamoOwien publicznych zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami, w szczegdlnosci pod
katem zabezpieczenia intereséw Prokuratury Okregowej w Szczecinie,

10) udziat w negocjowaniu warunkéw umoéw zawieranych w trybie zaméwienia z wolnej reki, na
podstawie art. 213 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

11) konsultacje w zakresie postepowania odwotawczego,

12) biezgca obstuga prawna w zakresie realizacji umow zawartych przez Prokurature, w tym:

a) wydawanie opinii prawnych w zakresie sporéw z wykonawcami,

b) dokonywanie wyktadni zapisow umow,

c) weryfikacja dokumentéw zwigzanych z realizacja umow, w tym zwigzanych z naliczaniem
kar umownych i ich egzekwowaniem,

d) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami,

e) opiniowanie uméw podwykonawczych, w tym pod katem ich zgodnosci z umowa
generalng oraz pod katem zgodnosci z ustawag Prawo zamdwien publicznych,

f) opiniowanie mozliwosci zawarcia ugody z Wykonawca zgodnie z ustawg o finansach
publicznych,

13) prowadzenie, jako profesjonalny petnomocnik, postepowan sadowych zwigzanych z realizacjq
umow cywilnoprawnych zawartych przez Prokurature,

14) sporzadzanie pozwow i wnoszenie ich w sprawach zwigzanych z realizacjy uméw
cywilnoprawnych zawartych przez Prokurature,

15) udzielanie pracownikom Prokuratury wyjasnien i informacji dotyczacych obowigzujgcych
przepisow prawa zwigzanych z procesem udzielania zaméwien publicznych, a w razie potrzeby
ich interpretacji,

16) biezace konsultacje w zakresie zamdwien publicznych i interpretacji poszczegoinych przepisow
prawnych,

17) biezace konsultacje w zakresie proceséw inwestycyjnych planowanych i realizowanych przez
Prokurature.

§3
W ramach umowy Kancelaria zobowigzana jest do zapewnienia dyzuru w siedzibie Prokuratury radcy
prawnego lub adwokata, co najmniej raz w tygodniu w wymiarze nie krétszym niz 1 godzina. W razie
potrzeby przedmiotowy dyzur moze ulec przedtuzeniu, wedle potrzeb Prokuratury. W przypadkach
podyktowanych biezacymi potrzebami Prokuratury, Prokuratura wymaga, by Kancelaria na
wezwanie Prokuratury, zlozone z co najmniej jednodniowym uprzedzeniem, zapewnita
nieograniczony godzinowo dodatkowy dyzur radcy prawnego lub adwokata. Ilo$¢ dyzuréw
w tygodniu nie przekroczy dwdch.
W ramach umowy Kancelaria, przeprowadzi m.in. jedno, szeSciogodzinne szkolenie z zakresu
zamowien publicznych lub dostepu do informacji publicznej, o tematyce wybranej przez Prokurature.
Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy administracyjni oraz prokuratorzy okregu szczecinskiego.
Szkolenie odbedzie sie na terenie miasta Szczecin, w czasie uzgodnionym przez Strony umowy
i w miejscu wskazanym i zapewnionym przez Prokurature.
W ramach umowy Kancelaria zapewni dwukrotnie ewentualng reprezentacje radcy prawnego lub
adwokata przed Krajowa Izbg Odwotawcza, w przypadku odwotan wniesionych przez Wykonawcow
w postepowaniach realizowanych przez Prokurature. Koszty przejazdu przedstawiciela Kancelarii
i ewentualnego noclegu pokrywa Prokuratura.
W ramach umowy Kancelaria zobowigzana jest do dostarczania opinii z zakresu szerokorozumianych
stosunkéw pracowniczych i socjalnych w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania zgtoszenia
przez Prokurature. Za dzien roboczy uznaje si¢ dni od poniedziatku do piagtku, za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy, w godz. 7.30-15.30.
Kancelaria umozliwi Prokuraturze staly kontakt telefoniczny oraz za posrednictwem poczty
elektronicznej od poniedziatku do pigtku od 8% do 15%. W celu umozliwienia kontaktu Kancelaria



wskaze Prokuraturze stosowne numery telefondw, w tym komoérkowych, oraz adres poczty
elektronicznej.

§4
Kancelaria o$wiadcza, ze posiada niezbedng wiedze i doSwiadczenie do wykonania przedmiotu umowy
i daje gwarancje jego prawidtowego wykonania. Posiada obowigzkowe ubezpieczenie podstawowe od
odpowiedzialnosci cywilnej radcéw prawnych.

§5
Kancelaria zachowa w tajemnicy wszelkie informacje otrzymane od Prokuratury w zwigzku z wykonaniem
niniejszej umowy.

§6

1. Prokuratura za $wiadczenie ustug zaptaci Kancelarii co miesigc wynagrodzenie ryczattowe w kwocie

... zt brutto (stownie: ... 00/100).

2. Miesieczne wynagrodzenie ryczaltowe nie obejmuje:

1) poniesionych przez Kancelarie w imieniu i na rachunek Prokuratury ewentualnych drobnych
opfat obcigzajacych Prokurature w zwigzku z procesami lub prowadzonymi sprawami, koszty
te Prokuratura zrefunduje Kancelarii na podstawie dowodow ich poniesionych w zastepstwie
Prokuratury,

2) zasadzonych i $ciggnietych od dtuznikow na odstawie kosztow adwokackich zastepstwa
prawnego Prokuratury, wynikajacej z taryfy zastepstwa procesowego zasadzonej przez sad,
ktdre to koszty po Sciggnieciu wyptacone beda przez Prokurature Kancelarii po wystawieniu
faktury,

3) w razie korzystnego dla Prokuratury rozstrzygniecia postepowania sadowego Kancelarii
przystuguja takze koszty zastepstwa procesowego w wysokosci wynikajacej z wyroku
sadowego na podstawie faktury po ich wyegzekwowaniu od strony zobowigzanej do zaptaty.

3. Zapitata wynagrodzenia dokonywana bedzie w formie przelewu na konto Kancelarii. Za termin
zaptaty Strony przyjmujq dzien obcigzenia rachunku bankowego Prokuratury.

4. Termin pfatnosci strony ustalily na 14 dni od daty dostarczenia Prokuraturze prawidtowo
wystawionej faktury.

5. Miesigcem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy, przy czym strony dopuszczaja mozliwosé
wystawienia faktury przez Kancelarie w terminie 7 dni przed uptywem konca miesigca bedacego
przedmiotem rozliczenia.

§7
1. Umowe zawarto na czas okreslony, tj. od dnia ... do dnia ...
2. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe na piSmie, z zachowaniem miesigcznego
okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§8
Strony dopuszczajq mozliwosc rozszerzenia wspotpracy w zakresie ustug prawnych realizowanych przez
Kancelarie o kolejne obszary, za dodatkowym wynagrodzeniem. Kazdorazowo powyzsze precyzowane
bedzie stosownym aneksem do niniejszej umowy badz w formie odrebnej umowy.

§9
1. Strony postanawiajq, ze w przypadku nie wykonania lub wykonania nienalezycie przedmiotu mowy,
stosuje sie kary umowne.
2. Kancelaria zaptaci Prokuraturze kary umowne w wysokosci: '
1) za brak usprawiedliwionego przez Prokurature stawiennictwa na dyzurze o ktorym mowa § 3
ust. 1 - w wysokosci 100 zi,
2) za kazdy dzien zwioki w wykonaniu i przekazaniu Prokuraturze opinii, liczone od terminu, o
ktorym mowa w § 3 ust. 4 - w wysokosci 50 zt,
3) za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Kancelarii - w wysokosci 10 %
wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1.
2. Jezeli wartos¢ szkody przewyzszy wartos¢ naleznych kar umownych, Prokuratura bedzie mogta
dochodzi¢ naleznosci w wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
3.  Wymagalnos¢ zaptaty kar umownych nastepuje z koricem dnia, w ktérym miato miejsce zdarzenie
bedace podstawg ich naliczenia.
4. Prokuratura jest uprawniona do potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia naleznego
Kancelarii.
Kary umowne s3 niezalezne od siebie i kumulujg sie.
taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczyé 6-krotnosci wartosci okreslonej w 5 ust. 1.

o v



§10
Wszelkie zmiany umowy wymagajq dla swej waznosci formy pisemne;j.
Do spraw nie uregulowanych niniejszg umowg, majg zastosowanie powszechnie obowigzujace
przepisy prawa.
Ewentualne spory, jakie mogg wynikna¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda
w pierwszej kolejnosci rozstrzygac polubownie.
Sprawy sporne nie rozstrzygniete polubownie Strony poddajg orzecznictwu sagdom powszechnym
wihasciwym miejscowo dla siedziby Prokuratury.
Prokuratura nie wyraza zgody na przelew wierzytelnosci z niniejszej umowy na osobe trzecia.
Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach - po 1 egzemplarzu dla kazdej ze
stron.

KANCELARIA: PROKURATURA:



