Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 4

Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Boleslawcu
z dnia 24 sierpnia 2020 r.

REGULAMIN O]

RGANIZACYJINY

POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W BOLESEAWCU



ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowe; Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bolestawcu
zwany dalej ,Regulaminem” okresla:
1) zasady kierowania Powiatowa Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w Bolestawcu;
2) organizacje wewngtrzng Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne]
w Bolestaweu;
3) zakres dzialania komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologiczngj w Boleslawcu.

§ 2. 1. Powlatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Boleslawceu, zwana dalej
_Powiatowa Stacjq”, jest podmiotem 1ec'zniczym, w stosunku do ktérego uprawnienia
podmiotu tworzgcego, W rozumieniu przepiséw o dziatalnosci leczniczej, posiada
Wojewoda Dolnoslaski.
2. Powiatowa Stacja jest jednostkg budzetows bedacg podmiotem leczniczym finansowanym

z budzetu panstwa,

§ 3. Powiatowa Stacja dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 . o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t. j. DzU. z 20191,
poz. 59 z poin. zm.};

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 1. o dziatalnodci leczniczej (t. j. Dz.U. 2020 r., poz. 295
é poZn. zm.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2019 r., poz. 8§69
Z pOZN. Zm.);

4) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie
(t. ;- Dz.U. 22019 1., poz. 1464)

5) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne] w Bolestaweu nadanego pizez
Wojewode Dolnoglaskiego Zarzadzeniem Nr 232 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia
17 sierpnia 2020 roku w sprawie nadania statutéw Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej we Wroclawiu oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznyn
polozonym na obszarze wojewddztwa dolnodlaskiego z pozniejszymi zmianami;

6) niniejszego Regulaminu;

7) aktéw prawa wewngtrznego okreslajacych funkcjonowanie Powiatowej Stacji.
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§ 4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

9

2)

3)

4)

3)

6)

7

Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumieé¢ Panfistwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Bolestawcu;

Zastepey Powiatowego Inspektora ~ nalezy przez to rozumie¢ zastepcg Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Boleslaweu;

Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Bolestawcu;

komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé komérki wskazane

w Rozdziale 111, § 6, pkt 1-7;

sanodzielnych stanowiskach — nalezy przez to rozumieé¢ samodzielne stanowiska pracy
wskazane w Rozdziale I11, § 6, pkt 8-14;

powiatowych stacjach -- nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowe Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczne woj. dolnoslaskiego;

PIS — nalezy przez to rozumieé¢ Panstwows Inspekcje Sanitarng — wyspecjalizowana
instytucje wykonujgcg zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanic
kontrol: i nadzoru nad warunkami higieny w réznych dziedzinach zycia, Na terenie
Dolnego Slaska w sklad Pafistwowej Inspekeji Sanitarnej wechodzi 26 Powiatowych Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznych i Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna we

Wroclawiu.



ROZDZIAL 11
ZASADY KIEROWANIA POWIATOWA STACJA

§ 5. 1. Powiatowa Stacja dziala pod bezpoérednim kierownictwem Dyrektora Powiatowej Staci.

2.

10.

Powiatowy Inspeklor, bedacy Dyrektorem Powiatowej Stacji, kieruje Powiatows Stacjy

przy pomocy:

1) Zastgpcy Powiatowego Inspektora, bgdacego jednoczes$nie Zastgpca Dyrektora
Powiatowej Stacji;

2) Glownego Ksiggowego;

3} Kierownikéw komérek organizacyjnych.

Powiatowenu Inspektorowi podlegaja bezposrednio komorki organizacyjne wynienione

w § 6 pkt 1,7,10-121 14.

Zastepcy Powiatowego Inspektora podlegaja bezposrednio komorki organizacyjne

wymiienione w § 6 pkt 2-6,8,9113.

Osoba pelnigca funkcje Glownego Specjalisty do Spraw Jakodci w zakresie systemu

zarzadzania podlega bezposrednio Dyrektorowi Powiatowe] Stacji.

Dzialalnosdeia poszezegdinych komorek organizacyjnych kieruja kierownicy tych komorek

lub osoby koordynujace pracg komdrki.

Powiatowy Inspektor - Dyrekior Powiatowe] Stacji moze, w drodze odrgbnych upowaznien,

umocowaé innych pracownikéw do dzialania w jego imieniu

Komérkami organizacyjnymi, o ktéryeh mowa w § 4 pkt 4 kieruja kierownicy.

Kierownik komorki organizacyjuej oraz pracownik na samodzielnym stanowisku pracy.

o ktérym mowa w § 4 pkt 5 odpowiadaja za prawidlowa organizacje 1 realizacje zadai

wynikajacych z ich zakresu dzialania.

W czasie nicobecnosei kierownika komérki organizacyjnej zastgpstwo pelni wyznaczona

przez niego osoba, a w czasie nieobecnoéei pracownika na samodzielnym stanowisku pracy

zastepstwo pelni osoba wyznaczona przez Dyrektora Powiatowej Stacji.



ROZDZIAL I11
ORGANIZACJA WEWNETRZNA POWIATOWEJ STACJI

§ 6. W sklad Powiatowe] Stacji wehodza nastepujgee komoérki organizacyjne i samodzielne

stanowiska. pracy:

D
a)
b)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

12)

13)

14)

Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny:

Sekeja Administracyjno-Gospodarczo-Personalna,

Stanowisko Pracy — Kasjer;

Oddzial Epidemiologii;

Oddziat Higieny Dzieci i Mlodziezy;

Oddzial Higieny Komunalnej;

Oddzial Higieny Pracy;

Oddzial Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia;

Oddzial O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Statystyki Medycznej;

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci;
Samodzielne Stanowisko Pracy — Gléwny Ksiegowy;

Samodzielne Stanowisko Pracy Radey Prawnego;

Samodzielne Stanowisko Pracy Rejestratorki Medycznej,

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Informatyki.




ROZDZIAL 1V
ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEGO INSPEKTORA
I ZAKRES DZIALANIA DYREKTORA POWIATOWEJ STACJ!

§ 7. 1. Powiatowy Inspektor wykonuje zadania przy pomocy podleglej mu Powiatowej Stacji,
a w szczegblnosel:
1) wykonuje zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
2) realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie nadzoru nad
warunkami:
a) higieny srodowiska,
b) higieny pracy w zakladach pracy,
¢) higieny procesdéw nauczania i wychowania,
d) higieny wypoczynku i rekreacji,
€} zdrowotnymi zywnosci, Zywienia i produktéw kosmetycznych,
f) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, spizgt oraz
pomieszezenia, w ktérych sq udzielane $wiadezenia zdrowotne
_ w celu ochrony zdrowia ludzkiego pized niekorzystnym wplywem szkodliwosei
{ ucigzliwosci Srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chordb, w tym chordb
zakaznych i zawodowych;
3) wydaje decyzje administracyjne z zakresu jego wiasciwoscl;
4y wydaje zarzgdzenia;
5) wspoldziata z wiasciwymi organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz
organizacjami pozarzgdowymi,

6} wykonuje inne zadanija okreslone przepisami.

2. Powiatowy Inspektor, jako Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatowa Stacja, koordynuje i kontroluje jej dzialalnosé;
7) zapewnia warunki do skutecznego dzialania Powiatowej Stacji;
3) ponosi odpowiedzialno$é za rezultaty dzialania Powiatowe] Stacji;
4) reprezentuje Powiatows Stacje na zewnatiz;

5) wydaje zarzadzenia.



ROZDZIAL V
OGOLNY ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEJ STACJT

§ 8. 1. Do ogélnych zadan Powiatowej Stacji nalezy:

Y
2)
3)
4)
)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)

17)
18)

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych
czynnosei wynikajgeych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;

pobér prébek;

opracowywanie ocen i analiz §rodowiskowych warunkujgeych zdrowie ludzi;
dzialalno$¢ przeciwepidemiczna;

opracowywanie analiz i océn epidemiologicznych 6raz stanu higieniczno-sanitarnego;
przygotowywanie projektéw  decyzji i wykonywanie czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

przygotowywanie i skladanie projektéw wnioskéw o ukaranie do sgdéw rejonowych;
przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wioszenia i popierania oskarzenia w postgpowaniu uproszezonym, wedlug odrebnych
przepisdéw;

inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowaniec nadzoru nad
dzialalnodcig na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkoler;

sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zakladach

pracy;
prowadzenie postgpowania 1 dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby

zawodowe] i przygotowywanie w tych sprawach projektdéw decyzji administracyjnych;

prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

sprawowanie nadzoru nad higiena $rodowiska zakladéw nauczania i wychowania oraz
placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci | mlodziezy;

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, obiektéw uzytecznosei
publicznej oraz migjsc zblorowego wypoczynku i rekreacji;

sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowoliymi Zywnoscl, zywienia, materialow
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz produktéw kosmetycznych;
sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu
komunikacji publicznej;

prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

opracowywanie projektéw planéw pracy oraz sprawozdai z dziatalnosel stacji sanitarno-

gpidemiologicznej.



19)

20)
21)
22)
23)

24)

Wspéldzialanie  z jednostkami organizacyjnymi administracji  rzadowe]
i samorzadowej wzakresie zapobjegania zagrozeniom zycia lub zdrowia, a takze
zapobiegania klgskom zywiolowym 1 innym nadzwyezajnym zagrozeniom oraz
zwalczania i usuwania ich skutkow na sasadach okreslonych w przepisach odrebnych;
zalatwianie skarg, wnioskéw i petycji;

Prowadzenie rejestrow szkolen wewnetrznych;

Prowadzenie rejestrow wyposazenia;

wykonywanie zadan obronnych, przedsigwzigé z zakresu obrony cywilng] oraz
zarzadzania kryzysowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

udzial w Owiczeniach i treningach z zakresu spraw obronnych i zarzadzania

kryzysowego organizowanych przez jednostki nadrz¢dne.



ROZDZIAL VI
ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

I SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY POWIATOWEJ STACJI

§ 9

1. Do =zadan Oddzialu Ekonomicznego 1 Administracyjnego w zakresic Sekeji

Administracyjno-Gospodarczo-Personalnej nalezy:

1y

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

1)
2)
3)
4y

prowadzenie akt -osobowych pracownikdéw i wykonywanie wszystkich czynnosci
dotyczacych kadr;
opracowywanie i aktualizacja regulaminu organizacyjnego i statutu Powiatowej Stacji;
opracowywanie 1 ak{ualizacja regulaminu pracy oraz regulaminu premiowania;
nadzor nad utrzymaniem budynku Stacji w nalezytym porzadku i czystosci;
prawidlowe prowadzenie dokumentacji w oparciu o ustawe prawa zamowienn publicznych;
prowadzenie rejestrébw wnioskow oraz faktur;
prawidlowe gospodarowanie mieniem Powiatowej Stacji;
wykonywanie wszystkich czynnosci dotyczacych rozliczania zuzyeia paliwa, napraw,
mycia, konserwacji i przegladéw samochodu sluzbowego;
prowadzenie rejestrow:
a) legitymacji stuzbowych,
b) upowaznien do kontroli,
¢) upowaznien do nakladania mandatdw,
d) legitymacji ubezpieczeniowych dla pracownikow i czlonkdw rodziny,
e) wyjsé prywatnych,
fy wyjsé stuzbowych,
g) drukow ZLA,
h) os6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych,
1) szkolenl zewnetrznych,
1) delegacii.
Do zadan Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego w zakresie- Stanowiska Pracy-
Kasjer nalezy:
przyjmowanie naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych;
prowadzenie rejestru dochoddw budzetowych;
biezace sporzadzanie raportow kasowych;
prowadzenie rejestru  wystawionych wupomnien do wierzycieli oraz wykonywanic

pozostalych czynnesci zwigzanych z windykacjg naleznosci.



§ 10. Do zadan Oddziatu Epidémiologii nalezy:

1) kompleksowe kontrole stacjonarnych i catedobowych placowek stuzby zdrowia;

2) przeprowadzanie kontroli podimiotéw leczniczych w rozumieniu przepisdéw o dziatalnosei
leczniczej;

3) kontrolowanie toku postepowania z materiatami przed. sterylizacja, a takze sposobu
zabezpieczenia materialu przed wtérnym zainfekowaniem;

4) nadzorowanie skutecznoscel procesoéw sterylizacji;

5} dokonywanie biezacej analizy zglaszalnosci przypadkow zachorowari na choroby zakazne:

6) prowadzenie rejestru zachorowan na choroby zakazne;

7) opracowywanie ognisk schorzen jelitowych;

8) prowadzenie ewidencjt i nadzoru nad nosicielami pateczek jelitowych;

9) prowadzenie udokumentowanego nadzoru nad ozdrowieficami po wirusowym zapaleniu
watroby i przypadkami bezobjawowe] atygenemii;

10) organizacja, nadzor i kontrola nad pelna realizacja szezepief ochronnych;

11) kontrolowanie prawidlowego zapotrzebowania i rozchodowania oraz niszezenia resztek
zuzytych szezepionek we wszystkich punktach szczepiefi oraz prowadzenie rejesttow
w tym zakresie;

12) pobieranie wymazéow w Kierunku nosicielstwa pateczek Salmonella - Shigelia
i przekazywanie ich w probéwkach transportowych do badania Powiatowej Stacji Sanjtarno
- Epidemiologicznej w Zloteryi;

13) prowadzenie wykazu obiektow nadzorowanyely;

14) nadzorowanie Wwyposazenia pOMIArOWego (wzorcowanie, sprawdzanie poprawnasc
wskazati, sprawdzanie przed uzyciemy);

15) rejestracja i analiza zglaszanych niepozadanych odezynow poszezepiennych (NOP).

§ 11. Do zadan Oddzialu Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy:

1) nadzér biezacy nad stanem sanitarnym zlobkéw, przedszkoli, szkol podstawowych,
gimnazjalnych, wyzszych oraz placowek opiekunczo-wychowawcezych, placdwek
wypoczynku letniego i zimowego dla dzieci i mlodziezy;

2) nadzér biezacy nad warunkami higieny proceséw nauczania i wychowania;

3} ocena warsztatow szkolnych w aspekcie wlagciwego zabezpieczenia warunkéw sanitarnych
i zdrowotnych;

4) kontrola w placéwkach, w ktérych wystapily zachorowania na choroby zakaine wirdd

dzieci 1t mlodziezy;



3)

6)

7)

udzial w organizowanych akcjach, majacych na celu podniesienie stanu sanitarnego obiektu;
wspolpraca z samorzadami lokalnymi dotyczaca warunk6w zdrowotnych w placdéwkach;
kontrola pracowni chemicznych w nadzorowanych placéwkach szkolnych, w zakresie
przechowywania zwigzkow chemicznych;

prowadzenie wykazu obiekidw nadzorowanych, rejestru protokoléw kontroli sanitarne;.

§ 12. Do zadan Oddzialu Higieny Komunainej nalezy:

y
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

wspolpraca z organami samorzadu terylorialnego w zakresie dzialai zmierzajacych
do poprawy stanu sanitarego powiatu;

pobdr prébek wody 1 piasku;

prowadzenie rejestru protokotéw poboru probek;

uczestnictwo w czynnosciach zwiazanych z zabezpieczeniem 1 przygotowaniem do
przewozu zwiok, zgodnie z przepisami sanitarnymi;

nadzor nad jakosdcig wody 1 prowadzenie monitoringu jakosci wody:;

nadzér nad prowadzeniem proceséw dezynfekcji i sterylizacji w zakladach fryzjerskich
I kosmetycznych;

nadzér i wydawanie opinii sanitarnych w sprawie spelniania wymagan co do wyposazenia
oraz zakresu Swiadczonych uslug, dla odpowiednich rodzajéw i kategorii obiekiow
hotelarskich;

kontrola i opracowywanie informacii o stanie sanitarnym 1 technicznym wysypisk smieci;

prowadzenie wykazu obiektéw nadzorowanych, rejestru protokoléw kontroli sanitarnej;

10) nadzorowanie wyposazenia pomiarowego (wzorcowanie, sprawdzanie poprawnosci

wskazan, sprawdzanie przed vzyciem).

§ 13. Do zadan Oddziatlu Higieny Pracy nalezy:

1)
2)
3)
4)
3)
6)

7)

nadzoér nad warunkami pracy przy dystrybucji i stosowaniu srodkéw ochrony roélin;
kontrola badan wstepnych i profilaktycznych oséb zatrudnionych w zaktadach pracy;

ocena wlasciwego klasyfikowania stosowanych substancji chemicznych;

prowadzenie rejestréw i dochiodzeli epidemiologicznych w sprawie choréb zawodowych;
kontrola i ocena zakladow w zakresie zagrozei chemicznych;

kontrola zakladow, w ktérych wystepuja czymniki rakotwéreze pod wzgledem
przestrzegania przepiséw ustawy o substancjach chemicznych i ich mieszaninach;

nadzor nad przestrzeganiem zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej srodkéw zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych



W rozuthieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniv narkomanii (Dz. U.z 2017
1., poz. 783 z pbdZn. zm.};

8) wspdlpraca z Dolnoélaskim Wojewédzkim Osrodkiem Medycyny Pracy w sprawach chordb
zawodowych;

9) wspélpraca i wspotudzial w kontrolach z Inspekcjg Weterynarying, Paistwowa Inspekeig
Pracy i Inspekejg Ochromny Srodowiska;

10) prowadzenie wykazu obiektow nadzorowanych, rejestru protokolow kontroli sanitarnej.

§ 14. Do zadan Oddzialu Bezpieczenstwa Zywnosci 1 Zywienia nalezy:

1) nadzér biezacy nad higieng proceséw produkeyjnych w zaktadach zywnosciowych, jakoscia
zdrowotna surowcdw, pélproduktéw i wyrobow gotowych;

2) nadzér nad wprowadzaniem procedur bezpieczenstwa zywnoéci opartych na zasadach
HACCP, dobrej praktyki higienicznej 1 produkcyjnej w zakladach zywnodciowych;

3) kontrole i ocena stanu sanitarno-technicznego oiaz  skutecznosei przeprowadzania
dezynfekeji, dezynsekeji, deratyzacji i deawionizacji w zakladach zywnodciowych:

4) pobér prébek zywnoséciowych do badaf laboratoryjnych;

5) nadzér nad prawidlowym oznakowaniem materialow i wyrobdéw przeznaczonych
do kontaktu z zywnosciq zgodnie z przepisami og6lnymi bezpieczenstwa produktow;

6) nadzér nad przestrzeganiem przepisow ustawy o produktach kosmetycznycly;

7) kontrola srodkdw transportu Zywnosci;

8) udzial w organizowanych akcjach, majgceych na celu podniesienie stanu sanitamego
wobiekrach;

9} ocena stanu sanitarnego w zakladach zywienia zbiorowego, ich wlasciwego urzgdzenia
i wyposazenia, kontrola jakosci produkowanych potraw (pobieranie prébek do badan) oraz
przestrzegania zasad racjonalnego zywienia, zwlaszeza w zakladach zamknietego zywienia
ZDIorowego;

10) prowadzenie wykazu obiektéw nadzorowanych, rejestru  zakladow podlegajgcych
urzedowej kontroli PIS, rejestru protokotéw kontroli sanitarne;

11) prowadzenie dokumentacyi 1 rejestru powiadomieri alarmowych, w ramach systemu
wezesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach zywnosciowych i srodkach zywienia
zwierzat (RASFF) oraz powiadomiei 0 kosmetykach w systemie RAPEX;

12) nadzorowanie wyposaZenia pomiarowego (wzorcowanie, sprawdzanie poprawnosei

wskazan, sprawdzanie przed uzyciem).

§ 15. Do zadat Oddzialu Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy:
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)
2)
3

4)

6)

7
8)

uczestniczenie 1 pomoc W organizowaniu imprez masowych;

gromadzenie 1 wypozyczanie pomecy pogladowych;

monitorowanie i ocenianie programéw prozdrowotnych w placéwkach sluzby zdrowia
i szkolach;

wizytacje dotyczace stopnia realizacji programéw edukacyjnych, metod realizacji
uzyskanych efektéw oraz wystawiennictwa 1 kolportazu materialéw oswiatowych
w podleglych obiektach;

uczestniczenie w tworzeniu programéw edukacyjnych z zakeesu o$wiaty zdrowotne;j;
prowadzenie instruktazu i poradnictwa metodycznego, szkolen i prelekcji w zakresie
oswiaty zdrowotnej;

prowadzenie dokumentacji interwencji programowych i nieprogramowych;

prowadzenie rejestru wizytacji.

§ 16. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy-do Spraw Statystyki Medycznej nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

prowadzenie centralnego rejestru obiektdw nadzorowanych;

prowadzenie centralnego rejestru decyz)i administracyjnych;

realizowanie zadail w zakresie zbierania 1 opracowywania materiatéw dla Gléwnego Urzedu
Statystycznego;

koordynowanie pracy Powiatowej Stacji w zakvesie dzialan i przedsiewzieé;

koordynowanie i uczestniczenie w opracowywaniu celéw, zamierzedt i harmonogramu
kontroli sanitarnych;

sporzgdzanie sprawozdaii z wykonania kontroli sanitainych, realizacji szkoles;

prowadzenie rejestru upowaznien jednorazowych do kontroli sanitarne;.

§ 17. Do zadati Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru

Sanitarnego nalezy:

1)

2)
3)

4

3)

opiniowanie lokalizacji nowo budowanych i modernizowanych obiektéw pod wzgledem
wymagan higieniczno ~ sanitarnych;

wydawanie opinii o §rodowiskowych uwarunkowaniach planowanych przedsigwzigd;
opiniowanie i1 uzgadnianie w ramach strategicznych ccen oddzialywania na srodowisko
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego;

uzgadnianie warunkéw zabudowy 1 =zagospodarowania terenu inwestycii zgodnie
z kompetencjami;

inicjowanie pizedsiewzie¢ w dziedzinie zapobiegania wplywom czynnikéw 1 zjawisk

fizycznych, chemicznych 1 biologicznych na zdrowie ludzi;
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6)
7

8)

prowadzenie kontroli obiektéw w trakeie budowy:
wspolpraca z urzgdami gmin, miast 1 starestvem w zakresie przedsiewzigd mogacych
ZIACZAC0 oddzialywal na srodowisko;

prowadzenie rejestru protokoléw kontroli sanitarnej, dokumentacji szkolen wewnelrznych,

wyposazenia.

§ 18. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Glownego Specjalisty do Spraw Systemu lakosci

nalezy:

D)

2)
3

4)
5)

6)

7

8)

nadzorowanic 1 koordynowanie budowy drazania i ulrzymania systemu zarzgdzana
jakoscig;

prowadzenie rejestréw K siegi jakosei, procedut, instrukeji i formularzy;

planowanie, nadzorowanie auditéw wewnetrznych, wspéhiczestniczenie w auditach oraz
prowadzenie rejestrow auditdw wewnetrznych i niezgodnosci;

opracowywanie, aktualizowanie i zarzadzanie dokumentacjg systemows;

bezposrednic konsultacje z Dyrektorem Powiatowe] Stacji we wszystkich sprawach
dotyezacych doskonalenia systemu zarzadzania jakoscia;

prowadzenie 1 dokumentowanie szkolefi wewngtrznych w zakresie wdrazania i nirzymania
systemu zarzadzania jakoscia;

przygotowanic rocznego pizeglady zarzgdzania dla Dyrektora Powiatowej Stacji oraz
prowadzenie dokumentacji z tym Zwigzanej;

prowadzenie ~dokumentacji wnioskéw dotyczacych usprawnienia —pracy, ulepszema

organizacji, lepszego zaspokojenia potrzeb tudnosci.

§ 19. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy- Gléwny Ksiegowy nalezy:

D
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

sporzadzanie planéw budzetowo — finansowych;

prowadzenie ksiggowosci finansowej i materialowej oraz sporzgdzanie sprawozdan:
dokonywanie ocen poziomu kosztow oraz uzyskanych efektdw;

prawidlowe dysponowanie $rodkami finansowymi;

sporzadzanie list plac;

prowadzenie kartotek placowych;

wlagciwe przechowywanie 1 zabezpieczenie dokurnentacji finansowe);

wiagciwa gospodarka srodkami trwalymi i nietrwalymi;

prowadzenie rejestru mandatow, wydawanie i rozliczanie bloczkow mandatowych;

10) w sprawach niewymienionych w pkt od 1 do 9 malg zastosowanic przepisy ustawy

o rachunkowosci.



§ 20. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

Y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

opracowywarlie 1 opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow, zarzgdzen, regulamindw,
decyzji, postanowien i innych aktéw wydawanych w postgpowaniu administracyjnym oraz
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

wspblpraca z komorkami organizacyjnymi w sprawach wymagajacych konsultacii
i opinii prawnych oraz w sprawach procesowych zwigzanych z dzialalnoscig Powiatowej
Stagji;

opracowywanic pozwow, pism procesowych, apelacji i wnioskéw o ukaranie oraz
wystepowanie w imieniu i na 1zecz Powiatowej Stacji przed sadami;

udzielanie wskazdwek co do sposobu zbierania materialéw i zabezpieczenia dowodéw oraz
roszczenl Powiatowej Stacji w postgpowaniu karnym, cywilnym i gospodarczym;
prowadzenie szkolen dla pracownikéw w zakresie przepiséw prawnych dotyczacych dzialan
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

informowanie Dyrektora Stacji o stwierdzonych faktach naruszenia obowiazujgeych
przepiséw prawnych w dzialalnoscei Powiatowe] Stacji;

prowadzenie rejestrow skarg, wnioskéw i petycii.

§ 21. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Rejestratorki Medycznej nalezy:

)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

obslugiwanie kopiarki, faksiu, skanowanie i przesylanie dokumentéw;

przyjmowanie, rejestrowanie, sprawdzanie pod  wzgledem  formalnym  pism
i przygotowywanie do wyslania;

przyjmowanie skarg, wnioskéw i petycii;

prowadzenie centralnego rejestrn zarzadzen Dyrektora, Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego;

prowadzenie archiwum zakladowego;

prowadzenie rejestru spraw wplywajgcych i wychodzacych z Powiatowej Stacji;

dostarczanie korespondencji do Urzedu Pocziowego.

§ 22. Do zadann Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Informatyki nalezy:

;
2)
3)
4)
3)

organizowanie systemu informatycznego w Powiatowej Stacji;
nadzorowanie sprawnosci dzialania systemu;
nadzorowanie oprogramowania i sprzetu komputerowego;

tworzenie, na potrzeby Powiatowej Stacji, baz danych w systemie informatycznym;

pobieranie probek wody i piasku;



6) przesylanie informacji elektronicznych do komérek organizacyjnych;

7) konsultacje i opiniowanie przetargow na sprzet 1 oprogramowanie dla Powiatowej Stacjl.
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§23.1.

5.

podpis i pléé‘i@&R ideyBradinego

ROZDZIAYL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

Schemat Organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Wykaz symboli komérek organizacyjnych i stanowisk pracy Powiatowej Stacji stanowi

Zalgeznik nr 2 do Regulaminu.

Zmiany Regulaminu wchodzg w Zycie w trybie okredlonym dla jego ustanowienia.

Traci moc Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem nr 7/DYR./17 Dyrektora
Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bolestawcu z dnia 28 sierpnia 2017 1.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w  Boleslawcu, zmieniony  Zarzadzeniem mr  3/DYR./19
Dyrektora Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej] w Boleslawcn z  dnia
31 paZdziernika 2019 roku.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Dolnoslgskiego.

RADCA PRAWNY DR
Buiistoue] Sacf S ’mw@fﬁi‘:@@ﬂﬁﬁ?@ Pouda oEv i‘%}:éc i
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o Sat marno Lp;’mi‘g loq:(::‘tq

131 1gczed Diyrektora
r /ﬁfp Umz%h #2‘{2/1?5/((;

Powiatowe] Stacji Powmtowej Stacji
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WYKAZ SYMBOLI

Zalgeznik nr 2

KOMOREK ORGANIZACYIJNYCH I STANOWISK PRACY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ

W BOLESEAWCU

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny/Dyrektor
Zastgpea Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
Odzial Ekonomiczny 1 Administracyjny:
o Sekcja Administracyjno-Gospodarczo-Personalna
- Sprawy administracyjne,
- Sprawy personalne
@ Stanowisko Pracy ~ Kasjer
Oddzial Epidemiologii
Oddzial Higieny Dzieci | Mlodziezy
Oddzial Higieny Komunalnej
Oddzial Higieny Pracy
Oddzial Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia
Oddzial Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Statystyki Medycznej
Samedzielne Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
Samodzielne Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakoscei
Samodzielne Stanowisko Pracy — Gléwny Ksiegowy
Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego
Samodzielne Stanowisko Pracy Rejestratorki Medyczne)

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Informatyki

SYMBOLE

DYR
DYR

ADM

EK
EP
HDM
HK
HP
BZ
0z
STAT
ZNS
ST
EK
RP
RM
S1






