Znak sprawy: ZG.270.5.2023 Szerominek, 2023-03-02

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT

zwane dalej (Zaproszeniem)

ZAMAWIAJACY:

Nadles$nictwo Plonsk
Spokojna 1
09-100 Szerominek

zaprasza do udzialu w post¢powaniu prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego na:

Obsluga monitoringu przeciwpozarowego w Nadlesnictwie Plonsk w roku 2023

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 1710), na podstawie zawartego w
niej przepisu art. 2 ust. 1 pkt. 1 — warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz 130 000 ztotych.

W niniejszym postegpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ przy
uzyciu Platformy on-line dziatajacej pod adresem https://e-ProPublico.pl/ (dalej jako: ’Platforma”) lub za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. z 2020r. poz. 1041), osobiscie, za posrednictwem postanca, lub przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu uslug droga
elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 344).
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Obstuga monitoringu przeciwpozarowego w Nadlesnictwie Plonsk w roku 2023

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Nadlesnictwo Plonsk
Spokojna 1
09-100 Szerominek
Tel.: 23 662-45-82
Adres poczty elektronicznej: plonsk@warszawa.lasy.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania: http://plonsk.warszawa.lasy.gov.pl/.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1.  Przedmiotem zaméwienia jest Obsluga monitoringu przeciwpozarowego w Nadle$nictwie
Plonsk w roku 2023

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest: Wykonywanie obowigzkéw na stanowisku dyzurnego w
centralnym Punkcie Alarmowo Dyspozycyjnym (PAD) przy biurze nadles$nictwa. Praca
dyzurnego w centralnym PAD petniona jest od 15-03-2023r. do 15.09.2023 z mozliwoscia
przesuni¢cia terminu do 30-09-2023 r. od godziny 9:00 do ustalonego na dany dzien konca
dyzuru w dni robocze, oraz od godziny 9:00 do ustalonego na dany dzien konca dyzuru w dni
wolne od pracy. Wskazane godziny dyzurowania moga ulec zmianie w zaleznosci od stopnia
zagrozenia pozarowego. Realizacja monitoringu centralnego PAD wymaga zaangazowania
przynajmniej dwoch osob. Obowigzki dyzurnego w PAD polegajg na odbieraniu i rejestracji
meldunkéw przeciwpozarowych, sporzadzaniu meldunkéw popozarowych, alarmowaniu
jednostek ratowniczych, zbieranie informacji o pozarach i przekazywanie ich Pelnomocnikowi
Nadlesniczego ds. ochrony przeciwpozarowe] . Niezbedna jest znajomos¢ obstugi komputera i
poczty email, umiej¢tno$¢ postugiwania si¢ mapa analogowa. Wykonanie zadania na podstawie
aktualnych przepisow ppoz. Nadle$nictwo przeszkoli osoby zatrudnione przez Wykonawce
zamowienia w zakresie pracy z systemem Smoke detection (automatyczny system wykrywania
dymu) oraz obshugi sprz¢tu znajdujacego si¢ na wyposazeniu centralnego PAD. Przewiduwana
sumaryczna maksymalna liczba godzin obserwacji - 1800 rh.

Wspélny Stownik Zamowien: 75251120-7 - Ustugi ochrony przeciwpozarowej lasow

2.2.  Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamowienia na czgsci i tym samym nie dopuszcza sktadania
ofert czesciowych. Oferty nie zawierajace pelnego zakresu przedmiotu zamowienia zostang
odrzucone.

2.3.  Miejsce realizacji: Siedziba Nadlesnictwa Plonsk.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie musi zosta¢ zrealizowane w terminie: data rozpoczecia: 2023-03-15, data
zakonczenia: 2023-09-30.

4. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM

Lp. | Warunki udzialu w postepowaniu

1

Ubezpieczenie OC

W dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu polis¢ OC na kwote nie
mniejszg niz 100 000 zt.

5. DOKUMENTY WYMAGANE W ZAPYTANIU OFERTOWYM
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Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest ztozy¢: Oferte¢ Wykonawcy oraz Kosztorys ofertowy

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra powinna by¢ sporzadzona przez Wykonawce
wedtug tresci postanowien niniejszego Zaproszenia.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna i sporzgdzona w je¢zyku polskim.

Oferte, wraz ze stanowiacymi jej integralng czes$¢ zalacznikami, nalezy ztozy¢ w formie pisemne;j,
albo drogg elektroniczng na adres e-mail n-ctwo.plonsk@warszawa.lasy.gov.pl albo w formie
elektronicznej, za posrednictwem Platformy.

Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

Na Platformie postgpowanie prowadzone jest pod nazwa: “Obsluga monitoringu
przeciwpozarowego w Nadlesnictwie Plonsk w roku 2023 — znak sprawy: ZG.270.5.2023.

Wykonawca przystgpujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, akceptuje
warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowe;j
https://e-propublico.pl oraz uznaje go za wiazacy.

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postgpowaniu musi posiada¢ konto na Platformie.

Do zlozenia oferty konieczne jest posiadanie przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy waznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego.

Ilekro¢ w niniejszym Zaproszeniu mowa jest o:

a) podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoSci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j
Dz.U.2020 poz. 346);

b) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktorym mowa w art. z art. 2 ust. 1 pkt
9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tj Dz.U.2020 poz. 332).

Zalecenia Zamawiajacego odnos$nie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie .pdf zaleca si¢ podpisywac kwalifikowanym
podpisem elektronicznym w formacie PAJES;

b) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc, .docx, .xIsx, .xml)
zaleca si¢ podpisywac kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES;

c) do sktadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca si¢ stosowanie algorytmu SHA-
2 (lub wyzszego).

Zamawiajacy okresla nast¢pujace wymagania sprzetowo — aplikacyjne pozwalajace na korzystanie
z Platformy:

a) staly dostep do sieci Internet;

b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),

c) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo Linux,

d) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa - Platforma wspotpracuje z
najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich gtownych przegladarek internetowych (Internet
Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera),

¢) wlaczona obstuga JavaScript oraz Cookies.
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6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

Zamawiajacy dopuszcza nastepujacy format przesytanych danych: pliki w formatach okreslonych
odpowiednimi przepisami prawa, tj. m.in.: .doc, .docx, .txt, .xIs, .xIsx, .ppt, .csv, .pdf, .jpg, .git,
.png, .tif, .dwg, .ath, .kst, .zip, .rar, przy czym zaleca si¢ wykorzystywanie plikow w formacie .pdf,
.doc, .docx., .xIsx, .xml. Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 80 MB, przy czym nie
okresla si¢ limitu liczby plikow.

Zamawiajacy okresla nastepujace informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

a) zalgczony i przestany przez Wykonawce za pomocg Platformy plik oferty wraz z zatagcznikami,
nie jest dostepny dla Zamawiajacego i przechowywany jest na serwerach Platformy w formie
zaszyfrowanej. Zamawiajacy otrzyma dostep do pliku dopiero po uplywie terminu otwarcia
ofert;

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przyporzadkowang do dokumentu
elektronicznego datg oraz doktadny czas (hh:mm:ss), widoczne przy wystanym dokumencie
w kolumnie ”Data przestania”;

c) o terminie przestania decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji pliku na Platformie.

W postepowaniu, wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
sg za posrednictwem Platformy (karta "Wiadomosci”). Za dat¢ wptywu oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji przestanych za posrednictwem Platformy, przyjmuje si¢ date ich
zamieszczenia na Platformie.

Oferte, wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatacznikami, sklada si¢ pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy,
podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Iub podpisem
osobistym.

Opis sposobu przygotowania oferty sktadanej w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j:

a) Wykonawca, chcac przystapi¢ do udziatu w postgpowaniu, loguje si¢ na Platformie, w menu
”Ogloszenia” wyszukuje niniejsze postepowanie, otwiera je klikajgc w jego temat, a nastgpnie
korzysta z funkcji ”Zglos udziat w postgpowaniu’ na karcie Informacje ogolne”;

b) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, nalezy skorzysta¢ z funkcji
”Zarejestruj”. Po wypehieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzyma wiadomos¢
e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcjg aktywacji konta. Aktywacja konta
jest konieczna do zakonczenia procesu rejestracji i umozliwia zalogowanie si¢ na Platformie;

c) oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zalacznikami, powinna by¢ podpisana
waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, przez osobg (0soby) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji okreslong w dokumentach rejestrowych, a nastepnie przestana Zamawiajacemu
za posrednictwem Platformy, poprzez dodanie dokumentdéw na karcie ”Oferta/Zalgczniki”, za
pomoca opcji ”Zalgcz plik” i uzycie przycisku ”Zalgcz”;

d) jezeli umocowanie dla 0s6b podpisujacych oferte¢ nie wynika z dokumentow rejestrowych,
Wykonawca do oferty powinien dotgczy¢ dokument pelnomocnictwa udzielonego przez osoby
uprawnione i obejmujgce swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do zlozenia
oferty i podpisania umowy. Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektroniczne;j
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym albo w
elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginalem przy
uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

e) wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca chce zastrzec jako tajemnice
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ przestane za posrednictwem Platformy, w osobnym pliku,
na karcie ”Oferta/Zataczniki”, w tabeli ”Czg$¢ oferty stanowiaca tajemnicg przedsigbiorstwa”,
za pomocg opcji “Zalgcz plik” 1 uzycie przycisku ”Zalgcz”;

System ProPublico © Datacomp Strona: 4/7



Znak

sprawy ZG.270.5.2023

Obstuga monitoringu przeciwpozarowego w Nadlesnictwie Plonsk w roku 2023

6.17.

6.18.

9.2.

f) potwierdzeniem prawidlowo zatgczonego pliku jest automatyczne wygenerowanie przez
Platform¢ komunikatu systemowego o tresci ”Plik zostal poprawnie przestany na platforme;

g) ostateczne zlozenie oferty wraz z zalacznikami Wykonawca musi potwierdzi¢ klikajac w
przycisk ”Ztoz oferte’;

h) zlozenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem terminu jej
ztozenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy mozliwo$¢ pobrania, w stosunku do
kazdego z przestanych plikow, automatycznie wystawionego przez Platform¢ dokumentu EPO
(Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru), bedagcego dowodem potwierdzajacym fakt i czas
dostarczenia Zamawiajgcemu pliku za posrednictwem Platformy.

Do uptywu terminu sktadania ofert, Wykonawca, za posrednictwem Platformy, moze wycofa¢
ztozong ofertg, uzywajac opcji "Wycofaj oferte” (karta Oferta/Zataczniki). Po wycofaniu oferty
Wykonawca moze usung¢ zataczone pliki, zaznaczajac pozycje do usunigcia i klikajac w przycisk
”Usun zaznaczone”.

Szczegbdlowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje si¢ na stronie internetowej https://e-
ProPublico.pl/, przycisk ”Instrukcja Wykonawcy”.

KONTAKT Z WYKONAWCA

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

Tomasz Dziewulski - Zast¢gpca Nadles$niczego tel. (23) 662 45 82 e-mail
tomasz.dziewulski@warszawa.lasy.gov.pl

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte, nalezy zlozy¢ w formie pisemnej drogg elektroniczng na adres e-mail n-
ctwo.plonsk@warszawa.lasy.gov.pl albo w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy w terminie do dnia 2023-03-08 do godz. 10:00.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy oS$wiadcza, ze spelnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.
UE L 119 z 4 maja 2016 1.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez Wykonawce
bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Nadle$nictwo Plonsk, Spokojna 1 , 09-
100 Szerominek.

Tel.: 23 662-45-82, e-mail: plonsk@warszawa.lasy.gov.pl

2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych, ktorym jest Patryk Makowski, za posrednictwem telefonu
632406532 Iub adresu e-mail:

3) dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego pn. Obsluga monitoringu przeciwpozarowego w
Nadlesnictwie Plonsk w roku 2023 — znak sprawy: ZG.270.5.2023 oraz w celu archiwizacji
dokumentacji dotyczacej tego postepowania;

4) odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych beda osoby lub podmioty,
ktoérym zostanie udostgpniona dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust.
1 ustawy Pzp;
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9.3.

94.

5)

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres obowigzywania
umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly okres obowigzywania umowy.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu, do
wypelienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i
zwigzanych z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamowienia. Do
obowigzkdéw tych naleza:

1)

2)

obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych
dane osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskal i przekazat
Zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie Zamawiajgcego;

obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0sob fizycznych, ktérych
dane Wykonawca pozyskal w sposob posredni, a ktore to dane Wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentow sktadanych na zadanie Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze;

1)

2)

3)

4)

5)

6)

udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczace
wyrokow skazujacych i czynow zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich
wniesienie;

udostepnianie protokotu i zalgcznikow do protokolu ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem tych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych
ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
swiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwiazkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualno$ci lub orientacji seksualnej tej osoby),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zaméwienia;

w przypadku korzystania przez osobg, ktorej dane osobowe sa przetwarzane przez
Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z
prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane
osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich
zabezpieczeniach, o ktorych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej oraz prawem otrzymania
przez Wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu),
Zamawiajgcy moze zada¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o
udzielenie zamowienia;

skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia, o ktérym
mowa w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupelnienia danych osobowych),
nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow;

w postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego postepowania;

w przypadku, gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postgpowania lub zalgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamowienia Zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Zalaczniki :
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Nr Nazwa zalgcznika

1 Oferta Wykonawcy

2 Kosztorys ofertowy

3 Wz6r Umowy

4 Zaproszenie do sktadania ofert

TO m a SZ Elektronicznie podpisany

przez Tomasz Dziewulski
« Data: 2023.03.02 14:01:18
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